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1. Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica (SESESP) constituye el
instrumento de planeacion estratégica mediante el cual se definen, organizan
y programan las acciones orientadas a fortalecer la gestion documental y
archivistica institucional, en cumplimiento de las disposiciones establecidas
en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de
Tamaulipas.

El PADA 2026 tiene como finalidad consolidar el Sistema Institucional de
Archivos (SIA), asegurando que los documentos generados en el ejercicio de
las atribuciones del SESESP sean administrados bajo criterios de organizacion,
control, conservacién, accesibilidad y disposicion documental, conforme a su
ciclo vital. Su correcta implementacion contribuye al fortalecimiento de la
transparencia, la rendicion de cuentas, la memoria institucional y el acceso a
la informacién publica.

Este programa se formula bajo un enfoque preventivo y de mejora continua,
considerando el contexto institucional, los recursos disponibles y las \
necesidades reales de las Unidades Administrativas, priorizando la
normalizacion de procesos, la capacitacién del personal responsable y la
coordinacion permanente con el Archivo General del Estado.

Con la ejecucién del PADA 2026, el SESESP reafirma su compromiso con una
gestion archivistica ordenada, eficiente y alineada a la normatividad vigente,

reconociendo a los archivos como un activo estratégico para la toma degll s
decisiones y el cumplimiento de las obligaciones legales.
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2. Glosario de Términos

LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.
AGET: Archivo General del Estado.

SESESP: Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.
SIA: Sistema Institucional de Archivos.

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

RC: Responsable de Correspondencia.

RAT: Responsable de Archivo de Tramite.

UA’S: Unidades Administrativas.

Gl: Grupo Interdisciplinario.

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.
FTVD: Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
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3. Marco Normativo

El PADA 2026 se sustenta en el siguiente marco juridico aplicable:
Normativa Federal
- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
- Ley General de Archivos.
- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
- Ley General de Contabilidad Gubernamental.
- Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.
emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia.

Normativa Estatal

- Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas.

- Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.

- Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.

- Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.

- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Tamaulipas.

- Ley del Patrimonio Histérico y Cultural del Estado de Tamaulipas.
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4. Antecedentes

El Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica es un
organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Tamaulipas, encargado de coordinar, promover y dar
seguimiento a las politicas, estrategias y acciones del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.

En atencidn a las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos y en
la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, el SESESP ha iniciado el
proceso de fortalecimiento de su Sistema Institucional de Archivos,
reconociendo la necesidad de contar con archivos organizados, controlados y
funcionales que respalden el ejercicio de sus atribuciones.

En este contexto, el PADA 2026 se presenta como un instrumento que da
continuidad a los esfuerzos institucionales previos y establece una ruta clara
para la consolidacion de la gestién documental, atendiendo las necesidades
operativas, normativas y administrativas de la institucion.
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5. Elementos del PADA

a) Marco de referencia
De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de

Tamaulipas, el PADA 2026 define prioridades, acciones y responsables para la
administracién de los archivos, considerando los recursos humanos,
materiales, financieros y tecnolégicos disponibles.

El programa incorpora acciones orientadas a:

- Garantizar mecanismos de consulta y acceso a la informacion.

- Establecer medidas de proteccidn y conservacién documental.

- Regular la gestion de documentos fisicos y electronicos.

- Promover la capacitacion del personal involucrado en los procesos
archivisticos.

b) Justificacion

La implementacion del PADA 2026 permitira al SESESP fortalecer la gestion
documental como una funcion estratégica institucional, reduciendo riesgos
asociados a la pérdida de informacién, acumulacién documental y falta de
control archivistico.

Asimismo, contribuira a la estandarizacidon de procesos, optimizacién de
tiempos de respuesta, mejora en la calidad de la informacién y cumplimiento
efectivo de las obligaciones legales en materia de archivos, transparencia 'y /
rendicion de cuentas.
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6. Planeacion

a) Alcance
El PADA 2026 es de aplicacién institucional y comprende a todas las Unidades

Administrativas del SESESP. Sus acciones estan orientadas a fortalecer la
coordinacién entre las d4reas, los responsables de archivo y el Area
Coordinadora de Archivos, promoviendo una gestion documental uniforme y
conforme a la normativa vigente.

b) Actividades

Primer Trimestre (enero — marzo)
Planeacidon, organizacion institucional, formalizacion del SIA e
Infraestructura

1. Elaboracién y publicacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026.

2. Elaboracidn y publicacion del Informe de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

3. Actualizacién de los miembros del Grupo Interdisciplinario por
movimientos constantes.

4. Actualizacion de los responsables de la Unidad de correspondenci

archivo de tramite y archivo de concentracion.

de Archivos (SIA).
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6. Formalizacién del instrumento administrativo para la actualizacién del
Sistema Institucional de Archivos (SIA).

7. Elaborar el organigrama del Sistema Institucional de Archivos.
8. Actualizar las reglas de operacién.

9. Comunicacion permanente entre las UA’S, Responsables de Archivo y
el Area Coordinadora de Archivos.

10. Sesién del Grupo Interdisciplinario correspondiente al primer
trimestre.

11. Aprobacion del calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario
2026.

12. Actualizacion de los formatos de las Fichas Técnicas de Valoracidon
Documental (FTVD).

13. Reuniones de trabajo con el Archivo General del Estado (AGET) para
revision de procesos y asesoria técnica.

14. Solicitud de infraestructura para un nuevo archivo de concentracion
con las condiciones adecuadas y especificaciones que marca la
normativa aplicable.

15. Visitas de supervision a las UA’S locales y foraneas.

Segundo Trimestre (abril — junio)
Instrumentos archivisticos y organizacion documental

16. Solicitar a las UA’S informaciéon para la elaboracion de cri
especificos en materia de organizacién documental y conservagion de
archivos.
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17. Dirigir a las UA’S para los trabajos de identificacion, ordenacion vy
clasificaciéon de documentos en sus areas de trabajo, con el objetivo de
que unicamente tengan en su area el archivo de tramite.

18. Convocatoria a reunion del Grupo Interdisciplinario para la validacion
del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA).

19. Elaborar y facilitar formatos de inventarios a las UA’S para su llenado.

20. Programacion de mesas de trabajo con las UA’S para la elaboracién y
seguimiento del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), con
base en sus FTVD.

21. Sesion del Grupo Interdisciplinario correspondiente al segundo
trimestre.

22. Capacitacion al personal responsable en materia archivistica.

23. Creacion del Manual de Organizacion del Sistema Institucional de
Archivos.

Tercer Trimestre (julio — septiembre)
Implementacion, control y supervision

24. Convocatoria a reunidn del Grupo Interdisciplinario para la validacidn
del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

25. Implementacién de los inventarios documentales.

26. Visitas de supervision a UA’S locales y foraneas.

27. Adecuaciones de la infraestructura necesaria para los archivgg de

tramite.

28. Mantenimiento de canales de comunicacién permanente con,
Archivo General del Estado (AGET).
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29. Sesion del Grupo Interdisciplinario correspondiente al tercer
trimestre.

30. Profesionalizacién del ACA en materia archivistica (puede variar la
fecha).

31. Creacidon del Manual de Procedimientos del Sistema Institucional de
Archivos.

Cuarto Trimestre (octubre — diciembre)
Disposicion documental y cierre anual

32. Elaboracién del proyecto para la baja documental conforme a los
procedimientos establecidos.

33. Seguimiento y cierre de actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.

34. Sesion del Grupo Interdisciplinario correspondiente al cuarto
trimestre.

35. Evaluacidn final del cumplimiento del PADA 2026.

c) Entregables

- Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 publicado.
- Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
- Instrumentos archivisticos.

- Cronograma de actividades ejecutado.

- Reportes de seguimiento.
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. Cronograma de Actividades

El cronograma del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 se
organiza de manera trimestral y se presenta en formato de tabla para facilitar

su seguimiento, control y evaluacion.
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8. Recursos

a) Recursos humanos
Las actividades del PADA seran ejecutadas por el personal adscrito al SESESP,

bajo la coordinacién del Area Coordinadora de Archivos, con la participacion
de los responsables de archivo designados en cada Unidad Administrativa.

b) Recursos materiales y financieros
Los recursos materiales y financieros necesarios se cubrirdn con cargo al

presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2026, conforme a la
normatividad aplicable.

c¢) Recursos tecnologicos
Se promovera el uso de herramientas tecnoldgicas que faciliten el control,

conservacion y consulta de la documentacién institucional.
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9. Objetivos

Objetivo general

Consolidar la gestion archivistica institucional mediante la implementacién

del Sistema Institucional de Archivos y la correcta aplicacién de los procesos

de organizacion, conservacion, valoracion y disposicion documental.

Objetivos especificos

Cumplir con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el
Estado de Tamaulipas.

Controlar el ciclo vital de los documentos institucionales.

Garantizar el acceso a la informacion y la proteccion de datos
personales.

Prevenir la acumulacién documental sin control.

Fortalecer las capacidades del personal responsable de archivos.
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10. Administracion del PADA

a) Comunicacion

Se establecerdn mecanismos formales de comunicacién entre el Area
Coordinadora de Archivos, los responsables de archivo y las Unidades
Administrativas, dejando evidencia documental de los acuerdos vy
seguimiento.

b) Gestidn de riesgos

Se identificaran riesgos asociados al incumplimiento de actividades, falta de
informacion o deficiencias en infraestructura, implementando medidas
preventivas y correctivas para asegurar la continuidad del programa.
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11. Autorizacion

Ciudad Victoria, Tamaulipas, a los 29 dias del mes de enero de 2026, se
autoriza el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
de Seguridad Publica, para su
o fiscal correspondiente.

Secretariado Ejecutivo del Sistema Esta
aplicacion y seguimiento durante el ejerci

Tamaulipas
Secretariado Becutive
dei Sistema Estatal de

Seguridad Piblica

tr

: Wili“y Zuiiga Castillo
Se e/tar

Ejecutivo del Sistema Estatal
Publica del Estado de Tamaulipas
Autorizé

Lic. Cristal Arely Jim rza

Director General de Administragioh del SESESP Titular del Area Coordinadora de Archivos del SESESP
Elaboré
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