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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, basa su funcionamiento
en el articulo 19 BIS de la Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas y es un érgano
desconcentrado de la Secretaria General de Gobierno, dotado de autonomia técnica y
operativa, integrado por la estructura y las funciones que establezca el Reglamento Interior
y los manuales de organizacion y procedimientos correspondientes; su objeto sera soportar
el cumplimiento de las atribuciones que le competen al Secretario Ejecutivo, conforme a los
articulos 30 y 31 de la Ley de Coordinacién del Sistema de Seguridad Publica del Estado
de Tamaulipas.

Con el propésito de dar cumplimiento al objetivo de la Ley General de Archivos, surge la
necesidad de implementar el Sistema Institucional de Archivos, para que todos los
documentos de archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, sean
tratados conforme a los procesos de gestion documental bajo un marco normativo.

OBJETIVO:

Implementar el Sistema Institucional de Archivos con la informacién documental de las
areas administrativas y operativas, con base. a la metodologia archivistica, establecida en
la Ley General de Archivos y demas normativa requerida para cumplir con la organizacién
y conservacion de los archivos.

FUNDAMENTOS CONCEPTUALES:

El Sistema Institucional de Archivos: es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Todos los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados formaran parte del
Sistema Institucional; deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronolégica, y
relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en
ellos, en los términos que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

El archivo: es el conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos _—
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, P
espacio o lugar que se resguarden. /

El grupo interdisciplinario: se refiere al conjunto de personas que debera estar integradof
por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares d

las unidades de juridico, planeacién, informatica, administrativo, 6rgano interno de contr

asi como las areas responsables de la informacion, con la finalidad de coadyuvar en U
valoracién documental.

Se considera como sujetos obligados, a cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo:
de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politica
fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindic;
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reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios.

JUSTIFICACION:

Existen normas juridicas para la organizacién documental y surge la necesidad de
implementar el Sistema Institucional de Archivos, ya que es de suma importancia aplicar la
metodologia archivistica, para realizar la valoracion, organizacién y depuracion de los
expedientes, bajo la normatividad, de la informacién documental valiosa para el desarrollo
del Estado de Tamaulipas y principalmente a este 6rgano administrativo.

MARCO NORMATIVO:

Articulo 6° Constitucional, apartado A, fraccion V, el cual establece que “los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados”.

Leyes

Codigos

Lineamientos

Ley General de Archivos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos Obligados.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Tamaulipas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.

Ley del Patrimonio Histérico y Cultural del Estado.
Ley de firma electrénica avanzada para el Estado de Tamaulipas.

Cédigo Penal para el Estado de Tamaulipas.
Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tamaulipas.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion vy L
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto: B .
y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso_adas i
Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los pg
Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
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ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y
Il Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
c) Archivo de concentracién, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
del sujeto obligado.

Para dar cumplimiento con la normatividad y realizar el proceso de implementacion del
Sistema Institucional de Archivos, se contara con:

- Autorizacion de la Integracion del Sistema Institucional de Archivos.
- Nombramiento del Area Coordinadora de Archivos.

- Acta de Conformacién del Grupo Interdisciplinario.

- Nombramientos de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario.

- Nombramiento del Area de Correspondencia.

- Nombramiento del Responsable del Archivo de Concentracion.

- Nombramientos de los Responsables de los Archivos de Tramite.

Ciudad Victoria, Tamaulipas; al 01 dia del mes de diciembre del afio dos mil veintitrés.
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