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Presentacion

El articulo 11 de la Ley Organica para la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas sefiala la
obligatoriedad de contar con manuales de administracion y procedimientos los cuales, ademas, deben
mantenerse constantemente actualizados.

El objetivo de este manual es contar con un documento organizado y sistematizado que permita conocer de
manera clara el flujo de las operaciones de las diversas areas que conforman la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Medio Ambiente. Con ello, se busca mejorar la gestién del tiempo y los recursos empleados en la realizacion de
las actividades; ademas de servir como un documento de consulta y guia para el quehacer de los servidores
publicos de la Secretaria; asi como para la transparencia de las actividades llevadas a cabo en la Dependencia
paray por la sociedad.

El Manual contiene un listado de procedimientos, el cual muestra de manera breve y organizada los procesos
contenidos en este y las areas directamente responsables de su ejecuciéon. Ademas, se pueden consultar las
generalidades de los procedimientos, asi como una extensa descripcién de las actividades realizadas para llevar
a cabo el cumplimiento de estos. Esta informacion es sintetizada y representada graficamente a través de un
Diagrama de flujo que permite seguir de manera ordenada la manera en que las actividades se llevan a cabo.

Finalmente, se encuentra una seccion de indicadores para medir el avance en el cumplimiento de los
procedimientos, asi como el andlisis de los riesgos y mediciones sobre la calidad del proceso que permita saber
como y dénde mejorarlo.

Arg. Karina Lizeth Saldivar Lartigue
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

Marco Juridico — Administrativo

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.

e Ley Agraria.

e Leyde Aguas Nacionales.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

e Ley de Coordinacion Fiscal.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Ley de Planeacion.

e Leyde Vivienda.

o Ley Federal del Trabajo.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Cambio Climatico.

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

e Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Vida Silvestre.

e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

e Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.
e Leyde Aguas del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.
e Ley de Bienes del Estado y Municipios de Tamaulipas.

e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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e Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Desarrollo Social para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de Deuda Publica Estatal y Municipal de Tamaulipas.

e Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Expropiacion, Ocupacion Temporal o Limitacion de Dominio para el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Gasto Publico.

e Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de Informacion Geografica y Estadistica del Estado de Tamaulipas.

e Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores en el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Movilidad del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Participacion Ciudadana del Estado.

e Ley de Proteccion a los Animales para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.

¢ Leyde Responsabilidad Patrimonial del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.
e Leyde Vivienda para el Estado de Tamaulipas.

e Ley del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.

e Ley del Patrimonio Histérico y Cultural del Estado.

e Ley del Periédico Oficial del Estado de Tamaulipas.

e Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.

e Ley Estatal de Planeacion.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.

e Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes, Organos y Ayuntamientos del
Estado de Tamaulipas.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.
e Cadigo Civil para el Estado de Tamaulipas.

e Cddigo de Conducta y Prevencion de Conflicto de Interés de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente.

e Codigo de Etica del Poder Ejecutivo del Estado de Tamaulipas.

e Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tamaulipas.

e Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado de Tamaulipas.

e Cddigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.

e Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

e Cadigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.

e Cadigo Penal para el Estado de Tamaulipas.

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
¢ Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
¢ Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Areas
Naturales Protegidas.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Evaluacion
de Impacto Ambiental.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Ordenamiento Ecoldgico.

¢ Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

e Reglamento de Areas Naturales Protegidas para el Estado de Tamaulipas.

¢ Reglamento de Evaluacion de Impacto Ambiental para el Estado de Tamaulipas.

¢ Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Tamaulipas.

¢ Reglamento de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Tamaulipas.

¢ Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.

e Reglamento de Ordenamiento Ecoldgico Regional para el Estado de Tamaulipas.

¢ Reglamento de Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmésfera Generada por Fuentes Fijas.

o Reglamento de Prevencién y Gestion Integral de los Residuos de Manejo Especial para el Estado de
Tamaulipas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
¢ Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial de Cambio Climético del Estado de Tamaulipas.
e Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos Oficiales del Gobierno del Estado de Tamaulipas.

e Acuerdo Gubernamental por el que se da a conocer el Resumen del Programa de Manejo del Area Natural
Protegida con la categoria de Parque Estatal denominado “El Refugio”, localizado en el Municipio de Victoria,
Tamaulipas.

e Acuerdo Gubernamental por medio del cual se aprueba la Actualizacion del Programa de Manejo del Area
Ecolégica Protegida “Reserva de la Biosfera El Cielo”, ubicada en los municipios de Gémez Farias, Llera,
Jaumave y Ocampo en el Estado de Tamaulipas.

e Decreto Gubernamental mediante el cual se aprueba el Programa de Manejo del Area Natural Protegida
“Altas Cumbres”, localizada en los municipios de Jaumave y Victoria, Tamaulipas.

e Decreto Gubernamental mediante el cual se aprueba el Programa de Manejo del Area Natural Protegida
“Colonia Parras de la Fuente”, localizada en el municipio de Abasolo, Tamaulipas.

e Decreto Gubernamental mediante el cual se aprueba el Programa de Manejo del Area Natural Protegida
“Laguna Escondida”, localizada en el municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Decreto Gubernamental por el que se declara como Area Natural Protegida con la categoria de Parque
Estatal, denominado “El Refugio”, localizado en el municipio de Victoria, Tamaulipas.

e Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
¢ Manual de Procedimientos de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

o NOM-004-SEMARNAT-2002 Proteccién ambiental.- Lodos y biosdlidos.-Especificaciones y limites maximos
permisibles de contaminantes para su aprovechamiento y disposicion final.

e NOM-042-SEMARNAT-2003, Que establece los limites maximos permisibles de emisién de hidrocarburos
totales o no metano, mondéxido de carbono, éxidos de nitrogeno y particulas provenientes del escape de los
vehiculos automotores nuevos cuyo peso bruto vehicular no exceda los 3,857 kilogramos, que usan gasolina,
gas licuado de petroleo, gas natural y diésel, asi como de las emisiones de hidrocarburos evaporativos
provenientes del sistema de combustible de dichos vehiculos.

e NOM-043-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la atmésfera de
particulas sélidas provenientes de fuentes fijas.

o NOM-045-SEMARNAT-2006, Protecciéon ambiental.- Vehiculos en circulacion que usan diésel como
combustible.- Limites maximos permisibles de opacidad, procedimiento de prueba y caracteristicas técnicas
del equipo de medicién.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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¢ NOM-052-SEMARNAT-2005, Que establece las caracteristicas, el procedimiento de identificacion,
clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.

¢ NOM-059-SEMARNAT-2010, Proteccion ambiental-Especies nativas de México de flora y fauna silvestres
Categorias de riesgo y especiaciones para su inclusién, exclusion o cambio-Lista de especies en riesgo.

¢ NOM-083-SEMARNAT-2003, Especificaciones de proteccion ambiental para la seleccién del sitio, disefio,
construccion, operacion, monitoreo, clausura y obras complementarias de un sitio de disposicion final de
residuos solidos urbanos y de manejo especial.

¢ NOM-161-SEMARNAT-2011, Que establece los criterios para clasificar a los Residuos de Manejo Especial y
determinar cuales estan sujetos a Plan de Manejo; el listado de los mismos, el procedimiento para la inclusion
0 exclusion a dicho listado; asi como los elementos y procedimientos para la formulaciéon de los planes de

manejo.

Nombre del Procedimiento

Peticiones de Atencion Ciudadana

Listado de procedimientos

Nombre y Firma

Clave del Procedimiento

SEDUMA/SP/DAC/01

Florencia Hinojosa
Rebolledo

Bertha Yrissol Perales
Lazcano

Dictamen de Impacto Urbano

SEDUMA/CFI/DT/SD/01

Andrea Mora Galvan

Miguel Angel Montalvo de
los Reyes

Autorizacién para Centro de Acopio de
Residuos de Manejo Especial

Autorizacion para la Recoleccion y
Transporte de Residuos de Manejo
Especial

Sistema de Manifiestos de Entrega,
Transporte y Destino Final para Empresas
Generadoras de Residuos de Manejo
Especial

Registro como Generador de Residuos de
Manejo Especial
Autorizacién de Impacto Ambiental
Cédula de Operacion Anual / Registro
Estatal Ambiental

Registro Estatal de Descargas de Aguas
Residuales en Fosas Sépticas Cerradas

Registro para la Recoleccion y Transporte
de Aguas Residuales (RRTAR)

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DCA
MR/01

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DCA
MR/02

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DCA
MR/03

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DCA
MR/04

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DEMI
A/01

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DECO
/01

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DECO
/02

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DECO
/03

Cinthya Nayelli Godina
Rodriguez

Cinthya Nayelli Godina
Rodriguez

Cinthya Nayelli Godina
Rodriguez

Cinthya Nayelli Godina
Rodriguez

José Carlos Lopez Cantu

Jovana ltzel Pefia
Betancourt

Jovana ltzel Pefa
Betancourt

Jovana ltzel Pefia
Betancourt

Mayra Alejandra Garcia
Milolina

Mayra Alejandra Garcia
Molina

Mayra Alejandra Garcia
Molina

Mayra Alejandra Garcia
Molina

Mayra Alejandra Garcia
Molina

Mayra Alejandra Garcia
Molina

Mayra Alejandra Garcia
Molina

Mayra Alejandra Garcia
Molina
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Procedimientos

Peticiones de Atencidon Ciudadana Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Departamento de Atencion

Elabora: . Fecha de Actualizacion: No. de Revision:
Ciudadana
Aprueba: Secretaria Particular Agosto 2025 1
Objetivo: Dar seguimiento a las peticiones de necesidades de la poblacién tamaulipeca.

Desde: Que recibe oficio de peticion de la Direccion General de Relaciones Publicas, Compromisos y
Atencién Ciudadana (DGRPCyAC), Desarrollo Integral de la Familia (DIF) y las diferentes
dependencias.

Hasta: Que Secretaria Particular recibe informe de resultados y lo archiva en expediente de peticiones.

Alcance:

Areas de aplicacion
Secretaria Particular
Departamento de Atencion Ciudadana
Area de Competencia

Politicas 0 normas de operacion

e Las personas servidoras publicas, respetaran el ejercicio del derecho de peticién con fundamento en lo dispuesto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, siempre que ésta se formule por escrito, de manera pacifica y
respetuosa.

® |as personas servidoras publicas canalizaran al area correspondiente de acuerdo con lo solicitado.

® Las Subsecretarias y Entidades de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, seran las encargadas de atender la
peticién pendiente y comunicarse directamente con el ciudadano y/o la organizacion sobre la dictaminacién (positiva o
negativa) de la peticién.

® Las Subsecretarias y Entidades notificaran de manera oficial (cc) al Departamento de Atencién Ciudadana (DAC) la respuesta
a la peticion del ciudadano.

®  Cada Subsecretaria de la SEDUMA contara con un Enlace de Atencion Ciudadana para dar seguimiento y atencion a la
peticion en el Plataforma Unica (SAP).

e lainformacion que las personas servidoras publicas entreguen al solicitante sera la que obre en los archivos de cada una de
las Unidad Responsable (UR), asi como en el SAP.

e  Para recibir algin apoyo, el ciudadano debe de vivir en una zona regular.
®  Se otorga solo un apoyo por afio al ciudadano.
e  Se debera elaborar un oficio de respuesta a cada peticion recibida.

e Independientemente de la respuesta a la peticion (positiva, negativa o en espera) se debera naotificar al ciudadano, ya sea
mediante oficio, via correo electrénico o por teléfono.

Terminologia

e  Area de competencia: Unidades Administrativas perteneciente a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente,
responsable de atender y dar respuesta a la peticion presentada.

e DAC: Departamento de Atencion Ciudadana.

. DGRPCyAC: Direccién General de Relaciones Publicas, Compromisos y Atencion Ciudadana
. DIF: Desarrollo Integral de la Familia.

. Peticion: Solicitud presentada por la ciudadania.

e  SAP: Plataforma Unica.

e  SP: Secretaria Particular.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020

Peticiones de Atencién Ciudadana
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Descripcion narrativa

Numero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Recibe oficio de peticién de la Direccion General
de Relaciones Publicas, Compromisos vy Departamento de Atencién

1 Atenciéon Ciudadana (DGRPCyAC), Desarrollo Ciur:jadana Oficio.

Integral de la Familia (DIF) y las diferentes
dependencias.
Registra en Plataforma Unica modulo Base de datos del
(CRMREM) oficios de peticion y determina el L L
3 h . Departamento de Atencion Departamento de Atencién

2 area de competencia de la Secretaria de . .

) - Ciudadana Ciudadana y en Plataforma
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente Unica (SAP)
(SEDUMA) gque atendera la misma. ’

3 Turpa a Secretar_lrfl Particular para aprobacion D_epartamento de Atencion Oficio de peticion.
de area de atencion. Ciudadana

4 Recibe y verifica area de atencién de la peticiéon. = Secretaria Particular Oficio de peticion.
¢Aprueba area de atencién?

5 5.1 Si: pasa a la actividad 6. Secretaria Particular Oficio de peticion.

5.2 No: pasa a la actividad 2.

6 Elabora oficio para atencion de la peticién al Departamento de Atencion Oficio

area de competencia. Ciudadana '
Turna para su atenglon oficio ge la peticion al Departamento de Atencion Oficio.

7 area de competencia y a través del Plataforma Ciudad -

Unica (SAP). ludadana Plataforma Unica (SAP).

8 Recibe peticién y canaliza su atencion. Area de competencia Oficio.
¢ Peticién ha sido atendida?

9 9.1 Si: pasa a la actividad 10. Area de competencia Oficio.

9.2 No: pasa a la actividad 1.

10 E_Iabora oficio de respuesta y notifica al Area de competencia Oficio.

ciudadano.
Oficio.
Turna copia de conocimiento del oficio de i Se envia copia de conocimiento

11 respuesta de la peticion al Departamento de Area de competencia a las Oficinas del Gobernador,
Atencion Ciudadana (DAC). DGRPCyYAC, DIF y las

diferentes dependencias.

12 Recibe copia de conocimiento del oficio de Departamento de Atencién Oficio.
respuesta de la peticion y verifica en el SAP. Ciudadana Plataforma Unica (SAP).

13 Verifica si se notificé que la peticion ha sido Departamento de Atencién Oficio.
atendida. Ciudadana Plataforma Unica (SAP).
¢, Promovente recibié notificacién? Oficio

i6 ICIO.
14 14.1 Si: pasa a la actividad 15. Dgpartamento de Atencion .
o Ciudadana Plataforma Unica (SAP).
14.2 No: pasa a la actividad 13.
15 Realiza cierre de la peticion en el SAP. Dgpartamento de Atencion Plataforma Unica (SAP).
Ciudadana

16 Elabora informe del resultado de atencion de la Departamento de Atencion Informe del resultado de la
peticion. Ciudadana atencion peticion.

17 Envia a SP informe del resultado de la atencion Departamento de Atencion Informe del resultado de la
peticion para control estadistico. Ciudadana atencion peticion.
Secretaria Particular recibe informe de

18 resultados y lo archiva en expediente de Secretaria Particular Informe del resultado de la

peticiones.
Fin

atencion peticion.
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Fecha de Elaboracién:

Clave del Procedimiento:

Peticiones de Atenciéon Ciudadana
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio
Ambiente SEDUMA/SP/DAC/01

Noviembre 2020

Diagrama de flujo

Departamento de Atencién Ciudadana Area de Competencia

Inicio

——

Secretaria Particular

Recibe oficio de peticion

l

Registra peticion

l

Turna SP para
aprobacion de area de
atencion

Recibe y verifica area de
atencion VY

ZAprueba area de
atencion?

N Elabt.)lra oficio para
atencion de DEUCIOL;I
Recibe peticion y

Turna mediante oficio y
en el SAP canaliza atencion

No

; Peticion atendida?

Elabora respuesta y

notifica al ciudadani_;‘

Re_mb_e clopla de_:f Turna copia de
conocimiento y verifica concimiento
en el SAP

O—

Verifica notificacion de
atencion de la peticion
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Diagrama de flujo

Secretaria Particular Departamento de Atencion Ciudadana Area de Competencia

;Recibio Notificacion?

Si

Realiza cierre de la peticion
en el SAP

Elabora informe de atencién
de la peticion

Envia informe de atencion de
la peticion

Recibe informe y o archiva

Fin
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Periédico Oficial

Peticiones de Atencién Ciudadana Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020
Indicadores de Gestion
Nombre del Indicador Método de Calculo
Porcentaje de peticiones ciudadanas atendidas en | Peticiones atendidas en el afio 100
el afio. Peticiones recibidas en el afio
Peticiones de Atencién Ciudadana Cl del P dimi . Fecha de
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio s el Frerelinlento. Hehereacien:

Ambiente SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de
término Verificacion

Factor de Descripcion de la
Riesgo accion de control

La unidad responsable,
atiende las peticiones
ciudadanas, revisando

Peticiones ue dichas peticiones Registro de
ciudadanas no gontengan t'(DJda a peticiones
proceden por no Departamento de 01 enero 31 diciembre ciudadanas,

informacién necesaria;
asi como verificando
que las peticiones
ingresadas sean
competencia de la
SEDUMA.

Atencién Ciudadana registradas,
canalizadas y

atendidas en el SAP.

competencia o
falta de
informacion.

Peticiones de Atencidon Ciudadana Clave del Procedimiento : Fecha de Elaboracion:
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020
Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

60% de las peticiones ciudadanas
resueltas satisfactoriamente
respecto al total de peticiones
recibidas.

) Implementar un mecanismo para el registro,
Plataforma Unica (SAP). | andlisis y atencion oportuna y suficiente de las Anual
peticiones ciudadanas recibidas.

Peticiones de Atencién Ciudadana

Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020

Control de cambios

0 Nueva creacion. Noviembre 2020

Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo

o P Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura organica.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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Dictamen de Impacto Urbano Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/CFI/DT/SD/01 Noviembre 2020

Subdireccion de Dictaminacion Fecha de Actualizacién: No. de Revision:

Definir que la autorizacion de fraccionamientos de cualquier tipo que por su relevancia generen un

Objetivo: impacto sobre la infraestructura, equipamiento urbano y servicios publicos previstos para una region o

centro de poblacién, no perjudican su entorno al incorporarse.

Desde: Que recibe solicitud por parte del promovente.
Alcance: . . . . .
Hasta: Que entrega dictamen de impacto urbano/ dictamen de impacto urbano negativo al promovente.

Areas de aplicacién

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
Coordinacién de Fortalecimiento Institucional
Direccion Técnica

Subdireccién de Dictaminacién

Ventanilla para Tramites y Servicios

Secretaria Particular

Politicas o normas de operacion
. El promovente que realice este tramite debera cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:

. Ley de Asentamientos Humanos Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de Hacienda del Estado de Tamaulipas.

e Lineamientos para Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del
Estado de Tamaulipas.

. El promovente debera presentar todos los planos del proyecto de fraccionamientos, debidamente firmados por los directores
responsables de obra y los corresponsables relativos a seguridad estructural, disefio urbano y arquitectonico y de
instalaciones.

. El promovente debera presentar la informacion de manera impresa y electrénica (debe incluir desde la peticion,
documentacién general, todos los planos, hasta los estudios complementarios); en el caso de la informacion digital, esta
deberéa presentarse en formato .pdf, .dwg/.dxf y en formato .shp, separados por capas cada uno de estos, georreferenciados de

acuerdo con la ubicacion real del predio en el Sistema de Coordenadas UTM (coordenadas WGS84, zona 14N).

Terminologia

. CFI: Coordinacion de Fortalecimiento Institucional.

. DT: Direccién Técnica.

. DIU: Dictamen de Impacto Urbano, estudio que evalta y dictamina las posibles influencias o alteraciones negativas causadas al
entorno urbano o al medio ambiente por alguna obra publica o privada en el area donde se pretenda realizar, y establece
medidas adecuadas para prevenir, mitigar y/o compensar las mismas.

. Expediente: Documentacion requerida al promovente para realizar el tramite.

. Pre-dictamen: Borrador del fallo emitido al tramite ingresado.

. Promovente: Persona fisica o moral, que actia como solicitante del tramite.

e  SD: Subdireccion de Dictaminacion.

. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
e SP: Secretaria Particular.

e VTS: Ventanilla de Tramites y Servicios.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

SEDUMA/CFI/DT/SD/01 Noviembre 2020

Dictamen de Impacto Urbano
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Descripcion narrativa

Nimero Actividad Responsable Referencia
Inicio
1 Recibe solicitud por parte del promovente. Ventanilla para tramites y Solicitud para Dictamen de
servicios Impacto Urbano.
2 Verifica informacion. Ventanilla para tramites y servicios = Verifica pago y expediente.
¢,Cumple con los requisitos?
3 3.1Si: pasa actividad 4. N Vent_a_nllla para tramites y Verifica pago y expediente.
3.2 No: informa al promovente y pasa actividad | S€rviclos
1.
4 Turna expediente a Direccion Técnica (DT). Vent_a_nllla para tramites y Expediente.
servicios
Recibe expediente con solicitud del documento . [N .
5 integrado y genera nimero de expediente. Direccion Técnica Expediente.
6 Turna a,le_l _Subdlre(_:uon de _I?lctamlnacmn (SD) Direccién Técnica Expediente.
para analisis de la informacion.
Expediente.
7 Recibe y realiza andlisis del expediente. Subdireccién de Dictaminacién VTS turna informacién adicional
presentada por el promovente.
) ) o Expediente.
ggrﬁ))legtlaegte cuenta con informacion técnica Los expedientes ingresados
8 . . Subdireccién de Dictaminacion deberan contar con la
8.1 Si: pasa a la actividad 15. documentacion técnica
8.2 No: pasa actividad 9. establecida en la normatividad
aplicable vigente.
Se notifica al promovente la
9 Solicita a promovente informacién adicional. Subdireccion de Dictaminacion necesidad de informacién
adicional a la presentada.
La informacion adicional es
) ) o recibida por la VTS y turnada a
¢ El promovente presenta informacion adicional? ] . la SD.
10 10.1 Si: pasa actividad 11. ;/ee:/tli::)l!a para tramites y Si no se presentar la
10.2 No: pasa a actividad 13. informacion adicional, se
procede con el desechamiento
del tramite.
11 Recibe informacién adicional del promovente. Vent‘a_nllla para tramites y Informacion adicional
servicios presentada por el promovente.
12 Turna informacion adicional a SD pasa a la Ventanilla para tramites v servicios Informacion adicional
actividad 7. P Y presentada por el promovente.
13 Turna expediente a DT. Subdireccion de Dictaminacion Expediente.
Recibe y realiza dictamen de impacto urbano Dictamen de impacto urbano
14 negativo por desechamiento, pasa a impresiény = Direccién Técnica negativo.
antefirma en actividad 21. No requiere pre-dictamen.
15 Elabora pre-dictamen para andlisis y evaluacion. = Subdireccion de Dictaminacién Pre-dictamen.
16 Turna pre-dictamen a DT para andlisis. Subdireccion de Dictaminacion Pre-dictamen.
Realiza analisis del expediente y de pre- . S . .
17 dictamen. Direccién Técnica Expediente, pre-dictamen.
¢ Pre-dictamen es correcto? . .
18 18.1 Si: pasa actividad 19. Direccién Técnica E:E;i'gtamen de impacto
18.2 No: pasa actividad 15.
19 Efectla dictamen de impacto urbano. Direccién Técnica Dictamen de Impacto urbano.
Turna dictamen de impacto urbano a impresion
20 y antefirma de SD. Direccién Técnica Dictamen de Impacto urbano.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.



Pagina 14

Ediciéon Vespertina
Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Periédico Oficial

Descripcion narrativa

NUmero

21

Actividad

Recibe, imprime y antefirma dictamen de
impacto urbano/dictamen de impacto urbano
negativo.

Turna a DT para antefirma de dictamen de
impacto urbano/dictamen de impacto urbano
negativo.

Recibe y antefirma dictamen de impacto urbano/
dictamen de impacto urbano negativo.

Turna a Coordinacién de Fortalecimiento
Institucional (CFI) para antefirma de dictamen
de impacto urbano/ dictamen de impacto urbano
negativo.

Recibe y antefirma dictamen de impacto
urbano/ dictamen de impacto urbano negativo.

Turna dictamen de impacto urbano/ dictamen
de impacto urbano negativo firmado a
Secretaria Particular para recabar firma de
titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente (SEDUMA).

Recibe dictamen de impacto urbano/ dictamen
de impacto urbano negativo y recaba firma de la
persona titular de la SEDUMA.

Turna dictamen de impacto urbano/ dictamen
de impacto urbano negativo a la persona titular
de la SEDUMA para firma.

Recibe y firma dictamen de impacto urbano/
dictamen de impacto urbano negativo.

Turna dictamen de impacto urbano/ dictamen
de impacto urbano negativo firmado a
Secretaria Particular.

Recibe dictamen de impacto urbano/ dictamen
de impacto urbano negativo firmado por la
persona titular de la SEDUMA.

Notifica al promovente para que recoja
dictamen de impacto urbano/ dictamen de
impacto urbano negativo.

Entrega dictamen de impacto urbano/dictamen
de impacto urbano negativo.

Fin

Responsable

Subdireccién de Dictaminacién

Subdireccién de Dictaminacién

Direccién Técnica

Direccién Técnica

Coordinaciéon de Fortalecimiento
Institucional

Coordinacién de Fortalecimiento
Institucional

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Titular SEDUMA

Titular SEDUMA

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Referencia

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Dictamen de impacto
urbano/dictamen de impacto
urbano negativo.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

Peticiones de Atencion Ciudadana
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio

Ambiente SEDUMA/SP/DAC/01 Noviembre 2020

de flujo

Ventanilla para . L, Coordinacion de . Secretaria de
P . S, Subdireccion de . Secretaria
tramites y Direccion Técnica . . Fortalecimiento . Desarrollo Urbano
. Dictaminacion L Particular . .
servicios Institucional y Medio Ambiente

Inicio

Recibe solicitud

l

Verifica
informacion

No
¢ Cumple con los

requisitos?

Turna expediente Recibe expediente

? Realiza analisis

Informa al ;
promovente Tuma expediente del expediente

¢ Cuenta con
informacion
completa?

Elabora pre-
dictamen

Analiza pre-
dictameny Turna pre-dictamen
expediente

b

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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Diag ade flujo

Ventanilla para
tramites y
servicios

Coordinacion de
Fortalecimiento
Institucional

Secretaria de
Desarrollo Urbano
y Medio Ambiente

Subdireccion de
Dictaminacién

Secretaria
Particular

Direccion Técnica

¢ Pre-dictamen
esta correcto?

Elabora Dictamen
de Impacto Urbano

l

Turna a impresioén
dictamen/dictamen
negativo

G? Recibe, imprime y
antefirma

dictamen/dictamen
negativo

Recibe y antefirma
dictamen/dictamen
negativo

Turna a antefirma

dictamen/dictamen
negativo

|

Turna a antefirma
dictamen/dictamen
negativo

Recibe y antefirma
dictamen/dictamen
negativo

l

Turna a firma
dictamen/dictamen
negativo

Recibe y turna
dictamen/dictamen

Recibe y firma
dictamen/oficio de

negativo desechamiento
Recibe Turna

dictamen/oficio de
desechamiento

dictamen/oficio de
desechamiento

|

Notifica al
promovente

|

Entrega al
promovente

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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Diag ade flujo

Ventanilla para . . Coordinacion de . Secretaria de
P . A Subdireccién de . Secretaria
tramites y Direccion Técnica . L Fortalecimiento . Desarrollo Urbano
. Dictaminacion L Particular . .
servicios Institucional y Medio Ambiente

{

Solicita informacion
adicional

¢ Presenta
Informacion
Adicional?

Recibe informacién
adicional del
promovente

l

Turna a SD Realiza dictamen
informacién de impacto urbano [+~—— Turna expediente

adicional negativo l\/:]

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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Dictamen de Impacto Urbano Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/CEI/DT/SD/01 Noviembre 2020

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Célculo
Porcentaje de solicitudes de Dictamen de Impacto Solicitudes atendidas en el afio %100
Urbano atendidas. Solicitudes ingresadas en el afio
Dictamen de Impacto Urbano Clave del Procedimiento: Fecha de
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio : Elaboracion:
Ambiente SEDUMA/CFI/DT/SD/01 Noviembre 2020

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de
término

Descripcion de la

L Medios de Verificacién
accion de control

Factor de Riesgo

La unidad
responsable, atiende
las solicitudes de
Dictamen de Impacto

Implementar un check-
list anual informativo

Presentacion de con los requisitos de la

informacion Urbano, revisando que | Subdireccion de Ley de Asentamientos
deficiente dichas solicitudes Dictaminacion 01 enero 31 diciembre Humanos_, o
conforme a la contenaan toda la Ordenamiento Territorial
LGAHOTYDU. 9 y Desarrollo Urbano

informacion necesaria
conforme a la
LGAHOTYDU.

para la inscripcion de
fraccionamientos.

Dictamen de Impacto Urbano Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

SEDUMA/CFI/DT/SD/01 Noviembre 2020
Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

Check-list anual

informativo con los 60% solicitudes de Dictamen de

reqwsnos_ de la Ley de Impl_ementar un mecanismo para e[ r_eglstro, Impacto Urbano registradas
Asentamientos andlisis y atencion oportuna las solicitudes de Anual - .

) satisfactoriamente respecto al
Humanos, Dictamen de Impacto Urbano.

Ordenamiento Territorial total de solicitudes recibidas.

y Desarrollo Urbano.

Dictamen de Impacto Urbano
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

SEDUMA/CFI/DT/SD/01 Noviembre 2020

Control del cambios

No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio
0 Nueva creacion. Noviembre 2020

Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de

1 L L
acuerdo con las atribuciones de la nueva estructura orgénica.

Agosto 2025

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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Clave del Procedimiento: Fecha de
Autorizacion para Centro de Acopio de Residuos de Manejo Especial ’ Elaboracion:
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre
SPAA/DCAMR/01 2020

Departamento de Control Ambiental y Manejo de NE
Elabora . Fecha de Actualizacién: o
Residuos Revision:

Direccién de Gestién para la Proteccién Ambiental Agosto 2025 1

Autorizar a quien lo solicite y satisfaga los requerimientos necesarios para la realizacién del Almacenamiento
Objetivo: . . . .
J Temporal y/o Centro de Acopio de Residuos de Manejo Especial.

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de la solicitud del promovente y comprobante
de pago de derechos fiscales.

A Hasta: Que entrega a promovente resolutivo final con cédula de notificacién y registra notificacién en base de
datos interna.

Areas de aplicacion

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestion para la Proteccion Ambiental
Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos
Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales
Direccion Juridica

Secretaria Particular

Politicas o normas de operacion

. El promovente que realice este tramite debera cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
e  Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas.
. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Protecciéon al Ambiente.
e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
e Ley de Hacienda del Estado de Tamaulipas.
e Ley del Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.
e Lineamientos para los Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del
Estado de Tamaulipas.
. Reglamento de Prevencion y Gestion Integral de los Residuos de Manejo Especial para el Estado de Tamaulipas.

. El promovente debera de presentar el comprobante de pago de derechos fiscales para este tramite, al momento del ingreso del
expediente en ventanilla Gnica.

. El promovente que ingrese solicitudes de autorizaciones y/o prérrogas para almacenamiento temporal y/o centro de acopio de
residuos de manejo especial, deberan presentarse para su evaluaciéon debidamente integrados, con impresion del expediente
siguiendo el orden establecido por los numerales y utilizando separadores que permitan distinguir claramente lo que
corresponde a cada apartado, para su correspondiente sello de acuse y cotejo de informacién.

. El promovente debera contar con respaldo electronico de la totalidad de los documentos conforme sea el caso.

. La Secretaria podra solicitar aclaraciones, rectificaciones o ampliaciones al contenido de la solicitud que le sea presentada,

suspendiéndose el término que restara para concluir el procedimiento.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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Terminologia

e DCAMR: Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos.

Periédico Oficial

e  DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.

e  DJ: Direccion Juridica.

e  Expediente de la solicitud: Documentacion requerida al promovente para realizar el tramite.
. Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.

. Promovente: Persona fisica o moral, que actlia como solicitante del tramite

e  SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
. SP: Secretaria Particular.

. SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.

. SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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Fecha de Elaboracion:

Autorizacion para Centro de Acopio de Residuos de Manejo Clave del Procedimiento:

Especial SEDUMA/SSMA/DGPA/ N Tis 2920
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DCAMR/01 oviembre
NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica (VU) recibe
Recib ist b datos int expediente, recibo de pago de

1 ec! d(_e ytregzjls Ira enl_ _etisg dal os In ernat Direccién de Gestién para la pagos fiscales y turna a la
éxpediente de 1a solicitud del promovente y Proteccién Ambiental Direccién de Gestién para la
comprobante de pago de derechos fiscales. Proteccién Ambiental (DGPA).

Base datos de DGPA.
Turna expediente a Subdireccion de Permisos y Direccion de Gestion para la
2 Autorizaciones Ambientales (SPAA) para L ; P Atenta nota, expediente.
) Proteccion Ambiental
registro.
Atenta nota, expediente.
Informacién adicional del

3 Recibe y registra en base de datos interna Subdireccion de Permisos y proveniente de la actividad 11,

expediente de la solicitud. Autorizaciones Ambientales se presenta en VU y es turnada
ala SPAA.
Base de datos interna.

Turna expediente a Departamento de Control Subdireccién de Permisos

4 Ambiental y Manejo de Residuos (DCAMR) para Autorizaciones Ambientaleg Atenta nota, expediente.
revision y andlisis.

Atenta nota, expediente

5 Recibe y registra en base de datos interna Departamento de Control Atiende el jefe del
expediente de solicitud. Ambiental y Manejo de Residuos departamento.

Base datos de DCAMR.
. . L . Atenta nota.

6 Evalla y analiza documentacién contenida en Departamento de Control ) fisi ioital
expediente que ingresa promovente. Ambiental y Manejo de Residuos '(Elj(gg?'e”te isico y digita
¢Requiere realizar visita técnica? d | Expediente.

. - Departamento de Contro . .

7 7.1 Si: pasa a actividad 8. Ambiental y Manejo de Residuos | €cnico evaluador determina la
7.2 No: pasa a actividad 9. necesidad de visita técnica.
Realiza visita al sitio del promovente para Departamento de Control Técnico evaluador realiza visita

8 recopilar informacion necesaria para la pa . . técnica y elabora reporte de

i - - Ambiental y Manejo de Residuos I P

resolucién del trdmite y regresa a la actividad 6. visita a sitio del promovente.
Expediente.

. it en Los expedientes ingresados

¢Cumple requisitos® deberan cumplir con los

. . Departamento de Control - .
9 9.1 Si: pasa a actividad 12. . . . requisitos establecidos en las
Ambiental y Manejo de Residuos lit d

9.2 No: pasa a actividad 10. poliicas o normas de
operacion.
Atiende técnico evaluador.
Se natifica al promovente la

Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de Control necesidad de informacion

10 ; ) . O

a promovente. Ambiental y Manejo de Residuos adicional a la presentada, de
manera oficial mediante oficio.
La informacidn adicional es
recibida por la VU y turnada a
la SPAA.
¢Promovente presenta informacién adicional? Si no presentar la informacion
11 11.1 Si: pasa a actividad 3. Departamento de Control adicional, el resolutivo de

11.2 No: pasa a actividad 12.

Ambiental y Manejo de Residuos

desechamiento sigue el
proceso en la actividad 12.
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Descripcion narrativa

NUmero

12

Actividad

Elabora borrador de resolutivo y ficha de
custodia.

Turna borrador de resolutivo a SPAA para
revision.

Recibe, revisa y registra en base de datos
interna borrador de resolutivo.

¢Aprueba borrador de resolutivo?
15.1 Si: pasa a actividad 16.
15.2 No: pasa a actividad 12.

Turna borrador de resolutivo a DCAMR para la
impresion del resolutivo final.

Recibe e imprime resolutivo final.

Turna resolutivo final a la SPAA para antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna,
resolutivo final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a DGPA para antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de SPAA?
23.1 Si: pasa a actividad 24.
23.2 No: pasa a actividad 20.

Registra en base de datos interna, resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a Subsecretaria de Medio
Ambiente (SSMA), para recabar antefirma.
Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de DGPA?
28.1 Si: pasa a actividad 29.

28.2 No: pasa a actividad 25.

Registra en base de datos interna, resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a DGPA, para antefirma
de DJ.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de SSMA?
33.1 Si: pasa a actividad 34.
33.2 No: pasa a actividad 30.

Responsable

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Referencia

Técnico evaluador elabora ficha
de custodia y borrador de
resolutivo.

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Base datos de SPAA.

Borrador de resolutivo.

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Resolutivo final.
Atiende técnico evaluador.
Atenta nota, resolutivo final.

Atiende el titular del
departamento.

Atenta nota, resolutivo final.
Base datos de SSPAA.

Resolutivo final.
Atenta nota, resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base datos de SSMA.
Resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Atenta Nota, Resolutivo final.

Resolutivo final.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia
Atenta nota, resolutivo final y
34 Turna resolutivo final a DJ para antefirmay Direccion de Gestion para la comprobante de pago de
comprobante de pago de derechos fiscales. Proteccién Ambiental derechos fiscales presentado al
inicio del tramite.
Recibe el resolutivo final con antefirmas de Atenta nota, resolutivo final.
35 SPAA, DGPA'Y SSMA y comprobante de pago Direccién Juridica Comprobante de derechos
de derechos fiscales. fiscales.
Comprobante de pago de
derechos fiscales presentado
por promovente en VU.
Corrobora comprobante de pago de derechos . L - . .

36 fiscales. Direccion Juridica Si no se ha realizado el pago
de derechos fiscales, el
resolutivo permanece en
resguardo de la DJ.

¢Promovente realizé pago de derechos

fiscales? Com

. L, . probante de pago de

37 37.1 Si: pasa a actividad 38. Direccion Juridica derechos fiscales.

37.2 No: pasa a actividad 36.
38 Antefirma resolutivo final. Direccion Juridica Atenta nota, resolutivo final.

Turna resolutivo final a Secretaria Particular

(SP) para recabar firma de la persona titular de . i - L
39 la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Direccién Juridica Atenta nota, resolutivo final.

Ambiente (SEDUMA).

i i i Atenta nota, resolutivo final.
20 ReC|be_y registra en base de datos interna, Secretaria Particular
resolutivo final. Base datos de SP.
¢ Resolutivo cuenta con antefirma de DJ?
41 41.1 Si: pasa a actividad 42. Secretaria Particular Resolutivo fina.
41.2 No: pasa a actividad 38.
Turna resolutivo final a la persona titular de la . . S

42 SEDUMA para firma. Secretaria Particular Resolutivo final.

. ) - Secretaria de Desarrollo Urbano y L

43 Recibe y firma resolutivo final. Medio Ambiente Resolutivo final.
Turna resolutivo final a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y L

44 p - h - Resolutivo final.
Secretaria Particular. Medio Ambiente
45 Recibe y verifica resolutivo final firmado. Secretaria Particular Resolutivo final.
¢ Resolutivo cuenta con firma de la persona
titular de la SEDUMA? ) ] o

46 46.1 Si: pasa a actividad 47. Secretaria Particular Resolutivo final.
46.2 No: pasa a actividad 43.

47 Reglstra en base de datos interna, resolutivo Secretaria Particular Atenta nota, resolutivo final.

final firmado.

48 Turna el resolutivo final firmado a DJ para Secretaria Particular Atenta nota, resolutivo final.

entrega a promovente.
Recib ) b de d ) Cédula de notificacion,

49 ecibe y registra en base de datos interna, Direccion Juridica resolutivo final.

resolutivo final firmado.
Base datos de DJ.
Avisa digitalmente al promovente para que . L - -
50 agende cita y recoja la resolucion. Direccién Juridica Correo electrénico.
Medio telefénico, para agendar
S . la cita en la fechas mas
Promovente solicita cita para recoger resolutivo ) i - :
51 final Direccién Juridica conveniente para el
: promovente al momento de la
llamada.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia

Medio telefénico.

, Agenda cita promovente? .
¢Ag P Se resguarda el resolutivo

52 52.1 Si: pasa a actividad 53. Direcci6n Juridica fisica y digitaimente en DRIVE,
52.2 No: pasa a actividad 51. hasta que el promovente lo
solicite.
Cédula de notificacion.
Elabora cédula de notificacion con la La cédula de notificacion solo
53 documentacién que presenta la persona Direccién Juridica se elabora con los documentos
acreditada por el promovente, se sella y firma. de la persona acreditada por el
promovente.

Resolutivo final.

Entrega a promovente resolutivo final con Oficio de respuesta.

54 cédula de notificacién y registra notificacion en Direccién Juridica ) L
base de datos interna. Cédula de natificacion
Base de datos de DJ.
Fin
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) ., ) ) ) Clave del Procedimiento: Fecha de
Autorizacion para Centro de Acopio de Residuos de Manejo Elaboracion:
Especial
- o : ] SEDUMA/SSMA/ .
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente
y DGPA/SPAA/DCAMR/0L Noviembre 2020

Diagrama de flujo

Departamento de Secretaria de

Direccion de Subdireccion de .
Control Subsecretaria Desarrollo

Gestion para la Permisos y Direccion Secretaria

Ambiental y de Medio Juridica Particular Urbano y
Manejo de Ambiente Medio

Residuos Ambiente

Proteccion Autorizaciones
Ambiental Ambientales

Inicio

Recibe y registra
expediente y
comprobante de
pago
Turna i Rec.'be y
expediente regls_tra
expediente
Turna Rec!be y
. = registra
expediente >
expediente

Evallay analiza
informacion del
estudio.

¢ Requiere visita

Realiza visita
técnica

Elabora

borrador y ficha

de custodiaLj
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Direccion de
Gestion para la
Proteccion
Ambiental

Subdireccion de
Permisos y
Autorizaciones
Ambientales

Ediciéon Vespertina

Departamento de

Control
Ambiental y
Manejo de

ade flujo

Subsecretaria

de Medio
Ambiente

Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Direccion
Juridica

Periédico Oficial

Secretaria
Particular

Secretaria de
Desarrollo
Urbano y
Medio

Residuos Ambiente

Recibe, revisay
registra Turna borrador
borrador
¢Aprueba Solicita
borrador? informacion
adicional

'_rurna para ¢ Presenta
impresion Informacion
Adicional?

Recibe e

imprime

resolutivo finakl_j
Recibe
cioe'y Turna para
registra el antefirma
resolutivo final

1

Antefirma el
resolutivo final

l

Turna para
antefirma

Recibe y revisa
resolutivo final

Registra
resolutivo final

o—

Antefirma
resolutivo final

l

Turna para
antefirma

Recibe y revisa
resolutivo final

¢
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Gestion para la Permisos y

Proteccion Autorizaciones
Ambiental Ambientales
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Departamento de
Control Subsecretaria
Ambiental y de Medio
Manejo de Ambiente
Residuos

Direccion
Juridica

¢ Cuenta con
antefirma?

Registra
resolutivo final

Recibe y revisa

Y

Antefirma
resolutivo final

l

Turna para

el resolutivo

antefirma

Turna para Reg|be_
antefirmay resolutivo final
comprobante con antefirmas
de pago y comprobante

de pago

Corrobora

comprobante

de pago

¢ Se realizo
pago?

Antefirma el
resolutivo final

l
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Secretaria de
Desarrollo
Urbano y
Medio
Ambiente

Secretaria
Particular

Turna para
firma

Recibe y
registra el
resolutivo final.

¢ Cuenta con
antefirma?
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Diagrama de flujo

Departamento de Secretaria de

Direccion de Subdireccion de .
Control Subsecretaria Desarrollo

Direccion Secretaria
o . Urbano y
Juridica Particular .
Medio

it

Turna para firma

Gestion para la Permisos . .
p., miSos y Ambiental y de Medio

Proteccion Autorizaciones . .
Manejo de Ambiente

Ambiental Ambientales Ambiente

Residuos

Recibe y firma el
resolutivo final.

l

Turna para
entrega

Recibe y verifica
resolutivo final =
firmado.

q

¢ Cuenta con
firma?

Registra
resolutivo final
firmado

Recibe y registra Turna para
resolutivo final entrega

|

Avisa
digitaimente al
promovente para
que agende cita

Promovente
solicita cita para
recoger
resolutivo

Elabora cédula
de notificacion,

sellay firmak-;l

Entrega
resolutivo final y
registra
notificacién
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Autorizacion para Centro de Acopio de Residuos de — Fecha de
. . Clave del Procedimiento: ~a
Manejo Especial Elaboracion:
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/ Noviembre 2020
Ambiente DCAMR/01

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Célculo
Porcentaje de solicitudes ingresadas y atendidas Solicitudes atendidas en el afio X100
anuaimente. Solicitudes ingresadas en el afio
Porcentaje de solicitudes ingresadas y autorizadas | Solicitudes autorizadas en el afio 100
anualmente. Solicitudes ingresadas en el afio
Autorizacién para Centro de Acopio de Residuos de Clave del Procedimiento: Fecha de
Manejo Especial : Elaboracion:
P055 Conduccidn de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/ ]
Ambiente SPAA/DCAMR/01 Noviembre 2020

Descripcion de la

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de

Femion de Rz término Verificacion

accion de control

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total

Manejo inadecuado de requisitos

de documentacion solicitados;
recepcionada. compararon las copias
de los documentos
presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacion
presentada.

Departamento de
Control Ambiental y 01 enero
Manejo de Residuos

31 diciembre

Sellos de cotejo en la
documentacion legal
de cada tramite.
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Autorizacion para Centro de Acopio de Residuos de Manejo Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

Especial
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SERUMAISSMAS
DGPA/SPAA/DCAMR/01

Noviembre 2020

Calidad del procedimiento

Periodo de

SO Meta
aplicacion

Mecanismo Descripcion

80% de Licencias y permisos
emitidos satisfactoriamente
respecto al total de solicitudes

Implementar un mecanismo para el registro,
Check List. andlisis y atencion oportuna del tramite de Anual
Licencias y permisos.

recibidas.

. . Mide el tiempo promedio que tarda el area de Reducir el tiempo promedio que
;I;ggr;ggigr:omedlo de atencion del tramite en emitir la resolucion del Anual tarda la emisién de los resolutivos
) mismo. de permisos y licencias.
Autorizacion para Centro gz‘fei?;'o de Residuos de Manejo Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020

SPAA/DCAMR/01
Control de cambios
No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio
0 Nueva creacion. Noviembre 2020

Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo

1 - . L
con las atribuciones de la nueva estructura organica.

Agosto 2025
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Autorizacion para la Recoleccion y Transporte de Residuos Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
de Manejo Especial

SEDUMA/SSMA/DGPA/ .
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DCAMR/02 Noviembre 2020

Periédico Oficial Pagina 31

Departamento de Control
Elabora: Ambiental y Manejo de Fecha de Actualizacion: No. de Revision:
Residuos

Direccién de Gestion para la

Aprueba: Proteccion Ambiental

Agosto 2025 1

Autorizar a quien lo solicite y satisfaga los requerimientos necesarios para la realizacion de la
Recoleccién y Transporte de Residuos de Manejo Especial.

Objetivo:

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de solicitud.

Alcance: Hasta: Que entrega al promovente resolutivo final con cédula de notificacién y registra notificacion en
base de datos interna.

Areas de aplicacion
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestion para la Proteccion Ambiental.

Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales

Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos

Direccién Juridica

Secretaria Particular

Politicas 0 normas de operacion
e El promovente que realice este tramite deberd cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
. Cédigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de Residuos.
. Ley del Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.

e Lineamientos para los Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del
Estado de Tamaulipas.

e Reglamento de Prevencion y Gestion Integral de los Residuos de Manejo Especial.

° El promovente debera presentar, para su evaluacion, las solicitudes y/o prérrogas debidamente integradas, con impresion del
expediente y siguiendo el orden establecido por los numerales.

° El promovente debera presentar la informacién con separadores que permitan distinguir claramente lo que corresponde a cada
apartado.

) El promovente deberéd anexar un respaldo electronico de la totalidad de los documentos conforme sea el caso. La calidad de los
documentos en el electrénico debera ser legibles y en color verdadero (escaneo de originales), a 200 ppp minimo, formato JPG
o PDF, para su presentacién en CD o USB.

) El promovente debera presentar la informacién sellada con la leyenda “Informacién confidencial”, toda aquella informacion que
sea considerada como tal.

° El promovente debera cumplir con las formalidades juridicas que se le requiere para la entrega de la resolucion.
Terminologia
. DCAMR: Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos.
. DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.
. DJ: Direccion Juridica.
. Expediente de la solicitud: Documentacién requerida al promovente para realizar el tramite.
. Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.
. Promovente: Persona fisica o moral, que actla como solicitante del tramite.
. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
e  SP: Secretaria Particular.
. SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.
. SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.
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Fecha de Elaboracion:

Clave del Procedimiento:

Autorizacion para la Recoleccién y Transporte de Residuos

de Manejo Especial SEDUMA/SSMA/DGPA/ _
- . . . Noviembre 2020
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DCAMR/02
NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica (VU) recibe el
. . . . o ” expediente y lo turna a la
1 ReC|b(_e y registra en base de datos interna Dlrecmqr’] de Ge_stlon para la Direccién de Gestion para la
expediente de solicitud. Proteccion Ambiental Proteccién Ambiental (DGPA).
Base datos de DGPA.
Turna expediente a la Subdireccién de Permisos . L L Atenta nota
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para E;ﬁggggfiﬁ;ﬁg& para la . '
registro. Expediente.
Atenta nota.
Expediente.
3 Recibe y registra en base de datos interna el Subdireccién de Permisos y La informacion adicional,
expediente. Autorizaciones Ambientales proveniente de la actividad 9, se
presenta en la VU y es turnada a
la SPAA.
Base datos de SPAA.
Turna expediente al Departamento de Control . L . Atenta nota
4 Ambiental y Manejo de Residuos (DCAMR) para |~ Subdireccion de Permisos y _
. g Autorizaciones Ambientales Expediente.
revision y andlisis.
Atenta nota.
5 Recibe y registra en base de datos interna Departamento de Control Expediente.
expediente de solicitud. Ambiental y Manejo de Residuos Atiende el jefe del departamento.
Base datos de DCAMR.
6 Evalla y analiza informacion contenida en el Departamento de Control Expediente fisico y digital, USB.
expediente que ingresa el promovente. Ambiental y Manejo de Residuos Atiende el técnico evaluador.
o Expediente.
¢, Cumple los requisitos? L dientes i d
7 7.1 Si: pasa a la actividad 10 Departamento de Control braetlon (o s anos
- okP : Ambiental y Manejo de Residuos deberan cumplir con los
7.2 No: pasa a la actividad 8. requisitos establecidos en las
politicas o normas de operacion.
Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de Control - . L -
8 8 . . Oficio de informacion adicional.
al promovente. Ambiental y Manejo de Residuos
La informacién adicional es
recibida por la VU y turnada a la
¢, Promovente presenta informacion adicional? d | SPAA.
. o Departamento de Contro En caso de no presentar la
o 9-1Si: pasaala aCt“_”C_jad 3 Ambiental y Manejo de Residuos informacién adicional, el
9.2 No: pasa a la actividad 10. resolutivo de desechamiento
sigue el proceso en la actividad
10.
. ) Borrador de resolutivo (positivo,
10 Elaborg borrador de resolutivo y ficha de Depa_rtamento de _Control _ negativo o desechamiento).
custodia. Ambiental y Manejo de Residuos ) L.
Atiende el técnico evaluador.
1 Turna borrador de resolutivo a la SPAA para Departamento de Control Atenta nota.
revision. Ambiental y Manejo de Residuos Borrador del resolutivo.
Atenta nota.
12 Recibe, revisa y registra en base de datos Subdireccion de Permisos y Borrador de resolutivo
interna borrador de resolutivo. Autorizaciones Ambientales ’
Base de datos SPAA.
¢Aprueba el borrador de resolutivo? ) » )
13 13.1 Si: pasa a la actividad 14. Subdireccion de Permisos y Borrador de resolutivo.

13.2 No: pasa a la actividad 10.

Autorizaciones Ambientales
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Descripcion narrativa

NUmero

14

Actividad

Turna a DCAMR para la impresion del resolutivo
final.

Recibe e imprime el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la SPAA para
antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la DGPA para
antefirma.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
SPAA?

21.1 Si: pasa a la actividad 22.

21.2 No: pasa a la actividad 18.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la Subsecretaria de
Medio Ambiente (SSMA), para recabar
antefirma.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

26.1 Si: pasa a la actividad 27.
26.2 No: pasa a la actividad 23.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma el resolutivo final.
Turna el resolutivo final a la DGPA para
antefirma de la DJ.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
SSMA?

31.1 Si: pasa a la actividad 32.
31.2 No: pasa a la actividad 28.

Turna el resolutivo final a la DJ para antefirma.

Recibe el resolutivo final con antefirmas SPAA,
DGPA Y SSMA.

Emite orden de pago del resolutivo.

Envia la orden de pago al promovente a través
de correo electrénico.

Ediciéon Vespertina
Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Responsable

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos.

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos.

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccién Ambiental
Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Pagina 33

Referencia
Atenta nota.
Borrador de resolutivo.
Correo electrénico.

Resolutivo final.

Atenta nota.

Resolutivo final.
Resolutivo final.

Base de datos de SPAA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Base de datos SSMA.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.

Orden de pago. Resolutivo
final.

Correo electrénico de envio del
pase de pago.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia

Si no se ha realizado el pago
de derechos fiscales, el
resolutivo permanece en
resguardo de la DJ.

36 Corrobora pago. Direccion Juridica

Comprobante de pago
entregado en VU.

Una vez realizado el pago se
contintia con el proceso.

¢, Promovente realizo el pago?
37 37.1 Si: pasa a la actividad 38. Direccién Juridica
37.2 No: pasa a la actividad 36.

) L . L - Atenta nota.
38 Antefirma el resolutivo final. Direccién Juridica o
Resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Secretaria Particular

39 de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Direccion Juridica Atenta nota.
Ambiente (SEDUMA) para recabar firma de la Resolutivo final.
persona titular de la SEDUMA.

) ) ) Atenta nota.
40 Recibe y registra en base de datos interna Secretaria Particular Resolutivo final.

resolutivo final.
Base de datos de SP.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de DJ?
41 41.1 Si: pasa a actividad 42. Secretaria Particular Resolutivo final.
41.2 No: pasa a actividad 38.
Turna resolutivo final a la persona titular de la

42 SEDUMA para firma. Secretaria Particular Resolutivo final.
43 Recibe y firma el resolutivo final. SeC(etarla (_je Desarrollo Urbano y Resolutivo final.
Medio Ambiente
Turna resolutivo final a la Secretaria Particular Secretaria de Desarrollo Urbano y L
44 para entrega. Medio Ambiente Resolutivo final.
45 Recibe y verifica el resolutivo final. Secretaria Particular Resolutivo final.
¢ El resolutivo cuenta con la firma de la persona
5 titular de la SEDUMA? s . icul utivo final
4 46.1 Si: pasa a la actividad 47. ecretaria Particular Resolutivo final.
46.2 No: pasa a la actividad 43.
Registra en base de datos interna resolutivo . . Resolutivo final.
47 ) ) Secretaria Particular
final firmado. Base de datos de SP.
Turna resolutivo final firmado a la DJ para . . Resolutivo final.
48 Secretaria Particular
entrega al promovente. Atenta Nota.
Recib . b ded . Atenta nota.
49 ecibe y registra en base de datos interna Direccion Juridica Resolutivo final.
resolutivo final firmado.
Base de datos de DJ.
50 Avisa digitalmente al promovente para que Direccion Juridica Correo electronico.

agende cita y recoja el resolutivo final.
51 Promovente solicita cita para recoger resolutivo. = Direccion Juridica Medio telefénico.
Medio telefénico.
El resguardo del resolutivo final

¢Agenda cita el promovente?
52.1 Si: pasa a la actividad 53.

52 - Direccion Juridica se hace de manera fisica, y
52.2 No: resguarda el resolutivo final hasta que digitalmente en la plataforma
el promovente lo solicite, pasa a la actividad 51. Google Drive.

Cédula de notificacion.
Elabora, sellay firma la cédula de notificacién La cédula de notificacion solo

53 con la documentacién que presenta la persona Direccién Juridica se elabora con los documentos
acreditada por el promovente. de la persona acreditada por el

promovente.

Resolutivo final.
Oficio de respuesta.
Cédula de natificacion
Base de datos DJ.

Entrega al promovente resolutivo final con
54 cédula de notificacién y registra notificacion en Direccion Juridica
base de datos interna.

Fin
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Clave del Procedimiento: Fecha de
Elaboracion:

Autorizacion parala Recoleccion y Transporte de Residuos de
Manejo Especial

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/

DGPA/SPAA/DCAMR/02

Diag de flujo

Secretaria de

Noviembre 2020

Departamento de

Direccion de Subdireccion de .
.. . Control Subsecretaria . ., . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
> . Ambiental y de Medio o . Urbano y
Proteccién Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente
Inicio
Recibe y
registra
expe(Iiente
@E Recibe y
expedione [ _regsua
P expediente
Turna Rec_ibe y
expediente regl;tra
expediente

Evalla y analiza
documentacion
del expediente

¢Cumple
requisitos?

y Si
Elabora
borrador y ficha

de custodiij

=—J- Turna borrador.

Recibe, revisay
registra el
borrador

Solicita
¢Aprueba informacion
borrador? adicional

Turna para I(;fPreseqtg
impresion nrormacion
Adicional?
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Periédico Oficial

Departamento de Secretaria de

Direccion de Subdireccién de .
.. . Control Subsecretaria . L. p Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
.. R Ambiental y de Medio Urbano y
Proteccion Autorizaciones

: . Juridica Particular )
Ambiental Ambientales LFIED bl Al sl

Residuos Ambiente

Recibe e
imprime
resolutilvo fing;l
Rec_lbe Y Turna para
registra )
- antefirma
resolutivo final
[]
Antefirma
resolutivo final
Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma
Registra
resolutivo final
Antefirma
resolutivo final
Turna para Recibe y revisa
antefirma resolutivo final
No ¢, Cuenta con

antefirma?

Registra
resolutivo final

o

Antefirma
resolutivo final

|

@
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ade flujo

Departamento de

. L . L Secretaria de
Direccion de Subdireccion de .
-, . Control Subsecretaria . L . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio Urbano y
Proteccién Autorizaciones

. . Juridica Particular .
Ambiental Ambientales Manejo de Ambiente Medio

Residuos Ambiente

Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma
Recibe
Turna para resolutivo final
antefirma

con antefirmas

Emite pase de
pago del
resolutivo

Envia pase de
pago al
promovente

Corrobora pago

Antefirma el
resolutivo final

l

Turna para
firma

Recibe y
——= registrael
resolutivo final.

Recibe y firma
Turna para -
) el resolutivo
firma .
final.
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Diagrama de flujo

. L . L Departamento de Secretaria de
Direccion de Subdireccién de .
.. . Control Subsecretaria . L. p Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
.. R Ambiental y de Medio L . Urbano y
Proteccion Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente
N
resolutivo final entrega
firmado.

¢ Cuenta con
firma?

Registra
resolutivo final
firmado

Recibe y
registra
resolutivo final

Turna para
entrega

Avisa
digitaimente al
promovente

— paraque
agende cita

Promovente
solicita cita para
recoger
resolutivo

Elabora cédula
de notificacion,

sellay firmi/j

Entrega el
resolutivo final y
registra
notificacién

Fin
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Periédico Oficial

Fecha de
Elaboracion:

Autorizacion para la Recoleccién y Transporte de Residuos
de Manejo Especial
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio
Ambiente

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Célculo

Clave del Procedimiento:

SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/

DCAMR/02 Noviembre 2020

Porcentaje de solicitudes ingresadas y atendidas Solicitudes atendidas en el afio X100
anuaimente. Solicitudes ingresadas en el afio
Autorizacion parala Recoleccién y Transporte de Residuos Cl del P dimiento: Fecha de

de Manejo Especial EXR3 k] MG e Ik Elaboracién:

P055 Conduccidn de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/
Ambiente Noviembre 2020
SPAA/DCAMR/02
Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa
responsable

Medios de
Verificacion

Fecha de
término

Descripcion de la

Factor de Riesgo Fecha de inicio

accion de control

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total

Manejo inadecuado
de documentacion
recepcionada.

de requisitos
solicitados;
compararon las copias
de los documentos
presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacion
presentada.

Departamento de
Control Ambiental y
Manejo de Residuos

01 enero

31 diciembre

Sellos de cotejo en la
documentacion legal
de cada tramite.
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Autorizacion para la Recoleccion y Transporte de Residuos Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
de Manejo Especial
L. o . : SEDUMA/SSMA/ .
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente
Y DGPA/SPAA/DCAMR/02 Noviembre 2020
Calidad del procedimiento
Mecanismo Descripcion Per}odq ,de Meta
aplicacion

80% de Licencias y permisos
emitidos satisfactoriamente
respecto al total de solicitudes

Implementar un mecanismo para el registro,
Check List. andlisis y atencion oportuna del tramite de Anual
Licencias y permisos.

recibidas.

) . Mide el tiempo promedio que tarda el area de Reducir el tiempo promedio que
Tiempo promedio de = . o L L, .
resolucion atencion del trdmite en emitir la resolucion del Anual tarda la emisién de los resolutivos

) mismo. de permisos y licencias.

Autorizacion parala Recoleccion y Transporte de Residuos

) . Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
de Manejo Especial
P055 Conduccioén de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020
SPAA/DCAMR/02
Control de cambios
No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio
0 Nueva creacion. Noviembre 2020
Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo
1 L P Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura organica.
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Sistema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destino Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
Final para Empresas Generadoras de Residuos de Manejo

Especial SEDUMA/SSMA/DGPA/
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAAIDCAMR/03
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Noviembre 2020

Departamento de Control
Elabora: Ambiental y Manejo de Fecha de Actualizacion: No. de Revision:
Residuos

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Agosto 2025 1

Registrar las actividades de manejo integral de los residuos, informando sobre la naturaleza y
Objetivo: cantidades de los residuos generados, la transferencia de los mismos y los procesos de tratamiento y/o
disposicion final.

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de solicitud.

Alcance: Hasta: Que entrega al promovente resolutivo final con la cédula de notificacién y registra notificacion en
base de datos interna.

Areas de aplicacion
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
Subsecretaria de Medio Ambiente
Direccién de Gestion para la Proteccién Ambiental
Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales
Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos
Direccién Juridica
Secretaria Particular

Politicas 0 normas de operacion
e El promovente que realice este tramite debera cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
e Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.
e  Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
. NOM-52-SEMARNAT 2005.
. NOM-004-SEMARNAT-2002.
. Reglamento de Prevencion y Gestion Integral de los Residuos de Manejo Especial para el Estado de Tamaulipas.
. Lineamientos para los Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

e El promovente debera presentar la informacién que sea considerada como confidencial para la empresa con un sello que
indique “informacién confidencial”.

e El promovente debera presentar los documentos en el electrénico, ser legibles y en color verdadero (escaneo de originales), a
200 ppp minimo, formato JPG o PDF.

e El promovente debera presentar la informacién en USB.

Terminologia

. DCAMR: Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos.

. DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.

e DJ: Direccion Juridica.

. Expediente de la solicitud: Documentacién requerida al promovente para realizar el tramite.
. Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.

. Promovente: Persona fisica o moral, que actiia como solicitante del tramite.

. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

. SP: Secretaria Particular.

. SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.

e  SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.
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Fecha de Elaboracion:

Clave del Procedimiento:

Sistema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destino
Final para Empresas Generadoras de Residuos de Manejo
Especial

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Descripcion narrativa

SEDUMA/SSMA/DGPA/
SPAA/DCAMR/03

Noviembre 2020

NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica (VU) recibe
. . . . L, . expediente y turna a Direccion
1 ReC|b(_e y reglstre_i en base de datos interna Dlrecmo_r} de Ge_stlon para la de Gestion para la Proteccion
expediente de solicitud. Proteccion Ambiental Ambiental (DGPA).
Base datos de DGPA.
Turna e_xpe_dlente a Ia_Subdlrecmon de Permisos Direccién de Gestion para la Atenta nota.
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para Proteccion Ambiental .
registro. Expediente.
Atenta nota.
Expediente.
3 Recibe y registra en base de datos interna el Subdireccién de Permisos y Informacion adicional,
expediente. Autorizaciones Ambientales proveniente de la actividad 9,
se presentaenlaVUy es
turnada a la SPAA.
Base datos de SPAA.
Turna expediente al Departamento de Control . L . Atenta nota
4 Ambiental y Manejo de Residuos (DCAMR) para |~ Subdireccion de Permisos y e
. g Autorizaciones Ambientales Expediente.
revision y andlisis.
Atenta nota.
. . . Expediente.
5 Recibe y registra en base de datos interna Departamento de Control ) lief |
expediente de solicitud. Ambiental y Manejo de Residuos  Atiende el jefe de
departamento.
Base datos de DCAMR.
6 Evalta y analiza informacién contenida en el Departamento de Control Expediente fisico y digital, USB.
expediente que ingresa el promovente. Ambiental y Manejo de Residuos Atiende el técnico evaluador.
Expediente.
¢,Cumple los requisitos? q | Los expedientes ingresados
. L Departamento de Contro deberan cumplir con los
7 7.1 Si: pasa a la actividad 10. ; ) . - C p .
P o Ambiental y Manejo de Residuos requisitos establecidos en las
7.2 No: pasa a la actividad 8. politicas o normas de
operacion.
8 Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de _Control _ Oficio de informacion adicional.
al promovente. Ambiental y Manejo de Residuos
La informacién adicional es
recibida por la VU y turnada a
¢, Promovente presenta informacion adicional? la SPAA.
9 9.1 Si: pasa a la actividad 3. Departamento de Control En caso de no presentar la
. Ambiental y Manejo de Residuos informacion ad|c|ona|, el
9.2 No: pasa a la actividad 10. resolutivo de desechamiento
sigue el proceso en la actividad
10.
. ) Borrador de resolutivo (positivo,
10 Elaborg borrador de resolutivo y ficha de Depa_rtamento de Control ' negativo o desechamiento).
custodia. Ambiental y Manejo de Residuos . L.
Atiende el técnico evaluador.
Atenta nota.
1 Turna borrador de resolutivo a SPAA para Departamento de Control Borrador del resolutivo
revision. Ambiental y Manejo de Residuos '
Atiende Jefe de Departamento.
Atenta nota.
12 Recibe, revisa y registra en base de datos Subdireccion de Permisos y Borrador de resolutivo.

interna borrador de resolutivo.

Autorizaciones Ambientales

Registra en base de datos
SPAA.
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Descripcion narrativa

NUmero

13

Actividad
¢Aprueba el borrador de resolutivo?
13.1 Si: pasa a la actividad 14.

13.2 No: pasa a la actividad 10.

Turna borrador de resolutivo a DCAMR para
impresion del resolutivo final.

Recibe e imprime el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la SPAA para
antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la DGPA para
antefirma.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
SPAA?

21.1 Si: pasa a la actividad 22.
21.2 No: pasa a la actividad 18.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la Subsecretaria de
Medio Ambiente (SSMA), para recabar
antefirma.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢, Resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

26.1 Si: pasa a la actividad 27.

26.2 No: pasa a la actividad 23.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma el resolutivo final.
Turna resolutivo final a DGPA, para antefirma
de DJ.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
SSMA?

31.1 Si: pasa a la actividad 32.
31.2 No: pasa a la actividad 28.

Turna el resolutivo final a la DJ para antefirma.

Ediciéon Vespertina
Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Responsable

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién de Gestion para la
Protecciéon Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente
Subsecretaria de Medio Ambiente
Direccién de Gestion para la

Proteccién Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Pagina 43

Referencia

Atenta nota.
Borrador de resolutivo.

Atenta nota.

Borrador de resolutivo.
Correo electrénico.
Atenta nota
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Registra en base de datos de
SPAA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos SSMA.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.



Ediciéon Vespertina

Pagina 44 Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025 Periodico Oficial

Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia
33 Recibe el resolutivo final con antefirmas SPAA, Direccion Juridica Atenta nota.
DGPA'Y SSMA. Resolutivo final.

) L . . - Atenta nota.
34 Antefirma el resolutivo final. Direccién Juridica L
Resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Secretaria Particular

35 para recabar firma de la persona titular de la Direccion Juridica Atenta nota.
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Resolutivo final.
Ambiente (SEDUMA).
) ) ) Atenta nota.
36 Recibe y registra en base de datos interna Secretaria Particular Resolutivo final.

resolutivo final.
Base de datos de SP.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de DJ?
37 37.1 Si: pasa a la actividad 38. Secretaria Particular Resolutivo final.
37.2 No: pasa a la actividad 34.
Turna resolutivo final a la persona titular de la

38 SEDUMA para firma. Secretaria Particular Resolutivo final.
39 Recibe y firma el resolutivo final. Secretaria (.je Desarrollo Urbano y Resolutivo final.
Medio Ambiente
Turna resolutivo final a la Secretaria Particular Secretaria de Desarrollo Urbano y L
40 B - Resolutivo final.
para entrega. Medio Ambiente
41 Recibe y verifica el resolutivo final. Secretaria Particular Resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la firma de la persona

titular de la SEDUMA?

42 42.1 Si: pasa a la actividad 43. Secretaria Particular Resolutivo final.

42.2 No: pasa a la actividad 39.

Registra en base de datos interna resolutivo ] i Resolutivo final.
43 ) . Secretaria Particular
final firmado. Base de datos de SP.
ivo fi i . Resolutivo final.
24 Turna resolutivo final firmado a la DJ para Secretaria Particular
entrega al promovente. Atenta Nota.
. . . Atenta nota.
45 Reube_y registra en base de datos interna Direccion Juridica Resolutivo final.
resolutivo final firmado.
Base de datos de DJ.
46 Avisa dlglltalmente.al promovente para que Direccion Juridica Correo electroénico.
agende cita y recoja el resolutivo final.
a7 Promovente solicita cita para recoger resolutivo. = Direccion Juridica Medio telefénico.
¢Agenda cita el promovente? Medio telefonico.
48.1 Si: pasa a la actividad 48. o . El resguardo del resglqtlvo final
48 o Direccion Juridica se hace de manera fisica, y
48.2 No: resguarda el resolutivo final hasta que digitalmente en la plataforma
el promovente lo solicite, pasa a actividad 46. Google Drive.
Cédula de notificacion.
Elabora, sella y firma la cédula de notificacion La cédula de notificacién solo
49 con la documentacién que presenta la persona Direccién Juridica se elabora con los documentos
acreditada por el promovente. de la persona acreditada por el
promovente.
Resolutivo final.
Entrega al promovente resolutivo final con Oficio de respuesta.
50 cédula de natificacion y registra notificacion en Direccién Juridica

Cédula de natificacion
Base de datos DJ.

base de datos interna.

Fin
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Fecha de
Elaboracion:

. . . ) Clave del Procedimiento:
Sistema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destino Final
para Empresas Generadoras de Residuos de Manejo Especial

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/

DGPA/SPAA/DCAMR/03

Diag de flujo

Secretaria de

Noviembre 2020

Departamento de

Direccion de Subdireccion de .
.. . Control Subsecretaria . ., . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
.. R Ambiental y de Medio o . Urbano y
Proteccion Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente
Inicio
Recibe y
registra
expediente
Turna C? Rec_ibe y
expediente registra
expediente
Tma || REEY
expediente 9IS
expediente

Evalla y analiza
documentacién
del expediente

| Si

Elabora
borrador y ficha

de custodiu
Recibe, revisay

registra el =—{~ Turna borrador.
borrador

Solicita
¢Aprueba informacion
borrador? adicional

¢ Presenta
Informacion
Adicional?

Turna para
impresion
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ade flujo

Departamento de Secretaria de

Direccion de Subdireccion de .
-, . Control Subsecretaria . ., . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio Urbano y
Proteccién Autorizaciones

. . Juridica Particular .
Ambiental Ambientales Manejo de Ambiente Medio

Residuos Ambiente

Recibe e
imprime
resolutilvo fing;l
Rec!be Y Turna para
registra "
S antefirma
resolutivo final
Y
Antefirma
resolutivo final
Recibe yrevisa| | Turnapara
resolutivo final antefirma
Registra
resolutivo final
Antefirma
resolutivo final
Turna para Recibe y revisa
antefirma resolutivo final

Registra
resolutivo final

P—

Antefirma
resolutivo final

|

@
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Diagrama de flujo

. . . . Departamento de Secretaria de
Direccion de Subdireccion de .
-, . Control Subsecretaria . ., . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio o . Urbano y
Proteccién Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente
Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma

Recibe
resolutivo final
con antefirmas

Turna para
antefirma

Antefirma el
resolutivo final

l

Turna para
firma

Recibe y
—= registrael
resolutivo final.

Recibe y firma
Turna para N
" —= elresolutivo
firma N
final.
Recibe y
verifica Turna para
: . ™V
resolutivo final entrega
firmado.

Registra
resolutivo final
firmado
Rec_lbe y Turna para
registra
S entrega
resolutivo final
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Diag de flujo
Direccion de Subdireccion de Departamento de . Secretaria de
-, . Control Subsecretaria . L . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio o . Urbano y
Proteccién Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente
Avisa
digitalmente al
promovente
para que
agende cita

Promovente
solicita cita para
recoger
resolutivo

Elabora cédula
de notificacion,

sellayfirmi/j

Entrega el
resolutivo final y
registra
notificacién

Fin
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Sistema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destino Clave del Procedimiento: Fecha de
Final para Empresas Generadoras de Residuos de Manejo ' Elaboracioén:
Especial
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/ Noviembre 2020
Ambiente DCAMR/03

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Célculo

Porcentaje de solicitudes ingresadas y atendidas Solicitudes atendidas en el afio

x100
anuaimente. Solicitudes ingresadas en el afio
Sistema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destino Cl del P dimiento: Fecha de
Final para Empresas Generadorals de Residuos de Manejo S Sl MO EE: Elaboracion:
Especia
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020
Ambiente SPAA/DCAMR/03

Descripcion de la

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de

Factor de Riesgo término Verificacion

accion de control

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total

Manejo inadecuado de requisitos Departamento de Sellos de cotejo en la
de documentacion solicitados; Control Ambiental y 01 enero 31 diciembre documentacion legal
recepcionada. compararon las copias Manejo de Residuos de cada tramite.

de los documentos
presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacién
presentada.
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Sistema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destino Clave del Procedimiento: Eaclhe dle BRbheraaiEn:
Final para Empresas Generadoras de Residuos de Manejo i i
Especial SEDUMA/SSMA/ Noviembre 202
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente DGPA/SPAA/DCAMR/03 vientbre 2020
Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

80% de Licencias y permisos
emitidos satisfactoriamente
respecto al total de solicitudes
recibidas.

Implementar un mecanismo para el registro,
Check List. andlisis y atencién oportuna del tramite de Anual
Licencias y permisos.

§|stema de Manifiestos de Entrega, Transporte y Destlan Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
Final para Empresas Generadoras de Residuos de Manejo

Especial SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DCAMR/03
Control de cambios
No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio
0 Nueva creacion. Noviembre 2020
Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo
1 T P Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura organica.
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Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial Cllews @le) [FreeeeliEies FECIE 0 B e B O

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/
SPAA/DCAMR/04

Noviembre 2020

Departamento de Control
Elabora: Ambiental y Manejo de Fecha de Actualizacion: No. de Revision:
Residuos

Direccion de Gestion para la

Aprueba: Proteccién Ambiental

Agosto 2025 1

Autorizar a quien lo solicite y satisfaga los requerimientos necesarios para operar como Generador de
Residuos de Manejo Especial.

Objetivo:

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de la solicitud y comprobante de
pago de derechos fiscales.

Hasta: Que entrega al promovente resolutivo final con cédula de notificacion y registra notificacion en
base de datos interna.

Alcance:

Areas de aplicacion

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestién para la Proteccién Ambiental
Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales
Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos
Direccién Juridica

Secretaria Particular

Politicas o normas de operacion
e El promovente que realice este tramite deberd cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
. Cédigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
. Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Tamaulipas.

. Lineamientos para los Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del
Gobierno del Estado de Tamaulipas.

e El promovente debera de presentar el comprobante de pago de derechos fiscales para este tramite, al momento del ingreso del
expediente en ventanilla Gnica.

e Los promoventes que ingresen solicitudes deberan presentarse debidamente integradas, con impresion del expediente
siguiendo el orden establecido por los numerales y utilizando separadores que permitan distinguir lo que corresponde a cada
apartado; ademas, el anexo de un respaldo electrénico de los documentos, conforme sea el caso.

e |os promoventes deberan verifica la calidad de los documentos en el archivo electrénico deberan ser legibles y en color
verdadero (escaneo de originales), a 200 ppp minimo, formato JPG o PDF. Presentacion en USB.

e Los promoventes deberan verificar que toda informacion que sea considerada como confidencial para la empresa debera ser
presentada con un sello que indique “informacion confidencial”.

. DCAMR: Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos.

. DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.

. DJ: Direccion Juridica.

. Expediente de la solicitud: Documentacién requerida al promovente para realizar el tramite.
. Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.

. Promovente: Persona fisica o moral, que actla como solicitante del tramite.

. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

. SP: Secretaria Particular.

. SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.

. SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.
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Fecha de Elaboracion:

Clave del Procedimiento:
SEDUMA/SSMA/DGPA/
SPAA/DCAMR/04

Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial

P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente Noviembre 2020

Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Recib ist b de datos int Ventanilla Unica recibe el
1 ect d('e ); redgls Ira er|1_ 'taje e oa ots) 'rl erga Direccién de Gestion para la expediente, recibo de pagos
expediente de la solicitud y comprobante de o o o0 Ambiental fiscales y los turna a la DGPA.
pago de derechos fiscales.
Base de datos de DGPA.
Turna e_xpe_dlente a Ia'Subd|reCC|on de Permisos Direccién de Gestion para la Atenta nota.
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para Proteccion Ambiental .
registro. Expediente.
3 Recibe y registra en base de datos interna Subdireccion de Permisos y Atenta nota, expediente.
expediente de la solicitud. Autorizaciones Ambientales Base de datos de SPAA.
Turna expediente a Departamento de Control . L . Atenta nota
4 Ambiental y Manejo de Residuos (DCAMR) para Subdl_recglon de Per_mlsos y ) '
s o Autorizaciones Ambientales Expediente.
revision y andlisis.
Atenta nota, expediente.
5 Recibe y registra en base de datos interna Departamento de Control Atiende el jefe del
expediente de solicitud. Ambiental y Manejo de Residuos departamento.
Base de datos DCAMR.
6 Evalug y anallza_ informacion contenida en el Departamento de _Control _ Expediente fisico y digital, USB.
expediente que ingresa el promovente. Ambiental y Manejo de Residuos
Expediente.
. Atiende el técnico evaluador.
¢, Cumple requisitos? ) )
7 7.1 Si: pasa a la actividad 10 Departamento de Control Los e)fpedlentgs ingresados
Lok P o : Ambiental y Manejo de Residuos deberan cumplir con los
7.2 No: pasa a la actividad 8. requisitos establecidos y los
lineamientos técnicos para su
evaluacion.
Se solicita al promovente
8 Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de Control informacién adicional ala
al promovente. Ambiental y Manejo de Residuos presentada, de manera oficial
mediante Oficio.
Informacion adicional
presentada por el promovente.
, Promovente presenta informacion adicional? La informacion adicional es
° ;’ 1si | ividad 3 ’ Departamento de Control recibida por la VU y turnada a
-+ ol pasaalaactividad 2. Ambiental y Manejo de Residuos la SPAA. En caso de no
9.2 No: pasa a la actividad 10. presentar la informacion
adicional, el resolutivo de
desechamiento sigue el
proceso en la actividad 10.
10 Elabora borrador de resolutivo y ficha de Departamento de Control g:ccr::g:)ogi\;aluﬁ?rrazl;bgéa ficha
custodia. Ambiental y Manejo de Residuos . y
resolutivo.
11 Turna borrador de resolutivo a SPAA para Departamento de Control Atenta nota, borrador de
revision. Ambiental y Manejo de Residuos resolutivo, correo electrénico.
Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electronico.
12 _Recibe, revisa y registra en base de datos Subdi_recc_i()n de Per_misos y Base de datos SPAA.
interna borrador de resolutivo. Autorizaciones Ambientales
¢Aprueba borrador de resolutivo? ) y ]
13 13.1 Si: pasa a la actividad 14. Subdireccion de Permisos y Borrador de resolutivo.

13.2 No: pasa a la actividad 10.

Autorizaciones Ambientales
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Descripcion narrativa

NUmero

14

Actividad

Turna a DCAMR para impresién del resolutivo
final.

Recibe e imprime el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la SPAA para
antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la DGPA para
antefirma.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
SPAA?

21.1 Si: pasa a la actividad 22.
21.2 No: pasa a la actividad 18.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna el resolutivo final a la Subsecretaria de
Medio Ambiente (SSMA), para recabar
antefirma.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

26.1 Si: pasa a la actividad 27.

26.2 No: pasa a la actividad 23.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma el resolutivo final.

Turna resolutivo final a DGPA, para antefirma
de DJ.

Recibe y revisa el resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
SSMA?

31.1 Si: pasa a la actividad 32.
31.2 No: pasa a la actividad 28.

Turna resolutivo final a DJ para antefirmay
comprobante de recibo de pago de derechos
fiscales.

Ediciéon Vespertina
Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Responsable

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Departamento de Control
Ambiental y Manejo de Residuos

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccion de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Protecciéon Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente
Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Pagina 53

Referencia
Atenta nota.
Borrador de resolutivo.
Correo electrénico.
Resolutivo final.
Atiende técnico evaluador.
Atenta nota, resolutivo final.

Atiende el titular del
departamento.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Base de datos de SPAA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Base de datos SSMA.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Recibo de pago de derechos
fiscales.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia

Atenta nota.
Recibe resolutivo final con antefirmas SPAA,

33 DGPA Y SSMA y comprobante de pago de Direccién Juridica
derechos fiscales. Recibo de pago de derechos

fiscales.

Resolutivo final.

Recibo de pago entregado en
VU.

Corrobora comprobante de pago de derechos Si no se ha realizado el pago

34 - Direccién Juridica :
fiscales. de derechos fiscales, el
resolutivo permanece en
resguardo de la DJ.
¢ Realiz6 pago de derechos fiscales?
35 35.1 Si: pasa a la actividad 36. Direccion Juridica dCompr:oba;nte (Ije pago de
35.2 No: permanece en espera del pago y pasa erechos niscales.
a la actividad 34.
36 Antefirma resolutivo final. Direccién Juridica Resolutivo final.
Turna resolutivo final a Secretaria Particular
(SP) para recabar firma de la persona titular de s . Atenta nota.
37 " . Direccién Juridica . .
la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Resolutivo final.
Ambiente (SEDUMA).
. . . Atenta nota.
38 Recibe y registra en base de datos interna Secretaria Particular Resolutivo final.

resolutivo final.
Base de datos de SP.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de DJ?

39 39.1 Si: pasa a actividad 40. Secretaria de Desarrollo Urbano y

Resolutivo final.

o Medio Ambiente
39.2 No: pasa a actividad 36.
Turna resolutivo final a la persona titular de la . . S
40 SEDUMA para firma. Secretaria Particular Resolutivo final.
. ) S Secretaria de Desarrollo Urbano y R
41 Recibe y firma resolutivo final. Medio Ambiente Resolutivo final.
a2 Turna resolutivo final a la Secretaria Particular Secretaria de Desarrollo Urbano y Resolutivo final
para entrega. Medio Ambiente )
43 Recibe y verifica resolutivo final firmado. Secretaria Particular Resolutivo final firmado.
¢ Resolutivo cuenta con firma de la persona
titular de la SEDUMA? 44.1 Si: pasa a actividad . . Resolutivo final.
44 45 Secretaria Particular
. Atenta Nota.
44.2 No: pasa a actividad 41.
. L ) 3 . Resolutivo final firmado.
45 Registra resolutivo final firmado. Secretaria Particular
Base de datos de SP.
46 Turna a DJ para que entregue a promovente. Secretaria Particular Atenta no_ta, resalutivo final
impreso firmado.
Cedula de notificacion,
resolutivo final (registro,
a7 Recibe y registra en base de datos interna Direccién Juridica actualizacion, oficio de
resolutivo final firmado. informacion adicional,
desechamiento).
Base de datos de DJ.
Avisa digitalmente a promovente para que . L - -
48 agende una cita y recoja la resolucion. Direccion Juridica Correo electrénico.
49 Err]c;novente solicita cita para recoger resolutivo Direccion Juridica Medio telefonico.
Se resguarda el resolutivo
¢Agenda cita promovente? fisica y digitalmente en DRIVE,
. . hasta que el promovente lo
50 50.1 Si: pasa a la actividad 51. Direccién Juridica solicite. Se resguarda el
50._2_No: gueda en resguardo de la DJ, pasa a la resolutivo fisica y digitalmente
actividad 49. en DRIVE, hasta que el

promovente lo solicite.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.



Ediciéon Vespertina

Periddico Oficial Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Pagina 55

Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia

. e Cédula de notificacion.
Elabora cédula de notificacién con la

51 documentacion que presenta la persona Direccién Juridica La cédula de notificacion solo
acreditada por el promovente, se sellay se se elabora con los documentos
firma. de la persona acreditada por el

promovente.
Entrega al promovente resolutivo final con

52 cédula de notificacién y registra notificacion en Direccion Juridica Base de datos de DJ.
base de datos interna.
Fin
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Fecha de
Elaboracion:

Clave del Procedimiento:

Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/ N NP0
DGPA/SPAA/DCAMR/04 oviembre

Diag de flujo

Direccién de Subdireccién de Departamento de Secretaria de

Gestion para la Permisos ) .
p., . y Ambiental y de Medio L . Urbano y
Proteccion Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente

Control Subsecretaria Desarrollo

Direccion Secretaria

Recibe y registra
expediente y
comprobante de
pago
@E Recibe y
T“"_‘a registra
expediente ?
expediente
! :
e
expediente gis
expediente

]
Evalla y analiza
documentacién
del expediente

¢ Cumple
requisitos?

4 Si

Elabora
borrador y ficha

de custodia
e ]

¥

Recibe, revisay
registra el =—l~ Turna borrador.

borrador
No Solicita
¢Aprueba informacion
borrador? adicional
Si
Turna para Inf ;2
impresion nrormacion
Adicional?.

|
55 (lgsi
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ade flujo

Departamento de Secretaria de

Direccion de Subdireccion de .
L . Control Subsecretaria . L . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio Urbano y
Proteccion Autorizaciones

. . Juridica Particular .
Ambiental Ambientales Manejo de Ambiente Medio

Residuos Ambiente

Recibe e
imprime
resolutivo final
Rec_|be Y Turna para
registra antefirma
resolutivo final
[]
Antefirma
resolutivo final
Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma
Registra
resolutivo final
Antefirma
resolutivo final
Turna para Recibe y revisa
antefirma resolutivo final
No ¢ Cuenta con

antefirma?

Registra
resolutivo final

o

Antefirma
resolutivo final

5
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Diagrama de flujo

. . . . Departamento de Secretaria de
Direccion de Subdireccion de .
L . Control Subsecretaria . L . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio o . Urbano y
Proteccion Autorizaciones . . Juridica Particular .
. . Manejo de Ambiente Medio
Ambiental Ambientales . .
Residuos Ambiente

Recibe y revisa

Turna para
resolutivo final antefirma
Turna para Recibe
ap resolutivo final
antefirmay .
comprobante con antefirmas
de pago y c%mprobante
e pago
Corrobora pago

Antefirma el
resolutivo final

Recibe y
Turna para A
" —= registrael
firma >
resolutivo final.

Tuma para Recibe y fi_rma
firma — el re_solutlvo
final.
Recibe y
verifica Turna para
resolutivo final entrega
firmado.
No
¢ Cuenta con

firma?
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ade flujo

Departamento de Secretaria de

Direccion de Subdireccion de .
L . Control Subsecretaria . L . Desarrollo
Gestion para la Permisos y . . Direccion Secretaria
- . Ambiental y de Medio Urbano y
Proteccion Autorizaciones

. . Juridica Particular .
Ambiental Ambientales Manejo de Ambiente Medio

Residuos Ambiente

Registra
resolutivo final
firmado
Rec_lbe y Turna para
registra
A entrega
resolutivo final

Avisa
digitalmente al
promovente
para que
agende cita

Promovente
solicita cita para
recoger
resolutivo

Elabora cédula
de notificacion,

sellay ﬁrmi;l

Entrega el
resolutivo final y
registra
notificacion

Fin
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Fecha de

Clave del Procedimiento: .
Elaboracién:

Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio

. SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/
Ambiente

DCAMR/04

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador

Noviembre 2020

Método de Célculo

Solicitudes atendidas en el afio

Porcentaje de solicitudes atendidas anualmente. x100

Solicitudes ingresadas en el afio

Fecha de
Elaboracion:

Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio
Ambiente

Clave del Procedimiento:

SEDUMA/SSMA/DGPA/

SPAA/DCAMR/04 Noviembre 2020

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa
responsable

Medios de
Verificacion

Fecha de
término

Descripcion de la

vt Fecha de inicio
accioén de control

Factor de Riesgo

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total

Manejo inadecuado
de documentacion
recepcionada.

de requisitos
solicitados;
compararon las copias
de los documentos
presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacién
presentada.

Departamento de
Control Ambiental y
Manejo de Residuos

01 enero

31 diciembre

Sellos de cotejo en la
documentacion legal
de cada tramite.
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. . . . Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/ Noviembre 2020
DGPA/SPAA/DCAMR/04 oviembore
Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

60% de Registros como

Implementar un mecanismo para el registro, Generador de RME emitidos
Check List. andlisis y atencién oportuna del tramite de Anual satisfactoriamente respecto al
Licencias y permisos. total de solicitudes de registro
recibidas.

Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020

SPAA/DCAMR/04
Control de cambios
No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio
0 Nueva creacién. Noviembre 2020

Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo

1 o e
con las atribuciones de la nueva estructura orgénica.

Agosto 2025

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.



Ediciéon Vespertina

Pagina 62 Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025 Periodico Oficial
Autorizacién de Impacto Ambiental Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDSLIJD'\':ZEE’:\AA%%?PA/ Noviembre 2020

Departamento de Evaluacion a

Elabora: Manifestaciones de Impacto Fecha de Actualizacion: No. de Revisién:
Ambiental

Direccion de Gestion para la
Aprueba:

Agosto 2025 1

Proteccién Ambiental

Autorizar a quien lo solicite y satisfaga los requerimientos necesarios para la autorizaciéon de impacto

Objetivo: . . L
! ambiental de las obras o actividades que se pretendan desarrollar en el territorio estatal.

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de la solicitud de autorizacién de

Impacto ambiental y comprobante de pago de derechos fiscales.

Alcance:
Hasta: Que entrega al promovente resolutivo final con cédula de notificacion y registra notificacién en

base de datos interna.

Areas de aplicacion

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestion para la Proteccion Ambiental

Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales
Departamento de Evaluacion a Manifestaciones de Impacto Ambiental
Direccion Juridica

Secretaria Particular

Politicas o normas de operacion

e El promovente que realice este tramite debera cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
e  Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
. Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
. Reglamento de Evaluacion del Impacto Ambiental para el Estado de Tamaulipas.

e El promovente debera de presentar el comprobante de pago de derechos fiscales para este tramite, al momento del ingreso del

expediente en ventanilla Gnica.
e El promovente que ingrese solicitudes autorizacion de impacto ambiental debera cumplir con lo establecido en las guias:
e  Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad General.
e  Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Urbana.
e  Estudio de Dafios Ambientales.
e  Estudio de Riesgo Ambiental.
e Informe Preventivo.

e Guia para la explotacion y aprovechamiento de recursos minerales o sustancias no reservadas a la federacion (por metro

cubico proyectado a utilizarse).
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e El promovente debera asegurarse que toda su informacién que sea considerada como confidencial para la empresa sea

presentada con un sello que indique “informacién confidencial”.

e El promovente debera asegurarse que la calidad de los documentos en el electrénico sea legible y en color verdadero (escaneo

de originales), a 200 ppp minimo, formato JPG o PDF. Presentacion en USB.

Terminologia

e DEMIA: Departamento de Evaluacion a Manifestaciones de Impacto Ambiental.

e  DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.

e  DJ: Direccion Juridica.

. Expediente de la solicitud: Documentacién requerida al promovente para realizar el tramite.
e  MIA: Manifestacion de Impacto Ambiental.

e  Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.

. Promovente: Persona fisica o moral, que actlia como solicitante del tramite.

. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

e  SP: Secretaria Particular.

e  SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.

. SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.
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Fecha de Elaboracion:

Clave del Procedimiento:
SEDUMA/SSMA/DGPA/
SPAA/DEMIA/01

Descripcion narrativa

Autorizacion de Impacto Ambiental

P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente Noviembre 2020

NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica recibe el
Recibe y registra en base de datos interna estudio de impacto ambiental
1 expediente de la solicitud de autorizacion de | Direccion de Gestion para la ingresado por el promovente, la
Impacto ambiental y comprobante de pago de = Proteccién Ambiental documentacion legal requerida
derechos fiscales. y el pago de derechos fiscales.
Base datos de DGPA.
Turna expediente a la Subdireccion de Permisos . . i
e . Direccion de Gestion para la .
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para L ] Atenta nota y expediente.
) Proteccion Ambiental
registro.
Atenta nota y expediente.
Recibe y registra en base de datos interna La informaci6n adicional,
; e L Subdireccién de Permisos y proveniente de la actividad 11,
3 expediente d? la solicitud de autorizacion de Autorizaciones Ambientales se presenta en VU y es turnada
Impacto ambiental.
ala SPAA.
Base datos de SPAA.
Turna a Departamento de Evaluacién a ) ” .
. 4 . Subdireccion de Permisos y :
4 Mamfest_at_:!ones dg_lr_npacto Ambiental (DEMIA) Autorizaciones Ambientales Atenta nota y expediente.
para revision y analisis.
b de Evaluaci Atenta nota y expediente.
5 Recibe y registra en base de datos interna Mi?l?fg:g gr(;tr?ese de\ifnuggltgn a Atiende el jefe del
expediente de la solicitud. . P departamento.
Ambiental
Base de datos de DEMIA.
Evalta y analiza informacion contenida en el Departamento de Evaluacion a
6 Estudio de Impacto Ambiental, Mam_festauones de Impacto Expediente fisico y digital, USB.
Ambiental
¢Requiere realizar visita técnica? Departamento de Evaluacién a Expediente.
7 7.1 Si: pasa a actividad 8. Manifestaciones de Impacto Técnico evaluador determina la
7.2 No: pasa a actividad 9. Ambiental necesidad de visita técnica.
Realiza visita al sitio del proyecto para verificar
informacién contenida en el estudio ingresado y D de Evaluacié Técni luad i .
8 evalla en sitio posibles dafios ambientales que Mepgfrtame_nto ed \1a uacion a 'ecr_uco:va uador realiza &/lsga
generara la obra o actividad y elabora acta Aarll)l' estaluones e Impacto tec_r;!ca cta Cf'.r c_undstanca ade
circunstanciada. mbienta verificacion, oficio de comision.
Pasa a la actividad 6.
Expediente.
o Los expedientes ingresados
¢Cumple requisitos? Departamento de Evaluacion a deberan cumplir con los
9 9.1 Si: pasa a actividad 12. Manifestaciones de Impacto requisitos establecidos en las
9.2 No: pasa a actividad 10. Ambiental politicas o normas de
operacion.
Atiende técnico evaluador.
L Se notifica al promovente la
L L . _ Departamento de Evaluacion a . - L
Solicita informacion adicional de manera oficial - ; necesidad de informacion
10 Manifestaciones de Impacto o
al promovente. Ambiental adicional a la presentada, de
manera oficial mediante Oficio.
Informacion adicional
presentada por el promovente.
La informacién adicional es
¢Promovente presenta informacion adicional? Departamento de Evaluacion a Ire‘gtgiaApor laVUy turnada a
11 11.1 Si: pasa a actividad 3. Manifestaciones de Impacto a '

11.2 No: pasa a actividad 12.

Ambiental

En caso de no presentar la
informacién adicional, se
procede con el resolutivo de
desechamiento, sigue el
proceso en la actividad 12.
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Descripcion narrativa

NUmero

12

Actividad

Elabora borrador de resolutivo y ficha de
custodia.

Turna borrador de resolutivo a SPAA para
revision.

Recibe, revisa y registra en base de datos
interna borrador de resolutivo.

¢Aprueba borrador?
15.1 Si: pasa a actividad 16.
15.2 No: pasa a actividad 12.

Turna borrador de resolutivo a DEMIA para
impresion del resolutivo final.

Recibe e imprime resolutivo final.

Turna resolutivo final impreso a SPAA para
antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma resolutivo final.
Turna resolutivo final a DGPA para antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de SPAA?
23.1 Si: pasa a actividad 24.
23.2 No: pasa a Actividad 20.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a Subsecretaria de Medio
Ambiente (SSMA), para recabar antefirma.
Recibe y revisa resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

28.1 Si: pasa a la actividad 29.
28.2 No: pasa a la Actividad 25.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a DGPA, para antefirma
de DJ.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢ Resolutivo cuenta con antefirma de SSMA?
33.1 Si: pasa a actividad 34.
33.2 No: pasa a actividad 30.

Turna resolutivo final a DJ para antefirmay
comprobante de pago.

Responsable

Departamento de Evaluaciéon a
Manifestaciones de Impacto
Ambiental

Departamento de Evaluaciéon a
Manifestaciones de Impacto
Ambiental

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion a
Manifestaciones de Impacto
Ambiental

Departamento de Evaluacion a
Manifestaciones de Impacto
Ambiental

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Protecciéon Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente
Subsecretaria de Medio Ambiente
Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Referencia

Técnico evaluador elabora ficha
de custodia y borrador del
resolutivo.

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Base de datos de SPAA.

Borrador de resolutivo.

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Resolutivo final.
Atiende técnico evaluador.

Atenta nota, resolutivo final.

Atiende el titular del
departamento.

Atenta Nota, resolutivo final.
Base de datos de SPAA.

Resolutivo final.
Atenta nota, resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de SSMA.
Resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.

Atenta Nota, Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta nota, resolutivo final.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia

Recibe resolutivo final con antefirmas de SPAA, Atenta nota, resolutivo final,

35 DGPA y SSMA y comprobante de pago. Direccion Juridica pago de derechos fiscales.
36 Corro_bora que el resolutivo final contenga Direccion Juridica Resolutivo final.
antefirmas y el comprobante de pago.
¢ Realiz6 pago de derechos fiscales?
37 37.1 Si: pasa a la actividad 38. Direccion Juridica dCompr:oba;pte clje pago de
37.2 No: permanece en espera del pago y pasa erechos riscales.
a la actividad 36.
38 Emite pase de pago por el resolutivo. Direccion Juridica Atenta Nota, resolgtlvo final,
pago por el resolutivo.
Envia pase de pago al promovente de forma . L - Correo electrénico de envio del
39 digital. Direccion Juridica pase de pago del resolutivo.
Si no se ha realizado el pago
40 Corrobora pago. Direccion Juridica del resolutivo, el resolutivo
permanece en resguardo de la
DJ.
Comprobante de pago de
) derechos fiscales por concepto
¢Promovente realiz6 el pago? del resolutivo.
41 41.1 Si: pasa a actividad 42. Direccion Juridica Si no se ha realizado el pago
41.2 No: pasa a actividad 38. de derechos fiscales, el
resolutivo permanece en
resguardo de la DJ.
42 Antefirma resolutivo final. Direccion Juridica Atenta nota, resolutivo final.
Turna resolutivo final a Secretaria Particular de
la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio . i - L
43 Ambiente (SEDUMA) para recabar firma de la Direccion Juridica Atenta nota, resolutivo final.
persona titular de la SEDUMA.
i i i Atenta nota, resolutivo final.
24 Reube_y registra en base de datos interna Secretaria Particular
resolutivo final. Base de datos de SP.
¢ Resolutivo cuenta con antefirma de DJ?
45 45.1 Si: pasa a actividad 46. Secretaria Particular Resolutivo final.
45.2 No: pasa a actividad 42.
Turna resolutivo final a la persona titular de la . . S
46 SEDUMA para firma. Secretaria Particular Resolutivo final.
. ) L Secretaria de Desarrollo Urbano y R
47 Recibe y firma resolutivo final. Medio Ambiente Resolutivo final.
48 Turna re§olut|v9 final a la persona titular de la Secretaria c_ie Desarrollo Urbano y Resolutivo final.
Secretaria Particular para entrega. Medio Ambiente
49 Recibe y verifica resolutivo final firmado. Secretaria Particular Resolutivo final firmado.
¢ Resolutivo cuenta con firma de la persona
titular de la SEDUMA? ) ] o
50 50.1 Si: pasa a actividad 51. Secretaria Particular Resolutivo final.
50.2 No: pasa a actividad 47.
Registra en base de datos interna resolutivo . ) Resolutivo final.
51 ) . Secretaria Particular
final firmado. Base de datos de SP.
Turna a DJ para que entregue al promovente el . . L
52 resolutivo final firmado. Secretaria Particular Atenta nota, resolutivo final.
Recib ist b de datos int Cédula de Notificacion,
53 ecibe y registra en base de datos interna Direccion Juridica Resolutivo final.
resolutivo final firmado.
Base de datos de DJ.
54 Avisa dlgltalm.ente al promovente para que Direccion Juridica Correo electrénico.
agende una cita y recoja la resolucion.
L . Direccién Juridica . e
55 Promovente solicita cita para recoger resolutivo. Medio telefonico.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia
¢Agenda cita el promovente? Medio telefénico.
56.1 Si: pasa a actividad 57. L . El resguardo del resolutivo final
56 56.2 No: queda en resguardo el resolutivo final, ~ Direccion Juridica se hace de manera fisica, y
hasta que el promovente lo solicite, pasa a digitalmente en la plataforma
actividad 55. Google Drive.

p e, Cédula de natificacion
Elabora cédula de notificacion con la

documentacién que presenta la persona La cédula de notificacion solo

57 . Direccion Juridica
acreditada por el promovente, se sellay se se elabora con los documentos
firma. de la persona acreditada por el
promovente.
Resolutivo final.
Eptrega al prqr_nov_epte resqlutlvo flr_mgl con _ - N Oficio de respuesta.
58 cédula de notificacién y registra notificacion en Direccion Juridica

Cédula de notificacién
Base de datos de DJ.

base de datos interna.

Fin
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Fecha de
Elaboracion:

Clave del Procedimiento:

Autorizacion de Impacto Ambiental
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/

DGPA/SPAA/DEMIA/OL NS AAD

Diagrama de flujo

Secretaria de

Direccion de Subdireccién de Departamento de .
Subsecretaria Desarrollo

Gestion para Permisos y Evaluaciéon a de Medio Direccion Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Manifestaciones de Juridica Particular y

Ambiente Medio

Ambiental Ambientales Impacto Ambiental )
Ambiente

Recibe y registra
expediente y
comprobante de
pago
Turna i . )
expediente Recibe y registra
expediente
Turna Rec_lbe y
; = registra
expediente >
expediente

Evalla y analiza
informacion del
estudio.

¢ Requiere visita

Realiza visita
técnica

Elabora

borrador y ficha

de custodiak/]
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ade flujo

Secretaria de
Subsecretaria Desarrollo

Direccion de Subdireccion de Departamento de

Gestion para Permisos y Evaluacion a de Medio Direccion Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Manifestaciones de Juridica Particular y

Ambiente Medio

Ambiental Ambientales Impacto Ambiental .
Ambiente

Recibe, revisay

registra Turna borrador
borrador

¢ Aprueba Solicita
borrador? informacion
adicional

'I_'uma para ¢ Presenta
impresion Informacion
Adicional?
Recibe e
imprime
resolutivo finai/]
Recibe y Turna para
registra el antefirma
resolutivo final
L]
Antefirma el
resolutivo final
Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma
Registra
resolutivo final
Antefirma
resolutivo final
Tuma para Recibe_y re_visa
antefinma resolutivo final

5
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ade flujo

Subdireccion de Departamento de .
Subsecretaria

Permisos y Evaluacion a . Direccion
. . . de Medio o
Autorizaciones Manifestaciones de . Juridica
Ambiente

Ambientales Impacto Ambiental

Registra
resolutivo final

Recibe y revisa

]

Antefirma
resolutivo final

l

Turna para

el resolutivo
final

Turna para
antefirmay

antefirma

Recibe
resolutivo final
con antefirmas

comprobante
de pago

y comprobante
de pago

Corrobora
comprobante

de pago

¢ Se realizo
pago?

Emite pase de
pago por el
resolutivo

Envia pase de
pago al
promovente

Corrobora pago

o

Periédico Oficial

Secretaria
Particular

Secretaria de
Desarrollo
Urbano y
Medio
Ambiente
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Diag ade flujo

Secretaria de

Subdireccion de
Permisos y
Autorizaciones
Ambientales

Direccion de

Gestion para

la Proteccion
Ambiental

Departamento de
Evaluacion a
Manifestaciones de
Impacto Ambiental

Subsecretaria
de Medio
Ambiente

Secretaria
Particular

Direccion
Juridica

¢ Se realizo
pago?

Antefirma el
resolutivo final

l

Recibe y
—= registrael
resolutivo final.

Turna para
firma

Desarrollo
Urbano y
Medio
Ambiente

Tuma para Recibe y fllrma
) el resolutivo
firma N
final.
Recibe y
verifica Turna para
resolutivo final entrega
firmado.

¢ Cuenta con
firma?

Registra
resolutivo final
firmado

Recibe y
registra 7
resolutivo final

Turna para
entrega

Avisa
digitaimente al
promovente
para que
agende cita

Promovente
solicita cita para
recoger
resolutivo
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Diagrama de flujo

. . . . Secretaria de
Direccion de Subdireccion de Departamento de .
L, . L, Subsecretaria . L. . Desarrollo
Gestion para Permisos y Evaluacién a . Direccion Secretaria
iy R ) . de Medio L . Urbano y
la Proteccion Autorizaciones Manifestaciones de . Juridica Particular .
. . . Ambiente Medio
Ambiental Ambientales Impacto Ambiental )
Ambiente

N
JAgenda cita?
Si

Elabora cédula
de notificacion,

sellay firmu

Entrega
resolutivo final y
registra
notificacién
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Autorizacion de Impacto Ambiental Clave del Procedimiento: EIZEZTSC?SW
P055 Conduccién deAI;I;ioel:]t;(;a Urbanay de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/ Noviernbre 2020
DEMIA/O1
Indicadores de Gestion
Nombre del Indicador Método de Calculo

Solicitudes atendidas en el afio
Porcentaje de solicitudes atendidas anualmente. x100
Solicitudes ingresadas en el afio

Fecha de
Elaboracion:

Autorizacion de Impacto Ambiental

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Clave del Procedimiento:

Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/ .
SPAA/DEMIA/OL Noviembre 2020
Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de
término Verificacion

Descripcion de la
accion de control

Factor de Riesgo

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
L de Autorizaciones de Departamento de .

Manejo inadecuado Impacto Ambiental Evaluacion a Sellos de cotejo en la
de docpmentacnon revisa que dichas Manifestaciones de 01 enero 31 diciembre documenta}cpn legal
recepcionada. .. . de cada tramite.

solicitudes contengan Impacto Ambiental

toda la informacion

necesaria.

Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

Autorizacion de Impacto Ambiental
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/

DGPA/SPAA/DEMIA/01

Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Noviembre 2020

Mecanismo Descripcion

60% de Autorizaciones de

Implementar un Check List para el registro, Impacto Ambiental emitidas
Check List. andlisis y atencion oportuna del tramite de Anual satisfactoriamente respecto al
Autorizacion de Impacto Ambiental. total de solicitudes de

autorizacion recibidas.

Reducir el tiempo promedio que
Tiempo promedio de resolucion. Anual tarda la emision de los resolutivos
de permisos y licencias.

Tiempo promedio de
resolucion.

Autorizacién de Impacto Ambiental
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

SEDUMA/SSMA/DGPA/ )
SPAA/DEMIA/OL Noviembre 2020
Control de cambios
No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio
0 Nueva creacion. Noviembre 2020
Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo
1 o L Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura organica.
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Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

Cédula de Operacion Anual / Registro Estatal Ambiental
SEDUMA/SSMA/DGPA/

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DECO/01 Noviembre 2020

Departamento de Evaluacion
de Cédulas de Operacion

Fecha de Actualizacion: No. de Revisién:

Elabora:

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Aprueba:

Agosto 2025 1

Autorizar a quien lo solicite y cumpla con los requisitos, la obtencion del REA/COA en materia de
emision y transferencia de contaminantes al agua, aire, suelo y subsuelo.

Objetivo:

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna el expediente de solicitud.

Alcance: Hasta: Que entrega al promovente el resolutivo final con la cédula de notificacion y registra notificacion
en base de datos interna.

Areas de aplicacion
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de Gestién para la Proteccién Ambiental

Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion

Direccién Juridica

Secretaria Particular

Politicas 0 normas de operacion
e El promovente que realice este tramite deberd cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
e Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
e Ley del Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.
e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
. Cédigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.

e Lineamientos para los Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del
Estado de Tamaulipas.

e La calidad de los documentos en el electrénico debera ser legibles y en color verdadero (escaneo de originales), a 200 ppp
minimo, formato JPG o PDF. Presentacion en USB.

e  Presentar la informacion en carpetas de tres argollas o engargolado; siguiendo el orden establecido por los numerales y
utilizando separadores que permitan distinguir claramente lo que corresponde a cada apartado.

e Los dos archivos de reporte de la Cédula de Operacién Anual (.coay .doc).

e Toda informacion que sea considerada como confidencial para la empresa debera ser presentada con un sello que indique
“informacion confidencial”.

e  Para la entrega de la resolucion, el promovente debera cumplir con las formalidades juridicas que se le requiere.

Terminologia
e DECO: Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion.
e  DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.
. DJ: Direccion Juridica.
. Expediente de la solicitud: Documentacién requerida al promovente para realizar el tramite.
. Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.
. Promovente: Persona fisica o moral, que actla como solicitante del tramite.
. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
e  SP: Secretaria Particular.
. SPAA: Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales.
e  SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.
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Fecha de Elaboracion:

Clave del Procedimiento:
SEDUMA/SSMA/DGPA/
SPAA/DECO/01

Cédula de Operacion Anual / Registro Estatal Ambiental

P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente Noviembre 2020

Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica (VU) recibe el
) ) ) ) , , expediente y lo turna a la
1 ReC|b(_e y reglstra_ en base de datos interna el Dlrecmo_r} de Ge_stlon para la Direccién de Gestion para la
expediente de solicitud. Proteccion Ambiental Proteccién Ambiental (DGPA).
Base de datos de DGPA.
Turna e_xpe_dlente a Ia_Subdlrecmon de Permisos Direcci6n de Gestion para la Atenta nota.
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para . bi | .
registro. Proteccion Ambiental Expediente.
Atenta nota.
Expediente.
3 Recibe y registra en base de datos interna Subdireccién de Permisos y La informacién adicional,
expediente. Autorizaciones Ambientales proveniente de la actividad 9,
se presentaenlaVUy es
turnada a la SPAA.
Base de datos de SPAA.
Turna expediente al Departamento de . - . Atenta nota
4 Evaluacion de Cédulas de Operacion (DECO) Subdl_recglon de Per_mlsos y ) ’
A PR Autorizaciones Ambientales Expediente.
para revision y analisis.
Atenta nota.
) ) ) , Expediente.
5 Recibe y registra en base de datos interna Departamento de Evaluacion de . .
expediente de solicitud. Cédulas de Operacién Atiende el jefe del
departamento.
Base de datos de DECO.
Expediente fisico y digital, USB.
Atiende el técnico evaluador.
6 Evalta y analiza informacién contenida en el Departamento de Evaluacion de Analiza y revisa la informacion
expediente que ingresa el promovente. Cédulas de Operacion contenida en la COA, referente
a la emisioén y transferencia de
contaminantes ocurridos
durante el afio anterior.
Expediente.
¢,Cumple con los requisitos? 5 Los expedientes ingresados
7 7.1 Si: pasa a la actividad 10. Departamento de Evaluacion de deberan cumplir con los
_ o Cédulas de Operacion requisitos establecidos en las
7.2 No: pasa a la actividad 8. politicas o normas de
operacion.
Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de Evaluacion de - . L. .
8 , L Oficio de informacion adicional.
al promovente. Cédulas de Operacion
La informacién adicional es
) . ., . 5 recibida por la VU y turnada a
¢ El promovente presenta informacién adicional? la SPAA.
9 9.1 Si: pasa a la actividad 3. Dgpartamento de E_v,aluacién de En caso de no presentar la
9.2 No: pasa a la actividad 10. Cedulas de Operacion informacién adicional se
procede con el resolutivo de
desechamiento, sigue el
proceso en la actividad 10.
10 Elabora borrador de resolutivo y ficha de Departamento de Evaluacién de Borrador de resolutivo.
custodia. Cédulas de Operacion Atiende el técnico evaluador.
Atenta nota.
Turna borrador de resolutivo a la SPAA para Departamento de Evaluacion de .
11 Borrador del resolutivo.

revision.

Cédulas de Operacion
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Descripcion narrativa

NUmero

12

Actividad

Recibe, revisa y registra en base de datos
interna borrador de resolutivo.

¢Aprueba borrador de resolutivo?
13.1 Si: pasa a la actividad 14.
13.2 No: pasa a la actividad 10.

Turna borrador de resolutivo al DECO para la
impresion del resolutivo final.

Recibe e imprime resolutivo final.

Turna resolutivo final a la SPAA para antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la DGPA para antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la
SPAA?

21.1 Si: pasa a la actividad 22.

21.2 No: pasa a la actividad 18.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Subsecretaria de
Medio Ambiente (SSMA), para recabar
antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢El resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

26.1 Si: pasa a la actividad 27.

26.2 No: pasa a la actividad 23.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la DGPA para antefirma
de la DJ.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la
SSMA?

31.1 Si: pasa a la actividad 32.

31.2 No: pasa a la actividad 28.

Turna resolutivo final a la DJ para antefirma.

Responsable

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacion

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacién

Subdirecciéon de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Referencia
Atenta nota.
Borrador de resolutivo.
Base de datos de SPAA.

Borrador de resolutivo.

Atenta nota.

Borrador de resolutivo.
Correo electrénico.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Base de datos SPAA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta Nota.
Resolutivo final.

Atenta Nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de SSMA.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta Nota, Resolutivo final.
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Descripcion narrativa

NUmero Actividad Responsable Referencia
33 Recibe resolutivo final con antefirmas SPAA, Direccion Juridica Atenta nota.
DGPA'Y SSMA. Resolutivo final.
¢ Requiere pago?
34 34.1 Si: pasa actividad 35. Direccién Juridica Resolutivo final.

34.2 No: pasa actividad 39.
Genera orden de pago en la pagina de la

35 Secretaria de Finanzas. Direccion Juridica Orden de pago.
ifi i Orden de pago.
36 Notifica y envia qrd_en de pago al promovente Direccién Juridica p 9, .
por correo electrénico. Correo electrénico.
37 Corrobora orden de pago. Direccion Juridica Comprobapte de pago de
derechos fiscales.
¢El promovente realiza el pago de derechos Comprobante de pago de
fiscales? derechos fiscales.
38 38.1 Si: pasa a actividad 39. Direccion Juridica Permanece en espera hasta
) gue el promovente realice el
38.2 No: se queda en espera del pago, pasa a pago para continuar con el
la actividad 37. proceso.
) L . L - Atenta nota.
39 Antefirma resolutivo final. Direccion Juridica L
Resolutivo final.
Turna resolutivo final a la Secretaria Particular
para recabar firma de la persona titular de la . L . Atenta nota.
40 Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Direccion Juridica Resolutivo final.
Ambiente (SEDUMA).
) _ ) Atenta nota.
41 Recibe y registra en base de datos interna Secretaria Particular Resolutivo final.

resolutivo final.
Base de datos de SP.

¢El resolutivo cuenta con la antefirma de la DJ?
42 42.1 Si: pasa a la actividad 43. Secretaria Particular Resolutivo final.
42.2 No: pasa a la actividad 39.
Turna resolutivo final a la persona titular de la

43 SEDUMA para firma. Secretaria Particular Resolutivo final.
. ) - Secretaria de Desarrollo Urbano y L
44 Recibe y firma resolutivo final. Medio Ambiente Resolutivo final.
45 Turna resolutivo final a la Secretaria Particular Secrgtana c_ie Desarrollo Urbano y Resolutivo final.
para entrega. Medio Ambiente
46 Recibe y verifica resolutivo final. Secretaria Particular Resolutivo final.

¢El resolutivo cuenta con la firma de la persona

titular de la SEDUMA?

47 47.1 Si: pasa a la actividad 48. Secretaria Particular Resolutivo final.

47.2 No: pasa a la actividad 44.

Registra en base de datos interna resolutivo . ) Resolutivo final.
48 ) . Secretaria Particular
final firmado. Base de datos de SP.
Turna resolutivo final firmado a la DJ para . ' Atenta Nota.
49 Secretaria Particular L
entrega al promovente. Resolutivo final.
Atenta nota.
i i i Resolutivo final.
50 Re(:|be_y re_glstra en base de datos interna Direccion Juridica
resolutivo final. Base de datos de DJ.
51 Avisa dlgltalm_ente al promovente para que Direccion Juridica Correo electrénico.
agende una cita y recoja resolutivo final.
Promovente solicita cita para recoger su
52 resolutivo. Direccién Juridica Medio telefénico.
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¢Agenda cita el promovente? Medio telefénico.

53.1 Si: pasa a la actividad 54. El resguardo del resolutivo final

53 o Direccion Juridica se hace de manera fisica, y
53.2 No: resguarda el resolutivo final hasta que digitalmente en la plataforma
el promovente lo solicite, pasa a actividad 52. Google Drive.

Cédula de notificacién.
Elabora, sellay firma la cédula de notificacion La cédula de notificacion solo
54 con la documentacién que presenta la persona Direccién Juridica se elabora con los documentos
acreditada por el promovente. de la persona acreditada por el
promovente.
Resolutivo final.
Entrega al promovente el resolutivo final con la Oficio de respuesta.
55 cédula de notificacién y registra notificacion en Direccién Juridica

Cédula de natificacion
Base de Datos de DJ.

base de datos interna.

Fin
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. . . . _ Fecha de
Cédula de Operacion Anual / Registro Estatal Ambiental Clave del Procedimiento: ..
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio SEEEE
. y SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/ )
Ambiente DECO/01 Noviembre 2020

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Célculo

Solicitudes atendidas en el afio
Porcentaje de solicitudes atendidas anualmente. x100
Solicitudes ingresadas en el afio

Cédula de Operacion Anual / Registro Estatal Ambiental cl del P dimiento: Fecha de
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio ave del Frocedimiento: Elaboracion:
Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/ .
SPAA/DECO/01 Noviembre 2020

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de
término Verificacion

Descripcion de la
accion de control

Factor de Riesgo

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total

Manejo inadecuado de rgquisitos Esgligigﬁ'gg de Sellos de cotejo en la
de doc_umentacién solicitados:; Cédulas de 01 enero 31 diciembre documentacic_’)n legal
recepcionada. compararon las copias Operacién de cada tramite.

de los documentos
presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacion
presentada.
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Clave del Procedimiento : Fecha de Elaboracion:

Cédula de Operacion Anual / Registro Estatal Ambiental

P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/ Noviembre 2020
DGPA/SPAA/DECO/01 oviembore
Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

80% de Licencias y permisos
emitidos satisfactoriamente
respecto al total de solicitudes
recibidas.

Implementar un Check List para el registro,
Check List. andlisis y atencion oportuna del tramite de Anual
Autorizaciéon de Impacto Ambiental.

Cédula de Operacion Anual / Registro Estatal Ambiental

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
SEDUMA/SSMA/DGPA/ )
SPAA/DECO/OL Noviembre 2020
Control de cambios
No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio

0 Nueva creacion. Noviembre 2020
Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo

1 T . Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura organica.
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Departamento de Evaluacion
de Cédulas de Operacion

Fecha de Actualizacién: No. de Revision:

Elabora:

Direccion de Gestion para la

Aprueba: Proteccion Ambiental

Agosto 2025 1

Registrar y condicionar a las fuentes generadoras de aguas residuales que descargan a fosas sépticas
cerradas.

Objetivo:
Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de solicitud.

Alcance: Hasta: Que entrega al promovente el resolutivo final con cédula de notificacion y registra notificacién
en base de datos interna.

Areas de aplicacion
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccién de la Gestion para la Proteccién Ambiental

Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion

Direccioén Juridica

Secretaria Particular

Politicas 0 normas de operacion
e El promovente que realice este tramite debera cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
e  Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
e Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
e Ley del Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.
e El promovente debera presentar la documentacion legal en original y copia para su cotejo.

e El promovente debera presentar la informacién en carpetas de tres argollas o engargolado, siguiendo el orden establecido por
los numerales y utilizando separadores que permitan distinguir claramente lo que corresponde a cada apartado.

e El promovente debera presentar los documentos los documentos en el electrénico con una calidad legible y en color verdadero
(escaneo de originales), a 200 ppp minimo, formato JPG o PDF, para su presentacién en CD o USB.

e El promovente debera presentar la informacién sellada con la leyenda “Informacién confidencial”, toda aquella informacion que
sea considerada como tal.

e El promovente debera cumplir con las formalidades juridicas que se le requiere para la entrega de la resolucion.
Terminologia

. DECO: Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion.

. DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.

e  DJ: Direccion Juridica.

. Expediente de la solicitud: Documentacién requerida al promovente para realizar el tramite.
. Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.

. Promovente: Persona fisica o moral, que actia como solicitante del tramite.

. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

. SP: Secretaria Particular.

. SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.

. SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.
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Fecha de Elaboracion:

Registro Estatal de Descarga de Aguas Residuales en Fosas Clave del Procedimiento:

Seépticas Cerradas SEDUMA/SSMA/DGPA/ _
- - . . Noviembre 2020
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DECO/02
NUmero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica (VU) recibe el
) ) ) ) , , expediente y lo turna a la
1 ReC|b(_e y reglstra_ en base de datos interna el Direccién d_e, Gestlo_n para la Direccién de Gestion para la
expediente de solicitud. Proteccion Ambiental Proteccién Ambiental (DGPA).
Base de datos de DGPA.
Turna e_xpe_dlente a Ia_Subdlrecmon de Permisos Direcci6n de Gestion para la Atenta nota.
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para Proteccion Ambiental .
registro. Expediente.
Atenta nota.
Expediente.
3 Recibe y registra en base de datos interna Subdireccién de Permisos y La informacién adicional,
expediente. Autorizaciones Ambientales proveniente de la actividad 9,
se presentaenlaVUy es
turnada a la SPAA.
Base de datos de SPAA.
Turna expediente al Departamento de . - . Atenta nota
4 Evaluacion de Cédulas de Operacion (DECO) Subdl_recglon de Per_mlsos y ) ’
A v Autorizaciones Ambientales Expediente.
para su revision y analisis.
Atenta nota.
Recibe y registra en base de datos interna Departamento de Evaluacion de Expediente.
5 expediente de solicitud y asigna a_ll técnico Cédulas de Operacion Atiende el jefe del
evaluador para evaluacion y analisis. departamento.
Base de datos de DECO.
6 Evallia y analiza informacion contenida en el Departamento de Evaluacion de Expediente fisico y digital, USB.
expediente que ingresa el promovente. Cédulas de Operacion Atiende el técnico evaluador.
Expediente.
¢Cumple con los requisitos? Deart 0 de Evaluacion d SOE expedient?s ingr?sados
. L epartamento de Evaluacion de eberan cumplir con los
7 7.1 Si: pasa a la actividad 10. , . - .
5 .p la actividad 8 Cédulas de Operacion requisitos establecidos en las
7.2 No: pasa a la actividad 8. politicas o normas de
operacion.
Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de Evaluacion de - . L -
8 . L Oficio de informacion adicional.
al promovente. Cédulas de Operacion
La informacién adicional es
) ) o recibida por la VU y turnada a
¢ El promovente presenta informacion adicional? la SPAA.
9 9.1 Si: pasa a la actividad 3. Departamento de Evaluacion de En caso de no presentar la
9.2 No: pasa a la actividad 10. Cédulas de Operacion informacion adicional se
procede con el resolutivo de
desechamiento, sigue el
proceso en la actividad 10.
10 Elabora borrador de resolutivo y ficha de Departamento de Evaluacién de Borrador de resolutivo.
custodia. Cédulas de Operacion Atiende el técnico evaluador.
11 Turna borrador de resolutivo a la SPAA para Departamento de Evaluacion de Atenta nota.
revision. Cédulas de Operacion Borrador del resolutivo.
) ) ) ) ) _ Atenta nota.
Recibe, revisa y registra en base de datos Subdireccion de Permisos y .
12 . . o . Borrador de resolutivo.
interna borrador de resolutivo. Autorizaciones Ambientales
Base de datos de SPAA.
¢Aprueba borrador de resolutivo? ) » ]
13 13.1 Si: pasa a la actividad 14. Subdireccion de Permisos y Borrador de resolutivo.

13.2 No: pasa a la actividad 10.

Autorizaciones Ambientales
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Descripcion narrativa

NUmero

14

Actividad

Turna borrador de resolutivo al DECO para la
impresion del resolutivo final.

Recibe e imprime resolutivo final.

Turna resolutivo final a la SPAA para antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la DGPA para antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la
SPAA?

21.1 Si: pasa a la actividad 22.

21.2 No: pasa a la actividad 18.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Subsecretaria de
Medio Ambiente (SSMA), para recabar
antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢El resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

26.1 Si: pasa a la actividad 27.
26.2 No: pasa a la actividad 23.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la DGPA para antefirma

de la DJ.
Recibe y revisa resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la
SSMA?

31.1 Si: pasa a la actividad 32.
31.2 No: pasa a la actividad 28.

Turna resolutivo final a la DJ para antefirma.

Recibe resolutivo final con antefirmas SPAA,
DGPA Y SSMA.

Antefirma resolutivo final.

Ediciéon Vespertina
Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Responsable

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacion

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacién

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Pagina 83

Referencia
Atenta nota.
Borrador de resolutivo.
Correo electrénico.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Base de datos SPAA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta Nota.
Resolutivo final.

Atenta Nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de SSMA.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Atenta Nota, Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
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Descripcion narrativa

NUmero

35

Actividad

Turna resolutivo final a la Secretaria Particular
para recabar firma de la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente (SEDUMA).

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la DJ?
37.1 Si: pasa a la actividad 38.
37.2 No: pasa a la actividad 34.

Turna resolutivo final a la persona titular de la
SEDUMA para firma.

Recibe y firma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Secretaria Particular
para entrega.

Recibe y verifica resolutivo final.

¢El resolutivo cuenta con la firma de la persona
titular de la SEDUMA?

42.1 Si: pasa a la actividad 43.
42.2 No: pasa a la actividad 39.

Registra en base de datos interna resolutivo
final firmado.

Turna resolutivo final firmado a la DJ para
entrega al promovente.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Avisa digitalmente al promovente para que
agende una cita y recoja resolutivo final.

Promovente solicita cita para recoger su
resolutivo.

¢Agenda cita el promovente?

48.1 Si: pasa a la actividad 49.

48.2 No: resguarda el resolutivo final hasta que
el promovente lo solicite, pasa a actividad 47.

Elabora, sellay firma la cédula de notificacién
con la documentacién que presenta la persona
acreditada por el promovente.

Entrega al promovente el resolutivo final con la
cédula de notificacion y registra notificacion en
base de datos interna.

Fin

Responsable

Direccién Juridica

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente

Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Referencia

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Base de datos de SP.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Base de datos de SP.
Atenta Nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Base de datos de DJ.

Correo electrénico.

Medio telefénico.

Medio telefénico.

El resguardo del resolutivo final
se hace de manera fisica, y
digitalmente en la plataforma
Google Drive.

Cédula de notificacion.

La cédula de notificacién solo
se elabora con los documentos
de la persona acreditada por el
promovente.

Resolutivo final.
Oficio de respuesta.
Cédula de notificacion
Base de Datos de DJ.
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Periédico Oficial

Fecha de
Elaboracion:

Clave del Procedimiento:

Registro Estatal de Descarga de Aguas Residuales en Fosas
Sépticas Cerradas

PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/

DGPA/SPAA/DECO/02

Diagrama de flujo

Noviembre 2020

Direccion de

Gestion para

la Proteccion
Ambiental

Subdireccion de
Permisos y
Autorizaciones
Ambientales

Inicio
Recibe y
registra
expediente
Turna %) Rec_lbe y
expediente registra
expediente
Turna Rec!be y
. registra
expediente i
expediente

Departamento de

Evaluacién de
Cédulas de
Operacién

Evalla y analiza
documentacién
del expediente

¢Cumple
requisitos?

v Si
Elabora
borrador y ficha

Recibe, revisay
registra el
borrador

=

Solicita
cApruebg informacion
borrador? adicional

Turna para Ic‘,fPresen-t’a
impresién nformacion
Adicional?

de custodii;l

L~ Turna borrador.

Subsecretaria
de Medio
Ambiente

Direccion
Juridica

Secretaria
Particular

Secretaria de
Desarrollo
Urbano y
Medio
Ambiente
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Diag de flujo

Secretaria de
Subsecretaria Desarrollo

Periédico Oficial

Direccion de Subdireccion de Departamento de

Gestion para Permisos y Evaluacién de de Medio Direccion Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Cédulas de Juridica Particular y

Ambiente Medio

Ambiental Ambientales Operacién Ambiente

Recibe e
imprime
resolutivo finﬁlﬂ
Recibe y
registra Turna_para
P antefirma
resolutivo final
[]
Antefirma
resolutivo final
Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma
Registra
resolutivo final
Antefirma
resolutivo final
Turna para Recibe y revisa
antefirma resolutivo final

Registra
resolutivo final

o

Antefirma
resolutivo final

6
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Diagrama de flujo

Secretaria de

Direccion de

Gestion para

la Proteccion
Ambiental

Recibe y revisa
resolutivo final

Subdireccion de

Permisos y
Autorizaciones
Ambientales

Departamento de

Evaluacién de
Cédulas de
Operacién

Subsecretaria
de Medio
Ambiente

f

Turna para
antefirma

Turna para
antefirma

Direccion
Juridica

Recibe

resolutivo final
con antefirmas

Antefirma el
resolutivo final

l

Secretaria
Particular

Turna para
firma

Recibe 'y
registra el
resolutivo final.

Desarrollo
Urbano y
Medio
Ambiente

Recibe y firma

Turn r -
umapara | . el resolutivo
firma N
final.
Recibe 'y
verifica Turna para
resolutivo final entrega
firmado.

¢ Cuenta con
firma?

Registra
resolutivo final
firmado
Rec!be y Turna para
registra entrega
resolutivo final
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Diag de flujo

Secretaria de
Subsecretaria Desarrollo

Periédico Oficial

Direccion de Subdireccion de Departamento de

Gestion para Permisos y Evaluacién de de Medio Direccion Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Cédulas de Juridica Particular y

Ambiente Medio

Ambiente

Avisa
digitalmente al
promovente
para que
agende cita

Ambiental Ambientales Operacién

Promovente

solicita cita para
recoger

resolutivo

¢ Agenda cita?

Elabora cédula
de notificacion,

sellay firmi/j

Entrega el
resolutivo final y
registra
notificaciéon
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Registro Estatal de Des'ca.rga de Aguas Residuales en Clave del Procedimiento: Fechac_jfe
Fosas Sépticas Cerradas Elaboracion:
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/ Noviembre 2020
Ambiente DECO/02

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Célculo

Solicitudes atendidas en el afio
Porcentaje de solicitudes atendidas anualmente. x100
Solicitudes ingresadas en el afio

Registro Estatal de Descarga de Aguas Residuales en
Fosas Sépticas Cerradas
PO055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/

Fecha de

Clave del Procedimiento: L .
Elaboracion:

Noviembre 2020

Ambiente SPAA/DECO/02

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de
término Verificacion

Descripcion de la

Fesion de Rizsne accion de control

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total

- de requisitos Departamento de .
Manejo inadecuado - . i Sellos de cotejo en la
- solicitados; Evaluacion de - -
de documentacion compararon las copias Cédulas de 01 enero 31 diciembre documentacion legal
recepcionada. de los documentos Operacion de cada tramite.

presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacion
presentada.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.



Ediciéon Vespertina

Pagina 90 Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025 Periodico Oficial

Registro Estatal de Descarga de Aguas Residuales en Fosas Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
Sépticas Cerradas
L. s . : SEDUMA/SSMA/ .
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente
Y DGPA/SPAA/DECO/02 Noviembre 2020
Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

80% de Licencias y permisos
emitidos satisfactoriamente
respecto al total de solicitudes
recibidas.

Implementar un Check List para el registro,
Check List. andlisis y atencion oportuna del tramite de Anual
Autorizacion de Impacto Ambiental.

Registro Estatal de Descarga de Aguas Residuales en Fosas
Sépticas Cerradas
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/
SPAA/DECO/02

Control de cambios

Fecha del cambio

Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

Noviembre 2020

No. de cambio Descripcion del cambio

0 Nueva creacion. Noviembre 2020

Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo

o L Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura organica.
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Registro para la Recoleccion y Transporte de Aguas Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:

Residuales (RRTAR)
SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020

P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DECO/03

Objetivo:

Alcance:

Departamento de Evaluacion

Elabora: Fecha de Actualizacién: No. de Revision:

de Cédulas de Operacion

Direccién de Gestion para la

Aprueba: Agosto 2025 1

Proteccion Ambiental

Autorizar a quien lo solicite y satisfaga los requerimientos necesarios para prestar el servicio de

transporte de aguas residuales y descarga al drenaje y alcantarillado municipal.

Desde: Que recibe y registra en base de datos interna expediente de solicitud.

Hasta: Que entrega resolutivo final con cédula de notificacién y registra notificacién en base de datos
interna.

Areas de aplicacion

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Direccion

de la Gestion para la Proteccion Ambiental

Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion

Direccion

Juridica

Secretaria Particular

Politicas o normas de operacion

El promovente que realice este tramite debera cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable vigente:
e  Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
e Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Tamaulipas.

e Lineamientos para los Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del

Estado de Tamaulipas.

El promovente que realice este tramite debera asegurarse que toda la documentacion legal sea presentada en original y copia

para su cotejo.

El promovente que realice este tramite debera asegurarse de presentar la informacion en carpetas de tres argollas o
engargolado; siguiendo el orden establecido por los numerales y utilizando separadores que permitan distinguir claramente lo
que corresponde a cada apartado.

Los promoventes deberan asegurarse que la calidad de los documentos en el electrénico debera ser legibles y en color

verdadero (escaneo de originales), a 200 ppp minimo, formato JPG o PDF, para su presentacion en CD o USB.

Los promoventes deberan asegurarse que toda informacién que sea considerada como confidencial para la empresa debera

ser presentada con un sello que indique “informacién confidencial”.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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Terminologia

e DECO: Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion.

Periédico Oficial

e  DGPA: Direccion de Gestion para la Proteccion Ambiental.

e  DJ: Direccion Juridica.

e  Expediente de la solicitud: Documentacion requerida al promovente para realizar el tramite.
e  Resolutivo: Documento del fallo emitido al tramite ingresado.

e  Promovente: Persona fisica o moral, que actia como solicitante del tramite.

. SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

. SP: Secretaria Particular.

e  SPAA: Subdireccién de Permisos y Autorizaciones Ambientales.

. SSMA: Subsecretaria de Medio Ambiente.

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periédico Oficial del Estado.
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Fecha de Elaboracién:

Clave del Procedimiento:

Registro para la Recoleccion y Transporte de Aguas

Residuales (RRTAR) SEDUMA/SSMA/DGPA/ NS .
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SPAA/DECO/03 oviembre
Numero Actividad Responsable Referencia
Inicio
Ventanilla Unica (VU) recibe el
. . ) ) ., » expediente y lo turna a la
1 Remb(_e y registra en base de datos interna el Dlreccm_r) de Gestion para la Direcci6n de Gestién para la
expediente de solicitud. Proteccion Ambiental Proteccién Ambiental (DGPA).
Base de datos de DGPA.
Turna gxpe_dlente a Ia_Subdlrecmon de Permisos Direccion de Gestion para la Atenta nota.
2 y Autorizaciones Ambientales (SPAA) para Proteccién Ambiental )
registro. Expediente.
Atenta nota.
Expediente.
3 Recibe y registra en base de datos interna Subdireccién de Permisos y La informaci6n adicional,

expediente. Autorizaciones Ambientales proveniente de la actividad 9,
se presenta enlaVUy es
turnada a la SPAA.

Base de datos de SPAA.

Turna expediente al Departamento de . L . Atenta nota

4 Evaluacion de Cédulas de Operacion (DECO) igtb:rlirzeacc?:)onnegz?zigrﬁglse : ) '
para su revisién y andlisis. Expediente.
Atenta nota.
i i i ., Expediente.
5 cxpedionts de soliudy asgnasl tomcg | DSparamento de Evaluacionde o HRE
p y asigna al | Cédulas de Operacién Atiende el jefe del

evaluador para evaluacion y analisis. departamento.

Base de datos de DECO.
Atenta nota.
6 Evalla y analiza informacion contenida en el Departamento de Evaluacion de SIT.

expediente que ingresa el promovente. Cédulas de Operacion Expediente fisico y digital, USB
Atiende el técnico evaluador.
Expediente.

. Los expedientes ingresados
¢,Cumple con los requisitos? » deberan cumplir con los
. . Departamento de Evaluacion de L .
7 7.1 Si: pasa a la actividad 10. Cédulas de Operacién requisitos establecidos y los

7.2 No: pasa a la actividad 8. p Iineamie_rjtos técnicos para su
evaluacion.

Atiende el técnico evaluador.
Se notifica al promovente la
8 Solicita informacion adicional de manera oficial Departamento de Evaluacion de necesidad de informacién

al promovente. Cédulas de Operacion adicional a la presentada, de
manera oficial mediante oficio.
Informacion adicional
presentada por el promovente

. . i - La informacion adicional es

¢ El promovente presenta informacion adicional? recibida por la VU y turnada a

9 9.1 Si: pasa a la actividad 3. Departamento de Evaluacion de la SPAA.

9.2 No: pasa a la actividad 10. Cédulas de Operacion En caso de no presentar la
informacion adicional, el
resolutivo de desechamiento
sigue el proceso en la actividad
10.

Elabora borrador de resolutivo y ficha de Departamento de Evaluacion de Técnico evaluador elabora ficha

10 y p de custodia y borrador de

custodia.

Cédulas de Operacién

resolutivo.
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Periédico Oficial

Descripcion narrativa

NUmero

Actividad

Turna borrador de resolutivo a la SPAA para
revision.

Recibe, revisa y registra en base de datos
interna borrador de resolutivo.

¢Aprueba borrador de resolutivo?
13.1 Si: pasa a la actividad 14.
13.2 No: pasa a la actividad 10.

Turna borrador de resolutivo al DECO para la
impresion del resolutivo final.

Recibe e imprime resolutivo final.

Turna resolutivo final a la SPAA para antefirma.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la DGPA para antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢El resolutivo cuenta con la antefirma de la
SPAA?

21.1 Si: pasa a la actividad 22.

21.2 No: pasa a la actividad 18.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Subsecretaria de
Medio Ambiente (SSMA), para recabar
antefirma.

Recibe y revisa resolutivo final.

¢El resolutivo cuenta con la antefirma de la
DGPA?

26.1 Si: pasa a la actividad 27.
26.2 No: pasa a la actividad 23.

Registra en base de datos interna resolutivo
final.

Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la DGPA para antefirma

de la DJ.

Recibe y revisa resolutivo final.

Responsable

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacién

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacion

Departamento de Evaluacion de
Cédulas de Operacion

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Subdireccion de Permisos y
Autorizaciones Ambientales

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Subsecretaria de Medio Ambiente.

Direccién de Gestion para la
Proteccion Ambiental

Referencia

Atenta nota, borrador de
resolutivo, correo electrénico.

Atiende el jefe del
departamento.

Atenta nota.

Borrador de resolutivo.
Correo electronico.
Base de datos de SPAA.

Borrador de resolutivo.

Atenta nota.

Borrador de resolutivo.
Correo electrénico.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Base de datos SPAA.

Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.
Base de datos de DGPA.

Resolutivo final.

Atenta Nota.
Resolutivo final.

Atenta Nota.
Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Base de datos de SSMA.
Resolutivo final.

Atenta nota.

Resolutivo final.

Atenta nota.

Resolutivo final.
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Descripcion narrativa

NUmero

31

Actividad

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la
SSMA?

31.1 Si: pasa a la actividad 32.
31.2 No: pasa a la actividad 28.

Turna resolutivo final a la DJ para antefirma.

Recibe resolutivo final con antefirmas SPAA,
DGPA Y SSMA.
Antefirma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Secretaria Particular
para recabar firma de la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente (SEDUMA).

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la antefirma de la DJ?
37.1 Si: pasa a la actividad 38.
37.2 No: pasa a la actividad 34.

Turna resolutivo final a la persona titular de la
SEDUMA para firma.

Recibe y firma resolutivo final.

Turna resolutivo final a la Secretaria Particular
para entrega.

Recibe y verifica resolutivo final.

¢ El resolutivo cuenta con la firma de la persona
titular de la SEDUMA?

42.1 Si: pasa a la actividad 43.

42.2 No: pasa a la actividad 39.

Registra en base de datos interna resolutivo
final firmado.

Turna resolutivo final firmado a la DJ para
entrega al promovente.

Recibe y registra en base de datos interna
resolutivo final firmado.

Avisa digitalmente al promovente para que
agende una cita y recoja resolutivo final.

Promovente solicita cita para recoger su
resolutivo.

¢Agenda cita el promovente?
48.1 Si: pasa a la actividad 49.

48.2 No: resguarda el resolutivo final hasta que
el promovente lo solicite, pasa a actividad 47.

Elabora, sella y firma la cédula de notificacion
con la documentacién que presenta la persona
acreditada por el promovente.

Entrega al promovente el resolutivo final con la
cédula de notificacion y registra notificacion en
base de datos interna.

Fin

Ediciéon Vespertina
Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Responsable

Direccién de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccion de Gestion para la
Proteccién Ambiental

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente

Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Direccién Juridica

Pagina 95

Referencia

Resolutivo final.

Atenta Nota. Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Atenta nota.
Resolutivo final.

Base de datos de SP.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Resolutivo final.

Base de datos de SP.

Atenta Nota.
Resolutivo final.
Atenta nota.
Resolutivo final.

Base de datos de DJ.

Correo electrénico.

Medio telefénico.

Medio telefonico.
El resguardo del

resolutivo final

se hace de manera fisica, y
digitalmente en la plataforma

Google Drive.
Cédula de notific

acion.

La cédula de notificacién solo
se elabora con los documentos
de la persona acreditada por el

promovente.
Resolutivo final.

Oficio de respuesta.

Cédula de notific

acion

Base de Datos de DJ.
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Periédico Oficial

Registro parala Recoleccién y Transporte de Aguas Residuales

(RRTAR)

Clave del Procedimiento:

P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente

SEDUMA/SSMA/

DGPA/SPAA/DECO/03

Fecha de
Elaboracion:

Noviembre 2020

Diagrama de flujo

Direccion de

Gestion para

la Proteccion
Ambiental

Subdireccion de
Permisos y
Autorizaciones
Ambientales

Inicio
Recibe y
registra
expediente
Turna %) Rec_lbe y
expediente registra
expediente
Turna Rec!be y
. registra
expediente i
expediente

Departamento de
Evaluacién de
Cédulas de
Operacién

Evalla y analiza
documentacién
del expediente

¢Cumple
requisitos?

v Si
Elabora
borrador y ficha

de custodii;l

Recibe, revisay
registrael |~
borrador

L~ Turna borrador.

¢Aprueba
borrador?

Turna para
impresion

Solicita
informacion
adicional

¢ Presenta
Informacién
Adicional?

Subsecretaria
de Medio
Ambiente

Direccion
Juridica

Secretaria
Particular

Secretaria de
Desarrollo
Urbano y
Medio
Ambiente
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Diag de flujo

Secretaria de
Subsecretaria Desarrollo

Direccion de Subdireccion de Departamento de

Gestion para Permisos y Evaluacion de de Medio Direccién Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Cédulas de Juridica Particular y

Ambiente Medio

Ambiental Ambientales Operacién Ambiente

Recibe e
imprime
resolutivo finﬁlﬂ
Recibe y
registra Turna_para
P antefirma
resolutivo final
[]
Antefirma
resolutivo final
Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma
Registra
resolutivo final
Antefirma
resolutivo final
Turna para Recibe y revisa
antefirma resolutivo final

Registra
resolutivo final

o

Antefirma
resolutivo final

6
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Diagrama de flujo

Secretaria de

Direccion de Subdireccion de Departamento de .

. . . Subsecretaria : . . Desarrollo
Gestion para Permisos y Evaluacion de de Medio Direccion Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Cédulas de Juridica Particular y

Ambiental Ambientales Operacién Ambiente Medio

Ambiente

Recibe y revisa Turna para
resolutivo final antefirma

Recibe
resolutivo final
con antefirmas

Turna para
antefirma

Antefirma el
resolutivo final

l

Turna para
firma

Recibe 'y
—= registrael
resolutivo final.

Recibe y firma

Turn r -
umapara || g resolutivo
firma N
final.
Recibe 'y
verifica Turna para
. - <1

resolutivo final entrega
firmado.

¢Cuentacon

firma?

Registra
resolutivo final
firmado
Recybe y Turna para
registra entrega
resolutivo final
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Diag de flujo

Secretaria de
Subsecretaria Desarrollo

Direccion de Subdireccion de Departamento de

Gestion para Permisos y Evaluacion de de Medio Direccién Secretaria Urbano
la Proteccion Autorizaciones Cédulas de Juridica Particular y

Ambiente Medio

Ambiente

Avisa
digitaimente al
promovente
para que
agende cita

Ambiental Ambientales Operacién

Promovente
solicita cita para
recoger
resolutivo

¢ Agenda cita?

Elabora cédula
de notificacion,

sellay firmi/j

Entrega el
resolutivo final y
registra
notificacion
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Registro para la Recoleccion y Transporte de Aguas — . Fecha de
Residuales (RRTAR) SN I Ok Elaboracioén:
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/

Ambiente DECO/03 Noviembre 2020

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Calculo
Solicitudes atendidas en el afio
Porcentaje de solicitudes atendidas anualmente. L . =
! Solicitudes ingresadas en el afio X100
Registros resueltos segun los tiempos establecidos | R€QiStros resueltos en el tiempo establecido
) L . en la normatividad en el afio x100
en la legislacién aplicable.
Registros ingresados en el afio
Registro para la Recoleccion y Transporte de Aguas Fecha de

Clave del Procedimiento:

Residuales (RRTAR) Elaboracion:
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio SEDUMA/SSMA/DGPA/
Ambiente Noviembre 2020
SPAA/DECO/03

Administracion de Riesgos

Unidad
administrativa Fecha de inicio
responsable

Fecha de Medios de
término Verificacion

Descripcion de la
accion de control

Factor de Riesgo

La unidad responsable,
atiende las solicitudes
de licencias y
permisos, revisando
que dichas solicitudes
cumplieran con el total
Manejo inadecuado de requisitos

de documentacion solicitados;
recepcionada. compararon las copias
de los documentos
presentados contra los
originales, cotejaron y
sellaron la
documentacion
presentada.

Departamento de
Evaluacion de
Cédulas de
Operacion

Sellos de cotejo en la
01 enero 31 diciembre documentacion legal
de cada tramite.
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Periddico Oficial Victoria, Tam., viernes 19 de diciembre de 2025

Registro parala Recoleccion y Transporte de Aguas Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
Residuales (RRTAR)
- o . : SEDUMA/SSMA/ )
P055 Conduccion de la Politica Urbana y de Medio Ambiente
Y DGPA/SPAA/DECO/03 Noviembre 2020
Calidad del procedimiento
Mecanismo Descripcion Per!odq Eje Meta
aplicacion

60% de Registros para la
Recoleccion y Transporte de
Aguas Residuales emitidos
satisfactoriamente respecto al
total de solicitudes de registro

Implementar un Check List para el registro,
Check List. andlisis y atencion oportuna del tramite de Anual
Autorizacién de Impacto Ambiental.

recibidas.

. . Mide el tiempo promedio que tarda el area de Reducir el tiempo promedio que
;I;ggr;ggigr:omedlo de atencion del tramite en emitir la resolucion del Anual tarda la emisién de los resolutivos
) mismo. de permisos y licencias.

Registro parala Regoleccmn y Transporte de Aguas Clave del Procedimiento: Fecha de Elaboracion:
Residuales (RRTAR)
P055 Conduccién de la Politica Urbana y de Medio Ambiente SEDUMA/SSMA/DGPA/ Noviembre 2020
SPAA/DECO/03
Control de cambios

No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio

0 Nueva creacion. Noviembre 2020

Se actualizo el Manual de Procedimientos de la Secretaria de acuerdo

T P Agosto 2025
con las atribuciones de la nueva estructura orgénica.
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Glosario de términos

1. Acopio. La accion de reunir residuos temporalmente en un lugar determinado y apropiado para prevenir
riesgos a la salud y al medio ambiente, a fin de facilitar su recoleccion y manejo.

2. Almacenamiento. La retencién temporal de los residuos en lugares propicios para evitar su liberacion y
que causen o puedan causar dafios a la salud de las personas, al medio ambiente los recursos naturales,
hasta en tanto se procesen para su aprovechamiento, se les aplique un tratamiento, se transporten o se
disponga finalmente de ellos.

3. Base de datos de reporte de la Cédula de Operacion Anual (archivo. Coa). Es el archivo electronico
con extension .coa, generado en el software COA, con este archivo y el software COA se puede realizar
respaldos y actualizaciones de informacion.

4. Borrador de resolutivo. Ampliacién, autorizacién, baja, cambio, desechamiento, inscripcién, prérroga y
revalidacion.

Control mecéanico-fisico. Derribo, troceo, descortezado.

DCMAR. Departamento de Control Ambiental y Manejo de Residuos.

DECO. Departamento de Evaluacion de Cédulas de Operacion.

DEMIA. Departamento de Evaluacion a Manifestaciones de Impacto Ambiental.

Desechamiento. Cuando el interesado ha sido prevenido por escrito y por una sola vez, para que
subsanen la omision de que los escritos presentados no contienen los datos necesarios, no cumplen con
los requisitos aplicables y a su vez a transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la prevencion, se
producira el desechamiento del tramite.

© © N o O

10. DGPA. Direccién de la Gestion para la Proteccion Ambiental.
11. DJ. Direccién Juridica.

12. Documento de reporte de la Cédula de Operacion Anual (archivo .doc). Es el archivo electrénico con
extension .doc, generado en el software COA, con este archivo se puede realizar impresiones de la
informacion.

13. Ecosistema. Se denomina asi al conjunto de relaciones que existen entre las distintas comunidades de
organismos vivos y el medio ambiente fisico en el que viven.

14. Estudio de Impacto Ambiental. El documento mediante el cual se da a conocer, con base en estudios, el
impacto ambiental significativo o potencial que generaria una obra o actividad, asi como la forma de evitarlo
0 atenuarlo en caso de gque sea hegativo.

15. Evaluacién de Riesgo Ambiental. El procedimiento administrativo y técnico a través del cual la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente califica la probabilidad de que se produzca un riesgo para los
ecosistemas, la salud publica o el ambiente, como resultado de la realizacion de actividades consideradas
riesgosas, asi como de las medidas técnicas, preventivas, correctivas y de seguridad propuestas por el
promovente en el estudio de riesgo.

16. Evaluacién del Impacto Ambiental. El procedimiento técnico y administrativo a través del cual la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, con base en un estudio de impacto ambiental,
identifica, predice e interpreta los impacto ambientales que una obra o actividad producirian en caso de ser
ejecutadas y, de ser procedente, establece las condiciones a que se sujetara la realizacion de dicha obra o
actividad cuando puedan causar desequilibrio ecolégico o rebasar los limites y condiciones establecidos en
las disposiciones aplicables para proteger el ambiente, y preservar y restaurar los ecosistemas. Lo anterior
con la finalidad de prevenir al minimo efectos negativos sobre el medio ambiente.

17. Fuentes Estacionarias. Instalacion o conjunto de instalaciones ubicadas en una poligonal cerrada que
tenga como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales o de servicio, que
generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmésfera y que permanezcan en operacion un
término no mayor de sesenta dias naturales en el mismo sitio.

18. Fuentes Fijas. Instalacién o conjunto de instalaciones dentro de un establecimiento ubicado en una
poligonal cerrada que tenga como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales o
de servicio, que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmosfera.

19. Informe Preventivo. Documento mediante el cual se dan a conocer los datos generales de una obra o
actividad para efectos de determinar si se requiere o no, ser evaluada a través de un estudio de impacto
ambiental.

20. LGAHOTYDU. Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
21. LGEEPA. Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
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22. Manual de Procedimientos. Es un documento administrativo de apoyo y consulta, ordenado y
sistematizado que sustenta y facilita la realizacién de las funciones y atribuciones de cada una de las
unidades responsables que integran la organizacion.

23. NOM. Norma Oficial Mexicana.

24. Oficio REA. Documento expedido por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, una vez que
los establecimientos cumplen con los requisitos legales, administrativos y técnicos de la informacion
reportada al Registro Estatal Ambiental; dicho documento se emite anualmente. El Oficio REA especifica
que se ha finalizado la inscripcion, revalidacion, cambio de REA o baja del establecimiento.

25. Proceso. Es la transformacién de un conjunto de insumos (personas, materiales, energia, equipo,
procedimientos) en resultados (producto, servicio o terminacién de una tarea).

26. Promovente. El interesado, persona fisica o moral, que somete a consideracion de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente los informes preventivos, los estudios de impacto ambiental, los de
riesgos, o los tramites que correspondan.

27. Reciclaje. El proceso por el cual algunos materiales de desecho son transformados en productos nuevos,
de tal manera que los desechos originales pierden su identidad y se convierten en materia prima para los
nuevos productos.

28. Recoleccidn. La accion de recoger los residuos sélidos urbanos o de manejo especial de sus generadores
y trasladarlos a las instalaciones autorizadas para su posterior manejo.

29. Registro Estatal Ambiental (REA). Es el procedimiento gubernamental que integra, sistematiza y difunde
el registro de emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y
residuos que competen a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, al cual estan obligadas a
inscribirse y actualizar anualmente la informacion, las personas fisicas y morales responsables de los
establecimientos gue realizan actividades de competencia estatal.

30. Registro Estatal de Descarga de Aguas Residuales (REDAR). Es el procedimiento gubernamental
mediante el cual la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente registra las descargas de aguas
residuales.

31. Registro para la Recoleccion y Transporte de Aguas Residuales (RRTAR). Es el procedimiento
gubernamental mediante el cual la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente registra a los
prestadores de servicio que tienen como actividad la recoleccién y transporte del agua residual en el
Estado.

32. Residuo de Manejo Especial. Aquellos generados en los procesos productivos, que no rednen las
caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residuos soélidos urbanos, o que son
producidos por grandes generadores de residuos sélidos urbanos, asi como los suelos mezclados con
éstos o sus lixiviados.

33. Resolucion de impacto ambiental. Acto administrativo que emite la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente, a través del cual otorga o niega la autorizacién de impacto ambiental para la realizacién de
obras o actividades, una vez que han sido ponderados sus posibles impactos ambientales negativos, sus
medidas de prevencion, mitigacion y compensacion, en su caso, los riesgos ambientales y los desequilibrios
ecoldgicos que pudiera causar.

34. Resolutivo. Ampliacion, autorizacion, baja, cambio, desechamiento, inscripcion, prorroga y revalidacion.
35. RFC. Registro Federal de Contribuyentes.
36. SEDUMA. Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

37. Software COA. Es el software mediante el cual, las personas fisicas y morales responsables de los
establecimientos que realizan actividades de competencia estatal, reportan la informacion de emisiones y
transferencia de sustancias al aire, agua, suelo y subsuelo, de residuos de manejo especial y de aguas
residuales, que su a vez les permite generar la base de datos (archivo .coa) y el documento de reporte de la
Cédula de Operacion Anual (archivo .doc). El software COA puede solicitarse via correo electrénico a la
direccion coa@tam.gob.mx y también se puede consultar en el portal

http:/imww.tamaulipas.gob.mx/tramites/ciudadano/ bajo la busqueda del trdmite Registro Estatal Ambiental
(REA)/ Cédula de Operacion Anual.

38. SP. Secretaria Particular.
39. SPAA. Subdireccion de Permisos y Autorizaciones Ambientales.
40. SSMA. Subsecretaria de Medio Ambiente.

41. Transportacién de Residuos. La accién de trasladar los residuos para su correcta valorizacién o, en su
caso, disposicion final.
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LISTA DE CONTROL O COTE)JO DE DOCUMENTOS
VENTANILLA PARA TRAMITES Y SERVICIOS

No. de Folio SEDUMA/VU/ /

TRAMITE: DICTAMEN DE IMPACTO URBANO (FRACCIONAMIENTOS)

¢ Imprimase este documento, presentarlo en Ventanilla para Tramites y Servicios junto con la solicitud del tramite.

¢ ParalaRecepcion de las solicitudes el solicitante podra presentarse de lunes a viernes en un horario de 8:00 am a 4:00
pm en la Ventanilla para Tramites y Servicios en el Piso 6 de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente,
ubicada en las Oficinas Gubernamentales Parque Bicentenario, Boulevard Praxedis Balboa, Piso 6, C.P. 87083 en Cd.
Victoria, Tamaulipas, teléfono: 8341078000, Ext. 43770 y 42707.

o Este formato serd llenado por personal de la Ventanilla para Tramites y Servicios.

e Para el caso del tramite o servicio que aplique el pago por los servicios ambientales, deberd ingresar a la siguiente liga
para realizar el pago: https://finanzas.tamaulipas.gob.mx/pago-de-contribuciones/medio-ambiente.php o marcar al
teléfono: 8007106584 Atencion a Contribuyentes.

e En caso de no cumplir con alguno de los requisitos descritos en este formato, la solicitud sera rechazada.

e Para consultar los tramites o servicios y requisitos el solicitante deberd ingresar a las siguientes paginas digitales:
https://www.tamaulipas.gob.mx/seduma/tramites-y-servicios/

FUNDAMENTO JURIDICO DE TODOS LOS REQUISITOS REQUERIDOS PARA EL TRAMITE A REALIZAR:

Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas, en su articulo 11y 210. “La
solicitud de impacto urbano debera contener”, articulo 211 del mismo ordenamiento, y en los Lineamientos para Tramites y Servicios
de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del Estado de Tamaulipas, en el Lineamiento Séptimo “Para
todos los tramites y servicios que se realizan en esta Secretaria, ademas de los requisitos previstos en el Cédigo, Reglamentos, Manuales
de procedimientos, Guias y todos los senalados en los tramites en la pagina web oficial de la secretaria
www.tamaulipas.gob.mx/seduma, las personas fisicas y morales deberan presentar una “Constancia De No Adeudo Fiscal”, expedida
por la Oficina Fiscal del Estado.

Lineamientos para Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del Gobierno del Estado de Tamaulipas:

< Lineamiento Tercero, Inciso A, fraccién I, fraccién Il, fraccién lll, fraccién IV, fraccién V, fraccién VI, fraccién VIl y
fraccién VIII.

< Lineamiento Tercero, Inciso B, fraccién I, fraccién I, fraccién lll, fraccién IV, fraccién V, fraccién VI.

Requisitos fundamentados en la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de
Tamaulipas:

X3

R

Articulo 210 fraccién I, fraccién I, fraccién Ill y fraccién IV.
Articulo 210, apartado A, fraccién |, fraccién Il, fraccién lll, fraccién IV, fraccién V, fraccién Vly fraccién VII.
Articulo 210.

Articulo 130, fraccioén I, fraccién Il, fraccién lll, fraccién IV y fraccion V.
Articulo 130, fraccién | y fraccion Il

X3

R

33

o

X3

RS

X3

*

Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas Articulo 82, fraccién |, inciso A.

Secretaria de Desarrollo Urbano Y Medio Ambiente -
Tamaulipas

TEL: (834) 107 80 00
Ext: 42707
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REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA LA RECEPCION DE LA SOLICITUD:

COTEJO DE LA DOCUMENTACION

PERSONAS FISICAS Y MORALES s ) OBSERVACIONES
PRESENTA PRESENTA

Al. Presentar Oficio de Solicitud firmada por el propietario o
representante legal dirigida al Arq. Karina Lizeth Saldivar Lartigue,
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, con la exposicién de
motivos y documentos que acompaiia para sustentar su solicitud.

A2. Constancia del Control de Registro Unico (CRU) (ORIGINAL Y COPIA)
https://tramites.tamaulipas.gob.mx/ciudadano#

Nota: Para quienes no cuenten con la Constancia del Control de Registro
Unico (CRU) emitido por la SEDUMA, deberd presentar la siguiente
documentacion en Original y Copia simple para cotejo o en su caso Copia
Certificada en Ventanilla Unica de /a SEDUMA.

PARA LAS PERSONAS MORALES:

I. Formato Bajo Protesta de decir Verdad que la informacion y la
documentacién que proporciona, es veridica. (Ir al Tramite del CRU,
Formato descargable).

II. Copia certificada del Acta Constitutiva, expedida por Notario Publico.

lll. Copia certificada de la acreditacion del representante legal, expedida
por Notario Piiblico.

Secretaria de Desarrollo Urbano Y Medio Ambiente

TEL: (834) 107 80 00

Tamaulipas
Ext: 42707 Bicen 24
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IV. Identificacion Oficial del Representante Legal vigente (credencial
para votar, cédula profesional expedida por la Secretaria de Educacién o
pasaporte) en original y copia para su cotejo.

V. Comprobante de domicilio del establecimiento (recibo de agua, luz o
teléfono), no mayor de tres meses de su expedicion en original y copia
para su cotejo.

VI. Registro Federal de Contribuyentes (expedido por el SAT).

PARA EL CASO DE PERSONA FISICA:

I. Formato Bajo protesta de decir Verdad que la informacion y la
documentacién que proporciona, es veridica. (Ir al Tramite del CRU,
Formato descargable).

Il. Identificacién Oficial con fotografia vigente (credencial para votar,
cédula profesional expedida por la Secretaria de Educacién o pasaporte)
en original y copia para su cotejo.

lil. Registro Federal de Contribuyentes (expedido por el SAT).

IV. Comprobante de domicilio del establecimiento (recibo de agua, luz o
teléfono), no mayor de tres meses de su expedicién en original y copia
para su cotejo.

PARA FRACCIONAMIENTOS, DEBERA ACOMPANAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

B1. Documento con el que se acredite la propiedad del predio en donde
se pretende llevar a cabo el proyecto (Incluyendo el Certificado de
Inscripcion en el Instituto Registral y Catastral del Estado de Tamaulipas
y libre de gravamen).

B2. Poder del representante legal en caso de no tramitar el propietario.
B3. Copia de acta constitutiva de la empresa.

B4. Croquis de ubicacion del predio con sus medidas y colindantes.

B5. Anteproyecto del proyecto u obra de que se trate y su memoria
descriptiva.

B6. Certificado de uso del suelo actualizado y lineamientos urbanisticos.
B7. Factibilidad de Servicios para la introduccion de agua potable, y
drenaje sanitario, emitida por el organismo operador de esos servicios.

B8. Factibilidad de Servicios de energia eléctrica, emitida por la Comision
Federal de Electricidad.

B9. Dictamen de Proteccién Civil en el que se establezca que no existe
riesgo en el uso de suelo correspondiente al proyecto.

B10. Plano Georreferenciado ligado a la red geodésica nacional y tipo de
equipo con que se levanté el poligono, con su cuadro de dreas,
coordenadas georreferenciadas (archivo digital del plano), y su
localizacion en Google, (Coordenadas en Sistema WGS84, zona 14N) en
formato .pdf,.dwg/.dxf y en formato .shp, separados por capas cada uno
de estos.

B11. Plano de Curvas de Nivel ligado a la red geodésica nacional
incluyendo su banco de nivel, (archivo digital del plano), y su localizacién
en Google. (Coordenadas en Sistema WGS84, zona 14N) en formato
.pdf,.dwg/.dxfy en formato .shp, separados por capas cada uno de estos.

Secretaria de Desarrollo Urbano Y Medio Ambiente

TEL: (834) 107 80 00
Ext: 42707
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B12. Dos copias del Plano de Lotificacion propuesto, incluyendo
dosificacion de lotes por manzana, el cual incluira:

e Cuadro de dreas totales.

e Cuadro de manzanas con sumatorias parciales por
manzana.

o Lotificacion de manzanas incluyendo su nimero de
manzanay lote.

o En cada lote incluir dimensiones del lote (superficie,

frente y fondo), asi como el lote tipo.

Total de lotes habitacionales.

Total de lotes comerciales.

Total de lotes de donacién.

Total de lotes regulares.

Total de lotes irregulares.

Corte de secciones de vialidades proyectadas,

incluyendo acceso.

Nombre de calles.

o Afectaciones en caso de presentar incluyendo su
superficie.

o Identificar el area de donacion mediante la leyenda
correspondiente a el drea que se trate, en su drea
correspondiente poner “drea verde” o “drea de
equipamiento” con su superficie contenida.

e Laubicacion o localizacién del predio respecto alazona
de que se trata (en proporcion al cuadro de area de
firmas).

e Cuadro de sellos y espacio para firmas con los nombres
de las autoridades del ayuntamiento correspondiente
y administracién que trate.

e Dejar espacio para sello del sistema estatal de
planeacion e informacion geografica de desarrollo
urbano (aprox. de 18 cm. x 13 cm.).

B13. Archivo electrénico con proyecto de lotificacion y compendio de
planos totales (Coordenadas en Sistema WGS84, zona 14N) en formato
.pdf., .dwg/.dxf y en formato .shp, separados por capas cada uno de
estos.

B14. Plano de Rasantes del proyecto, incluyendo banco de nivel, niveles
de pavimento y banqueta, pendientes indicados con flechas en su
sentido e indicando el porcentaje de pendiente, asi como indicar
cadenamientos a cada 20 m. con sus elevaciones finales de rasantes.

B15. Estudio de Impacto vial.

B16. Estudio Hidrolégico.

B17. Mecanica de suelos.

B18. Copia de Manifestacion de Impacto Ambiental.

B19. Copia de carta del organismo que demanda la afectacion en su caso,
donde se expone los motivos y derechos de via adquiridos para
determinar su procedencia (C.F.E., PEMEX, CONAGUA, ETC).

Secretaria de Desarrollo Urbano Y Medio Ambiente
TEL: (834) 107 80 00 Tamaulipas
Ext: 42707 sicentmaris 1524 2024
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Todos los planos del proyecto de fraccionamientos, deberan de estar debidamente firmados por los directores responsables
de obray los corresponsables relativos a seguridad estructural, disefio urbano y arquitecténico y de instalaciones.

Toda la informacion anteriormente descrita debera de incluirse de manera impresa y electrénica (debe incluir desde la
peticion, documentacion general, todos los planos, hasta los estudios complementarios); en el caso de la informacién digital,
esta deberd presentarse en formato .pdf, .dwg/.dxf y en formato .shp, separados por capas cada uno de estos,
georreferenciados de acuerdo a la ubicacion real del predio en el Sistema de Coordenadas UTM (coordenadas WGS84, zona
14N).

C Pago de los Derechos correspondientes por emision del Dictamen de Impacto Urbano conforme el Articulo 82 Fraccion |,
inciso A), de la Ley de Hacienda de Gobierno del Estado, la cual estipula que cualquier fraccionamiento que resulte procedente
en los siguientes casos, se pagara:

1.- Hasta 1 Ha. 100 UMA ’s.

2.- Mayor de 1 Ha. hasta 2 Has. 150 UMA ’s.

3.- Mayor de 2 Ha. hasta 4 Has. 200 UMA s.

4.- Mayor de 4 Ha. hasta 10 Has. 300 UMA ’s.

5.- Superiores a 10 Has. 500 UMA s.

El equivalente al valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

D. Constancia de No Adeudo.

SELLO DE RECIBIDO

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

Secretaria de Desarrollo Urbano Y Medio Ambiente

TEL: (834) 107 80 00
Ext: 42707
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MODO DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD:

1.- Toda la documentacion legal se debe de presentar segiin se indique en los requisitos (original y/o copia segtin sea el caso,
para su cotejo) en la Ventanilla para Tramites y Servicios, y los documentos emitidos por el promovente deben contener
firma autégrafa de quien en su intencién los presenta como suyos, para el respectivo tramite en caso de ser necesario.

2.- La Solicitud y documentacién establecidas en el formato de este tramite, deberdn presentarse en Carpeta Plastica Blanca
de 5” (cinco pulgadas) de tres orificios, esta podra a su vez contener ejemplares engargolados, utilizando arillo espiral, se
presentara con un indice donde se describira el contenido del documento en cada uno de los apartados segtin sea el caso, y
con separadores que contengan el nombre o titulo de acuerdo a cada documento que se entregue, en caso de existir
complementos deberén presentarse en Carpeta Plastica. No se recibirdn carpetas simples ni similares.

3.- La calidad de los documentos en electrdnico deberan ser legibles y en color verdadero (escaneo de originales), a 300 ppp
minimo, formato JPG o PDF. Presentacion en USB. Para el caso de los archivos que se entreguen en formato digital, todos
deberan ser presentados en version AUTOCAD 2015 (maximo), considerando en todo dibujo del proyecto el cuadro
georreferenciado del predio, de acuerdo a su ubicacién real y por capas de segtn lo solicitado, asi como también en formato
.shp por capas, tal y como se menciona en los apartados de los requisitos.

4.~ En caso de existir faltas u omisiones en los requisitos o en la informacién, la Secretaria prevendra al promovente a través
de este mismo formato a fin de que sea completada o corregida la informacién segtin sea el caso para su recibimiento. La
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente se reserva el derecho a recibir documentacion que esté incompleta o que
incumpla con lo solicitado segtin el tramite. La informacion de los requisitos de cada tramite se encuentra en el portal digital
de la Secretaria o bien, puede ser entregada a través de Ventanilla para Tramites y Servicios.

5.- Para el caso del tramite “DICTAMEN DE IMPACTO URBANO?", la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, una
vez recibida la documentacién correspondiente por parte del promovente, revisard en un lapso maximo de 3 dias habiles la
informacién digital a fin de constatar que ésta también se entrega completa. En caso de existir faltas u omisiones en los
requisitos de dicha informacidn, la Secretaria prevendra al promovente por escrito y por una sola vez para que las subsane
en los términos del articulo 247 parrafo 1 del Cédigo para el Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, suspendiéndose el término
que resta para concluir el procedimiento, en caso de que no presente dicha informacion se desechara el tramite. En ningtin
caso la totalidad del tramite podra exceder el plazo de 3 meses, contados a partir de que ésta sea ingresada ante la Secretaria,
y siempre y cuando le sea entregada la totalidad de la informacién requerida. Si al término del plazo maximo de respuesta,
la autoridad no ha respondido, se entendera que la solicitud fue resuelta en sentido negativo.

6.- La Secretaria resolvera en un término de 60 (sesenta) dias habiles a partir de la recepcion del documento, salvo en los
casos excepcionales en que por la complejidad y dimensiones del proyecto, se acuerde la ampliacién del plazo para su
evaluacion, hasta por un plazo igual, debiendo notificar al promoverte la justificacion de su acuerdo. Recibido el tramite, la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente se reserva el derecho de revisar la informacién para su evaluacién,
pudiendo resultar observaciones que se notificaran al promovente en el tiempo establecido para ello.

7.- En caso que la acreditacion de la propiedad del predio no sea propiedad de la empresa o promovente este deberd presentar
documento (contrato de arrendamiento, cesion de derechos, contrato de comodato) debidamente certificado ante Notario
Publico, de tal forma que se ampare la anuencia del propietario, para que sobre el predio se otorgue la autorizacién que se
solicita, asimismo dicho documento debera contener una clausula donde se detalle: ubicacion, superficie y actividad que
pretende llevar.

NOTA: ESTA SECRETARIA SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR ALG
DOCUMENTO EN FUNCION DE RESOLVER CUESTIONAMIENTOS DE CARACT
LEGAL.

Secretaria de Desarrollo Urbano Y Medio Ambiente =
TEL: (834) 107 80 00 Tamaulipas
Ext: 42707 Bicentenario 1824.2024
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Anexo 2. SEDUMA/SSMA/DGPA/SPAA/DCAMR/01

Anexo 2.1

L

Secretaria
Tamaulipas @ de Desarrollo Urbano NE:Fe-ALARME
v Medio Ambiente

Ciudad Victoria, Tamaulipas, a XX/de XX del 2024

SOLICITUD DE NOTIFICACION ELECTRONICA

ARQ. KARINA LIZETH SALDIVAR LARTIGUE

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
DE GOBIERNO DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

PRESENTE.-

El que suscribe, , por este medio SOLICITO que, las notificaciones
que durante el procedimiento de tramites solicitados ante la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente del Gobierno del Estado de Tamaulipas, se puedan diligenciar de forma electrénica, a través
del Sistema Integral de Tramites Ambientales y Urbanos de Tamaulipas (SITAUT), o a los correos
electrénicos 1. ,2. ! ;en
términos de lo establecido en el articulo 290 Bis, fraccion lll, sequndo pérrafo del Cédigo para el
Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas vy, 49 fraccion lll, segundo parrafo de la Ley del
Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.

Asi mismo declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que el correo o correos electrénicos
proporcionados corresponden 3, 1a (s) persona(s) acreditada (s), o en su caso a la persona fisica o moral
que se representa, para tal efecto, por lo que de igual forma me obligo a mantener en funcionamiento
y efectuar la revisién continua y permanente de dicho (s) correo (s), a efecto de brindar la atencién y
seguimiento a cualquier notificacion efectuada por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente.

Protesto lo necesario.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma

Parque Bicentenario, Centro Gubernamental de
Oficinas, Piso 16

Prol. Blvd. Praxedis Balboa, con Libramiento
Naciones Unidas, Cd. Victoria Tam, Mex. C.P. 87083
Tel: 8341078288 Ext. 42728

Periédico Oficial
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FO2-ACARME

F orMATO DE soLICITUD PARA
LA AUTORIZACION

DE CENTRO DE ACOPIO DE
RESIDUOS DE MANE)O ESPECIAL.

MoDALIDAD:
- AUTORIZACION
- PRORROGA
- AMPLIACION

Edicion Vespertina, de conformidad con el articulo 10, parrafo primero de la Ley del Periddico Oficial del Estado.
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El promovente debera llenar y realizar el pago ante la oficina fiscal del Estado de Tamaulipas
previamente para la recepcion de dicha solicitud, el formato de derechos fiscales por concepto
de recepcion, evaluacién y resolucion de la Autorizacién, Prorroga y Autorizacion de
Ampliacion de Centros de Acopio de Residuos de Manejo Especial, sin embargo dicho
pago no constituye en ningdn momento una autorizacién, asi mismo debe presentar escrito
libre de solicitud acompanado del formato de solicitud establecido, con la documentacién
requerida en original y copia para su cotejo en ventanilla Unica, debiendo presentar la
informacién en carpetas de tres argollas o engargolado; anexando respaldo electrénico de la
totalidad de los documentos requeridos para el tramite.

PARA SER LLENADO POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO
AMBIENTE

RECIBIDO POR:

SELLO DE RECIBIDO

NOMBRE Y FIRMA

Fundamento Legal

Articulos 7 fraccion VI de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidon al Ambiente;
articulo 1 fraccién 11, 119 fracciones |, II, 120 fraccion Xlll, 134 parrafo 1, 135, 143 fraccion V, 144,
parrafo 1y 3, 145, 146, 154 parrafo 2 del Cédigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de
Tamaulipas y articulo 75 fraccion XVIIl de la Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024
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PARA SER LLENADO POR EL PROMOVENTE

Declaro que la informacién contenida en
esta solicitud es fidedigna y que puede ser
verificada por la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Medio Ambiente. En caso de
omision o falsedad, se podra invalidar el | Nombre y firma del propietario o responsable legal
tramite  y/o aplicar las  sanciones
correspondientes.

Fecha:
| | | | I | Nombre y firma del responsable técnico que elabord

dia mes ano

NOTA
-LA SECRETARIA PODRA REALIZAR VISITAS DE VERIFICACION PARA CORROBORAR LA INFORMACION

PRESENTADA. POR LO QUE DEBERA SUJETARSE AL ARTICULO 75 FRACCION II, NUMERAL 7 DE LA LEY DE
HACIENDA PARA EL ESTADO DE TAMAULIPAS.

FORMATO DE SOLICITUD PARA CENTRO DE ACOPIO DE RESIDUOS DE MANEJO
ESPECIAL.

Indicar con una X el tipo de tramite que solicita
(puede marcar mas de una opcion):

AUTORIZACION
PRORROGA
AMPLIACION

Nota. En el caso de tratarse de Prorroga de la Autonizacion para Centros de Acopio de Residuos de
Manejo Especial, ademds de la informacion senalada en el presente formato, deberd acreditar
debidamente el cumplimiento dado a las condicionantes impuestas en la resolucion respecto de la cual
solicita prorroga.

TODA INFORMACION QUE SEA CONSIDERADA COMO CONFIDENCIAL PARA LA EMPRESA DEBERA SER PRESENTADA
CON UN SELLO QUE INDIQUE "INFORMACION CONFIDENCIAL".

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024 Tamaulipas
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1 INFORMACION GENERAL

NOMBRE O RAZON SOCIAL(™"):

NOMBRE DEL PROPIETARIO DE LA EMPRESA EMPRESA(?):

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL(®):

ACTIVIDAD DE LA EMPRESA:

DIRECCION DE LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO(4) O CRU:

Calle: | Nimero: S/N | Entre:

y Colonia, Fraccionamiento o Parque Industrial:
CP. Municipio: [ Estado:
Teléfono(s): Correo(s) electrdnico(s):

Numero de CRU:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL “O” REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC) () :

I:ICENCIA O CERTIFICADO DE USO DE SUELO VIGENTE (Original y copia para su cotejo en ventanilla
Unica) ©
|

NUMERO DE REGISTRO DE PROTECCION CIVIL (Original y Copia para su cotejo en ventanilla tinica) :

POLIZA, CONVENIO O CARTA DE RESPONSABILIDAD AMBIENTAL ®:

| |

REGISTRO ESTATAL AMBIENTAL (REA) (Original y Copia para su cotejo en ventanilla tinica)®

Anexar copia de acta constitutiva de la empresa y copia de comprobante de domicilio donde se llevara a cabo la actividad, en original y copia para
su cotejo en ventanilla unica, en caso de no presentar su Control de Registro Unico (CRU).

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024 Tamaulipas
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2. LOCALIZACION GEOGRAFICA DEL SITIO DONDE SE LLEVARA A CABO LA ACTIVIDAD CENTRO DE
ACOPIO DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL, EN EL CASO DE LAS ZONAS QUE NO SE ENCUENTREN
EN LA MANCHA URBANA, SENALAR LOS CUATRO PUNTOS CARDINALES.

Pagina 115

(10),

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES EN EL ESTADO DE TAMAULIPAS

Calle: [ Ndmero: | Entre:

y Colonia, Fraccionamiento o Parque Industrial:
CP. [ Municipio:

Estado: Teléfono(s):

Correo(s) electrénico(s):

¢AUTORIZA LA NOTIFICACION ELECTRONICA? (™

[ st

[ NO:

¢ESTE FORMATO ES LLENADO POR?
EMPRESA GESTORA ()

RESPONSABLE TECNICO ()

Nombre:

RFC @:

DOMICILIO DE EMPRESA GESTORA O RESPONSABLE TECNICO (3F

Calle: | Ndimero: | Entre:
y Colonia o Fraccionamiento:
CP.: | Municipio:
Estado: Teléfono(s):
Correo(s) electrénico(s):
Coordenadas UTM WGS 84 Coordenadas UTM WGS 84
Punto1 Punto 2
x| < |
| " |
Coordenadas UTM WGS 84 Coordenadas UTM WGS 84
Punto 3 Punto 4
o ] |

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024
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2.1 ANEXAR CROQUIS DONDE SENALE LA UBICACION, LIMITE, SUPERFICIE Y COLINDANCIA.

3. DATOS DEL PREDIO DONDE SE LLEVARA A CABO EL CENTRO DE ACOPIO DE RESIDUOS DE MANEJO
ESPECIAL

REGIMEN DE PROPIEDAD! USO DE SUELO:

SUPERFICIE ESTIMADA DEL PREDIO:

VIDA UTIL DEL PROYECTO:

CAPACIDAD ANUAL ESTIMADA:

SERVICIOS BASICOS:

LUZ ( ) AGUA ( ) DRENAJE ( )

Anexar Instrumento Legal con el que acredite la propiedad del predio, el cual deberd estar debidamente notariado, en dado
caso que el predio no sea propiedad de la empresa que realizard este manejo, deberd presentar documento (contrato de
arrendamiento, cesion de derechos, contrato de comodato) debidamente certificado ante Notario Publico, de tal forma que se,
ampare la anuencia del propietario, para que sobre el predio se otorgue la autorizacion que se solicita, asimismo d
documento deberd contener una clausula donde se detalle, ubicacion, superficie y actividad que pretende //ev /
documento deberd presentarse en original y copia para su cotejo en Ventanilla Unica.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024
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4. FECHA DE INICIO DE OPERACIONES

4.1 SUPERFICIE REQUERIDA POR TIPO DE RESIDUOS (PARA AUTORIZAR, PRORROGAR Y AMPLIAR) (4

TIPO DE RESIDUOS SUPERFICIE EN M2

Adjuntar un archivo en caso de que no sea suficiente el espacio.

4.2 TIPO DE RESIDUOS QUE SE PRETENDEN ACOPIAR (PARA AUTORIZAR, PRORROGAR Y AMPLIAR)
(15)

HUMEDO SEMIHUMEDO SECO

Adjuntar un archivo en caso de que no sea suficiente el espacio.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024
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4.3 DESCRIPCION E IDENTIFICACION DE LOS RESIDUOS QUE SE PRETENDEN ACOPIAR (PARA
AUTORIZAR, PRORROGAR Y AMPLIAR) (€)

CLAVE NOMBRE DEL CANTIDAD PROCEDENCIA | DESTINO FINAL
RESIDUO ANUAL
ESTIMADA DE
MANE|O
(TON/ANO)

Adjuntar un archivo en caso de que no sea suficiente el espacio.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024

Tamaulipés
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4.4 ESPECIFIQUE LA FORMA Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO, Y LA FORMA DE EMBALAJE DE
LOS RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL DENTRO DE LAS INSTALACIONES (PARA AUTORIZAR,
PRORROGARY AMPLIAR)

NOMBRE DEL FORMA DE FORMA DE EMBALAJE CAPACIDAD DE
RESIDUO ALMACENAMIENTO ALMACENAMIENTO

Ton/mes m3/mes

Adjuntar un archivo en caso de que no sea suficiente el espacio.

4.5 RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA ETAPA DE ACOPIO DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL
(PARA AUTORIZAR, PRORROGAR Y AMPLIAR) (®

CLAVE NOMBRE CANTIDAD FORMA DE MANE]JO DESTINO
DEL ANUAL ALMACENAMIENTO DEL FINAL
RESIDUO (KILOGRAMOS) RESIDUO

Adjuntar un archivo en caso de que no sea suficiente el espacio.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024
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DIAGRAMA DE PROCESO DEL MANEJO INTEGRAL DE LOS RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL (®)

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024
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Debera presentar un documento en electrdnico e impreso en donde detalle:

1.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024

Describir a detalle el manejo de cada uno de los residuos que solicita una vez que llegan al
centro de acopio, su forma de envasado, tratamiento, y tipo de manipulacién hasta su
disposicion final, acompanado de fotografias del mismo.

Relacién de empresas (nombre, direccion y teléfono) de la procedencia y destino final de
cada uno de los residuos de manejo especial que solicita.

Relacion y descripcién de los equipos y maquinaria a emplear en la etapa de acopio de
residuos de manejo especial, detallando su sistema de control (presentar programa
calendarizado del mantenimiento de los equipos).

Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (equipo de
seguridad personal con el que cuenta la planta “casco, orejeras, overol, botas, etc.” y relacién
del equipo de seguridad con que cuenta la empresa para contrarrestar alguna contingencia
ambiental (relacion de extintores, detectores de humo, hidrantes, etc; Sefalar caracteristicas,
tipo y capacidad). asi como también anexar plano de la distribucién estratégica de los mismos.

Informar sobre las estructuras u obras de ingenieria de las instalaciones y medidas que
adoptara para prevenir la liberacién de particulas y/o contaminantes al ambiente durante su
operacion (decir si esta circulado o bardeado el predio, material, metros y divisiones del predio
donde se va a realizar el almacenamiento y/o acopio); y presentar programa calendarizado,
constancias o facturas de fumigacion para el control del desarrollo de la fauna nociva, y asi
mismo evitar su proliferacion.

Anexar fotografias de las instalaciones y areas destinadas al acopio, resaltando los detalles
de obra realizados para atender las caracteristicas propias de cada residuo e incorporar
imagenes de los equipos operativos para la recepcién y embarque de los mismos.

Presentar programa de prevencion y atencion de contingencias ambientales avalado por
autoridades competentes (Proteccion Civil Estatal), el cual deberd incluir descripcion
detallada de las acciones, medidas, obras, equipos, instrumentos o material con que cuenta
para controlar contingencias ambientales a emisiones descontroladas como fugas, derrames,
explosiones, incendios que se puedan presentar en toda la operacion que realiza la empresa
en el manejo integral de los residuos de manejo especial y debera contener un programa de
capacitacion del personal involucrado en el manejo de los residuos de manejo especial.
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8. Croquis de localizacion de la planta, el cual debe de indicar la distribucién de las areas en
(m?), incluyendo dreas de almacén y manejo para cada uno de los residuos de manejo especial
recibidos para su manejo segun se trate, drea de oficinas, y la distribuciéon de equipo de
seguridad con que cuenta para contrarrestar alguna contingencia ambiental.

9. Pdliza de seguro vigente, que ampare danos a terceros y seguro de dafios ambientales
irrevocable o presentar péliza, convenio o carta de responsabilidad ambiental solidaria
o subsidiaria, incluir comprobante de pago, en original y copia para su cotejo en Ventanilla
Unica.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Colocar el nombre de la persona fisica tal como aparece en el RFC, en caso de ser persona
moral, incluir una copia simple del Acta constitutiva.

2. Nombre completo del propietario de la empresa incluyendo una copia simple de identificacion
con fotografia vigente (credencial de elector, licencia de manejo o pasaporte).

3. Nombre completo del Representante Legal de la empresa incluyendo una copia simple del
nombramiento legal.

4. Comprobante de domicilio de la empresa o del establecimiento, donde se encuentre el centro
de acopio.

5. Copia del RFC.

6. Registrar Niumero de LICENCIA o CERTIFICADO DE USO DE SUELO vigente el cual debe de
presentar, en Original y copia para su cotejo en ventanilla Unica.

7. Registrar el nimero del Registro de Proteccion Civil.

8. Registrar Péliza de seguro vigente, que ampare danos a terceros y seguro de danos
ambientales irrevocable o presentar péliza, convenio o carta de responsabilidad
ambiental solidaria o subsidiaria, incluir comprobante de pago, en original y copia para su
cotejo en Ventanilla.

9. Registrar nimero del registro estatal ambiental (REA), vigente, el cual deberd presentar en
original y copia para cotejo en la ventanilla tnica.

10. Copia de comprobante de domicilio. Requisito indispensable para empresas cuyo domicilio
fiscal se encuentre fuera del Estado.

1. Debera manifestar si desea Autorizar la Notificacion Electrdnica en caso de que si lo desee
deberd de ir al formato descargable de notificacidn electrénica, en caso de no autorizar la
notificacion electrénica deberd de manifestarlo en su escrito de solicitud.

12. RFCde la empresa Gestora y/o persona que realiza el llenado de la Guia.

13. Copia de comprobante de domicilio vigente.

14. Para el llenado de este apartado, se requiere especificar el nombre del residuo ejemplo
(MADERA) vy la superficie requerida en m3.

15. Para el llenado de este apartado, se requiere especificar el nombre del residuo ejemplo (RES-
02 PAPEL) de acuerdo con la tabla de claves de residuos que se anexan al termino del formato
y la superficie requerida para el residuo en m3.

ULTIMA ACTUALIZACION: 04/ 2024 Tamaulipas
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