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I Presentacion

La Secretaria de Obras Publicas del Gobierno del Estado de Tamaulipas, es la
Dependencia del poder ejecutivo del Estado que establece los mecanismos de
coordinacion entre los sectores publico, social y privado para la celebracion de
convenios de colaboracién y ejecucion de la infraestructura de Tamaulipas; la
elaboracién y ejecuciéon de programas de construccidn y conservacion de los
caminos estatales, puertos, aeropuertos, vias fluviales y maritimas y demas vias de
comunicacion.

Derivado del ejercicio de sus atribuciones, la Secretaria produce, recibe y administra
documentaciéon que constituye evidencia de sus actividades, ademas de fungir
como testimonio y fuente de informacion institucional. Debido a ello, tiene la
responsabilidad de garantizar la adecuada organizacidén, conservacién, uso y
difusion de los archivos bajo su resguardo.

En cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General
de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, se establece que los
sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

El programa debera contemplar aspectos de caracter estructural, documental y
normativo, orientados a fortalecer y mejorar de manera integral los procesos de
gestion documental.

Con base en lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Obras
Publicas presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, el cual
establece las directrices y acciones necesarias para la gestién archivistica
institucional.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 constituye una herramienta que
define las estrategias, actividades y prioridades a desarrollar durante el ejercicio
fiscal, con el objetivo de asegurar la correcta organizacion, administracion y
clasificacién de los documentos generados por la SOP, contemplando acciones en g
el corto, mediano y largo plazo.
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Estas acciones estan orientadas al fortalecimiento de los sistemas de archivos, a fin
de garantizar la conservacion, integridad, disponibilidad y localizacién oportuna de
la informacidn institucional.
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. Glosario de siglas.

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

AGN: Archivo General de la Nacion.

AGET: Archivo General del Estado de Tamaulipas.
CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.

Gl: Grupo Interdisciplinario.

LGA: Ley General de Archivos.

LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAC: Responsable del Archivo de Concentracion.
RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
RAH: Responsable del Archivo Histérico.

RAT: Responsable del Archivo de Tramite.

RUC: Responsable de la Unidad de Correspondencia.
SIA: Sistema Institucional de Archivos.

SOP: Secretaria de Obras Publicas.

UAP: Unidades Administrativas Productoras.
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m. Marco de Referencia

La gestion archivistica en la Secretaria de Obras Publicas (SOP) se encuentra en
una etapa de consolidacién, derivada del proceso de armonizacion institucional con
lo establecido en la Ley General de Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el
Estado de Tamaulipas (LAET). A partir de la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), la dependencia ha iniciado acciones orientadas al
cumplimiento de las disposiciones, sentando las bases para una administracion
documental mas ordenada y sistematica.

No obstante, el desarrollo archivistico de la SOP enfrenta ain diversos retos en la
organizacion y conservacion. Entre estos desafios se encuentran la necesidad de
fortalecer la estructura archivistica, estandarizar los procesos documentales en las
distintas areas administrativas, implementar instrumentos de control y consulta
archivistica, asi como promover una mayor cultura archivistica entre el personal
involucrado en la generacion y manejo de documentos.

En este contexto, el Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) se concibe
como un instrumento de planeaciéon estratégica que permite transitar del
cumplimiento normativo inicial hacia un modelo de gestién documental integral.
Dicho programa busca identificar areas de oportunidad, establecer acciones
prioritarias y definir estrategias graduales que atiendan las carencias existentes, sin
dejar de lado las obligaciones legales vigentes.

Por lo que, las lineas estratégicas estan enfocadas al aspecto formativo, para el
seguimiento y mejora continua de la estructura del sistema. De la misma forma, sera
prioridad implementar y ejecutar los instrumentos de control y consulta archivistica
en todas las areas de la Secretaria. Adicionalmente, se impulsaran acciones para
la mejora de las instalaciones y condiciones de los espacios de resguardo.

Asimismo, el PADA reconoce la relevancia de fortalecer los aspectos normativos,
operativos y técnicos de los archivos, asi como de incorporar criterios de mejora
continua, administracion de riesgos, proteccion de la informacion y garantia del
derecho de acceso a la informacién publica. De esta manera, el programa se orienta
no solo al cumplimiento de la ley, sino al fortalecimiento institucional de la SOP a

través de archivos organizados, confiables y accesibles. :
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Iv. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Obras
Publicas se elabora con la finalidad de fortalecer la gestion documental institucional,
en atencion a lo establecido en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para
el Estado de Tamaulipas. Si bien la dependencia ha iniciado el cumplimiento
normativo mediante la implementacién del Sistema Institucional de Archivos, ain
existen areas de oportunidad en la organizacién, conservacion y control de la
documentacién.

El PADA se justifica como un instrumento de planeacion que permite establecer
acciones prioritarias para consolidar la estructura archivistica, estandarizar los
procesos documentales, implementar los instrumentos de control y consulta
archivistica, y fortalecer la capacitacién del personal responsable del manejo de
archivos.

Con la ejecucion de este programa, la Secretaria de Obras Publicas busca avanzar
hacia una gestion documental integral que garantice la conservacion, disponibilidad
y acceso oportuno a la informacion, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y al fortalecimiento institucional.
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V. Objetivos
A. General.

Fortalecer la gestion documental de la Secretaria de Obras Publicas mediante la
implementacién de un programa de trabajo, asegurando el cumplimiento de la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, a fin de
garantizar la adecuada organizacion, conservacién, control y acceso a la
documentacién institucional.

B. Particulares

e Implementar los instrumentos de control y consulta archivistica que permitan una
gestion eficiente y ordenada de la documentacion.

e Fortalecer la estructura archivistica, mediante la capacitacion y formacién continua.

e Promover la cultura archivistica en las personas servidoras publicas de la Secretaria
para mejorar sus competencias en gestion documental y administracion de archivos.

e Garantizar la disponibilidad, conservaciéon y acceso oportuno a la informacion
institucional, contribuyendo a la transparencia, la rendicién de cuentas y el
fortalecimiento institucional.

s Mejorar y adecuar el Archivo de Concentracién buscando la optimizacién de la
infraestructura, mobiliario y recursos disponibles.
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Vi. Planeacion

La implementacion del PADA requiere documentar las acciones para la consecucion
de los objetivos planteados, estableciendo los requisitos, alcance, entregables,
actividades a realizar, los recursos a utilizar, el tiempo de implementacién y los
costos.

Asi mismo, permite identificar la necesidades y oportunidades de mejora que deben
atenderse en el corto y mediano plazo, estableciendo metas en los siguientes
niveles:

o Estructural: disposicion de los recursos con los que cuenta la SOP para el correcto
funcionamiento del SIA, los cuales comprende los recursos materiales, tecnolégicos,
humanos y financieros.

e Documental: implementacién de los instrumentos de control y consulta
archivisticos, tales como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), el
Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO) y los Inventarios Documentales
(General, Transferencia Primaria, Baja Documental y Transferencia Secundaria).

¢ Normativo: cumplimiento de la normatividad aplicable vigente en materia de gestion
documental y administracién de archivos.

A. Requisitos

Derivado de la revision de los procesos en materia de gestion documental y
administracion de archivos, asi como de la consideracion de las necesidades
archivisticas de la SOP, el Area Coordinadora de Archivos (RACA) reconoce areas
de mejora que se pretende atender en el transcurso del ejercicio fiscal, las cuales
se identifican a continuacion:

¢ Implementacion de los instrumentos de control archivisticos

o Capacitacion a las personas servidoras publicas de la SOP que intervengan en los
procesos archivisticos conforme a sus funciones y atribuciones en materia de
gestién documental y administracion de archivos.

e Funcionamiento y operacion de los archivos de tramite de las UAP de la SOP.

o Organizacion y adecuacion del Archivo de Concentracion de la Secretaria. '
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B. Alcance

El presente PADA 2026 fungird como una herramienta util para la planeacion
estratégica en temas de archivo, acceso a la informacion, transparencia, rendicion
de cuentas y proteccién de datos personales; que debe ser observada para la
continua actualizaciéon de los instrumentos de control y consulta archivistica;
asimismo contempla las acciones que deriven de la emisién de las disposiciones
reglamentarias de la LGA, tales como los procedimientos, ‘planes de preservacion y
conservacion de documentos de archivo, asi como las que determine el Archivo
General de la Nacion(AGN) y el Archivo General del Estado de Tamaulipas (AGET).

El Area Coordinadora de Archivos (ACA), es la unidad encargada de brindar pautas
para la administracion, planeacién y organizacidén para la ejecuciéon de procesos
archivisticos que aseguren el control y gestion de la documentacién de la SOP, con
la intencién de brindar acceso igualitario, imparcial y efectivo a la informacién
resguardada en sus archivos con estricto apego a la proteccion de los datos
personales.

El ACA continuara con el fortalecimiento de sinergias de trabajo con los
Responsables del Archivo de Tramite (RAT) de las Unidades Administrativas
Productoras, mediante asesorias en temas de gestion documental y administracién
de archivos previstas en el programa de capacitacion.
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Se describen de manera enunciativa los entregables que se pretenden obtener a
partir de las actividades establecidas en el presente PADA 2026:

e Oficios, correos electronicos, banners.

e Constancia de participacién a los cursos en materia de gestion documental y
administracién de archivos.

e Publicaciones en materia de gestion documental y administracién de archivos.
e Informes de cumplimiento.
e Programa de capacitacion.

D.

Actividades

Las actividades por desarrollar durante el ejercicio fiscal para cumplir con los
objetivos planteados en el presente PADA 2026, se describen a continuacion:

Actividades del PADA 2026

Actividad

Actualizacion de la persona
servidora publica responsable
de RUC.

Fundamento

Articulo 21, fraccidn I,
inciso a) de la LAET.

Actualizacién de las personas
servidoras  publicas que
fungiran como RAT.

Articulo 21, fraccién I,
inciso b) de la LAET.

Actualizaciéon de la persona
servidora publica como RAC.

Articulo 21, fraccion Il,
Inciso c) de la LAET.

Nivel No.

1

E

S

t

r 2

u

[+

t

u | 3

r

a

I
4

Actualizacion de la persona
servidora publica como RAH.

Articulo 21, fraccion I,
Inciso d) de la LAET.

Entregable

Documento de
designacion

Fecha
Estimada

Primer
Trimestre
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Actividades del PADA 2026

o Fecha
Actividad Fundamento Entregable !
Estimada
Optimizar el estado del
Archivo de concentracién
mediante el equipamiento y la . . Plan de trabajo
E 5 operatividad de los procesos AII-IUC:JIIIO 1, Fra’cmon y fotografias D_u rar_1tfe .
. técnicos limpieza focalizada VILVIILXI y Articulo 31 de las Eereso
L. L de la LAET. Fiscal
t conservacion organizacion y actividades
i clasificacion de los
u expedientes.
¢ Difusion de Informacion al .
) interior de la SOP en materia Eiolctiges
u 6 e e Articulo 25 de la LAET. electrénicos, Trimestral
r ‘g' s ) y Banners
. administracion de archivos.
I Capacitacion y asesoria a las Articulo 25 v 28
7 personas servidoras publicas chu,? 2VIy Vil de Programa de | Feb,May,Jun,
responsables de los archivos Lfé_?lon y s Capacitacion | Jul,Ago
en las UAP. :
N .. N .r
N 8 ﬁfg:';‘(’]‘gg y publicacion del | i 10 23 de la LAET. | PADA 2026 Enero
r
m
a
Refrendo ante el Registro . Constancia de
: 9 Nacional de Archivos (RNA). e I refrendo Mayo
v
o
Implementacién de un i \ D.urapt'e El
10 S a AN a2 \Costicn"d5 Articulo 45 de la LGA. Sistema ejercicio
Archivos. ficgsl
1. Cronograma de actividades
Ver anexo 1.

Libramiento Naciones Unidas con Blvd. Praxedis Balboa.

Centro Gubernamental de Oficinas, Piso 10, Parque Bicentenario,
CP. 87083 Ext. 43358

Cd. Victoria, Tamaulipas, México




; ecretaria
Tam_aullpas @ de Obras Publicas

E. Recursos

Los recursos por utilizar en el cumplimiento de las actividades establecidas en el
presente PADA 2026, sera en estricto apego al presupuesto autorizado para la SOP
correspondiente al ejercicio fiscal;, asimismo el PADA se desarrollara con los
recursos humanos y tecnoldgicos disponibles; asi como los recursos materiales
Programados para la operacion de los archivos en el presente ejercicio fiscal.

1. Recursos Humanos

El Recurso Humano con el que dispone la SOP para el cumplimiento de las
actividades establecidas en el presente PADA 2026, se describe a continuacion:

Responsabilidad
en el Sistema

< Area de Adscripcién Descripcion de su funcion
Institucional de

Archivos
Area Coordinadora de Funciones establecidas en el Articulo 28 de la
Archivos LAET.
Responsable del Area de Funciones establecidas en el Articulo 29 de la
Correspondencia LAET.
Responsable del Archivo Funciones establecidas en el Articulo 31 de
de Concentracion LAET.
Responsable del Archivo Funciones establecidas en el Articulo 32 de
Historico LAET.

Secretaria Particular

Direccién de Archivo

Responsable del Archivo Funciones establecidas en el Articulo 30 de la
de Tramite LAET.

Direccion Juridica y de Transparencia

Direccion de Seguimiento de la Gbra
Publica y Atencion de Auditorias
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Responsabilidad
en el Sistema
Institucional de
Archivos

Secretaria

Area de Adscripcion

de Obras Publicas

Descripcién de su funcion

Responsable del Archivo
de Tramite

Direccién Administrativa

Comunicacién Social

Direccion de Administracion de
Estimaciones de Obra

Subsecretaria de Proyectos y Licitaciones

Direccion General de Proyectos y
Licitaciones

Direccién de Normas y Especificaciones

Direccion de Proyectos de Vias Terrestres

Direccion de Proyectos de Construccion

Direccion de Evaluacién de impacto y
Gestion Ambiental.

Direccion de Licitaciones y Contratos

Direccidn Precios Unitarios.

Funciones establecidas en el Articulo 30 de la
LAET.
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Responsabilidad
en el Sistema
Institucional de
Archivos

Area de Adscripcién | Descripcion de su funcion

Subsecretaria de Planeacion

Direccién de Planeacion

Direccién de Infraestructura y Atencion
Social

Subsecretaria de Vias Temestres

Responsable del Archivo | pireccitn de Conservacion

A= liEmite Funciones establecidas en el Articulo 30 de

la LAET.

Direccion de Construccion de Vias
Terrestres

Subsecretaria de Construccion

Direccién de Region Norte

Direccién de Regién Centro

Direccién de Regién Sur
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2. Recursos Materiales

Se identifican los siguientes materiales de equipamiento para la Habilitacion del
Archivo de Concentracion.

MOBILIARIO DE ARCHIVO

Cantidad Descripcion Especificaciones

100 Estanteria Metalica :IJtL;stable, capacidad de carga
4 Abanicos Industriales Ventilacién, circulacién y control
de temperatura.
1 Escalera Grande Acceso a estanteria elevadas.

EQUIPO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS Y PLANOS

Cantidad Descripcién Especificaciones

- Equipo de escaner Escaneo de documentos y planos

CONDICIONES DE CONSERVACION Y SEGURIDAD

| Cantidad Descripcion Especificaciones

Instalacién de equipo de seguridad

. ) o . Control en sala y pasillos
(camaras de video vigilancia) yp

F. Tiempo de Implementacioén

El tiempo de implementacion de las estrategias encaminadas a mejorar el proceso
de organizacién y conservacion documental en los archivos de tramite y de
concentracion se describe en el cronograma de actividades (anexo 1) donde se
aprecian los periodos de trabajo.
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Vil. Administracion del PADA

A. Planificacion de las comunicaciones

Para que el Sistema Institucional de Archivos funcione de manera eficaz, se requiere
que el Area Coordinadora de Archivos establezca una correcta comunicacién con
las instancias correspondientes.

El ACA establecera continua comunicacion con todas las UAP de la SOP mediante:

¢ Reuniones presenciales.

e Capacitaciones y asesorias personalizadas.
e Comunicaciones, oficios y circulares.

e Correo electrénico Institucional.

e Programas, avances ¢ informes.
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B. Reportes de avances.

El ACA debera reportar el avance general de las actividades a su cargo. Para la
revision de estos se definira una fecha periédica de reunion, en la que se revisaran,
actividades realizadas y resultados; problematicas presentadas y las acciones a
seguir para superarlas; riesgos posibles y acciones para ejecutar.

C. Seguimiento

Se convocara a los RAT a reuniones de seguimiento, en las que se expondran las
problematicas presentadas y las acciones a seguir para resolverlas. Esto se busca
como una medida que coadyuve al enfrentar los problemas que se presenten en las
Unidades Administrativas, siendo un mecanismo orientador de acciones que
permitan el desarrollo del personal que esta involucrado en el ciclo de vida de los
expedientes.

D. Capacitacion

El Programa de Capacitacion de Materia Archivistica 2026 (Anexo 2) se realizara
durante el presente ejercicio fiscal y bajo las recomendaciones del AGN y AGET por
medio de plataformas electrénicas, o de manera presencial como principales vias
para la imparticién de capacitaciones, y asi agilizando la comunicacion entre los
Responsables del Archivo de Tramite.

E. Supervision

Se pretende realizar visitas de supervision a las UAP de esta Secretaria, para
evaluar las condiciones que se encuentra los Archivos en Tramite, verificado los
procesos de organizacion y control documental.

F. Control de Cambios

Como resultado de los reportes presentados por los RAT, de las reuniones
presenciales de seguimiento y de los informes que se realicen, el ACA determinara
la procedencia y viabilidad de realizar cambios o ajustes al Cronograma y se
establecera en su caso un Control de Cambios, que se anexara al PADA originz
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estableciendo cual fue la actividad original, cual fue el cambio y el motivo de la
modificacion.

G. Planificacion de la gestion de riesgos

Se trata de identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos
y amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos planteados con la implementacion del PADA 2026 y

las acciones para mitigar los mismos.

Objetivo

Identificacion de Riesgos

Mitigacion del Riesgo

Capacitar a los
Responsables de Archivo
de Tramite

Desconocimiento de la
Normatividad aplicable por parte
de las personas servidoras
publicas que laboran en los
Archivos de Tramite.

Capacitacidn con las areas
generadoras para difundir
los criterios archivisticos
utilizados en la entidad.

Organizar y administrar
los Archivos de Tramite
de las UAP

Que no se localice la
documentacion requerida por las
diferentes instancias.

Realizar la identificacion de
expedientes y relacionar en
los reportes de inventario.

Que los responsables de Archivo
de Tramite no realicen las
actividades archivisticas por
cargas de trabajo.

Que los encargados de las
areas permitan a su personal
dedicar tiempo para los
trabajos archivisticos.

Movilidad del personal.

Que la persona designada
sea comprometida con las
tareas archivisticas y no
desista del cargo.

Organizar y administrar
los Archivos de
Concentracion

Que no se cuente con el equipo y
material indicado para realizar la

organizacion de la documentacion.

Realizar la gestién para
adquirir el equipo necesario.
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Realizar visitas periddicas
para vigilar la correcta
aplicacion de criterios y
practicas archivisticas.

Contar con la informacion | Que los responsables de Archivo
para la Rendicién de de Tramite no entreguen la
cuentas documentacién requerida.

Vill. Marco Normativo
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Archivos.
e Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tamaulipas.
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I1X. Anexos

1)Cronograma de actividades

“.’ Tamaulipas @

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre del programa: Programa Anual de Desarroflo Archivistico 2026 Fecha de inicio: 01-ene-2026
Funcionario Responsable:Yohualll Ehecatl Zavala Mata Facha Final:  31-dic-2026
; 2026
Actividades Ertrecable Respensadio
ENE FEB 7% ABR JUM UL AGOD e QCT ROV JiC
Actualizacion de la persona servidora pablica RUC. Documento RACA
RAT. Documento RACA
Actualizacion de 1a parzona sarvidara pablica como RAC. Documento RACA
Actualizacion de ta persona senvidara piblica como RAH. Documento RACA
[Oparmzar el estado del Archwo de Cancentracon mediante el
squipamienpd y la operatividad de los p técnicos
limpieza focalizada conservacion organizacion y clasificacion de|  freporte RAC
llosexpetiarms
[Dﬁﬂmuemhnnoiﬂnalmdela“mm& Boletin/Banne RACA
pestion documerntal y adminisiracion de archivos. r
Capacitacién y asesoria 3 I3s personas servidoras pibicas Programa RACA
responsables de los archivos en fas UAP. Capadtacion
Elaboracion y publicacion del PADA 2026 PADA RACA
Refrendo ante el Registro Nacional de Arthivas (RNA). Constandia RACA
refrendo
Implemantacion de un Sistama parz la Gestion de Archivos. SEtema

RACA: Retp del Awen C da Archiv
RUC: Responsahis de ia Unidad de Comaspondencia
RAC: R dal Archivo de C &

RAT: Responsahie del Archivo de Tramite
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2) Programa de capacitacion
e~
“ Tamaulipas @

Programa de Capacitacion en Materia Archivistica 2026

Nombre del Curso

Trasmute d=

. Tictamen de
Eiaboracon d=

Unidad Administrativa Productora Cargo  laficha tacrica

Elzitronica

Mayn Junio Junio Agastn
Direccidn de Archivo RAT Febrero Mayo Junlo Junlo Sunio Julio Agostn
Direcclén Juridica y de Transparenda RAT Febrern Mayo Junlo Junio Junio Jullo Agostn
Direce. de Seguimiento de la Obra Publica RAT Febrero Mayn hanio Junio Ranio Julio Agosto
Direccién Admiaistratha RAT Febeero Mayo anlo funia nio o Agostn
Comunicacidn Social RAT Febrero _Mayo Junio Sunio Junio Jullo Agostn
Direcc. de Estimaciones RAT Febrero Mayo Junio Junia Junio Julio Agostn
Sub ria de Proy y Licitack RAT Febrera Mayo Junio Junio Nnlo sullo Agasto
Direcc. Gral. de Proyertos y Licitadones RAT Febrera Maya sunio Jumia Junio sullo Agasto
Direcc. Normas y Esperificadonss w FQ_E-'D Mayo Sunlo Junia Junia Sulle Agosto
| Direcc. de Provectas de Vias Temrestres RAT Febrero Mayo Junio Junio Junio Jullo Agasto
| Direce. de Proyectas de Coastruccisa RAT Febrero Mayo Janio Junin funio sulio Agosto
|irece. de Evaluacién de impacto y Gestién Amb. RAT Febrero Mayo |  sanie funio tunio Julio Agosto
|Direcc. de Lickadomes y Contratas RAT Febrera Mayo Junio tunio Junio Sulio Agosto
| Direce. de Precias Unitarios RAT Febrery Mayo Junlo Junla unio ullo Agosto
|Subsecretasia de Planeacidn RAT Febrero Mayo Junio Junla anin o Agosto
| Direccidn de Ptaneacién RAT Febrero Mayo Sunio Junio Junio Sulio Agasto
| Direce. de infraestructira y Atencién Social RAT Febrern Maya Junio funio Sunio Jullo Agasto
{sub de Vias T RAT Febrera Mayo Sunio funio Sunio Jullo Agosto
| Direccida de Canservacidn RAT Febrera Mayo Junio Sunio Sunio Jullo Agosto
Direcc. de G ion de Vias T RAT Febrero Mayo Sunio Junio hanio Jullo Agosto
IE«.-:M de Coastrucdén RAT Fehrern Mayo “Junio unio Janio sullo Agostn
Direcdén de n Norte RAT &2{0 Mayo Junlo Sunio Junio Jullo Agasto
|tllecd6n de Regiéin Cantro RAT Febrera Mayo Sunlo Junlo Junio ullo Agosto
| Direccén de Region Sur RAT Febrera Maya Sunio funio funlo sullo Agoato
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3)Formatos.
Inventario General por Expedientes
T @ Secretaria de Obras Pibicas
Fordly, Hp___de___
Becide:
Derie/Subasyi: Fecim i eisbaracicn:
Unided] Ackmininiraliva:
Uniche Azwisinirabel 0 AMma Prosucior
Demipcion Fochom exiraam. Soparn o Vigeaia dntanmrial
[ 4 ——a Tituics thd | ol asano o w.De N De
mm aviets | i an [ o [ Cteervecionss
L] Tas
Apertura | Oz Fxxo | Execirnico A w oF AT [t
|
El prewsnis nvemimie comtain_____ Jofm ¥ svpera i Gantidad dn e fos ilon, eI m P ios ampan @ cnflderd de
(B, W8, GE, TE foiru alrux) SMEamrmios ot
ELABORO FEO VALIDD AITCRIO

Bitacora de Transferencias Primarias

Vs @ Secretaria de Obras Publicas
BITACORA DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
Fecha de
. N°. Tiempo de .
Maim. Da Unidad Unixlad Fecha de ingresc Total Totad guerds en Yencimiento del )
Trafevancia Addministrativa Admintstrativa o alAC. do de AcC. plazo de Obsearvacionea
Arva Productorn Cai Ex " conoEVacion

Ahen
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Inventario de Transferencia Primaria

l Tomodips a Secretaria de Obras Pablicas 2)
SIVENTARIO OF TRAMUFEREWCIA PRIGATIA
Fomtw M
Mmaciter @ heodm [ ¥:1]
Eemmsae @ Fitha Os mabGraciT
Unitad Adrtristrativec (10) Mo de Tramsteryacsy Primaris (5
adintraliva ¢ Aica Prodeciore (1) o TR P
wo. ] Tamoni | CRERC | sy pxtrunas | Mo 0. @n mgael B wor 2| vigemons ] = -
L] pulan T an Conoantracioa
] sqp |SONSES|Tag | sumo )
- tatn
cata Caerro
expatan | Awao Rtoo a | w|ex AT AC | Yo Umicacten 34)
. -
™ )
T e ——————————————————— e PR S S S —
[Emmmsr= =vwmtme coms r vt 71 7 SvnmE 3 carTHDa Se ITemRA (181 68 1% 305% | 17 Chmteton n CMST (T3] SAn R PUID SRTRIINan OF F IS Encd O3 ¥ o ennsiaes 1 SeTee reee (3 P 51 reaean
eaa G (KA. NG, O8, TR twrw otros) (1) 2iaxenmiing o (XD
EABORO 0N REVEO 039 ENTREGO (0 T GG FECEE (377 VIBTG BUEWO O
Wemira_ cargn y fema o a Nawtrn, aurga y frme du Ln Moo, cagoy Aumdsta | NDWNe chrgo y e du | Momre, Cargo v e gel Tieter | Momtrs y fraa del Raspanshie @t Arsa Cooremdon
Persera Servmurs Podcs e Ferrra Berviesny Pursans Bervigors Poblica 2 Penons Servaders = 3 Uricat Aceremraha g Archiven.
wiabord W wwestarG. Ampenasiss de Archive da Thutar da Ia Unided bR Thuler de b
Tramte, goten revmO € SwvG emnErave 0 Anm Unitai Adednastratve (s
Produchss (mepansabia de In qun pmrimaece o
13 K ST G | T I“. T G O
vafists o inventania. Ama Prouctne) quien
ol vin Suswe dee
iovertario.

Calendario de caducidades

Secretaria de Obras Publicas (2)
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Caratula de expediente

N omsuieas | EQ L

Secretaria de Obras Publicas

(1)
Unidad administrativa (2] No. Consecutivo (@)
Unidad Mﬁm o Area Productora Cédigo de ciasificacion archivistica
! (&) (5)

Quséivaciones 25 [
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Vale de Préstamo de Expedientes

N e @ VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES
FOLIO:
DATOS DEL SOLICITANTE
DEL SOL N™. DE EMPLEADO:
UNIDAD ADMENISTRATIVA O AREA
—
DATOS DEL EXPEDIENTE
TIULD:
- DE CLASF
DREMAR W.DE CAJA N-. DE LEQAJOS N°. DE FOJAS
UBICACION: -
DATOS DEL PRESTAMO
FECHA DE FIN DE FECHA DE REFRENDO:
PIRESTAO: FIRMA:
AREA DE RESPONSABILIDAD
SOLKCTTA: RESPONWABLE DEL PRESTANO
ENTREGA RECEBE
NOMSRE ¥ F A NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Secretaria de Obras Publicas de_i.(iobierno del Estado de Tamaulipas

Autori Elabc% -
CEPEDA ANAYA C.P. YOHUALLI EHECATL ZAVALA MATA

a Secretaria de Obras Publicas Titular del Area Coordinadora de Archivos

El presente PADA fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario en Primera Sesigi
Extraordinaria realizada el dia 29 de enero del 2026.
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