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dad Eetads

Elaborar, a partir de un
enfoque orientado a procesos
y no a funciones, un Manual de
Procesos y Procedimientos a
partir de una descripcién
detallada del proceso general
(macro proceso) de
Infraestructura Educativa del
ITIFE y los procesos que lo
conforman. Cada programa de
area responsable y ejecutora
debera clasificar sus procesos
de acuerdo con su tramo de
responsabilidad, con el fin de
priorizar los tiempos y recursos
en aquellos procesos que son
sustantivos para la ejecucién
de los recursos.

tnicié el pasado mes
de septiembre de
2021, el
requerimiento a las
areas respectivas de
toda la institucion, la
entrega de sus

funciones y
procedimientos con
el fin de definir

responsabilidades
por proceso, como
adjetivos.
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Direccion
Administrativa —
Departamento de

Recursos

Humanos y

Materiales

31/03/2025

CUMENTO DE TRABAJO

@W\‘_ 5
L B

Manual de
Procesos y
Procedimientos

Aprobacion,
publicacion y
puesta en
marcha del
Manual de
Procesos y
Procedimientos
del ITIFE

70%

01. Dictamen dal
Cambio de
Estructura
Organica

firmado por el

Director General

del ITIFE, el
Subsecretario
de Egresos vy la
Subcontralora

de Evaluacién y
Mejor de la

Gestion.

02 Oficio
CG/M177/2024 y
SF/001058/2024

del dia 16 de
Octubre del
2024 en el cual
se autoriza la
actualizacion de
la Estructura.

03. Oficio
DG/2024/00045
0 del dia 22 de
Noviembre del
2024 enviando

el cambio de
estructura para

su publicacién a

Una vez que se
recibieron las
funciones y
procedimientos por
parte de las
distintas areas, se
llegd a un acuerdo
por parte de la
Direccion General
de cambiar la
Estructura Organica
del Instituto, puesto
que se requerian
modificaciones para
mejorar la
operatividad del
Instituto. Dicha
actualizacion fue
dictaminada y se
envio para su
publicacion en el
POE a la Consejeria
Juridica, posterior a
es0 se procedera
con la publicacion
del Estatuto
Organico
actualizado y la
elaboracion del
Manuali de Procesos
y Procedimientos.




Tamaulipas

Linbiernn del Fatads

A partir de la definicién de los
procesos y procedimientos,
realizar la medicién de las
capacidades por operacién o
actividad que permita conocer
desde un enfoque del analisis
de sus restricciones,
requerimientos y condiciones,
las asignaciones de recursos e
insumos  necesarios  para
producir los bienes.

SO ne—

Recibido

_ Institeto Tameulipeco ¢
iniraestructurs Fisica Educativa

s 20

Se encuentra en
proceso la
recomendacion,
como se explica en
el punto anterior
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Direccion
Administrativa —
Departamento de

Recursos

Humanos y

Materiales

31/03/2025

Manual de
Procesos y
Procedimientos

Aprobacion,
publicacién y
puesta en
marcha del
Manual de
Procesos y
Procedimientos
del ITIFE

70%

Conciliacion

Juridica.

01. Dictamen del
Cambio de
Estructura

Organica
firmado por el

Director General
del ITIFE, el

Subsecretario
de Egresos y la
Subcontralora

de Evaluacion y

Mejor de la
Gestion.

02. Oficio
CG/1177/2024 y
SF/001058/2024

del dia 16 de
Octubre del
2024 en el cual
se autoriza la
actualizacion de
la Estructura.

03. Oficio
DG/2024/00045
0 del dia 22 de
Noviembre del
2024 enviando

el cambio de
estructura para
su publicacion a
Conciliacion
Juridica.

Estamos en
espera de recibir la
notificacion de la
publicacion.

Por parte de la
Direccion General,
se tomé la decisién

de cambiar la
Estructura Organica
del Instituto, puesto
que se requerian
modificaciones para
mejorar la
operatividad del
Instituto. Se envio
para su publicaciéon
enel POE ala
Consejeria Juridica,
posterior a eso se
procedera con la
publicacion del
Estatuto Organico
actualizado y la
elaboracion del
Manuatl de Procesos
y Procedimientos y
asi, poder continuar
conla
recomendacion.
Estamos en espera
de recibir la
notificacion de la
publicacion.




Tamauiipasé

Leoberne del Fetade

Actualizar el Manual de
Organizaciéon y homologar la
pagina de internet del ITIFE,
con las modificaciones
realizadas, incluyendo la
filosofia institucional.

Se encuentra en
proceso la
recomendacion,
como se explica en
el punto anterior, al
ser un complemento
fundamental para su
integracion

Direccion
Administrativa —
Departamento de

Recursos

Humanos y

Materiales

31/03/2025

Manual de
Organizacion

Aprobacion,
publicacion y
puesta en
marcha del
Manual de
Organizacion del
ITIFE

70%

01. Dictamen del
Cambio de
Estructura
Organica

firmado por el

Director General

del ITIFE, el
Subsecretario
de Egresos y la
Subcontralora

de Evaluacién y
Mejor de la

Gestion.

02. Oficio
CG/1177/2024 y
SF/001058/2024

del dia 16 de
Octubre del
2024 en el cual
se autoriza la
actualizacion de
la Estructura.

03. Oficio
DG/2024/00045
0 del dia 22 de
Noviembre del
2024 enviando

el cambio de
estructura para
su publicacion a
Conciliacion
Juridica.

Una vez publicada la
nueva estructura
organica del
Instituto en el POE
se llevara a cabo la
actualizaciony
publicacion del
Estatuto Organico
en el que se incluira
el Manual de
Organizacion
actualizado.
Estamos en espera
de recibir la
notificacion de la
publicacion.
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Generar  la Matriz de £ trar 4
Indicadores de Resultados | Elaborar MIR con | Direccién Técnica dr;c;)nor:l:m;eaads Mejorar los
— Departamento 30/06/2023 i procesos del 100% Elaborar MIR -
en los procesos ITIFE

5 (MIR) del ITIFE, para asegurar | elementos
un proceso de planeacion y | propuestos

evaluacion eficaz

de Planeacion del ITIEE.
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COMISARIO DEL ITIFE

&UE GONZALEZ

C.P. ALFONSQ

G. SERGIO 5! IVERRY CASTILLO

SAGASTEGUI

DIRECTOR GENERAL DEL ITIFE »D mi ISTRA DEL ITIFE

DIRECTOR

[ Recibido

instityto Tamauhg‘ec
o de
Ifraestructurs £ 5iCs Bducativa

Cd. Victoria, Tamaulipas, a 19 de febrero de 2025.
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