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Marco Juridico — Administrativo

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.

* ley de Adquisiciones para la Administracion Pdblica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios

e Leyde Archivos del Estado de Tamaulipas

e Ley de Cambio Climatico para el Estado de Tamaulipas

e Leyde Planeacidn y Transicion Energética

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas
%

e Ley Estatal de Planeacidn del Estado de Tamaulipas

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pubiﬂ
e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas
e Cadigo Civil del Estado de Tamaulipas

® Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Energético
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Presentacion

Cumpliendo con la estrategia del Ejecutivo Estatal para la presente administracion 2022-2028 y como
parte fundamental del desarrollo administrativo, la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno ha
implementado un programa de modernizacién donde se derivan planes y proyectos dirigidos a la
actualizaciéon de lineamientos, normas juridico - administrativas, manuales administrativos,
certificacidn de procesos, evaluacion del desempefio y mejora regulatoria, entre otras herramientas
que tienen como objetivo fortalecer el quehacer gubernamental y coadyuvar con mayor eficiencia en
el cumplimiento de las grandes metas de Gobierno de las Dependencias y Entidades de la

Administracion Pablica Estatal.

En el presente documento se encuentran debidamente integrados los elementos metodolégic

coadyuvaran al cumplimiento de los objetivos de la Instituciéon. Como parte de este proceso, se h
concluido la integracién del presente Manual de Procedimientos, con base en la metodologia emitida

por la Secretaria de Anticorrupcidn y Buen Gobierno del Ejecutivo Estatal.

Es aqui en donde se describen de forma clara y ordenada los procedimientos operativos vinculados a
las funciones sustantivas de la institucidn, con el objetivo de fortalecer la organizacidn interna, mejorar
la eficiencia institucional y asegurar la calidad en la ejecucién de tareas, programas y proyectos
establecidos por las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, contribuyendo asi

a su desarrollo sustentable.

Se privilegia la participacidn de los titulares de las Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades, como el elemento esencial e imprescindible para la consecucién de las metas y objetivos de
las actividades que les competen, mediante la validacion y firma de cada uno de ellos, con la intencidn
de que exista una mayor conciencia de las atribuciones asignadas al Ente, en estricto apego al

compromiso de contar con un Gobierno transparente y eficiente.

La informacioén relacionada en este Manual, se basa en el esquema funcional vigente y tiene como
finalidad servir como herramienta administrativa que oriente a los servidores publicos en la ejecucion
ordenada y eficiente de sus actividades. Establece con claridad los pasos a seguir, las areas
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responsables, los tiempos de atencién y los mecanismos de control, con el propésito de facilitar la toma

de decisiones y asegurar la correcta operacién de los procesos institucionales. -

La informacién que contiene este Manual de Procedimientos, debera actualizarse en apego a los

lineamientos establecidos para la materia.

Argel Jiménez

lo Energético
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Nombre del Procedimiento !
|

Fomento de la Eficiencia
Energética en el Estado de
Tamaulipas

Listado de procedimientos

i Nombre y Firma
Clave del Procedimiento

Elaboro | Aprobo

SEDENER-SEER-DEREE-DR-01 \
Mtro. Roberto
nuel

Ing. Eduardo
Gutiérrez Sicardo
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ici i At Fecha de
Fomento de la Eficiencia Energética en Clave del Procedimientor 9
Elaboracion:

el Estado de Tamaulipas

SEDENER-SEER-DEREE-DR-01 Diciembre 2025

P105 - Conduccién de la Politica Energética

Departamento de No. de

Fecha de Actualizacidn: bl
Renovables Revision:

Elabora:

Subsecretaria de

Aprueba: Electricidad y Energfas Diciembre 2025 0
Renovables

Describir las etapas y actividades que debe realizar la Subsecretaria de

Electricidad y Energias Renovables, a través de la Direccién y el

Departamento de Energias Renovables, para la elaboracion, validacion y
Objetivo: L, -
autorizacion del Programa Estatal para el Fomento de la Eficiencia
Energética en el Estado de Tamaulipas, con el fin de promover el ahorro,

uso eficiente de la energia en los edificios publicos del Gobierno del Estatio.

Desde: Que Solicita elaboracién de programa de eficiencia energética
mediante correo electrénico a Direccién de Energias Renovables y Eficiencia
Energética.

Hasta: El envio del Programa autorizado a la Direccién de Vinculacién y

Comunicacion Social para su publicacién en medios oficiales.

Areas de aplicacion

Subsecretaria de Electricidad y Energias Renovables
Direccidn de Energias Renovables y Eficiencia Energética
Departamento de Energias Renovables
Direccién de Vinculacién y Comunicacidn Social
Politicas o normas de operacion
e Control y resguardo documental: Los documentos, minutas, informes y oficios generados

durante el desarrollo del Programa deberan ser ordenados y conservados conforme a la Ley
de Archivos del Estado de Tamaulipas y las disposiciones en materia de control interno

institucional.
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Politicas o normas de operacion
» Control y resguardo documental: Los documentos, minutas, informes y oficios generados

durante el desarrollo del Programa deberan ser ordenados y conservados conforme a la Ley
de Archivos del Estado de Tamaulipas y las disposiciones en materia de control interno
institucional.

» Cumplimiento normativo: Todas las acciones, proyectos y estrategias derivadas del Programa
deberédn apegarse a la Ley de Planeacidn y Transicién Energética, la Ley de Cambio Climédtico
para el Estado de Tamaulipas, el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Energético
y demas disposiciones aplicables en materia energética, ambiental y administrativa.

» Planeacién institucional: La Direccién de Energias Renovables y Eficiencia Energética
coordinara anualmente la planeacién y programacién del Programa Estatal para el Fomento
de la Eficiencia Energética, asegurando su alineacién cdn el Plan Estatal de Desarrollo 2023
2028, el Programa Sectorial de Energia 2023-2028 y los instrumentos de planeacion
institucional vigentes.

» Responsabilidad operativa: El Departamento de Energias Renovables serd responsable de
coordinar la integracidn de diagndsticos, elaboracién de propuestas técnicas, seguimiento de
avances e informes de resultados del Programa Estatal, bajo la supervisién de la Direccién de
Energias Renovables y Eficiencia Energética.

» Supervisién y validacién: Los productos, resultados y reportes del procedimiento deberan ser
revisados y validados por la Subsecretaria de Electricidad y Energias Renovables antes de su
envio al Titular de la Secretaria de Desarrollo Energético para su autorizacién formal.

o Transparencia y rendicién de cuentas: La Direccién de Energias Renovables y Eficiencia
Energética garantizard la transparencia y rendicién de cuentas mediante la difusién de los
resultados y avances del Programa a través de los canales institucionales y medios oficiales,

asi como mediante su comunicacion directa a las instituciones participantes.

11
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Terminologia

e Programa Estatal para el Fomento de la Eficiencia Energética. Instrumento de planeacién que
establece las estrategias, metas y acciones para promover el ahorro y uso eficiente de la
energia en los edificios publicos del Gobierno del Estado de Tamaulipas.

e Eficiencia Energética. Uso dptimo de la energia para obtener los mismos servicios o resultados
con menor consumo de recursos energéticos.

e Subsecretaria de Electricidad y Energias Renovables: Unidad administrativa responsable de
coordinar, supervisar y validar las acciones en materia de energia eléctrica y energias
renovables en el Estado.

e Direccién de Energias Renovables y Eficiencia Energética: Area encargada de coordinar la
elaboracion, revision técnica y seguimiento del Programa Estatal para el Fomento de la
Eficiencia Energética.

e Departamento de Energias Renovables: Unidad responsable de integrar diagndsticos,

informacion técnica y propuestas para la formulacién del Programa Estatal.

e Validacién: Proceso mediante el cual se revisa y confirma que el documento cumpla £on los
criterios técnicos, normativos y administrativos establecidos.

e Autorizacidn: Aprobacién formal otorgada por el Titular de la Secretaria de Desarrollo
Energético para la implementacién del Programa Estatal.

e Diagndstico Energético: Analisis técnico que permite identificar los niveles de consu.mo d
energia, dreas de oportunidad y medidas de eficiencia aplicables a edificios publicos.

e Lineas de Accién: Estrategias especificas definidas en el Programa Estatal para cumplir los
objetivos de eficiencia energética.

e Cronograma de Ejecucién: Plan de trabajo que establece los plazos y responsables de las
acciones contempladas en el Programa Estatal.

e Minuta de Reunién: Documento que registra los acuerdos, compromisos y responsables
derivados de reuniones de trabajo relacionadas con la elaboracién del Programa.

e Oficio: Documento administrativo mediante el cual se comunican instrucciones, remisiones o

solicitudes entre unidades administrativas.

12
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Terminologia
e Retroalimentacién: Comunicacién de observaciones o comentarios al documento en revisién,
con el fin de mejorar su contenido o adecuarlo a los lineamientos establecidos. —

e Publicacion Oficial: Difusion del Programa autorizado en los medios electrénicos

institucionales, a fin de garantizar su conocimiento y aplicacion.

13
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Fomento de la Eficiencia Energética en Clave del Fecha de
Procedimiento: Elaboracion:

el Estado de Tamaulipas

P105 — Conduccién de la Politica Energética g ot QELREDERECBIRGH S Biciembre 2025

Descripcion narrativa

Numero Actividad Responsable Referencia

Inicio

Solicita elaboracién de programa de

eficiencia  energética mediante Subsecretaria de
Programa de Eficiencia
1 correo electrénico a Direccién de Electricidad y Energias
Energética
Energias Renovables y Eficiencia Renovables
Energética.
Recibe solicitud de programa
Direccién de Energias
mediante correo electréonico para Edificios publicos del
2 Renovables y Eficiencia
elaboracién de Programa de Gobierno Estatal

Energética
Eficiencia Energética.

Solicita elaboracién de programa de
Direccién de Energias
eficiencia, contenido y alcance a

3 Renovables y Eficiencia  Avance del Pro
Direcciones de areas y
. Energética
Departamentos.
Direccién de Energias
Crea contenido y alcance del El departamento de
Renovables y Eficiencia
programa de eficiencia energética en Renovables esta
4 Energética
conhjunto con Direcciones de dreas y incluido en la reunién
Direcciones de dareas /
Departamentos. y es quien lo elabora.
- Departamentos
Programa de Eficiencia
Elabora programa de eficiencia ' Departamento de
5 Energética en Edificios
energética para revision. Renovables

Publicos

14
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Fomento de la Eficiencia Energética en Clave del Fecha de
Procedimiento: Elaboracion:

el Estado de Tamaulipas

P105 — Conducci6n de la Politica Energética SEDENER-SEER-DEREE-DR-01  Diciembre 2025

Descripcion narrativa

Numero Actividad Responsable Referencia

Envia programa mediante correo

Programa de Eficiencia

electrénico a Direccion de Energias Departamento de
6 Energética en Edificios
Renovables vy Eficiencia para Renovables
Publicos
revision.

Recibe programa de eficiencia Direccion de Energias Programa de Eficiencia
7 mediante correo electrénico para Renovables y Eficiencia Energética en Edificios

revision. Energética Publicos

éCumple  con  los  objetivos

Solicitados?

8.1 No, realiza observaciones vy

remite a departamento de

renovables para modificacién, Direccion de Energias Programa de Eficienci
8 continua en actividad 5. Renovables y Eficiencia Energética en Edificids

8.2 Si, imprime vy remite a Energética Publicos

Subsecretaria de Electricidad vy

Energias Renovables para revision y

visto bueno, continua en actividad

9.

Recibe programa de eficiencia Subsecretaria de Programa de Eficiencia
9 mediante correo electrénico para Electricidad y Energias Energética en Edificios

revisién. Renovables ~ Publicos
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Fomento de la Eficiencia Energética en Clave del Fecha de
Procedimiento: Elaboracién:

el Estado de Tamaulipas

P105 — Conduccién de la Politica Energética SEDENER-SEER-DEREE-DR-01  Diciembre 2025

Descripcion narrativa

Numero Actividad Responsable Referencia

é¢Cumple con lo establecido?

10.1 No, realiza observaciones y

remite a Direccidn de energias

renovables para modificacion, Subsecretaria de Programa de Eficiencia
10 continua en actividad 8. Electricidad y Energias Energética en Edificios
10.2 Si, imprime y turna a Titular de Renovables Publicos

la  Secretaria de Desarrollo
Energético para validacion continua

en actividad 11.

Recibe programa de eficiencia de Programa de Eficiendi
, Titular de la Secretaria
11 manera fisica para revision y Energética en Edificios
de Desarrollo Energético

validacion. Publicos

¢Cumple con lo establecido?
12.1 No, realiza observaciones y

remite a Subsecretaria de
Programa de Eficiencia

Electricidad y Energias Renovables  Titular de la Secretaria
12 Energética en Edificios

para modificacion, continua en de Desarrollo Energético .
Publicos

actividad 10.

12.3 Si, autoriza y firma programa,

continua en actividad 13.

16
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Fomento de la Eficiencia Energética en

el Estado de Tamaulipas

P105 - Conduccidon de la Politica Energética

Descripcion narrativa

Actividad

Clave del

Procedimiento:

Fecha de
Elaboracion:

SEDENER-SEER-DEREE-DR-01 Diciembre 2025

Responsable

Referencia

13

14

15

16

17

. Comunicacién

Remite programa validado a
Subsecretaria de Electricidad y
Renovables

Energias para

publicacion.

Recibe programa validado para

publicacion.

Turna a Direccion de Energias
Renovables y Eficiencia Energéticas

para publicacion.

Recibe programa validado para

. publicacién.

Envia programa validado a

Direccion de  Vinculacién vy
Social para
publicacién en medios electrénicos
oficiales.

Fin

Titular de la Secretaria

de Desarrollo Energético

Subsecretaria de
Electricidad y Energias
Renovables

Subsecretaria de
Electricidad y Energias
Renovables

Direccién de Enérgl'as
Renovables y Eficiencia
Energética
Direccion de Energias
Renovables y Eficiencia

Energética

17

Programa de Eficiencia
Energética en Edificios

Pablicos, Validado.

Programa de Eficiencia
Energética en Edificios
Publicos, Validado.

Programa de Eficiencia
Energética en Edificios

Publicos, Validado.

Programa de Eficiencia

Energética, Validado.

Programa de Eficiencia
Energética en Edificios

Publicos, Validado.
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Fomento de la Eficiencia Energética

en el Estado de Tamaulipas

Clave del
Procedimiento:

SEDENER-SEER-DEREE-DR-01

P105 - Conduccién de la Politica Energética

Diagrama de flujo

Responsable

Subsecretaria de
Electricidad y Energias
Renovables

Direccion de Energias
Renovables y Eficiencia
Energética

Direccién de Energfas
Renovables y Eficiencia
Energética

Direccién de Energias
Renovables y Eficiencia
Energética / Direcciones
de dreas /

Departamento de
Renovables
Departamento de
Renovables

Direccidén de Energias
Renovables y Eficiencia
Energética

Direccidén de Energias
Renovables y Eficiencia
Energética

Actividad

(_. Inicio 1

Y
| Solicita elaboracion de programa de eficiencia
energética

h 4

Recibe solicitud para elaboracion de programa de
eficiencia energética.

4

r

Solicita elaboracion de programa de eficiencia,

f

contenido y alcance a Direcciones y Departamentos.

v

Crea contenido y alcance del programa de eficiencia
energética con Direcciones y Departamentos de éreas[

v
Elabora programa de eficiencia energética
para revision.

(1

v

Envia programa mediante correo electrénico a
Direccidn de Energias Renovables y Eficiencia.

¥

Recibe programa de eficiencia mediante correo

electrénico para revision.

~_ NO No, realiza

observaciones y remite
- éCumplecon . ,la departamento de

. los objetivos? renovables para
o Fa modificacion.

"

SI

1 4

(1)

S’

18

Fecha de

Elaboracion:

Diciembre 2025

Referencia

Programa de Eficiencia
Energética

Edificios publicos del
Gobierno Estatal

Avance del Programa

El  departamento de
Renovables estd incluido
en la reunién y es quien lo
elabora.

Registro de revision té

Programa de Eficienci
Energética en Edificio
publicos.

- Programa de Eficiencia
Energética en Edificios
publicos.

Programa de Eficiencia
Energética en Edificios
publicos.
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Fomento de la Eficiencia Energética Clave del Fecha de

Procedimiento: Elaboracion:

en el Estado de Tamaulipas
SEDENER-SEER-DEREE-DR-01 Diciembre 2025

P105 - Conduccidn de la Politica Energética

Diagrama de flujo

Responsable Actividad Referencia

L1

S
hd
Direccién de Energlas . Imprime y turna a Titular de la Secretaria de | Programa de Eficiencia
Renovables y Eficiencia | 2 Desarrollo Energético para validacién. E’f:_get'ca en  Edificios
Energética e publicos.
v
Subsecretaria de | . . . P de Efici
o | Recibe programa de eficiencia de manera fisica para rograma de tlicien,
Electricidad y Energias prog . L, lidacié P Energética en Edifigids
Renovables revision y validacién. plblicos.
Y Realiza observaciones y
Subsecretaria de ; NO remite a Direccién deI
Electricidad y Energias - éCumpleconlo Energias  Renovables| Programa de Eficiencia
Renovables " establecido? para su modificacion. Energética en Edificios
- o publicos.
SI S
v \2)
subsecretaria il e Imprime y turna a Titular de SEDENER para
Electricidad y Energias | 3 )‘— lidacid
Renovables R _ hGURLIULT
v
Titular de la Secretarfa Recibe programa de Eficiencia para revisién y
de Desarrollo Energético . ..
validacion.
v . .
A NO Realiza observaciones y
. ' S | remite 'a. Subsecreta,rla Documento con
Titular de la Secretaria éCumple con lo ™~ - de Electricidad y Energlas| pcorvaciones o
de Desarrollo Energético ~.__ establecido? - Renc?v‘ablc.ef paral i oalimentacion.
© NG g modificacion.
N
X

,-, &)

Autoriza y firma programa de eficiencia

Titular de la Secretaria
de Desarrollo Energético

Oficio de envio.
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Fomento de la Eficiencia Energética Clave del Fecha de
Procedimiento: Elaboracion:

en el Estado de Tamaulipas

SEDENER-SEER-DEREE-DR-01 Diciembre 2025
P105 - Conduccion de la Politica Energética i

Diagrama de flujo

Responsable Actividad Referencia

2

; T ; | Programa de Eficiencia
Remite programa validado a Subsecretaria de | Energética en Edificios

Electricidad y Energias Renovables para publicacion. | publicos, validado.

Titular de la Secretaria [
de Desarrollo Energético

Subsecretaria de v .
Electricidad y Energias | Recibe programa de eficiencia de manera fisica para| Programa de Eficiencia
Renovables revisién y validacion. Energetica en  Edificio
: publicos, validado.
7 Y
Subsecretaria de - < . | Programa de Eficienci
Electricidad y Energias Turna a Direccion de Energias Renovables para | Energética en Edificios
Renovables publicacién. | publicos, validado.
¥
Direccion de Energias Recibe programa validado para publicacién. Programa de Eficiencia
Renovables y Eficiencia Energética en Edificios
Energética publicos, validado.
v
Direccion de Energias Envia programa validado a Direccién de Vinculacién | Programa de Eficiencia
Renovables y Eficiencia y Comunicacién Social para publicaciéon en medios | Energética en  Edificios
Energética L _ publicos, validado.
electrénicos oficiales.
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Fomento de la Eficiencia Energética Clave del Fecha de

. Procedimiento: Elaboracion:
en el Estado de Tamaulipas

P105 - Conduccién de la Politica Energética SEDENER-SEER-DEREE-DR-01  Diciembre 2025

Indicadores de Gestion

Nombre del Indicador Método de Calculo

Elaboracién del programa de Ahorro | . ,
' prog Numero de etapas concluidas del Programa x100

de Energia en edificios publicos Total de etapas programadas

21
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Fomento de la Eficiencia Energética en Clave del Fecha de

Procedimiento: Elaboracion:

el Estado de Tamaulipas
SEDENER-SEER-DEREE-DR-01  Diciembre 2025

P105 - Conduccion de la Politica Energética

Administracion de Riesgos

Unidad

Factor de Descripcion de la Fecha de Fecha de Medios de

) -] administrativa S - s
Riesgo accion de control inicio término Verificacion
responsable

Retraso en la
Establecer un

elaboracién
cronograma de | Cronograma
del
trabajo y de actividades,
Programa Departamento
, reuniones de 05 31 minutas
Estatal de Energias
seguimiento noviembre diciembre reunion
debido a Renovable.
semanales  con | reportes de
falta de
| todas las areas avance.

coordinacion
involucradas.
| interarea.

22
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Fomento de la Eficiencia Energética Clave del

. Procedimiento:
en el Estado de Tamaulipas

Fecha de
Elaboracion:

SEDENER-SEER-DEREE-DR-01  Diciembre 2025

P105 — Conduccidn de la Politica Energética

Calidad del procedimiento

: 5y Periodo de
Mecanismo Descripcion

aplicacion

Realizar una verificacidon del
| )

Revision técnicay = cumplimiento de los lineamientos

Anual
| documental técnicos y normativos aplicables al
Programa Estatal.
! — _— .|
Reemplazo de luminarias de alta
Sustitucion de energia por ldmparas LED
luminarias por certificadas, incluyendo inventario, Anual
| LED instalacién y verificacion del
funcionamiento.
Ajuste de aires acondicionados,
Optimizacién de | instalacién de termostatos
| | Anual
climatizacién programables y mantenimiento '
preventivo.
; | Talleres y cursos sobre uso eficiente
Capacitacién del
de equipos eléctricos y habitos de Anual
personal .
ahorro de energia.
B — S
Monitoreo y Implementacién de sistema de
. . s . |
control del medicidn y registro del consumo | Anual
| consumo " eléctrico mensual por drea Y equipo
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- Cumplimiento del 100%

de los requisitos

técnicos y normativos.

Reducir el consumo d
energia en ilumina

enun 30%

Reducir el consumo

energético en

climatizacién en un 20%

Capacitar al 100% del |

personal administrativo
del edificio

* Identificar
oportunidades de |

ahorro y garantizar

. cumplimiento de metas
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Fomento de la Eficiencia Energética en Clave del Fecha de
. Procedimiento: Elaboracion;
el Estado de Tamaulipas
SEDENER-SEER-DEREE-DR- Diciembre 2025
P105 - Conduccién de la Politica Energética 01 IEICMBLE

Control de cambios

No. de cambio Descripcion del cambio

0 Nueva creacién Diciembre 2025
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Glosario de términos
Area requirente. Es quien solicita o requiere la prestacién de un servicio, quien sera la que los

utilizara y administrara.
Autorizacion. Aprobacion formal otorgada por el Titular de la Secretaria de Desarrollo
Energético para la implementacion del Programa Estatal.

CCS (Captura y AlImacenamiento de Didxido de Carbono). Tecnologia disefiada para capturar el
diéxido de carbono de las emisiones industriales y almacenarlo de forma segura bajo tierra.
CFE (Comision Federal de Electricidad). Empresa productiva del Estado encargada de la
generacion, transmision, distribucién y comercializacidn de energia eléctrica en México.

CNE (Comisién Nacional de Energia). Organo regulador coordinado en materia energ

responsable de otorgar permisos y regular el sector eléctrico y de hidrocarburos.
Cronograma de Ejecucion. Plan de trabajo que establece los plazos y responsables de lak
acciones contempladas en el Programa Estatal.
Descarbonizacién. Proceso para reducir o eliminar la emisién de gases de efecto invernadero,
especialmente dioxido de carbono, en el sector energético.

DCC. Departamento de Convenios y Contratos.

Departamentd de Energias Renovables. Unidad responsable de integrar diagndsticos,
informacién técnica y propuestas para la formulacién del Programa Estatal.

DGIJT. Direccién General Juridica y de Transparencia.

Diagnéstico Energético. Andlisis técnico que permite identificar los niveles de consumo de
energia, areas de oportunidad y medidas de eficiencia aplicables a edificios publicos.

Direccién de Energias Renovables y Eficiencia Energética. Area encargada de coordinar la
elaboracidn, revisién técnica y seguimiento del Programa Estatal para el Fomento de la
Eficiencia Energética.

DTAIL. Departamento de Transparencia y Acceso a la Informacién.

DVyCS. Direccidn de Vinculacién y Comunicacion Social.

Eficiencia Energética. Uso 6ptimo de la energia para obtener los mismos servicios o resultados
con menor consumo de recursos energéticos.

Entes. Se refiere a cualquier organizacidn, ya sea publica, privada, nacional o internacional.
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17. Expediente. Integracion de documentacion que se genere, desde técnica, legal, administrativa
y financiera.

18. Gestion institucional. Conjunto de acciones administrativas y técnicas que realiza la Secretaria
de Desarrollo Energético para atender solicitudes, coordinar reuniones y dar seguimiento a
compromisos derivados de la vinculacidn con entidades federales.

19. Informe de resultados. Documento que consolida los avances, acuerdos y acciones derivadas
del proceso de vinculacidn, elaborado por las dreas técnicas responsables.

20. Instituciones federales. Dependencias, organismos o empresas productivas del Estado
mexicano con atribuciones en materia de energia eléctrica, tales como SENER, CFE y CNE.

21. Instrumento juridico. Documento escrito que formaliza un acto juridico, ya sea un convenio,
contrato y/o acuerdo.

22. Lineas de Accion. Estrategias especificas definidas en el Programa Estatal para cumplir
objetivos de eficiencia energética.

23. Minuta de Reunidn. Documento que registra los acuerdos, compromisos y responsablgs
derivados de reuniones de trabajo relacionadas con la elaboracién del Programa. '

24. Normatividad. Conjunto de leyes y reglamentos que regulan el instrumento Juridico suscrito.

25. Oficio. Documento administrativo mediante el cual se comunican instrucciones, remisiones
solicitudes entre unidades administrativas.

26. PNT. Plataforma Nacional de Transparencia.

27. Programa Estatal para el Fomento de la Eficiencia Energética. Instrumento de planeacién que
establece las estrategias, metas y acciones para promover el ahorro y uso eficiente de la energia
en los edificios publicos del Gobierno del Estado de Tamaulipas.

28. Proyectos Estratégicos. Iniciativas de alta prioridad y relevancia para el desarrollo y seguridad
energética del pais.

29. Publicacion Oficial. Difusion del Programa autorizado en los medios electrdnicos
institucionales, a fin de garantizar su conocimiento y aplicacién.

30. Retroalimentacion. Comunicacion de observaciones o comentarios al documento en revisién,

con el fin de mejorar su contenido o adecuarlo a los lineamientos establecidos.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Seguimiento. Etapa posterior a la reunidén de vinculacion, mediante la cual se verifica el
cumplimiento de los compromisos asumidos y se informa a las partes involucradas.

SENER (Secretaria de Energia). Autoridad competente en materia de politica energética
nacional.

Solicitante. Persona que realiza la solicitud por medio de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Solicitud de Acceso a la Informacion. Requerimiento de informacidén, respecto a
documentacion o actividades realizadas por la Secretaria.

Solicitud de vinculacién. Documento o comunicacidn presentada por una empresa interesada,
en establecer contacto o gestionar tramites ante una institucion federal relacionada cbn £l
sector eléctrico.

Subsecretaria de Electricidad y Energias Renovables. Unidad administrativa responsable de
coordinar, supervisar y validar las acciones en materia de energia eléctrica y energias renovabl
en el Estado.

Unidad Administrativa. Direccién o Departamento dentro de la Secretaria que tiene facultades
y responsabilidades especificas y definidas.

Validacion. Proceso mediante el cual se revisa y confirma que el documento cumpla con los
criterios técnicos, normativos y administrativos establecidos.

Vinculacion. Proceso formal de establecer una relacion de cooperacion o alianza entre
diferentes entidades para lograr un objetivo comun.

Vinculacién empresarial. Proceso de coordinacién y cooperacién entre el sector empresarial y
las instituciones gubernamentales, con el fin de facilitar |la gestién de proyectos, inversiones o

trdmites en materia eléctrica.
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