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INTRODUCCIÓN
La supervisión es el auxilio técnico del Supervisor que designe la Dependencia, que le ayuda a realizar las funciones que se establecen en el Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas, cuyos trabajos consisten en la revisión del proyecto, la supervisión de obra y el cierre de la misma.
Los Términos de Referencia tienen como finalidad establecer los requisitos generales, particulares y específicos, así como las condiciones y alcances que los licitantes deberán considerar para la elaboración de sus propuestas, con base en la información y documentación técnica generada por la Dependencia y que se entregan con los presentes Términos de Referencia.
I. OBJETIVO
El objetivo de estos Términos de Referencia es llevar a cabo la supervisión y el control de todas y cada una de las actividades que la Contratista de Obra desarrollará con motivo de los trabajos relativos a la “DIVERSAS OBRAS EN EL ESTADO DE TAMAULIPAS (PROGRAMA 2019).”, a fin de que se lleven a cabo de conformidad con el proyecto, programas, normas, especificaciones y presupuesto autorizado.
II. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS
Para dar cumplimiento al objetivo, la Dependencia requiere la contratación de una empresa de supervisión que contenga dentro de su plantilla, personal con vasta experiencia comprobable en la supervisión de obras similares tanto en dimensiones como en instalaciones y sistemas. 
Por lo que los servicios relacionados con la obra pública relativos a la “SUPERVISIÓN DE DIVERSAS OBRAS EN EL ESTADO DE TAMAULIPAS (PROGRAMA 2019).”, comprenderán la supervisión, vigilancia, inspección, control, procesamiento e integración de información y otros análogos o complementarios con sujeción a los proyectos, normas vigentes y especificaciones aprobadas por la Dependencia.
Asimismo, llevar a cabo de forma eficiente y eficaz las actividades de coordinación, vigilancia, control físico y financiero, así como constatar la calidad de los trabajos para el adecuado cumplimiento de la ejecución de obra de acuerdo con la programación, presupuesto y proyecto ejecutivo autorizado, las especificaciones particulares y normas aplicables, para lo cual, previamente al inicio de los trabajos, el Contratista de Supervisión deberá revisar detalladamente la información que le proporcione la Dependencia con el objeto de enterarse a detalle de las condiciones del sitio de los trabajos y las características señaladas en el proyecto; debiendo recabar la información necesaria que permita iniciar el servicio, y ejecutarlo de manera ininterrumpidamente hasta su conclusión. 
Cabe aclarar que la instancia facultada para autorizar modificaciones y adecuaciones al proyecto ejecutivo y su catálogo de conceptos es la Dependencia; las instrucciones en obra se darán a través del Supervisor de la Dependencia.
Los alcances de la supervisión se apegarán a lo estipulado en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas y su Reglamento.
III. ALCANCE DE LOS SERVICIOS
Los alcances indicados en el presente documento consideran las actividades mínimas necesarias, de manera enunciativa más no limitativa, para cumplir con los requerimientos de la Dependencia, los cuales deben ser ejecutados con apego a la Normatividad Oficial e Institucional aplicable para garantizar el producto esperado.
El Licitante al cual se le adjudique el contrato, deberá estudiar la información existente, así como las características principales del proyecto, ubicación, servicios disponibles en la zona, funcionalidad, y demás factores que pudiesen representar ventajas en la ejecución de la obra, y se procederá a coordinar una reunión, con la participación de las partes que intervendrán en el desarrollo de los mismos, a fin de establecer:
· Las necesidades de la Dependencia y parámetros base para el desarrollo de la supervisión de acuerdo a la fecha pactada para la terminación de la obra;
· Las diferentes actividades a desarrollar, requiriendo una participación activa de las partes involucradas en el proyecto, y en la ejecución de los trabajos, a efecto de tomar en cuenta los aspectos de funcionamiento que se requieren;
· El programa de desarrollo de los servicios a ejecutar, que sea congruente con el programa de ejecución de la obra.
De igual forma, deberá supervisar las actividades durante todo el proceso de la obra, así como verificar que los trabajos realizados sean los necesarios para dejarla funcionando adecuadamente, que se hayan realizado acorde con las memorias y planos del proyecto ejecutivo, Especificaciones Generales y Particulares de Construcción; que la calidad de los materiales que se emplearán en la obra sea la adecuada; asimismo, que los trabajos se hagan con los procedimientos, materiales, mano de obra, equipos, etc., adecuados; cuidando a detalle, el costo, el tiempo y la calidad, durante sus etapas de inicio, ejecución y cierre, por lo que se requerirá de una supervisión permanente.
Los servicios incluyen: la asistencia técnica durante los procesos de ejecución, la obligación de supervisar y constatar el control de calidad, la formulación de los reportes de avances en forma periódica y oportuna, actualización de planos, conciliación, revisión de porcentajes estimados de avance, e integración de expedientes únicos, incluyendo finiquito, de acuerdo a lo siguiente:
A) ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE LA OBRA
1. En lo referente al contrato de obra, alcances y anexos, la Contratista de Supervisión deberá:
· Recabar de la Dependencia toda la información referente al contrato formalizado con la Contratista de Obra y sus anexos e iniciar la conformación del expediente;
· Revisar y analizar la información recabada, que cumpla con la normatividad vigente y con lo establecido en la convocatoria de la licitación. Emitiendo su opinión con respecto de cada uno de los documentos revisados y analizados, y
· Llevar a cabo la apertura del expediente de la documentación que se genere en campo independientemente de la información entregada por la Dependencia, para posteriormente integrarlos al Expediente Único de la Dependencia y mantener al corriente administrativamente el archivo derivado de la realización de los trabajos referentes a la obra.
2. En lo referente al proyecto ejecutivo, la Contratista de Supervisión deberá:
· Recabar de la Dependencia los documentos relativos del proyecto: planos, especificaciones y normas, el presupuesto, incluyendo sus alcances detallados y el programa de obra respectivo;
· Verificar que los planos y especificaciones sean suficientes para iniciar las diferentes etapas de obra. En caso contrario, solicitar la información faltante,  indicando la fecha en que debe recibirla, para poder cumplir con el programa;
· Verificar que los procedimientos de construcción estén explícitamente indicados en los planos y especificaciones del proyecto con carácter de obligatoriedad;
· Revisar conjuntamente con la Contratista de Obra, los procedimientos que ésta proponga para comprobar su factibilidad de ejecución, presentado a la Dependencia su opinión al respecto;
· Verificar que las normas y especificaciones estén completas y tengan la debida claridad, dando a conocer a la Contratista de Obra las observaciones y sugerencias para su corrección y solución a la brevedad posible, y
· En base al catálogo de conceptos de obra, proceder a una cuantificación selectiva de aquellos conceptos que tenga una incidencia marcada sobre el monto de inversión. De observarse desviaciones importantes en la volumetría de los conceptos se solicitará una revisión de la cuantificación de todo el proyecto, lo cual evitará en lo posible desviaciones en la inversión planeada.
3. En lo referente a la revisión de los programas de ejecución, la Contratista de Supervisión deberá:
· Recabar la información concerniente al lugar y fecha de apertura de los diferentes frentes y la ubicación de oficinas, bodegas e instalaciones de campo y de los bancos de tiro de materiales producto de la excavación o de demoliciones;
· Analizar con veracidad e informará anticipadamente a la Contratista de Obra, las cantidades necesarias y suficientes, en cuanto a mano de obra y materiales, que de manera mensual deberá utilizar para dar cumplimiento al programa de ejecución de los trabajos presentados por la misma a la Dependencia;
· Verificar que el programa general de ejecución por cada uno de los frentes de trabajo, programa de mano de obra, programa de maquinaria y equipo, el programa de suministro de materiales y equipo de instalación permanente que formen parte de la obra, sean congruentes con los recursos y rendimientos considerados, así como las cantidades de obra, dictaminando la viabilidad de estos programas, y
· Visitar el sitio de la obra para conocer las características relevantes del mismo y la infraestructura existente.
4. En lo referente a la revisión de expediente de permisos y licencias, la Contratista de Supervisión deberá:
· Dar seguimiento a la obtención de los permisos y licencias, así como para aprobación y conexión de servicios provisionales y definitivos, ante las autoridades correspondientes, en coordinación con la Dependencia y la Contratista de Obra.
B) ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA
1. Supervisión y seguimiento de obra
a. Recepción física del área de trabajo, la Contratista de Supervisión deberá:
· Participar en la entrega física del área de obra a la Contratista de Obra, asentándose en la Bitácora, referencias, trazos, bancos de nivel y demás relativas durante todo el proceso de la obra, y
· Verificar el levantamiento topográfico del terreno, para verificar y corroborar la superficie, medidas y colindancias indicadas en el plano de topografía. 
b. Supervisión y seguimiento de obra, la Contratista de Supervisión deberá:
· Presentar a la Dependencia un organigrama y la plantilla de los profesionales y técnicos asignados a la supervisión de la obra y su Currículo Vitae;
· Entregar a la Dependencia y a la Contratista de Obra una lista de los nombres de los responsables de cada área en la obra y sus oficinas centrales, y solicitarles lo mismo de su parte;
· Establecer conjuntamente con la Contratista de Obra un directorio de la obra, con los datos de los servidores públicos y representantes respectivos, de manera que se puedan localizar fácilmente, así como los de las autoridades y organismos que tengan relación con la obra;
· Transmitir a la Contratista de Obra las instrucciones propias y las que reciba de la Dependencia, en forma adecuada y oportuna, de manera que su actuación sea preventiva más que correctiva;
· Vigilar que los trabajos de construcción se realicen de acuerdo a los planos y especificaciones del proyecto ejecutivo, así como lo establecido en las Normas y  Reglamento de Construcciones vigentes y a las Especificaciones Particulares de la Dependencia;
· Rechazar los trabajos mal ejecutados, los materiales y productos que no cumplan con los requisitos de calidad, la maquinaria y los equipos de construcción y de instalación permanente que estén en mal estado y que no correspondan a los trabajos por ejecutar;
· Dar solución a los problemas constructivos de orden técnico, siempre que no signifiquen un cambio de proyecto, o incidan negativamente en el presupuesto, el programa de ejecución o afecten su seguridad, en cuyo caso presentará a la Dependencia un informe sobre el problema específico que contenga  alternativas de solución y su evaluación en costos y tiempo, para que determine lo conducente;
· Programar conjuntamente con la Contratista de Obra las etapas de aprobación de las inspecciones para no interferir con el proceso constructivo, excepto cuando sea necesario por incumplimiento de los requisitos pactados contractualmente;
· Asistir a las juntas de trabajo programadas por la Dependencia, participar en el análisis y resolución de los problemas que interfieran con el avance de la obra, ya sean de carácter técnico o administrativo, en su caso, elaborar y entregar a los interesados la minuta respectiva;
· Brindar a la Contratista de Obra el apoyo necesario para realizar la tramitación de pago en sus estimaciones;
· Mantener actualizado el archivo de obra, teniendo especial cuidado en no anular los documentos que ya no sean válidos por haber sufrido modificaciones, ya que son los antecedentes;
· Establecer en la obra una supervisión continua y permanente; analizar y evaluar la ejecución del proyecto, la planeación de las etapas constructivas, la calidad de los materiales a emplear y el desarrollo de los trabajos, para detectar los posibles problemas antes de que se presenten, proponer las acciones necesarias para atender oportunamente su corrección, con objeto de evitar atraso en el avance de los trabajos, para que la obra se lleve a cabo conforme a lo programado;
· Exigir oportunamente a la Contratista de Obra mediante órdenes de carácter preventivo, que corrija las deficiencias que observe en la mano de obra, herramientas,  materiales, productos terminados, maquinaria y equipo de construcción, o del propio proceso constructivo, que conduzcan evidentemente a una obra ejecutada que no cumpla con la calidad pactada contractualmente; informar oportunamente a la Dependencia sobre los accidentes de trabajo, así como en los casos en que se haya arriesgado la seguridad de los trabajadores o de la propia obra, la vía pública y colindancias, entregando un reporte por escrito, y
· Organizar y convocar a nombre de la Dependencia la celebración de las juntas de obra que se realicen bajo calendario fijo, así como de las extraordinarias que solicite alguno de los participantes, proporcionando apoyo de secretariado técnico. Participarán en ellas exclusivamente los representantes de la Contratista de Obra, la Contratista de Supervisión y la Dependencia. Considerando el plazo de ejecución de la obra, será necesario celebrar juntas de obra semanales. Dentro de las labores de la Contratista de Supervisión se incluye la elaboración de las minutas y el seguimiento de acuerdos; será responsable de recabar en las minutas las firmas de las partes y conservarlas en su archivo correspondiente.
c. Seguimiento a las acciones de protección civil, seguridad e higiene en la obra, la Contratista de Supervisión deberá:
· Vigilar conjuntamente con el responsable de seguridad de la Contratista de Obra, el cumplimiento de los requisitos de seguridad e higiene que deben observarse en la ejecución de la obra, establecidos en los reglamentos y ordenamiento de las autoridades competentes en la materia.
· Exigir a la Contratista de Obra que mantenga la limpieza debida en la obra y zonas adyacentes, así como mantener libres de materiales y cascajo las áreas de jardines.
d. Seguimiento y control de la Bitácora Electrónica de Obra Pública y de Supervisión, la Contratista de Supervisión deberá:
· Llevar el seguimiento y control de registros en la Bitácora Electrónica, así como mantener una comunicación abierta, transparente, oportuna y constante con las partes.
· Mantener actualizada la Bitácora de Obra  con anotaciones diarias, en la que se anotarán las instrucciones que la Dependencia gire a la Contratista de Obra, los planteamientos y solicitudes de la Contratista de Obra, así como los hechos cuya relevancia hagan conveniente su registro.
· La Bitácora será utilizada conforme a las reglas y lineamientos establecidos en el contrato respectivo.
· Las anotaciones deberán estar fechadas y firmadas por la Contratista de Obra (quien recibirá copia de ellas)  y por la Dependencia,  quien conservará el original del libro de Bitácora.
· Solo tendrán acceso a la Bitácora las personas representantes de las partes antes mencionadas.
· Resguardar y mantener actualizada la Bitácora de Supervisión, en la que se anotarán las instrucciones de la Dependencia a la Contratista de Supervisión, los planteamientos y solicitudes de la Contratista de Supervisión, y los incidentes más relevantes para el desarrollo de la supervisión.
· Al término de estas actividades se deberá emitir informe correspondiente.
2. Seguimiento y control de calidad
Se indican a continuación las actividades que la Contratista de Supervisión llevará a cabo para verificar la calidad de la obra, así como de sus instalaciones y equipos. Ello no libera a la Contratista de Obra de la responsabilidad de instrumentar internamente su programa de control de calidad, indispensable para poder asegurar el cumplimiento de los requisitos pactados contractualmente, a medida que avance la construcción de la obra o los procesos de fabricación.
· Verificar el cumplimiento de los requisitos de calidad establecidos en los planos, especificaciones particulares del proyecto, o en su defecto, las normas nacionales e internacionales aplicables a los materiales básicos, equipos, sistemas, procesos constructivos o de fabricación. 
· Implementar el programa de verificación de calidad y presentarlo para recabar el visto bueno de la Dependencia. El programa de verificación indicará los laboratorios que se utilizarán para hacer las pruebas, la frecuencia de muestreo y ensaye de los materiales o productos, y las pruebas de funcionamiento de equipo y sistemas. 
· Llevar a cabo las pruebas de verificación de calidad, ya sea en la obra o en las plantas de fabricación, conforme al siguiente criterio: la relación de la frecuencia de muestreo entre el control y la verificación de calidad será de 1:10 como lo establece la Norma N.CAL.1.01, de la Normativa vigente de la SCT, cuando aplique.
· Los procedimientos de muestreo y prueba de materiales deberán sujetarse a lo establecido en las especificaciones y normas del proyecto, o en su defecto, en la Normativa vigente de la SCT, cuando aplique. 
· Comparar la calidad de los materiales utilizados para la formación de terracerías y capas de pavimento con los requisitos de calidad y las tolerancias consignadas en las especificaciones y normas del proyecto, o en su defecto, con los requisitos establecidos en la referida Normativa de la SCT para cuando la intensidad del tránsito esperada sea mayor a un millón de ejes equivalentes.
· Entregar los reportes respectivos a las partes involucradas, cumpliendo con los plazos máximos pactados con la Dependencia para cada tipo de prueba.
· Cuando los resultados de las pruebas no sean satisfactorios, informar a la Dependencia, aún antes de presentar el informe correspondiente, que los trabajos, materiales y equipos respectivos se rechazan, explicando los motivos de su decisión con el debido respaldo técnico e indicando si es necesario proceder a su demolición, retiro, reemplazo o corrección.
· Rechazar los elementos que no cumplan con las especificaciones, debido a manejo o almacenaje inadecuado, ordenar su limpieza o reparación y aprobarlos para ser utilizados en la obra, si los resultados son satisfactorios.
· En caso procedente, comprobar que la Contratista de Obra realice las pruebas y puestas en servicio de equipo y dispositivos, siguiendo las instrucciones de los manuales de operación.
· Inspeccionar los bancos de tiro propuestos y en su caso los requisitos establecidos para su manejo.
· Al término de estas actividades se deberá emitir informe correspondiente.
3. Seguimiento y control de programas.
En base a la ejecución de obra, a la Contratista de Supervisión le corresponden las siguientes actividades referentes a la verificación del avance físico de los trabajos:
· Solicitar a la Contratista de Obra los programas detallados de construcción para cada frente de trabajo y el programa general integrado, que deberán respetar los lineamientos fijados por la Dependencia, en cuanto a las fechas de inicio y terminación de las diferentes etapas de la obra. Asimismo, los programas correspondientes a los recursos necesarios y los colaterales referentes a la evaluación de los trabajos y a su pago.
· Solicitar y revisar conjuntamente con la Contratista de Obra los programas de montos de obra, obtenidos a partir de los presupuestos de obra y de los programas de ejecución, determinar la incidencia de los cambios presupuestales y de flujo de las estimaciones en el programa de montos de obra.
· Conjuntamente con la Contratista de Obra, revisar los programas, cerciorándose de que contengan todas las actividades esenciales para construir la obra, que estén enlistadas y agrupadas ordenadamente de acuerdo a una secuencia lógica de construcción, que sus duraciones sean adecuadas y correspondan a las condiciones de campo, que cumplan con la fecha de iniciación, las de entrega de diferentes etapas de la obra y las de terminación, pruebas y puestas en servicio, revisar que los programas de montos de obra correspondan a las cantidades de obra asignadas a cada período y a los importes calculados en los presupuestos de obra.  
· Corroborar que los tiempos asignados a las actividades programadas sean congruentes con los recursos y rendimientos considerados, así como con las cantidades de obra por ejecutar.
· Implantar en la obra estos programas, una vez aprobados por la Dependencia, por conducto de la Contratista de Supervisión, los cuales tendrán carácter de documentos contractuales, verificando que no exista ningún frente de trabajo que carezca de programa.
· Verificar el cumplimiento de los programas por parte de la Contratista de Obra, para garantizar las fechas de entrega pactadas contractualmente, comparando la producción real contra la programada, con la periodicidad de revisión preestablecida o la que amerite la problemática de avance de la obra. Para este efecto, se hará un levantamiento de las cantidades de obra ejecutadas en el período con los propios números generadores, que puedan considerarse terminadas, las que se medirán en las mismas unidades que las consignadas en el programa, así como la obra que está en proceso, ponderando su grado de avance.
· Reportar oportunamente de acuerdo a su relevancia, las desviaciones que se presenten como resultado de la comparación de los avances, para tomar las medidas correctivas a la brevedad. Investigar las causas de retraso, indicando si son imputables a la Contratista de Obra por falta de recursos (con apoyo en los subprogramas de insumos), omisión de actividades en el programa de obra, fallas de equipo, apreciación equivocada de rendimientos, etc., o bien, son responsabilidad de terceros, señalando también el motivo de las mismas.
· Cuando haya retrasos por causas imputables a la Contratista de Obra, se deberán aplicar las penalizaciones que procedan, de acuerdo a las cláusulas establecidas para estos casos en el contrato respectivo.
· Aislar las actividades críticas que acusen atrasos de las restantes del programa, para darles un seguimiento especialmente detallado en el proceso de revisión y estudiar conjuntamente con la Contratista de Obra, si estos retrasos pueden recuperarse con acciones correctivas que sean realistas en cuanto a los recursos necesarios, ajustando los programas en consecuencia con las decisiones que la Dependencia tome al respecto.
· Cuando la solución mencionada en el punto anterior no sea posible o existan otros factores, como cambio de proyecto, de procedimientos constructivos, o actuaciones impredecibles, y los atrasos conduzcan al incumplimiento de alguna de las fechas pactadas contractualmente, proponer conjuntamente con la Contratista de Obra las reprogramaciones parciales o totales que se ameriten, acordes con los objetivos establecidos por la Dependencia.
· Al término de estas actividades se deberá emitir informe correspondiente.
4. Seguimiento y control presupuestal.
A la Contratista de Supervisión le corresponden las siguientes actividades referentes a la revisión y actualización del presupuesto de obra, el seguimiento de su ejercicio y la validación de estimaciones para efectos de pago a la Contratista de Obra:
· Solicitar a la Contratista de Obra que entregue el catálogo de conceptos y los presupuestos para cada frente de trabajo, y el presupuesto global de la obra. Estos presupuestos deberán considerar el importe de la obra totalmente terminada, o de etapas significativas previamente establecidas.
· Con base en las unidades de medición establecidas en el catálogo de conceptos y precios unitarios, llevar a cabo la cuantificación de la volumetría de obra ejecutada a medida que se vaya ejecutando, certificando contra las estimaciones presentadas. 
· La Contratista de Supervisión apoyará la cuantificación de obra con sus propios números generados, independientemente de que la Contratista de Obra tiene la obligación de presentar contractualmente, en el que consigne los cálculos y croquis aclaratorios, basados en el proyecto ejecutivo y en los alcances de los precios unitarios. Para el efecto de formulación de la estimación de pago al Contratista de Obra, la Contratista de Supervisión deberá ratificar la valorización de la estimación, en cuanto a cantidades, clave y precio unitario, aprobada, y entregarla a la Dependencia, debidamente firmada de conformidad por parte de la Contratista de Supervisión.
· Durante el desarrollo de la obra, y en caso de proceder según el régimen del contrato, actualizar los presupuestos conjuntamente con la Contratista de Obra, con la periodicidad que la Dependencia fije, cuando se presenten cambios o adecuaciones al proyecto, cancelación de trabajos o realización de trabajos extraordinarios, omisiones o correcciones, reclamaciones procedentes a juicio de la Dependencia y otros factores que modifiquen el costo remitiendo los resultados obtenidos.
· Modificar los programas del monto de obra, en consecuencia con los presupuestos actualizados.
· Junto con la verificación  de los programas de ejecución de obra, dar seguimiento a los montos de obra, comparando periódicamente los importes reales contra los considerados originalmente y explicando los motivos de las desviaciones que se presenten.
· En caso de existir que exceda el monto del contrato, informar a la Dependencia la necesidad de efectuar los convenios correspondientes, exigiendo a la Contratista de Obra que presente los apoyos necesarios para fundamentarlas, revisándolas y dando su opinión al respecto, así como un dictamen técnico que sirva de base.
· En base a las unidades de medición establecidas en el programa de pagos, llevar a cabo la evaluación de la obra a medida que se vaya ejecutando, conciliándola con la Contratista de Obra, con la periodicidad que fije la Dependencia.
· Informar a la Dependencia sobre los conceptos de obra que no estén incluidos en el presupuesto por modificaciones al proyecto.
· Comparar el importe de los trabajos realizados con los que debieron haberse ejecutado según el programa de montos de obra, para efecto de retenciones y devoluciones establecidas contractualmente.
· Cuando la Contratista de Obra presente oportunamente alguna reclamación, emitir su opinión respecto a si la reclamación procede según el régimen del contrato, si el trabajo fue efectivamente realizado y las condiciones señaladas en su ejecución tuvieron lugar; conciliando con la Contratista de Obra, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Dependencia, e incluirla en las estimaciones de obra.
· Archivar y resguardar en el sitio de la obra, en lugar seguro y accesible, toda la información relativa a ella en cuanto a antecedentes, proyecto, aspectos técnicos, contratos y disposiciones administrativas, copias maestras de proyectos generados en obra, etc., manteniéndola disponible para poder consultarla.
· Vigilar que la Contratista de Obra realice los trabajos objeto del contrato, quedando entendido que si por ajustes realizados a los diseños ejecutivos se requiriese la ejecución de trabajos no incluidos en el catálogo de conceptos de la propuesta original, la Contratista de Supervisión, previa instrucción de la Dependencia, podrá ordenar al Contratista de Obra efectuarlos, previo acuerdo y conciliación del costo entre las partes. 
La Contratista de Supervisión seguirá el siguiente procedimiento para la revisión y validación de los precios unitarios adicionales:
El Contratista de Obra, a requerimiento de la Contratista de Supervisión y dentro del plazo que no exceda de 10 (diez) días posteriores a la determinación de los trabajos adicionales, someterá a consideración de la Contratista de Supervisión los precios unitarios, acompañados de sus respectivos análisis, debiendo avalar la Contratista de Supervisión en un plazo no mayor de 15 (quince) días calendario, la procedencia de dichos precios y someterlos para su aprobación a la Dependencia.
La Contratista de Supervisión deberá presentar a la Dependencia los precios unitarios extraordinarios revisados, acompañados de los soportes necesarios, para que en caso de aceptación, se proceda a emitir por parte de la Dependencia, el dictamen de autorización para la ejecución de los trabajos, situación que la Contratista de Supervisión hará del conocimiento de la Contratista de Obra para que se proceda a la ejecución de los trabajos.
· Al término de estas actividades, la Contratista de Supervisión presentarán informes en forma detallada y desglosando los acontecimientos del periodo, refiriéndose los antecedentes y soluciones de los problemas, abarcando el universo de los aspectos que intervienen en el desarrollo y su operación.
C) ACTIVIDADES AL FINAL DE LA OBRA
Una vez que la Contratista de Obra haya comunicado a la Dependencia la terminación de los trabajos que les fueron encomendados, la Contratista de Supervisión preparará e intervendrá en las entregas-recepciones que de los trabajos contratados haga la Contratista de Obra, aportando los datos e información que deba constar en las actas correspondientes; y se encargará de lo siguiente:
· Certificar el cumplimiento de todos los compromisos contractuales, o proporcionar a la Dependencia los elementos de juicio que le permitan aplicar en su caso las sanciones contractuales correspondientes.
· Asistir a los recorridos de recepción de obra con la Contratista de Obra, programados por la Dependencia, y efectuar las revisiones necesarias para las recepciones parciales y para constatar la terminación de la totalidad de los trabajos que le fueron encomendados a la Contratista de Obra, incluyendo las instalaciones de equipos.
· Conjuntamente con la Dependencia y la Contratista de Obra, hacer el levantamiento de los detalles faltantes o pendientes de corregir, indicando su localización, número y características, exigiendo a la Contratista de Obra un programa para terminarlos, al que se le dará seguimiento diario mediante conteo regresivo, verificando el cumplimiento de los requisitos de calidad establecidos. En forma análoga se tratarán las pruebas y funcionamiento de las instalaciones de equipos.
· Una vez terminados los detalles y comprobado el comportamiento satisfactorio de las instalaciones de equipos, participar en la recepción física de los trabajos de la Contratista de Obra y entrega a la Dependencia en la fecha que señale, levantando el acta correspondiente, cuyo contenido seguirá los lineamientos que para tal caso señale la Dependencia, entregando las garantías y manuales de operación y recomendaciones de mantenimiento de los equipos.
· Elaborar las liquidaciones finales que deban hacerse, con recuento y verificación de las cantidades totales ejecutadas y estimadas, tomando en cuenta  las aditivas y deductivas hechas, para determinar las posibles diferencias a favor o en contra de la Contratista de Obra, informándolo a la Dependencia las liquidaciones de ajuste correspondientes. Elaborar y autorizar la liquidación de los trabajos efectuados.
· Cerrar la Bitácora de Obra y entregarla a la Dependencia (después del acta de entrega - recepción).
· Elaborar y relacionar todos los planos originales entregados de “como se construyó la obra” (as built), en los que se hayan incorporado las modificaciones y adiciones que ésta haya tenido, así como las especificaciones (catálogos) de los conceptos ejecutados, que serán entregados a la Dependencia, para los fines de operación y mantenimiento que posteriormente requiera la obra.
· Una vez recibida la obra por la Dependencia, la Contratista de Supervisión llevará a cabo el finiquito de sus servicios.
· Entregar a la Dependencia para su custodia, la documentación que respalde su actuación: Bitácora de Supervisión, informe de terminación de la supervisión, finiquitos y actas de entrega - recepción.
· Al término de estas actividades, elaborar informe final e integrar la memoria descriptiva de la obra.
IV. CONSIDERACIONES GENERALES
Para llevar a cabo los servicios de supervisión y control de los trabajos, será necesario tener en cuenta las siguientes consideraciones:
1) Autoridad
· La Dependencia es la autoridad máxima en todo lo referente al proyecto y ejecución de la obra.
· La Dependencia coordina con la Contratista de Supervisión las funciones descritas anteriormente, o las que considere conveniente ampliar o modificar, previo análisis conjunto.
· La Contratista de Supervisión queda facultada para tomar decisiones correspondientes al ejercicio de sus funciones, acordes a su responsabilidad, mismas que deberán ser acatadas por la Contratista de Obra y avaladas por la Dependencia. Las órdenes respectivas deberán transmitirse siempre por escrito.
· La Dependencia podrá revocar por escrito cualquier decisión de la Contratista de Supervisión que a su juicio no proceda porque se contraponga a las metas y objetivos de la Dependencia, o no cumpla con los requisitos pactados contractualmente.
La Contratista de Supervisión estará facultada previa comunicación con la Dependencia para:
a) Rechazar los trabajos mal ejecutados, los materiales y productos que no cumplan con los requisitos de calidad, la maquinaria y equipos de construcción que estén en mal estado o que no correspondan a las necesidades de los trabajos por ejecutar.
b) Exigir a la Contratista de Obra que tome las medidas y emplee los recursos necesarios para dar cumplimiento a los programas de obra.
c) Exigir a la Contratista de Obra que respete los procedimientos constructivos establecidos.
2) Responsabilidad
Será responsabilidad de la Contratista de Supervisión:
a) Vigilar la correcta ejecución de los trabajos en tiempo calidad y costo,  desempeñando sus funciones de acuerdo a la más estricta ética profesional.
b) Conocer los canales de comunicación entre la Dependencia y los niveles jerárquicos que intervienen directamente en la ejecución de la obra.
c) Tener un conocimiento completo del proyecto de la obra y de los objetivos que persigue.
d) Conocer el contrato asignado a la Contratista de Obra, así como los anexos del mismo.
e) Aceptar las consecuencias de las decisiones que tome en cumplimiento de sus funciones, siempre que las órdenes respectivas hayan sido transmitidas en forma escrita por el personal facultado para este efecto ante la Dependencia y la Contratista de Obra.
f) Las omisiones y extralimitaciones en que incurra en el ejercicio de sus funciones.
g) Proponer con oportunidad a la Dependencia todas aquellas acciones que en alguna forma redunden en beneficio de la obra, ya sea en calidad, costo, tiempo o seguridad.
h) Mantener informada a la Dependencia con veracidad y oportunidad.
i) Alertar a la Dependencia sobre la incidencia de factores negativos en la ejecución de la obra, en sus aspectos de calidad, costo y tiempo, elaborando pronósticos que permitan tomar medidas preventivas.
j) Entregar puntualmente con la periodicidad establecida, las estimaciones, informes y reportes pactados contractualmente.
k) Proporcionar todos los datos y dar las facilidades necesarias para que la Dependencia y cualquier otro organismo facultado, vigile y revise la ejecución de la obra, así como el cumplimiento de sus propias funciones.
l) Asistir a las juntas técnicas o administrativas que se convoquen, con personal que tenga la debida representatividad y que esté facultado para tomar decisiones que competan a la supervisión, en los temas a tratar con la Dependencia.
m) Disponer de la organización interna necesaria para dirigir y controlar los servicios prestados, integrando la estructura de trabajo solicitada por la Dependencia.
n) Proponer y definir conjuntamente con la Dependencia la mecánica, procedimientos, formas de control y comunicación en todos los aspectos inherentes a la vigilancia de la ejecución de la obra, entregando un organigrama con los nombres de los responsables de cada área y dándolo a conocer a la Contratista de Obra.
o) Contar con el personal técnico suficiente y debidamente capacitado para las funciones de supervisión que se le han asignado, así como con personal especializado en servicios de asesoría y consultoría a petición de la Dependencia.
p) Suspender o remover al personal que no cumpla con sus funciones y responsabilidades.
q) Contar con equipos científicos suficientes, en buen estado y de la precisión requerida para las características de los trabajos que supervise.
r) Vigilar que los servicios del laboratorio sea congruente con el procedimiento de los trabajos respectivos.
s) Implementar con la debida anticipación el programa de verificación de calidad de los materiales, productos y procesos constructivos. Calificar los resultados para su aprobación o rechazo.
t) Integrar, resguardar y mantener actualizado el archivo de los documentos del proyecto y de los registros que reflejen plenamente la coordinación y supervisión que se está llevando a cabo.
3) Información y comunicación
La Contratista de Supervisión propondrá a la Dependencia para su aprobación los sistemas de información y comunicación que permitan recopilar y transmitir, de manera completa objetiva y sistemática la información relativa al estado que guardan las actividades relevantes del proyecto y del proceso de ejecución de obra, para darle el debido seguimiento, desde el inicio hasta su terminación, recepción y entrega.
Los instrumentos básicos de comunicación serán: los documentos del proyecto, las juntas de obras y sus minutas, los oficios, boletines y memorándum girados por la Dependencia y los correspondientes a la Contratista de Obra, el proveedor y la Contratista de Supervisión, las bitácoras de dirección y de obra, así como los informes de verificación de calidad y de control de obra, ajustes y modificaciones al proyecto, todos debidamente firmados por los responsables directos de su emisión o manejo.
Todas las comunicaciones que incidan en la calidad, costo, tiempo de ejecución y seguridad en la obra, se harán por escrito.
La Dependencia girará sus instrucciones a la Contratista de Obra por conducto de la Contratista de Supervisión, para todo asunto relacionado con la ejecución física de la obra.
Las comunicaciones de la Contratista de Supervisión a la Contratista de Obra deberán dirigirse siempre a su representante legalmente autorizado, con copia a la Dependencia.
Los informes de la Contratista de Supervisión se referirán a la siguiente información:
a) Control del presupuesto, del programa de montos de obras y de la evaluación, para estimación de  la obra ejecutada.
b) Control de avance numérico y gráfico de las actividades más representativas de la construcción, respecto a las programadas, causa y magnitud de las desviaciones.
c) Control, análisis y toma de decisiones derivado de los informes de control de calidad del laboratorio de la Contratista de Obra.
d) Reportes fotográficos suficientes y representativos del avance y calidad de los trabajos.
e) Información concerniente a las condiciones e incidencias especiales ocurridas en la obra y registradas en la Bitácora de Obra.
4) Funciones generales
Las funciones principales de la Contratista de Supervisión serán:
· Representar y apoyar a la Dependencia en todo lo relativo a la supervisión, dirección y coordinación de la misma, para efecto de toma de decisiones dando cumplimiento a sus objetivos y prioridades.
· Verificar y controlar que los trabajos cumplan, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y seguridad, se realicen conforme a lo pactado contractualmente, con apego al proyecto ejecutivo aprobado por la Dependencia para efectos de construcción, sus modificaciones autorizadas, las normas y especificaciones generales o particulares del proyecto, el programa y presupuesto respectivos.
· Verificar y controlar el suministro y consumo de materiales, conforme al programa de suministro de la Contratista de Obra, durante la ejecución de la obra, manteniendo una estrecha relación con el almacén general de la misma.
· Verificar y controlar la utilización real de la mano de obra conforme al programa de ejecución de la Contratista de Obra.
· Verificar y controlar la utilización real de la maquinaria y equipo conforme al programa de utilización de la Contratista de Obra.
· Implementar el seguimiento y control y resguardo de la Bitácora respectiva, el seguimiento de los trabajos de control de calidad, asimismo, se establecerá la Bitácora entre la Contratista de Supervisión y la Dependencia.
· Las Bitácoras deberán permanecer en la obra, debidamente actualizadas y nadie, ni el Coordinador ni el Inspector de Campo, o personal de la Dependencia están autorizados para cambiarlos de lugar, en ellas se consignan todas las incidencias relevantes que repercutan en la ejecución de los trabajos.
· Llevar a cabo la verificación de la calidad de los materiales, equipos, sistemas y procesos constructivos con apoyo de los servicios de laboratorio propio o contratado por la misma.
· Coordinar la actualización de los documentos del proyecto, realizando un levantamiento de las adecuaciones y modificaciones que tuvieron lugar durante el proceso constructivo.
· Informar a la Dependencia sobre el desarrollo de los trabajos en todos sus aspectos de orden técnico, administrativo y de seguridad, desde el inicio hasta la recepción de obra.
· Constatar la terminación de los trabajos, participando en la entrega - recepción de la obra.
· Llevar a cabo el control de informática de la obra, Bitácoras, archivo de los documentos contractuales, comunicaciones con la Dependencia y la Contratista de Obra y envío de los informes y reportes referentes a los diferentes controles de ejecución de la obra.

V. CONFIDENCIALIDAD
Toda la información que con motivo del contrato sea proporcionada por la Dependencia a la Contratista de Supervisión y la que a partir de la misma y de los trabajos objeto del contrato se genere, será considerado por ésta, en todo momento, como propiedad de la Dependencia, por lo que ninguna persona, empresa o compañía podrá divulgarlos sin autorización expresa y por escrito de la misma.

VI. FORMA DE MEDICIÓN Y PAGO DE LOS SERVICIOS
La base de pago será de acuerdo al catálogo de conceptos y con la plantilla de personal autorizado, teniendo en cuenta el cumplimiento de las actividades descritas, la calidad y eficiencia de dicho personal, así como el apego a estos Términos de Referencia y el cumplimiento de la entrega de la información requerida.
Las estimaciones se ajustarán a las actividades autorizadas por la Dependencia, y cumplidas por la Contratista de Supervisión, las cuales se aumentarán o reducirán según lo ordene la Dependencia para satisfacer las necesidades de supervisión durante las diferentes etapas de la obra y según las necesidades de especialistas para las partes de la obra si así se considera.

VII.  TIEMPO DE EJECUCIÓN DE LOS SERVICIOS
La duración de los servicios quedará establecida en el contrato, tiempo en el cual se deberán realizar las actividades mencionadas anteriormente, así como el finiquito de la Contratista de Obra y el finiquito de la Contratista de Supervisión con la Dependencia.

VIII.  INFORMES Y REPORTES
Los informes serán entregados con periodicidad de una semana (7 días naturales), lo cual se deberá presentar en sistema con archivos Office de Microsoft, en ambiente Windows y con gráficas, imágenes y fotografías digitales, previamente autorizados por la Dependencia para los informes respecto al avance de la obra, los costos incurridos a la fecha de corte y el pronóstico para la terminación de la obra, los principales eventos ocurridos así como los necesarios para el siguiente periodo. Se tendrá un plazo máximo de 3 (tres) días hábiles posteriores a la fecha de corte para su entrega. La entrega extemporánea del informe será motivo de la improcedencia del pago correspondiente, sin embargo, esto no exime a la Contratista de Supervisión de la entrega respectiva.
Contenido de los informes:
Avance físico por cada uno de los frentes de trabajo, desglosados por partida y subpartida, de conformidad con lo establecido en los alcances de obra; avance financiero desglosando los trabajos estimados; así como avance global de la obra, gráfica de avance, costo y tiempo, indicando avance real de la obra y avance financiero, control global de estimaciones, así como control de estimaciones normales excedentes y extraordinarias. 
El informe contendrá lo siguiente:
· Hoja de reporte de supervisión.
· Grafica de avance físico.
· Reporte de avance financiero.
· Reporte de maquinaria y equipo de construcción.
· Reporte de análisis y verificación del control de calidad de la obra.
· Reporte de actividades.
· Reporte fotográfico.
· Concentrado de volúmenes (resumen).
· Concentrado de estimaciones.
· Impresión de las notas de Bitácora.
· Programa actualizado por partidas.
· Original del cálculo de retención en caso de existir.
· Reporte general financiero.
· Oficios, minutas y boletines de obra.
La Contratista de Supervisión deberá entregar a la Dependencia, con periodicidad semanal y de manera regular y en disco compacto, archivo fotográfico del estado general de avance de los trabajos en formato JPG y dimensiones mínimas de 3450 x 2325 puntos por pulgada. (lo más representativo de cada uno de los trabajos).
Contenido de la Memoria Descriptiva
I Resultados y beneficios alcanzados.
I.1 Cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto.
I.2 Los beneficios alcanzados por la población con la construcción del proyecto.
II Informe final. 
Informe ejecutivo final (firmado por el Supervisor de la Dependencia).

IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO.
Deberá disponer como mínimo del siguiente equipo:
· COMPUTADORAS PC O LAPTOP.
· IMPRESORA LÁSSER Y DE COLOR.
· CÁMARA DIGITAL DE 8MPX O SUPERIOR.
· UNIDAD ÓPTICA DVD +/- RW. 
· SOFTWARE: SISTEMA OPERATIVO MICROSOFT, WINDOWS 7 PRO, WINDOWS 8 PRO, MICROSOFT OFFICE 2013 SMALL BUSINESS O SUPERIOR, MICROSOFT PROJECT 2010 O SUPERIOR, AUTOCAD 2011 O SUPERIOR.
· DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO.
· FAX.
· TELEFONO.

X. PLANTILLA, ORGANIZACIÓN, FUNCIONES Y PERFILES DEL PERSONAL QUE APLICARÁ.
El análisis del precio unitario por cada actividad plasmada en el catálogo de conceptos debe incluir materiales y equipo (insumos, equipo de cómputo, topográfico, de transporte y de laboratorio de control de calidad de los materiales, entre otros).
La adecuada prestación de los servicios requiere, entre otros aspectos, contar con una estructura organizativa que permita cubrir todos los frentes de obra, y efectuar el seguimiento técnico y administrativo que se requieran, para garantizar que en la obra se tengan los mecanismos de supervisión y control, que hagan factible establecer un seguimiento estrecho a la Contratista de Obra, responsable de ejecutar los trabajos en tiempo, costo y calidad.
Bajo este contexto, la Plantilla de Personal enunciada en estos Términos de Referencia no es LIMITATIVA, por lo que en su caso, debe proponer los elementos que considere necesarios para cumplir con las actividades del servicio solicitado; el personal deberá adecuarse a las condiciones y tiempo de ejecución de los trabajos de la obra y el proceso constructivo, deberá tomar en cuenta los perfiles mínimos señalados. Debiendo presentar una estructura orgánica en la que se contemple la plantilla que podrá ser considerada en este tipo de trabajos y que a continuación se describe.
	Clave
	Categoría

	CSO
	Coordinador de Supervisión de Obra

	SOC
	Supervisor de Obra Civil

	AOC
	Auxiliar de Obra Civil

	SIE
	Supervisor de Instalaciones Eléctricas

	AIE
	Auxiliar de Instalaciones Eléctricas

	SIELE
	Supervisor de Instalaciones Electromecánicas

	AIELE
	Auxiliar de Instalaciones Electromecánicas

	SIH
	Supervisor de Instalaciones Hidrosanitarias

	AIH
	Auxiliar de Instalaciones Hidrosanitarias

	SIAA
	Supervisor de Instalaciones para Aire Acondicionado

	AIAA
	Auxiliar de Instalaciones para Aire Acondicionado

	SIGM
	Supervisor de Instalaciones de Gases Medicinales

	AIGM
	Auxiliar de Instalaciones de Gases Medicinales

	SIGLP
	Supervisor de Instalaciones de Gas LP

	AIGLP
	Auxiliar de Instalaciones de Gas LP
E


	SITE
	Supervisor de Instalaciones de Telecomunicaciones y Especiales

	AITE
	Auxiliar de Instalaciones de Telecomunicaciones y Especiales

	SIVD
	Supervisor de Instalaciones Voz y Datos

	AIVD
	Auxiliar de Instalaciones Voz y Datos

	SE
	Supervisor de Estructuras

	AE
	Auxiliar de Estructuras

	SCC
	Supervisor para Control de Calidad

	SSE
	Supervisor de Seguridad e Higiene

	ASE
	Auxiliar de Seguridad e Higiene

	ACC
	Auxiliar de Control de Calidad

	AC
	Analista de Costos

	BIM
	Biólogo y/o Ingeniero Medio ambiental

	AAL
	Auxiliar de Apoyo Logístico

	DE
	Dibujante especializado

	C
	Capturista

	TT
	Técnico Topógrafo

	AT
	Auxiliar Topógrafo

	L
	Laboratorista

	AL
	Auxiliar Laboratorista

	SOM
	Supervisor de Obras Marítimas

	AOM
	Auxiliar de Obras Marítimas

	TTOM
	Técnico Topógrafo en Obras Marítimas

	ATOM
	Auxiliar Topógrafo en Obras Marítimas

	OLB
	Operador de Lancha Batimétrica




PERFIL Y ACTIVIDADES DEL PERSONAL PARA LA COORDINACIÓN Y SUPERVISIÓN DE LA OBRA
A. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE OBRA, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: COORDINADOR DE SUPERVISIÓN DE OBRA, ANALISTA DE COSTOS, DIBUJANTE TÉCNICO ESPECIALIZADO, CAPTURISTA DE DATOS, MATERIALES, EQUIPO, PLANOS AS-BUILT, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Coordinador de Supervisión de Obra
Es el responsable de la supervisión y coordinación de todos los frentes de trabajo que tenga asignados y coordinará el personal bajo su cargo. Será el enlace directo entre la Supervisión de campo y las autoridades de la Dependencia y cuyas funciones son:
1. Debe tener calidad jurídica, moral y profesional para representar a su empresa, tal que los acuerdos que el tome tengan carácter legal.
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional o D. R. O. y con un mínimo de cinco años de experiencia comprobada en construcción y supervisión de obras afines al motivo del contrato.
1. Haber participado por más de tres años en el manejo de profesionistas y otro personal de la rama de la construcción.
1. Deberá acreditar la capacitación en el uso de bitácora electrónica mediante constancia, así como contar con firma electrónica avanzada.
1. Conocer el proyecto y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y de todas las normas y reglamentos aplicables establecidos por la misma.
1. Participar “activa y constante” en la coordinación y supervisión de la obra, así como de la información requerida por las autoridades correspondientes para los trámites, antes, durante y posterior a la construcción de la obra en cuestión.
1. Coordinar y dirigir al personal de campo de acuerdo a los compromisos establecidos según el contrato.
1. Manejar aspectos administrativos de contratos, facturas y entrega de informes de la Contratista de Supervisión a la Dependencia.
1. Asistir a las juntas técnicas como representante de su empresa.
1. Recabar, en su caso, las adecuaciones a los proyectos, especificaciones o sistemas de construcción que se generen durante la obra y hacerlas del conocimiento de la Contratista de Obra.
1. Recorrer los frentes de trabajo con la Contratista de Obra, ordenar en la Bitácora las correcciones que sean necesarias y reportar al Supervisor de la Dependencia los problemas que se presenten.
1. Registrar y controlar en la Bitácora todas las órdenes, hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia.
1. Participar en la entrega de las obras, hasta obtener el acta respectiva.
1. Vigilar, controlar y revisar que se lleven a cabo las acciones necesarias para el control de calidad de la obra así como su registro.
1. Vigilar y ser responsable de que se tomen todas las medidas en seguridad e higiene, tanto en la obra como en las áreas adyacentes a ésta y a todo el personal que labore en  ella. Asimismo, coordinar una brigada de primeros auxilios y de evacuación en caso de siniestro. 

Analista de Costos
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Analista de Costos, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y análisis de costos de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización del análisis de costos.
1. Integrar el expediente relacionado al análisis de costos.

Dibujante Especializado.
· Profesionista o con estudios de arquitectura o ingeniería.
· Como mínimo con dos años de ejercicio en esta actividad, con experiencia en toda rama de dibujo de la arquitectura e ingeniería.
· Haber participado más de dos años en funciones afines al motivo del contrato.
· Su trabajo será necesariamente bajo la dirección y vigilancia del Coordinador o los Supervisores como mínimo.
· Elaborar las adecuaciones o modificaciones al proyecto de acuerdo a lo realmente realizado físicamente, dibujar los boletines y/o detalles que se requieran durante el proceso de la obra.
· Entregar los planos de obra terminada de acuerdo a lo realmente realizado físicamente.
Capturista 
1. Ser técnico especializado en informática, con certificado y con un mínimo de dos años de experiencia en el manejo y uso de software y hardware de uso comercial en México, enfocado a la arquitectura e ingeniería.
1. Participación “activa y constante” en la elaboración de reportes, informes, notas, gráficas, presentaciones, etc., necesarias para el correcto cumplimiento de las labores de coordinación y supervisión.
1. Mantener en forma ordenada y adecuada sus archivos magnéticos (documentos, imágenes, fotos, etc.) y ser responsable de respaldar toda su información periódicamente para evitar pérdida de información para el cierre administrativo y cuando la Dependencia así lo requiera.
Proponer alternativas de solución con el respaldo de su Coordinador, para que la información emitida por la Contratista de Supervisión sea clara, objetiva y puntual.

Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.


B. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA OBRA CIVIL CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE OBRA CIVIL, AUXILIAR DE OBRA CIVIL, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Obra Civil 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de obra y procedimientos constructivos de obras afines al motivo del contrato (obra en terracerías y pavimentación).
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de obra de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información de proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador y en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra, y en su caso el Coordinador de proyecto.
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Obra Civil
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Obra Civil, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
1. Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.

C. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA INSTALACIONES ELÉCTRICAS, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE INSTALACIONES ELÉCTRICAS, AUXILIAR DE INSTALACIONES ELÉCTRICAS, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Instalaciones Eléctricas 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de instalaciones eléctricas, sistema de tierras, etc. según corresponda en obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información del proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra. 
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Instalaciones Eléctricas
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Instalaciones, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.

D. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA INSTALACIONES ELECTROMECÁNICAS, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE INSTALACIONES ELECTROMECÁNICAS, AUXILIAR DE INSTALACIONES ELECTROMECÁNICAS, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Instalaciones Electromecánicas 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de electromecánicas, sistema de tierras, etc. según corresponda en obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información del proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra. 
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Instalaciones Electromecánicas
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Instalaciones, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.
E. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA INSTALACIONES HIDROSANITARIAS Y GAS LP, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE INSTALACIONES HIDROSANITARIAS Y GAS LP, AUXILIAR DE INSTALACIONES HIDROSANITARIAS Y GAS LP, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Instalaciones Hidrosanitarias Y Gas LP 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de instalaciones hidrosanitarias y Gas LP, según corresponda en obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información del proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra. 
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Instalaciones Hidrosanitarias y  Gas LP
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Instalaciones, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.
F. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA INSTALACIONES DE AIRE ACONDICIONADO, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE INSTALACIONES DE AIRE ACONDICIONADO, AUXILIAR DE INSTALACIONES DE AIRE ACONDICIONADO, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Instalaciones de Aire Acondicionado 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de aire acondicionado, etc. según corresponda en obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información del proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra. 
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Instalaciones de Aire Acondicionado
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Instalaciones, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.
G. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA INSTALACIONES DE GASES MEDICINALES, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE INSTALACIONES DE GASES MEDICINALES, AUXILIAR DE INSTALACIONES DE GASES MEDICINALES, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Instalaciones de Gases Medicinales
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de gases medicinales, etc. según corresponda en obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información del proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra. 
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Instalaciones de Gases Medicinales
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Instalaciones, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.
H. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES Y ESPECIALES, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES Y ESPECIALES, AUXILIAR DE INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES Y ESPECIALES, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Instalaciones de Telecomunicaciones y Especiales 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de telecomunicaciones y especiales, etc. según corresponda en obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción. 
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer conjuntamente con la Contratista de Obra una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información del proyecto ejecutivo.
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra. 
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios aplicables establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra y proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias. 
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Dar seguimiento al registro de control de calidad de la obra.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Instalaciones de Telecomunicaciones y Especiales
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Instalaciones, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.


I. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA ESTRUCTURAS CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE ESTRUCTURAS, AUXILIAR DE ESTRUCTURAS, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Estructuras 
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en construcción, supervisión de todo tipo de estructuras y procedimientos constructivos de obras afines.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción de todo tipo de estructuras.
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información de proyecto ejecutivo. 
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador y en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra.
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios para las estructuras aplicables, establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo estructural del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra, de igual forma proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias.
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto estructural o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada de la estructura, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas.
Auxiliar en Estructuras
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Estructuras, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
1. Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.

Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.

J. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA CONTROL DE CALIDAD CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR PARA CONTROL DE CALIDAD, AUXILIAR DE CONTROL DE CALIDAD, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor de Control de Calidad
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia en trabajos a fines a la construcción y el registro del control de calidad de la obra.
1. Experiencia en la construcción de obras o trabajos afines a los del motivo del contrato y la actividad.
1. Haber participado en el registro del control de calidad de materiales, equipos y mano de obra.
1. Elaborar los controles para el registro y verificación física (no pruebas) del control de calidad de los materiales equipos y mano de obra.
1. Verificar y registrar que los productos, materiales y acabados no industrializados, que lleguen a la obra,  cumplan  de acuerdo a las especificaciones  y  normas  requeridas.
1. Verificar y registrar que los productos, materiales y acabados industrializados, que lleguen a la obra,  cumplan  con las especificaciones  y  normas  requeridas.
1. Proponer y elaborar controles que permitan llevar a cabo las pruebas en campo de la correcta aplicación de las indicaciones de los proveedores de los productos y materiales.
1. Registrar el control de la información que proporcionan laboratoristas de campo y/o los laboratorios contratados por la ejecutora de los trabajos de la obra.
1. Llevar el control de recepción de los productos y materiales que llegan al almacén de campo de la Contratista de Obra, verificando que cuenten con las fichas técnicas y las especificaciones para su colocación y/o aplicación.
1. Cumplir con las actividades de acuerdo con los Términos de Referencia del servicio.
1. Elaborar resumen de los registros del control de calidad e integrarlos a los  informes y documentos de la obra.
Auxiliar en Control de Calidad
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Control de Calidad, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
1. Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.

K. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA LA SEGURIDAD E HIGIENE, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: INGENIERO INDUSTRIAL, AUXILIAR DE SEGURIDAD E HIGIENE, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Supervisor para la Seguridad e Higiene
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada de obras afines.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción de todo tipo de estructuras.
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información de proyecto ejecutivo. 
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador y en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra.
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios para las estructuras aplicables, establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo estructural del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra, de igual forma proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias.
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto estructural o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada de la estructura, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas
Auxiliar para la Seguridad e Higiene
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Apoyo Logístico, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los apoyos logísticos. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de apoyo logístico.
1. Integrar el expediente relacionado al apoyo logístico.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.

L. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: BIÓLOGO Y/O INGENIERO MEDIOAMBIENTAL, AUXILIAR DE APOYO LOGÍSTICO, MATERIALES, EQUIPO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Biólogo y/o Ingeniero Medio ambiental
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada de obras afines.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción de todo tipo de estructuras.
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información de proyecto ejecutivo. 
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador y en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra.
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios para las estructuras aplicables, establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo estructural del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra, de igual forma proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias.
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto estructural o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada de la estructura, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas
Auxiliar de Apoyo Logístico
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Apoyo Logístico, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los apoyos logísticos. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de apoyo logístico.
1. Integrar el expediente relacionado al apoyo logístico.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.

M. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN DE TOPOGRAFÍA CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: TÉCNICO TOPÓGRAFO, AUXILIAR TOPÓGRAFO, MATERIALES, EQUIPO,  EQUIPO ESPECIALIZADO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Técnico Topógrafo 
1. Ser técnico especializado con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en la prestación de estos servicios en obras afines a la del motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos topográficos de planimetría y altimetría para la ejecución de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Conocer y manejar equipo topográfico electrónico.
1. Verificar e informar a los supervisores para la toma de decisiones con el respaldo de su Coordinador, con acuerdo del Supervisor de la Dependencia y del responsable de la ejecución de la obra. 
1. El tiempo empleado para la obra y la integración de su personal de soporte, así como del equipo a emplear (estación total y nivel automático), será en base a la plantilla anexa y en el entendido que este personal y los resultados de sus actividades deben cumplir en calidad, tiempo y forma con lo requerido en los presentes Términos de Referencia.
Auxiliar Topógrafo
1. Ser técnico especializado Topografía y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de topografía.
· Integrar el expediente relacionado levantamientos topográficos.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.
Estudios

Se deberán hacer los Estudios de terracerías y pavimentos, como se describen a continuación: Debe de incluir como mínimo en esta actividad y el Estudio: equipo mínimo, personal, pruebas,  Estudio Topográfico.
· CONTENIDO Y DESCRIPCIÓN DE LOS ESTUDIOS
El proyecto ejecutivo deberá estar basado en los Estudios del siguiente índice general, A continuación se detallan cada uno de los puntos mencionados anteriormente.
1.- Estudio Topográfico.
Se deberá hacer un levantamiento de 150 m a cada lado del camino, medidos sobre el eje principal.  La planimetría del área definida deberá contener la configuración con curvas de nivel a cada 0.50m de acuerdo con la topografía existente, así como el eje de trazo del camino principal, la localización del camino secundario para desvío del tráfico, las referencias del trazo, construcciones aledañas, líneas de energía eléctrica, telegráficas y telefónicas, red de agua potable, pozos de visita, ductos de pemex, cercas o bardas, caminos, toponimia simbología, etc. y todos los datos que se consideren necesarios para el proyecto de la estructura.
Se deberá contar con un perfil topográfico sobre el eje del camino principal con longitud de 1000 m cuando menos, esto es 500 m a cada lado del cruce de las vialidades para los casos de PSV.  Además se requerirá un perfil topográfico sobre el eje del camino secundario con longitud de 300 m cuando menos, esto es 150 m a cada lado del cruce de las vialidades.

N. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN DE PRUEBAS PARA LABORATORIO CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: LABORATORISTA, AUXILIAR LABORATORISTA, MATERIALES, EQUIPO,  EQUIPO ESPECIALIZADO, VEHÍCULO DE TRANSPORTE, PRUEBAS, MUESTREOS Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:
Laboratorista
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia en trabajos a fines a la construcción y el registro del control de calidad de la obra (pruebas de campo y en laboratorio).
1. Experiencia en la construcción de obras o trabajos afines a los del motivo del contrato y la actividad.
1. Haber participado en el registro del control de calidad de materiales y equipos.
1. Elaborar los controles para el registro y verificación física (pruebas de campo y en laboratorio) del control de calidad de los materiales y equipos.
1. Verificar y registrar que los productos, materiales y acabados no industrializados, que lleguen a la obra,  cumplan  de acuerdo a las especificaciones  y  normas  requeridas.
1. Verificar y registrar que los productos, materiales y acabados industrializados, que lleguen a la obra,  cumplan  con las especificaciones  y  normas  requeridas.
1. Proponer y elaborar controles que permitan llevar a cabo las pruebas en campo de la correcta aplicación de las indicaciones de los proveedores de los productos y materiales.
1. Cumplir con las actividades de acuerdo con los Términos de Referencia del servicio.
1. Elaborar resumen de los registros del control de calidad (pruebas de campo y en laboratorio) e integrarlos a los  informes y documentos de la obra.
Auxiliar Laboratorista
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Laboratorio (pruebas de campo y en laboratorio), con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de pruebas de calidad y verificación de certificados de calidad.
Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra.
Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.
Estudios
Se deberán hacer los Estudios de terracerías y pavimentos, como se describen a continuación: Debe de incluir como mínimo en esta actividad y el Estudio: equipo mínimo, personal, pruebas,  Estudio Geotécnico, Diseño de Terracerías, Diseño de Pavimento, Proyecto de Terracerías, Proyecto de Pavimentos.
· CONTENIDO Y DESCRIPCIÓN DE LOS ESTUDIOS
El proyecto ejecutivo deberá estar basado en los Estudios del siguiente índice general:
1.	Estudio Geotécnico
2.	Diseño de Terracerías
3.	Diseño de Pavimento.
4.	Proyecto de Terracerías
5.   Proyecto de Pavimentos.
A continuación se detallan cada uno de los puntos mencionados anteriormente.
1.- Estudio Geotécnico. 
LA SUPERVISIÓN deberá efectuar para LA DEPENDENCIA la revisión del lugar donde Se localizarán y estudiarán los bancos de material para la construcción de las terracerías y capas de pavimento, cuya calidad cumpla con los requisitos de calidad establecidos en la Normativa vigente de la SCT, verificando su ubicación y distancias de acarreo respecto al eje de proyecto, determinándose su volumen, considerando las necesidades del proyecto. La exploración de los bancos se realizará mediante excavaciones en pozos a cielo abierto, con una profundidad mínima de 3.0 m, con un muestreo representativo por cada estrato encontrado, con el cual se determinará: estratigrafía, volumen del material aprovechable, tratamiento, ubicación, características geotécnicas, y se reportarán las recomendaciones para su explotación y su croquis de localización.
A las muestras de material obtenidas se les practicarán las siguientes pruebas, cuando aplique, de acuerdo a los procedimientos de prueba establecidos en los Manuales M.MMP, Métodos de Muestreo y Prueba de Materiales, de la Normativa vigente de la SCT:
· Tamaño máximo
· PVSS
· PVSM AASHTO estándar o modificada.
· Humedad óptima
· Granulometría completa o simplificada.
· Límites de consistencia (límite líquido, límite plástico, índice plástico).
· VRS estándar saturado.
· Expansión.
· Equivalente de arena.
· Densidad.
· Clasificación SUCS.
2.- Diseño de Terracerías: Los Procedimientos de construcción para la formación de las distintas capas que integran la sección estructural de las terracerías, indicándolas en croquis de la sección transversal.
· Tabla resumen de bancos de materiales que se propongan para la formación de las distintas capas a construir, indicando:
· Número progresivo del banco.
· Nombre del banco, localización (ubicación del banco con respecto al eje del trazo).
· Clasificación geológica de los materiales.
· Clasificación de los materiales para presupuesto.
· Espesor de despalme.
· Utilización del material de acuerdo a la Normativa vigente de la SCT.
· Tratamiento que requiere el material para su utilización. En caso necesario, recomendaciones para el ataque del banco.
· Capacidad del banco.
· Se deberán anexar los informes de los ensayes realizados a las muestras de materiales de dichos bancos, de acuerdo a su probable utilización y conforme a los procedimientos de prueba establecidos en la Normativa vigente de la SCT en su Manual: M.MMP, Métodos de Muestreo y Prueba de Materiales
· Informe fotográfico que contendrá como mínimo dos (2) fotografías por sondeo: una panorámica del sitio del sondeo y otra donde se aprecie la profundidad explorada. En todas las fotografías se indicará el kilometraje y los aspectos principales que se muestren. También se incluirán fotografías que muestren la exploración de los bancos de materiales propuestos.

3.- Diseño de Pavimento 
En base a los Datos Viales publicados por la Dirección General de Servicios Técnicos de la SCT, LA SUPERVISIÓN revisará el diseño de pavimento flexible para caminos de altas especificaciones, considerando como VRS críticos los especificados como mínimos en la Normativa vigente de la SCT en función del tránsito de proyecto, mediante los métodos siguientes:
· Dispav 5, del Instituto de Ingeniería de la UNAM.
· Otro que proponga el Contratista. 
La proposición de la estructura del pavimento, de acuerdo con los resultados anteriores, se definirá conjuntamente con el personal de La Dependencia.
· Memoria de Diseño
Se deberá incluir una memoria detallada de los cálculos efectuados con la información suficiente para que la Dependencia realice la revisión de los resultados presentados.
*NOTA: Para el diseño de la estructura PSV, el CONTRATISTA deberá usar los estudios originales de mecánica de suelos.  Se deberá colocar la nota en el plano que será responsabilidad de la contratista verificar la capacidad de carga en el punto de la cimentación.
4.- Proyecto de Terracerías:
LA SUPERVISIÓN deberá efectuar para LA DEPENDENCIA el muestreo del material acamellonado a utilizarse en los terraplenes, tomando una muestra por cada 1,000 m3, previo a su tendido y compactado, deberá realizar las pruebas necesarias que aseguren que cumple con todos los valores establecidos en la NORMATIVA VIGENTE DE LA SCT, los cuales deberán ser debidamente firmados por el laboratorista y el responsable del laboratorio.
A las muestras de material obtenidas se les practicarán las siguientes pruebas, cuando aplique, de acuerdo a los procedimientos de prueba establecidos en los Manuales M.MMP, Métodos de Muestreo y Prueba de Materiales, de la Normativa vigente de la SCT:
· Tamaño máximo
· PVSS
· PVSM AASHTO estándar o modificada.
· Humedad óptima
· Granulometría completa o simplificada.
· Límites de consistencia (límite líquido, límite plástico, índice plástico).
· VRS estándar saturado.
· Expansión.
· Equivalente de arena.
· Densidad.
· Clasificación SUCS.
Una vez tendidas y compactadas las capas de Terracerías, y antes de ser liberada cada capa, la supervisión realizara las pruebas de compactación en trasbolillo a cada 100 mts. LA SUPERVISIÓN realizará las pruebas necesarias que aseguren el cumplimiento del grado de compactación establecido en la NORMATIVA VIGENTE DE LA SCT.
LA SUPERVISIÓN deberá entregar a LA DEPENDENCIA el siguiente material como producto de la prestación de los servicios solicitados, todos devidamente firmados, consistentes en:
· Procedimientos de Construcción.
· Croquis de localización sobre fotografía aérea de la zona en donde se desarrolla el proyecto.
· Croquis de localización de los sondeos. 
· Comentarios en relación con los problemas que pueden presentarse durante la construcción y operación del tramo motivo del proyecto, así como sus  posibles soluciones.
· Conclusiones y recomendaciones.

5.- Proyecto de Pavimentos:
LA SUPERVISIÓN deberá efectuar para LA DEPENDENCIA el muestreo del material acamellonado a utilizarse en los pavimentos, como son subrasante, sub-base y base, tomando una muestra por cada 1,000 m3, previo a su tendido y compactado, deberá realizar las pruebas necesarias que aseguren que cumple con todos los valores establecidos en la NORMATIVA VIGENTE DE LA SCT, los cuales deberán ser debidamente firmados por el laboratorista y el responsable del laboratorio.
A las muestras de material obtenidas se les practicarán las siguientes pruebas, cuando aplique, de acuerdo a los procedimientos de prueba establecidos en los Manuales M.MMP, Métodos de Muestreo y Prueba de Materiales, de la Normativa vigente de la SCT:
· Tamaño máximo
· PVSS
· PVSM AASHTO estándar o modificada.
· Humedad óptima
· Granulometría completa o simplificada.
· Límites de consistencia (límite líquido, límite plástico, índice plástico).
· VRS estándar saturado.
· Expansión.
· Equivalente de arena.
· Densidad.
· Clasificación SUCS.
Una vez tendidas y compactadas las capas de Terracerías, y antes de ser liberada cada capa, la supervisión realizara las pruebas de compactación en trasbolillo a cada 100 mts. LA SUPERVISIÓN realizará las pruebas necesarias que aseguren el cumplimiento del grado de compactación establecido en la NORMATIVA VIGENTE DE LA SCT.
LA SUPERVISIÓN deberá entregar a LA DEPENDENCIA el siguiente material como producto de la prestación de los servicios solicitados, todos debidamente firmados, consistentes en:
· Procedimientos de Construcción.
· Croquis de localización sobre fotografía aérea de la zona en donde se desarrolla el proyecto.
· Croquis de localización de los sondeos. 
· Comentarios en relación con los problemas que pueden presentarse durante la construcción y operación del tramo motivo del proyecto, así como sus  posibles soluciones.
· Conclusiones y recomendaciones.

O. PARA LOS TRABAJOS DE SUPERVISIÓN PARA DRAGADO EN PRESENCIA DE AGUA, CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA DE LA SUBSECRETARÍA DE PROYECTOS Y LICITACIONES PERTENECIENTE A LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. INCLUYE: SUPERVISOR DE OBRAS MARÍTIMAS, AUXILIAR DE OBRAS MARÍTIMAS, TÉCNICO TOPÓGRAFO EN OBRAS MARÍTIMAS, AUXILIAR TOPÓGRAFO EN OBRAS MARÍTIMAS, OPERADOR DE LANCHA BATIMÉTRICA, MATERIALES, EQUIPO,  EQUIPO ESPECIALIZADO, LANCHA BATIMÉTRICA Y TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO. (P.U.O.T). SE REQUIERE:

Supervisor de Obras Marítimas
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, con cédula profesional y con un mínimo de tres años de experiencia comprobada de obras afines.
1. Participar “activa y constantemente” en la supervisión de los trabajos de su especialidad de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Vigilar que la Contratista de Obra cumpla con las especificaciones, planos, reglamentos y normas generales de construcción de todo tipo de estructuras.
1. Vigilar el cumplimiento del programa general de la obra y en su caso proponer una ruta crítica para las reprogramaciones necesarias. 
1. Estudiar oportunamente junto con la Contratista de Obra la información de proyecto ejecutivo. 
1. Tomar decisiones referentes al proceso constructivo de su especialidad y las posibles desviaciones con el respaldo de su Coordinador y en acuerdo de la Dependencia y la Contratista de Obra.
1. Conocer y aplicar las leyes y reglamentos locales, estatales y federales, así como las Especificaciones Generales de Construcción de la Dependencia y demás normas y criterios para las estructuras aplicables, establecidos por la misma.
1. Conocer y revisar continuamente el proyecto ejecutivo estructural del o los frentes que tenga asignado, así como especificaciones generales, procedimientos constructivos y estudios especiales que se hayan realizado, como son, entre otros, los topográficos, de mecánica de suelos, sondeos y guías mecánicas.
1. Recorrer la obra conjuntamente con la Contratista de Obra, de igual forma proponer a su Coordinador las correcciones que sean necesarias.
1. Colaborar con la Contratista de Obra apoyando técnicamente en la solución de problemas de la obra, informando a su Coordinador por escrito.
1. Informar a su Coordinador los hechos o asuntos sobresalientes que en alguna forma afectan el proyecto estructural o a la ejecución de la obra y así también las órdenes o indicaciones resultado de juntas o instrucciones directas de la Dependencia para su registro en Bitácora.
1. Asistir a las juntas correspondientes a su especialidad para dar seguimiento a los acuerdos.
1. Establecer y verificar el seguimiento de controles gráficos y números generadores de obra ejecutada de la estructura, por frente de trabajo.
1. Verificar el cumplimiento de todas las normas de seguridad e higiene establecidas
Auxiliar de Obras Marítimas
1. Ser profesionista titulado de carrera relacionada, especialista en Obras Marítimas, con cédula profesional y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de Obras Marítimas.
1. Integrar el expediente relacionado al control de calidad en la obra

Topógrafo en Obras Marítimas 
1. Ser técnico especializado con un mínimo de tres años de experiencia comprobada en la prestación de estos servicios en obras afines a la del motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos topográficos de planimetría y altimetría para la ejecución de la obra.
1. Controlar y dirigir al personal de campo a su cargo.
1. Conocer y manejar equipo topográfico electrónico.
1. Verificar e informar a los supervisores para la toma de decisiones con el respaldo de su Coordinador, con acuerdo del Supervisor de la Dependencia y del responsable de la ejecución de la obra. 
1. El tiempo empleado para la obra y la integración de su personal de soporte, así como del equipo a emplear (para obras marítimas), será en base a la plantilla anexa y en el entendido que este personal y los resultados de sus actividades deben cumplir en calidad, tiempo y forma con lo requerido en los presentes Términos de Referencia.
Auxiliar Topógrafo en Obras Marítimas
1. Ser técnico especializado Topografía  en Obras Marítimas y con un mínimo de dos años de experiencia comprobada en la supervisión y construcción de obras afines al motivo del contrato.
1. Participar “activa y constantemente” en la verificación y coordinación de los trabajos que se efectúen en el área asignada de tiempo completo en el lugar de la obra.
1. Vigilar e informar de los problemas que se presenten en la ejecución de los trabajos de su especialidad.
· Verificar y registrar el avance y los volúmenes de obra ejecutados. 
1. Implementar las acciones necesarias enfocadas a la realización de topografía.
· Integrar el expediente relacionado levantamientos topográficos.

Operador de Lancha Batimétrica
1. Ser operador especializado en lancha batimétrica y con un mínimo de dos años de experiencia en el manejo y uso de Lancha con equipo batimétrico.
1. Participación “activa y constante” en la elaboración de reportes, informes, notas, gráficas, presentaciones, etc., necesarias para el correcto cumplimiento de las labores de coordinación y supervisión.
1. Mantener en forma ordenada y adecuada sus archivos magnéticos (documentos, imágenes, fotos, etc.) y ser responsable de respaldar toda su información periódicamente para evitar pérdida de información para el cierre administrativo y cuando la Dependencia así lo requiera.
1. Proponer alternativas de solución con el respaldo de su Coordinador, para que la información emitida por la Contratista de Supervisión sea clara, objetiva y puntual.

Informes, Reportes, Equipo Científico y Software
1. Para la elaboración y presentación de los informes y reportes deberá tomar en cuenta el inciso VIII. INFORMES Y REPORTES.
1. Para el equipo científico y software a utilizar se deberá tomar en cuenta el inciso IX. EQUIPO CIENTÍFICO Y SOFTWARE MÍNIMO QUE SE APLICARÁ EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIO, según se requiera.


Los perfiles de los supervisores serán de acuerdo a lo indicado por la Dependencia y los supervisores serán los que se presenten como integrantes de la supervisión directa, en el concurso.
En forma posterior, la Dependencia tendrá la facultad de aceptar o rechazar al personal que integre la plantilla, sin no cumple con el perfil requerido y lo expuesto en la currícula correspondiente de concurso.
La Contratista de Supervisión será responsable de contar con el personal técnico especializado en arquitectura, ingeniería y construcción (profesiones afines), equipo, mobiliario para llevar a cabo las acciones para las que se ha contratado y que comprenden los trabajos a realizar: previos, durante y posterior a la ejecución de la obra, con base a los presentes Términos de Referencia de Supervisión de Obra, por lo que presentará un programa de recursos humanos, con la Currícula que confirme la capacidad técnica de cada persona para la realización de los servicios relacionados con la ejecución y construcción de la obra.

XI. NORMAS DE EJECUCION.
La ejecución de los conceptos de la obra se sujetará a lo estipulado en las Especificaciones Particulares y lo que proceda, en cada caso de la Normativa para la Infraestructura del Transporte S.C.T. (última edición), Normas y Especificaciones para Estudios, Proyectos, Construcción e Instalaciones del CAPFCE (Libro 1 Edición 2001 y Libro 3 Edición 1988) y la Norma Oficial Mexicana para Instalaciones Eléctricas NOM-001-SEDE-2012 (Utilización) y las Especificaciones Generales para la Construcción de Sistemas de Agua Potable y Alcantarillado de la Comisión Nacional del Agua Edición, prevaleciendo las Especificaciones Particulares cuando se contravengan con las normas citadas que tienen carácter general.


XII. REGLAS GENERALES PARA LOS CONTRATISTAS, RELACIONADAS CON SEGURIDAD E HIGIENE, PROTECCIÓN AL AMBIENTE Y A LOS ENTORNOS NATURALES DE ZONAS, MONUMENTOS Y VESTIGIOS ARQUEOLÓGICOS, HISTÓRICOS Y ARTÍSTICOS.  
1. Objetivo.

1.1. Establecer las reglas generales, para preservar el medio ambiente, los entornos naturales de las zonas, monumentos y vestigios arqueológicos, históricos y artísticos, así como la integridad física del personal que interviene en los trabajos desarrollados al amparo de los Contratos de Obra Pública o de Servicios relacionados con la misma, celebrados por la Secretaría de Obras Públicas, a la que en adelante se le denominará “SOP”.

2. Alcance.

2.1. Estas reglas se refieren a:

2.1.1. Contratistas que proporcionan servicios de mantenimiento, reparación, construcción, desmantelamiento, modificación o trabajos especiales, a través de Contratos celebrados con la “SOP”.

2.1.2. Personal de la “SOP” que realiza trabajos técnicos o administrativos en el lugar en donde se desarrolla la Obra Pública.

2.1.3. Los requerimientos mínimos de seguridad que debe cumplir el personal de las Contratistas en el desarrollo de sus actividades, mecanismos de control correspondientes y las responsabilidades que debe asumir.

3. Ámbito de aplicación.

3.1. Las disposiciones contenidas en este documento, son de aplicación general y obligatoria en las Obras Públicas y en los Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas, que realiza por Contrato la “SOP”.
4. Definiciones.

4.1. Para los fines de este documento se establecen las siguientes definiciones:

4.1.1. Contratista: Cualquier persona física o moral que ejecuta trabajos al amparo de Contratos celebrados directamente con la “SOP”, o como tercero (subcontratistas).

4.1.2. Área de riesgo: Lugares donde pueden existir las condiciones siguientes:

4.1.2.1. Concentración de gases o vapores inflamables con posibilidad de incendio y/o explosión.

4.1.2.2. Procesamiento, almacenamiento, manejo o uso de gases y líquidos volátiles inflamables.

4.1.2.3. Almacenamiento o manejo de explosivos.

4.1.2.4. Instalaciones y/o equipos que operan a altas presiones y/o temperaturas.

4.1.2.5. Instalaciones y/o equipos en los que se manejan productos tóxicos o corrosivos.

4.1.2.6. Sitios donde se realicen trabajos sobre plataformas que se encuentren a más de 5.00 metros de altura o en excavaciones a más de 1.20 metros de profundidad, túneles o pozos.

4.1.2.7. Instalación y/o equipos que operen con alta tensión eléctrica.

4.1.3. Trabajos de riesgo: Son aquellos que se realizan en un área de riesgo o cerca de ella, con:

4.1.3.1. Equipo que produzca calor, flama o chispa con energía suficiente para provocar la ignición de gases, vapores, líquidos inflamables o explosivos.

4.1.3.2. Aquellos trabajos que por su naturaleza, las condiciones del área de trabajo y sus alrededores y/o por las sustancias manejadas, generen una condición de peligro para quienes los efectúen.

5. Obligaciones y Responsabilidades.

5.1. Del Contratista.

5.1.1. El Contratista tiene la obligación de proporcionar servicio médico a su personal.

5.1.2. El Contratista debe proporcionar a su personal distintivos para fines de identificación (overalls o ropa de trabajo de color particular, gafete, credencial, brazalete, casco, etc.), mismos que debe portar en forma visible, durante el tiempo que permanezca en el lugar en donde se desarrollan los trabajos.

5.1.3. En caso de que los trabajos se desarrollen en áreas en operación (Hospitales, Escuelas, Oficinas Administrativas, Centros de Readaptación Social, etc.), el acceso del personal del Contratista a las instalaciones, debe ser a través de las entradas oficiales o por los lugares señalados por el Centro de Trabajo; asimismo, deberán delimitar y mantener limpia el área de trabajo y respetar invariablemente el horario de labores establecido previamente entre el Contratista y el responsable del Centro de Trabajo.

5.1.4. Las herramientas de trabajo que utilice el personal del Contratista, deben ser de acuerdo a las características técnicas y para la actividad y tipo de trabajo a desarrollar. El Contratista tiene la obligación de verificarlas periódicamente en su funcionamiento, a fin de proporcionarles el mantenimiento adecuado y, en su caso, sustituir aquellas que hayan perdido sus características técnicas o físicas; asimismo, deberá proporcionar a su personal, de acuerdo con la naturaleza de su trabajo, cinturones porta herramienta, así como bolsas o cajas para el transporte y almacenamiento de las herramientas.

5.1.5. De las medidas preventivas generales.

5.1.5.1. El Contratista debe instruir a su personal, acerca del contenido y cumplimiento de las medidas de seguridad dispuestas en este documento.

5.1.5.2. Está estrictamente prohibido hacer fogatas o cualquier tipo de fuego, sin autorización del Residente de Obra por parte de la “SOP”.

5.1.5.3. Está estrictamente prohibido portar armas de cualquier tipo dentro de las áreas de trabajo.

5.1.5.4. Está estrictamente prohibido introducir bebidas embriagantes o drogas a las áreas de trabajo, así como entrar a dichas áreas bajo el efecto de las sustancias antes mencionadas.


5.1.5.5. El Contratista debe cumplir con todas las disposiciones legales aplicables (Federales, Estatales y Municipales), en materia de protección ambiental y seguridad industrial, a continuación se enlistan algunas de las más importantes:

Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas.
 
Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley General para la Prevención y Gestión Integral de los residuos y su reglamento, 

Ley Federal sobre Metrología y Normalización.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo.	
						
Ley Federal del Trabajo.	
						
Reglamento de Construcciones  para el Estado de Tamaulipas.
 							
Reglamento de Evaluación del Impacto Ambiental para el Estado de Tamaulipas.	

5.1.5.6. El incumplimiento o violación por parte del Contratista a las Reglas de Seguridad contenidas en las disposiciones legales aplicables de este documento, será causa para la aplicación inmediata de sanciones y/o medidas administrativas disciplinarias por parte de la “SOP”,.

			
5.1.5.7. El Contratista debe cumplir las disposiciones adicionales que el Centro de Trabajo, en su caso, especifique para la prevención y control de riesgos, a través del personal encargado de la supervisión por parte de la “SOP”.

5.1.6. Del equipo de protección personal.

5.1.6.1. El contratista tiene la obligación de proporcionar a su personal, la ropa y equipo de protección personal adecuados (overalls o ropa de trabajo de color particular, casco, calzado industrial, anteojos de seguridad, tapabocas, etc.), para llevar a cabo las diferentes labores en el desarrollo de las Obras Públicas.

5.1.6.2. El Contratista es responsable de que su personal utilice correctamente el equipo de protección respiratorio necesario, cuando se desarrollen trabajos en recipientes, registros de drenaje, tanques de almacenamiento, etc.

5.1.6.3. El contratista debe cumplir con las disposiciones tendientes a proteger debidamente a su personal, en aquellos trabajos que se efectúen en altura, para lo cual debe utilizar andamios, barandales o escaleras, revisándolas para certificar que las condiciones de armado o construcción sean adecuadas; asimismo, deberá supervisar que su personal utilice los cinturones de seguridad y cables de vida, requeridos para asegurar la integridad física de los mismos.

5.1.6.4. El contratista debe considerar en sus costos los chalecos de seguridad (color azul rey): para el personal directivo, de supervisión o apoyo a la misma deberá considerarlos en sus Costos Indirectos y para el personal operativo (de Obra) deberá considerarlos en sus costos directos, no se le permitirá laborar al personal que no cuente con dicho chaleco de seguridad tomando como base el manual de identidad grafica del gobierno de Tamaulipas. De acuerdo a la siguiente figura:

[image: LOGOTIPO CHALECO 26-03-2019]

5.1.7. De las instalaciones sanitarias y de confort.

5.1.7.1. El área que se determine para que el Contratista instale sus oficinas o almacenes, debe estar identificada y contar con servicios sanitarios para su personal (letrinas móviles), extintores contra fuego y mantenerse limpia y ordenada.

5.1.7.2. El Contratista tiene la obligación de conservar permanentemente los servicios sanitarios destinados a su personal, en condiciones de uso e higiénicas. 

5.1.7.3. El Contratista debe contar con un botiquín de primeros auxilios en el lugar de trabajo, con el fin de tratar lesiones leves que pudieran ocurrirle a su personal. 

5.1.7.4. El Contratista tiene la obligación de suministrar agua potable a sus trabajadores.

5.1.7.5. El Contratista debe observar las disposiciones de orden y limpieza, con el objeto de mantener en óptimas condiciones el lugar de trabajo; por consiguiente se considerará como no terminada la Obra, hasta en tanto el Contratista entregue el lugar limpio de escombros, basura, contaminación, etc.; el tiempo que utilice el Contratista en el cumplimiento de esta disposición, correrá por su cuenta.

5.1.7.6. Es obligación del Contratista controlar la basura y los desperdicios que se generen en el área de trabajo, de manera que no afecten la salud del personal que labora en dicho lugar.

5.1.8. Del transporte y manejo de materiales peligrosos.

5.1.8.1. Los cilindros de oxígeno y acetileno utilizados para trabajos de corte y soldadura, por ningún motivo deben permanecer en el interior de lugares cerrados carentes de ventilación, asimismo, deben estar siempre en posición vertical y ser manejados con todo cuidado según lo indica la propia norma del proveedor.

5.1.9. De los accidentes e incidentes de trabajo.

5.1.9.1. El Contratista asume totalmente la responsabilidad de los accidentes, lesiones o daños a su personal, instalaciones o equipos, así como a los de la “SOP”, cuando éstos se motiven como consecuencia de los trabajos que directamente realiza el Contratista.

5.1.10. De la Prevención y Mitigación de Impactos Ambientales.
5.1.10.1. El Contratista se obliga a contribuir a que el comportamiento de su personal, sea ejemplar con la comunidad en la que se desarrolle la Obra.

5.1.10.2. El equipo móvil del Contratista, que incluye la maquinaria pesada, deberá operarse de manera que cause el mínimo deterioro a los suelos, vegetación y cursos de agua existentes en el sitio de la Obra.

5.1.10.3. No se permite el uso, tránsito, estacionamiento o lavado de equipo móvil en lechos de quebrada u otros sitios distintos al área de trabajo, a menos de que sea estrictamente necesario y con autorización previa del Residente de la Obra por parte de la “SOP”.

5.1.10.4. El aprovisionamiento de combustible deberá realizarse en forma tal que no contamine los suelos o cuerpos de agua. La ubicación de los patios para estas operaciones, deberá ser aislada de cursos de agua. En caso de que se contaminen los suelos, los desechos deberán ser retirados y tratados.

5.1.10.5. El lavado, lubricación y cambios de aceite del equipo móvil, deberá hacerse periódicamente en talleres debidamente establecidos y autorizados. De ser necesario el cambio de aceite y grasa del equipo móvil en el área de trabajo, se deberá tener cuidado de no verter aceite o grasa en el suelo y, el aceite de desecho, deberá almacenarse en recipientes cerrados herméticamente. En caso de que se contaminen los suelos, los desechos deberán ser retirados y tratados.
5.1.10.6. El Contratista deberá mantener en buen estado de funcionamiento todo su equipo móvil, con el objeto de evitar fugas de lubricantes o combustibles que puedan afectar los suelos, cursos de agua, aire u organismos.

5.1.10.7. Se prohíbe en el lugar de los trabajos y en el área circundante al mismo, la caza, consumo, transporte o tenencia de ejemplares de fauna silvestre.

5.1.10.8. El Contratista debe asegurarse que la destrucción o tala de la vegetación, sea la mínima necesaria para realizar los trabajos contratados. Los residuos de tala, desmonte o rosería, no deben llegar a los cursos de agua, éstos deben ser apilados de tal forma que no causen desequilibrios a las condiciones del área.

5.1.10.9. Cuando exista la necesidad de desviar un curso natural de agua o se haya construido un paso temporal de un cuerpo de agua, y éstos no se requieran en un futuro, el curso abandonado o el paso, deberá ser restaurado por el Contratista a sus condiciones originales.

5.1.10.10. Las gravas o material de arrastre no deben ser removidas del lecho de los ríos, arroyos, playas, lagos o lagunas, excepto en las zonas específicamente aprobadas por las autoridades gubernamentales, como fuente de materiales.

5.1.10.11. El Contratista deberá tomar las medidas necesarias para asegurar que cemento, limos o concreto fresco y, en general residuos sólidos, no tengan como receptor final el lecho de cursos de agua.
5.1.11. De los Entornos Naturales de Zonas, Monumentos y Vestigios Arqueológicos, Históricos y Artísticos, el Contratista se obliga a tener en cuenta las siguientes recomendaciones, relacionadas con la protección de los recursos arqueológicos, históricos y culturales:

5.1.11.1. No permitir la destrucción de los restos arqueológicos y artefactos encontrados.

5.1.11.2. Evitar la publicidad para prevenir el saqueo o alteración del sitio.

5.1.11.3. Suspender temporalmente la Obra en el sitio, dando aviso al Residente de la Obra por parte de la “SOP”, y comunicarse de inmediato con las autoridades competentes.

5.2. De la “SOP”.

5.2.1. Generales.

La “SOP” no se responsabiliza de los daños por incendio, robo o fenómenos naturales que ocurran en las instalaciones, equipos o materiales del Contratista.

XIII.  PROTECCION AL AMBIENTE Y A LOS ENTORNOS NATURALES DE ZONAS, MONUMENTOS Y VESTIGIOS ARQUEOLOGICOS, HISTORICOS Y ARTÍSTICOS.

El contratista para la ejecución de las obras deberá prever lo necesario para:

a) Previamente al inicio de los trabajos deberá obtener la autorización de la Secretaría del Medio Ambiente, Recursos Naturales y Pesca en cuanto al funcionamiento de sus plantas procesadoras fijas y móviles.

b) Dar cabal cumplimiento a los ordenamientos en vigor emanados de la "Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente", a los reglamentos, así como a las Normas Oficiales mexicanas NOM 041 SEMARNAT 2006, NOM 045 SEMARNAT 2001, NOM 076 SEMARNAT 2012 Relativa al límites máximos permisibles de emisión de gases contaminantes de motores móviles a gasolina, límites máximos permisibles en vehículos automotores que usen diésel, y que establece los niveles máximos permisibles de emisión de hidrocarburos no quemados, monóxido de carbono y óxidos de nitrógeno provenientes del escape. Para controlar la emisión a la atmósfera de gases y partículas sólidas por las plantas de asfalto y de trituración, se instalarán los equipos para el control de esas emisiones, a fin de que se sitúen dentro de los rangos permitidos.

c) Llevar a cabo las acciones necesarias para que se propicie la regeneración del suelo, una vez concluida la extracción de los materiales de los bancos explotados.

d) Suspender de inmediato las obras o la explotación de bancos de materiales, en caso de que se descubran vestigios arqueológicos, históricos o artísticos, dando aviso a las autoridades correspondientes.

En todos estos casos, como lo precisa el Libro Legislación (LEG), Parte 3 Ejecución de Obras, inciso D.4.11., de la Normativa para la Infraestructura del Transporte SCT, (última edición) "El Contratista será responsable de los daños y perjuicios que cause a la Dependencia o a terceras personas; con motivo de la ejecución de las obras, por no ajustarse a lo estipulado en el contrato, por inobservancia de las instrucciones dadas por escrito por la Dependencia o por violación a las leyes y reglamentos en vigor".
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