
 

 

CARTA DE RECLAMACIÓN POR ROBO 
 

 
 

 
 
 
SEGUROS AGROASEMEX, S.A. 
PRESENTE. 

TIPO DE RECLAMO: _ 
ESPECIE o TESOFE 

 
 

LUGAR Y FEHA 

 

POR MEDIO DEL PRESENTE INFORMAMOS QUE EL   DÍA DE ___________________DE    , LA 
ESCUELA  , CLAVE     
CON DOMICILIO EN        
  , SUFRIÓ UN ROBO Y PARA 
EFECTOS RELACIONO LOS BIENES QUE FUERON SUSTRAÍDOS DURANTE EL ILÍCITO: 
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN INVENTARIO 
COSTO SEGÚN 

COTIZACIÓN DE BIENES 

   

   

   

   

   

   

   

   

 COSTO TOTAL  

 
 

PARA PERPETRAR EL DELITO SE DETECTÓ QUE LOS DELINCUENTES HICIERON LOS SIGUIENTES DESTROZOS: 
 

 

 

 

 

POR LO ANTES CITADO Y CON BASE EN LA PÓLIZA NÚMERO P-SEP-11/2023 EXPEDIDA POR USTEDES A FAVOR DE LA 
SECRETARÍA DE   EDUCACIÓN   PÚBLICA   Y   CONFORME   AL   NÚMERO   DE   SINIESTRO QUE NOS 
PROPORCIONARON COMO CONTROL, ELABORAMOS LA PRESENTE, ESPERANDO LA RESOLUCIÓN DEL SINIESTRO EN 
CUESTIÓN. 

 
A T E N T A M E N T E  
DIRECTOR ESCOLAR 

 
 

Nombre, firma y sello 
 
 

Teléfono para aclaraciones:    

Correo electrónico:    

 
 
 

Subsecretaría de Administración 

 Dirección de Recursos Materiales 

Calzada Gral. Luis Caballero s/n, Fracc. Las Flores 

C.P. 87078, Cd. Victoria, Tamaulipas, México. 
Tel.: 834 318 6617, Ext.: 46106, 46236 



 

 

ACTA DE HECHOS 
 

En la ciudad de , a los 
                            del mes de                        del año        ,          se reunieron en las instalaciones que ocupa la Escuela 

 

clave     , con domicilio en    
                                                            de la Colonia    
Se reunieron los CC:    

 

 

a efecto de narrar los hechos acaecidos el día de del 
año , mismo en que se suscitó un robo de:        
Según las declaraciones del C.   , 
el día de los hechos siendo aproximadamente las       
se percató de        

 

 

Acto seguido se informó al    
 

Procediendo de inmediato a una revisión minuciosa de las instalaciones y sus contenidos determinando que faltaban los 
siguientes bienes: 

 

Nombre del bien Marca Modelo Serie Inventario 
     

     

     

     

     

     

     

     

Enseguida se acordó dar parte a las autoridades competentes para que se realicen las investigaciones y se proceda en contra 
de quien resulte responsable por el delito de robo. 

Para los usos legales y/o administrativos que a los interesados convengan, se extiende la presente firmando al calce los que 
en ella intervinieron de hecho y por derecho. 

 
 

 
 

 

Director Escolar (Nombre, firma y sello) 
 

 

Nombre y firma 

 

T E S T I G O S 

 
 

 
 

 
 

 

Nombre, firma y sello Nombre y firma 
 
 

 
 

 

 
 

 

Nombre, firma y sello Nombre y firma



 

 

 


