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1. Introduccion

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

El objetivo de este documento es orientar y apoyar al Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente en
aprendizaje, funcionamiento y operacidn del sistema de Bitadcora Electronica y Seguimiento de Obra Pudblica (BESOP), que fue
desarrollado con la vision de apoyar en las actividades de transparencia y seguimiento a los programas de obra.

2. Descripcién

El presente manual tiene por objeto describir y dar a conocer la operacion de las interfaces a través de las cuales el Residente Federal /
Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente interactuara en el sistema BESOP y sus distintos modulos, sobre los cuales tiene un

determinado nivel de acceso.

3. Modelo de operacion

Operacion

Superintendente Lo

Administracion

Administrador del

sistema

Administrador de
casos de
excepcién

Administrador
Global

Administrador del
EPF

Administrador del
EPE

-
Monitoreo
Orden de Gobierno
—.{ Ciudadano
v 14
Consultor Bl
ConsultorGlobal Consultorde Bl
‘ Consultor Global | ;‘:‘Em o ‘ il ‘ Globa::;lﬂ’ﬁ ‘
Ente Publico
i + +
Consultorde Consultorde avance
Publico Ente Consultor0IC Consultorde Bl fisico financierodel
Federal /Estatal delepF/ EPE EPF / EPE
Unidad Local
1

Consultor de UnidadLocal |
de Obra del EPF / EPE

Unidad Ejecutora

Consultor de avance fisico financiero
deUnidad Local de Obra del EPF /EPE

| Consultorde Unidad

i Ejecutora del EPF/ EPE

Consultor de avance fisico financiero
Unidad Ejecutora del EPF / EPE

Contrato

Consultordel contrato del EPF/EPE

1 Modelo de operacioén

4 Descripcion del actor

Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal. Superintendente

Residente Federal / Estatal: Servidor pablico designado por escrito por los entes publicos federales o
estatales, cuyas funciones se determinan conforme a la ley y su reglamento.

Entre sus funciones podra crear, firmar, abrir, cerrar las notas asociadas a bitacoras de obras Federales /Estatales y
establecer seguimientos a las mismas.

Supervisor Federal / Estatal: Designado por el Ente Piblico federal o estatal cuyas funciones se
determinan conforme a los articulos 53 parrafo Il de la ley y 114 del reglamento.

Entre sus funciones podra crear, firmar, abrir, cerrar y dar seguimiento a las notas de bitacoras o bitacoras por frente
de caracter federal/estatal.

BESOP

Versién 1.0
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Superintendente: Designado por el contratista ante los Entes Publicos Obligados, cuyas funciones se
determinan conforme a la ley y su reglamento.

Entre sus funciones podra crear, firmar, abrir, cerrar y dar seguimiento a las notas de bitacoras o bitdcoras por ambos

frente.

4.1 Permisos de acceso

4.2

4.3

BESOP

Los modulos a los que tienen acceso dentro del sistema son:

O OO0 O0OO0OO0OO0OOo0OOoODOo

(o]

Administrar contratos

Consultar bitacora

Editar bitacora

Imprimir bitacora

Exportar a Excel

Consultar Avance fisico financiero

Editar Avance fisico financiero (Residente APF/APE)
Reporte general de bitacora APF

Reporte general de bitacora APE

Reporte general para perfiles sin orden de gobierno asociado (Superintendente)
Notificaciones

Requerimientos minimos

o  Sistema operativo: Windows 7 o superior y Mac OS 9 o superior
0 Equipo: El ingreso al sistema se podra realizar por medio de un equipo de computo (Mac o PC), con conexion a internet.

o Contar con un usuario activo en el sistema BESOP con el rol de Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal,
Superintendente.

o0 Navegadores. Internet Explorer 7 o superior. E

Iconos y opciones generales del sistema

A lo largo de este documento se ilustran y hace referencia a los iconos y/o botones que estan contenidos en los distintos modulos y
funcionalidades que integran el sistema BESOP, que tienen determinada funcionalidad y es necesario conocer, por esta razén los

listamos a continuacion.

Botdén

e «n oN

Nombre Descripcion
Directorio abierto Botdn que permite cerrar un directorio abierto.
Buscar Botdn que permite ejecutar una busqueda.

Directorio cerrado Botdn que permite abrir un directorio especifico.

Editar Botdn que permite editar un registro seleccionado.
Eliminar Botdn que permite eliminar un registro.
Establecer fecha Botdn que permite seleccionar una fecha especifica.
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Exportar a Excel Opcidn que permite exportar a Excel.

Exportar a PDF Opcidn que permite exportar a en formato PDF un formato especifico.

Menu para usuario Opciodn para ver las opciones del usuario en sesion.

Notificaciones Opcioén que permite ver el modulo de notificaciones.
Pagina de inicio Opcidn que permite regresar a la pagina d inicio.
Punto Geogréfico Boton que permite establecer un punto geografico.

© > [ po @

Opcidn que permite ver el detalle de un registro en modo de "Solo

STE Ver detalle M
consulta"”.

BESOP Logo de BESOP Imagen de identidad del aplicativo BESOP.

BITACORA ELECTRONICA ¥
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

2 Iconos y botones del sistema

5 Acceso al sistema

El acceso al sistema es una parte fundamental de la seguridad del sistema, ya que es por este medio por el que se restringen los distintos
maédulos y la informacién a la que puede acceder un usuario dentro del sistema, de acuerdo a las politicas y lineamientos que rigen sobre

el aplicativo.

5.1 Iniciar sesién

511 Ingresar al navegador Internet Explorer. E

5.1.2 El ingreso al aplicativo es necesario capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccion:

http://besop.funcionpublica.gob.mx/

Archive  Ediar Ve Historal  Marcadores  Heramientas  Ayuda

Bitacora Electranica y Seguimientc X | =
“ c o (D8 capbesop funcionpublica.gob.mx 1 ‘publico/iogin jsf - @ & 3, Busca

L Mas visitadas [ Primeros pasos @ BESOR

Gobierno Participa Datos

3 Barrade direcciones

5.1.3 El sistema muestra la pantalla de inicio como se muestra a continuacion:
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: _“

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

3 Inicio de sesién

Debe contar con los datos Usuario y Contrasefia para iniciar sesion.
5.1.4 Ingresar los datos de inicio de sesién en los siguientes campos:

Usuario. Campo obligatorio con las siguientes caracteristicas: acepta hasta 13 caracteres alfanuméricos incluyendo
simbolos.

Contrasefia. Campo obligatorio, acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos incluyendo simbolos.

Por Gltimo, seleccione la opcion Ingresar.

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasena*:

AUCK690418TR9 Ty

* Campos obligatorios ¢Olvidaste tu contrasefia?

4 Ingreso de Usuario y Contrasefia

1. En caso de haber capturado de forma errdnea el usuario y/o la contrasefia el sistema muestra mensajes de error de acuerdo
a los datos capturados. Verificar y reintentar.

Ingreso al sistema

B No existe ningun usuario registrado como AUCK690418TR9. Favor de verificar.

Usuario™: Contraseiia™:
AUCKG690418TR9 Ingrese su contra
* Campos obligatorios ;Olvidaste tu contrasefia?

5 Error en inicio de sesién. Usuario o contrasefia.
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Ingreso al sistema

* Campos obligatorios ;Olvidaste tu contrasefia?

ver. 20

Usuario*: Contrasefia*:
‘ BOLI9908105M4 sssssssse m

1712

121640

6 Pantalla inicio de sesion. Datos aceptados.

2. Una vez capturadas y validadas las claves de acceso, el sistema muestra la pantalla para seleccionar un perfil de los

asociados al usuario. Seleccione el rol seguido de la opcion Aceptar.

__SFP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

& RESIDENTE
SUPERVISOR
RESIDENTE POR FRENTE

7 Seleccionar rol

3. El sistema muestra la pantalla Principal y opciones del Rol.

Publica

Administrar Contratos

=

Bitacora Electréonica y Seguimiento a Obra

8 Pagina de trabajo principal

4. Caso Supervisor externo. Superintendente.

Ingresar con perfil Superintendente.

Ingreso al sistema

* Campos obligatorios ¢;Olvidaste tu contrasefia?

Usuario*: Contraseiia*:
MAS]870901PK2 sesssnee ‘

9Pantalla inicio de sesidn. Superintendente

BESOP Versién 1.0
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Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

@ SUPERINTENDENTE
SUPERVISOR

10 Roles asignados

Al oprimir boton aceptar, accede y muestra portafolio de servicios

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

3 5

Administrar Contratos MNotificaciones

s

11Acceso con perfil Superintendente

Ingresar con perfil Supervisor

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

SUPERINTENDENTE
& SUPERVISOR

12Acceso con perfil supervisor

Al validar si el Supervisor tiene asignado y activo el perfil de Superintendente (Supervisor externo).
Accede y se muestra portafolio de servicios

BESOP Version 1.0 Pag.: 13/117



Manual de usuario B E So P

Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

. BESOP

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica

= =

Administrar Contratos Maotificaclones

13Acceso con perfil supervisor

6 Generalidades

En esta seccion del manual se explican las funcionalidades recurrentes en el sistema BESOP.

6.1 Usuarios
6.1.1 Recuperar contrasefia

En caso de olvido de contrasefia, se podra accionar en la pantalla inicial “Ingreso al sistema” el hipervinculo
“¢Olvidaste tu contrasefia?”, ubicado en la parte inferior del campo contrasefia y conectara a la pantalla siguiente que
facilita la recuperacion.

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

MASJ870901PK2 seee

* Campos obligatorios Olvidaste tu contrasefia?

dn ver. 20171212 1640
14Recuperar contrasefia
Recuperar contraseia
Usuario: Correo electrénico: *

Mo soy un robot

Cancelar Recuperar

15Datos para recuperar contrasefia

6.1.1.1 Ingresar correo electrénico del usuario.

6.1.1.2 Oprimir el boton “No soy un robot”, debera aparecer la seﬁal°.
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6.1.1.3 Oprimir botén recuperar.
6.1.1.4 Correo valido, se envia correo electrénico con el nombre de usuario y la contrasefia.
6.1.1.5 Aparecera el mensaje “Se ha enviado un correo electrénico con la nueva contrasefia, favor de verificar”.

Se podra acceder nuevamente al sistema para digitar su correo electrénico y Contrasefa.
6.1.2 Modificar contrasena

Para cambiar la contrasefia, debe iniciar sesion y dirigirse a la parte superior de la pantalla del sistema BESOP. Seleccione el menu
Usuario (como se muestra en la imagen) y la opcién Modificar contrasefia.

SFP

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica ”m

11 Ment Usuario — Modificar contrasena

El sistema muestra la siguiente pantalla:

16 Men( Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:

SFP BESOP

Modificar contrasefia

Contraseiia actual

Lf

onfirma contrasefial

17 Pantalla Modificar contrasefia

Capture la contrasefia actual seguida de la nueva contrasefia y confirmela. La contrasefia debe cumplir las siguientes caracteristicas:
tener, como minimo, una letra mayuscula, una mindscula y un ndmero. Los nimeros no debes ser consecutivos y la longitud de la
contrasefa debes ser entre 6 — 10 caracteres.

Seleccione la opcidn Aceptar para guardar los cambios. El sistema guarda la nueva contrasefia y muestra el siguiente mensaje:

Modificar contrasena

Contrasada actual

18 Mensaje de cambio de contrasefia

En caso de no cumplir con las caracteristicas minimas de la contrasefia, el sistema le indicara a través de mensajes como el
siguiente:
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Modificar contrasefa

La lengitud méxima para la contraseiia es de 10 cardcteres.

Contraseiia actual
Nueva contrasefia
Confirma contrasefa

19 Mensaje con caracteristicas de contrasefia

6.1.3 Cambiar rol

Desde cualquier pantalla del sistema, seleccione la opcion Cambiar rol del mend Usuario.

Contratos

SH’ RESIDENTE
Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica Ca’”b‘a”"'gg
Modificar cortrasefia
— Cerrar sesion
D A
Administrar Contrates Notificaciones

20 Menu Usuario — Cambiar rol

S BESOP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

RESIDENTE
%RESIDENTE POR FRENTE
SUPERVISOR

21 Menl Usuario — Cambiar rol
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El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario. Seleccione un rol y posteriormente la opcién
Aceptar.

6.1.4 Cerrar sesion

Al finalizar las actividades en el sistema BESOP podra concluir la sesion seleccionando la opcion Cerrar sesion del mend
Usuario.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

22 MenU Usuario — Cerrar sesién

El sistema concluye la sesion y regresa a la pantalla Ingreso del sistema.
6.1.5 Adjuntar archivos

1. De laseccién Archivos Adjuntos seleccione la opcion Adjuntar archivos.
2. El sistema abre el Explorador de archivos.
3. Seleccione el o los archivos a adjuntar. Los archivos seleccionados no deben superar los 2 MB cada uno 0 100 MB como
total.
4. Seleccione la opcién Abrir de la ventana Explorador de archivos. (EI nombre de la ventana y de las opciones en ella
puede variar de acuerdo al navegador utilizado.)
5. El sistema cierra el Explorador de archivos y muestra el o los archivos adjuntos de la siguiente manera:
e Nombre del archivo. Indica el nombre del archivo adjunto.
0 Fecha de subida. Fecha en la que se adjunté el archivo.
o Eliminar. Botdn habilitado, se muestra por cada registro en la tabla. Su funcion es descartar el
archivo seleccionado.

6.2 Firmar electrénicamente

La firma de documentos diversos del sistema debera realizarse con firma electrénica, la cual se instrumenta con las bases establecidas.
0 Caso ejemplo: Firma - borrador de nota
A partir del contrato seleccionado, se tiene la pantalla: Datos del contrato.
En la parte inferior la tabla de Informacidn de las notas.

Seleccionar el <niimero de borradores>
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Bitacora

Datos del contrato

Numero de contrato: 3 monedas

Objeto del contrato: OK

Instancia federak: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Unidad Localk UMIDAD DE OPERACION REGIONAL ¥ CONTRALORIA SOCIAL

Unidad ejecutora: UNIDAD DE OPERACION REGIONAL ¥ CONTRALORIA SOCIAL
Empresa contratista: ETMNA BEATRIT IRARRA MACIAS, ANTONIO MORALES ODEMA

Fecha de Inlclo contractual: 017122017

Fecha de términe contractual; 01/12/2018

Estatus: A

Tipe de bithesra: BITACORA UNICA
Imparte contractual:

Pesos Dilares Euras
| $1.000.00000 §1,0000000.00 1.000.000.00

Informacion de las notas

Notas Borradores MNotas por firmar Notas abiertas
| ‘ , : - 0

23 Datos de contrato. Informacién de notas
De la tabla de borradores de notas, seleccionar la nota de interés.
Se despliega la nota respectiva, con los botones siguientes:

e Imprimir

e  Guardar como borrador
e  Firmar

e Cancelar
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RESPUESTA A SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS DEL CONTRATISTA

Registrar nota

Nimero de resolucion a la solicitud del

Numero de documento: * ajuste de costo: * Fecha de resolucion: *
123 2323 14/12/2017
Resolucion:

Procedente & No procedente

Motivo: *

NO PROCEDE

Contenido de la nota:

DE ACUERDO A LA RESOLUCION N°. 2323 DE FECHA 14/12/2017, FORMALIZADO POR EL AREA RESPONSABLE DE CONTRATOS, SE
NOTIFICA LA IMPROCEDENCIA DE LA SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS DEL CONTRATISTA, MEDIANTE DOCUMENTO 123 POR LOS
MOTIVOS SIGUIENTES: NO PROCEDE.

Complemento:

OK|

Seguimiento:

@ Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos
Nombre de archivo Opciones

Mo hay archivos |

& Imprimir Guardar como borrador « Firmar m

24 Formato de nota en proceso

Al seleccionar la opcidn firmar, se presenta la pantalla con las opciones de firmar o salir.

Firmar electronicamente

Datos
Persona NICOLAS ALFREDO SANCHEZ BRAVO
RFC SABNT7EOS10BNT

Perfil RESIDENTE

25 Revisar — confirmar datos

Al aceptar que se firmard <Firmar> se recibe la pantalla del SAT, misma que se requisita.
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Firma Electronica

Paso 1.- Proporcione los elementos de su firma electronica.

Buscar
Buscar

Liave Privada (*.key)

Certificado (*.cer)

Contrasefia [

Firmar

Paso 2.- Una vez firmada espere la indicacién, para poder continuar.

<< Regresar Cerrar Siguiente >>

26 Pantalla SAT Firma Electrdnica
0 Seleccionar los archivos de claves de autenticacion (SAT) del usuario y digitar contrasefia.
Descripcion
Certificado. Campo obligatorio para visualizar la ruta y nombre del archivo .cer que seleccione.

0 Buscar. Boton habilitado, muestra el explorador de archivos restringido para sélo ver carpetas y archivos .cer
Llave privada. Campo obligatorio para visualizar la ruta y nombre del archivo. key que seleccione.

0 Buscar. Botén habilitado, muestra el explorador de archivos restringido para sélo ver carpetas y archivos. key
Contrasefia. Campo obligatorio para la captura de la contrasefia registrada en el SAT. La informacion capturada en este
campo no es visible.

Firmar. Botdn habilitado, valida la informacién capturada y realiza la firma electrénica de la nota.

Regresar. Boton habilitado, regresa a la pantalla anterior.
e  Cerrar. Boton habilitado, cierra la ventana emergente.
e  Siguiente. Boton habilitado, avanza a la siguiente pantalla.

Se ingresan los datos que solicita el SAT y finalmente oprimir el botén <Firmar>

Firma Electronica

Paso 1.- Proporcione los elementos de su firma electrénica.
I lave Privada (™ Kevl

TR T T T T T T R e I T R N T R TN T T S T W RN AT,

Certificado (*.cer) DADOCS\Documents\Alfred\SAT\Nuevos\sabn7809108n7 cer

Contrasefia

Firmar

Paso 2.- Una vez firmada espere la indicacion, para poder continuar.

i wanw

[ Huscar ]

Buscar

27 Pantalla SAT Firma Electrénica
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Se confirma la pantalla siguiente <Aceptar>

FEU >

e
'\\L,J A continuacion dé clic en Siguiente

Aceptar +

Esperar el mensaje de “Nota firmada correctamente”, para <imprimir> o <salir>

Firmar electronicamente

Nota firmada correctamente

Datos

Persona NICOLAS ALFREDO SANCHEZ BRAVO
RFC SABNT7809108N7

Perfil RESIDENTE

Fecha y hora 141272017 1252

Transaccion 17353

Folio 1035

Certificado 100001000000406808259

g : Imp”m"

28 Aviso de firma correcta

El sistema actualiza la ventana emergente con la siguiente informacion:

Persona. Nombre del usuario que firma.

RFC. Registro Federal de Contribuyentes del usuario que firma.

Perfil. Usuario que firma.

Transaccion. Namero identificador asignado por el sistema.

Folio. Nimero identificador asignado por el SAT.

Certificado. Nombre del certificado con el que se firma.

Imprimir. Botdn habilitado, abre ventana emergente con la informacion en formato PDF.
Salir. Boton habilitado, cierra la ventana emergente.

Seleccione la opcidn Salir.
El sistema cierra la ventana emergente.

Para la firma del borrador Notificacion de la suspension de los trabajos:

Cuando seleccione la opcion Salir, el sistema muestra el mensaje “Le recordamos que conforme al articulo 147 del
RLOPSRM en todos los casos de suspension de los trabajos la dependencia o entidad deberd levantar un Acta
Circunstanciada. Nota: Acta Circunstanciada de la Suspensién de los Trabajos™.

Seleccione la opcidn Aceptar del mensaje.
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6.3 Consultar bitacora
6.3.1 Buscar contrato

1. Menu principal. Seccién de blsqueda por contrato,
2. Seleccionar un contrato. Ej.: Estatus abierta. Oprimir boton “Buscar”.

Criterios de busqueda por contrato

Namero de contrato: Namero procedimiento de contratacidn: Estatus del contrato:
Seleccione -
. Seleccions
Contratista: INIGIADA

Biasqueda de contratistas

Buscar Limpiar

29 Criterio de busqueda. Por contrato.

CONCLUIDA

REGISTRADO

Se muestran los contratos con ese estatus. Accionar botén <contrato> a seleccionar de la columna NUm. de contrato.

ki am

Irprris
[T Ui Epatins i ST Forete =

30 Seleccionar contrato

3. Se muestra la pantalla “Bitacora”. Datos del contrato.

Bitacora

Datos del contrato

Numers de contrate: ¢

Objeto del contrat

Instancia federal: SECR

Envte: UNIDAD DE CONTROL ¥ ALDITORMA A

Unidad ejecutora: |

Empresa contratista: CARL

Fecha de inicio contractual: 01/0

Fecha de términe contractual: 28042017

Ll Peotan sbdsrian

31 Bitacora. Datos del contrato.
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1. En laparte inferior de datos del contrato, aparece cuadro de Nimero de notas y Notas abiertas. Seleccionar el campo de

notas.

2. Se muestra listado de notas. Seleccionar y consultar nota. Accionar nimero de nota.

Marzo 2017

JBARRERA

JBARRERA

Perfil

RESIDENTE

RESIDENTE

Nimero de

Fecha

23/03/2017

130372007

Tipo de nota Descripcin

Con fecha
245032017 el
RESIDENTE
JUDITH
DARRLRA M

Con elitio
nimera
12155 de

fiecha
1an3RmI
se des

Estatus

Cerrada

Cerrada

SUPERINTENDE
NICOLAS
Referencia ALFREDO
SANCHEZ
BRAVO

RESIDENTE
JUDITH
BARRERA
NANGO

JBARRERA

JRARRERA

RESIDENTE

SUPERINTENDE]

13/03/2017

13/03/2017

Senombra a
partir de
14032017 a
JUDITH
BARRERA

SERECIBE
COPIA DE LA
SOLKCITUD DE
AJUSTE DE
COsTO

Cerrada

Cerrada

JBAHRERA

RESIDENTE

oBr2ZN 7

CON FECHA
0B/0320T
SE AUTORIZA
LA EJECLACION
DEL

Cerrada

beate i

32 Listado de notas

3. Sedespliegan los datos de la nota y barra de menu de acciones posibles.

Nombre:

Cargo:

FEDERAL

__SFP

5 ADr
A FUNCION PUBLICA

Registrar nota

MARICELA YADIRA

CONSULTOR GLOBAL DEL ENTE PUBLICO

Direccién del sitio de trabajos

Apellido paterno:
NIETO

Nombre de superintendente: *

Elige una opcién

BESO

BITACORA ELECTRONICA Y SEGUIMIENTO

A OBRA PUBLICA

Nota: Realizar la entrega recepcién del inmueble

Apellido materno:
ORTIZ

Fecha de entrega: *

N NG Delegacion /
Calle ume_ru . “mfm Colonia < .:.m." Estado Localidad Pais Codigo postal
exterior interior Municipio
NUEVA SANTA CIUDAD DE
i 5 P
‘ ‘ CLAVELINAS ‘ 348 21 MARIA AZCAPQTZALCO MEXICO ‘ AZCAPOTZALCO ‘ 02800 ‘

Contenido de la nota:

M|« n » (M

P

BESOP
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Seguimiento:

D Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Mombre de archiva Opciones

Nombre de archive Fecha de subida Opciones

Contenido de la nota:

Complemento:

33 Datos de la nota. Botones de opcidn.
6.4 Imprimir bitacora

La impresion de bitacora consiste en mostrar los elementos que la integran, como son las diversas notas generadas
cronoldgicamente en el transcurso del proyecto y los anexos que apoyan el debido soporte. Inclusive la posibilidad de seleccionar
exclusivamente los elementos de interés segun el tipo de informacion solicitada.

6.4.1 Seleccionar Busqueda de contratos.

A partir de la pantalla “BUsqueda de contratos” siguiente, seleccionar el niUmero de contrato y la opcion de
bitacora. Ej.: contrato nim. UCAOP-SFP 01/2017.

Criterios de busqueda por contrato

Numero de contrato: Nimero procedimiento de contratacion: Estatus del contrato:
UCAOP-SFP 01/2017 Seleccione >
Contratista: %

Busqueda de contratistas

34 Seleccionar contrato
Seleccionar 1ra. Columna (No.)
Presenta opcion “Imprimir bitacora”

Contratos

Imprimir bitacora
B Exportara excel

N Ente Publico Unidad local de Unidad Nsranisarn Erent Empresa Monto en
o Federal/Estatal obra ejecutora < rente contratista Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE OPERACION OPERACION . ARTURO
@1 | © LA FUNCION REGIONAL Y REGIONAL Y HERNANDEZ $813,302.65
PUBLICA CONTRALORIA CONTRALORIA ESTRADA
SOCIAL SOCIAL

35 Lista de contratos — fila superior de botones.

Al activar dicho boton, aparecera la pantalla de impresién de documentos de bitacora.
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Impresion de documentos

Bitacora

BITACORA GENERAL

Tipo de nota: Fecha de la nota

Seleccione

NACION ANTICIPADA Y RESCISION

BESOP

Buscar

Imprimir bitacora completa

Imprimir notas seleccionadas

o

Imprimir arbol de bitacora

Expandir drbol

36 Imprimir Bitacora. Menu.
Opcidn expandir Bitacora

Bitacora
BITACORA GENERAL

Tipo de nota: Facha de la nota

ENTREGA DE DOCUMENTACION Al

Buscar

Imprimir bitacora completa

Imprimir notas seleccionadas

ALES O DE TRABAJO DE PROVEEDORES O CONTRAT

COMNTRATISTA

[ ]

Imprimir arbol de bitacora

e v b |0

Expanglir Arbol

37 Expandir Bitéacor
6.4.2 Imprimir bitacora.

Se muestra la pantalla de Bitacora y las opciones de impresion.

Impresion de documentos

Bitacora

BITACORA GEMNERAL

Tipo de nota: Fecha de la nota

Seleccione

v [ SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA ¥ RESCISION

Buscar

Imprimir bitacora completa

Oe

ALES
* I [ GENERALES

r'“‘mprlllnrr notas seleccionadas

w1 PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS ¥ VOLUMENES DE OBRA

|o

Imprimir arbol de bitacora

Expandir arbol

38 Imprimir Bitacora
0  Seleccionar la bitacora a imprimir.
Seleccionar opcion:

e  Impresion de la bitdcora completa.

BESOP Versién 1.0
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e Imprimir arbol de bitacora
e Imprimir notas seleccionadas
e  Borrador de bitacora.
o Imprimir.
En formatos especificos de impresion:

e Bitacora

e Arbol de la bitacora
Oprimir botdn de la opcion requerida.

Impresion de documentos

Bitacora

BITACORA GENERAL e

Tipa de nota: Fecha de la nota

ENTREGA DE DOCUMENTACION Al |+ Buscar

Inprimis =

= a8 Imprimir bitacora completa
Mootve  WIS216E16 MNP » Propextades
Emads: L =1 Imprimir notas seleccionadas
Too Lk Ureveemat v2 P51
Ubcacn: fordd jomd et lomd 1
Comartans (e —— r=% Imprimir arfol de bitacara
et 2o e = ©  Expandir drbol
o Mimers de copias. 1|5

Phgras  da: |1 L
3 3 e
1= 1R
— | canceiar i

p— .
[ SUSPENSION, TERMIFACION ANTICIPADA ¥ RESCISION
[ GEMERALES
[ GEMERALES
M1 PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS ¥ WOLUMENES DE OBRA

- ——

39 Impresion Arbol de bitacora

7 Administracion de contratos

La administracion de contratos es el médulo medular, desde él se pueden crear los contratos, asignar ubicaciones de los trabajos, tener acceso
a los convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como tener acceso a otros modulos.

1. Seleccionar la opcion Administrar contratos desde la pantalla principal. Se obtiene la pantalla de bisqueda de contratos.

7.1 Busqueda de contratos

1. Seleccionar perfil
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A OBRA PUBLICA

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL

@ RESIDENTE
SUPERVISOR

40 Seleccionar Rol

2. Mddulo Administrar contratos en pantalla principal.
Seleccionar opcidn administracion de contratos.

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

41 Men0 usuario Residente, Supervisor Superintendente

Aparece pantalla “Blsqueda de contratos”

El sistema muestra los siguientes criterios de blsqueda:

1) Por nimero de contrato

2) Por ubicacién

3) Bulsqueda por notas

Ejemplo de Criterio de blsqueda por contrato — Estatus (Abierta)

Resultado. Lista de contratos, segun criterio de busqueda (bitacoras abiertas)
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Ente Publico Unidad local de . - = N Empresa Monto en
No. e — obra Unidad ejecutora NuUm. contrato < Frente Tt S
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
1 © ELEJIEJEEANRI"{JEEIZ:\ REGIONALY REGIONAL Y CHILE SERVICIOS ;:{iﬂiﬁg&ﬁx& $570,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
2 © ?SE\JF;%ANRI‘::JEEIS REGIONALY REGIONALY Javi i:‘IQE?\JL:SF;ERSADO $1,250,000.00
CONTRALCRIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA AVIER ALVARADO
3 © FUNCION PUBLICA. REGIONALY REGIONAL Y ! MENESES $33.200,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL

42Pantalla - Buscar contratos

Disponer botones de la lista de contaratos:
e  Imprimir bitacora

e  Avance fisico financiero
e  Exportar a Excel.

e  Activar el check de la primera columna de la lista del registro requerido.

Contratos

Imprimir bitacora

Ente Publico Unidad local de A q ~ " Empresa Monto en
No. Federal/Estatal P Unidad ejecutora Nim. contrato & Frente T e —
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
& © ESIC\E%}:R:]EE& REGIONALY REGIONAL Y CHILE SERVICIOS Rclinl’DERFi‘il\l\lng'lfﬁil\‘é $570.000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL

43 Pantalla — Localizar contrato

Mostrar datos del contrato: En la columna “Numero de contrato” oprimir el botdn respectivo, a efecto de visualizar “Datos del
contrato”.
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o Ente Piblico Unidad local de Unidad ejecutora 3 i contrati:g Franta Empresa Monto en

Federal/Estatal obra contratista Total

CONSEJO ESTATAL

SECTOR GOBIERNG | OF IE'tO AHARIOH DIRECCION DE ANALLEL VAZOUEZ
1 [>] DEL FSTADD DF Mfl"\JAL“n’ INFRAFSTRUCTURA Y i\'—\z D $4RT,000
PL e L PAM :
i SEGLRIAL PUBLICA EQUFAMENTD JI-':]
EN PLIEBLA

Mostrando 1-1 de un total de 1 registros

44 Lista de contratos

La siguiente pantalla despliega los datos del contrato

_SFP_ BESOF

Bitacora

Datos del contrato
Niomero de contrato: MUCADP.025/201 7
Objeto del contrato: KLRLIV,MEFREKAM

Instancia federal: SECTOR GOS

Unidad Lecal: Ct

Unidad ejecutora: WRECCION DE INFRAESTRUCTURA ¥ EQUEPAMIENTD

Empresa contratista: ETHE
Fecha de inicio contractual: 11/09/2017
Fecha de términa contractual: 15/03/7018

Estatus: AZIEATA

Tipo de biticora: HITACOR

Imparte cantractual:
Pesas Dolares Euros

| $287.000.00 5000 000

Informacion de las notas

Notas Borradores MNotas por firmar MNotas ablertas

45 46

Descripcidn de campos de la pantalla de busqueda de contratos.

0 Numero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

NUmero procedimiento de contratacion. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

Estatus del contrato. Opcional, Lista para seleccionar.

Contratista. Campo que muestra el nombre completo del contratista.

Buscar. Boton que Muestra pantalla Busqueda de contratistas.

Monto Desde. Opcional, campo numérico de 15 caracteres.

Monto Hasta. Opcional, campo numérico de 15 caracteres, para ingresar un monto mayor a Desde.
Fecha de inicio contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

O OO0 00 Oo0Oo
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o0 Fechade inicio contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario
que debe ser mayor a Desde para Fecha de inicio contractual.

o0 Fecha de término contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

o Fecha de término contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario
que debe ser mayor a Desde para Fecha de término contractual.

0 Programa de seguimiento. Opcional, lista desplegable.

o Contratos con excepcion de bitacora. Opcional, casilla de seleccion.

7.1.2 Criterio de Busqueda por ubicacién

A) En la pantalla de bsqueda seleccionar criterio por ubicacion

Seleccionar: Estado, Delegacion / Municipio, Localidad.

Criterios de biusqueda por ubicacién

Estado: Delegacisn / Municipio: Localidad:

Seleccione - Selecciona - Seleccione v
Busqueda por notas

Notas

Buscar Limplar Mutvo contrato Cancelar

47 Criterio. Busqueda por ubicacién

B) Busqueda por ubicacion.

Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.

Delegacion/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones o municipios de acuerdo a la seleccion de “Estado”.

Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la releccién de Colonia.

Resultado

Exportar a excel
Dependencia o N - - N Empresa Monto en
No. Entidad Ente Unidad ejecutora Nuam. contrato < Frente e Total
SECRETARIA DE DIRECCION
) SEEEERD(I;S?&‘I'EFEND OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL NT PRS099 EDUARDO $1,008,000
1 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO —@— _ GONZALEZ SOTELO T
FEDERAL METROBUS NT_PBS099
SECRETARIA DE DIRECCION
) SESSRD?Sri:_EFEND OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL - EDUARDO $1,000
2 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO o GONZALEZ SOTELO !
FEDERAL METROBUS
SECRETARIA DE DIRECCION
>) SESE(I).RDIGS(')F?I'EFEND OBRAS Y SERVICIOS GENERAL DEL <oF Carlos Santos $12
3 FEDERAL DEL DISTRITO PROYECTO Rodriguez
FEDERAL METROBUS
Mostrando 1-3 de un total de 3 registros n

48 Criterio. Busqueda por ubicacién. Lista de contratos.
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Datos del contrato

Numero de contrato: NT_PESI9S

Objeto del contrate: OBETD OMTRATO CAMB

Instancia federak SECTOR GOBIERNG DEL DISTRITO FE

Ente: SECH

Unidad ejecutora: THRECCIO RAL DEL PROYECTO METROBLIS

Empresa contratista: FDUARDO G

Z SOTELD, MARICELA AGUIRRE CAMPOS, JHS NULL NULL, JHS NULL NULL

Fecha de inicio contractual: 01/

Fecha de término contractual:

Estatus: SOL0 REGISTRADD

Importe contractual:

Pesos. Délares Cures
51,008 000,00 | S0.00 000
Informacion de las notas
Notas Notas abiertas
|
49 Datos de un contrato especifico
Segundo ejemplo de bdsqueda de contrato.
Busqueda por Estatus (Inicia fecha actual).
Mumere de contrato: MNamero p de contrat del contrato:
ABIERTA
Contratista: :
Busqueda de contratistas
42.1 Seleccidn por Estatus
Despliega

BESOP Versién 1.0
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BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y

mbre 2017
N :::::E:I: SUPERINTENDENTE = SUPER
imero
Creador Perfil d n Fecha Tipo de nota Descripcién Estatus | Referencia AGUIRRE ETNNA BEATRIZ ALEJA
€ nota
e IBARRA MACIAS MoL
CONVENIO
MODIFICATCORIO
AUCMB90418TR1 RESIDENTE ] 0111172017 N®. Cerrada
NC00000001, DE
FECHA 01
COMVENIO
MODIFICATORIO
AUCME90418TR1 | RESIDENTE 9 01/11/2017 N°, Cerrada
NC00000002, DE
FECHA 01
< >
Julio 2017
Nii :::::E:f: SUPERINTENDENTE | !
imero
Creador Perfil 4 n Fecha Tipo de nota Descripcién Estatus | Referencia AGUIRRE ETNNA BEATRIZ
le nota
R IBARRA MACIAS
SE NOTIFICA
ALA
RESIDENCIA
MOGAB812248Z5 | SUPERINTENDENTE 3 13/07/2017 Cerrada
DE OBRA
MEDIANTE EL
Do
SE NOTIFICA
AL
AUCMG690418TR1 RESIDENTE 6 13/07/2017 CONTRATISTA Cerrada v
QUESE
LLEVO A
CABO LA
< >
Junic 2017
Namero :::::E:I: SUPERINTENDENTE | SUPERINTE
Creador Perfil de nota Fecha Tipo de nota Descripcién Estatus = Referencia AGUIRRE ETNNA BEATRIZ ALEJANDR
CAMPOS IBARRA MACIAS MOLINA
SE NOTIFICA
AL
AUCMGE90418TR1 RESIDENTE 1 05/06/2017 CDNTE:\TISTA Cerrada o
SUSPENSION
PARCIALD
SE NOTIFICA
AL
AUCMGE90418TR1 RESIDENTE 2 05/06/2017 CDNTE:\TISTA Cerrada o
SUSPENSION
TOTAL DE
< >
/0 2017
N Tino d :’!E::TEEIL‘I: SUPERINTENDENTE | SUPERINTENDE!
Creador Perfil d:':::' Fecha '::!: Descripcion | Estatus | Referencia |, oo -o- ETNNA BEATRIZ | ALEJANDRA ARI
CAMPOS IBARRA MACIAS MOLINA GOME
AUCME90418TR1 | RESIDENTE 1 04/05/2017 v v
< >
Exportar a excel

50 Lista ordenada de contratos (Inicia fecha actual)

BESOP
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7.2 Avance fisico financiero

La consulta de Avance Fisico Financiero de un contrato se obtiene a partir de la pantalla que muestra la Lista de contratos localizados,
como enseguida se explica.

7.2.1 Consultar avance fisico financiero

Acceder al sistema
7.2.1.1 Seleccionar Rol. Accionar Botén <Aceptar>

o BESOP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL

% RESIDENTE
SUPERVISOR

51 Seleccionar Rol

7.2.1.2 Seleccionar M6dulo Administrar contratos en pantalla principal.

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

= B

52 Menu usuario Residente, Supervisor Superintendente

Aparece pantalla “Busqueda de contratos”
El sistema muestra los siguientes criterios de busqueda:

e  Por numero de contrato
e  Por ubicacion
e  Busqueda por notas
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SFP

Contratos

Busqueda de contratos

Nimero de contrato:

Contratista:

Monto

Desde: Hasta:

Estado:

Seleccione

Criterios de busqueda por contrato

Criterios de biisqueda por ubicacion

BESOP

Es requerido informar al menos un criterio de bisqueda

Nimero procedimiento de contratacion: Estatus del contrato:

INICIADA

Busqueda de contratistas

Fecha de inicio contractual Fecha término contractual

Busqueda por notas

Desde: Hasta: Desde: Hasta:
Delegacion / Municipio: Localidad:
Seleccione Seleccione
Buscar Limpiar Regresar

53 Buscar contrato

7.2.1.4 Aplicar criterio de basqueda. Por contrato, Ej. estatus “iniciada”.

Se muestra Lista de contratos

7.2.1.5 Seleccionar (check) en columna 1, del contrato a revisar.

BESOP Version 1.0
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Contratos
Avance Fisico Financiero | [0 Exportar a excel
Ente Piblico Unidad local de - Empresa Monto en
No. FodasaliEscatel i Unidad ejecutora Niim. contrato Frente AT P
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION MOBILIARIO,
1A
1| © E!jiﬂcﬁ éfpuﬁtla REGIONAL ¥ REGIONAL Y UORCS-012-2017 EQUIPD Y $4,000,000.00
CONTRALORIA CONTRALORIA CONSUMIBLES
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
OPERACION OPERACION
SECRETARIA DE LA UETZALLI CABANAS
3: | © R FOREs REGIONAL ¥ REGIONAL ¥ 28112017 2 ESp $1,000,000.00
COMTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
Mostrando 1-2 de un total de 2 registros W n » M

54 Lista de contratos

7.2.1.6 Se muestra la barra superior de botones — opciones.

e  Accionar el botdn <Avance fisico financiero>
e  Sedespliegan datos del contrato y tablas de Avance fisico financiero en 3 tipos de moneda.
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SFP

Gestionar avance fisico financiero

Datos del contrato

Dependencia:

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Unidad ejecutora:

UNIDAD DE OPERACION REGIOMAL ¥ CONTRALORIA SOCIAL

Nomero de contrato:
aBn2:m7
Contratista

Nombre:

QUETZALLI

Objeto del contrato:

OK

Monto contratade MXN:
$1,000,000.00

Fecha de inicio contractual:

onmzm?

Primer apallido:
CABANAS

Monto contratade USD:
$1,000,000.00

BESOP

Fecha de término contractual:

o1nzms

Segundo apellido:
DELGADO

Meonto contratado EUR:
€1,000,000.00

Anticipe MXN: Anticipo USD: Anticipo EUR:
30.00 50.00 €0.00
Avance fisico financiero
Tipe meneda MXN
Reglstrar avance
i 2018 Agaara 2018 R Qcruben 7N Mcreiambrs 701 Toeal
[ o
$0.00 200 $1,000,000.00
[ 0%
) 000 .00 I
arueda [ o a0 aom |
T
Heglstrar avance
' Macss 2010 At 2000 Mays 3018 funke 2010 1
oM e 0.0 0% 00
.00 3000 .00 300
[T [T [T
$0.00 .00 £0.00
sads o I ™ P
Tipo monoda EUR
Registrar avance
Nmrembrn 2077 Dlebeenhre 2017 Emern 2018 Marss 2018
T -
G wvance franciera €0.00 .00
sje e varce trancier a0 [ Q0w
| imparme “an 0o @00
[ e ———— a [ [ [ af [
T >
En caso de presentarse una sitwaclén que afeme el avance fisico financlero de la obra, selecctone una de las

55 Pantalla Gestion de avance fisico financiero
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7.2.1.7 Revisar avance de un mes especifico (Agosto 2017). Seleccionar en pantalla anterior: Tabla, fila —

mes.
Avance fisico financiero
Valores acumulados Mayo 2016 Junio 2016 Julio 2016
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
Imperte de avance financiero 50.00 $0.00 30.00
Porcentaje de avance financiero 0.0% 0.096 0.0%
Importe acumulado $0.00 $0.00 30.00
Porcentaje de avance financiero acumulado 0.0% 0.0 0.0%
<

Final de informacion de la tabla de Avance fisico financiero

Avance fisico financiero

Valores acumulados 2017 Julla 2017 Agosto 2017 septiombre 2017 Total
| oom .05 ! Q.0
$0.00 $0.00 $349.176.821.00(
¢ de avance financiero | v.o% 0.0
cimultdo $74,540.00 $24.940.00
Porcentaje de avance financiero acumulado 0.01% 0.01% 0.01%
; | | .

En caso de presentarse una situacion gue afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones:

56 Tabla de avance fisico financiero

Al accionar el mes se muestra pantalla de consulta de registro

Consulta Registro *

% de avance fisico Importe de Avance

. Anticipo Amortizacién
acumulado financiero

‘ No existen registros ‘

Observaciones:

57 Registro de avance al mes indicado
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7.2.1 Registrar Avance fisico financiero

Consulta Registro

Importe de
‘.“' de avance Avance Anticipo Amortizacion
fisico acumulado .
financiero
Mo existen registros h
Observaciones:

Capturar datos de registro de avance. Se muestra importe en letra por IMPORTE capturado.

58 Registro de avance fisico financiero

Con boton <aceptar> se confirma el dato y se habilita la pantalla de registro de datos.

El importe capturado es: "SETENTA MIL PESOS 00/100 MXN'

Con botdn <agregar> se adicionaran los datos a la tabla de datos capturados
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Registrar Avance

Todos los importes deben ser capturados sin LV.A.

TOTAL AMORTIZADO: $0.00
ANTICIPO ACUMULADO: $0.00

% de avance fisico Importe de avance financiero: Anticipo:
acumulado:
78,000.00 78,000.00
10.00 Amortizaciéon:
F8,000.00
Agregar
=0
% de avance ITOHE fos - opcl
fisico acumulado vance = S pclones

financiero

Mo hay registros

Observaciones:

REGISTRO EJEMPLO

59Capturar datos de avance financiero.
Con hot6n <aceptar> se valida y en su caso se efectla el registro.

Registrar Avance

Todos los importes deben ser capturados sin I.V.A.

TOTAL AMORTIZADO:

$78,000.00 RS
ANTICIPO ACUMULADO:

$78.000.00

% de avance fisico Importe de avance financiero: Anticipo:

acumulado:

Agregar
% de avance eiEacts . - 5
: Avance Anticipo Amortizacién Opciones
fisico acumulado -
financiero

10.0 $78.000.00 $78.000.00 $78.000.00 ‘ ‘

Observaciones:

REGISTRO EJEMPLO

60L.ista de datos capturados

Se confirma el registro de avance.
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La informacién ha sido guardada exitosamente. *

Avance fisico financiero

Registrar avance

Valores acumulados Febrero 2017 Marzo 2017 Abril 2017 Mayo 2017
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance financiero $0.00 $0.00 $0.00 50.00
Porcentaje de avance financiero 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado $0.00 $0.00 $0.00 50.00
Porcentaje de avance financiero acurmulado 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
< >

En caso de presentarse una situacién que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones:

Registrar finiquito Concluir sin finiquito

Cancelar

Avance fisico financiero

Registrar avance

Valores acumulados 2017 Agosto 2017 Septiembre 2017 Octubre 2017 Total
Avance fisico acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
Importe de avance financiero $0.00 50.00 %0.00 $780,040.51
Porcentaje de avance financiere 0.0% 0.0% 0.0%
Importe acumulado $0.00 $0.00 $0.00
Porcentaje de avance financiere acumulado 0.0% 0.0% 0.0%
< >

En caso de presentarse una situacion que afecte el avance fisico financiero de la obra, seleccione una de las siguientes opciones:

strar finiquito Concluir sin finiquito

61Registro de avance fisico financiero
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8 Administracion de notas

Iniciar con el Rol autorizado.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

SEP

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

RESIDENTE
RESIDENTE POR FRENTE
SUPERVISOR

BESOP

62 Seleccionar perfil

e Acceder al mend principal del usuario, con el Rol Residente.

Administrar Contratos

e

Motificaciones

L

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

63Menu de usuario

e Realizar la busqueda por nota, seleccionar opcion(es).

Estado: Delegacién / Municipio: Localidad:

Seleccione Seleccione Seleccione
Busqueda por notas

Notas

O INICIO DE LOS TRABAJOS
» D) EIECUCION Y SUPERVISION
D) TERMIMACION

Buscar

Regresar

Limpiar

64BUsqueda por nota
o  Se muestra lista de contratos,

BESOP Versién 1.0
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o Seleccionar el nimero de contrato deseado

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Contratos
Exportar a excel
Ente Publico Unidad local de . " - Empresa Monto en
No. Unidad ejecutora Nuam. contrato < Frente m
Federal/Estatal obra ) contratista Pesos
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE SOTAVENTO
1 © DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE GOB-PUE 03/2017 CONSTRUCCIONES $19,799,728.20
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS S.A.DECV.
DIRECCION
SECTOR GOBIERNO GRUPO RM
2 © DEL DISTRITO DELEGACION GENERAL DE OBRAS GOB-CDMX 02/2017 CONSTRUCCIONES $349,178,821.0
FEDERAL BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO SADE CV
URBANO
DIRECCION OMEGA
SECTOR GOBIERNO
DELEGACION GENERAL DE OBRAS e CONSTRUCCIONES
GOB- VX 03/2017 B . 5 ;
3| © DEFLE[;E;:‘LTO BENITO JUAREZ ¥ DESARROLLO GOB-COMX 037207 INDUSTRIALES sa DE | $1:226:348:391
URBANO v
SECTOR GOBIERNO DIRECCICN DE
4 © DEL ESTADO DE MU_PICI)EISIC(;DE OBRAS PUBLICAS COLINLZ?LE';CIOS Y $8.399,657.93
MEXICO MUNICIPALES
B-EDO_MEX 02/2017
SECTOR GOBIERNO COMISION DE SUB. GERENCIA DE EZ'IL'IQ:'I%QEII?:V
5 (>] DEL ESTADO DE VIVIENDA DEL EVALUACION DE CONSTRUCCION SA $3.206,002.14
PUEBLA ESTADO DE PUEBLA PROYECTOS DE v

Mostrando 1-5 de un total de 26 registros

M “ nz

3 4|5 6

» M

El Sistema proporciona:

Datos detalle del contrato

Informacién de las notas, existentes del mismo

65L.ista de contratos

Botones Regresar y Registrar notas

Datos del contrato

Namero de contrato: GOB-EDO_MEX 02/2017

Objeto del contrato: MODERNIZACION Y AMPLIACION DE LA CARRETERA EC. (AGUA ZARCA-SAN DIEGO SUCHITEC) - (EL LINDERO DEL KM 0+000 AL 1+660)

Instancia federal: SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

Ente: MUNICIPIO DE TOLUCA

Unidad ejecutora: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES

Empresa contratista: COLIN PALACIOS Y LOPEZ,

Fecha de inicio contractual: 27/06/2016

Fecha de término contractual: 24/10/2017

Estatus: SOLO REGISTRADO

Importe contractual:

Pesos Délares Euros

$8,399,657.93 $0.00 £€0.00
Informacion de las notas
Notas Borradores Notas por firmar MNotas abiertas
] o o
=3
Regresar Registrar notas
Version 1.0
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66Datos del contrato

7) Clasificacion y registro de notas

Al oprimir el boton <Registrar notas>

=  Se muestra la pantalla Registrar nota

= Setiene la opcion de basqueda de nota

=  Sedespliega la clasificacion de notas, dando la facilidad de seleccionar el vinculo para el formato respectivo
para su elaboracion.

Registrar nota

Bisqueda de notas por palabra clave:

(RS

INICIO DE LOS TRABAJOS

GEMERALES

INICIo

ENTREGA DE DOCUMENTACION AL COMTRATISTA

ENTREGA-RECEPCION DEL INMUEBLE

NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE A IMPLEMENTARSE

EJECUCION Y SUPERVISION

GENERALES

NOMBRAMIENTO

SUSTITUCION DE PERSOMAL
NOMBRAMIENTC DE PERSONAL

RATIFICACION DE DOCUMENTOS RATIFICACION DE DOCUMENTOS

} INCIDENTES DE TRABA]JO ® CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR
® REPORTE DE ACCIDENTES DE TRABAJO

ACTIVIDADES COTIDIANAS ® ACTIVIDADES DIARIAS
® RESULTADOS DE PRUEBA DE CALIDAD A INSUMOS

CONTROVERSIAS TECNICAS ® ATENCION A LA CONTROVERSIA DEL CONTRATISTA

EJECUCION Y SUPERVISION

PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS Y VOLUMENES DE OBRA

ELABORACION Y TRAMITE DE GENERADORES DE ® ENTREGA RECEPCION DE NUMEROS GENERADORES

O8RA ® RESPUESTA A NUMERQS GENERADORES
ELABORACION Y TRAMITE DE ESTIMACIONES DE ® RESPUESTA A LA SOLICITUD DE APROBACION DE ESTIMACION
CONTRATOS

AJUSTES DE COSTOS RESPUESTA A SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS DEL CONTRATISTA

AUTORIZACIGN DE PRECIOS UNITARIOS
EXTRAORDINARIOS

AUTORIZACIGN DE CONCEPTOS NQ PREVISTOS EN EL CATALOGO ORIGINAL Y/O CANTIDADES ADICIONALES
TRABAJOS EXTRAORDINARIOS SUJETOS A OBSERVACION DIRECTA

RECUPERACION DE PAGOS EN EXCESO AL
CONTRATISTA

SOLICITUD DE ARGUMENTOS AL CONTRATISTA POR PAGOS EN EXCESO
RECUPERACION DE PAGOS EN EXCESO AL CONTRATISTA
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TERMINACION

ENTREGA, RECEPCION DE LOS TRABAJOS

NOTA DE CIERRE DE LA BITACORA & NOTA DE CIERRE DE LA BITACORA SIN NOTIFICACION DE LA CONTRATISTA DE LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS

-

RETENCION ECONOMICA ¥/O APLICACION DE ® AVISO AL CONTRATISTA DE ATRASO EN EL PROGRAMA DE OBRA
PENAS CONVENCIONALES

= OESERVALIONES SUSHE EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA DE LAS ACTIVIDADES CRITICAS
RETENCIOMN ECONOMICA ¥/0 APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

CELEBRACION DE CONVENIOS MODIFICATORIOS * INSTRUCCION DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS
O ADICIONALES DE CONTRATOS

CONVENIO MODIFICATORIO AUTORIZADO

EJECUCION Y SUPERVISION

SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA Y RESCISION

SUSPENSION Y REANUDACION DE LOS TRABAJOS NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS
RESPUESTA & LA SOLILITUD DE GASTUS NO RECUPERABLES PUR SUSPENSION DE LOS TRABAJUS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

MOTIFICACION DE LA TERMIMACION DE LA SUSPEMSION ¥ REANUDACION DE LOS TRABAIOS

TERMINACION ANTICIPADA MNE PROCEGENCIA DF LA SOLICITUL DEL CONTRATISTA [E LA TERMINACKIN ANTICIPADA DEL CONTRATO
MOTIFICACION DE LA TERMINALCION ANTICIPADA DEL CONTRATO
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA TERMINACION ANTICIPADA

FORMALIZACION DE GASTOS NO RECUPERABLES DE LA TERMINACION ANTICIPADA

RESCISION DEL CONTRATO POR CAUSAS
IMPUTABLES AL CONTRATISTA

INICIO DE RESCISION DEL CONTRATO
NO PROCEDENCIA DE LA RESCISION
NOTIFICACION DF LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL COMTRATD

ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL INICIO DE RESCISION DEL CONTRATD

67Clasificacion de notas
8.1 Listado de notas

En las siguientes matrices se conforman las caracteristicas de Bitacora y Perfil de cada nota especifica dentro de su
clasificacion,
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LISTADO DE NOTAS

Inicio de los trabajos
A. Inicio de los trabajos

BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre de la nota N i | Gensra Por Resident Resdente por 5 5 tendent
onmal Genera Horta esidente Thhe Supervisor | Supenntendents
Aperiura de Bibacons Apariura de bithcora X X X X
Adrrin T la  erfrega de Ertrega de docurmentacion &l X X X X X X
decumentacdn al contratista contratista
pusl Redlzar entrega recepcion 98l | ryega-recepcion dal inmusble X X X X X X
[ '_?.I L"eluu:l las nommas de segundad e Mormas de sequndad & hegieneg a ¥ ¥ ¥ " ¥ ¥
higiene & implemantarse mplemsntarss
Ejecucion y supervision
Generales
A. Nombramiento
BITACORA ACTORES
Caso de Nombre de la nota T H
i AR IS MNerral General Por rente Fagsidente heslfr::[:'l: P Supervisor Supenrtendeante
CLIa3 Regisirar nota de sustibucidn Sustitucion de persanal X X X % X
e parsonal
CLI11 Adrministrar nombramianto del personal Mombramiento de parsonal X X X X x
B. Ratificacién de documentos
BITACORA ACTORES
Caso de uso Mombre de la nota v S Por 2 Residents por T Cei
Momal | General ks Residente kenie Supervisor | Superntendente
I."flJ_-'li Regstrar  nota  ratificacidn de Ratificacian dir X X X X X X X
decumentos docunmentss
C. Incidentes de trabajo
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre de la nota Momal Geaneral - Po_r Residents sl Supervisor Superirfendants
frente frenta
Administrar o5 casos e - PP
g ids NSZE T . Casa fortuilo o de fusrza mayor X x X X X
R.suur'.e de  acodentes | Reporte de acodentes .lnc..‘Js.‘_na'es o de " ¥ ' " ¥ ¥ %
industriales o de trabajo trabajo de provesdores o condratistas
D. Actividades cotidianas
BITACORA CTORES
Caso de uso Nombre de |a nata = TR Far ~aside Residentepor [ . =
Nomal | Genaral i Rasidents fis Supervisor | Supenntendente
CUE0 Actividades dianas Actividades dianas x X X X X X x
CLIEY Ramstrar los resultados de las prusbas Resultados  de  prusba  de
de calidad a insumos calidad a insumes x X * X *
E. Controversias técnicas
BITACORA ACTORES
Caso de Membre de la nota L -
ARe g s e S A neta Mormal izeneral ‘.r:r;;e Residants Heslr.:::“t: £ Superasor Supenntendeante
CLI90 Controversia del contratista Cantrovarsia dal contrabsta X X X X
CLIG1 Administrar |a alencian a la controvarsia | Atencion a la controversia del
del contratista contratista x * * x X x
Pagos, ajustes econémicos y volimenes de obra
A. Elaboracién y tramite de generadores de obra
BITACORA ACTORES
KR BLTLE Rl Momal | General Residente R”'f?::;: B Supervisor | Superintendente
CU3% Realizer la entrega recepcidn de | Entrega recepcaidn de numeros X X X ¥ ¥ %
numeros generadores generadores
I - e Respuesta a ndmercs
CU06 Respuesta 2 numeros generadores generadores X X X X

1/3

BESOP Version 1.0 Pag.: 45/117



Manual de usuario B E S 0 P

Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

B. Elaboraciéon y tramite de estimaciones de contratos

BITACORA ACTORES
CRTED N 3 e la e 5 -
Caso de uso Nombre de la nota Mormal Geanaral i Residents i1 |Ul'?‘n.[(‘ [ Supervisor Suparirtendante
frente frente
CLIB0 ctud  de  aprobacidén dé Solicitud de aprobacidn de X X X
estimacidn timacionas
CUS1 Respuesta a la solictud de | Respuesta a la  soliatud  de X x x X
aprobacion estimacion Aprobacion de estimacion
CU09 Administrar |a falta o atraso en el | Falta o alraso en e pago de X X x X
pago de estimacionss astimacionss
C. Ajustes de costos
BITACORA ACTO
Cast dé use MNombre da la not: Tl 2esid
IR0 CIf IS0 ol C8 e neto Maormal Feneral fr:;te Residents heb;’:;"‘l: Bf Superisor Supenrtendente
CL55 5 tud de ajste de costos Soligiud  da ajuste costos  del X X X
del contratista contratista
CUSS Respuesta a solictud de Respussta a la dtud de ajuste da X X X X
ajuste de costos costos del contratista
D. Autorizacién de precios unitarios extraordinarios
BITACORA, ACTORES
Caso de uso Nombre de la nota - For o Residente = =
Nomal | General herts Residente por frente Supervisor | Superntendente
:;ﬂ:lrl.‘(_l._mmga Us Eibliste; daf precios Entraga de andlisi 15 unitanos X X X
cu12 Morzacion de conceplos no Audorizacion de conceplos no pravisios
pravistos en el catédloge original v oo en el catdlogo odginal wo cantidades X X X X X
cantidades adicionalas adicionales
CUST Trabaos extraordinancs sujelos a Trabajos  exraordinancs  sustos & ¥ ¥ ¥ ¥ ¥
observaciin directa observacion directa
E. Recuperacién de pagos en exceso al contratista
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nornbre: de |a nota Mormal | General oy Residents Residsrtspog Supervisor | Superintendents
frante frante
CUBZ?  Solictar  los  argumentos &l Solicibud dé argqumentas al contratista X X X X X X
contratista por los Pag0s &N sKcaso pOr pagos an exceso
CU40 Recuperacidn de pagos en exceso | Recuperacion de pagos en exceso al x X X x X X
al contrabista contrabista
F. Retencién econémica y/o aplicacion de penas convencionales
BITACORA ACTORES
Cazo de usa Mombre dela nota ; Por : Residonts = 1=
Momal izanaeral fante Rasidants por frante SUpSTVISOr Supenntendenta
CU14 fngar al conbrabisla de alraso en &l | Awiso al conbralisla de alraso en e ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥
programa de obea programa de cbra
CUE3 Reahzar las observacionss sobre l | Observaciones sobre &
incumplimiente  del  contralista de las | incumplimiento del contratista de las X X X X X X
acidades erilicas admidades aibicas
0 Administrar |a retencidn econamica Raetencidn acondmica wo aplicacion % % % % X
Wi aplicacion da penas corvenconales dé pEnas corvanconales
G. Celebracién de convenios modificatorios o adicionales de contratos
BTACORA ACTORES
Caso de use Nombre de la nota . o Por 5 Hasidents — .
Mormal | Genaral Irarte Residente por frante Supervisor Superintendanta
CLME MNotificar |a necesidad de ejecutar Molifcar la necesidad  de  gjecular
cantidadas adicionales o conceplos no canbdades adcionales o concaplos no x X X X
pravistos en el catalogo original previstos en el catdlogo original
f:m!%trumwn de epscucidn ds los Instruccidn de &jecucidn de los frabajos X X W X X
4 Corwenio modificatono autorizado Convenio modificatoro autorizado X X X
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Suspensién, terminacién anticipada y rescisién
A. Suspension y reanudaciéon de los trabajos
BITACORA ACTORES
g - - (i e -
Caso de uso Nombre ds la nots Momal zaneral Por Residerta Residente por SUpervisor Supenntendente
frente Fente
TR Mohfcacs I sus :
- E_ _Ltl_""d 10N de la suspension MNobibcacdn de suspansion de los trabajos X X x X X
de los lrabajpos
CL70 Aencion & la nobhcaadan de la Alencion a la nobhcandn de suspension de X X ¥ X
suspension de los trabajos los trabajos
CL3Y Realizar la sohotud de gastos - o . -
no recuperables por suspension de ;Inir:::i r\:Pstqlr:\:[?ribr;O' ﬁr\ﬂ.r..lr.amhles A X X X X
Ios rabajos 1spension de abajos
CLI2T Respussta a la solicitud de
=L A = Respuesta a |a solicitud de gastos no
ga_’[‘“ o _rf'CL_'O‘_"mPIE 5 POT | recuperables por suspension de Ios trabajos % x X L X
suspension de los rabajos
CUEGS Admirastrar las actas 42 g 10 b (4 e ) . de
cirunstanciades de |8 suspension i?la.t:;l;l.m|~...-|r|\.|.|cse1 de suspension de los % x x x %
de los trabajos z
SIECL ar 2 c ]
: An:f;’)nr:'c Tl :‘:'T:Lr‘;::f:nucég Motificacion de la terminacion de la " X X X " "
e ¥ meniced suspension y reanudacion de los rabajos
B. Terminacion anticipada
BITACORA ACTORES
Caso de us: Mormbre de la nots FEid
il il Mormal | General "Eﬁ;’ Residents B '.E;TE PO | Supervisor | Superintendente
CUS0 Solictud del contratista para itud del contratista para terminacion x X X
terminacion anicpadsa
CUA4 1 Registrar |2 OCRIRTIE
U p h.e.'g.slldr I,ﬂ 1o de pr J_ ader I_d Mo procedencia de la solicibed del contratista
de la solicitud del contrabsta de la | 0. Ge e e ticinada del contrate X ¥ X X
terminacién articipada del contrato FEE Y G AR S0
CLIZ4  Notificar la  terminacin Matificacidn dé la terminacidn anticipada dal x x x
anticipada dal contrato contrato
CUS2 Acta circunstanciada de la | Acta drcunstanciada de la terminacion x x x
terminacion anticipada anticipads
CU8T  Solic
IL:}‘! ? ‘GT"I\‘ ug drf flff’lloi Eﬂ Sohcitud de gastos no recuperables de |a X " X
BCUpeTaaRs SR A CleTes terminacidn anticipada
anticipada
I""::':Jnl 1""’[::;&“’:(;,': Fomalizacian dé gastos no récuperables de x X x
R A9 1a terminacion anticipada
C. Rescision del contrato por causas imputables al contratista
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre de la nota Homal | Goneral Par Residarts Residents e eor
Pk £ EEUETE Yorka asidente por frante Supervisor
resasion del contrato Inicio de r X X X
[*VEY] dencia de la resasion Mo procedar X X X
CUE1  Motihcackn  de  la  rescision Matifcacian dt la rascision e X %
administrativa del conlrato adrministrativa del contrato
CU4S Atoncidn a la notificacian del inicio Atencion a la nobhcacian del inicio de e X e
da rescision rascision del contrato
CU7S  Devolver la  documentacion | Devolucion la  documertacon
entregada al confratista paralarealizacidn | entregada al contratista para realizacién X X x
de a5 trabapes de 105 trabaos
CUS3 Acta crcunstanciada del imicio de Acta crcunstanciada  del N de % X %
rescision del contrato rescision del contrato
Terminacién
A. Recepcién contractual de obras o servicios
BITACORA ACTORES
Caso de uso Nombre de la nota === Resioaris por
Mamal Genaral frants Rasidents frants Suparvisor Supenntendents
CU33 Nobheaaon de la terminadon de Mobibcacdn de la lerminacon de log ¥ X X X
los trabajos a la residencia de obra trabajos a la residancia de obra
CUM9 Comurncar al contrabsta la lecha Comuricacon al contrabiela de la fecha
X X X X X
para re 260 de los frabajos para recapcidn dé los trabajos
CU4E  Soholud  al  conbrabista  de Su‘l clud al contrabsla de reparacion de ¥ ¥ ® ¥ ¥ x
paraci fe ficienc ficiencias
reparacién de deficiencias deficiencias
CU94 No procedencia a la recepaion de | Mo procedencia a 1a recepcion de los
: hrabming e X X X X X
los trabajos Irabajos
B. Nota de cierre de la bitacora
BITACORA ACTORES
Caso da uso Mombre de la nota m— - - Por - Rosidents o r_ P
Nomal Ganeral fente Rasidents por frente SUPSVISOr Supenntendents
Mota de clerme de bitacora Mota da ciema d bitdcors X X X X X
79 Mota de clerne 32 1a bitacora sin me de la bitacora sin
ot ficas adela ation de la contratista de la X X X X X
terminacion de los trabajos lerminacion de los irmbajos

68Clasificacion de notas
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8.2. Inicio de los trabajos

8.2.1 Registrar nota “Apertura de bitacora”

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

A efecto de registrar la nota: “Apertura de bitdcora”, Se deberd seguir el siguiente flujo por los perfiles de
usuario autorizados en el sistema BESOP. Se accede por medio del médulo “Administracion de
Contrato”. El contrato debera estar en estatus de iniciada o abierta y se solicita la busqueda por notas.

8.2.1.1 Iniciar con el Rol autorizado.

_SFP_

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO
FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
@ RESIDENTE
SUPERVISOR

e

BESOP

69 Seleccionar perfil

8.2.1.2 Acceder al menu del usuario. Seleccionar Administrar Contratos.

Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica

3 54

Administrar Contratos Notificaciones

70Men de usuario

1. Se muestra la pantalla de contratos con los criterios de busqueda

BESOP Version 1.0
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2.

BESOP

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Contratos

Nimero de contrato:
Contratista:
Monto

Desde: Hasta:

Estado:

Seleccione

Busqueda por notas

Blsqueda de contratos

Criterios de blsqueda por contrato

Nidmero procedimiento de

contratacién:

Busqueda de contratistas

Fecha de inicio contractual
Desde: Hasta:

Criterios de basqueda por ubicacion

Delegacién / Municipio:

Seleccione

Es requerido informar al menos un criterio de bisqueda

Estatus del contrato:

REGISTRADO

Fecha término contractual
Desde: Hasta:

Localidad:

o Seleccione

Buscar | Limplar

71Pantalla de bisqueda de contrato

Al presionar botdn <Buscar> muestra la tabla de resultados, destacando el nimero de contrato.

Contratos
Ne. Ente Piblico | Unidad local de Unidas Pilm. cantrato ks Empresa Monita en
Federal/Estatal obra ejecutora 2 contratista Pesos
UNIBAD DE LNIDAD DE
SECRETARIADE |  CPERACION CPERACION QUETZALLY
©| LarmooN REGIONAL Y REGICAAL Y CABANAS
PUBLICA CONTRALORIA | CONTRALORIA DELGADO
S00IAL 5004
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIADE | OPERACION CRERACION QUETTALLY
©| LaRmooN AEGIONAL Y AEGIDNAL Y CABAAS
FUBLICA CONTRALORIA | CONTRALOREA DELGAD
SOCIAL SOCIAL
LNIOAD DE LNIDAD DE
SECRETARIADE |  OPERACION OPERACION i
1| @] wrumaon AIGIONAL Y REGIOMAL ¥ m:a"n':l::'ﬁé $40,00000
PUBLICA CONTRALORIA | CONTRALORIA ¥
S0CIAL S0C1AL
UNIDAD DE LNIDAD DE
SECRETARIADE | OPERACION CRERACION QUETZALL
4| ©| LarmooN REGIONAL Y REGIONAL Y CABMMAS | $400.000.00)
PUBLICA CONTRALORIA | COMTRALORIA DELGADD
SOCIAL S0CIAL
UNIDAD DE LNIDAD DE
SECRETARIADE |  OPERACION CPERACION QUETZALLI
5| B LrmooN REGIONAL Y AEGICNAL Y CABANAS
PUBLICA COMTRALORIA | CONTRALDREA DELGADD
S0CIAL 50014

Mostrando 1-5 da un total de 15 registros

e - BRI
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BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

No.

&

©

Ente Pablico Unidad local de

Unidad ejecutora

Federal/Estatal obra
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE LA SEEHAE Rl OPERACION
FUNCION PUBLICA REGIONA. Y REGIONAL Y
CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL

NGm. contrato ¢

Frente

C_PRUEBA SUS

C_PRUEBA_SUSPE

C_PRUEBA SUSP

'C_PRUEBA _SUSP

Empresa Monto en
contratista Pesos
QUETZALLI

CABANAS DELGADO

72L.ista de contratos

3. Al seleccionar el nimero de contrato, se proporciona la siguiente pantalla de bitacora que despliega los datos del contrato. Se
habilita el botdn <Abrir bitdcora>

4. Al oprimir ese botén se consulta la pantalla y datos para la apertura de bitacora

Bitacora

Datos del contrato

Namero de contrato: C_PF

Objeto del contrata: NA

ARIA DE LA FLI

Instancla federal: 5

Unidad Local: UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Unidad ejecutora: UNIDAD DE OPERACION REGIONAL ¥ CONTRALORIA SOCIAL

Empresa contratista: QUETZALLI CABANAS DELGADD

Fecha de inicio contractual: 06/11/2017

Fecha de término contractual: 14042018

Estatus: SOLO R LADD)

Tipe de biticora: B/ EMERAL

Importe contractual:

$0.00 $4,000,000.00

€2,000,000.00

o

73Datos del contrato

5. En seccion Personal asignado, asignar roles, Ej. Superintendente.

BESOP

Versién 1.0
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6.

BESOP

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

SFP

Apertura de bitacora

Registrar nota

Depandenzia:
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Datos particulares del contrato
Niumero de Contrato:

C_PRUEBA_SUSPE

Fecha de inicio de contrato:

06-112017

Objeto del contrato:
NA

Montos

Imparte
| 4,000,000.00 |

Enta:
UNIDAD DF OPERACION REGIONAL Y
CONTRALORIA SOCIAL

Fecha de térming de contrato:
14-04-2018

uso

[ $2,000,000.00 [

EUR

Referencia de

LBICAIGN Lanitug Longimud

REFERENCIA 10 3184363 08 26347

Lugar donde se desarrollan los trabajos

Estado Colonia
TLANCALA

5 | TLANCALA | CENTRO

Delegacian |
Municipio

| TLANCALA

Unidad Ejecutora:
UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y
CONTRALORIA SOCIAL

Plazo (Dlas naturales):
158

Locakdad Fecha

LESETT

Logotipo

+ Cargar lngo

e I

Datos del contratista:

RFC:
CADOB3IT11863A

Domicilio

Codigo postal:
03100

Localidad;
BENITO JUAREZ

Calle:
MIGUEL LAURENT

Informacion de contacto

Lada: Teléfono: Ext:
5 20003000 000

Personal asignado

Estade:

CILDAD DE MEXICO
Delegacion o Municipio:
BENITO JUAREZ

Numero exteriern:
235

Cormen electronico:
alegandra molinadiniolec mx

& Agregar Superiniendente

Colonia;
DELVALLE GENTRO

Nomereo interior:
PS03

+ Siguienla

74Formulario de apertura de bitacora

Se muestra ventana de seleccion de perfil
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Superintendente (s)

Listado de Superintendente(s)

» - Segundo
= MNombre(s) Primer apellido o RFC
| v} | ETNMA BEATRIZ | IBARRA | MACIAS | IAMEGAD1234B7

75Ventana de asignacion

7.  Boton <Aceptar>. Se incorpora a la bitacora.
sEp BESOP

Apertura de bitacora

Registrar nota

N T CUOMAL Y

Dates particulares del contrate
Mamers de Contrat

samtrat. larn (Dl naturales)

e rs—— Fecne

TLANCALA 1anzEnT

Datos del contratiata

nro
CADCIETT T BERA

Domicilio
= oo

Exe

Peraonal asignade

Frimer apsiligoe: Begunde apsiide

Profesisn Mamers de documents de designacian: ~

n oncial: - Mimara de L antficackon aficisl: *

Tip< da Idantficans
ot

Domicilio
Codigs postal Eatade

Dolag.

Humer o wuterion

Infermacién de contacto

Lada Tolarane Exr Catran slastranice:

76Pantalla de registro de nota de apertura de bitacora
Nota. Ver Manual “Apertura de bitacora”
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8.2.1.2. Registrar nota “Entrega de documentacion al contratista”

1.
2.

3.
4,

Seleccione la nota Entrega de documentacién al contratista.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Entrega de documentacion al contratista con los siguientes campos:

O O O O O

o

o

(¢]

Fecha de entrega de los documentos. Campo obligatorio para la captura de fecha.
Seleccion de documentos que se entregan. Catalogo obligatorio de opcion miltiple, con el listado de documentos.
Entrega de documentos. Boton obligatorio con las opciones de total o parcial.
Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
Seguimiento. Botdn con las opciones de:
Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar

bitacora.

8.2.1.3 Registrar nota “Entrega — recepcion del inmueble”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Entrega — recepcion del inmueble.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Entrega — recepcion del inmueble con los siguientes campos:

Nombre. Texto no editable, indica el nombre del usuario que inicio la sesion.
Apellido paterno. Texto no editable, indica el primer apellido del usuario que inici6 la sesion.
Apellido materno. Texto no editable, indica el segundo apellido del usuario que inici6 la sesion.
Cargo. Texto no editable, indica el cago del usuario que inicid sesion.
Nombre de superintendente. Lista desplegable con el nombre de los usuarios asignados al contrato, debera seleccionar
una opcion.
Fecha de entrega. Campo obligatorio para la captura de la fecha de entrega del inmueble.
Direccion del sitio de trabajos. Seccion de la pantalla con las direcciones asociadas al contrato. La informacién de cada
direccion se distribuye en las siguientes columnas:
= Calle
= NUm. exterior
= NUm. interior

=  Colonia

= Delegacion/Municipio
=  Estado

=  Localidad

= Pais

= C.P

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacidn capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.

o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la
seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.
Guardar como borrador.
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e  Firmar.

e Cancelar.
Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.2.1.4 Registrar nota “Normas de seguridad e higiene a implementarse”

1.
2.

Seleccione la nota Normas de seguridad e higiene a implementarse.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Normas de seguridad e higiene a implementarse con los siguientes campos:
. Norma de seguridad e higiene a implementarse. Campo obligatorio para capturar el nombre de la norma a implementarse.
° Fecha de implementacién. Campo obligatorio para capturar a partir de qué fecha se implementara la norma. La fecha capturada
debe ser mayor a la fecha inicial del contrato.
° Area. Campo obligatorio de captura.
. Descripcion de la norma. Campo obligatorio de captura.
. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
° Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
) Guardar como borrador.
. Firmar.
. Cancelar.
Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

Ejecucidn y supervision

2. Generales

8.2.1.1 Nombramiento

8.3.1.1.1.Registrar nota “Sustitucion de personal”

1. Seleccione la nota Sustitucion de personal.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar Nota: Sustitucion de personal con los siguientes campos:

BESOP

Nombre de la persona que sera sustituida. Catalogo con el listado de usuarios asignados a la bitacora en cuestion. Debera
seleccionar una opcion de la lista.

NUmero de documento de designacion de la persona. Campo obligatorio para la captura del nimero de documento.

Fecha de designacion. Campo obligatorio de captura.

A partir de. Campo obligatorio para la captura de la fecha de inicio de designacion.

Nombre de la persona designada. Catalogo con el listado de usuarios asignados al contrato en cuestion. Debera seleccionar una
opciodn de la lista.

Identificacion oficial. Seleccione una de las siguientes opciones:

o IFE
o Cédula profesional
o Cartilla militar

Numero de identificacion. Campo obligatorio para la captura del niamero de la identificacion oficial seleccionada.
Cargo. Muestra el perfil del usuario con el que esta asociado al contrato (no se permite la edicion).

Los siguientes campos se autocompletaran con la informacion de la persona (no se permite la edicion)

Profesion de la persona designada.
Correo electrdnico de la persona designada.
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. Domicilio. Con los campos:
Cadigo Postal
Estado
Delegacién o Municipio
Colonia
Calle
NUmero Exterior
NUmero Interior
. Motivos de la sustitucién. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
) Guardar como borrador.
. Firmar.
) Cancelar.
3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

O O O O O O O

8.3.1.1.2.Registrar nota “Nombramiento de personal”

1. Seleccione la nota Nombramiento de la persona.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Nombramientos del personal con los siguientes campos:
. NUmero de documento de designacion. Campo obligatorio de captura.
. A partir de. Campo obligatorio para la captura de la fecha de inicio del nombramiento.
. Nombre de la persona designada. Catalogo con el listado de usuarios asignados a la bitacora en cuestion. Debera seleccionar una
opcion de la lista.

. Identificacion oficial. Seleccione una de las siguientes opciones:
o IFE
o Cédula profesional
o Cartilla militar

. NUmero de identificacion. Campo obligatorio para la captura del nimero de la identificacion oficial seleccionada.
. Cargo. Muestra el perfil del usuario con el que esta asociado al contrato (no se permite la edicién).

Los siguientes campos se autocompletaran con la informacion de la persona (no se permite la ediciéon)

. Profesidn de la persona designada.

. Correo electronico de la persona designada.

Domicilio. Con los campos:

Cadigo Postal

Estado

Delegacién o Municipio

Colonia

Calle

NUmero Exterior

NUmero Interior

. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.

. Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.

. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.

O O O 0O O O O O
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o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccién de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota.
o Guardar como borrador.
) Firmar.
. Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.1.1.3.Ratificacion de documentos
8.3.1.1.4.Registrar nota “Ratificacion de documentos”

1. Seleccione la nota Ratificacion de documentos.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Ratificacion de documentos con los siguientes campos:
. Tipo de documento. Lista desplegable con los tipos de documentos como opciones.
. Otro. Campo obligatorio de captura. Dato no considerado en la lista.
. NUmero de documento. Campo obligatorio de captura.
. Fecha de documento. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha de inicio del contrato.
. Sintesis del asunto. Campo obligatorio de captura.
. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.

Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccién de
fechas anteriores a la actual.

. Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
. Guardar como borrador.
. Firmar.
) Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.1.2 Incidentes de trabajo
8.3.1.2.1 Registrar nota “Caso fortuito o de fuerza mayor”

1. Seleccione la nota Administrar los casos fortuitos o de fuerza mayor.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Administrar los casos fortuitos o de fuerza mayor con los siguientes campos:
e Fecha de Inicio del Caso Fortuito o de Fuerza Mayor. Campo obligatorio de captura de fecha.
e ;Requiere suspension de los trabajos? Boton con las opciones Si/No
Si selecciona la opcion “Si”, el sistema habilitara el campo:
0 ¢Requiere el establecimiento de Convenio Madificatorio? Botdn con las opciones Si/No.
e Descripcion del Acontecimiento y Ubicacion del Mismo. Campo obligatorio de captura.

e Contenido de la nota. Campo no editable con el contenido de la nota de Caso Fortuito o fuerza mayor.
e Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

e Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
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e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.

e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

e Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.
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3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y SEGUIMIENTO
A OBRA PUBLICA

CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR

Registrar nota

Fecha de inicio del caso fortuito de fuerza mayor : *

&Requiere suspension de los trabajos? (Si/No) : *
Si @ No

Descripcion del acontecimiento y ubicacion del mismo: *

Contenido de la nota:

Complemento:

Seguimiento:

@ Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archivo Opciones

No hay archivos ‘

& Imprimir Guardar como borrador + Firmar % Cancelar

LOPSRM Art. 62 Fracc. IV; Art. 82 RLOPSRM Art. 2 Fracc. IX; Art. 125, Fracc. I. Disposiciones BOP. en el apartado denominado “De la apertura
de la bitécora y las notas de la misma”

77 Registrar nota — Caso fortuito o de fuerza mayor

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

Registrar nota
8.3.1.2.2 Reporte de accidentes de trabajo

1. Seleccione la nota Reporte de accidentes industriales o de trabajo de proveedores o contratitas.
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2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Reporte de accidentes industriales o de trabajo de proveedores o
contratistas con los siguientes campos:

Fechay hora del evento. Campo obligatorio para la captura de la fecha y hora del evento.
Direccion. Lista con la(s) direccion(es) registrada(s) en el contrato consultado.
o Latitud
o Longitud
0 Codigo Postal
o Estado
o Delegacién / Municipio
o Colonia
o Localidad
Complemento de la direccién. Campo obligatorio para la captura de informacién adicional para la identificacion
de la direccion.
Personas heridas. Debe seleccionar una de las opciones mostradas. Al seleccionar la opcién Si se activa el
campo NUmero de heridos.
o Numero de heridos.
Titulo del accidente. Campo obligatorio para la captura del titulo del accidente reportado.
Relato del accidente. Campo obligatorio de captura.
Dafios a la instalacion y su cuantificacién. Campo para la captura de la relacion y descripcién de dafios a la
instalacion, asi como la cuantificacion.
Acciones tomadas. Campo obligatorio para la captura de la redaccion de las acciones tomadas por el accidente.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la
seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

3. Capture la informacidn en los campos de la pantalla.

BESOP
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_sir_ BESOP

REPORTE DE ACCIDENTES DE TRABAJO

Registrar nota
Direccidn *

Delegacion £

S Referendia de D\? Latitud Longitud codigo postal Estado Municiplo

‘ublcackin Celonia Localidad

‘ ‘ REF ‘ 18.8685576 ‘ -59.2100229 ‘ 62763

ey K

Fecha y hora del eventao: * Complemento de la direccién: *

EMILIAND AMPLIACION 3
ZAPATA DE MAYD

TRES DE MAYOD

24/08/2017 1912

Personas heridas:

5i @ No

Titulo del accidente : *

Relato del accidente: *

Dafios a la instalacidn y su cuantificacién:

Acciones tomadas: *

Contenido de la nota:

Complemento:

Seguimiento:

S Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archive opciones
Mo hiy archivos |

O e C

LoPsam RLOPSAN 80P £n el “Oe 1a apevtura
e I bitbeora y las notes de i misma”

78 Registrar nota — Reporte de accidentes de trabajo

4. Podré seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.1.3 Actividades cotidianas
8.3.1.3.1 Registrar nota “Actividades diarias”

1. Seleccione la nota Actividades diarias.
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2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Actividades diarias con los siguientes campos:

e Fecha. Campo obligatorio de captura de fecha, por defecto se mostrara la fecha del sistema.
e Elaborado por. Por defecto se muestra el nombre del usuario en sesion.

e Etapa. Catalogo con el listado de etapas.

e Sub Etapa. Catalogo con el listado de sub etapas, las opciones a presentar dependen del valor que haya
seleccionado en el catalogo de Etapa.

e Tema. Catélogo con el listado de temas, las opciones a presentar dependen del valor que se haya seleccionado en
el catalogo de Sub Etapa.

e Sub Tema/ Nota. Catalogo con el listado de sub temas. Si opcion seleccionada es “Otros” se muestra el
siguiente campo:

e Ruta: Etapa/Sub Etapa/Tema. Campo donde se muestra la ruta que ha seleccionado ([Etapa]/ [Sub
Etapa]/[Tema])

Para el resto de las opciones el sistema mostrara la pantalla de la nota seleccionada para poder generarla 'y se
cerraré el llenado de esta nota.

o Especificar. Campo obligatorio de captura.
e Descripcion del suceso. Campo obligatorio de captura.
e Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

e Seguimiento. Boton con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a
la actual.

e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.

e Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

4. Podré seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.1.3.2 Registrar nota “Resultados de prueba de calidad a insumos”

1. Seleccione la nota Resultados de prueba de calidad a insumos.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Resultados de pruebas de calidad a insumos con los siguientes campos:
e Numero de documento. Campo obligatorio de captura para el nimero de documento.
e Fecha. Campo obligatorio de captura de fecha.
e  Nombre del insumo. Campo obligatorio de captura para el nombre del insumo.
e  Ubicacidn del sitio donde se tom6 la muestra. Campo obligatorio de captura.
e Resultados Obtenidos. Campo obligatorio de captura.
e  Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.
e  Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
e  Seguimiento. Botdn con las opciones de:
0 Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
o Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
e  Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
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e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar

archivos.
e  Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.1.4 Controversias técnicas
8.3.1.4.1 Registrar nota “Atencion a la Controversia del contratista”

1. Seleccione la nota Controversia del contratista.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Controversia del contratista con los siguientes campos:

e NuUmero de Documento. Campo obligatorio de captura.
e Fecha de acuse de recibido. Campo obligatorio de captura de fecha.
e Descripcion de la controversia. Campo obligatorio de captura para describir la controversia.
e Implica cambio de:

0 Monto. Casilla seleccionable.

0 Plazo. Casilla seleccionable.

0 Gastos no recuperables. Casilla seleccionable.

0 Gastos financieros. Casilla seleccionable.

0 Otros. Casilla seleccionable, si selecciona ésta opcion se habilitara el siguiente campo:

=  Especifique. Campo obligatorio si la casilla Otros esta seleccionados.

e Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

e Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.

e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.

e Firmar.

e Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora. Registrar nota “Atencion a la controversia del contratista”

1. Seleccione la nota Atencién a la controversia del contratista.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Atencidn a la controversia del contratista con los siguientes campos:

e NUmero de documento. Texto no editable.
e  Fecha de acuse de recibido. Texto no editable.
e  Descripcion de la controversia. Texto no editable.
e Resolucion. Seleccione una de las siguientes opciones:
. Procedente. Habilita las opciones en Implica cambio de.
. Improcedente. Habilita el campo Motivos de la improcedencia.
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. Procedencia parcial. Habilita las opciones en Implica cambio de.
e Implica cambio de. Opciones donde minimo una debe estar seleccionada. Al seleccionar la opcién Otros se habilita el campo
Especifique.
o Especifique. Campo obligatorio de captura.

e  Motivos de la improcedencia. Campo obligatorio para la captura de los motivos de la no procedencia.

e  Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
e  Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.

e  Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.

o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

e  Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccién de
fechas anteriores a la actual.

e  Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.

e  Guardar como borrador.

e  Firmar.

e  Cancelar.
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SFP

ATENCION A LA CONTROVERSIA DEL CONTRATISTA

Registrar nota

Nimero de documento: * Fecha de acuse de recibido: *

Descripcion de la controversia: *

Resolucién: *

@ Improcedente Procedente

Motivo de la improcedencia: *

Contenido de la nota:

EN SEGUIMIENTO A
[DESCRIPCIO

OFICIO [NUM

Implica cambio de: *

Procedente parcial Seleccion

BESOP

BITACORA ELECTRONICA ¥ SEGUIMIENTO
A OBRA PUBLICA

Complemento:

Seguimiento:

@ Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archivo Opciones
No hay archivos ‘
& Imprimir Guardar como borrador « Firmar % Cancelar
LOPSRM Art. 90, 91y 92 RLOFSRM Disposiciones BOP. en el apartado denominado "De la apertura

de la bitacora y las notas de la misma

79 Registrar nota — Atencidn a la controversia del contratista

Y en primer plano una ventana emergente de bisqueda con los siguientes campos:

Numero de la nota. Campo para la captura del criterio de busqueda.
Numero de documento. Campo para la captura del criterio de bisqueda.
Fecha de acuse de recibo. Campo para la captura del criterio de busqueda.
Controversia del contratista. Listado de notas con las columnas:

NUmero de nota

Nombre de la nota

NUmero de documento

Fecha de acuse de recibido

Aceptar. Boton habilitado

Cancelar. Boton habilitado

3. Enlaventana emergente, realice la busqueda de la nota requerida.

BESOP
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4. Elsistema cierra la ventana emergente y muestra la informacion de los campos NUmero de documento, Fecha de acuse de
recibido y Descripcion de la controversia en la pantalla Registrar nota: Atencion a la controversia del contratista.

SFP

Nota: Atencion a la controversia del contratista

Registrar nota

Nimero de decumento * Facha de acuse de recibido *

Descripcion de la contoversia

80 Registrar nota — Busqueda de nota requerida.

5. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
6. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.2. Pagos, ajustes economicos y volimenes de obra
8.3.2.1 Elaboracién y trdmite de generadores de obra
8.3.2.1.1 Registrar nota “Entrega recepcion de nimeros generadores”

1. Seleccione la nota Realizar la entrega recepcion de nimeros generadores.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Realizar la entrega recepcion de nimeros generadores con los siguientes campos:
e Numero de generador. Catalogo obligatorio editable con el listado de nimeros generadores.
e Tipo de generador. Catalogo obligatorio editable con el listado de tipo de generador.
e Fecha Inicial. Campo obligatorio de captura de fecha inicial.
e Fecha Final. Campo obligatorio de captura de fecha final.
e Fecha de... Campo obligatorio de captura de fecha entrega o recepcion. Si el usuario en sesidn es superintendente, se
muestra la etiqueta “Entrega”, para cualquier otro perfil se mostrara la etiqueta “Recepcion”.
e Seleccidn de documentos que se entregan. Casillas de seleccién, al menos debera elegir una opcién. Si el usuario en sesion
es superintendente, se muestra la etiqueta “Entregada”, para cualquier otro perfil se mostrara la etiqueta “Recibida”. Las
opciones gque se muestran son:

o] NUmeros generadores.

o] Croquis.

o] Fotografias.

o Pruebas de laboratorio.

o] Otros. En caso de que seleccione esta opcidn se habilitara el campo “Especifique”, el cual es de caracter obligatorio.

e Contenido de la nota. Descripcion detallada sobre nimeros generadores referentes a la obra.

e Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
o0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.
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BOTONES
Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar

bitacora.

8.3.2.1.2 Registrar nota “Respuesta a numeros generadores”

1.

Seleccione la nota Respuesta a nimeros generadores.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a nimeros generadores con los siguientes campos:

NUmero de generador. Campo obligatorio, lista de nimeros relacionados con las notas autorizadas en la nota Recepcion de
ndmeros generadores.

Periodo del. Campo obligatorio para capturar la fecha inicial del periodo. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha
inicial del contrato.

Periodo al. Campo obligatorio para capturar la fecha final del periodo. La fecha capturada deber ser igual o mayor a la
fecha del campo Periodo del.

Documentacion soporte. Lista de documentos que se guardaron previamente en la nota Recepcion de nimeros generadores.
Aprabar. Opcién no obligatoria.

Devolver. Opcidn no obligatoria. Activa el campo Motivos.

Motivos. Campo obligatorio para la captura de los motivos de la devolucion.

Fecha de atencion. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser igual o mayor a la fecha del campo Periodo
al.

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcio6n seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion
de fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccidn de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar

bitacora.

8.3.2.2 Elaboracion y tramite de estimaciones de contratos
8.3.2.2.1. Registrar nota “Solicitud de aprobacion de estimaciones”
8.3.2.2.2 Seleccione la nota Solicitud de aprobacion de estimaciones.
8.3.2.2.3 El sistema muestra la pantalla Registrar nota.

Solicitud de aprobacién de estimaciones con los siguientes campos:

BESOP

NUmero de estimacion. Obligatorio, alfanumérico de 50 caracteres.
Tipo de estimacion. Obligatorio, catalogo habilitado.

Fecha de envio de estimacién. Obligatorio, campo de fecha.

Fecha inicial del periodo. Obligatorio, campo de fecha.

Fecha final del periodo. Obligatorio, campo de fecha.
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Importe de trabajos Ejecutados. Obligatorio, campo numérico de 20 caracteres.

Moneda. Obligatorio, catalogo habilitado.

Lista de documentacion enviada. Alfanumérico de 3000 caracteres.

Contenido de la nota. Texto no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la
actual.

e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

e Guardar como borrador.

e Firmar.

e Cancelar.
Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones:

e  Guardar como borrador,
e  Firmar o Cancelar.

Ver Generalidades — Consultar bitacora.

8.3.2.2.4 Registrar nota “Respuesta a la solicitud de aprobacion de estimacion”

BESOP

Seleccione la nota Respuesta a la solicitud de aprobacion de estimacion.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a solicitud de aprobacién de estimacion con los siguientes campos:
Ndmero de estimacion. Campo obligatorio de captura del nimero de estimacion.

Buscar. Botén habilitado, realiza la busqueda del nimero de estimacion en las notas de “Solicitud de aprobacién de
estimacion”.

0 Se presenta ventana emergente con los resultados donde puede seleccionar un registro para poder presentar la
informacion en los campos “Tipo de estimacion”,” Fecha” inicial del periodo”,” Fecha final del periodo” y “lista de
documentacion”, de no existir, se mostrara el mensaje de Sin Resultados de Busqueda y se podra llenar de forma
manual.

Fecha de respuesta. Campo obligatorio de fecha (por defecto se presenta la fecha de creacién de la nota).

NUmero de estimacion. Campo obligatorio, si el registro de nota de solicitud de aprobacién de estimaciones fue encontrada y
seleccionada se mostrard el valor en automatico, en caso contrario es editable.

Tipo de Estimacion. Catalogo obligatorio no editable. Si el registro de nota de solicitud de aprobacion de estimacion fue encontrada
y seleccionada, se mostrara el valor en automatico, en caso contrario sera editable y seleccionable.

Fecha inicial del periodo. Campo obligatorio de fecha, no editable si existe nota de solicitud de aprobacion de estimaciones se
mostrard el valor en automatico, en caso contrario sera editable.

Fecha final del periodo. Campo obligatorio de fecha, no editable si el registro de nota de solicitud de aprobacién de estimaciones
fue encontrada y seleccionada se mostrara el valor en automatico, en caso contrario sera editable.

Tipo de respuesta. Catalogo obligatorio editable.

o Sise selecciona la opcion “Se autoriza” en el campo tipo de respuesta se muestran los campos:
Importe autorizado. Campo obligatorio para captura de importe.
Moneda. Catalogo obligatorio editable.
Agregar. Boton habilitado

o Aldar clic, se actualizara la tabla de importes con los siguientes campos:
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Importe
Moneda
0  Los registros pueden ser eliminados.
Deducciones. Catalogo obligatorio con las opciones de Si/No.

o Silaopcidn seleccionada es “Si”, se muestran los campos:
Concepto deduccién. Catalogo obligatorio editable.
o0 Siselecciona Otros, se muestra el campo:
Descripcion de otros. Campo obligatorio alfanumérico de 3000 caracteres.
Importe. Campo obligatorio de captura de importe.
Moneda. Campo obligatorio de captura de importe.
Avance Fisico Acumulado %. Campo obligatorio de captura.
Avance Financiero Acumulado $. Campo obligatorio de captura.
Avance Financiero Acumulado %. Campo obligatorio de captura.

o0 Siselecciona la Opcion “Se devuelve al contratista” en el campo tipo de respuesta, se muestran los campos:
Motivo de la devolucién. Campo obligatorio de captura.
Seleccion de documentos que se entregan
Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
Seguimiento. Botdn con las opciones de:
Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.
Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.3 Ajustes de costos
8.3.2.3.1 Registrar nota “Respuesta a Solicitud de ajuste de costos del contratista”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Solicitud de ajuste de costos del contratista.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud de ajuste de costos del contratista con los siguientes campos:

. No. de documento. Campo obligatorio de captura.

. Fecha de acuse de recibido. Campo obligatorio para captura de fecha.

. Mes de publicacion de los indices de precios al productor y comercio exterior. Catalogo obligatorio con el listado de indices de
precios al productor y comercio exterior.

. Documentacion soporte, con las siguientes opciones:

Relacion de los indices de precios al productor de comercio exterior.

Presupuesto de los trabajos pendientes por ejecutar.

Programa de ejecucion de los trabajos pendientes por ejecutar.

Analisis de la determinacion del factor de ajuste.

Otros.

Si se selecciona la opcion otros, se habilitara el campo “Especifique”. Campo de captura obligatorio.

O O O O O

. Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
. Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
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Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o) Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
o Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.

SFP‘ B SOP

: BITACORA ELECTRONICA Y SEGUIMIENTO
A FU 1ch A OBRA PUBLICA

RESPUESTA A SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS DEL CONTRATISTA

Registrar nota

Niimero de resolucién a la solicitud del
Nimero de documento: % ajuste de costo: * Fecha de resolucion: *

Elige una opcion M

Resolucién:

Procedente @ No procedente

Motivo: *

Contenido de la nota:

DO POR
EDIANTE

UD DEL AJUSTE D
CITUD DE AJUS

E FECHA [FECH
E COSTOS DEL

, SE NQTIFIC
VIENTO] POR LOS MOT

OS SIGUIENTES: [MO

htomplemento:

Seguimiento:

@ Cerrada () Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archivo Opciones

No hay archivos ‘

& |mprimir Guardar como borrador | «+ Firmar % Cancelar

LOPSRM Art. 56 y 57 fracc. Il RLOPSRM Art. 125 fracc. | inc. Cy Art. 136, 173, 178 al 182. Disposiciones BOP. en el apartado denominado "De la apertura
de la bitécora y las notas de la misma"

81 Registrar nota — Respuesta a Solicitud de ajuste de costos del contratista.

Podré seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.
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8.3.2.2.5 Registrar nota “Respuesta a la solicitud de ajuste de costos del contratista”

1. Seleccione la nota Respuesta a la solicitud de ajuste de costos del contratista.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a la solicitud de ajuste de costos del contratista con los siguientes campos:
° Namero de documento. Campo obligatorio de captura.
. NuUmero de resolucion a la solicitud del ajuste de costos. Campo obligatorio de captura.
. Fecha de la resolucion. Campo obligatorio de captura de fecha.
° Resolucién. Boton, con las opciones de Procedente y No procedente.

Si se selecciona procedente, habilitar:

o Porcentaje de ajuste. Botdn con las opciones de Aumento y Disminucion.
. Tipo de moneda. Catalogo editable con el listado de tipo de moneda.
° Importe. Campo obligatorio de captura para el importe.

. Botdn “Agregar”
Podra seleccionar un tipo de moneda y capturar el importe, al dar clic en agregar, se actualizara la lista con los valores
introducidos.

. Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
Si se selecciona no procedente, habilitar:

o Motivo. Campo de captura.
. Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.
. Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
. Guardar como borrador.
o Firmar.
o Cancelar.
3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

Autorizacion de precios unitarios extraordinarios
8.3.2.2.6 Registrar nota “Entrega de analisis de precios unitarios”

Seleccione la nota “Entrega de analisis de precios unitarios”.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Entrega de analisis de precios unitarios con los siguientes campos:

e Numero de documento. Obligatorio, campo alfanumérico de 50 caracteres.
e  Fecha de acuse de recibo. Obligatorio, campo de fecha.
e Vigencia. Obligatorio, campo de fecha.
e  Documentacion soporte:
o Cotizaciones/ facturas. Casilla de seleccion.
Croquis. Casilla de seleccion.
Especificaciones del proveedor. Casilla de seleccion.
Fotografias. Casilla de seleccion.
Normas de calidad. Casilla de seleccion.
Soportes de rendimiento. Casilla de seleccion.
Otros. Casilla de seleccion.

O OO0 O0oO0Oo

Especifique. Obligatorio, campo de captura.
Tipo de conceptos solicitados:
Cantidades adicionales. Casilla de seleccion.

Conceptos no previstos en el catalogo original. Casilla de seleccion.
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Contenido de la nota. Texto no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
Seguimiento. Boton con las opciones de:
Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.

Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.2.2.7 Registrar nota “Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original y/o cantidades
adicionales”

Seleccione la nota Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original y o cantidades adicionales.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original y o cantidades
adicionales con los siguientes campos:

e Numero de oficio de autorizacion. Campo obligatorio para la captura de nimero de oficio de autorizacion.
e  Fecha de oficio de autorizacién. Campo obligatorio para la captura de fecha de oficio de autorizacion.

e  Numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios. Campo obligatorio para la captura de nimero
de documento de entrega de analisis de precios unitarios.

e lIcono para realizar la busqueda de la nota. Al dar clic al Icono el sistema muestra una pantalla
emergente con el formulario de busqueda de la nota de “Entrega de analisis de precios unitarios”, con
los siguientes datos:

Columnas de resultados:

0 Numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios. Campo no editable, se muestra la
informacion seleccionada de la busqueda de resultados.

0 Fecha de acuse de recibo. Campo no editable, se muestra la informacion seleccionada de la busqueda de
resultados.

Campos de texto para blsqueda:

0 Numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios. Campo de captura para la busqueda por
numero de documento de entrega de analisis de precios unitarios.

0 Fecha de acuse de recibo. Campo de captura para la busqueda por fecha de acuse de recibo.

0 Botones:
0 Buscar
o Aceptar
o Cerrar

e Fecha de acuse de recibo. Campo obligatorio de captura de fecha de acuse de recibo

e  Tipo de conceptos autorizados:
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0 Cantidades adicionales. Casilla de seleccion.

0 Conceptos no previstos en el catalogo original. Casilla de seleccion.
e  Descripcidn general de conceptos. Campo obligatorio de captura para la descripcion general de conceptos.
e  Capture el importe. Campo obligatorio de captura de importe.

e  Seleccione el tipo de moneda. Lista desplegable con las opciones de tipo de moneda.

e Registrar. Botdn, cuando se tenga un valor en ambos componentes “Capture el importe” y seleccione una opcion
del listado de “Tipo de moneda”. Al dar clic a este boton, se registrara el tipo de moneda y el monto en la tabla

“Importe”. Se dejara inhabilitado el listado “Tipo de moneda”.
Tabla con las columnas de:
e Tipo de moneda

e Importe

o Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta

pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
. Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

. Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la

actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar

archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones:

Guardar como borrador

Firmar o Cancelar.

Ver Generalidades — Consultar bitacora.

8.3.2.2.8 Registrar nota “Trabajos extraordinarios sujetos a observacion directa”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Trabajos extraordinarios sujetos a observacién directa.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Trabajos extraordinarios sujetos a observacion directa con los siguientes campos:

a)

b)
©)
d)
€)

Fecha de autorizacion de los trabajos extraordinarios. Campo obligatorio de captura El sistema muestra por defecto la
fecha actual.

Conceptos de los trabajos extraordinarios. Campo obligatorio de captura.

Ubicacion de los trabajos extraordinarios. Campo obligatorio de captura.

Contenido de la nota Texto no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.

Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento

Cerrada. Opcién excluyente no obligatoria y seleccionada por defecto.

Abierta. Opcion excluyente no obligatoria. Activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Obligatorio, campo de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
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j)  Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar

archivos.
k)  Guardar como borrador.
)  Firmar.
m) Cancelar.

3. Capture la informacién correcta en los campos obligatorios.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

Recuperacion de pagos en exceso al contratista
8.3.2.2.9 Registrar nota “Solicitud de argumentos al contratista por pagos en exceso”

1. Seleccione la nota Solicitud de argumentos al contratista por pagos en exceso.

2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud de argumentos al contratista por pagos en exceso con los siguientes campos:
. Numero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de solicitud.

. Fecha del documento. Campo obligatorio para la captura de la fecha de la solicitud. La fecha capturada debe ser menor a la
fecha de término contractual o de la fecha de término del frente.

. Fecha limite para la presentacion de argumentos. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la presentacion de
argumentos que tiene el contratista. La fecha capturada debe ser menor a la fecha de término contractual o de la fecha de
término del frente.

. NUmero de estimacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.

. Tipo de estimacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.

. Periodo 1. Campo obligatorio para la captura de la fecha inicial del periodo.

. Periodo 2. Campo obligatorio para la captura de la fecha final del periodo.

. Pago en exceso relativo a. Campo obligatorio de captura.

. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.

. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.

o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.

. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.

. Guardar como borrador.

o Firmar.

o Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

4. Al capturar el Nimero de estimacion del pago en exceso y cambiar el cursor al siguiente campo el sistema realiza la busqueda del
ntmero capturado. Al encontrar una coincidencia y esté autorizado, el sistema muestra la informacion de los campos Tipo de
estimacion del pago en exceso, Periodo 1y Periodo 2.

5. En caso de que el sistema no encuentre coincidencias, capture la informacion solicitada.

6. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.2.10 Registrar nota “Recuperacion de pagos en exceso al contratista”

Seleccione la nota Recuperacion de pagos en exceso al contratista.

El sistema muestra el mensaje:

Seleccione la opcion Aceptar del mensaje.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Recuperacion de pagos en exceso al contratista con los siguientes campos:
. NUmero de estimacion de recuperacion del pago en exceso. Camp obligatorio de captura.

. Tipo de estimacion de recuperacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.

° Fecha inicial del periodo. Campo obligatorio para la captura de la fecha de inicio del periodo.

Ll S
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. Fecha final del periodo. Campo obligatorio para la captura de la fecha de finalizacién del periodo.

. Numero de estimacion en el cual se realizo el pago en exceso. Campo obligatorio de captura.

. Tipo de estimacion del pago en exceso. Campo obligatorio de captura.

. Periodo inicial del nimero de estimacion en el cual se realizé el pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
. Periodo final del nimero de estimacion en el cual se realizé el pago en exceso. Campo obligatorio de captura.
. Importe recuperado. Campo obligatorio de captura.

. Tipo de moneda. Lista desplegable con los tipos de moneda como opciones.

. Capturar monto. Botén habilitado.

. Importe recuperado. Tabla con las columnas:
o Tipo de moneda
o Importe recuperado

. Importe por intereses. Campo de captura.

. Tipo de moneda. Lista desplegable de seleccion Gnica y con los tipos de moneda como opciones.
. Capturar monto. Bot6n habilitado.

. Importe por intereses. Tabla con las columnas:
o Tipo de moneda
o Importe por intereses

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
o Guardar como borrador.
. Firmar.
. Cancelar.
5. Capture el Numero de estimacion de recuperacion del pago en exceso y cambie al cursor al siguiente campo.

Al seleccionar el tipo de nota se despliega el siguiente mensaje.

No se considerard pago en exceso cuando las diferencias
que resulten a cargo del contratista sean compensadas en la
estimacion siguiente o el finiquito, si dicho pago no se
nubiera identificado con anterioridad. Art. 55 3er pfo.

LOPSRM
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RECUPERACION DE PAGOS EN EXCESO AL CONTRATISTA

Registrar nota

MNimero de estimacién de recuperacidn del Tipo de estimacién de recuperacién del pago
Pago en exceso: en exceso: * ]}
Fecha inicial del periodo: * Fecha final del periodo: *

Nimers de estimacién en el cual za realizé al Tipe de estimacién de recuperacién del pago

Pago en exceso: ¥ en exceso: ¥
Periodo inicial del Namereo de estimacién en Periodo final del Ndmero de estimacién en el
ol cual so roalizé ol pago en excosa: ¥ cual so realizé ol pago on excesa: ¥

Importe recuperado: *

Capturar monto } L e s
Tipo de moneda: *
usD M
Importe por intereses: *
Tipo Moneda Importe Opcién

Capturar monto

No records found.

Tipo de moneda: *

usD -

Contenido de la nota:

SE APLICA EN LA ESTIMACION [NUMERO DE ESTIMACION DE RECUPERACION DEL PAGO EN EXCESO] [TIPO DE ESTIMACION DE RECUPERACION DEL
PAGO EN EXCESO] CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL [FECHA INICIAL DEL PERIODO] AL [FECHA FINAL DEL PERIODO], LA RECUPERACION DEL
PAGO EN EXCESO REALIZADO EN LA ESTIMACION N°. [NUMERO DE ESTIMACION EN EL CUAL SE REALIZO EL PAGO EN EXCESO] [TIPO DE ESTIMACION
DEL PAGO EN EXCESO] CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL [*PERIODO INICIAL DEL NUMERO DE ESTIMACION EN EL CUAL SE REALIZO EL PAGO EN
EXCESO] AL [PERIODO FINAL DEL NUMERO DE ESTIMACION EN EL CUAL SE REALIZO EL PAGO EN EXCESO] POR UN IMPORTE RECUPERADO
${IMPORTE RECUPERADQ] [TIPO DE MONEDA] Y UN IMPORTE POR INTERESES $[IMPORTE INTERESES] [TIPO DE MONEDA].

Complemento:

Seguimiento

@ Cerrada Abierta

+ aAdjuntar archivos
mMombre de archive Opciones

No hay archivos |

e .
& Imprimir dar co orrado »® Cancelar

LOPSAM Are. 55 Pfos 2y 1 RLOPSR . "Dl apermara

DOP, en e o
e in Bithzara y las notas de la misma®

82 Registrar nota — Recuperacion de pagos en exceso al contratista.
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El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia y esté autorizado dicho nimero, el sistema
muestra la informacion de los campos Tipo de estimacion del pago en exceso, Fecha inicial del periodo y Fecha final del periodo.

En caso de que el sistema no encuentre coincidencias, capture la informacion solicitada.

Capture el Numero de estimacion en el cual se realizd el pago en exceso y cambie al cursor al siguiente campo.

El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia el sistema muestra la informacion de los campos
Periodo inicial del nimero de estimacion en el cual se realiz6 el pago en exceso y Periodo final del nimero de estimacion en el cual
se realizé el pago en exceso.

En caso de que el sistema no encuentre coincidencias, capture la informacion solicitada.

Capture el Importe recuperado y seleccione el Tipo de moneda correspondiente.

Seleccione la opcién Capturar monto.

El sistema actualiza la tabla Importe recuperado con la informacién capturada.

Capture el Importe por intereses y seleccione el Tipo de moneda correspondiente

Seleccione la opcién Capturar monto.

El sistema actualiza la tabla Importe por intereses con la informacién capturada.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

Retencion econdmica y/o aplicacion de penas convencionales
8.3.2.2.11 Registrar nota “Aviso al contratista de atraso en el programa de obra”

BESOP

a) Seleccione la nota Aviso al contratista de atraso en el programa de obra.

b) El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Aviso al contratista de atraso en el programa de obra con los siguientes
campos:

¢) Numero de documento de aviso. Campo obligatorio para la captura del nimero de documento con el que se notificara al
contratista.

d) Fecha en que se reporta el atraso. Campo obligatorio de captura.

e) Conceptos(s) de obra (sefialar ubicacidn, causa). Campo obligatorio de captura.

f)  Atraso programado contra el real.

g) Avance fisico programado. Campo de captura. La informacion se obtiene de Administrar el avance fisico financiero.

h)  Avance fisico real. Campo de captura. La informacion se obtiene de Administrar el avance fisico financiero.

i)  Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.

j)  Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

k)  Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.

)  Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

m) Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

n) Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la
seleccion de fechas anteriores a la actual.

0) Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar

archivos.
p) Guardar como borrador.
q) Firmar.
r) Cancelar.

Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.
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AVISO AL CONTRATISTA DE ATRASO EN EL PROGRAMA DE OBRA

Registrar nota

Ndmero de documento de aviso: * Fecha en que se reporta el atraso: *

Concepto(s) de obra (sefialar ubicacién, causa): *

Atraso programado contra el real

Avance fisico programado USD % :

50.00

Avance fisico real USD % :

1.88

Contenido de la nota:

N LAS FECHAS ESTABL
)], ENLOS C

DAS EN

DO CONTRA EL REAL DE:

POR LO QUE SE LE SOLICITA QUE A LA BREVEDAD POSIBLE REGULARICE ESTA SITUACION.

Complemento:

Seguimiento:

@ Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archivo Opciones

No hay archivos |

mprimir x Cancelar

I 2]

LOPSRM Art. 46, BIS. RLOPSRM Art. 113 num. V1. art. 115 num VL. VIL y XII. Disposiciones BOP. en el apartado denominado "De la apertura
de la bitédcora y las notas de la misma"

83 Registrar nota — Aviso al contratista de atraso en el programa de obra.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.2.2.12 Registrar nota “Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las actividades
criticas”

1. Seleccione la nota Realizar las Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las actividades criticas.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Realizar las Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las actividades
criticas con los siguientes campos:
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e Fecha de corte de observaciones. Campo obligatorio de captura de fecha.

e Actividades incumplidas (Conceptos). Campo obligatorio de captura para indicar los conceptos de las actividades
incumplidas.

e Indicaciones. Campo obligatorio para capturar las indicaciones al incumplimiento del contratista.
e Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

e Seguimiento. Botdn con las opciones de:
0 Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la
actual.

e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

e Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.
3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.

OBSERVACIONES SOBRE EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA DE LAS
ACTIVIDADES CRITICAS

Registrar nota

Focha del corte de observaciones: *

Actividades incumplidas (conceptos): =

Indicaciones: =

Contenido de la nota:

Complemento:

Seguimiento:

@ Corrada Abiarta

+  Adjuntar archivos

rombre de archive opciones

84 Registrar nota. Observaciones sobre el incumplimiento del contratista de las actividades criticas

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.2.13 Registrar nota “Retencion economica y/o aplicacion de penas convencionales”

1. Seleccione la nota Retencién econémica y/o aplicacion de penas convencionales.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Retencion econdémica y/o aplicacion de penas convencionales con los siguientes
campos:
. Numero de documento. Campo obligatorio para la captura el nimero de documento para el conocimiento de la retencién
econdmica y/o aplicacién de penas convencionales.
. Fecha de documento. Campo obligatorio de captura.
. Numero de estimacién. Campo obligatorio para la captura del nimero de la estimacion.
. Monto retencion. Opcidn seleccionada por defecto. Activa el campo del mismo nombre al estar seleccionada.
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. Monto retencién. Campo obligatorio de captura.

. Monto pena convencional. Opcion que activa el campo del mismo nombre al estar seleccionada.

. Monto pena convencional. Campo obligatorio de captura.

. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.

. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.

. Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.

) Guardar como borrador.

. Firmar.

) Cancelar.

3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
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Registrar nota

Nimero de documento: * Fecha de documento:

Nimero de estimacién: * Tipo de estimacién: *

Elige una opclan

Tipo de moneda: * M monto retencién: *

uso

Contenido de la nota:

RETENCION ECONOMICA Y/O APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

BESOP

" [

Monto pena convencional:

Complemento:

Seguimiento:

@ Cerrada Abierta

5
%/

+ Adjuntar archivos

Nombre de archive

o hay archhvos

Opciones

85 Registrar nota — Retencién econdmica y/o aplicacion de penas convencionales.

4,
bitacora.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar

Celebracion de convenios modificatorios o adicionales de contratos
8.3.2.2.14 Registrar nota “Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original y/o cantidades

adicionales™

1. Seleccione la nota Notificar la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificar la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
catalogo original con los siguientes campos:
e Tipo de notificacion:
o0 Cantidades adicionales de trabajo. Opcional, casilla de seleccion.
o Conceptos no previstos en el catalogo original. Opcional, casilla de seleccion.
e  Modificacion solicitada relativa a: Titulo de la seccion.
o Proyecto ejecutivo. Opcional, casilla de seleccion.
o Procedimiento constructivo. Opcional, casilla de seleccidn.
0  Aspectos de calidad. Opcional, casilla de seleccion.
o  Otro. Opcional, casilla de seleccion.
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o0  Especifique. Campo obligatorio para describir la modificacién solicitada.

e  Descripcion de los conceptos (cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catadlogo original del contrato). Campo
obligatorio de captura para indicar los conceptos adicionales o no previstos.

e  Motivo: Titulo de la seccion.

o0 Situacion de emergencia. Casilla seleccionable, si se elige el sistema habilitara el campo “Descripcion de la situacion de
emergencia”.

=  Descripcién de la situacion de emergencia. Campo de captura para describir la situacion de emergencia.

0 Situacion ordinaria. Casilla seleccionable, si se elige el sistema, habilitara el campo “Descripcion de la situacion de
ordinaria”.

= Descripcién de la situacion de ordinaria. Campo de captura para describir la situacion ordinaria.
e Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

e Seguimiento. Boton con las opciones de:
0 Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.

e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.

e Firmar.

e Cancelar.
3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
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BESOP

AUTORIZACION DE CONCEPTOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO

ORIGINAL Y/O CANTIDADES ADICIONALES
by

Registrar nota

Numero de oficio de autorizacién : * Fecha de oficio de autorizacién : *

Numero de documento de entrega de

andlisis de precios unitarios : * Fecha de acuse derecibo: *
Descripcién general de conceptos: * Tipo de conceptos autorizados : *
- o
Capture el importe : * Seleccione el tipo de moneda:
Seleccione.., = Registrar
Importes
Importe Maneds Opeldn

| Mo hay reglstros

Contenido de la nota:

Complemento:

Seguimiento:

@ Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archiva Opclones

No hay archivos

86 Registrar nota — Autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo original y/o cantidades adicionales

4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.2.15 Registrar nota “Autorizacion de modificaciones al contratista”.
8.3.2.2.16 Registrar nota “Autorizar Convenio modificatorio”

En la pantalla de contratos, con la opcion de blsqueda se obtienen los datos del contrato y de la bitacora a consultar. El
registro de la nota “Autorizar Convenio modificatorio”, se realiza por medio de la Administracién de Bitacora. En la pantalla
respectiva se muestran 3 opciones para su ejecucion:

A. Registrar nota
B. Consultar borrador
C. Notas por firmar.
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El sistema muestra los tipos de notas y para el presente caso, los tipos de convenio que al tramitarse para su autorizacién
deberan cumplir con los requisitos y procesos que se especifican:

Registrar nota.

e En pantalla “Bitacora” seleccionar “Registrar Nota”.

e  El sistema muestra pantalla “Tipos de notas”.

e  Seleccionar tipo de convenio.

e  El sistema presenta la pantalla “Autorizar Convenio Modificatorio”.
En cada caso de convenio modificatorio, se presenta la tabla datos (no editables) del contrato al que pertenece la bitacora
identificada, base del tipo de convenio para el que se tramita la autorizacién. Los “Datos del contrato” referidos son los

siguientes:
e  Monto contratado
e  Moneda
e Anticipo

e  Fecha de inicio contractual

e  Fecha de término contractual

e  Plazo del contrato (Dias)

o Ultima fecha de inicio registrada

e  Plazo o prérroga del Gltimo convenio

e  Monto acumulado
Se presentan también 2 recuadros: En el primero aparecerd Texto de inicio para todos los convenios, el segundo se podra
utilizar con informacién complementaria.

La pantalla cuenta con las siguientes funcionalidades por medio de los respectivos botones: Adjuntar archivos, Guardar
como borrador, Firmar y Cancelar.

Seguimiento: Cerrado o Abierto.
Realizar la captura de los siguientes campos del formulario para los diferentes tipos de convenio modificatorio:

1) Numero de convenio*. Campo obligatorio de captura.

2) Fecha del convenio*. Campo obligatorio de captura.

3) Registrar convenio modificatorio*. Campo obligatorio de captura.

4)  Convenio modificatorio autorizado por*: Campo obligatorio de captura.
5) Cargo de la persona que autoriza*: Campo obligatorio de captura.

6) NUmero de dictamen técnico™: Campo obligatorio de captura.

El asterisco en cada campo de captura indica que el dato no se debe omitir

Texto de inicio en todos los casos de convenio: Convenio modificatorio nimero [NUmero de Convenio], de fecha [Fecha
del convenio], autorizado por [Convenio modificatorio autorizado por] con cargo de [Cargo de la persona que autoriza],
con base en el dictamen técnico nimero [NUmero de dictamen técnico]. Teniendo a la fecha [Convenios acumulados a la
fecha] convenios autorizados.

Todos los casos de convenio también mostraran el contenido de la nota, incluyendo los datos variables que corresponden a
ese caso de convenio modificatorio.

Los siguientes son convenios modificatorios especificos, que ademas de los datos basicos requieren la captura de los datos
que se indican, en el formato correspondiente. El formato multiple (como el de monto, plazo o adecuacién de catalogo)
cuenta con un cuadro check-box, para sefialar el convenio que se describe.

Convenio en Monto y/o plazo y/o adecuacion en catélogo.

Formulario
1) Convenio en monto y/o plazo y/o catalogo. (No editable. Titulo de pantalla)
2) Modificaciones en monto (Check box)
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3) Moneda del convenio modificatorio (*C) MXN, USD, EUR.
4) Monto adicional o en reduccion(C*)

5) Monto del convenio (*#) (Editable. numérico)

6) Monto con convenio (*#) (No editable)

7) Porcentaje de variacion en monto (No editable)

8) Modificaciones en plazo (Check-box. Activar los campos)
9) Plazo del convenio (C). Adicional o reduccion.

10) Fecha de inicio (*%) Editable. dd/mm/aaaa.
11) Fecha de término (*%) Editable. dd/mm/aaaa.
12) Ampliacion reduccion del plazo. (No editable)

13) Porcentaje de variacion en plazo. (No editable)
14) Plazo final (Dias)
15) Modificaciones en catalogo (Check box)

16) Descripcion (*?). Editable.

Contenido de la nota para Convenio en monto.

El importe de este convenio es de [Monto adicional/Monto en reduccion
1] [Moneda del convenio modificatorio 1], ([Monto adicional/Monto en reduccion
2] [Moneda del convenio modificatorio 2] y [Monto adicional/Monto en reduccion

3] [Moneda del convenio modificatorio 3] en caso de ser 2 separado por "y" en caso de ser tres, dos separos por "," y el tercer
elemento por “y”), en [Incremento (Si es monto adicional) /reduccion (Si es monto en reduccién)] al importe original del
contrato. Lo que representa una variacion del [Porcentaje de variacion en monto], (en caso de tener mas colocar: “,”
[Porcentaje de variacién en monto 2] y del [Porcentaje de variaciéon en monto 3]) a dicho(s) monto(s). El importe total
acumulado es de [Monto acumulado 1] [Monedal], (En caso de existir mas tener mas colocar: [Monto acumulado2] [Moneda]
y de [Monto acumulado3] [Moneda3] en caso de ser 2 separados por "y" en caso de ser mas dos separos por "," y el tercer
elemento por "y").

8.3.2.2.16.1.1 Convenio en plazo. (No editable)
1) Plazo del convenio
2) Fechade inicio*
3) Fecha de término*
4)  Ampliacion / reduccién
5) Porcentaje de variacion en plazo
6) Plazo final

Contenido de la nota para Convenio en plazo:
(En aumento, cuando seleccionan Plazo adicional del campo [Plazo del convenio])

El plazo modificado en este convenio es de [Ampliacion/Reduccion en dias] dias de incremento respecto a la fecha de término
original del contrato, lo que representa una variacion del [Porcentaje de variacién en plazo] a dicha fecha.

Siendo la nueva fecha de término el [Fecha de término].
(En reduccidn, cuando seleccionan Plazo en reduccidn del campo [Plazo del convenio])

El plazo modificado en este convenio es de [Ampliacién/Reduccion en dias] dias de reduccion respecto a la fecha de término
original del contrato, lo que representa una variacién del [Porcentaje de variacion en plazo] a dicha fecha.

Siendo la nueva fecha de término el [Fecha de términao].
8.3.2.2.16.1.2 Convenio Adecuacion en catalogo
Descripcion®. Asociada a la seccion activada: Monto, plazo y catalogo.
Se describen Las modificaciones formalizadas.

8.3.2.2.16.1.3 Convenio de Suspension
1) Fecha de inicio de suspension (*%) Editable. dd/mm/aaaa.
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2) Fecha de término de suspension (*%) Editable. dd/mm/aaaa.
3) Plazo de suspension (Dias). No editable.
4)  Fecha de reactivacion (*%) No Editable. dd/mm/aaaa.
5)  Nueva fecha de término (*%) Editable. dd/mm/aaaa.
6) Plazo de convenio (Dias) No editable.
7)  Se solicitd modificacion de la fianza por ampliacién de monto o plazo* Sl (), NO ().
8) Convenios acumulados a la fecha* (incluyendo el presente)
9) Motivos (Texto complemento)
Convenio de Diferimiento
1) Fecha de inicio (*%) Editable. (dd/mm/aaaa)
2) Fecha de término* No editable.
3) Plazo (Dias) No editable.
4)  Se solicitd modificacion de la fianza por ampliacion de monto o plazo* () Sl, () NO
5) Justificacion (Razones)
Convenio de la conciliacion
1) Fecha de inicio (*%). Editable (dd/mm/aaaa)
2) Fecha de término (*%) Editable (dd/mm/aaaa)
3) Plazo final (No editable)
4) Se solicité modificacion de la fianza por ampliacién de monto o plazo* Sl (), NO ()
5) Convenios acumulados a la fecha*

Convenio por retraso en el pago de estimaciones
1) Fecha de inicio (*%). Editable (dd/mm/aaaa)
2) Nueva fecha de término (*%). Editable (dd/mm/aaaa)
3) Prorroga (Dias) No editable.
4) Plazo final (Dias) No editable.
5) Se solicité modificacion de la fianza por ampliacién de monto o plazo* Sl () NO ()
6) Convenios acumulados a la fecha*
7) Motivos: Texto complemento

Consultar borrador

Consultar la lista de notas con estatus “Borrador”.

Seleccionar opcion “Autorizacion de convenio modificatorio”

Se presenta el cuerpo de la nota (contenido de la nota y complemento),

Se muestra recuadro que muestra el listado de archivos adjuntos, asi como los botones:

e  Firmar [Botdn habilitado]
Editar [Botdn habilitado]

e  Eliminar [Bot6n habilitado]

e Imprimir [Boton habilitado]

e  Cancelar [Botdn habilitado]
Seleccion Firmar

1. Firmar borrador - proceso de firma electronica.

Se asigna el Id. Nota y cambia estatus a nota firmada.

Muestra el mensaje “Nota Firmada”.

Se presenta el cuerpo de la nota (contenido de la nota y complemento) en formato PDF. (Se incluye
link de descarga de Adobe Acrobat)

Se presenta botdn cerrar (botén habilitado).

Ejecutar proceso de impresion de documentos.

Imprimir

Accionar boton cerrar. Regresa al médulo de consulta de contratos.

Hown
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Seleccion Editar
Se accede nuevamente al proceso de Registro de nota.

Seleccion eliminar

1. Se muestra mensaje: “Eliminar borrador”.
2. El cuerpo de la nota (contenido de la nota y complemento) estara disponible para el usuario.
3. Al accionar el boton eliminar se muestran las opciones:
4.  Aceptar
a. Elsistema elimina el borrador
b.  Se muestra mensaje “Borrador eliminado”
5. Cancelar

Se presenta pantalla de inicio Consultar borrador.
Seleccionar imprimir. Realizar el proceso Impresion de documentos.

8.3.2.2.16.1.8 A partir de la pantalla busqueda de contratos y bitacora:
= Seleccionar la nota a imprimir
= Imprimir
Seleccion Cancelar
1. Se muestra mensaje “Cancelar” con opciones:
Aceptar. Presenta lista de notas con estatus “Borrador”.

Cancelar. Inicia nuevamente la opcion de “Autorizacién de convenio modificatorio”.

8.3.2.7.3.3.  Consultar nota por firmar (Contraparte)

1) El sistema presenta lista de notas con estatus “Nota firmada” para firma de la contraparte.
2) Seleccionar opcion “Autorizacion de convenio modificatorio”.
3) Se presenta el cuerpo de la nota (contenido de la nota y complemento) y botones opcionales:

e  Firmar [Botdn habilitado]

e Imprimir [Boton habilitado]

e  Cancelar [Botdn habilitado]
Seleccion firmar. Realizar el proceso de Firmar electrénicamente.
Consultar bitacora, opcion firmar, seleccionar archivos de firma electronica:

e  Certificado* (archivo .cer)
e Llave privada* (archivo *.key)

e  Contrasefia* ( )

e  Mensaje “Firma exitosa”
Seleccién imprimir. Realizar el proceso Impresion de documentos.
A partir de la pantalla busqueda de contratos y bitacora:
= Seleccionar la nota a imprimir
= Imprimir
Seleccién Cancelar.
Se muestra mensaje cancelar con opciones:
Aceptar. Presenta lista de notas con estatus “Borrador”.
Cancelar. Inicia nuevamente la opcion de “Autorizacion de convenio modificatorio”.

8.3.2.7.4.Registrar nota “Instruccion de ejecucion de los trabajos”

Seleccione la nota Instruccion de ejecucion de los trabajos.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Instruccion de ejecucion de los trabajos con los siguientes
campos:
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e Numero de Oficio. Campo obligatorio de captura.
e  Fecha del Oficio. Campo obligatorio de captura.
e  Fecha de notificacion al contratista. Campo obligatorio de captura.
e NUmero de la nota. Campo obligatorio de captura.
e  Fecha de la nota. Campo obligatorio para la captura de la fecha de la nota a la que se hace
referencia.
Modificacion referente a: Seleccione una o mas de las siguientes opciones:

0 Proyecto ejecutivo.

o Procedimiento constructivo.

0 Aspectos de calidad.

o Programa de ejecucién convenido.

0 Otro. Opciodn que activa el campo Especifique.

Especifique. Campo de captura para detallar otro motivo.

Descripcion de los conceptos (cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catadlogo original). Campo
obligatorio de captura.

[0}
o

Fecha de inicio de los trabajos. Campo obligatorio de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
o Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
o Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
0 Guardar como borrador.
o Firmar.
o Cancelar.
o Capture el Nimero de la nota.

Seleccione la opcion Buscar.

o0 Elsistema realiza la basqueda del nimero capturado, al encontrar coincidencia(s) muestra pantalla emergente
con el listado de los resultados encontrados, donde también podra consultar por Conceptos Notificados.

0 Al elegir un registro y seleccionar la opcion Aceptar, se muestra el nimero y la fecha de la nota seleccionada
en la pantalla de registro.

o  Capture el resto de la informacidn solicitada.

o0 Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver
Generalidades — Consultar bitacora.

8.3.2.7.5.Registrar nota “Convenio modificatorio autorizado”

e  Suspension, terminacion anticipada y rescision
e  Suspension y reanudacion de los trabajos

8.3.2.7.6.Registrar nota “Notificacion de la suspension de los trabajos”

1. Seleccione la nota Notificacion de la suspensidn de los trabajos.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacion de la suspension de los trabajos con los siguientes campos:
. Numero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de la notificacion de la suspension de los
trabajos.
. Fecha del documento. Campo obligatorio para la captura de la fecha del documento de notificacion de la suspension
de los trabajos. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha de inicio del contrato.

BESOP
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Tipo de suspension. Debe seleccionar una de las opciones mostradas. Al seleccionar la opcién Parcial el sistema
activa el campo Indicar conceptos.

Indicar conceptos. Campo obligatorio para la captura de los conceptos de la suspension.

Fecha de inicio de la suspension. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha de
inicio del contrato.

Fecha probable de la reanudacién. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la Fecha de
inicio de la suspension.

Descripcién de la causa. Campo obligatorio para la captura de la causa de la suspension.

Acciones consideradas en cuanto al personal. Campo de captura.

Acciones a considerar en cuanto a la maquinaria. Campo de captura.

Acciones a considerar en cuanto a la proteccion de los trabajos. Campo de captura.

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la
seleccion de fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.2.7.7.Registrar nota “Atencion a la notificacion de la suspension de los trabajos”

1. Seleccione la nota Atencion a la notificacion de la suspension de los trabajos.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Atencién a la notificacion de la suspension de los trabajos con los siguientes campos:

8.3.2.2.16.1.9

8.3.2.2.16.1.10
8.3.2.2.16.1.11
8.3.2.2.16.1.12
8.3.2.2.16.1.13

8.3.2.2.16.1.14
8.3.2.2.16.1.15
8.3.2.2.16.1.16
8.3.2.2.16.1.17
8.3.2.2.16.1.18
8.3.2.2.16.1.19
8.3.2.2.16.1.20
8.3.2.2.16.1.21
8.3.2.2.16.1.22
8.3.2.2.16.1.23
8.3.2.2.16.1.24

8.3.2.2.16.1.25

8.3.2.2.16.1.26

8.3.2.2.16.1.27
8.3.2.2.16.1.28

BESOP

NUmero de documento de suspensién. Campo obligatorio para la captura del nimero de documento.

Buscar. Boton habilitado

Fecha del documento de suspensién. Campo obligatorio para la captura de la fecha del documento de suspension.
Descripcion de la causa. Campo obligatorio de captura.

Fecha de inicio de la suspension. Campo obligatorio para la captura de la fecha inicial de la suspension de los
trabajos.

Tipo de suspension. Seleccione una de las siguientes opciones:

Parcial. Opcion que activa el campo Indicar conceptos.

Total. Opcion seleccionada por defecto.

Indicar conceptos. Campo obligatorio para la captura de los conceptos de suspension.

Acciones tomadas. Campo obligatorio para la captura de las acciones tomadas para la suspension.

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.

Cerrada. Opcio6n seleccionada por defecto.

Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la
seleccion de fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.
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3. Capture el Numero de documento y seleccione la opcién Buscar.

4. El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia asociada a la nota Notificacion de suspension de
los trabajos muestra la informacidn de los campos Fecha del documento de suspensidn, Descripcion de la causa, Fecha de inicio de
suspension, Tipo de suspension e Indicar conceptos (cuando el tipo de suspension sea Parcial).

En caso de no encontrar coincidencias, el sistema muestra el mensaje:

5. Capture la informacién solicitada.

o

Capture las Acciones tomadas.

7. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar

bitacora.

8.3.2.7.8.Registrar nota “Solicitud de gastos no recuperables por suspension de los trabajos”

8.3.2.2.16.1.29
8.3.2.2.16.1.30

8.3.2.2.16.1.31
8.3.2.2.16.1.32
8.3.2.2.16.1.33

No editable.

8.3.2.2.16.1.34

No editable.

8.3.2.2.16.1.35
8.3.2.2.16.1.36
8.3.2.2.16.1.37
8.3.2.2.16.1.38

8.3.2.2.16.1.39
8.3.2.2.16.1.40
8.3.2.2.16.1.41
8.3.2.2.16.1.42
8.3.2.2.16.1.43
8.3.2.2.16.1.44
8.3.2.2.16.1.45

8.3.2.2.16.1.46

8.3.2.2.16.1.47
8.3.2.2.16.1.48
8.3.2.2.16.1.49
8.3.2.2.16.1.50
8.3.2.2.16.1.51

Seleccione la nota Solicitud de gastos no recuperables por suspension de los trabajos.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud de gastos no recuperables por suspension de los trabajos con
los siguientes campos:

NUmero de documento de suspension. Obligatorio, campo alfanumérico de 50 caracteres.

Buscar. Boton habilitado.

Fecha del documento de suspensién. Obligatorio, campo de fecha.

Si existe nota de Notificacion de suspension de los trabajos mostrar en automatico después de generar la busqueda.
Causa de la suspension. Obligatorio, campo alfanumeérico de 3000 caracteres.
Si existe nota de Notificacion de suspension de los trabajos mostrar en automatico después de generar la busqueda.

NUmero de documento de solicitud de gastos no recuperables. Obligatorio, campo alfanumérico de 50 caracteres.
Fecha del documento de solicitud de gastos no recuperables. Obligatorio, campo de fecha.

Suspension por caso fortuito o de fuerza mayor. Radio Butrones con las opciones de Si/No

Conceptos de la solicitud de gastos no recuperables. Obligatorio, catalogo alfanumérico de 100 caracteres, puede
seleccionar mas de una opcién de éste catalogo.

Documentacion soporte. Obligatorio, campo alfanumérico de 3000 caracteres.

Contenido de la nota. Texto no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.

Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

Seguimiento. Bot6n con las opciones de:

Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.

Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la
actual.

Adjuntar archivos. Seccidn de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.

Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.7.9.Registrar nota “Respuesta a solicitud de gastos no recuperables por suspension de trabajos”

1. Seleccione la nota Respuesta a la solicitud de gastos no recuperables por suspension de los trabajos.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Respuesta a la solicitud de gastos no recuperables por suspension de los trabajos
con los siguientes campos:

8.3.2.2.16.1.52
8.3.2.2.16.1.53
8.3.2.2.16.1.54
8.3.2.2.16.1.55
8.3.2.2.16.1.56

BESOP

Se acepta la solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.

Numero de Documento de solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
Buscar. Boton habilitado para la bisqueda del nimero de documento capturado.

Fecha del Documento de solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
Numero de documento de resolucién de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
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8.3.2.2.16.1.57 Fecha del Documento de resolucién de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura.
8.3.2.2.16.1.58 Monto solicitado. Campo obligatorio de captura.
8.3.2.2.16.1.59 Moneda. Campo obligatorio de captura.
8.3.2.2.16.1.60 Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
8.3.2.2.16.1.61 Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
8.3.2.2.16.1.62 Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
0 Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
8.3.2.2.16.1.63 Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la
seleccion de fechas anteriores a la actual.
8.3.2.2.16.1.64 Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.
8.3.2.2.16.1.65 Guardar como borrador.
8.3.2.2.16.1.66 Firmar.
8.3.2.2.16.1.67 Cancelar.
3. Capture el Nimero de Documento de solicitud de gastos no recuperables.
4.  Seleccione la opcion Buscar.
5.  El sistema realiza la blsqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia muestra la Fecha del Documento de solicitud

de gastos no recuperables y capture el resto de los campos.

En caso de no encontrar coincidencias, el sistema muestra el mensaje:

6. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
7. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.
8.3.2.7.10. Registrar nota “Acta circunstanciada de suspension de los trabajos”

__SFP_

SECRETARIA T
A FUNCION PUBLICA

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

BESOP

Registrar nota

Contenido de la nota:

Complemento:

Fecha de subida

Nombre de archive

No hay archivos ‘
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Seleccione la nota Acta circunstanciada de suspension de los trabajos.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Acta circunstanciada de suspension de los trabajos con los siguientes campos:
° Numero de documento de notificacion de suspension. Campo obligatorio para la captura del nimero del documento de
notificacion de la suspension de los trabajos.
o Buscar. Boton habilitado para realizar la consulta del nimero de documento y obtener la informacién asociada de la nota
Notificacion de suspension de los trabajos.
. Fecha notificacion de suspension. Campo obligatorio para la captura de la fecha del documento de notificacion de la
suspension de los trabajos.
. Causa de la suspension. Campo obligatorio para la captura de los motivos de la suspensidn de los trabajos.
. Tipo de suspension. Seleccione una de las opciones mostradas como el tipo de suspension de los trabajos.
. Agregar. Boton deshabilitado.
. Listado de numeros de documentos de notificacidn de suspensién. Relacion de los documentos de notificacidn de suspension
referenciados con las siguientes columnas:
NUmero de documento de notificacion de suspension.
Tipo de suspension.
Causa de la suspension.
Eliminar. Boton habilitado para cada registro de la lista.
° Numero de acta. Campo obligatorio para la captura del nimero de acta de suspension.
. Lugar de firma. Campo para la captura del nombre del lugar dénde se firmd el acta.
. Fecha de firma. Campo para la captura de la fecha cuando se firmé el acta.
. Hora en que se firma la suspension. Campo obligatorio para la captura de la hora a la que se firmé el acta de suspension,
. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
. Guardar como borrador.
. Firmar.
o Cancelar.
Capture el Nimero de documento de notificacion de suspension y seleccione la opcién Buscar.
El sistema realiza la busqueda del nimero capturado, al encontrar coincidencia(s) asociada(s) a la nota Notificacion de suspension de
los trabajos muestra la informacién de los campos Tipo de suspension, Fecha notificacion de suspension y Causa de la suspension.
El sistema habilita la opcién Agregar.
Seleccione la opcidn Agregar, el sistema agrega la informacion obtenida en el Listado de nimeros de documentos de notificacion de
suspension.

O O O O

En caso de no encontrar coincidencias, el sistema muestra el mensaje:

Capture la informacioén solicitada.

Capture el resto de la informacion solicitada.

Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.7.11. Registrar nota “Notificacion de terminacion de suspension y reanudacion de trabajos”

BESOP

Seleccione la nota: Notificacion de la terminacidn de la suspension y reanudacion del trabajo.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacion de la terminacion de la suspension y reanudacion del trabajo con los

siguientes campos:

1) Numero de documento de suspension. Campo obligatorio para la captura del nimero identificador del documento de
suspension.
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Buscar. Boton habilitado, realiza la bisqueda de la informacion relacionada al Nimero de documento de suspension.

Causa de la suspension. Campo obligatorio de captura.

Tipo de suspensién. Debe seleccionar una de las siguientes opciones:

Parcial

Total

Indicar conceptos. Campo obligatorio de consulta, si existe la nota Notificacion de suspension de los trabajos mostrar el
Contenido de las causas.

Numero de documento de terminacion de suspension. Campo obligatorio de captura.

Fecha de documento de la terminacidn de la suspension. Campo obligatorio de captura. El sistema muestra por defecto la fecha
actual.

Fecha de reanudacion de los trabajos. Campo obligatorio de captura.

Fecha del citatorio de contratista para implementar acciones de reanudacién. Campo obligatorio de captura.

Hora citatoria para implementar acciones sobre la reanudacion. Campo obligatorio para la captura de la hora en formato de 24
horas, solo hora y minutos (hh:mm).

Acciones implementadas para la reanudacién. Campo obligatorio de captura.

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.

Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos obligatorios.
El sistema obtiene la informacién de los campos: Tipo de suspension y Causas de la suspension cuando capture el nimero de
documento y posteriormente seleccione la opcion Buscar y en caso de encontrar la Gltima nota Notificar suspension de los trabajos.

En caso de no encontrar coincidencias, debe capturar la informacién de dichos campos de manera manual.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.8.
8.3.2.8.3.Registrar nota “Solicitud del contratista para terminacion anticipada”

Terminacion anticipada

Seleccione la nota Solicitud del contratista para terminacion anticipada.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud del contratista para terminacion anticipada con los siguientes campos:

NUmero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de solicitud.
Fecha. Campo obligatorio para la captura de la fecha de la solicitud.
Causa del caso fortuito o fuerza mayor. Campo obligatorio de captura.
Documentacion soporte. Campo de captura.
Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.
o Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.
Cancelar.

Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.
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Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.8.4.Registrar nota “No procedencia de la solicitud del contratista de la terminacién anticipada del

contrato”

8.3.2.2.16.1.68 Seleccione la nota Registrar la no procedencia de la solicitud del contratista de la terminacién anticipada del

contrato.

8.3.2.2.16.1.69 El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Registrar la no procedencia de la solicitud del contratista de la

terminacion anticipada del contrato con los siguientes campos:
e Numero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de documento.

e Fecha del documento. Campo obligatorio de captura de fecha del documento.

e Numero de documento de la solicitud. Campo obligatorio de captura del nimero de documento de la solicitud.
o Fecha de solicitud. Campo obligatorio de captura de fecha de la solicitud.

e Motivo de la improcedencia. Campo de captura para describir el motivo de la improcedencia.

e Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

e Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.
e Firmar.

e Cancelar.

8.3.2.2.16.1.70 Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
8.3.2.2.16.1.71 Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades

— Consultar bitacora.

8.3.2.8.5. Registrar nota “Notificacion de la terminacion anticipada del contrato”

BESOP

Seleccione la nota Notificacion de la terminacién anticipada del contrato.
El sistema muestra el mensaje “En todos los casos de terminacidn anticipada se deberan realizar las anotaciones correspondientes en
la bitacora, debiendo levantar un acta circunstanciada la Dependencia o Entidad”.
Seleccione la opcion Aceptar del mensaje.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacion de la terminacion anticipada del contrato con los siguientes campos:
. Numero de documento de notificacion de terminacion anticipada. Campo obligatorio de captura.
. Fecha del documento de notificacion. Campo obligatorio de captura.
. Tipo de causa. Lista desplegable con las siguientes opciones:
Interés general
Causas justificadas que impidan la continuacion de los trabajos y que podrian ocasionar un dafio o perjuicio grave al
Estado.
o Nulidad de actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de
oficio emitido por la SFP.
Resolucion de la autoridad judicial competente.
Que es posible determinar la temporalidad de la suspension de los trabajos.
. Descripcion de la causa. Campo obligatorio de captura.
. Acciones tendientes a asegurar los bienes de la entidad. Campo obligatorio de captura.
. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.

Version 1.0 Pag.: 93 /117



Manual de usuario B E S 0 P

Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

o Cerrada. Opcio6n seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
. Guardar como borrador.
o Firmar.
) Cancelar.
5. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
6. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.8.6.Registrar nota “Acta circunstanciada de la terminacién anticipada”

1. Seleccione la nota Acta circunstanciada de la terminacién anticipada.

2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Acta circunstanciada de la terminacién anticipada con los siguientes campos:
. Numero de Acta. Campo obligatorio de captura para nimero de acta.

. Fecha de firma. Campo obligatorio de captura de fecha.
. Lugar de firma. Campo de captura de lugar de firma.
. Hora de firma. Campo de captura para indicar la hora de la firma.
. Numero de notario publico. Campo obligatorio de captura para informar el nimero de notario pablico.
. Nombre de notario pdblico. Campo obligatorio de captura para informar el nombre del notario publico.
. NUmero de documento de notificacion de terminacion anticipada. Campo obligatorio de captura para informar el nimero de
documento de notificacion.
. Fecha de documento de notificacion de terminacion anticipada. Campo obligatorio de captura de fecha.
. Descripcion de la causa. Campo obligatorio de captura para informar la descripcion de la causa.
. Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
. Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
. Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcio6n seleccionada por defecto.
o Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos
) Guardar como borrador.
o Firmar.
. Cancelar.

3. Capture el Numero de documento de notificacidn de terminacién anticipada, en caso de encontrarlo, traera los datos de Fecha de
documento de notificacion de terminacion anticipada y Descripcion de la causa, en caso de no encontrar el nimero de documento de
notificacion de terminacidn anticipada, los campos anteriores podran ser capturados de forma manual.

4.  Seleccione la opcion Buscar.

5. El sistema realiza la bisqueda del nimero capturado, al encontrar una coincidencia el sistema muestra Tipo de estimacion, Fecha
inicial del periodo, Fecha final del periodo y Fecha de autorizacion de pago.

6. Capture el resto de los campos.

En caso de no encontrar coincidencias, el sistema muestra el mensaje:

7. Capture la informacion requerida en los campos.
8. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.8.7.Registrar nota “Solicitud de gastos no recuperables de la terminacion anticipada”

1. Seleccione la nota Solicitud de gastos no recuperables de la terminacién anticipada.
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El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud de gastos no recuperables de la terminacion anticipada con los

siguientes campos:

1) Numero de documento de la solicitud de gastos recuperables. Campo obligatorio para la captura del nimero identificador
de la solicitud.

2) Fecha del documento de la solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio para la fecha del documento de
solicitud. El sistema muestra por defecto la fecha actual.

3) Numero de documento de notificacion de la terminacion anticipada del contrato. Campo obligatorio de captura.

4) Fecha del documento de notificacion de la terminacidn anticipada del contrato. Campo obligatorio de captura.

5) Descripcion de la causa. Campo obligatorio para la captura de la(s) causa(s) de la solicitud.

6) Concepto de gasto no recuperable. Lista desplegable de seleccién Unica. La seleccion es obligatoria.

7) Moneda. Lista desplegable de seleccion Unica. La seleccion es obligatoria.

8) Monto de gasto no recuperable. Campo obligatorio de captura.

9) Documentacion soporte. Campo obligatorio de captura.

10) Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.

11) Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

12) Seguimiento. Boton con las opciones de:

13) Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

14) Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

15) Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.

16) Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos

17) Guardar como borrador.

18) Firmar.

19) Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos obligatorios. Al ingresar el Nimero de documento de notificacion de la

terminacion anticipada del contrato y pasar al siguiente campo el sistema realiza la bisqueda del nimero capturado, al

encontrar una coincidencia el sistema obtiene, de la nota Notificacion de la terminacién anticipada del contrato, los campos:

Fecha del documento de notificacion de la terminacion anticipada del contrato y Descripcion de la causa.

En caso de no encontrar coincidencias del nimero capturado, debe realizar la captura de todos los datos solicitados en pantalla.

4.
5.
6.

Capture el resto de los campos.

El sistema muestra el monto en letra al pasar al siguiente campo.

Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades —
Consultar bitacora.

8.3.2.8.8. Registrar nota “Formalizacion de gastos no recuperables de la terminacion anticipada”

BESOP

Seleccione la nota Formalizacion de gastos no recuperables de la terminacién anticipada.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Formalizacidn de gastos no recuperables de la terminacion anticipada con los
siguientes campos:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

Numero de documento resolutorio. Campo obligatorio para la captura del namero identificador del documento resolutorio.
Fecha del documento resolutorio. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha inicial del
contrato.

Numero de documento de solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura, permite buscar la referencia
capturada en una Solicitud de gastos no recuperables de la terminacién anticipada.

Fecha del documento de solicitud de gastos no recuperables. Campo obligatorio de captura. En caso de existir coincidencias
con el nimero de documento de solicitud de gastos no recuperables muestra la fecha asociada en este campo.

Tipo de Moneda. Lista desplegable que muestra los tipos de moneda.

Monto. Campo de captura.

Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.

Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento. Botdn con las opciones de:

10) Cerrada. Opcidn seleccionada por defecto.
11) Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
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12) Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.

13) Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos
14) Guardar como borrador.

15) Firmar.

16) Cancelar.

Capture la informacion correcta en los campos obligatorios.

El sistema obtiene automaticamente la informacion del campo Fecha del documento de solicitud de gastos no recuperables cuando
se captura el campo NUmero de documento de solicitud de gastos no recuperables.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.9.  Rescision del contrato por causas imputables al contratista
8.3.2.9.3. Registrar nota “Inicio de rescision del contrato”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Acta circunstanciada del inicio de rescision del contrato.

El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Inicio de recision del contrato con los siguientes campos:

1) Numero de documento de inicio de recision del contrato. Campo obligatorio para la captura del nimero identificador del
documento.

2) Fecha del documento de inicio de la rescision. Campo de fecha no editable que llena cuando se guarda el borrador.

3) Causas. Campo obligatorio para la captura de las causas de la rescision del contrato.

4) Fecha de solicitud de devolucion de documentacion. Campo obligatorio de captura. La fecha debe ser mayor a la fecha
capturada en la nota solicitud de devolucion de documentacion.

5) Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.

6) Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

7) Seguimiento. Bot6n con las opciones de:

8) Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

9) Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

10) Plazo de respuesta. Campo obligatorio de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.

11) Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos

12) Guardar como borrador.

13) Firmar.

14) Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos obligatorios.
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SFP BESOP

INICIO DE RESCISION DEL CONTRATO

Registrar nota

Nimero de documento de inicio de Fecha del documento de inicio de
rescisign: * rescisién: *

Causas: *

Fecha de solicitud de devolucién de

documentacién : *

Contenido de la nota:

Complemento:

Seguimiento:

9 Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos

Nombre de archive Opciones

No hay archivos

e

LOPSAM &, 81 y 62 preniltima parralo RLOPSAM &t 154, 155, 157 5 158 s BOP. en el

Desariciam a
de la bitheora y las notas &t o

87 Registrar nota — Inicio de rescision del contrato.

4. El sistema obtiene automaticamente la informacion del campo Fecha de inicio de rescision cuando se guarda el borrador.
En caso de no encontrar coincidencias, debe capturar la informacién de dichos campos.

5. Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora

8.3.2.9.4.Registrar nota “No procedencia de la rescision”

1. Seleccione la nota No procedencia de la rescision.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: No procedencia de la rescision con los siguientes campos:
e NUmero de documento de improcedencia de la rescision. Campo obligatorio para la captura del nimero de documento con el
que se notificara la no procedencia de la rescision.
e  Fecha del documento de improcedencia de la rescision. Campo obligatorio para la captura de la fecha del documento.
e  Motivo. Campo obligatorio para la captura de las razones por las cuales no procede la rescision.
e  Fecha de reanudacién de los trabajos. Campo obligatorio. La fecha capturada en este campo debe ser mayor a la Fecha del
documento de improcedencia de la rescision.
e  Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
e  Complemento. Campo para la captura de informacidon adicional.
e  Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
e  Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
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e  Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

e  Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.

e  Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota.

e  Guardar como borrador.

e  Firmar.

e Cancelar.

Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar

bitacora.

8.3.2.9.5. Registrar nota “Notificacion de la rescision administrativa del contrato”

Seleccione la nota Notificacion de la rescision administrativa del contrato.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacidn de la rescision administrativa del contrato con los siguientes campos:
. NUmero de documento de notificacion de la rescision. Campo obligatorio de captura.
. Fecha del documento de notificacion de la rescision. Campo obligatorio de captura de fecha.
. Fecha de notificacion de la rescisién. Campo obligatorio de captura de fecha, mostrar la fecha actual por default.
. Causas. Campo obligatorio de captura.
. Fecha en que se debera presentar para elaborar finiquito. Campo obligatorio de captura de fecha.
. Contenido de la nota. Campo no editable, se genera con la informacién capturada en la pantalla.
. Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.
. Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
o Abierta. Si la opcidn es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
o Guardar como borrador.
o Firmar.
. Cancelar.
Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.
Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.9.6. Registrar nota: “Atencion a la notificacion del inicio de rescision del contrato”

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Atencidn a la notificacion del inicio de rescision.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Atencion a la notificacion del inicio de rescision con los siguientes campos:

e Numero de documento. Campo obligatorio de captura del nimero de documento.

e Fecha del documento. Campo obligatorio de captura de fecha.

e Argumentos. Campo obligatorio de captura para describir los argumentos.

e Documentacién de apoyo. Campo de captura para informar la documentacién de apoyo.
e Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

e Seguimiento. Botdn con las opciones de:
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

0 Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
e Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccién de fechas anteriores a la actual.
e Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
e Guardar como borrador.

e Firmar.
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Cancelar.
Capture la informacidn correcta en los campos de la pantalla.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.2.9.7.Registrar nota “Devolucion de la documentacion entregada al contratista para realizacion de los

trabajos”

Seleccione la nota Devolucion de la documentacion entregada al contratista para la realizacion de los trabajos.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Devolucion de la documentacion entregada al contratista para la realizacion de los
trabajos con los siguientes campos:

Fecha de entrega de los documentos. Obligatorio, campo fecha.

Documentos que se entregan. Obligatorio, catalogo habilitado.

Contenido de la nota. Texto no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacidn adicional.

Seguimiento. Botdn con las opciones de:
Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccidn de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccidn de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.
0 Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.

o0 Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.2.9.8. Registrar nota “Acta circunstanciada del inicio de rescision del contrato”

BESOP

Seleccione la nota Acta circunstanciada del inicio de rescision del contrato.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Acta circunstanciada del inicio de rescision del contrato con los siguientes campos:

NUmero de acta. Campo obligatorio de captura.

Fecha y hora de firma. Campo obligatorio para la captura de la fecha y hora de la firma del acta circunstanciada.

Lugar de firma. Campo obligatorio para la captura del lugar donde se firmo el acta.

NUmero de notario pdblico que dio de. Campo de captura.

Nombre del notario publico. Campo de captura.

Numero de documento de inicio de rescision. Campo obligatorio de captura.

Fecha de inicio de rescision. Campo obligatorio de captura.

Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.

Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcion Abierta.

Cerrada. Opcio6n seleccionada por defecto.

Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccién de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.

Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
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El sistema obtiene automaticamente la informacion de los campos Numero de documento de inicio de rescisién y Fecha de inicio de
rescision de la nota Inicio de rescision del contrato.

En caso de no encontrar coincidencias, debe capturar la informacién de dichos campos.

Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.3.

8.3.3.7.

Terminacion
Recepcidn contractual de obras o servicios

8.3.3.7.3.Registrar nota “Notificacion de la terminacion de los trabajos a la residencia de obra”

Seleccione la nota Notificacidn de la terminacién de los trabajos a la residencia de obra.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Notificacidn de la terminacién de los trabajos a la residencia de obra con los
siguientes campos:

NUmero de documento. Campo alfanumérico de captura para informar el nimero de documento.

Fecha de notificacion. Campo de fecha (se muestra la fecha actual de forma automatica y disponible para edicion).
Terminacion. Obligatorio, catalogo alfanumérico con el listado de Terminaciones.

Si campo Terminacién es igual a Parcial, se habilita:

0  Parte de la obra que esta terminada. Campo obligatorio de captura para informar la parte de la obra que esta
terminada.

Se entrega documentacion soporte que se incluye. Catalogo obligatorio con el listado de la documentacion soporte.
Contenido de la nota. Texto no editable, se genera con la informacion capturada en la pantalla.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacién adicional.

Seguimiento. Botdn con las opciones de:
Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.

Firmar.

Cancelar.
o Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

0 Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades
— Consultar bitacora.

8.3.3.7.4.Registrar nota “Comunicacion al contratista de la fecha para recepcion de los trabajos”

Para tener disponible la opcion de esta nota es necesario que el Superintendente haya firmado la notificacion de la terminacién de los
trabajos a la residencia de obra.

1.
2.

BESOP

Seleccione la nota Comunicacion al contratista de la fecha para recepcion de los trabajos.
El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Comunicacion al contratista de la fecha para recepcion de los trabajos con los
siguientes campos:

Ndmero de documento de notificacion de recepcion de trabajos. Campo obligatorio de captura.

Fecha de notificacion de recepcion de trabajos. Campo obligatorio de captura.

Fecha de finalizacion de verificacion. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la fecha inicial del
contrato y a la Fecha de notificacion de recepcién de trabajos.

Fecha de recepcion de trabajos. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser mayor a la Fecha de finalizacion
de verificacion.

Terminacion. Lista desplegable para la seleccion de una de las siguientes opciones:
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o Total
o Parcial
° Notificacién de. Campo obligatorio de captura.
. Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacion adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccion de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
) Guardar como borrador.
. Firmar.
. Cancelar.
3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
4. Podréa seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.3.7.5. Registrar nota “Solicitud al contratista de reparacion de deficiencias *

1. Seleccione la nota Solicitud al contratista de reparacidn de deficiencias.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: Solicitud al contratista de reparacion de deficiencias con los siguientes campos:
= Numero de documento. Campo obligatorio para la captura del nimero de solicitud.
=  Fecha de solicitud de la reparacién. Campo obligatorio de captura.
=  Parte de la obra. Campo de captura.
=  Descripcién. Campo para la captura de la descripcion de la solicitud.
= Ubicacion de las deficiencias. Campo para la captura de la ubicacion de las deficiencias a reparar.
= Agregar. Botdn habilitado, al seleccionarlo la informacion introducida en los campos Parte de la obra,
Descripcién y Ubicacion de las deficiencias se agregara a la tabla de deficiencias.
=  Deficiencias. Tabla de deficiencias con las columnas No., Parte de la obra, Descripcion, Ubicacion de las
deficiencias y las opciones de Editar, Eliminar.
3. Editar. Botdn habilitado que, al seleccionarse, presenta datos en los campos Parte de la obra, Descripcion, Ubicacion de las
deficiencias para ser editados.
4. Eliminar. Boton habilitado que al seleccionarse elimina los datos correspondientes a la deficiencia seleccionada.
= Nueva Fecha de verificacion de los trabajos. Campo obligatorio de captura.
=  Periodo de prorroga de verificacion. Muestra los dias naturales del periodo que tendra la verificacion.
=  Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacion capturada en los campos anteriores de esta
pantalla.
= Complemento. Campo para la captura de informacidn adicional.
=  Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
= Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.
=  Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
=  Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite
la seleccion de fechas anteriores a la actual.
= Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades —
Adjuntar archivos.
= Guardar como borrador.
= Firmar.
=  Cancelar.
3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
4. Podré seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

BESOP Version 1.0 Pag.: 101/117



Manual de usuario

BESOP

Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente BITACORA ELECTRONICA Y

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

8.3.3.7.6.Registrar nota “No procedencia a la recepcion de los trabajos”

1. Seleccione la nota No procedencia a la recepcidn de los trabajos.
2. Elsistema muestra la pantalla Registrar nota: No procedencia a la recepcion de los trabajos con los siguientes campos:

Fecha de finalizacién de verificacion. Campo obligatorio para la captura de fecha.
¢ Se aplicaran penas convencionales? Con las opciones Si/No. Por defecto estara seleccionada la opcién “No”.
Complemento. Campo para la captura opcional de informacidn adicional.

Seguimiento. Botdn con las opciones de:
Cerrada. Opcion seleccionada por defecto.

Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.
Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.
Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

8.3.3.8.

Nota de cierre de la bitacora

8.3.3.8.3.Registrar nota “Nota de cierre de la bitacora”

1. Seleccione la nota Cierre de bitacora.
2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Cierre de bitacora con los siguientes campos:

Fecha de terminacion de los trabajos. Campo obligatorio para la captura de fecha
Fecha de verificacion de los trabajos. Campo obligatorio para la captura de fecha

Fecha de finalizacion de verificacion. Si existe nota asociada a la bitdcora de Comunicar al contratista la fecha para
recepcion de los trabajos, se mostrara la fecha indicada, de lo contrario usted podra capturarla.

Fecha de recepcion de trabajos. Campo obligatorio para la captura de fecha. Si existe nota asociada a la bitacora de
Comunicar al contratista la fecha para recepcion de los trabajos, se mostrara la fecha indicada, de lo contrario usted podra
capturarla.

Fecha actual. Campo obligatorio para la captura de fecha
Complemento. Campo para la captura opcional de informacion adicional.

Seguimiento. Boton con las opciones de:
Cerrada. Opcién seleccionada por defecto.
Abierta. Si la opcion es seleccionada se activa el campo Plazo de respuesta.

Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de fecha. No permite la seleccion de fechas anteriores a la actual.

Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar
archivos.

Guardar como borrador.
Firmar.

Cancelar.

3. Capture la informacién correcta en los campos de la pantalla.
4. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

BESOP
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8.3.3.8.4.Registrar nota “Nota de cierre de la bitacora sin notificacion del contratista de la terminacion de
los trabajos”

=

Seleccione la Nota de cierre de la bitacora sin notificacion del contratista de la terminacién de los trabajos.

2. El sistema muestra la pantalla Registrar nota: Nota de cierre de la bitacora sin notificacion del contratista de la terminacion de los
trabajos con el mensaje:

Seleccione la opcion Aceptar del mensaje.
El sistema muestra la pantalla activa con los siguientes campos:
. Fecha actual. Campo obligatorio de captura. La fecha capturada debe ser igual o mayor a la Fecha de recepcion de los trabajos.
. Tipo de cierre. Lista desplegable. Al seleccionar el valor Otros se activa el campo Especifique.
o Especifique. Campo obligatorio para la captura de un tipo de cierre no mencionado en la lista desplegable.
. Justificacion de cierre unilateral. Campo obligatorio para la captura de la justificacion de la terminacion de los trabajos.
° Contenido de la nota. Texto generado a partir de la informacién capturada en los campos anteriores de esta pantalla.
. Complemento. Campo para la captura de informacién adicional.
. Seguimiento. Para realizar el seguimiento de la nota seleccione la opcién Abierta.
o Cerrada. Opcio6n seleccionada por defecto.
o Abierta. Activa el campo Plazo de respuesta.
. Plazo de respuesta. Campo obligatorio para la captura de la fecha limite para la respuesta a la nota. No permite la seleccién de
fechas anteriores a la actual.
. Adjuntar archivos. Seccion de la pantalla para agregar archivos al registro de la nota. Ver Generalidades — Adjuntar archivos.
. Guardar como borrador.
o Firmar.
) Cancelar.
5. Capture la informacion correcta en los campos de la pantalla.

6. Podra seleccionar alguna de las siguientes opciones: Guardar como borrador, Firmar o Cancelar. Ver Generalidades — Consultar
bitacora.

Hw

9 Notificaciones

1) En la pantalla de busqueda de contratos utilizar el Criterio de Notas.
2) Seleccionar uno de los estatus (Ej. Ejecucion y supervision:)

Buisqueda por notas

Notas
D inicio o ARAC
<[ EJECUCION ¥ SUPERVISION

Buscar Limpiar m

88 Busqueda de contrato por nota
3) Al ejecutar la busqueda se despliega el listado de contratos que se encuentra en esa etapa.
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Contratos
@ Exportar a excel
Ente Publico Unidad local de " . = Emprosa Monta an
No. Fadural/Ewtatal psiss Unidad ejecutora Nim. contrate & Frente atictn Ps
DIRECCION DIRECCION
GENERAL ADJUNTA GENERAL ADJUNTA
SECRETARIA DE
DE BIEMNES DE BIENES URSULA ALEMAN
1 e I:i;:;:g::: INMUEBLES Y INMUEBLES Y SACHEZ $200.000.00
1 ADMINISTRACION ADMINISTRACION
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR
DIRECCION DIRECCION
GENERAL ADJUNTA GENERAL ADJUNTA
SECRETARIA DE
DE BIENES DE BIENES URSULA ALEMAN
EXIP 1
Fl),;‘ 0 ?;‘;’:E:g:;; INMUEBLES ¥ INMUEBLES Y MEXRRUERAD SACHEZ $1.000.000.00
ADMINISTRACION ADMINISTRACION
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR
DIRECCION DIRECCION
GENERAL ADJUNTA | GENERAL ADJUNTA
SECRETARIA DE
DE BIENES DE BIENES HUGO GONZALEZ
1| © b INMUEBLES ¥ INMUEBLES ¥ VEGA #GMN0
= - ADMINISTRACION ADMINISTRACION
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR

89 Lista de contratos

Seleccionar el contrato de interés con lo cual se activa el men( superior, donde se encuentra el boton de imprimir bitacora.

Avance Fisico Financiero | @ Exportar a excel

Ente Piiblico Unidad local de - & | - Empresa Monto en
No. Unidad ol Num. it % Frent:
° Federal/Estatal abra nicac gjecutora iR £pntnake ® contratista Pesos
DIRECCION DIRECCION
GENERAL ADJUNTA GEMERAL ADJUNTA
SECRETARIA DE
DE BIENES DE BIENES URSULA ALEMAN
1 200, .
L © RL;I:EIS:E; INMUEBLES ¥ INMUEBLES Y SACHEZ 3200,000.00
ADMINISTRACION ADMINISTRACION
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR
[
DIRECCION DIRECCION
GENERAL ADJUNTA GENERAL ADJUNTA
SECRETARIA DE
DE BIENES DE BIENES URSULA ALEMAN
@2 © f_il;':::g:[E: INMUEBLES Y INMUEBLES ¥ MEAIRSHERED) SACHEZ FRIGH0D00
ADMINISTRACION ADMINISTRACION
EN EL EXTERIOR EN EL EXTERIOR

90 Bot6n imprimir bitacora

Al accionar el botdn imprimir bitacora se despliega la pantalla de opciones y el tipo de nota que se desea imprimir. (Ejemplo:

Notificacion de suspensién de los trabajos).

Bitdcora

BITACORA UNICA ¥

Tipe de nota:

Seleccione »

CONTROVERSIA DEL CONTRATISTA
510N DE LOS

ANTICIPADA

ERMINALT IPADA DEL CONTRATO

ANCIADA DEL INICIO DE RESCISION DEL CONTRAT
NOTA DE CIERRE DE LA BITACORA

GASTOS NO RECUPERABLES DE LA TERMINACION ANTICIPADA

Impresion de documentos

Fecha de la nota

o

Buscar

a8 Imprimir bitdcora completa
=] Imprimir notas seleccionadas
o Imprimir arbol de bitacora

©  Expandir arbol

91

Accionar la impresion de notas seleccionadas
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Tipo de nota: Fecha de la nota
NOTIFICACION DE SUSPENSION DI i | Buscar
O GENERALES a8 Imprimir bitdcora completa

ON, TERMINACION ANTICIPADA Y RESCISION

CION DE LOS TRABAJOS a8 # Imprimir notas seleccionadas
Bitdcora
BITACORA UNICA *
Tipo de nota: Fecha de la nota
NOTIFICACION DE SUSPENSION DI |~ Buscar
[ NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS a8 Imprimir bitdcora completa
Absriendo MEXIPRUERA_ D1 _notas pef b *®
i [=3 Imprimir notas seleccionadas

Ha elegico abeir

" MEXIPRUEBA 01 _notas.pdf

al cusl og i Adabe Acrobat Document (21 KR) a8 Imprimir drbol de bitacora
e Bt devberop hciongublica gob.ma © Ependirarol
200 deberia hacer Firefon con este archiva?

() Abnrcon | Adobe Acrobat Reader DC (peedeterminadal =

) Guardar archiva

] Hepetr esta decison de ahora en adelante para es1e Hipo o6 Archvas.

-
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BESOP Version 1.0 Pag.: 105/117



Manual de usuario B E S 0 P

Residente Federal / Estatal, Supervisor Federal / Estatal, Superintendente BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Numerno de nota: 16 Fecha y Hora
Tipo de nota: NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS 31/05M7, 06:38 PM
TRABAJOS.

CUERFO NOTAS

SE NOTIFICA AL CONTRATISTA L& SUSPENSION PARCIAL DE LOS TRABAJOS, MEDIANTE EL DOCUMENTO NOQ. Suspension 001
trabajos DE FECHA 25/05/2017 POR LAS SIGUIENTES CAUSAS: NO HAY DINERO PARA PAGAR A LA GENTE, DEL O (LOS)
CONCEPTO(S) DE OBRA.

ECOMNOMICA.

DICHA SUSPEMNSION SE LLEVARA A CABO A PARTIR DEL 27/05/2017, CON FECHA PROBAELE DE REANUDACION DEL
10/06/2017.

SE INSTRUYE AL CONTRATISTA PARA QUE A PARTIR DE LA NOTIFICACION DE SUSPENSION EJECUTE LAS SIGUIENTES
ACCIONES:

PERSOMAL:

DESCAMNSO OBLIGATORIO

MAQUINARIA:

ARCHIVOS ADJUNTOS

s

No tiene ningln archivo adjunto

Nota creada Por:  ALFREDO SANCHEZ BRAVO . RESIDENTE
Firmada por:
CONTRAPARTE
93
Otras notas.
Bitacora

BITACORA UNICA

Tipo de nota: Fecha de la nota
ENTREGA RECEPCION DE NUMER! |~ Buscar
» [ paGos, AJUSTES ECONOMICOS ¥ VOLUMENES DE OBRA a Imprimir bitdcora completa
Ha elegido abrir a8 Imprimir notas seleccionadas

GOB-CDMX_03_2017 _notas.pdf
&l cual es unc Adobe Acrobat Document L= "'”F'rimif arbol de bitacora
de: hitpy//200.38.185.149:8085

(+]

Expandir 4rbol
$Qué deberia hacer Firefox con este archiva? P

() Abrircon | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

@ Gardar archivo

[l Repetir estg decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar

94Imprimir documento.
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Mumero de nota: 24

Tipo de nota: OBSERVACIONES SOBRE EL
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA DE
LAS ACTIVIDADES CRITICAS.

Fecha y Hora

18/05/17, 01:48 PM

CUERPO NOTAS

COM FECHA 16/D8/2017, SE OBSERVAN LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES INCUMPLIDAS SERALIZACIN EN L ACARRETERA
TOLUCA ATLACOMULCO DEL GRUPO ATRACOMULCCOA, POR LO QUE SE DEBERA CONSIDERAR:
FAWVOR DE REESTRUCTURAR LA PROGRAMACION A FIN DE ABATIR LOS ATRASOS —-7=)(/8%S5F.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Mo tizne ningln archivo adjunta

Mota creada Por:  QUETZALLI CABANAS DELGADO | SUPERVISOR
Firmada por:
CONTRAPARTE k
Nombre GABRIELA FIGUERCA , RESIDENTE
BRAVD
fecha 19/05M7
Aviso

Aceptada por vencimiento de plazo segln acuerdo establecido en nota 1

Nombre RODRIGO ZAVALA ORTIZ , SUPERINTEMDENTE
fecha 29/05M17
Axviso

Aceptada por vencimiento de plazo segin acuerdo establecido en nota 1
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Mumero de nota: 41 Fecha y Hora

Tipo de nota: RETENCION ECOMOMICA Y/O APLICACION 19005017, 01:37 PM
DE PENAS CONVENCIONALES.

CUERPO NOTAS

SE NOTIFICA AL CONTRATISTA LA APLICACION DE RETENCION ECONOMICA Y/O PENA CONVENCIONAL POR ATRASO EN LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS, MEDIANTE EL DOCUMENTO NO. 1235/PRUEBAMRZD1T? DE FECHA 23/D6/2017 DICHO(S)
CONCEPTO(S) SERA(N) APLICADO(S) EN LA ESTIMACION NO. 1, TRABAJOS EXTRAORDINARIOS O ADICIONALES A LA FECHA
QUE SE DETERMING EL ATRASO DE ACUERDO A LO PACTADO EN EL CONTRATO, POR UN MONTO TOTAL DE $ 700,500.00
MXN POR RETENCION $ 10,000.00 MXN POR PENA COMVENCIONAL.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Mo tiene ningun archivo adjunio

Mota creada Por:  GABRIELA FIGUEROA BRAVO , RESIDENTE
Firmada por:
CONTRAPARTE
Nombre QUETZALLI CABANAS , SUPERVISOR
DELGADO
fecha 3000517
Aviso

Aceptada por vencimiento de plazo segun acuerdo establecido en nota 1

Nombre RODRIGO ZAVALA ORTIZ , SUPERINTEMDENTE
fecha 3100517
Axviso

Aceptada por vencimiento de plazo segin acuerdo establecido en nota 1
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Mumero de nota: 25 Fecha y Hora

Tipo de nota: AVISO AL CONTRATISTA DE ATRASO EN EL 18/05017, 01:10 PM
PROGRAMA DE OBRA.

CUERPO NOTAS

SE NOTIFICA AL CONTRATISTA CON FECHA 14/D6/2017 QUE PRESENTA ATRASOS EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS EN EL
PROGRAMA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS, MEDIANTE EL DOCUMENTO S6J7..p, EN LOS CONCEPTOS DE OBRA
SIGUIENTES;

SENALIZACION, EN EL TRAMO D+877 ¥ EL KM D+600

PRESENTANDO UNA DIFERENCIA EN RELACION AL PORCENTAJE PROGRAMADO CONTRA EL REAL DE:

POR LO QUE SE LE SOLICITA QUE A LA BREVEDAD POSIBELE REGULARICE ESTA SITUACION.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Mo tiene ningun archivo adjunio

Nota creada Por:  QUETZALLI CABANAS DELGADO | SUPERVISOR

Firmada por:

CONTRAPARTE

Nombre GABRIELA FIGUERCA , RESIDENTE
BRAVOD
fecha 1900517

Aviso

Aceptada por vencimiento de plazo segun acuerdo establecido en nota 1

Nombre RODRIGOD ZAVALA ORTIZ , SUPERINTEMDEMTE
fecha 29/05M7
Aviso

Aceptada por vencimiento de plazo segln acuerdo establecido en nota 1

95Impresion de notas
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Tipos de notificaciones que se generan

Notificaciones por notas

* NO PROCEDENCIA DE LA RESCISION

SOLICITUD AL CONTRATISTA DE REPARACION DE DEFICIENCIAS

NO PROCEDENCIA DE LA RESCISION

SOLICITUD AL CONTRATISTA DE REPARACION DE DEFICIENCIAS

NOTIFICACION DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

Borrar

Mensaje CON FECHA 03/05/2017 SE NOTIFICA AL CONTRATISTA MEDIANTE EL DOCUMENTO N° 1
DE FECHA 03/05/2017 LA RESCISION DEL CONTRATO POR LA(S) SIGUIENTE(S) CAUSA(S):
CAUSAS. EN BASE A LO ANTERIOR SE SOLICITA AL CONTRATISTA PRESENTARSE EL Dia
04/05/2017 PARA ELABORAR EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE.

NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

NOTIFICACION DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS

96Tipos de notificaciones

10 Reportes

Los reportes del sistema se produciran de acuerdo al perfil del usuario, con las columnas de datos autorizadas.

Administrar Contratos

&

Reportes del Sistema

97Menu del usuario

Se muestra la lista de reportes del sistema. Seleccionar el reporte de interés. Para este caso se ejemplifica el Reporte de Avance Fisico
Financiero.
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BESOP

BITACORA ELICTRONICA Y SEGUIMIENTO
A OBRA PUBLICA

Reportes del sistema

& Reporte de contratos con problemaética especifica

€& Reporte de dreas

€& Reporte de usuarios

J

€ Reporte de indicadores

98L.ista de reportes del sistema.

Se despliega pantalla de busqueda con las opciones de localizacion y tipo de reporte.

BITACORA ELECTRONICA Y SEGUIMIE]
A DBRA PUBLICA

Reportes de avance fisico financiero

Criterios de busqueda: Area
Tipo de reporte:

Reporte avance real vs programado 2

Orden de gobierno

AMBOS -
Ente Plblico Federal/Estatal Unidad local de obra Unidad ejecutora:
Seleccionar todos Seleccionar todos Seleccionar todos

Criterios de Busqueda: Datos del contrato

Estatus: Indicador:

Seleccionar opcion e Seleccionar opcién

Q  Bufiar 2 Limpiar X Cancelar
Qﬁ P

99BUsqueda de contenido del reporte

Se presenta el mend con opcidn de imprimir y el reporte solicitado, con la posibilidad de elegir
columnas a imprimir
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Q Buscar || # Limpiar | & Imprimir [RERNESEEIENSTE
Resultados de la bisqueda
Columnas -
No - Cart:
e al Unidad X Objeto del artera Tipo de
I - N Numero de contrato Proyecto | Programa de Ramo
@ Orden de gobierno ejecutora contrato B 4 proyecto
inversion
® Ente POblico Federal/Estatal
® Unidad local de abra
e b SUB.
® Unidad ejecutora 2 GERENCIA
z | SERENCADEL . PREUEEA
® Numero de contrato i EVALUACION CVP-0B-001/2017 CONTRATOS 38
“N DE
< > PROYECTOS
DIRECCION
SECTOR DELEGACION GENERAL DE CONTRATO
2 ESTATAL GOBIERNO DEL BENITO DBJ-0B-001/2017 SE I;PUEE‘ 11
DISTRITO FEDERAL JUAREZ HEsA
UNIDAD DE UNIDAD DE
I OPERACION OPERACION _
SECRETARIA DE LA PRUEBA
3 | FEDERAL FLVC\C:J ;UE | REGIONALY | REGIONALY CT_SERV_002 59:\-‘02)
SO | conTraLORIA | conTRALORIA -
SOCIAL SOCIAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
TR A . OPERACION OPERACION CONTRATO
4 | FEDERAL i&z&’:‘PﬂU;E E" REGIONAL Y REGIONAL Y SFP-0B-001/2017 DE PRUEBA
= | CONTRALORIA | CONTRALORIA SUP EXT
SOCIAL SOCIAL

100Reporte de Avance Fisico Financiero

11 Glosario

1. Actividades cotidianas: Todos los trabajos que se realizan para la ejecucion de los trabajos de acuerdo a la disciplina o
naturaleza del contrato.

2. Actor: Un actor representa el rol jugado por una persona o cosa que interacta con el sistema
Adjudicacion: Decisiéon administrativa de aceptar una oferta la que se comunicara por escrito al proponente.

4. Ajuste de costos: Es un aumento o reduccion de los costos directos de los trabajos aun no ejecutados conforme al
programa convenido, derivado de circunstancias de orden econémico, no previstas en el contrato.

5. Amortizacion: Es la recuperacion en forma proporcional del anticipo concedido, que se realiza con cargo a cada una de
las estimaciones.

6. Amortizacion programada: La contraprestacion periodica que la dependencia o entidad tiene obligacion de cubrir al
Inversionista contratista por la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, su puesta en marcha,
mantenimiento y operacion

7. Anticipo: Es un importe de recursos econémicos otorgada al contratista para que este realice en el sitio de los trabajos la
construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas, entre otros; para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo de
construccion, asi como para la compra y produccion de materiales de construccion, la adquisicién de equipos que se
instalen permanentemente y de mas insumos requeridos para la ejecucion de los trabajos.

8. APE: Administracién Publica Estatal

9. Apertura de bitacora: Es la accion mediante el cual el Administrador de dependencia genera un nuevo registro
correspondiente a un contrato de obra o servicios

10. APF: Administracion Publica Federal; Se integra por la Secretaria de Estado, los departamentos administrativos, la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, organismos desconcentrados, empresas de participacion estatal, Instituciones
nacionales de crédito, organizaciones auxiliares de nacionales de crédito, e instituciones nacionales de seguros y de
fianzas y de fideicomisos.

11. Area responsable de la ejecucion de trabajos: Es el grupo de servidores piblicos al cual reporta el Residente todos los
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sucesos del contrato del que es responsable y que tienen mayor nivel jerarquico que este.

12. Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual y verificados por el residente
conforme a la facultad que le confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacion a los trabajos
contemplados en el programa de ejecucion convenido

13. Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la facultad que le
confiere la fraccion V1 del articulo 113 de este Reglamento, en relacion a los trabajos contemplados en el programa de
ejecucion convenido

14. Avance fisico financiero: Es el reporte en el cual se sefiala el avance fisico de los trabajos en porcentaje y a su vez, el
importe acumulado que se ha pagado al contratista, expresada en porcentaje, con respecto al total.

15. Bases de Licitacion: "Documentos suministrados a los presuntos proponentes para que, en igualdad de condiciones,
puedan presentar una oferta, que pueda ser objetivamente evaluada, para la ejecucion de una obra, la prestacion de un
servicio o la provision de un bien. Sin limitarse a ellos, normalmente las bases para la licitacion deben incluir:

16. Términos de Referencia, o pliego de Condiciones, Proyecto de Contrato, Formas para la presentacion de las propuestas y
el “Proyecto de Ingenieria”."

17. BESOP: Sistema de Bitacora Electronica de Obra PUblica

18. BI: Business Inteligencie; conjunto de técnicas y herramientas para la adquisicion y transformacion de los datos en bruto
en in formacion significativa y Gtil.

19. Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que formalizan los contratos,
en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la ejecucion de los trabajos, ya sea a
través de medios remotos de comunicacion electrénica, caso en el cual se denominara Bitacora electrénica, u otros
medios autorizados en los términos de este Reglamento, en cuyo caso se denominara Bitacora convencional;

20. Bitacora general: Se entiende como la bitacora electrénica que esta integrada por dos o mas bitacoras electrénicas con
el propdsito de llevar el control de bitacoras por frentes

21. Bitacora normal: Se entiende como la bitacora electrénica que no contempla bitacoras por frentes y por sus condiciones
0 magnitud se puede controlar con una sola bitacora.

22. Bitacora por frentes: Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, objeto del contrato, las
dependencias o entidades podran llevar una bitacora electrdnica a efecto de llevar control en un frente determinado.

23. Borrador: Son notas que no se pueden completar al momento de la captura por falta de datos o Unicamente se quiere
guardar informacidn para su uso posterior, sin tener el caracter de nota oficial.

24. Caso fortuito o de fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser
imprevisible inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento de
todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras publicas o servicios relacionados con las mismas.

25. Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad certificadora que garantiza la autenticidad de los
datos de identidad del titular del certificado.

26. Clave cartera de inversion: Corresponde a la clave asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico a un
proyecto o programa de inversion (PPI).

27. Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado digital de manera exclusiva y secreta para
crear su firma electrénica avanzada.

28. Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten identificar al firmante y verificar la
autenticidad de su firma electrénica avanzada.

29. COMPRANET: Es un Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el Gobierno Federal
licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el acceso a las compras del
gobierno y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones plblicas

30. Conceptos de trabajo: Es cada una de las actividades en que se desagrega la ejecucion de un contrato de obra de
servicios relacionados con la obra, para el logro del objeto del contrato.

31. Conformidad con los documentos contractuales: Es el cumplimiento de lo que en ellos se ha establecido, sujetdndose
a las tolerancias que, para la fabricacion o construccion, se acostumbra y se aceptan en la practica, cuando no se han
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definido tolerancias especificas. Cuando estas tolerancias han sido especificadas, es el cumplimiento estricto de ellas, a
menos que el fiscalizador acepte variaciones aisladas que a su juicio no atentan contra la bondad del trabajo ni los
intereses del contratante.

32. Contraparte: Se refiere indistintamente a la otra parte que celebr6 el contrato.
33. Contratacion: Es la formalizacion de un contrato de obra o de servicios.

34. Contratista: la persona fisica 0 moral que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las
mismas

35. Contratista asociado: La persona fisica 0 moral que celebro un contrato bajo la figura de proposicién conjunta.

36. Contratista principal: La persona fisica 0 moral que representa a la agrupacion de contratistas, en un contrato de
participacion conjunta, ante la dependencia o entidad contratante.

37. Controversia del contratista: Opinion contraria de un contratista a las especificaciones, normas de calidad, clausulas de
un contrato, entre otros, a efecto de realizar los trabajos de forma diferente a los estipulados.

38. Convenio modificatorio: Es el acuerdo de voluntades entre el contratista y el contratante, para crear, transferir,
modificar o extinguir obligaciones de un contrato de obra publica o de servicios.

39. Convenio modificatorio de la conciliacion: Es el convenio modificatorio derivado de un procedimiento de conciliacion
entre las partes, mediante el cual se pueden efectuar modificaciones o reprogramar la ejecucion de los trabajos, siempre y
cuando no se celebren para eludir el cumplimiento de la ley.

40. Convenio modificatorio de suspension: Es el convenio modificatorio que se celebra para reconocer el plazo o monto de
los trabajos no contemplados, ocasionados por una suspension del contrato

41. Convenio modificatorio en catalogo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ajustar el catalogo de conceptos
a las condiciones reales de los trabajos, sin modificar el importe del contrato, ni el plazo de ejecucion.

42. Convenio modificatorio en diferimiento: Es el convenio modificatorio que se celebra para establecer una nueva fecha
de inicio por causa de retraso de la entrega del anticipo.

43. Convenio modificatorio en monto: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o reducir el importe de los
trabajos.

44. Convenio modificatorio en plazo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o el plazo de los trabajos.

45. Convenio modificatorio por retraso en el pago de estimaciones: Es el convenio modificatorio que se celebra para
reconocer al contratista, los dias transcurridos en el retraso, del pago de las estimaciones.

46. Dependencia: Las unidades administrativas de la presidencia de la repiblica, las secretarias de estado y sus 6rganos
desconcentrados, la consejeria juridica del ejecutivo federal y la Procuraduria General de la Republica.

47. Direccionamiento presupuestal: Es cuando los presupuestos de los trabajos tienen un fin especifico, por lo cual no
puede ser utilizado para otro fin.

48. Domicilio fiscal: Lugar fisico registrado ante el SAT a efectos de impuestos y notificaciones,

49. ECOQO: Estado Contractual de Obras en Observacion.

50. EF: Entidad Federativa; Se denomina entidad federativa, al Estado Libre y Soberano que forma parte de la Federacion.
51. Ente: Organismo Publico

52. Estimacién: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para autorizacion de pago, en
la cual se aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la naturaleza y
caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacidon de los anticipos, los ajustes de costos, las
retenciones econdmicas, las penas convencionales y las deducciones; asi como, la valuacion de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables

53. Fecha de inicio contractual: Fecha establecida en el contrato para efectos de inicio del proyecto.
54. Fecha de término contractual: Fecha establecida en el contrato como fecha de término del proyecto.

55. Finiquito: Documento en el que consta el importe real del contrato que incluye cantidades realmente ejecutadas, periodo
de ejecucion, relacion de estimaciones, gastos aprobados y el saldo final por pagar al contratista o devolver a la
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contratante.

56. Firma electrénica: La Firma Electronica Avanzada es un archivo digital que te identifica al realizar tramites por internet
en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

57. Formulario: Documento fisico o digital disefiado para ingresar datos especificos.
58. Frente: Division de un contrato que por su magnitud o condiciones requiri6 crearse dicho frente.
59. Importe acumulado: Importe pagado de todas las estimaciones a la fecha de que se trate

60. Inversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura
en los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo de este Reglamento

61. Ley: LaLey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

62. LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

63. MB: El megabyte (MB) Unidad que sirve para medir la capacidad de almacenamiento de archivos.
64. Monto contratado: Importe original en la moneda especificada en el contrato.

65. Monto del finiquito: Importe resultante del finiquito.

66. Monto total ejercido: el importe correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto autorizado para ejercer
en un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, sin considerar el impuesto al valor agregado

67. MS: Mensaje del sistema

68. Nombramiento de personal: La accion de dar de alta por el Superintendente ante el residente a personal profesional
técnico, administrativo y de servicio, encargado de la direccién administracion y ejecucion de los trabajos

69. Nota: Anotacion que se realiza en la bitacora electrénica o convencional, por algin suceso de relevancia para los
trabajos.

70. Notas abiertas: Registro en la bitacora en la cual se requiere la respuesta forzosa del residente por tratarse de una
revision, validacion o autorizacion.

71. Notas por firmar: Registro realizados por el intendente o residente indistintamente, que no han sido firmados por la
contraparte.

72. Notificaciones: Esla accién mediante la cual la contratante atreves del Residente o cualquier Unidad Administrativa o
Servidor Publico competente, le informa al contratista de forma oficial, el resultado de alguna solicitud o una
determinacion unilateral realizada por la contratante, que afecte las condiciones del contrato.

73. Numero de contrato: Es el identificador Gnico que se asigna al registro de contrato

74. Numero de documento de designacion: Nimero que identifica, el documento mediante el cual un residente o
superintendente es asignado como tal en el contrato.

75. Numero de identificacion oficial: NUmero que identifica al documento oficial con el que se identifica el residente,
Superintendente Supervisor, etc.

76. Numeros generadores: Conjunto de planos, diagramas, croquis, diagramas, dibujos, calculos, reacciones entre otros que
sefialan la descripcion, dimensiones, caracteristicas y ubicacion de las cantidades ejecutadas.

77. Objeto del contrato: Corresponde a la Obra, Servicio o Bien, claramente definido y limitado por la cual las partes
celebran el contrato describiendo en forma simplificada las caracteristicas y capacidad de los trabajos a realizar.

78. Obra: Proyecto de Ingenieria contratado y/o en proceso de construccion, que el Contratista tiene que entregar al
Contratante debidamente terminado, lo que le obliga a suministrar la direccién técnica, la mano de obra, los equipos y
los materiales requeridos y a realizar todas las actividades y labores contingentes necesarias y convenientes para su
exitosa conclusion. Todo esto dentro de un plazo establecido, a un precio de terminado y, ademas, cumpliendo con todos
los deberes y obligaciones que le impone el contrato.

79. Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto la construccion, ampliacién
o modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones, transportes,
hidraulico, medio ambiente, turistico, educacion, salud y energético;

80. OIC: Organo Interno de Control
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81. Orden de gobierno: Se refiere indistintamente a la Federacion en particular la administracidn pablica federal, las
Entidades Federativas o el Municipio

82. Pantalla: Interfaz grafica que muestra el sistema para mostrar o informacién.

83. Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del programa informatico, de acuerdo con el rol que
desempefian

84. Plazo de ejecucion: Es el tiempo acordado en el contrato para realizar los trabajos, teniendo una fecha de inicio y otra de
terminacion particulares.

85. Porcentaje acumulado: Valor numérico que representa la proporcionalidad de avance a una determinada fecha.

86. Porcentaje de avance: Valor numérico que representa la proporcionalidad de una parte respecto al total avance respecto
de un proyecto o sobre el monto en términos monetarios.

87. Procedimiento de contratacion: Se refiere la forma en que se asigno el contrato: licitacion publica, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacién directa.

88. Programa de ejecucion de los trabajos: Es el documento calendarizado y valorizado en donde se plasman todas las
actividades, con fechas de inicio y terminacién a efecto de llevar un control, de lo que realiza el contratista, por periodos,
ya sea en forma semanal, quincenal o mensual.

89. Programas de gobierno: Es el documento que contienen una relacidn de actividades para la consecucién de un objetivo
especifico especificando una ubicacion geogréafica en particular o bien una meta particular en una disciplina especifica.

90. Programas, de personal técnico, administrativo y ejecutivo: Es el documento que contienen en forma calendarizada y
valorizada la relacion de todo el personal asignado a la administracion de campo, que comprende al personal profesional
técnico/administrativo y ejecutivo necesario para que el contratista administre, dirija, supervise y ejecute los trabajos

91. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitectonicos y de ingenieria de
una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e informacion suficientes para que ésta se pueda llevar a
cabo

92. Ratificacion de documentos: Confirmar la resolucion de una solicitud o una toma de decision por parte de la
contratante que sea notificado o informado anteriormente.

93. Rescisién administrativa de contrato: Es la accién administrativa mediante la cual se dé por terminado un contrato
derivado del incumplimiento del incumplimiento de las obligaciones del contratista, por causas imputables a este en
donde la contratante determina que este no garantiza la ejecucion de los trabajos en el plazo pactado.

94. RFC (Registro Federal de Contribuyentes): Clave de las personas fisicas o morales obligadas a declarar impuestos
otorgada por el SAT. Para los fines del BESOP debe incluir el conclave.

95. RLOPSRM: Reglamento Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Mismas

96. RN: Regla de Negocio

97. RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas

98. SAT: Servicio de Administracion Tributaria

99. SFP: Secretaria de la Funcion Piblica.

100. Suspension de los trabajos: Se refiere a la accion por la cual el servidor pablico facultado para ello determina, que los

trabajos, paren de forma temporal motivado por causa: imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a voluntad
de las partes y que imposibilita la ejecucion de todas o parte de las actividades objeto del contrato.

101. Sustitucion de personal: Es la accién mediante la cual la residencia informa a el contratista de cambio de servidores
publicos o supervisidn; asi como la solicitud para la sustitucion del superintendente o del personal técnico asignado por
el contratista. También queda comprendido la accién mediante la cual el contratista notifica a la residencia el cambio o
sustitucion de alguna persona de su equipo técnico.

102. Terminacion anticipada de contrato: Es la accion mediante al cual la contratante determina que el contrato ha
concluido sin lograr el objeto del ismo debido a: causas de interés general, que impidan la continuacion de los trabajos y
se pueda ocasionar un dafio grave al estado, porque se determine la nulidad de un acto motivado por una inconformidad
0 no sea posible determinar la temporalidad de una suspensién
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103. Tipo de cambio: Precio de una unidad monetaria extranjera expresada en moneda nacional.

104. Tipo de convenio: Se refiere a la causa y el efecto por la cual se celebra un contrato entre los que se puede sefialar
ampliar y/o reducir, el monto y/o el plazo, reconocer una suspension diferir el inicio entre otros.

105. Tipo de identificacién oficial: Se refiere a cualquier documento oficial que acredite a una persona.

106. Tipo de nota: Se refiere al tipo de registro de acuerdo a la clasificacion del articulo 125 de reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y/o del ment del programa de bitacora electronica. Que entre

otro pueden ser: Informe de actividades diarias, Validacion de documentos, solicitud de aprobacion de generadores,
solicitud de aprobacién de estimacion, celebracion de convenio, etc.

107. UCAOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica.

108. Unidad ejecutora: Es el area administrativa encargada de la supervision, vigilancia, control, revision de los trabajos y
aprobacion de estimaciones.

109. Validacion de los documentos: Es la accién por la cual se verifica que el documento coincida con alguna notificacion o
comunicacion oficial.
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