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1. Introduccion

El objetivo de este documento es orientar y apoyar al Consultor del Ente Publico Federal / Estatal en aprendizaje,
funcionamiento y operacién del sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento de Obra Publica (BESOP), que fue
desarrollado con la vision de apoyar en las actividades de transparencia y seguimiento a los programas de obra.

2. Descripcion

El presente manual tiene por objeto describir y dar a conocer la operacion de las interfaces a través de las cuales el
Consultor del Ente Publico Federal / Estatal interactuara en el sistema BESOP vy sus distintos médulos, sobre los cuales
tiene un determinado nivel de acceso.

3. Modelo de operacion

Operacion Administracion Monitoreo

Administrador del Orden de Gobierno

sistema —D‘ Ciudadano
Superintendente e
ARt Administrad * l * X
ministrador
casos de Ay ‘ Consultor BI ‘

Global Consultor Global
excepcion Consultor Global i ‘ Global Giuba:;l)eEl EPF/

Ente Publico

! ' '

Consultor de avance
fisico financiero del
EPF / EPE

Consultor de
Publico Ente Consultor OIC
Federal /Estatal

Administrador del Administrador del
EPF EPE

Consultor de BI
del EPF / EPE

Unidad Local

i

Consultor de avance fisico financiero
de Unidad Local de Obra del EPF /EPE

Consultor de Unidad Local
de Obra del EPF / EPE

Unidad Ejecutora

| Consultor de Unidad Consultor de avance fisico financiero
. | Ejecutora del EPF / EPE Unidad Ejecutora del EPF / EPE
Supervisor Residente
Contrato
nte pol ‘} Consultor del contrato del EPF / EPE

Frente

1 Modelo de operacién

4. Descripcion del actor

Consultor del Ente Publico Federal / Estatal: Servidor publico habilitado por la Unidad, quién podra consultar la informacion
contenida en el programa informatico con fines de seguimiento, control, inspeccién, vigilancia, verificacion y fiscalizacion de la obra
publica y servicios relacionados con la misma.

Entre sus funciones podra consultar la informacion contenida en el BESOP concerniente a un determinado Ente PUblico Federal/Estatal.

BESOP Version 1.0 Péag.: 6 /66
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4.1. Permisos de acceso

Lo mddulos a los que tienen acceso el Consultor del Ente Pablico Federal / Estatal dentro del sistema son:

Administrar contratos
e  Consultar bitacora
e  Consultar contrato
e Imprimir bitacora
e  Exportar a Excel
e  Reporte general de bitacora APF
e  Reporte general de bitdcora APE

Notificaciones

Reportes del sistema
e Reporte de areas
e  Reporte de usuarios
e  Reporte de contratos registrados en el periodo
e  Reporte de hitacoras abiertas
e Reporte de bitacoras cerradas
e  Reporte de bitacoras sin movimiento
e  Reporte de notas
e  Reporte de seguimiento de bitacoras de la administracion puablica federal
e  Reporte de indicadores

4.2. Requerimientos minimos

Sistema operativo: Windows 7 o superior y Mac OS 9 o superior

Equipo: El ingreso al sistema se podra realizar por medio de un equipo de computo (Mac o PC), con conexion a internet.
Contar con un usuario activo en el sistema BESOP con el rol de Consultor del Ente Pablico Federal / Estatal.

Navegador sin restriccion.

Internet Explorer es requerido para opciones de firma (SAT):

E Internet Explorer = 7 o superior

2 Navegador de internet

® a0 o

4.3.1conos y opciones generales del sistema

BESOP

A lo largo de este documento se ilustran y hace referencia a los iconos y/o botones que estan contenidos en los distintos médulos y
funcionalidades que integran el sistema BESOP, que tienen determinada funcionalidad y es necesario conocer, por esta razén los
listamos a continuacion.

Botén Nombre Descripcion
".' Directorio abierto Boton que permite cerrar un directorio abierto.
Q Buscar Botdn que permite ejecutar una bisqueda.

Directorio cerrado Botdn que permite abrir un directorio especifico.

|
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Editar

Eliminar

Establecer fecha

Exportar a Excel

Exportar a PDF

Menu para usuario

Notificaciones

Pagina de inicio

Punto Geografico

) O > Kl bo [J [J Bl Eb

Ver detalle

o

e
BITACORA ELECTRONICA ¥
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Logo de BESOP

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Botdn que permite editar un registro seleccionado.
Botdn que permite eliminar un registro.

Botdn que permite seleccionar una fecha especifica.
Opcidn que permite exportar a Excel.

Opcidn que permite exportar a en formato PDF un formato especifico.

Opciodn para ver las opciones del usuario en sesion.
Opciodn que permite ver el médulo de notificaciones.

Opcidn que permite regresar a la pagina d inicio.

Boton que permite establecer un punto geografico.

Opcidn que permite ver el detalle de un registro en modo de "Solo
consulta”.

Imagen de identidad del aplicativo BESOP.

3 Iconos y botones del sistema

5. Acceso al sistema

1. Ingrese al navegador Internet Explorer. E
Exclusivo en caso de utilizar servicios de firma.

2. Ingreso al aplicativo. Capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccion:

http://besop.funcionpublica.gob.mx/

Marcadores Herramientas Ayuda

+

Archivo Editar Ver Historial

Bitacora Electronica y Seguimientc X

< c @

'ﬁ' M3s visitados Primeros pasos @ BESOP

@ # capbesopfuncionpublica.gob.mx/contenido/publico/login jsf

4 Barra de direcciones

3. El sistema muestra la pantalla de inicio

BESOP Version 1.0
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frchivo  Editar Ve Historeal

Marcadores  Heramientas  Ayuda

Bitdcora Electrénica y Seguimient

€« c @

L Mis visitacios Bl Primeros pascs @ BESOP

x =

@& capbesop funcionpublica.gob.my/contenidoypublico/fogin jsf

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

Ingrese su contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefia?

5 Inicio de sesién

Nota: Debe contar con los datos: Usuario y Contrasefia para iniciar sesion.

4. Ingresar los datos de inicio de sesion en los siguientes campos:
Usuario. Campo obligatorio con las siguientes caracteristicas: acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos incluyendo

simbolos.

Contrasefia. Campo obligatorio, acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos incluyendo simbolos.
Por altimo, seleccione la opcion Ingresar.

Ingreso al sistema
Usuario®: Contrasefia*:
6 Ingreso de Usuario y Contrasefia
5. En caso de haber capturado de forma erronea el usuario y/o la contrasefia el sistema muestra mensajes de error de acuerdo a

los datos capturados.

6. Una vez capturada y validada la informacion, el sistema muestra la pantalla para seleccionar un perfil de los asociados al
usuario. Seleccione el rol seguido de la opcion Aceptar.

BESOP

Version 1.0
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Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

& CONSULTOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL

Cancelar Aceptar

N

7 Seleccionar Rol

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra
Publica

O ~ ¢

Administrar Contratos Notificaciones Reportes del Sistema

8 Menu principal del usuario

6. Generalidades

En esta seccion del manual se explican las funcionalidades recurrentes en el sistema BESOP.
6.1. Usuarios
6.1.1.Recuperar contrasefia

En caso de olvido de contrasefia, se podra accionar en la pantalla inicial “Ingreso al sistema” el hipervinculo “;Olvidaste tu
contrasefia?”, ubicado en la parte inferior del campo contrasefia y conectara a la pantalla siguiente que facilita la recuperacion.

BESOP Version 1.0 Péag.: 10/ 66
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Ingreso al sistema

B Error en la contrasena, favor de verificarla.

Usuario*: Contrasefia*:
LERE9S10622R73 ngrese su contrasefia
* Campos obligatorios ;QOlvidaste tu contrasefia?
Recuperar contraseia
Usuario: Correo electrénico: *
|
o |
Mo soy un robot
9 Recuperar contrasefia
6.1.1.1 Ingresar correo electrénico del usuario.
6.1.1.2 Oprimir el boton “No soy un robot”, debera aparecer la seﬁal°.
6.1.1.3 Oprimir botdn recuperar.
6.1.1.4 Correo valido, se envia correo electronico con el nombre de usuario y la contrasefia.
6.1.1.5 Aparecera el mensaje “Se ha enviado un correo electrénico con la nueva contrasefia, favor de verificar”.

Se podra acceder nuevamente al sistema para digitar su correo electrénico y Contrasefia.

6.1.2.Modificar contrasefia

Para cambiar la contrasefia, debe iniciar sesion y dirigirse a la parte superior de la pantalla del sistema BESOP. Seleccione el menu
Usuario (como se muestra en la imagen) y la opcién Modificar contrasefia.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

10 MenU Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:
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Modificar contrasefia

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Confirma contrasefa

11 Pantalla Modificar contrasefia

Capture la contrasefia actual seguida de la nueva contrasefia y confirmela. La contrasefia debe cumplir las siguientes caracteristicas:
tener, como minimo, una letra mayUscula, una mindscula y un ndmero. Los nimeros no debes ser consecutivos y la longitud de la
contrasefa debes ser entre 6 — 10 caracteres.

Seleccione la opcidn Aceptar para guardar los cambios. El sistema guarda la nueva contrasefia y muestra el siguiente mensaje:

Modificar contrasena

sario iniciar sesién con su nueva contrasefia

Contraseha actual
Nueva contrasedia

Confirma contraseiia

12 Mensaje de cambio de contrasefia

En caso de no cumplir con las caracteristicas minimas de la contrasefia, el sistema le indicara a través de mensajes como el
siguiente:

BESOP Version 1.0 Péag.: 12/ 66
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Modificar contrasena

La longitud méxima para la contrasefa es de 10 cardicteres.

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Confirma contrasedia

13 Mensaje con caracteristicas de contrasefia

6.1.3.Cambiar rol

Desde cualquier pantalla del sistema, seleccione la opcion Cambiar rol del mend Usuario.

Bitacora Electrdnica y Seguimiento a Obra Piblica

14 Men( Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario. Seleccione un rol y posteriormente la opcién
Aceptar.
6.1.4.Cerrar sesion

Al finalizar las actividades en el sistema BESOP podra concluir la sesion seleccionando la opcion Cerrar sesion del menu
Usuario.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

15 Men( Usuario — Cerrar sesion

El sistema concluye la sesion y regresa a la pantalla Ingreso del sistema.

6.2. Consultar bitacora

6.2.1 Buscar contrato

1. Ingresar al Administrador del sistema.
2. Menu principal. Seccion de bisqueda por contrato,

BESOP Version 1.0 Péag.: 13 /66
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3.

4.

5.

BESOP

BESOP

Seleccionar un contrato. Ej.: Estatus abierta. Oprimir boton “Buscar”.
Se muestran los contratos solicitados.

Criterios de b Lisquerla por contrato

Nimero de canirate: Hmare procedimesnio of conracackdn: Tuiatun del contrata

Cany pTHe

16 BUsqueda de contrato. Estatus abierto.

Buscar Limplar Cancelar
Seleccionar un contrato de la columna NUm. de contrato. Accionar botdn.
. Depredercisn - Kbt g | R i 4 — o= =
o iy -~ '
o saCEXmAn . i, s

17 Seleccionar contrato
Se muestra la pantalla “Bitacora”. Datos del contrato.

Bitdcora

Datos del contrato

Murmero e contraso: CNTFES.0!

Objeta del cons

Instancia federak &

Ente: UNIDAT

unidad ejeoutora:

Empresa conuratist

Fecha de inice contractual: 17

Peha the Eininiens contratiusl JR0LT017

18 Datos del contrato

Aparece cuadro de NUm. de notas y Notas abiertas. Seleccionar el campo de notas

Estatus: SOLO RE
Importe contractual:
s prresy e
$000000 om0 et
Informacion de L notas
MNotas Notas ablertas
Cerrar
Version 1.0
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19 Notas del contrato

6. Se muestra listado de notas. Seleccionar y consultar nota. Accionar tipo de nota.

SUPERINTENDE
Nbrare e NICOLAS llu“mmﬂ\lll
Creador Perfil Fecha Tipo de nota  Descripeitn Estatus Referencia ALFREDO J
SANCHEZ "m""'“““
BRAVD
|BARRERA RESIDENTE 1 230327 Cemada 4
{j
|BARRERA RESIDENTE 2 13032017 Cerrada
JBARRERA RESIDENTE 3 12022017 Cerracy
SE RECIDE
COPADELA
JBARRERA | SUPERINTENDE 4 130002017 ©, | SOuCTTUD o Cerrada
MUSTE DE
CosTo
{ 2017
|BARRERA RESIDENTE 5 08032017 SE ALTORIZA Cerrada
LA EJECUCION
DEL

20 Listado de notas
7. Se despliegan los datos de la nota y barra de menu de acciones posibles.

SFp BESOP

Nota: Realizar la entrega recepcion del inmueble

Registrar nota

Nombra: Apellido paterno: Apellido materno:

Cargo: Nombre de superintendente: * Fecha de entroga: *

Elige una opcidn

Direccién del sitio de trabajos

Niumere Nimere Delegacion /
Calle i . Colania ‘unicipio Estado Localidad Pais Chdigo postal

W | | a1 |

Contenido de la nota:

Seguimiento:
2 Cerrada Abierta

+ Adjuntar archivos
Nombre de archiva Optiones
[ 2 rayarcris |
MNombre de archive Fecha de subida ‘Opeiones
[ o rayarcrws

Contenido de la nota:

Complemanto:

21 Datos de la Nota
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Nota:

6.3. Imprimir bitacora

La impresién de bitdcora consiste en mostrar los elementos que la integran, como son las diversas notas generadas
cronoldgicamente en el transcurso del proyecto y los anexos que apoyan el debido soporte. Inclusive la posibilidad de seleccionar
exclusivamente los elementos de interés segun el tipo de informacion solicitada.

6.3.1 Seleccionar Blusqueda de contratos.
A partir de la pantalla “Busqueda de contratos” seleccionar el niimero de contrato.
Ej.: contrato num. 123456
Se muestran los siguientes datos del contrato
Contratos
No. D'p:::;:;i" 2 Ente Unidad ejecutora  Nim. contrato ¢ Frente ::n'"::iss:‘ M:::::"
DIRECCION DIRECCION
© SECRETARIA DE LA GENERAL ADJUNTA ‘GENERAL ADJUNTA JULIO ARMANDO $1.00
Iﬁ FUNCION PUBLICA DE ADQUISICIONES DE ADQUISICIONES PAULIN GATICA
Y CONTRATOS ¥ CONTRATOS
Mostrando 1-1de un total de 1 registros  # | « [} » »
22 Datos del contrato
Seleccionar 1ra. Columna (No.)
Presenta menu superior con opcion “Imprimir bitacora”
Contratos
oy D
I
Na. D""n"'t‘l‘::;'" Ente Unidad ejecutora  Nim. cantrato & Frente (:;":m “m‘"
o DIRECCION DIRECCION
D | © | FTONPBLCA | DFADQUSCIONES | DF ADQUSIIONES oo | e
¥ CONTRATOS | ¥ CONTRATOS
Maostrando 1-1 de un total de 1 registros L MM
23 Activar menu contratos
Al activar dicho boton, aparecera la pantalla de impresion.
sre BESOP
Impresion de documentos
Bitacora
BITACORA GENERAL -
Tipo de nota: Fecha de la nota
Seleccione ¥ Buscar
(5 CION Tl ADA, Imprimin bitacora completa
&
o Imprimir notas seleccionadas
O N
- Imprimir arbol de bitacora
© Expandir drbol
24 Imprimir documentos
Opciodn expandir Arbol
BESOP Version 1.0 Pag.: 16 / 66
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Bitacors
BITACORA GEMNERAL

ENTREGA DE Dt

Facha da la nota

Tipo da nota:

DOCUMENTACICON Al | =

Busqueda de Notas

25 Expandir bitacora

Bitacora

BITACORA GENERAL v

Tipo de nota: Fecha de la nota

REPORTE DE ACCIDENTES INDUS™ v

Busgar
p S—

26 Buscar Nota

6.3.2 Imprimir bitacora.
Se muestra la pantalla de Bitacora y las opciones de impresion.
Impresion de documentos
Bitacora
BITACORA GENERAL
Tipo de nota: Fecha de la nota
Seleccione Buscar
+ # [YSUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA Y RESCISION a8 imprienir bitacora completa
[ GENERALE
+ lw [ GENERALES '~ pmprimir notas seleccionadas
+ (v [ PAGOS, AJUSTES ECONOMICOS ¥ VOLUMENES DE OBRA &
a Imprimir arbol de bitacora
©  Expandir drbol
Cancelar
27 Seleccionar opcién a imprimir
6.3.3 Seleccionar la bitacora a imprimir.
Seleccionar opcion:
e Impresion de la bitdcora completa.
e Imprimir arbol de bitacora
e  Imprimir notas seleccionadas
6.3.4 Imprimir.
vDi(OMUMCAUGN AL CONTRATISTA DE LA FECHA PARA RECEPCION DE LOS TRABAJOS a Imprimir bitacora completa
[=] n":mprimlr notas seleccionadas

BESOP

R
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Abriendo UCAOP-5FP_01_2017_notas.pdf =
Ha elegido abrir:

5

7

“* UCAOP-SFP_01_2017_notas.pdf L\\s

el cual es un: Documento Adobe Acrobat (6.9 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

Q
=
==

| UCAOP-SFP_01_2017_notas.p

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat DC (predeterminada) =2

Iomlrp

() Guardar archivo

(I Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

28 Seleccionar opcién a imprimir
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UCA0P-SFP 0152017 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

o, de nota: 1 [Feoha ¥ hora: D4DSMT, D203 P

o e mokac Aperura

Datos de la Dependencla o Entidad Federativa.
Nombre:  SECRETARLA DE LA FUNCSOM PUSLICA
Contro de Trabajo:  SECRETARIY DE LA FUNCI0M PUSLICA
Teiéfono:  S520003000
Datos del Confratista.

Hombre del Contraficta:  ARTURD HERMANDEZ ESTRADA

Domiollc: Cale : BENMTC JUARET Mo. Ext 152 Mo Int. Mi% Cludad: QUERETARD

Tetrfono :
Diabos particularss del confrate
Humern de gontrabe :  UCAQF-SFF [T Proyectn :  COMETRUCCIOIN DE LA UNIDAD FECRATRICA [
Plazo: 338 Dias nawraies. Fecha e Inlolo : 139018 Faoha de Téming : 2307
Monto : 13,302 65 MEOM

Objoto del conbrato :  CODRDINACION, EUPERVIZION Y PRACTICA [E AUDITCRIAS YWD WISITAS DE INEPECCION YO
SEGUMENTCS A DEEERVACIONES EN MATERIA DE DERAS PUBLICAS Y BERVICICE RELACIONADOS
COMN LAS MIBMAE, AS| COMO LA REVIEIGHN, ANALIEIS, CLASIFICACION, CONTROL E INTEGRACION DE
L2383 EXPEDIENTES Y DE LA BEORMACION ammnﬁsuumnemsm
FREALIZADAS POR LAS I:EP‘EI’I:ENGHE-YEN'I'D'EEE-EE LA ADMMNIETRACION PUELICA FEDERAL Y LA
FROCURADURIA. GENERAL DE LA REFUBLICA, EN SUE ETAFAS DE PLANEACION, PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION, CONTRATACION, EJECUCION, FINKIUITD Y/O PUESTA EN OPERACION, YO
SLIP‘ER’ﬂEIQNN.'I'R.-‘\EWG‘..E EULWUJBMIMMEEWENM&TEMEE
HEFED:HN.WYHGILMGMALAMFLELK}KYSUS EERVICIOE RELACHINADCSE;
CORRESPONDIENTEE AL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS YA VISMAS DE INEFECCION 2017.

Hombre, Dates Partlculares y Firma del Personal Autorizado

Superintendents
Nombre : ETHAA EEATRIZ BARFA MATIAS
Profecion : LIC. EN ADMMNIETRACION DE EMPREEAS
idanitfoaion ofiolal : CREDENCIAL DE ELECTOR
Domiolic : Cale | AVENIDA 523 No. Ext. 185 Mo, Int. SIN NUM Cludad: CILUDAD DE MEXICO
Tedfono : 20003000
Comen Elsotronios : blbamal= @ hotmalloom

Raszldents

Hombre . MARICELA AGUISRE CAMPOE

Idantifiosakon ofiolal : CEDULA PROFESIMAL
Domiollic :  Calls | MAGUEL LAURENT Mo Ext. 235 Ko Int. 3ER PI30 Cudad CIUDAD DE MEXICD
Tedéfono

Comen Blecirdnion : maguirsuncionpubboa.gob. e

Momermo de Moty & Fecha y Hor 12077, D4 P
Tipo: de motac COMUNICACION AL CONTRATISTA DE LA FECHA PARA RECEFCION DE LS TRABAJDS.
Imprecs por : MARICELA AGUIRRE CAMPOE Foolai©  18.dkc 2047, T:29FM1 oo = 1

Contenido

SEW‘I‘I'II‘.&N.GGNTR-‘\HST.HGLEEELLEVCIA{}HEDMMEHWEEUEME.UA“W'EH SENDD ESTA
SATISFACTORIA, 25 EL DOCLMENTD N°. 123 DE FECHA 13.'U?'2ﬂ'|7l2‘..ESELLE~".-‘\H.‘n*.GABCI LA RECEFCIIN
TOTAL EL DIA _Z.W'Zﬂ1'." DCNEE SE LE'..HNT.'R". EL ACTA CORREEPONDENTE

hmnmmmnﬁmmacm TA DESERA HACER ENTREGA DE LA DOCUMENTACION DERIVADA, DE LA REALIZATIAN
DE LOE TRABAJIE ¥ EXHISR LA FIANZA DE VICICE CCULTOE CON UNA VIGENCIA DE DOCE MEEEE, FOR UM MONTO EQUVALENTE AL
10% DEL MPORTE TOTAL EJERCIDD DE LOS TRABANDS ENTREGADCE.
Archivos adjuntos

o tiene ningdn archivo aduntc

Miota creada por. MARICELA AGUIRRE CAMPOE, REEIDENTE

ETHMA EEATRIZ BARRA MACIAS, SUFERINTENDENTE. "Aceptads por werncimisnto de piano sagon acuerdo establecido =n nota 17
ALEJANDRA AREL] BAOLINA GOMEZ, SUPERINTEMDENTE. "Aczpisda por vencimienin de piaen Sepin sousmio astabiecido &n nota T

29 Reporte de nota
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7. Administracion de contratos

La administracion de contratos es el médulo medular, se crean contratos, se asignan ubicaciones de los trabajos, se tiene acceso a los
convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como a otros modulos.

1. Seleccionar la opcion Administrar contratos desde la pantalla principal.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
@ CONSULTOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL

Cancelar Aceptar
L

30 Seleccionar Rol

Seleccionar Administrar contratos

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra
Puablica
[ )
o ~ &G
Administrar Contralos Notificaciones Reportes del Sistema

31 Mend principal del usuario

7.1. Basqueda de contratos

La administracion de contratos es el médulo medular, se crean los contratos, se asignan ubicaciones de los trabajos, se accede a los
convenios modificatorios y al avance fisico financiero, asi como tener acceso a otros modulos. Se describen criterios de bisqueda

de contratos.
1. Acceder al sistema con el ID. autorizado

Una vez que selecciona la opcion del mena principal: Administracién de contratos, el sistema muestra la pantalla para Busqueda
de contratos, con secciones de criterios de busqueda.

Criterios de blsqueda por contrato

Namero de contrato: T P i de contr i Estatus del contrato:

APE1 PROC APEY Seleccione o
Contratista:
Bisqueda de contratistas
Meonte Faecha inicio contractual Fecha término contractual
Desde: Hasta: Desde: Hasta: Desde: Hasta:

Programas de seguimiento:

Selsccione -

Contratos con excepcitn de bitdcora

Buscar Limpiar Cancelar
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32 Busqueda por contrato

7.1.1. Busqueda por Area

Desplegar opciones, seleccionar Unidad local y Unidad ejecutora

Criterios de busqueda por area

Ente:

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
Unidad ejecutora:

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES ¥ CONTRATOS

33 BUsqueda por Area

e Ente. Opcional, Lista para seleccionar Ente de acuerdo al perfil y Dependencia seleccionada.
e Unidad ejecutora. Opcional, Lista para seleccionar Unidad Ejecutora de acuerdo al perfil.

Se muestra lista de contratos
Seleccionar y activar nimero de contrato

B Tapiter s emed
Empresa Wanto en
- — contranis =
o UL
'
o 0000
Numere de contrate: 123456
Objeto del contrate: Bla bla bla
Instancia federal: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
Ente: DIRECCHON GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES ¥ CONTRATOS
Unidad ejecutora: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
Empresa contratista: [0 ARMANDO PAULIN GATICA
Fecha de inicio contractual: 26/11/2016
Fecha de término contractual: 300122017
Estatus: SOLC REGISTRADO
Imparte contractual:
Passa Dilares Euras
$1.00 $0.00 €0.00

34 Lista de contratos
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Namero de contrato:

conTo-201%

Contratista:

MNiamero procedimiento de contratacion:

Estatus dol contrata:

Salaccione -

Blsqueda de contratistas

Monto
Desde:

Focha inicio contractual

Hasta: Desde: Hasta:

Criterios de bisqueda por ubicacion

Estado: Dalagacién / Municipio:

Seleccions Seleccione -

Focha término contractual

Desde: Hasta:

Localidad:

Seleccione

Buscar

35 Busqueda por nimero de contrato

1. Se muestra informacion general del contrato.

Dependencia o
No. Entidad Ente
UNIDAD DE
4 o SECRETARIA DE LA CONTROL Y
FUNCION PUBLICA ALDITORIA A OBRA
PUBLICA

Unidad ejecutora

UMIDAD DE
CONTROL Y
AUDITORIA A CBRA
PUBLICA

Mostrando 1-1 de un total de 1 registros

[ Exportar a excel
. Empresa Monto en
Num. contrato & Frente ek B
1
CONTOY-201 |
CONTO1-2017 ool 20177 | | CABRIELESCOBEDD | o4y 40000000
|- JUAREZ |
H # n L] H

2. Seleccionar nimero de contrato. Se muestran datos del contrato.

@ Fxportar 3 eacel
o . Empresa Monto en
Na. id Ente Unidad ejecutora  Nim. contrato = Conratinty il
UMIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE LA CONTROL Y TROLY GABRIEL ESCOBEDO
JTO1. 204 2,40
3 FUNCION PUBLICA | AUDITORIA A DERA coNmL07 JuAREZ 4200000
PUBLICA
Objetonélmmnw
[EFEMPLO DEL OEJETD DEL CONTRATO]
Fecha inicio contractual Fecha términ contractual
04207 G017
Namero de convenios Fecha término de convenio
Federal Estatal
$15,000,000 $10,000,000
Municipal GIC.
10,000,000 $5.000.000
Beneficlarios Estatus
$4,200.000 REGISTRADD
Programa federal
DEPORTE
Mostrando 1-1 de un total de 1 registros H o # n K
36 Datos del contrato
3. Seleccionar el registro, se activa menu consultar.
Contratos
mprimir bitacora o
Dependencia o . Empresa Monto en
No. E Ente Unidad ejecutora  Nim. contrato & Frente e —
UNIDAD DE UNIDAD DE CONTO1-2017-1
SECRETARIA DE LA CONTROLY CONTROL ¥ GABRIEL ESCOBEDO
[T -] FUNCION PUBLICA | AUDITORIAAOBRA | AUDITORIA A OBRA CONTO1-2017 CONTO1-2017-2 \uanez $44,400,000.00
b PUBLICA PUBLICA CONTO1-2017-3
Mostrando 1-1 de un total de 1 registros MW n LA

37 Activar menu contratos

4. Accionar menU consultar. Se muestran datos del contrato y otras opciones en barra superior.
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UNIDAD DE CONTROL ¥ AUDITORIA A OBRA PUBLICA

Registrar contrato || Ubicacién de flos trabajos | Programa de sjecucién de los trabajos  Asignar usuarios

Num_urodn t:.\onuaku:

No se cuenta con ndmerc de procedimisnta

Tipo de contrato:

Programa federal:

Ramo: Clave phrasupuaceal

Tipo de bitacora: Niimero do frentes:

Contratista principal

Contratistas asociados seleccionados

Mombre & Randn Sorlsl

Tipo de adjudicacién: Contratacion.

Objete

Se otarga anticipa:

Manto extructura financiers - Foderal Manta sxtructurs financiera - Eatatal Monte estructura financiora -
(sin VAL (sin VAY Municipal {zin IVAL
Monte estructirs financiers - G.1.C. Monte estructura financiera - Monte contractual sin IVA
{xin IVAE Renafi vay: .
Fecha inicio contractual: Fecha término contractual: Plaze
Duracidn del contrato
Observaciones:
Nambre de archive Fecha de subida

38 Consultar contrato

Descripcion.

Numero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

NUmero procedimiento de contratacion. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.

Estatus del contrato. Opcional, Lista para seleccionar.

Contratista. Campo que muestra el nombre completo del contratista.

Buscar. Boton que Muestra pantalla Busqueda de contratistas.

Monto Desde. Opcional, campo numérico de 15 caracteres.

Monto Hasta. Opcional, campo numérico de 15 caracteres, para ingresar un monto mayor a Desde.

Fecha de inicio contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de inicio contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe
ser mayor a Desde para Fecha de inicio contractual.

Fecha de término contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.

Fecha de término contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario que debe
ser mayor a Desde para Fecha de término contractual.
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7.1.3. Blsqueda de contratos por ubicacion.

En la seccién de busqueda por ubicacion, seleccionar los elementos de blsqueda, los cuales discriminardn registros de
acuerdo al nivel inferior de detalle. Ej. Delegacion (localidad - detalle).

Criterios de buisqueda por ubicaciéon

Estado:
CIUDAD DE MEXICO ~

Delegacién / Municipio:

BENITO JUAREZ ~
Localidad:
BENITO JUAREZ v

Buscar

Limpiar Cancelar

39 Busqueda de contrato por ubicacion

Resultado. Seleccion ler. Renglén. Nim. contrato.

Rluald.d
ilterecia Wi P, Ernpreia
raa o Ente Frenie &h
o Erne o udcerm contrato = contratisia Total
k|
SECRETARLA !
O LA SR
155
= I il , i [ $1515
PLIBRLICA, et ALERA !
AonLn
| wanie|
T T
il | |
o c UsiOaAlD DE A Cof
RIECRE T COHNTRION ¥
O LA + AL
- BN arec ",::':”':.T: » 1 | 9, (03
PAIERLICA - '::--r.q. |
L { |
! } \ -

Desplegar datos del contrato

Datos del contrato

NUMEro e CONTrat: FIELIE S MEXIELS

Objeto del contrato: TRANSPORTE

Instancia federal: SECRETARIA DE LA TUNCION PUBLICA

Ente: UNIDAD DE CONTIROL ¥ AUDITORIA A O8LA PUBLICA
Unidad sjecutora: UNIDAD DE COMTROL ¥ ALDHTORIA A ORRA PLBLICA

Empresa contratista: CARLOS SANTOS RODRIGUEZ. MOREND CHATO RODRIGUEZ,

Fecha de inicio contractuasl: 01/03/2017

Fecha de término contractual: 31/085201 7

Datares Eures
#1,515.00 #0.00 000
I el L rvotas
rotas riotas ablortas

40 Seleccionar — desplegar datos del contrato
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Descripcion de datos

7.1.4.

Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.

Delegaciéon/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones o municipios de acurdo a las selecciones de
Estado.

Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la releccion de Colonia.

Opciones:

Buscar. Boton que permite ejecutar la bisqueda de acuerdo a los criterios capturados
Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas
Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

Busqueda de contratistas.

Desde pantalla Busqueda por contrato.
En la Seccion de criterios de bisqueda por contrato, por medio del Botdn de “BuUsqueda de contratistas” se podra acceder a
esa pantalla de busqueda.

1.

BESOP

Criterios de blsqueda por contrateo

Conbrarind

Went TR T Finthia Dbs v CEnlr s Dasd

Danch Hanza Sande Haara Cea i Hanta

41 buscar contratista

Busqueda por: persona fisica y activo. Buscar.

Buscar Empresas Contratistas

@ FISICA MORAL

RFC:

Estatus

= Active Inactive

Nombre(s): Primar apellido: Segundo apellido:

Resultados de la busqueda

seleccione RFC Nomibee Primes apellida Segunda apeliida Opeiones
SARCEZIZ1HIZ Carles | Santos | Rodriguer |
MOGABS1IIMETS ALEJANDRA MOUINA | GOMEZ

| SAJPRSOSITRIY Pedro Santos Jairo [

| T H)EL”‘??S.H.! I Marcos [ Gonzales [ Ortega I

Muestra lista de contratistas.
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Resultados de la blsqueda

Seleccione RFC Nombre Primer apeilido Segundo apellido Optiones
5 SARCEN211HID I Carlos | santos | Rodriguez |
il MOGABSN 124875 | ALEJANDRA | MOLINA ! GOMEZ
SAJPBSUSTTPZT | Pedro [ Santes I Jairg
ToELSE12TE2 I Mareos I Gonzales I “ortega
CHAMS20513F01 Marena | Chata [ Rodrigues

o 23 a5]6[7 wiw

4 Regresar

42 Lista de contratistas

2. Seleccionar un registro a desplegar. Se activa botdn aceptar. Oprimir.

Resultados de la busqueda

Seleccione RFC Nombre Primer apellido Segundo apeliido opclones
[ SARCEHIZ1THI3 Carlos | Santos ’ Rodriguez [
MOGASE1224825 ALEJANDRA I MOLINA GOMEZ
SA|PESOSTTRIT Pedro | santas Jaira
TOELIBIZTE1Z Marcos [ Gonzales | Ortega
CHRMS20513F01 Marena I Chato I Rodriguez

« « El2(3/4]5/6]7min

43 Lista de contratistas

Se despliega el nombre de contratista

Criterios de busqueda por contrato

Namero de contrato:

o proc do concr.

Estatus del contrato:

Seleccione

Contratista:

Carlos Santos Rodrigues

Basqueda de contratistas

44

El boton “Busqueda de contratistas™ permite acceder a la pantalla “Buscar Empresas Contratistas”
Busqueda de contratistas por RFC

Ingresar RFC de la Empresa Contratista.

Al activar la opcién Buscar el sistema muestra en pantalla “Resultados de la busqueda”.

Buscar Empresas Contratistas
9@ FISICA MORAL
RFC:
SARCBZ1Z11HI3
Estatus
Activo | Inactive

Nombra{s): Primer apellido: Segundo apellido:

Burscar

+ Regresar

Despliega RFC y nombre.
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Resultados de la busqueda

Seloccione RFC Mambre Primer apellida segunda apellida Opciones
] | SARCEZ1Z11H13 carlos | santos Rodriguer

[ « « KB

& Reprosar

45 Busqueda de contratista por RFC
Descripcidn de datos. Busqueda de contratistas por RFC.

. Persona fisica. Opcional, Casilla de verificacion para identificar que buscara una persona fisica.

. Persona moral. Opcional, Casilla de verificacion para identificar que buscara una persona moral.

. RFC. Opcional, Campo de captura alfanumérico que permite capturar el RFC de 13 caracteres, segun el tipo de
persona seleccionado.

. Nombre o Razén social. Opcional, Campo de captura de 50 caracteres.

. Primer apellido. Opcional, Campo de captura alfanumérico de 50 caracteres.

. Segundo apellido. Opcional, Campo de captura alfanumérico de 50 caracteres.

. Limpiar. Boton que permite limpiar los campos capturados y permanecer en esta pantalla.

. Buscar. Botdn que ejecuta, la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.

Listado de contratistas.

RFC. Columna que muestra el RFC de la empresa contratista

Nombre o0 Razén social. Nombre o razén social de la empresa contratista segun su régimen fiscal.
Primer apellido. Campo no editable que muestra el primer apellido en cado de una persona fisica.
Segundo apellido. Campo no editable que muestra el segundo apellido en cado de una persona fisica.
Seleccione. Casilla de seleccién para indicar que se selecciono,

. Aceptar. Botdn que se habilita una vez seleccionado una empresa contratista de la tabla de resultados.

O O o0 OO

Capture los criterios deseados y posteriormente, la opcion Buscar.

El sistema actualiza la tabla con el listado de contratistas.

Seleccione un elemento de la lista seleccionando en la columna de Seleccione.
El sistema habilita la opcion Aceptar.

e

8 Generar Reporte

8.1. Reporte de &reas

1. Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.
2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Seleccione la opcion de Reportes de areas.

Criterios de Blisqueda
Orden de gobierne
APF

Dependencia o Entidad federativa Unidad local de obra Unidad ejecutora

dencias

iR e Q, Buscar & Limplar m

“§ Columnas
>

46 Busqueda por Area
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a Im ir @ Exportar a Excel B Columnas
Na. Orden de gobierno Repundencin d ntided Unidad local de obra Unidad ejecutora
: FEDERAL """'N"’I:“',fc:mm“"'"m GERENCIA DE OPERACIONES E | JEFATURA DE PROYECTOS ¥
AR P B L INGENIERA CONSTRUCCION
2 HARREE ADM.&IEIN"‘:S::F:RTUAEIA JEFATURA DE FROVECTOS ¥ IEFATURA DE PROVECTOS ¥
Pl ACL OO B B L CONSTRUCCION CONSTRUCCION
T 30 i
£ oL o ﬁ,‘;,"‘.’:. R_,N p;'_nn _— JEFATURA DE RECURSOS. JEFATURA DE RECURSOS.
R k. B MATERIALES MATERIALES
ADMINISTRACION PORTUARIA SUBGERENCIA D4
a FEDERAL INTEGRAL DI DOS DOCAS, S.A GERCNCIA DE INGENIERIA CONSTRUCCION ¥
DECV. MANTEMIBAENTO
ADMINISTRACION PORTUARIA
4 DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
al TR Tl i ADGUISICIONES ADGUISICIONES
DECV.
" e ’I"s"‘:"c"::"t“l:‘::"f'::’ﬁxfnr GERENCIA DE INGENIERIA ¥ GERENCLA DE INGENIERIA ¥
b Y 2 OPERACION CPERACION
DECV.
BANCO NACIONA) DF EBENCIA DE ADOINSICION GERENCIA DF ATN RSICHON

Ha elegido abrir:

" Reporte

el cual es un: Adobe Acrobat Docurment (27.1 KB)
de: http://200.38.185.149:8085

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

| Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada)

() Guardar archivo

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar | | Cancelar

Reporte por Areas
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BH Q

LRV RC)

116%

BB

ImprimirExportar a

ExcelColumnasorg.primefaces.component.columntoggler.ColumnToggler@717ccTe

No. Orden de Dependencia o Unidad local de | Unidad ejecutora
gobierno Entidad obra
federativa

1 FEDERAL ADMINISTRACION |GERENCIA DE JEFATURA DE
PORTUARIA OPERACIONES E PROYECTOS Y
INTEGRAL DE INGENIERIA CONSTRUCCION
COATZACOALCOS.
SADECV.

2 FEDERAL ADMINISTRACION |JEFATURA DE JEFATURA DE
PORTUARIA PROYECTOS Y PROYECTOS Y
INTEGRAL DE CONSTRUCCION CONSTRUCCION
COATZACOALCOS
SADECV.

3 FEDERAL ADMINISTRACION | JEFATURA DE JEFATURA DE
PORTUARIA RECURSOS RECURSOS
INTEGRAL DE MATERIALES MATERIALES
COATZACOALCOS,
SADECV.

4 FEDERAL ADMINISTRACION |GERENCIA DE SUBGERENCIA DE
PORTUARIA INGENIERIA CONSTRUCCION Y
INTEGRAL DE DOS MANTENIMIENTO
BOCAS . SA DECV.

5 FEDERAL ADMINISTRACION | DEPARTAMENTO DE |DEPARTAMENTO DE
PORTUARIA ADQUISICIONES ADQUISICIONES
INTEGRAL DE
ENSENADA. S A DE
CV.

[ FEDERAL ADMINISTRACION |GERENCIA DE GERENCIA DE
PORTUARIA INGENIERIA Y INGENIERIA Y
INTEGRAL DE OPERACION OPERACION
ENSENADA. S A DE
CV.

7 FEDERAL BANCO NACIONAL |GERENCIADE GERENCIA DE
DE COMERCIO ADQUISICION DE ADQUISICION DE
EXTERIOR, S.N.C. BIENES MUEBLES BIENES MUEBLES

t] FEDERAL BANCONACIONAL |GERENCIA DE OBRA |GERENCIA DE OBRA
DE COMERCIO PUBLICA Y PUBLICAY
EXTERIOR N DI ANEACTON DE P ANEACTON DE

47 Imprimir resultados de bdsqueda. Reporte de areas.

4.  Elsistema muestra pantalla de blsqueda con los siguientes campos:
Consultor del Ente Publico Federal:
o0 Dependencia/Entidad. Se muestra la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el usuario en sesion.
Consultor del Ente Publico Estatal:
0 Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario en sesion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la blsqueda considerara todos los valores del listado de

5. Capture informacion en los criterios de bisqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.

Dependencia/Entidad.

Unidad local. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de

Ente.

Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de

Unidad Ejecutora.

Buscar. Boton que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.

6. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de blsqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Los campos que se muestran son:
No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenece la unidad ejecutora encontrada.
Consultor del Ente Publico Federal:

BESOP
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o Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la unidad ejecutora

encontrada.
e Consultor del Ente Publico Estatal:

o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la unidad ejecutora encontrada.
e Unidad local. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad a la que pertenece la unidad ejecutora encontrada.

e Unidad Ejecutora. Muestra el nombre de la Unidad Ejecutora.

e Fecha de registro de la unidad ejecutora. Muestra la fecha de registro de la unidad ejecutora.

e Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

e  Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

7. Seleccione la opcion deseada:
e  Exportar a Excel.
e Imprimir.
e  Aceptar.

8.2. Reporte de usuarios

Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
Seleccione la opcion de Reportes de usuarios

En la pantalla de bdsqueda, usar opcién “Buscar” nombre de usuario

e

Orden de goblerno
Dependencia o Entidad federativa: Ente:
Niimaro de contrato:

Nivel de accoso:

Nombre del usuario:

Buscar

Fecha do alta del usuaric @ Con actividad en ol periodo

Desde: Hasta:

@ Roporte consolidada | Reporte desglosado

Unidad ejecutora:

Perfil:

Q Busar & Limplar ESEESEY

Se muestra pantalla de Criterios de busqueda — usuarios. Solicitar por RFC.

Criterios de busqueda
RFC:
CACM

Nembre{s): Primer apellido:

CURP:™ Correo #lectronio;

Usuarios

] Frimer apeflido

Segundo apelida:

48 Criterios Busqueda de usuario

5.  El sistema muestra pantalla de busqueda con los siguientes campos:
e  Consultor del Ente Publico Federal:
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o Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esté asociado el usuario en
sesion.

e  Consultor del Ente Publico Estatal:

0 Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario en sesion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad.

e Unidad local. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Ente.

e Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.

e  Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.

e  Perfil. Muestra el listado del catalogo de perfiles.

e Nombre del Usuario. Link habilitado, al seleccionarlo el sistema mostrara la pantalla de Buscar Usuario, al elegir un
registro se autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y
Segundo apellido, el cual es no editable.

e Fecha de alta del usuario / Con actividad en el periodo. Radio botén habilitado, la opcion seleccionada por default
“Fecha de alta del usuario”.

0 Desde. Campo de fecha.
0 Hasta. Campo de fecha.

Nota: Con actividad en el periodo es filtrar un periodo de tiempo para contabilizar cuantas veces el usuario
ha ingresado al sistema).

e Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio button habilitado, la opcion seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.
e  Buscar. Boton que permite ejecutar la blisqueda de acuerdo a los criterios capturados.
e Limpiar. Botdn que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
e  Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.
6. Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.
7. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin
resultados de BUsqueda”.

e Silaopcidn seleccionada es Reporte Consolidado:
o El sistema muestra grafico con el reporte de usuarios encontrados. No aplica, si dentro de los filtros de bisqueda se
informo solamente un perfil.
o Los datos del grafico se presentaran en porcentajes considerando el total de usuarios encontrados por perfil.

Las columnas del listado contienen los siguientes campos:

o No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenecen los usuarios encontrados.

o Consultor del Ente Publico Federal:

= Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece los usuarios
encontrados.

Consultor del Ente Publico Federal:

= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece los usuarios encontrados.

Unidad local. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad a la que pertenece los usuarios encontrados.

Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece los usuarios encontrados.

Usuarios totales. Muestra el nimero total de usuarios encontrados de acuerdo a los criterios de busqueda.

Consultores. Link habilitado, muestra el niamero total de Consultores encontrados de acuerdo a los criterios de

blsqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los usuarios encontrados con

éste perfil.

o

O 00O
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o Administradores. Link habilitado, muestra el nimero total de Administradores encontrados de acuerdo a los
criterios de busqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los usuarios
encontrados con éste perfil.

o Administradores Locales. Link habilitado, muestra el nimero total de Administradores Locales encontrados de
acuerdo a los criterios de bisqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los
usuarios encontrados con éste perfil.

0 Usuarios Finales. Link habilitado, muestra el nimero total de Usuarios Finales encontrados de acuerdo a los
criterios de busqueda. Si se selecciona el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los usuarios
encontrados con éste perfil.

o TOTALES.

= Usuarios totales. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Usuarios Totales.

= Consultores. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Consultores.

= Administradores. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Administradores.

= Administradores Locales. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Administradores Locales.
= Usuarios finales. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Usuarios finales.

Si la opcion seleccionada es Reporte Desglosado, los campos que se muestran son;

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
o Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenecen los usuarios encontrados.
o Consultor del Ente Publico Federal:
= Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece los usuarios
encontrados.
o0 Consultor del Ente Publico Estatal:
= Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece los usuarios
encontrados.

0 Unidad local. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad a la que pertenece los usuarios encontrados.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece los usuarios encontrados.
0 Nombre del usuario. Muestra el Nombre (s), Primer apellido y Segundo apellido del usuario encontrado de
acuerdo a los criterios de bisqueda.
Correo. Muestra el correo del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.
Teléfono. Muestra el nimero de teléfono asociado al usuario encontrado de acuerdo a los criterios de
busqueda.
Fecha de registro. Muestra la fecha de registro del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de busqueda.
Perfil. Muestra el perfil del usuario encontrado de acuerdo a los criterios de bdsqueda.
Sesiones. Muestra el nimero de sesiones del usuario en el sistema.
Tiempo de sesiones. Muestra la sumatoria de tiempo de las sesiones del usuario en el sistema.
Estatus. Muestra el estatus del usuario.

e Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato

Excel.

e Imprimir. Bot6n habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
8. Seleccione la opcion deseada:

e Exportar a Excel.

e Imprimir.

e Aceptar.

o

(e lNe]

O o0oO0oOo

(o]

8.3. Reporte de contratos registrados en el periodo

Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
Se presenta la pantalla de Busqueda de contratos.

Boton <Buscar>.

el S
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Reporte de contratos registrados en el periodo

Busqueda de contratos

Orden de gobisrno:

APF ~
Dependoncias / Entidad Faderativa: Enta: Unidad Ejecutara:
Dependencias 2 Entes Unidades

Estatus del contrato:

Seleccione -
3
Fecha registro contrato Fecha inicio contractual
Desde: Hasta: Desde: Hasta:

© Reporte consolidado  Reporte desglosado

Q buscr | 2 Umpar Il & imprimir

49 Contratos registrados

Se muestran contratos. Seleccionar renglon de total de contratos por areas.

Contratos
Orden de Dependencia o Unidad Registradosen  No registrados
No. Ente Total contratos
gobierno Entidad cjecutara tiempo en tiempa
ADMINISTRACICH |
PORTUARIA GERENCIA DE GERENCIA DE
1 APF INTEGRAL DE ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
MAZATLAN, SA. | ¥ FINANZAS ¥ FINANZAS
DECY.
SUBGERENCIA DE | SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
2 APF .‘M;HMQI'MI'K. ¥ FINANZASEN EL | ¥ FINANZAS EN EL
o ESTADO DE ESTADO DE
MERICO MEXCO |
CENTRO DE DEPARTAMENTOD | DEPARTAMENTO |
a aPE INVESTIGACIONES | DE SERVICIOS DE SERVICIOS
ENOPTICA AC. | GENERALES GEMERALES
DIRECCION DIRECCION
GENERAL GENERAL
SECRETARIADE | ADJUNTADE ADJUNTA DE
s APs RELACIONES BIENES BIENES
EXTERIORES. INMUEBLES ¥ INMUEBLES ¥ ']
ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
ENELEXTERIOR | EN EL EXTERIOR

50 Contratos registrados

Listado de contratos registrados por periodo.

g Ordende  Dependencia e Lnigad LY Objetedel  Emprews  Fechainkio d.' oz :‘I j “"‘l ""I timerode  Namero de :'m'l ':.' Manta Programa B
pbieme ofstided tecstors tostrso | cosrate  cedtratsly  contractuel i il e = convenios  convenia convenio federal
DRECOON
e,
: - £ | ACpNTADE
.T° L BERES COMIRATD LRLA
1 5 e pangmEs [N HAERANE | AP 3o 50 Y] sa ] NumernPrieh MR | SRESAER
FALADONS v oo oy
DITERORSE PSS
':L[(?_I&-d; - —
25 5 e ALY FRERAS BLEMAN T 0 w [ 0 (] NumercPruety 0REI0'T | $ESSEES
e apecareed | oz
uRELLA
1% ot L] 0 Aba | ouosEn? 0 ] s ] Numercruety OMOMET | $esELE
Sa0HE2

51 Listado de contratos registrados por periodo

BESOP Versioén 1.0 Pag.: 33/ 66



Manual de usuario B E So P

Consultor del Ente Publico Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y

BESOP

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Q, Buscar & Limpiar @ Exportar a Excel & Imprimir

Ha elegido abrie
= contratosRegatradosPeriodo.pdl
ol cual es ure Adobe Acrobat Document
prd dhe: hitnpe/ 200, 38,185, 145:8085 Total contratos en N
[PB  ;Cué debens hacer Firefox con este archive? tiempo en tiempa
Abnrcgn | Adobe Acrobat Resder DO (predetermunada) b
W Gyardar mchive
] Bepetic ety whots e ¥ 1 it b
MG&LII Cancelar
| MExaco | MERCO
Reporte
SFP Secretaria de la Funcion Publica
Orden de Gobiemo Entidad Federativa / Dependencia Ents Unidad Ejecutora Total de Contratos Heg.r‘“m’mm e m““.,‘:"”““""
e ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ J o ;
MAZATLAN, S A, DE C.V. FINANZAS FINANZAS
SUBGERENCIA DE SUBGERENCIA DE
APF AGROASEMEX, S.A. ADMINISTRACION Y FINANZAS EN  ADMINISTRACION ¥ FINANZAS EN 1 0 1
EL ESTADO DE MEXICO EL ESTADO DE MEXICO
e CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ~ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS J o ;
GENERALES GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
APF SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES BIENES INMUEBLES ¥ BIENES INMUEBLES ¥ 2 2 2
ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR ADMINISTRACION EN EL EXTERIOR
- ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE  GERENCIA DE OPERACIONESE ~ GERENCIA DE OPERACIONES E 5 o ;
PUERTO MADERO 5.A. DE C.V. INGENIERIA INGENIERIA

52 Reporte. Desplegar totales de contratos registrados.

Seleccione la opcion de Reportes de contratos registrados en el periodo.
El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:
e Consultor del Ente Publico Federal:
o0 Entidad Federativa. Se muestra el listado de las Entidades Federativas donde podréa seleccionar mas de una opcion.
Consultor del Ente Publico Estatal:
o  Dependencia/Entidad. Se muestra el listado de las Dependencias/Entidades donde podra seleccionar mas de una
opcion.
e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad o Entidad Federativa.
e Unidad local de la obra. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.
e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
e Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerard todos los valores del listado de Unidad
Ejecutora.
e Estatus. Catalogo de estatus.
e Fecha de registro de contrato/Fecha de inicio contractual. Radio button habilitado, la opcion seleccionada por default es
Fecha de registro de contrato.
o0  Desde. Campo de captura de fecha.
o0  Hasta. Campo de captura de fecha.
e Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio button habilitado, la opcion seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.
e Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
e Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
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Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Si la opcion seleccionada es Reporte Consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:
o] No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
o] Orden de gobierno. Muestra el nombre del Orden de gobierno a la que pertenece el contrato.
o] Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece el contrato.

o] Ente. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato.

0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece el contrato.

o Total de contratos. Link habilitado, muestra el total de contratos encontrados conforme los criterios de bisqueda
indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los contratos encontrados.

o] Registrados en tiempo. Link habilitado, muestra el total de contratos registrados en tiempo encontrados conforme los

criterios de busqueda indicados (es la sumatoria de los contratos encontrados que se registraron antes o el mismo dia que su
fecha de inicio contractual). Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los contratos
encontrados.
o] No Registrados en tiempo. Link habilitado, muestra el total de contratos no registrados en tiempo encontrados
conforme los criterios de blsqueda indicados (es la sumatoria de los contratos encontrados que se registraron después de su
fecha de inicio contractual). Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de los contratos
encontrados.
o] TOTALES.
L] Total de contratos. Es la sumatoria de todos los datos de la columna Total de Contratos.
] Total de contratos registrados en tiempo. Es la sumatoria de todos los datos de la columna Total de contratos
registrados en tiempo.
] Total de contratos no registrados en tiempo. Es la sumatoria de todos los datos de la columna Total de contratos
no registrados en tiempo.

Si la opcidn seleccionada es Reporte desglosado, se muestran los siguientes campos:

o Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de
la lista desplegable y seleccione la opcién Aceptar.

o No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

o Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece el contrato.

o Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece el contrato.

o Unidad local de la obra. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece el
contrato.

o Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece el contrato.

o NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato encontrado.

o Frente. Muestra el NUmero del frente asociado al contrato.

o Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.

o] Empresa contratista.

Si es persona fisica se muestran los datos de:

] Nombre(s). Muestra el nombre de la empresa contratista.
= Primer apellido. Muestra el primer apellido de la empresa contratista.
= Segundo apellido. Muestra el segundo apellido de la empresa contratista.

Si es persona moral se muestra el dato de:

] Nombre o Razon social. Muestra el nombre o razén social de la empresa.
o Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
o Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
o0 Monto contratado.
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= MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
] USD. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
= EUR. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
o Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.
o NUum. de ultimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.
o Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
0 Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
= MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
= USD. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
= EUR. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
o Estatus. Muestra el estatus de la bitacora y el indicador de sin bitacora asociada a un contrato.
o Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica solo si el
contrato consultado pertenece al orden de gobierno APE.
e Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
1. Seleccione la opcién deseada:
e Exportar a Excel.
e Imprimir.
e Aceptar.

8.4. Reporte de bit4coras abiertas

1. Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.

2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.

3. Seleccionar criterios de blusqueda de bitacoras en la pantalla de Reporte de bitacoras abiertas. Consolidado: sin seleccion de
columnas, Desglosado: Con opcion de seleccion de columnas del reporte.

Reporte de bitdcoras abiertas

Criterios de blsqueda
Ente Piblico FederaliTstatal Unidad local de sbra Unidad ejecutorn:
dad ¢ tora

Abiertas en el perinda Abiertas con facha deinico
contractual en el periods

Desle: Hasta:

Raparte conselidade @ Roparte fesglesadn

53 Busqueda bitacoras

Reporte resultado de la busqueda

Resultados de la busqueda

Ente.

Orden unidad e =
Mo de f:::"l:n Tocal de u":':a Nim. Contrats  Frente  del (:"‘WP;:?‘-'H -
gobierno obea U contrato -

Estatal

Botones:

e Imprimir
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e Exportar a Excel
e Seleccionar Reporte desglosado, muestra opcion de seleccionar columnas.

Columnas

54 Imprimir Bitacora
1. Seleccione la opcién de Reportes de bitacoras abiertas.
2. Elsistema muestra pantalla de blsqueda con los siguientes campos:
e Consultor del Ente Publico Federal:
o] Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el usuario en
sesion.
e Consultor del Ente Publico Estatal:
o Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario en sesion.
e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la blsqueda considerara todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad.
e Unidad local. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcién.
e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la blsqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
e Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.
e Abiertas en el periodo /Abiertas con fecha de inicio contractual en el periodo. Radio button habilitado, la opcién
seleccionada por default es Abiertas en el periodo.
o  Desde. Campo de captura de fecha.
0 Hasta. Campo de captura de fecha.
e Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio button habilitado, la opcidn seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.
e Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
e Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
e Cancelar. Botén que permite regresar a la pagina principal.
3. Capture informacién en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
4. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin
resultados de Busqueda”.

e Siopcion seleccionada es reporte consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:
o] No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
0  Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o0  Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece la bitacora.
0  Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la
bitacora.
o Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
0  Total de bitacoras. Link habilitado, muestra el total de bitacoras encontradas conforme los criterios de busqueda
indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las bitacoras encontradas.
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0  Abiertas en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitacoras cuya fecha de apertura de la bitacora es
igual o menor a la fecha de inicio contractual. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de
las bitacoras encontradas.
0  Contratos registrados en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de los contratos cuya fecha de registro es
menor o igual a la fecha de inicio contractual. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de
las bitacoras encontradas.
0 TOTALES.
=  Total de bitacoras. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Total de bitacoras.
=  Bitacoras abiertas en tiempo. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Bitacoras abiertas en
tiempo.
=  Contratos registrados en tiempo. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Contratos registrados
en tiempo.

Si opcidn seleccionada es reporte desglosado, se muestra los siguientes campos:

o] Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de
la lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.

0  No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0  Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitdcora (APF si pertenece a
Administracion Publica Federal y APE si pertenece a la Administracion Pablica Estatal).

o0  Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece la bitacora.

0  Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la
bitacora.

0  Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato.

Frente. Muestra el nimero del frente.

Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.

0  Empresa contratista.

O OO

Si es persona fisica se muestran los datos de:
Nombre(s)

Primer apellido

Segundo apellido

Si es persona moral se muestra el dato de:
Nombre o Razon social

(0]
0o
(0]

O o0o0oo

(o]
(o]

Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.

Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.

Monto contratado.

" MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE)

" USD. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)

= EUR. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)

Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato

NUm. de ultimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.

Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio

= MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).

= USD. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

= EUR. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

Estatus de bitacora. Muestra el estatus de la bitacora.

Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica sélo si el

contrato consultado pertenece al orden de gobierno APE.

e Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con
formato Excel.

e Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser
generados.
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5. Seleccione la opcion deseada:
e Exportar a Excel.
e Imprimir.
e Aceptar.

8.5. Reporte de bitacoras cerradas

1. Seleccione la opcién de Reportes de Sistema.

El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.

3. Seleccionar criterios de blsqueda de bitacoras en la pantalla de Reporte de bitacoras cerradas. Consolidado: sin seleccion de
columnas, Desglosado: Con opcion de seleccion de columnas del reporte.

n

Reporte de bitacoras cerradas

Criterios de basqueda

Enta Publico Federal/Estatal Unidad local da obra Unidad gjecutora:

Cerradas en el periodo Con fecha de térming
contractual on ol pariodo

Dasde: Hasta:

Reparte consalidade < Reparte desglosade

Q Duscar  # Limpar

55 busqueda de bitacoras cerradas

Reporte resultado de la bisqueda

Resultados de la blisqueda

Columnas
(=R L [ Exportar a Bxcel
Orden Lt Unidad Objeto Fecha de Fecha
No.  de Piblico |\ ocige U o contrato | Frente del Seopram inicia términs
Federal / efecutora contratista
goblerno Estatal obra contrate contractual | contractui

SECTOR
GOBIERNG DHRECCICN

MUNICIPIO ETNNA BEATRIZ
SER
ESTATAL DE ri’ ;;ZJ:'I’ n_Ggy 2 DODO IHARRA MACLAS 50012
COLINA, PUALICAS THARRA MACIAS
e

= MUKICIPIO DC.:E:EL'CF:;:L\

L NERA o % 2200
ESTATAL  gsTADO nr”‘ DE 0BRAS Iz ALVARADOD Miwan
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El reporte visualizara las columnas seleccionadas que integraran el reporte especifico.

Columnas
a
\ ) ~
I
8 ida
® tata utof
1
B ca
. 1Ry
L 18H
= v LiC
COLIMA
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Ha elegido abrir:
% Reporte
el cual es un: Documento Adobe Acrobat
de: http://200.38.185.149:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
() Abrircon  Adobe Acrobat DC (predeterminada)
@ Guardar archivo

[] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

f Aceptar Cancelar

Abriendo Reporte X

Ha elegido abrir:
” Reporte
el cual es un: Documento Adobe Acrobat
de: http://200.38.185.149:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
©\Ahrir con Adobe Acrobat DC (predeterminada) b
() Guardar archivo

[] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar

57 Imprimir bitacoras sin movimiento

Serntaris e i Foatn Pissaes.

secrim songmo
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Reporte impreso

Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras cerradas.
El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

Consultor del Ente Publico Federal:
o0 Dependencia/Entidad. Se muestra el listado de las Dependencias/Entidades donde podra seleccionar mas de una opcion.

Consultor del Ente Publico Estatal:

o] Entidad Federativa. Se muestra el listado de las Entidades Federativas donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la basqueda considerara todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad.

Unidad local. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
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e Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de Unidad
Ejecutora.
e Cerradas en el periodo / Con fecha de término contractual en el periodo. Radio button habilitado, la opcion seleccionada
por default es Cerradas en el periodo.
0 Desde. Campo de captura de fecha.
0 Hasta. Campo de captura de fecha.
e Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio button habilitado, la opcion seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.
e Buscar. Botdn que permite ejecutar la bisqueda de acuerdo a los criterios capturados.
e Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
e Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.
6. Capture informacion en los criterios de blsqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
7. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de blsqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.
e Siopcidn seleccionada es reporte consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:
0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
o Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitdcora (APF si pertenece a
Administracion Publica Federal y APE si pertenece a la Administracién Publica Estatal).
o0 Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la
que pertenece la bitacora.
0 Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
o Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
o Sifiltro de busqueda informado fue “con fecha de término contractual en el periodo”, se muestra la columna:
= Total de bitacoras. Link habilitado, muestra el total de bitacoras encontradas cuya fecha de término contractual estén
dentro del periodo, conforme los criterios de busqueda indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla
emergente con el detalle de las bitacoras encontradas.
0 Total de bitacoras cerradas. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitdcoras encontradas estan con estatus de
“Concluidas”. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las bitacoras encontradas.
o0 Total de bitacoras cerradas en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitacoras con estatus de
“Concluida” cuya fecha de cierre de la bitacora es igual o menor a la fecha de término contractual de acuerdo al rango
definido en los criterios de busqueda de fechas. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de
las bitacoras encontradas.
o0 Total de bitacoras no cerradas en tiempo. Link habilitado, muestra la sumatoria de las bitacoras con estatus de
“Concluida” cuya fecha de cierre de la bitdcora es mayor a la fecha de término contractual de acuerdo al rango definido en los
criterios de busqueda de fechas. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las bitacoras
encontradas.
o TOTALES.
=  Bitacoras cerradas. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Bit&coras con estatus de Cerrada.
=  Bitacoras cerradas en tiempo. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Bitacoras cerradas en tiempo.

Si opcion seleccionada es reporte desglosado, se muestran los siguientes campos:
o Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de la
lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.
o No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora (APF si pertenece a
Administracion Publica Federal y APE si pertenece a la Administracion Pdblica Estatal).
o Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la
que pertenece la bitacora.

0 Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

o Nuam. Contrato. Muestra el nimero del contrato.

o Frente. Muestra el nimero del frente.

0 Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.

0 Empresa contratista.
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Si es persona fisica se muestran los datos de:

e Nombre(s)
e Primer apellido
e Segundo apellido
Si es persona moral se muestra el dato de:
e Nombre o Razén social
o Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
o Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
0 Monto contratado.
= MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE)
= USD. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
= EUR. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)
Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato
NUm. de ultimo convenio. Muestra el namero del Gltimo convenio asociado al contrato.
Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio
=  MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
= USD. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
= EUR. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica solo si el
contrato de la bitdcora consultada pertenece al orden de gobierno APE.
0 Estatus de bitdcora. Muestra el estatus de la bitacora.
e Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
8. Seleccione la opcion deseada:
e Exportar a Excel.
e Imprimir.
e Aceptar.

O 0O O0Oo

8.6. Reporte de bitdcoras sin movimiento

1. Seleccione la opcién de Reportes de Sistema.
2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Aplicar criterio de busqueda y oprimir boton “Buscar”

Reporte de bitdcoras sin movimiento
Criterios de bisqueda

Ente Piblico FedersliEstatal Unidad local 44 obra Unidad spacumaen

Perioda sin movimiento:

58 Busqueda hitacoras sin movimiento

Mostrar registros

BESOP Version 1.0 Pag.: 42 / 66



Manual de usuario

Consultor del Ente Publico Federal / Estatal

BESOP

Resultados de la biasqueda

Seleccionar columnas a imprimir

Solicitar impresion

Columnas

No.

Orden de gobierno

Ente Pdblico Federal / Estatal
Unidad local de obra

Unidad ejecutora

NUm. Contrato

Frente N2

& Imprimir [@ Exportar a Excel

Muestra opciones de reporte

Ha elegido abrir:
” Reporte

el cual es un: Documento Adobe Acrobat
de: http://200.38.185.149:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrircon |Adobe Acrobat DC (predeterminada) B
@ Guardar archivo

[] Repetir esta decisién de ahara en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar
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Abriendo Reporte X

Ha elegido abrir:
" Reporte

el cual es un: Documento Adobe Acrobat
de: http://200.38.185.149:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@éuAbrirc ! Adobe Acrobat DC (predeterminada) 5411
() Guardar archivo

[_] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar

59 Imprimir bitacoras sin movimiento
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Reporte impreso

Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras sin movimiento.
El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

Consultor del Ente Publico Federal:

0  Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que estd asociado el usuario en
sesion.

Consultor del Ente Publico Estatal:

o  Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario en sesion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerard todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad.

Ente Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.

Con fecha de inicio contractual en el periodo.

o0  Desde. Campo de captura de fecha.

o0  Hasta. Campo de captura de fecha.

Periodo sin movimiento. Muestra la lista del catalogo de periodo sin movimiento.

Buscar. Boton que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.

Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.

Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
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Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de busqueda informados, muestra mensaje de “Sin
resultados de Busqueda”.

Los campos que se muestran son:

o0 Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcion de la
lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0 Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.

o0 Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la
que pertenece la bitacora.

o0 Ente. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
0 Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

o Nuam. Contrato. Muestra el nimero de contrato asociado.

o Frente. Muestra el nimero del frente.

0 Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.

0 Empresa contratista.

Si es persona fisica se muestran los datos de:

0 Nombre(s)
o Primer apellido
0 Segundo apellido

Si es persona moral se muestra el dato de:

Nombre o Razdn social

Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.

Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.

Monto contratado.

MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE)

USD. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).

EUR. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)

NUmero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.

NUm. de Gltimo convenio. Muestra el nimero del dltimo convenio asociado al contrato.

Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio

MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).

USD. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)

EUR. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF)

o Fecha de dltimo movimiento. Muestra la fecha del Gltimo movimiento de la bitacora.

o Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica so6lo si el contrato
consultado pertenece al orden de gobierno APE.

Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
Imprimir. Botén habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0ODO

(o]

1. Seleccione la opcién deseada:

Exportar a Excel.
Imprimir.
Aceptar.

8.7. Reporte de bitadcoras de entidades federativas

1.
2.

BESOP

Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.
El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
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Reporte de Bitacoras de Entidades Federativas

Criterios de blisqueda

Dependencia o Entidad federativa Ente Unidad ejecutora

Seleccione v Seleccione Seleccione
e P .
a fecha de inicio contractual en el periodo

SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE GUAN2 ™ de: Hasta:

SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERR
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALC i

iresa contratista::
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCC
Buscar

SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICC
SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHO
v

1B >

Q Bhscar & Llimpiar

60 Busqueda bitacoras sin movimiento

Ejemplo por nimero de contrato

Reporte de Bitacoras de Entidades Federativas

Criterios de bisqueda
Dependencia o Entidad federativa Ente Unidad ejecutora

Seleccione i Seleccione N Seleccione

Con fecha de inicio contractual en el perioda

Nimaro de contrate Desde: Hasta:
Programa federal Empresa contratista::
Seleccione = Buscar

* :Q Buscar | # Limplar

61 Busqueda de bitacoras de entidades federativas

Resultado de la seleccion. Registros seleccionados

BESOP

Usuarios

& Imprimir  |NEEESTLUETERSLN @ Columnas

Dependen
Fecha o Monto Faen
o Unidad  Programa Instancia i Num. Objete  Empresa
MNo. Ente registro Frente RFC contratad  ini
Entidad e tederal trato Contrato contrato contratist. MEN cont
DIRECCION
pe
o o FERDS 10 T
PL
MUNI
ECOTURISH
2 e APERO3 o
URISMO
RUJRAL
T
& EDU 1 PRUEEA 5 i
CULTURAL o0
1 oerormivg |
|
HRECCION
DIRECCION |
PE-O-2E 10 .

GUERRERC

62 Bitacoras de entidades federativas
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Seleccionar columnas que integran el reporte

& Imprimir | EEERSGLGETEISIE RN [ Columnas

¥ Fecharegistro Lontrato -
Ho. Dependencia o
= Entidad federativa Nam. Contrato

Instancia Fecha registro
normativa Contrato

# Frente

Objeto contrato

Empresa contratista

RFC

Sht (v b 3 v

Ordenar Imprimir. Ej. Reporte Adobe - Acrobat

Reporte

Ha elegido abrir

3 repmeﬂl&masmuanes&demms.pm

el cual es un: Adobe Acrobat Document
de: http://200.38.185.149:8085

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrircon | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v

(©) Guardar archivo

[ Repetir estz decisién de zhora en adelante para este tipo de archivos.

s rauEDa S an = eeus s LmELLA ALERAS 18 noos - O TR

= e B FruEDs o2 . -~ Puso aoNEAMEE 18 [ el et eEnTE

et o n Fursin Pzt BESOP

63 Imprimir Reporte de bitacoras de entidades federativas

1. Seleccione la opcion de Reportes de bitacoras de Entidades Federativas.
2. Elsistema muestra pantalla de busqueda con los siguientes campos:

Entidad Federativa. Se muestra el listado de las Entidades Federativas donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Entidad Federativa o Dependencia/Entidad.

Ente. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerard todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.
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Num. de contrato. Campo de captura para el nimero de contrato.

Con fecha de inicio contractual en el periodo.

o0  Desde. Campo de captura de fecha.

o] Hasta. Campo de captura de fecha.

Programa Federal. Muestra el listado del catdlogo Programa Federal.

Empresa Contratista. Link habilitado. Al seleccionarse se ejecuta flujo Buscar Empresa Contratista, al elegir un registro se
autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y Segundo
apellido, si es persona fisica 0 “Nombre o Razon social”, si es persona moral; campo no editable.

Buscar. Boton que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.

Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.

Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.

3. Capture informacidn en los criterios de blsqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
4. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de bdsqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Los campos que se muestran son:

o

Fijar por columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcién de la lista

desplegable y seleccione la opcién Aceptar.

o

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Ente. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la bitacora.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
Programa Federal. Muestra el nombre del programa federal al que pertenece la bitacora.
Instancia normativa. Muestra la instancia normativa.

Fecha de registro del contrato. Muestra la fecha de registro del contrato.

NUm. Contrato. Muestra el nimero de contrato.

Frente. Muestra el nimero de frente.

Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.

Empresa contratista.

Si es persona fisica se muestran los datos de:

(0]
(0]
(0]

Nombre(s)
Primer apellido
Segundo apellido

Si es persona moral se muestra el dato de:

(o]

O 000000000000 O0OO0OOo

Nombre o0 Razén social

RFC. Muestra el RFC de la empresa contratista.

Monto contratado.

MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.

Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.

Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.

Contrato (Vigente / No vigente). Muestra si el contrato es o0 no vigente.

Estatus de la bitacora. Muestra el estatus de la bitacora.

Fecha de apertura de la bitacora. Muestra la fecha de apertura de la bitacora.

Fecha de cierre de la bitacora. Muestra la fecha de cierre de la bitacora.

NUmero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.

NUam. de ultimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.

Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el (ltimo convenio asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.

MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.

Total de notas. Muestra el total de notas con estatus de “Nota firmada” asociados a la bitdcora en cuestién.

Total de notas abiertas. Muestra el total de notas con estatus “Nota firmada” e indicador de seguimiento de “Abierta”

asociadas a la bitacora en cuestion.
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e Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
5. Seleccione la opcion deseada:

e Exportar a Excel.
e Imprimir.
e Aceptar.

8.8. Reporte de notas

1. Seleccione la opcion de Reportes de Sistema.
2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Seleccione la opcion de Reportes de notas.

Seleccionar “Reporte de notas” de la lista de reportes

Reporte de notas

Criterios de bisqueda

Ente Publics Federal/Trtatal

S Focha do reghstre do la nota  Focha de Iniclo contractual

Descle: Hasta:

Reporte consslidade & Reporto desglosada

Q Busar |4 Umpar & imprimie

64 Busqueda de notas

Resultado. Reporte consolidado. Seleccionar notas a desglosar. Totales por tipo de nota.

Resultados de la busqueda

No. Orden de Ente Pablico Unidad local de Unidad shecutora Total de Total de notas de % de uso de notas de
! Eohierno Federal/Estatal obra " notas actividades diarias actividades diarias
SECTOR GOBIERNG DEL MUNICIFIO DE DIRECCION GENERAL DE |
1 AT B
ESTATAL ESTADO DE COLIMA COLIMA OBRAS PUBLICAS g
Totales: 91 o
o

65 Reporte consolidado de notas

Total de notas "

a8 Imprimir
Orden de Ente Piblice tnkdad Unidad 5 ot
local da . Tipo de nota da
gobierno Federal/Estatal ejecutora
obra notas

MUNICIFIO ;
STATA APERTURA DE BITACORA
ESTATAL BECotibiA ERTURA DE BITAC
MUNICIPIC |
ESTATAL DA
ESTADO DE DE COLIMA OBRAS FECHA
COLIMA PUBLICAS DE LOS TRABAJOS

66 Notas seleccionadas
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Abriendo Reporte x

Ha elegido abrir:

- Reporte
el cual es un: Documento Adobe Acrobat
de: http://200.38.185.149:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat DC (predeterminada) o

() Guardar archivo

"] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Aceptar Cancelar

SFP Secretaria de la Funcién Publica

BESOP

Reporte total de notas

Mo qoteer Unidad Local de Obea Unidad Ejecutora Tipa de nota Total de notas.

1 ESTATAL HF(:‘(JR("(JHlF.RN(JlJPl ESTADO DE MUNICIFIO DE COLIMA IJIHF‘:CIUN;:;::T(:“; DE OBRAS APERTURA DE BITACORA o
2 ESTATAL S i MUNIGIFIC DE GOLIMA R e - e ‘.1"?'}'?.'53‘#}\%’?:'&?3521'3?6’; 10
o SR SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE ORI G SO DIRECCION GENERAL DE OBRAS | ENTREGA DE DOCUMENTAGION AL .
N — SECTOR GOBIERNO DEL ESTADO DE UNIEIFIE DE COLMA DIRECCION GENERAL DE 0BRAS | ENTREGA gcsﬁimniiutmmos .

ESTATAL QFC.IOR(’ORIF[.%,\I.?,H?\FI ESTADO DE MUNICIPIO DE COLIMA DIRF(\CIONI.E?;,\IIIFX DE 0BRAS ENTREGA-RECEPCION DEL INMUEBLE] 1
] ERATAL | SECIOROCSERNG DELESTADO DE MUNICIFIO DE COLIMA DIRECCION GENERAL DE GBRAS | OMBRAMIENTO DE PERSONAL 1
7 ExpaL | SECTOR OORERN IR EXTAC D MUNICIFIO DE COLIMA DIRECGION GENERAL DE GBRAS | 4oTA DE CIERRE DE LA BITACORA 4

67 Imprimir Reporte consolidado de notas

4.  El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

BESOP

Consultor del Ente Publico Federal:

0 Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el usuario en sesion.
Consultor del Ente Publico Estatal:

o Entidad Federativa. Se muestra la descripcion de la Entidad Federativa a la que esta asociado el usuario en sesion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de la
Dependencia/Entidad o Entidad Federativa.

Unidad local. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcién.

Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerard todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.

Fecha de registro de la nota / Fecha de inicio contractual. Radio button habilitado. Opcién seleccionada por default
“Fecha de registro”.

o  Desde. Campo de fecha.

o0  Hasta. Campo de fecha.

Reporte consolidado / Reporte desglosado. Radio button habilitado, la opcion seleccionada por default es “Reporte
consolidado”.

Buscar. Boton que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
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Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
Cancelar. Botdn que permite regresar a la pagina principal.

5. Capture informacidn en los criterios de bdsqueda necesarios y seleccione la opcion Buscar.
6. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.

Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de blsqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Si opcion seleccionada es reporte consolidado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:
0  No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.
0  Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.
o  Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece la bitacora.
0  Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la
bitacora.
o Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.
0  Total de notas. Link habilitado. Muestra la sumatoria de todos los Tipos de Notas encontradas conforme los criterios
de busqueda indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con el detalle de las notas encontradas.
0  Total de notas de actividades diarias. Link habilitado. Muestra el total de notas de tipo “Actividades diarias”
encontradas conforme los criterios de bisqueda indicados. Si se selecciona, el sistema muestra una pantalla emergente con
el detalle de las notas encontradas.
0 % de uso de notas de tipo Actividades diarias. Muestra el calculo de: (Total de Notas de actividades diarias * 100) /
Total de Notas encontradas conforme los criterios de bisqueda indicados.
0o TOTALES.

=  Total de notas. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Total de Notas.

=  Total de notas de actividades diarias. Muestra la sumatoria de todos los datos de la columna Total de notas de

actividades diarias.

Si opcion seleccionada es reporte desglosado, las columnas del listado contienen los siguientes campos:

0 No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0  Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.

o0  Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece la bitacora.

0  Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la
bitacora.

o  Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

0  Tipo de nota. Muestra la descripcion del tipo de nota encontrada.

0  Total de notas. Muestra el Total de notas del tipo de nota encontradas.

Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
Imprimir. Botén habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

7. Seleccione la opcion deseada:

Total de notas.

Total de notas de actividades diarias.
Exportar a Excel.

Imprimir.

Aceptar.

Si opcion seleccionada es Total de Notas, el sistema muestra pantalla con los siguientes campos:

BESOP

o No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

0  Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece la bitacora.

o Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a
la que pertenece la bitacora.

o Unidad local. Muestra el nombre del Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece la
bitacora.

o Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente a la que pertenece la bitacora.

o0  Tipo de nota. Muestra la descripcion del tipo de nota encontrada.
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0  Total de notas. Muestra el Total de notas del tipo de nota encontradas.

o] Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentard en un archivo con formato
Excel.

o] Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

0  Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de Reporte de Notas.

Si opcidn seleccionada es Total de Notas de actividades diarias, los campos que se muestran son:

Fijar por la columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcién de la
lista desplegable y seleccione la opcion Aceptar.
No. Muestra nimero consecutivo de los registros encontrados.
Orden de gobierno. Muestra el nombre del orden de gobierno a la que pertenece el contrato de la nota asociada del tipo
“Actividades diarias”.
Dependencia/Entidad o Entidad Federativa. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que
pertenece el contrato de la nota asociada del tipo “Actividades diarias”.
Unidad local. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad o Entidad Federativa a la que pertenece el contrato de la nota
asociada del tipo “Actividades diarias”.
Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora del Ente al que pertenece el contrato de la nota asociada del tipo
“Actividades diarias”.
NUm. Contrato. Muestra el nimero del contrato encontrado.
Frente. Muestra el nimero del frente asociado al contrato.
Objeto del contrato. Muestra la descripcion del objeto del contrato.
Empresa contratista.
o0  Sies persona fisica se muestran los datos de:
=  Nombre(s)
= Primer apellido
= Segundo apellido
0  Sies persona moral se muestra el dato de:
= Nombre o Razén social
Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
Monto contratado.
o] MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
o  USD. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
o  EUR. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.
NUm. de Gltimo convenio. Muestra el nimero del dltimo convenio asociado al contrato.
Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.
Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
0 MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF y APE).
0 USD. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
0 EUR. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda (Si orden de gobierno es APF).
Estatus de bitacora. Muestra el estatus de la bitacora.
Programa Federal. Muestra el programa federal al que pertenece el registro encontrado. Este dato aplica soélo si el contrato
consultado pertenece al orden de gobierno APE.

8.9. Reporte de seguimiento de bitacoras de la administracion pablica federal

1. Seleccione la opcién de Reportes de Sistema.
2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Seleccionar reporte de la lista menu. Aplicar criterio de bisqueda

BESOP
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Reporte de bitacoras de la Administracion Piblica Federal

Criterios de Blsqueda

Enta Plblico Federal/Eszatal Unidad local da obra Unidad sjecutora:
Unidad hocal de oara ¥ Unidad sjecutor

Pregrama de seguimisnra: Namern de prayeet Tipa da contraty
Seleccione una - Salections ura

Tipa do adjudicacion: Centratacian Duracisn dol contrate:
Seleccione uno - Seleccione ung - Seleccione uro

Fecha de inicie contractual:
Nsim. do contrato: Dasda: Hasta:
Estade: Palabra clave (Objeto del contratol:

Saleccione una

Tips de bisdcorn: Estatus del contrate:
Selecciont ung . Seleccione una
Contratista:
Busear

a Bwar |2 s

68 Blsqueda de bitacoras

Sector:

Seleccione

Dependencia / Entidad: Ente:

Seleccions Selecclione

Programa de seguimiento: Namero de proyecto:
QA PRUEBA ¥

Tipe de adjudicacién: Contratacién:
Seleccione uno " Seleccione uno

Buscar empresa contratista

Buscar Empresas Contratistas

=@ FISICA MORAL
RFC:

Estatus

= Activa Inactiva

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Buscar
Resultados de la busqueda
Seleceione RFC HNombre | Primer apclide Sopgundo apsllida opcloncs
I | MOGOTII008SHA I HUGO | GONZALET I VEGA | I
*  Regresar
69 Listado de contratistas
Se activan botones Aceptar y Regresar
Resultados de la bisqueda
seleccione RFC nombre Primer apellido ‘segundo apellido ‘Opciones
[+ ] SIAUTII07AZ2 URSULA | ALEMAN SACHEZ
MOGOTI008554 HUGO GONZALEZ VEGA

Al (O
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70 Seleccionar contratista

4.  Seleccione la opcion de Reportes de seguimiento de bitacoras de la administracion publica federal.
5.  El sistema muestra pantalla de bisqueda con los siguientes campos:

Dependencia/Entidad. Se muestra la descripcion de la Dependencia/Entidad a la que esta asociado el usuario en sesion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de
Dependencia/Entidad.
Unidad local. Se muestra el listado de Entes, donde podra seleccionar mas de una opcién.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la busqueda considerara todos los valores del listado de Ente.
Unidad Ejecutora. Se muestra el listado de las Unidades Ejecutoras, donde podra seleccionar mas de una opcion.
Seleccionar todos. Casilla seleccionable, en caso de indicarla, la bisqueda considerard todos los valores del listado de
Unidad Ejecutora.
Programa de seguimiento. Muestra el listado del catalogo de programa de seguimiento.
NUmero de proyecto. Campo de captura para el nimero de proyecto.
Tipo de contrato. Muestra el listado del catalogo de tipo de contrato.
Tipo de adjudicacion. Muestra el listado del catalogo de tipo de adjudicacion.
Contratacion. Muestra el listado del catalogo de contratacion.
Duracion del contrato. Muestra el catalogo de duracién del contrato.
NUam. de contrato. Campo de captura para el nimero de contrato.
Fecha de inicio contractual.
0 Desde. Campo de fecha.
0 Hasta. Campo de fecha.
Estado. Muestra el listado del catalogo de los Estados de la Republica Mexicana.
Palabra Clave (Objeto del contrato). Campo de captura para introducir palabras clave del objeto del contrato.
Tipo de bitacora. Muestra el listado del catalogo de tipo de bitacora.
Estatus. Muestra el listado del catalogo de bitacora y el indicador de sin bitacora asociada a un contrato.
Empresa Contratista. Link habilitado. Al seleccionarse se ejecuta flujo Buscar Empresa Contratista, al elegir un registro se
autocompletara el campo asociado a este link con los datos concatenados de Nombre(s), Primer apellido y Segundo
apellido, si es persona fisica 0 “Nombre o Razdn social”, si es persona moral; campo no editable.
Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
Limpiar. Botdn que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

6. Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.

7. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de blsqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Los campos que se muestran son:

Fijar por columna. Si desea fijar una columna, seleccione la casilla “Fijar por la columna”, indique una opcién de la lista
desplegable y seleccione la opcion Aceptar.

No. Muestra el nimero consecutivo de los registros encontrados.

Sector. Muestra el Sector al que pertenece la Dependencia/Entidad del contrato encontrado.

Dependencia/Entidad. Muestra el nombre de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato encontrado.
Unidad local. Muestra el Ente de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato encontrado.

Unidad Ejecutora. Muestra la Unidad Ejecutora de la Dependencia/Entidad a la que pertenece el contrato encontrado.
Programa de seguimiento. Muestra el programa de seguimiento asociado al contrato.

NuUmero de proyecto. Muestra el nimero de proyecto asociado al contrato.

Estado. Se mostrara solo el primer registro del Estado de la Ubicacién de los Trabajos asociado al contrato.

Tipo de adjudicacion. Muestra el tipo de adjudicacion asociado al contrato.

Contratacion. Muestra el tipo de contratacion asociado al contrato.

Duracidn del contrato. Muestra la duracion del contrato encontrado.

Tipo de Contrato. Muestra el indicador del tipo de contrato.

Fecha de registro del contrato. Muestra la fecha de registro del contrato.

Num. Contrato. Muestra el nimero del contrato.

Version 1.0 Pag.: 54 / 66



Manual de usuario

Consultor del Ente Publico Federal / Estatal

Frente. Muestra el nimero del frente.
Objeto del contrato. Muestra descripcion del objeto del contrato.
Empresa contratista.

Si es persona fisica se muestran los datos de:

0 Nombre(s)
o Primer apellido
0 Segundo apellido

Si es persona moral se muestra el dato de:

o Nombre o Razén social
RFC. Muestra el RFC de la empresa contratista.
Monto contratado.
0  MXN. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
0 USD. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
0 EUR. Muestra monto asociado en éste tipo de moneda.
Fecha inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.
Fecha término contractual. Muestra la fecha de término contractual.
Fecha de apertura de la bitacora. Muestra la fecha de apertura de la bitacora.
Fecha de cierre de la bitacora. Muestra la fecha de cierre de la bitécora.

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Numero de convenios asociados. Muestra el nimero total de convenios asociados al contrato.

NUm. de Gltimo convenio. Muestra el nimero del Gltimo convenio asociado al contrato.

Fecha de término con convenio. Muestra la fecha de término contractual considerando el Gltimo convenio asociado.

Monto con convenio. Muestra el monto acumulado con convenio.
0 MXN. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
0 USD. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
0 EUR. Muestra monto acumulado asociado en éste tipo de moneda.
Estatus. Muestra el estatus de la bitacora, también se considera indicador de Sin bitacora.

Fecha de ultimo movimiento de la bitacora. Se muestra la fecha de registro de la Gltima nota con estatus “Nota Firmada”

asociada a la bitcora consultada.
BESOP.

Para mostrar la siguiente informacidn se considera la Gltima nota asociada a la bitacora de tipo de nota “Respuesta a la autorizacion de
estimaciones” con estatus de “Nota Firmada” con Tipo de Respuesta “Se autoriza” para presentar los datos de:
0 9% Avance fisico acumulado. Muestra el porcentaje del avance fisico acumulado asociado a la dltima nota de

Respuesta de autorizacion de estimaciones.

o0 Avance financiero acumulado ($). Muestra el monto del avance fisico financiero asociado a la ultima nota de

Respuesta de autorizacion de estimaciones.

0 Fecha de respuesta. Muestra la fecha de respuesta asociada a la ultima nota de Respuesta de autorizacion de

estimaciones.
Av. Fis. - Fin.

0 Importe acumulado ($). Muestra el importe acumulado de los montos reportados del ultimo mes informado del

avance fisico financiero.

0 % Acumulado. Muestra el porcentaje acumulado de los montos reportados del
fisico financiero.

0 Mes. Muestra el Gltimo mes reportado en al Avance Fisico Financiero.

Gltimo mes informado del avance

Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.

Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de

8. Seleccione la opcion deseada:

Exportar a Excel.
Imprimir.
Aceptar.

8.10. Reporte de indicadores de desempefio

1. Seleccione la opcién de Reportes de Sistema.
2. El sistema muestra el listado de reportes que puede generar.
3. Seleccione la opcion de Reporte de indicadores.
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Indicadores de Desempefo

Criterios de Busqueda

Region Entidad Federativa
Seleccione Seleccione w2
Periodo
Desde: Hasta:
07/05/2014 09/03/2017

[@ Exportar a excel & Imprimir Q Bjscar 2 Limpiar

71 BUsqueda de indicadores de desempefio

4.  El sistema muestra pantalla de busqueda con los siguientes campos:
e Region. Se muestra el listado de Regiones.
o Entidad Federativa. Se muestra el listado de estados.
e Periodo.
o0 Desde. Campo de captura de fecha.
0 Hasta. Campo de captura de fecha.
e Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados.
e Limpiar. Botdn que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas.
e Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.
5. Capture informacion en los criterios de busqueda necesarios y seleccione la opcién Buscar.
6. El sistema muestra el listado de resultados encontrados conforme los criterios informados.
Si el sistema no encuentra resultados conforme los criterios de bisqueda informados, muestra mensaje de “Sin resultados de
Busqueda”.

Muestra la tabla de resultados con los siguientes datos:

e Periodo comprendido Desde [Fecha] Hasta [Fecha]. Muestra los rangos de fecha seleccionados en los criterios de
busqueda.

BESOP Version 1.0 Pag.: 56 / 66



Manual de usuario B E S 0 P

Consultor del Ente Publico Federal / Estatal BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Periodo comprendide Desde 05/01/2017 Hasta 04/01/2018

INDICADOR 1. PORCENTAJE DE CONTRATOS REGISTRADOS EN TIEMPO

INDICADOR 2. PORCENTAJE BITACORAS ABIERTAS EN TIEMPOQ

[ oo

3z 100.0

1

INDICADOR 3. PORCENTAJE DE BITACORAS ABIERTAS CON MOVIMIENTO

1 300 J—
1 500

INDICADOR 4. PORCENTAJE DE BITACORAS CERRADAS EM TIEMPO DE CONTRATOS QUE VENCEN
EN EL PERIODO

1 1000 - Dol
' o * Dua
1

INDICADOR 5. PORCENTAJE DE BITACORAS CERRADAS EN TIEMPO
1 1000
8 a0

72 Indicadores de desempefio

Reporte Detalle de Indicador %
& Imprimir @ Columnas
Entidad Ente Publico Unidad local = A NGm. i Empresa Fe_".“f b= Fe.:h.
No. " Unidad ejecutora Frente del _ inicio térm
Federativa = Federal/Estatal de obra Contrato contratista
contrato contractual contra
CONSEJO
ESTATAL DE
Unidad SECTOR COORDINACION ETNNA
Ejecutora GOBIERMO DEL E’L SISTEMA DIRECCIONDE 1 BEATRIZ
1 He ST “T2 STt | INFRAESTRUCTURA 3 NA e 02102017 | 3112
sin ESTADO DE NACIONAL DE ¥ EQUIPAMIENTO i IBARRA
JUIPA NT
domicilio PUEBLA EGURIDAD TR MACIAS
PUBLICA EN
PUEBLA
< >

73 Reporte de indicadores de desempefio (5). Detalle
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Reporte Detalle de Indicador ¥

& Imprimir B B Columnas
de Fecha de F'?Chzf de Nimero Estructura financiera
REa término Programas
] término de Estatus
con : =i S federales
tual | contractual | = . convenios Total Federal  Estatal Municipal =G..C. Beneficiarios
017 3112/2017 0 40000000 | 4000000.0 0.0 00 0.0 0.0 REGISTRADO APATUZA
< >

74 Reporte de indicadores de desempefio (5). Detalle

Muestra por seccion los datos que corresponden a cada indicador:

e Indicador 1. Porcentaje de contratos registrados en tiempo.
o Contratos registrados en tiempo.
=  Total. Muestra el total de contratos registrados en tiempo.
= 9% de cumplimiento. Muestra el porcentaje de cumplimiento de los contratos registrados en tiempo.
=  Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de los contratos registrados en tiempo.
o Contratos registrados fuera de tiempo.
=  Total. Muestra el total de contratos registrados fuera de tiempo.
= 9% de cumplimiento. Muestra el porcentaje de contratos registrados fuera de tiempo.
=  Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de los contratos registrados fuera de
tiempo.
=  Total, de contratos por fecha de inicio.
= Total. Muestra el total de contratos con fecha de inicio en el periodo seleccionado
e Indicador 2. Porcentaje bitacoras abiertas en tiempo.
0 Bitacoras abiertas en tiempo.
=  Total. Muestra el total de bitacoras abiertas en tiempo.
= 9% de cumplimiento. Muestra el porcentaje de cumplimiento de las bitacoras que fueron abiertas en tiempo.
=  Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitacoras abiertas en tiempo.
0 Bitacoras abiertas fuera de tiempo.
=  Total. Muestra el total de bitacoras abiertas fuera de tiempo.
= 9 de cumplimiento. Muestra el porcentaje de cumplimiento de las bitacoras que fueron abiertas fuera de
tiempo.
=  Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitcoras abiertas fuera de
tiempo.
0 Total de bitacoras por fecha de inicio.
=  Total. Muestra el total de bitacoras con fecha de apertura en el periodo seleccionado.
e Indicador 3. Porcentaje de bitacoras abiertas con movimiento.
0 Bitacoras con movimiento.
= Total. Muestra el total de bitdcoras con al menos una firma registrada en los 30 dias anteriores al dia del
reporte.
= 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de bitacoras encontradas con movimiento.
= Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitdcoras abiertas con
movimiento.
0 Bitacoras sin movimiento.
=  Total. Muestra el total de bitacoras sin una firma registrada en los 30 dias anteriores al dia del reporte.
= 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de bitacoras encontradas sin movimiento.
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= Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitdcoras abiertas sin
movimiento.
o0 Total de contratos por fecha de inicio.
=  Total. Muestra el total de contratos con fecha de inicio en el periodo indicado en la bisqueda.
e Indicador 4. Porcentaje de bitacoras cerradas en tiempo de contratos que vencen en el periodo.
0 Bitacoras cerradas en tiempo.
=  Total. Muestra el total de bitacoras cerradas en tiempo de contratos que vencen en el periodo indicado.
= 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de bitacoras cerradas en tiempo de contratos que vencen en el periodo
indicado.
=  Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitacoras cerradas en tiempo de
contratos que vencen en el periodo indicado.
0 Bitacoras cerradas fuera de tiempo.
=  Total. Muestra el total de bitacoras cerradas fuera de tiempo de contratos que vencen en el periodo indicado.
= 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de bitacoras cerradas fuera de tiempo de contratos que vencen en el
periodo indicado.
= Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitacoras cerradas fuera de
tiempo de contratos que vencen en el periodo indicado.
0 Total de bitacoras cerradas.
=  Total. Muestra el total de bitécoras cerradas.
e Indicador 5. Porcentaje de bitacoras cerradas en tiempo.
0 Bitacoras cerradas en tiempo.
=  Total. Muestra el total de bitacoras cerradas en tiempo.
= 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de bitacoras cerradas en tiempo.
=  Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitacoras cerradas en tiempo.
o Obras sin nota de cierre.
=  Total. Muestra el total de bitacoras sin nota de cierre asociada.
= 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de bitacoras encontradas sin nota de cierre asociadas.
= Consultar detalle. Link habilitado, al seleccionarlo se muestra el detalle de las bitacoras sin nota de cierre
asociadas.
0 Total de bitacoras por fecha de término.
=  Total. Muestra el total de bitacoras cuyo contrato tiene fecha de término en el periodo indicado en la busqueda.
e Exportar a Excel. Botdn habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Botdn habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.
e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.
7. Seleccione la opcion deseada:
e Exportar a Excel.
e Imprimir.
e Aceptar.
8. En caso de que seleccione la consulta del detalle de los indicadores, se considera lo siguiente:

Si selecciona la opcion de consultar detalle del Indicador 1. Porcentaje de cumplimiento de apertura de bitacora de los entes, se muestra la
siguiente pantalla:

e Periodo del __al . Muestra las fechas seleccionadas en la pantalla “Indicadores de desempefio” en los campos Desde -
Hasta.

e Ente. Muestra el nombre del Ente.

e Contratos registrados. Muestra el total de contratos registrados en el Ente.

e Bitacoras abiertas. Muestra el total de bitacoras abiertas relacionadas al total de contratos del Ente.

e 9% Cumplimiento. Muestra el porcentaje de cumplimiento del Ente.

e Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
e Imprimir. Bot6n habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

e Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

Si selecciona la opcion de consultar detalle del Indicador 2 al indicador 5, se muestra la siguiente pantalla:

e No. Muestra el nmero consecutivo en la lista de contratos.
e Dependencia. Muestra el nombre de la Dependencia.
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Unidad local. Muestra el nombre del Ente.

Unidad Ejecutora. Muestra el nombre de la Unidad Ejecutora.

NUm. Contrato. Link habilitado, al seleccionarse se muestra la pantalla de Administracién de la bitacora general.

Frente. Link a bitacora por frente, al seleccionarse se muestra la pantalla de Administracion de la bitacora por frente.
Objeto del contrato. Muestra el objeto del contrato.

Empresa contratista. Muestra el nombre del contratista. Cuando el contratista sea persona fisica, el campo debe concatenar
los campos de Nombre, Primer apellido y Segundo apellido, en caso de ser persona moral solo muestra el Nombre o razén
social.

Fecha de inicio contractual. Muestra la fecha de inicio contractual.

Fecha de término contractual. Muestra la fecha de término contractual.

Fecha de término con convenio. Muestra la Gltima fecha de término contractual.

Numero de convenios. Muestra el total de convenios que tiene asociado el contrato.

Estatus. Muestra el estatus del contrato.

Programas federales. Muestra la informacion del campo “Programa” del registro de contrato.

Exportar a Excel. Boton habilitado, al seleccionarse la tabla de resultados se presentara en un archivo con formato Excel.
Imprimir. Boton habilitado, al seleccionarse se presentara archivo para impresion.

Aceptar. Boton habilitado, al seleccionarse el sistema mostrara la pantalla de listado de reportes a ser generados.

Seleccione la opcion deseada:

Exportar a Excel.
Imprimir.
Aceptar.

9 Glosario

10.

Actividades cotidianas: Todos los trabajos que se realizan para la ejecucion de los trabajos de acuerdo a
la disciplina o naturaleza del contrato.

Actor: Un actor representa el rol jugado por una persona o cosa que interactda con el sistema

Adjudicacién: Decision administrativa de aceptar una oferta la que se comunicara por escrito al
proponente.

Ajuste de costos: Es un aumento o reduccion de los costos directos de los trabajos aun no ejecutados
conforme al programa convenido, derivado de circunstancias de orden econémico, no previstas en el
contrato.

Amortizacion: Es la recuperacion en forma proporcional del anticipo concedido, que se realiza con cargo
a cada una de las estimaciones.

Amortizacién programada: La contraprestacion periddica que la dependencia o entidad tiene obligacion
de cubrir al Inversionista contratista por la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de
infraestructura, su puesta en marcha, mantenimiento y operacién

Anticipo: Es un importe de recursos econdmicos otorgada al contratista para que este realice en el sitio de
los trabajos la construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas, entre otros; para los gastos de traslado de
la maquinaria y equipo de construccion, asi como para la compra y produccion de materiales de
construccién, la adquisicion de equipos que se instalen permanentemente y de mas insumos requeridos
para la ejecucion de los trabajos.

APE: Administracién Publica Estatal

Apertura de bitacora: Es la accion mediante el cual el Administrador de dependencia genera un nuevo
registro correspondiente a un contrato de obra o servicios

APF: Administracion Publica Federal; Se integra por la Secretaria de Estado, los departamentos
administrativos, la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, organismos desconcentrados, empresas de
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participacion estatal, Instituciones nacionales de crédito, organizaciones auxiliares de nacionales de
crédito, e instituciones nacionales de seguros y de fianzas y de fideicomisos.

11. Area responsable de la ejecucion de trabajos: Es el grupo de servidores ptblicos al cual reporta el
Residente todos los sucesos del contrato del que es responsable y que tienen mayor nivel jerarquico que
este.

12. Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual y verificados
por el residente conforme a la facultad que le confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento,
en relacion a los trabajos contemplados en el programa de ejecucién convenido

13. Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la
facultad que le confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacién a los trabajos
contemplados en el programa de ejecucion convenido

14. Avance fisico financiero: Es el reporte en el cual se sefiala el avance fisico de los trabajos en porcentaje y
a su vez, el importe acumulado que se ha pagado al contratista, expresada en porcentaje, con respecto al
total.

15. Bases de Licitacion: "Documentos suministrados a los presuntos proponentes para que, en igualdad de
condiciones, puedan presentar una oferta, que pueda ser objetivamente evaluada, para la ejecucion de una
obra, la prestacién de un servicio o la provision de un bien. Sin limitarse a ellos, normalmente las bases
para la licitacién deben incluir:

16. Términos de Referencia, o pliego de Condiciones, Proyecto de Contrato, Formas para la presentacién de
las propuestas y el “Proyecto de Ingenieria™."

17. BESOP: Sistema de Bitacora Electrénica de Obra Publica

18. BI: Business Inteligencie; conjunto de técnicas y herramientas para la adquisicién y transformacién de los
datos en bruto en in formacion significativa y util.

19. Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que formalizan
los contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la
ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacion electrénica, caso en el cual
se denominard Bitacora electrdnica, u otros medios autorizados en los términos de este Reglamento, en
cuyo caso se denominara Bitacora convencional,

20. Bitacora general: Se entiende como la bitacora electrénica que esta integrada por dos o més bitacoras
electronicas con el proposito de llevar el control de bitacoras por frentes

21. Bitacora normal: Se entiende como la bitacora electrénica que no contempla bitacoras por frentes y por
sus condiciones 0 magnitud se puede controlar con una sola bitacora.

22. Bitacora por frentes: Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, objeto del
contrato, las dependencias o entidades podran Ilevar una bitacora electronica a efecto de llevar control en
un frente determinado.

23. Borrador: Son notas que no se pueden completar al momento de la captura por falta de datos o
Unicamente se quiere guardar informacion para su uso posterior, sin tener el caracter de nota oficial.

24. Caso fortuito o de fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser imprevisible inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y
que imposibilita el cumplimiento de todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas.

25. Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad certificadora que garantiza la
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autenticidad de los datos de identidad del titular del certificado.

26. Clave cartera de inversion: Corresponde a la clave asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pulblico a un proyecto o programa de inversion (PPI).

27. Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado digital de manera exclusiva y
secreta para crear su firma electronica avanzada.

28. Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten identificar al firmante y
verificar la autenticidad de su firma electrénica avanzada.

29. COMPRANET: Es un Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el
Gobierno Federal licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el
acceso a las compras del gobierno y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones publicas

30. Conceptos de trabajo: Es cada una de las actividades en que se desagrega la ejecucién de un contrato de
obra de servicios relacionados con la obra, para el logro del objeto del contrato.

31. Conformidad con los documentos contractuales: Es el cumplimiento de lo que en ellos se ha
establecido, sujetandose a las tolerancias que, para la fabricacion o construccion, se acostumbra y se
aceptan en la préactica, cuando no se han definido tolerancias especificas. Cuando estas tolerancias han sido
especificadas, es el cumplimiento estricto de ellas, a menos que el fiscalizador acepte variaciones aisladas
gue a su juicio no atentan contra la bondad del trabajo ni los intereses del contratante.

32. Contraparte: Se refiere indistintamente a la otra parte que celebro el contrato.
33. Contratacion: Es la formalizacion de un contrato de obra o de servicios.

34. Contratista: la persona fisica 0 moral que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas

35. Contratista asociado: La persona fisica 0 moral que celebro un contrato bajo la figura de proposicién
conjunta.

36. Contratista principal: La persona fisica 0 moral que representa a la agrupacion de contratistas, en un
contrato de participacion conjunta, ante la dependencia o entidad contratante.

37. Controversia del contratista: Opinion contraria de un contratista a las especificaciones, normas de
calidad, clausulas de un contrato, entre otros, a efecto de realizar los trabajos de forma diferente a los
estipulados.

38. Convenio modificatorio: Es el acuerdo de voluntades entre el contratista y el contratante, para crear,
transferir, modificar o extinguir obligaciones de un contrato de obra publica o de servicios.

39. Convenio modificatorio de la conciliacion: Es el convenio modificatorio derivado de un procedimiento
de conciliacion entre las partes, mediante el cual se pueden efectuar modificaciones o reprogramar la
ejecucion de los trabajos, siempre y cuando no se celebren para eludir el cumplimiento de la ley.

40. Convenio modificatorio de suspension: Es el convenio modificatorio que se celebra para reconocer el
plazo o monto de los trabajos no contemplados, ocasionados por una suspension del contrato

41. Convenio modificatorio en catalogo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ajustar el catalogo
de conceptos a las condiciones reales de los trabajos, sin modificar el importe del contrato, ni el plazo de
ejecucion.

42. Convenio modificatorio en diferimiento: Es el convenio modificatorio que se celebra para establecer una
nueva fecha de inicio por causa de retraso de la entrega del anticipo.

43. Convenio modificatorio en monto: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o reducir el
importe de los trabajos.
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44. Convenio modificatorio en plazo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o el plazo de
los trabajos.

45. Convenio modificatorio por retraso en el pago de estimaciones: Es el convenio modificatorio que se
celebra para reconocer al contratista, los dias transcurridos en el retraso, del pago de las estimaciones.

46. Dependencia: Las unidades administrativas de la presidencia de la repUblica, las secretarias de estado y
sus 6rganos desconcentrados, la consejeria juridica del ejecutivo federal y la Procuraduria General de la
Republica.

47. Direccionamiento presupuestal: Es cuando los presupuestos de los trabajos tienen un fin especifico, por
lo cual no puede ser utilizado para otro fin.

48. Domicilio fiscal: Lugar fisico registrado ante el SAT a efectos de impuestos y notificaciones,

49. ECOO: Estado Contractual de Obras en Observacion.

50. EF: Entidad Federativa; Se denomina entidad federativa, al Estado Libre y Soberano que forma parte de la
Federacion.

51. Ente: Organismo Publico

52. Estimacién: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para
autorizacion de pago, en la cual se aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en
atencion a la naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion de los
anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas, las penas convencionales y las deducciones;
asi como, la valuacion de los conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no recuperables

53. Fecha de inicio contractual: Fecha establecida en el contrato para efectos de inicio del proyecto.
54. Fecha de término contractual: Fecha establecida en el contrato como fecha de término del proyecto.

55. Finiquito: Documento en el que consta el importe real del contrato que incluye cantidades realmente
ejecutadas, periodo de ejecucién, relacion de estimaciones, gastos aprobados y el saldo final por pagar al
contratista o devolver a la contratante.

56. Firma electronica: La Firma Electronica Avanzada es un archivo digital que te identifica al realizar
tramites por internet en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

57. Formulario: Documento fisico o digital disefiado para ingresar datos especificos.
58. Frente: Division de un contrato que por su magnitud o condiciones requiri6 crearse dicho frente.
59. Importe acumulado: Importe pagado de todas las estimaciones a la fecha de que se trate

60. Inversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de
infraestructura en los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo de este Reglamento

61. Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

62. LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

63. MB: El megabyte (MB) Unidad que sirve para medir la capacidad de almacenamiento de archivos.
64. Monto contratado: Importe original en la moneda especificada en el contrato.

65. Monto del finiquito: Importe resultante del finiquito.

66. Monto total ejercido: el importe correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto
autorizado para ejercer en un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, sin
considerar el impuesto al valor agregado

67. MS: Mensaje del sistema

68. Nombramiento de personal: La accién de dar de alta por el Superintendente ante el residente a personal
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profesional técnico, administrativo y de servicio, encargado de la direccion administracion y ejecucion de
los trabajos

69. Nota: Anotacion que se realiza en la bitacora electrénica o convencional, por algin suceso de relevancia
para los trabajos.

70. Notas abiertas: Registro en la bitacora en la cual se requiere la respuesta forzosa del residente por tratarse
de una revision, validacion o autorizacion.

71. Notas por firmar: Registro realizados por el intendente o residente indistintamente, que no han sido
firmados por la contraparte.

72. Notificaciones: Esla accion mediante la cual la contratante atreves del Residente o cualquier Unidad
Administrativa o Servidor PUblico competente, le informa al contratista de forma oficial, el resultado de
alguna solicitud o una determinacion unilateral realizada por la contratante, que afecte las condiciones del
contrato.

73. Numero de contrato: Es el identificador Gnico que se asigna al registro de contrato

74. Numero de documento de designacion: NUumero que identifica, el documento mediante el cual un
residente o superintendente es asignado como tal en el contrato.

75. Numero de identificacion oficial: Nimero que identifica al documento oficial con el que se identifica el
residente, Superintendente Supervisor, etc.

76. Numeros generadores: Conjunto de planos, diagramas, croquis, diagramas, dibujos, calculos, reacciones
entre otros que sefialan la descripcion, dimensiones, caracteristicas y ubicacion de las cantidades
ejecutadas.

77. Objeto del contrato: Corresponde a la Obra, Servicio o Bien, claramente definido y limitado por la cual
las partes celebran el contrato describiendo en forma simplificada las caracteristicas y capacidad de los
trabajos a realizar.

78. Obra: Proyecto de Ingenieria contratado y/o en proceso de construccion, que el Contratista tiene que
entregar al Contratante debidamente terminado, lo que le obliga a suministrar la direccidn técnica, la mano
de obra, los equipos y los materiales requeridos y a realizar todas las actividades y labores contingentes
necesarias y convenientes para su exitosa conclusién. Todo esto dentro de un plazo establecido, a un
precio de terminado y, ademas, cumpliendo con todos los deberes y obligaciones que le impone el
contrato.

79. Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto la
construccién, ampliacion o modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacién de
servicios de comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico, educacion, salud y
energético;

80. OIC: Organo Interno de Control

81. Orden de gobierno: Se refiere indistintamente a la Federacion en particular la administracion pablica
federal, las Entidades Federativas o el Municipio

82. Pantalla: Interfaz gréafica que muestra el sistema para mostrar o informacion.

83. Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del programa informatico, de acuerdo
con el rol que desempefian

84. Plazo de ejecucion: Es el tiempo acordado en el contrato para realizar los trabajos, teniendo una fecha de
inicio y otra de terminacion particulares.

85. Porcentaje acumulado: Valor numérico que representa la proporcionalidad de avance a una determinada
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fecha.

86. Porcentaje de avance: Valor numérico que representa la proporcionalidad de una parte respecto al total
avance respecto de un proyecto o sobre el monto en términos monetarios.

87. Procedimiento de contratacion: Se refiere la forma en que se asignd el contrato: licitacidn publica,
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

88. Programa de ejecucion de los trabajos: Es el documento calendarizado y valorizado en donde se
plasman todas las actividades, con fechas de inicio y terminacion a efecto de llevar un control, de lo que
realiza el contratista, por periodos, ya sea en forma semanal, quincenal o mensual.

89. Programas de gobierno: Es el documento que contienen una relacion de actividades para la consecucion
de un objetivo especifico especificando una ubicacion geografica en particular o bien una meta particular
en una disciplina especifica.

90. Programas, de personal técnico, administrativo y ejecutivo: Es el documento que contienen en forma
calendarizada y valorizada la relacion de todo el personal asignado a la administracion de campo, que
comprende al personal profesional técnico/administrativo y ejecutivo necesario para que el contratista
administre, dirija, supervise y ejecute los trabajos

91. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitecténicos y
de ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e informacion suficientes
para que ésta se pueda llevar a cabo

92. Ratificacion de documentos: Confirmar la resolucion de una solicitud o una toma de decision por parte
de la contratante que sea notificado o informado anteriormente.

93. Rescision administrativa de contrato: Es la accion administrativa mediante la cual se dé por terminado
un contrato derivado del incumplimiento del incumplimiento de las obligaciones del contratista, por causas
imputables a este en donde la contratante determina que este no garantiza la ejecucién de los trabajos en el
plazo pactado.

94. RFC (Registro Federal de Contribuyentes): Clave de las personas fisicas o0 morales obligadas a declarar
impuestos otorgada por el SAT. Para los fines del BESOP debe incluir el conclave.

95. RLOPSRM: Reglamento Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Mismas
96. RN: Regla de Negocio

97. RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas

98. SAT: Servicio de Administracién Tributaria

99. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

100.Suspension de los trabajos: Se refiere a la accion por la cual el servidor publico facultado para ello
determina, que los trabajos, paren de forma temporal motivado por causa: imprevisible, inevitable,
irresistible, insuperable, ajeno a voluntad de las partes y que imposibilita la ejecucion de todas o parte de
las actividades objeto del contrato.

101.Sustitucion de personal: Es la accion mediante la cual la residencia informa a el contratista de cambio de
servidores publicos o supervisidn; asi como la solicitud para la sustitucion del superintendente o del
personal técnico asignado por el contratista. También queda comprendido la accién mediante la cual el
contratista notifica a la residencia el cambio o sustitucion de alguna persona de su equipo técnico.

102.Terminacion anticipada de contrato: Es la accion mediante al cual la contratante determina que el
contrato ha concluido sin lograr el objeto del ismo debido a: causas de interés general, que impidan la
continuacion de los trabajos y se pueda ocasionar un dafio grave al estado, porque se determine la nulidad
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de un acto motivado por una inconformidad o no sea posible determinar la temporalidad de una suspension

103.Tipo de cambio: Precio de una unidad monetaria extranjera expresada en moneda nacional.

104.Tipo de convenio: Se refiere a la causa y el efecto por la cual se celebra un contrato entre los que se puede
sefialar ampliar y/o reducir, el monto y/o el plazo, reconocer una suspension diferir el inicio entre otros.

105.Tipo de identificacion oficial: Se refiere a cualquier documento oficial que acredite a una persona.

106.Tipo de nota: Se refiere al tipo de registro de acuerdo a la clasificacion del articulo 125 de reglamento de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y/o del menu del programa de bitacora
electrénica. Que entre otro pueden ser: Informe de actividades diarias, Validacién de documentos,
solicitud de aprobacion de generadores, solicitud de aprobacién de estimacién, celebracion de convenio,
etc.

107.UCAOQOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica.

108.Unidad ejecutora: Es el area administrativa encargada de la supervision, vigilancia, control, revisién de
los trabajos y aprobacidon de estimaciones.

109.Validacién de los documentos: Es la accién por la cual se verifica que el documento coincida con alguna
notificacion o comunicacién oficial.
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