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1. Introduccion

BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

El objetivo de este documento es orientar y apoyar al Administrador de casos de excepcién en aprendizaje, funcionamiento
y operacion del sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento de Obra Publica (BESOP), que fue desarrollado con la
visién de apoyar en las actividades de transparencia y seguimiento a los programas de obra.

2. Descripcion

El presente manual tiene por objeto describir y dar a conocer la operacion de las interfaces a través de las cuales el
Administrador de casos de excepcion interactuara en el sistema BESOP y sus distintos modulos, sobre los cuales tiene un

determinado nivel de acceso.

3. Modelo de operacion

Operacion

Superintendente

. . .r .
Administracion Monitoreo
Administrador del Orden de Gobierno
sistema —+ Ciudadano
Administrador de PR ‘ ‘ J’ v
ministrador Consultor Bl
casos de m Consultor de Bl
- Global Consultor Global LISUILOE
excepcion Consultor Global del EPF/ EPE Global Giuba:l)eEl EPF/
Ente Piblico
7 o Consultor de C Itor de avance
Administrador del Administrador del e D
EPF EPE Plblico Ente Consultor OIC Cz"f:!;??;)g fisico financiero del
Federal /Estatal £ EPF / EPE
Unidad Local

Consultor de Unidad Local
de Obra del EPF / EPE

Consultor de avance fisico financiero
de Unidad Local de Obra del EPF /EPE

Unidad Ejecutora

!

Residente por

| Ejecutora del EPF / EPE

Consultor de avance ffsico financiero
Unidad Ejecutora del EPF / EPE

Consultor de Unidad

||

Contrato

Frente

| Consultor del contrato del EPF / EPE

1 Modelo de operacién

4. Descripcion del actor

Administrador de casos de excepcion: Servidor publico de la UCAOP-SFP encargado de la administracion de las
solicitudes de excepcidn de bitacora electrénica BESOP, bajo los supuestos establecidos en el articulo 122 segundo parrafo

del RLOPSRM.

Registrar los contratos y dar seguimiento a las solicitudes que hagan las Dependencias y Entidades de todos los 6rdenes de
Gobierno a esta Secretaria de Estado para la autorizacion de la Bitacora convencional.

BESOP

Version 1.0
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4.1. Permisos de acceso

Lo mddulos a los que tienen acceso el Administrador de casos de excepcidn dentro del sistema son:

«  Administrar contratos
o Notificaciones
Administrar Empresas Contratistas
Registrar nuevo contrato
Editar Contrato
Consultar contrato
Eliminar contrato
Exportar a Excel
Casos de excepcion
Validar BESOP
Reporte general de bitdcora APE
0 Reporte general para perfiles sin orden de gobierno asociado
* Notificaciones
»  Gestion de empresas contratistas

O O 0O OO0 0o Oo0OoOo

4.2. Requerimientos minimos

a. Sistema operativo: Windows 7 o superior y Mac OS 9 o superior

b. Equipo: El ingreso al sistema se podra realizar por medio de un equipo de cdmputo (Mac o PC), con conexion
a internet.

c. Contar con un usuario activo en el sistema BESOP con el rol de Administrador de casos de excepcion.
Navegador sin restriccion.
Internet Explorer es requerido para opciones de firma (SAT):

E Internet Explorer = 7 o superior

2 Navegador de internet

4.3. lconos y opciones generales del sistema

BESOP

A lo largo de este documento se ilustran y hace referencia a los iconos y/o botones que estan contenidos en los
distintos médulos y funcionalidades que integran el sistema BESOP, que tienen determinada funcionalidad y es
necesario conocer, por esta razén los listamos a continuacion.

Botdn Nombre Descripcion

—4 Directorio abierto  Boton que permite cerrar un directorio abierto.

Q Buscar Boton que permite ejecutar una bisqueda.

i Directorio cerrado | Bot6n que permite abrir un directorio especifico.
_/‘ Editar Botdn que permite editar un registro seleccionado.

ﬁﬁ Eliminar Boton que permite eliminar un registro.

Version 1.0 Pég.: 6 /50
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Establecer fecha  Boton que permite seleccionar una fecha especifica.

Exportar a Excel ~ Opcidn que permite exportar a Excel.

Opcion que permite exportar a en formato PDF un formato

Exportar a PDF o
especifico.

Menu para usuario =~ Opcion para ver las opciones del usuario en sesion.
Notificaciones Opcion que permite ver el modulo de notificaciones.

Pagina de inicio = Opcidn que permite regresar a la pagina d inicio.

Punto Geografico ~ Botdn que permite establecer un punto geografico.

Opciodn que permite ver el detalle de un registro en modo de
"Solo consulta".

BESOP Logo de BESOP  Imagen de identidad del aplicativo BESOP.

BITACORA ELECTROMNICA ¥
SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

o ((] pe@EE

- Ver detalle

3 Iconos y botones del sistema

5. Acceso al sistema

El acceso al sistema es una parte fundamental de la seguridad del sistema, ya que es por este medio por el que se restringen
los distintos modulos y la informacion a la que puede acceder un usuario dentro del sistema, de acuerdo a las politicas y

lineamientos que rigen sobre el aplicativo.

5.1. Iniciar sesion

1. Ingrese al navegador Internet Explorer. E
Exclusivo en caso de utilizar servicios de firma.

2. Ingreso al aplicativo. Capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccién:

http://besop.funcionpublica.gob.mx/
Archivo Editar VMer Historial Marcadores Herramientas Ayuda

_+_

€« Cc @ (D # capbesop.funcionpublica.gob.mx/contenido/publico/login.jst

'ﬁ' Mas visitados Primeros pasos @ BESOP
gob mx

4 Barra de direcciones

Bitacora Electronica y Seguimiento X

3. El sistema muestra la pantalla de inicio

BESOP Version 1.0 Péag.: 7/50
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BESOP

BITACORA ELECTRONICA Y
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Archive  Ediar Ve Historal  Marcadores  Heramientas  Ayuda

Bitacora Electrénica y Seguimientc X | =

“« ¢ @ @& capbesop funcionpublica.gob.my/contenidoypublico/fogin jsf

L Mis visitacios Bl Primeros pascs @ BESOP

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

Ingrese su usuario Ingrese su contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefia?

5 Inicio de sesién

Nota: Debe contar con los datos: Usuario y Contrasefia para iniciar sesion.

4, Ingresar los datos de inicio de sesion en los siguientes campos:

Usuario. Campo obligatorio con las siguientes caracteristicas: acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos

incluyendo simbolos.

Contrasefia. Campo obligatorio, acepta hasta 10 caracteres alfanuméricos incluyendo simbolos.

Por ultimo, seleccione la opcion Ingresar.

Ingreso al sistema

Usuario*: Contrasefia*:

Ir;rese Su usuario Ir‘;FESE su contrasena

6 Ingreso de Usuario y Contrasefia

5. En caso de haber capturado de forma errénea el usuario y/o la contrasefia el sistema muestra mensajes de error

de acuerdo a los datos capturados.

Ingreso al sistema

B3 No existe ningtin usuario registrado como mreyes. Favor de verificar.

Usuario*: Contrasefia*:

mreyas Ingrase su contrasena

Ingresar

7 Error en inicio de sesion

BESOP Version 1.0
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6. Una vez capturada y validada la informacion, el sistema muestra la pantalla para seleccionar un perfil de los
asociados al usuario. Seleccione el rol seguido de la opcion Aceptar.

Roles disponibles

& ADMINISTRADOR DE CASOS DE EXCEPCION

8 Seleccionar rol

El sistema muestra la pantalla Principal.

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

— =

Administar Empresas Contratistas Notificaciones

9 P4agina de trabajo principal

6. Generalidades
En esta seccion del manual se explican las funcionalidades recurrentes en el sistema BESOP.
6.1. Usuarios
6.1.1. Recuperar contrasefa

En caso de olvido de contrasefia, se podra accionar en la pantalla inicial “Ingreso al sistema” el hipervinculo
“¢Olvidaste tu contrasefia?”, ubicado en la parte inferior del campo contrasefia y conectara a la pantalla siguiente
que facilita la recuperacion.

Ingreso al sistema

B Error en la contrasena, favor de verificarla.

Usuario*: Contrasefia*:

LERES 1 0622R73 ITEtE S COnT asahia m

Olvidaste tu contrasefia?

BESOP Version 1.0 Péag.: 9/50
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Recuperar contrasena

Usuario: Correo electrénico: *

No say un robot

Cancelar Recuperar

10 Recuperar contrasefia

6.1.1.1 Ingresar correo electronico del usuario.

6.1.1.2 Oprimir el botdn “No soy un robot”, debera aparecer la seﬁala.

6.1.1.3 Oprimir botdn recuperar.

6.1.14 Correo valido, se envia correo electrénico con el nombre de usuario y la contrasefia.

6.1.1.5 Aparecera el mensaje “Se ha enviado un correo electrénico con la nueva contrasefia, favor de
verificar”.

Se podréa acceder nuevamente al sistema para digitar su correo electronico y Contrasefia.
6.1.2. Modificar contrasefia

Para cambiar la contrasefia, debe iniciar sesion y dirigirse a la parte superior de la pantalla del sistema BESOP.
Seleccione el menud Usuario (como se muestra en la imagen) y la opcién Modificar contrasefia.

SFr

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

11 Mend Usuario — Medificar contrasefa

El sistema muestra la siguiente pantalla:

11 Men( Usuario — Modificar contrasefia

El sistema muestra la siguiente pantalla:
SFP BESOP

Modificar contrasena

Contrasefia actual

12 Pantalla Modificar contrasefia

Capture la contrasefia actual seguida de la nueva contrasefia y confirmela. La contrasefia debe cumplir las
siguientes caracteristicas: La estructura de la contrasefia debe contener al menos 6 caracteres, Si ingresa
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nimeros no debe contener mas de 3 ndmeros consecutivos. Debe incluir al menos una letra mindscula y la
longitud de la contrasefia debes ser entre 6 — 10 caracteres.

Seleccione la opcién Aceptar para guardar los cambios. El sistema guarda la nueva contrasefia y muestra el
siguiente mensaje:

Modificar contrasefia

Contrasefa st

13 Mensaje de cambio de contrasefia

En caso de no cumplir con las caracteristicas minimas de la contrasefia, el sistema le indicara a través de
mensajes como el siguiente:

Modificar contrasefa

La longitud maxima para la contrasena es de 10 caracteres.

Contrasenia actual

Nugva contrasefia

Cenfirma contrasena

14 Mensaje con caracteristicas de contrasefia

6.1.3. Cambiar rol

Desde cualquier pantalla del sistema, seleccione la opcion Cambiar rol del mend Usuario.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

Cerrar sesidn

15 Ment Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario.
Seleccione un rol y posteriormente la opcion Aceptar.
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Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

15 Men( Usuario — Cambiar rol

El sistema muestra la pantalla para seleccionar un nuevo rol asociado al usuario. Seleccione rol y opcion
Aceptar.

6.1.4. Cerrar sesion

Al finalizar las actividades en el sistema BESOP podra concluir la sesién seleccionando la opcién Cerrar sesion del
menu Usuario.

SFP

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

16 Men( Usuario — Cerrar sesién

El sistema concluye la sesion y regresa a la pantalla Ingreso al sistema.

7. Administrar contratos

El Rol Administrador de excepciones podra efectuar funciones de blsqueda de contratos por los criterios que a continuacion se
describen.
Seleccionar opcién del mend

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

n = =

Administrar Contratos Administar Empresas Contratistas Notificaciones

17 Opciones Mend principal — usuario.

El sistema muestra la pantalla para Busqueda de contratos, con los siguientes criterios:

e Por Area
e Por contrato
e Por ubicacion
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Monto Fecha inicio contractual Facha tédrmino contractual
Desde: Hasta: Dosdao: Hasta: Desde: Hasta:

Programas du seguimisnte:

Selecclone e

Contratos con excepoién de bitAcora

Criterios de blisqueda por ubicacion

Estada: Dalegacidn / Municiplo: Localidad:
CIUDAD DE MEXICO - BEMITO JUAREZ - BENITO JUAREZ -

Criterios de blisqueda por contratos con problematica

Obras concluidas fusra de plazo Contratos vencidos sin nota de clerre
Obras con retrass en el programa de obra Bithcoras sin movimisntos

Busqueda por notas

18 Criterios de busqueda

7.1 Basqueda por Area

La busqueda de contratos por Area se realiza con la siguiente secuencia de interface:
Caso con Orden de gobierno

Bulsqueda de contratos

Es requerido informar al menos un criterio de blsqueda

Criterios de busqueda por area

Orden de gobierno:

APE v
Dependencia o Entidad federativa: Ente: Unidad ejecutora:
Seleccione - Seleccione » Seleccione 4

19 Blsqueda por Area

Resultado de busqueda

Dapendancia o Unidad NGm. contrato Emprasa Monto en
No. Validar validar BESOP pectiis Ente. s o Pttt o
UNIVERSIDAD
CORDINA SABRIE
y AuToNGMA DE | CTEREIACION ’ sy "
o validade Sin volidar UNIVERSIDADES GE OORAS ¥ PEASAPE-3 EICODEne $5.000,000
CONSERVACION JUAREZ
1
GABRIEL
© e CHOTTECAPEACE Esconbe 260,000
ERETA JUAREZ
eR
QUERETARC PUBLICA
SECTOR DIRCCCION DL
St MUNICIFG DE BESARROLLG GABRIEL
L] validado = valldar ESTADO DE ALMOLOTA DE UIRBANG ¥ VECAPET10116 ESCOBEDO $1.500.000
ey JAsE? oL uAsEr
PLIHLIC &S
S MUBICIPIO DE o GABRIEL
| © validade i validar SmiEee D SANTA MARLA e EH VBEAPERDS Esconbo $22111,511.61
ESTADO DE roilgssne MURICIPAL ARES
PeAYARIT 5 LA
| reTo DIRECCION
= GENERAL DE
. GOBIERNG DEL DELEGACION PRUEBA APE Cartos Santos :
=i b oo i DISTRITO BERITO UAREE s [ g Sinou LAty
FELIERAL T P
Mostrando 1.5 de un total de 6 registros W ow KBz

20 Lista de contratos

Se muestra la lista de contratos de ese orden de gobierno, los que se podran seleccionar y desplegar por medio del
namero de rengldn de la tabla, como sigue:
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SRIVERSIDA
e |
1| © | vasaae wala usviRsipaDs | AUTONOMA D = ParsanEd +8.000.000
i NEERVACION
ey CONSERVACION
GIRECCION OF
comision o
ESTATAL D ' ni6cAPEACE | Escomepo | s2soon
o AGUAS DI = e 52
QUERETARG
1 T
secron | pacrionr casein,
| © ] vessace Snvaisr | GOSERNODEL | ATEREC vecapemions | escostpo | snsoaoeo
fivprsin oAREz
aco
= PUBLICAS
TN MLINICIPIC [ s
L] W, o Sin validar SEREEE L SANTA MASLA PHESIBMCIA WECAPERPES 3 $22111,511,61
ESTADO DE IR s MUMICIPAL i :
ramvasr |
RECCION
secron aeneRaL o
o | N s GOMERND D8 DELEGACION Faes FHUEIA ABE caossantos | oo
y DesTrTO BeraTo juanez | OURASY Car032017 Rodrigues
o FIDIRAL
= e URIANG
Objeta del contrata
CONTRATE B PRUEIA ADMINIETRACION PUBLICA FEGERAL
Fecha inicio cantractual Fecha términe contractual
oen e 31082017
Federal Estatal
$15,000,000 $1.000
Municipal auc.
$100 $10
Beneficiarion Estatus
- REGISTRADD:
Frograma federal

21 Expandir datos del contrato

Al seleccionar el No. De fila de la lista, se obtiene la pantalla con los datos de contrato seleccionado y desplegado, asi
como barra de opciones:

Contratos
RIS =cttar. | validar 0. | Casos de excopcian. | Eliminar. |
)
B Exportar o excel
Dependencia o unidad e antrate Empresa Maonta en
No. Validar validar BESOP e Ente o . o el b
SECTOR EZI:T(IOSL
GOBIERNG DEL DELEGACION el PRUEBA APE Carlos Santos =
@ | e L palso DISTRITO BENITD JUAREZ Rl OBDAZ0TT Rodrigues EI2.00 200
FEDERAL pasditovs
‘Objeto del contrato
CONTRATEO DE PRUEBA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Fecha inicio contractual % Fecha término contractual
06/12/2016 ke 314082017
Délares Euros
Estatus
REGISTRADO
ADMINISTRACION|  SUBGERENCIA SUBGERENCLA
PORTUARLA DE P Ea
2] validado Sin validar INTEGRAL CONSTRUCCION | CONSTRUCCION 1SEXCEPCION J‘:n =4
ALTAMIRA. 5.A v 3 <
DE C.v MANTERIMIENTD | MANTENIMIENTO
Mostrando 1-2 de un total de 2 registros M| - n | M

22 Desplegar datos de contrato

7.2 Busqueda por ubicacion

Criterios de busqueda por ubicacion.
e Estado. Opcional, lista desplegable para Entidades Federativas en México.
e Delegacion/Municipio. Opcional, lista desplegable para delegaciones o municipios de acuerdo a la seleccion de
“Estado”.
e Localidad. Opcional, Lista desplegable que se actualiza de acuerdo a la seleccion de Colonia.

En la pantalla de Busqueda de contratos, realizar bisqueda por ubicacion.
Ubicacién; Estado, Delegacion / Municipio, Localidad.
Botones: Buscar, limpiar, Nuevo contrato, Regresar.
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Criterios de blusqueda por ubicacién
Estado: Delegacién / Municipio: Localidad:
CIUDAD DE MEXICO v BENITO JUAREZ v | BENITO JUAREZ EI
%0 -
23 Pantalla de busqueda por ubicacion
Contratos
Exportar a excel
4 n Ente Pablico Unidad local de Unidad NUm. contrato Empresa Monto en
L2 VLR REIRISEESOR Federal/Estatal obra ejecutora s contratista Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE OPERACION OPERACION VTA MANT Y
1y © validado validado LA FUNCION REGIONAL Y REGIONAL Y CHILE OBRA SERV A EQUIPO
PUBLICA CONTRALORIA CONTRALORIA
SOCIAL SOCIAL
SECRETARIA DE JAVIER
2 | © validado validado COMUNICACIONE C:E;ISREEXCF CESIEECS)G EXCEPCION ALVARADO $500,000.00
¥ TRANSPORTES B MENESES
SECRETARIA DE CIPRIANA MIRNA
3| © validado Sin validar COMUNICACIONE C:SSREEXCF CEEEEECS)G CONT_EXEP_06 RIVERA $35,000,000.00
Y TRANSPORTES : . MARTINEZ
Mostrando 1-3 de un total de 3 registros M|« n » M
24 Lista de contratos localizados
Ej. Seleccionar contrato de fila uno
Contratos
G . s o e s Lo o i
[A Exportar a excel
= o Ente Publico Unidad local de Unidad NGm. contrato Empresa Monto en
H s CEIES B Federal/Estatal obra ejecutora % contratista Pesos
UNIDAD DE UNIDAD DE
SECRETARIA DE OPERACION OPERACION R
2 | e Validado validado LA FUNCION REGIONAL Y REGIONAL Y CHILE OBRA ST
PUBLICA CONTRALORIA CONTRALORIA Q
SOCIAL SOCIAL

Se muestran los datos de registro de contrato

BESOP

25 Pantalla Mend - lista de contratos
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Registrar contrato Ubicacion de los trabajos Casos de excepcion

Editar contrato

Nuamero de contrato:
CHILE OBRA

No se cuenta con niimero de procedimiento

Tipo de contrato:
OBRA

No cuenta con clave de cartera de inversién

Contratista principal:
VTAMANT Y SERV A EQUIPO

Contratistas asociados seleccionados

RFC Nombre o Razon Social
| No hay registros
Tipo de adjudicacién: Contratacion:
ADJUDICACION DIRECTA MIXTO

Objeto del contrato:
EJEMPLO EXCEPCION

Montos contratados

Monto Anticipo Moneda
| €500.000,00 EUR
Fecha de inicio contractual: Fecha término contractual: Plazo
01/10/2017 31/12/2017 92

Duracién del contrato
ANUAL

Numero de oficio de excepcion Cuenta con bitacora electrénica :S|
solicitada:

CH-001

Caso de excepciénFRACCION I-DIFICULTADES TECNOLOGICAS QUE IMPIDEN LLEVAR A
CABO LA BITACORA A TRAVES DE MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA.

Observaciones:

Nombre de archivo Fecha de subida

No hay archivos |

* Campos obligatorios Cancelar

26 Pantalla Datos de registro de contrato
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Por medio de la pestafia Casos de excepcion se obtienen los datos de caso de excepcion

BESOI

BITACORA ELECTRONICA ¥ SEGUIM|
A OBRA PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Casos de excepcién

Datos del contrato

Numero de contrato:
CHILE OBRA

Contratista principal: Unidad local de obra Unidad ejecutora:

VTAMANT Y SERV A EQUIPO UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y UNIDAD DE OPERACION REGIONAL Y
CONTRALORIA SOCIAL CONTRALORIA SOCIAL

Objeto del contrato:
EJEMPLO EXCEPCION

Validar excepcion

Numero de oficio de excepcion Numero de oficio UCAOP :UCAOP-001 Fecha de oficio :24/10/2017
solicitada:

CH-001

Caso de excepcién:FRACCION I-DIFICULTADES TECNOLOGICAS QUE IMPIDEN LLEVAR A CABO LA BITACORA A TRAVES DE MEDIOS
REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA.

Estatus:ATENDIDA Subestatus :AUTORIZADA

Observaciones:

* Campos obligatorios

27 Datos de excepcion del contrato
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7.3 Busqueda por contrato

Ingresar datos de blsqueda de contrato

Criterios de bldsqueda por contrato

MNuamero de contrato: Nuamero procedimionto de contratacién: Estatus del contrato:
APE1 PROC APE1 Seleccione
Contratista:

Basqueda de contratistas

Monto Fucha inicio contractuasl Facha términe contractuasl
Desde: Hasta: Dosde: Hasta: Dusde: Hasta:

Programas de seguimisnte:

Salaccions -

Contratos con excopcién de bitdcora

Buscar Limpiar Cancelar

28 Criterio de busqueda por nimero de contrato

RESULTADO

Dep!l!ﬂen:la a a2 " Empre!.u Monto en
No. Entidad Ente Unidad ejecutora Nam. contrato & Frente contratista P
DIRECCION
AUTORIDAD DEL oA
SECTOR GOBIERNO GENERAL DE o
[>] DEL DISTRITO rg:‘:['&:]‘:}?:gn PRUYECTOS, APE1 GAI'IRII'L;[;: OBEDD | 520000
FEDERAL FFDFR.-‘CI COMNSTRUCCION E ! -
INFRAESTRUCTURA
Mostrando 1-1 de un total de 1 registros ] n oM
29 Criterio de basqueda por nimero de contrato
Mostrar datos del contrato
AUTORIDAD DEL ESPACIO PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL
i1 L de los trabajos Programa de sjecucién de los trabajos Asignar usuarios

Editar contrato

de

Programa federal:
P ABASTE AGUA POTAB SANA ZMVA,

Ramo: Clave presupusstal:

HOOT

Tipo de bitacora:
BITACETRA LINICA
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Contratista principal:

| Mo hay registros

Contratistas asociados seleccionados

Nombre o Razén Social

Tipo de adjudicacién:

Objeto del contrato:

OBIETO

Se otorga anticipo:

U

(sin IVA):

{sin IVA):

000.00

Monto estructura financiera - Federal

Monto estructura financiera - G.I.C.

Contratacién:

PRECIO ALZADD

Monto estructura financiera - Estatal Monto estructura financiera -

in IVA): M

icipal (sin IVA):

Monto estructura financiera - Monto contractual sin IVA:
Beneficiarios (sin IVA):

00.00

30 Mostrar datos basicos del contrato

Descripcion del Criterio de busqueda por contrato

e NUmero de contrato. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres (Max.)

e  Numero procedimiento de contratacion. Opcional Alfanumérico de 50 caracteres.
e  Estatus del contrato. Opcional, Lista para seleccionar.

e Contratista. Campo que muestra el nombre completo del contratista.

e Buscar. Botdn de la misma seccidn, que muestra pantalla “Busqueda de contratistas”.

Filtros

O O O O

Monto Desde. Opcional, campo numérico de 15 caracteres.
Monto Hasta. Opcional, campo numérico de 15 caracteres, para ingresar un monto mayor a Desde.
Fecha de inicio contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario.
Fecha de inicio contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario

que debe ser mayor a Desde para Fecha de inicio contractual.
0 Fecha de término contractual Desde. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un

calendario.

0 Fecha de término contractual Hasta. Opcional, campo que permite seleccionar una fecha de un calendario
que debe ser mayor a Desde para Fecha de término contractual.
o Contratos con excepcidn de bitacora. Opcional, casilla de seleccion, para buscar contratos con estatus

Validar.
Seccion de “Opciones”.

e Nuevo. Boton que permite agregar un nuevo contrato.

e Buscar. Botdn que permite ejecutar la busqueda de acuerdo a los criterios capturados
e Limpiar. Boton que quita los criterios capturados y las coincidencias encontradas

e Cancelar. Boton que permite regresar a la pagina principal.

En la seccién de busqueda de contratos, al accionar el botén Contratistas se muestra la pantalla “Buscar Empresas

Contratistas”.

BESOP
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Ejemplo de busqueda por nombre.

Buscar Empresas Contratistas

& FISICA MORAL

RFC

Estatus

S Activo Imactive

Nombre{s): Primer apeliido: segundo apellido:
SABRIEL ESCOBEDO IUAREE

Bur 1
ORFC
Consultar Empresa Contratista
i
RFC
Pl P RETE ] Primer s@-sllids SeEglundd &pelion
canan ISCOMDO i
Domicilio fiscal
Codigo posral = Estaada = Deslegaeritn ¢ Musnkciplo: =
31 Busqueda por nombre - RFC
Resultado. Empresa contratista localizada.
GABRIEL 1—% ESCOBEDD JUAREZ
Bus
Resultados de la blisqueda
Saleccione RFC Nomibre Primer b [+
JUEGTTI211M0 GABRIEL ESCOBEDOD JURREZ ﬂ - E -]
% Regresar

32 Datos de empresa contratista.

7.4 Registrar contrato
7.4.1 Acceder al modulo “Administrar contratos”.

Pantalla de acceso al médulo Administrar Contratos.

y ~—

Notificaciones

33 Opcidén de menu principal
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Roles disponibles
2@ ADMINISTRADOR LOCAL FEDERAL
ADMINISTRADOR LOCAL ESTATAL

Seleccione el rol a utilizar

34 Seleccionar Rol

7.4.2 Pantalla Busqueda de contratos

Al seleccionar el icono de “Administrar Contratos”, el sistema muestra la pantalla Busqueda de contratos en la cual

se encuentra la opcién de Registro de nuevo contrato.

En la parte inferior se encuentran 4 botones, incluyendo “Nuevo contrato” (exclusivamente a ser utilizado por los

perfiles autorizados a registrar contrato).

Pantalla “Busqueda de contratos “

Contratos

Basqueda de contratos

s rodgisariis inform

Criterios de basqueda por contrato

Facha tdrmidnoe contractual

Desds Hasta

Criterios de bisgqueda por ubicacion

Blasqueda por notas

Mtan

Localidad

35 Inicia administrar contratos - Registrar nuevo contrato

7.4.3 Ingresar datos del contrato

Al oprimir el boton Nuevo contrato, el sistema muestra la pantalla Registrar contrato, con la primera

pestafia habilitada.

Digitar los datos solicitados en el formato de registro siguiente y al final accionar el boton “Guardar”.

e Datos obligatorios (*).
e Validacién de nimero de contrato.
e Seleccionar datos definidos en combo.

Version 1.0
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e  Mostrar con letra — revisar monto.

e Adjuntar archivos.
e Accionar botén Guardar.
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BITACORA ELECTRONICA ¥ SEGUIMIENTO
A OBRA PUBLICA
Registrar contrato Ubicacién de los trabajos
Es necesario registrar las empresas contratistas previo al al proceso de alta del contrato, favor de verificar.
Numero de contrato: * Confirme el nimero de contrato: *
CNTADMIN-33 CNTADMIN-33 validar
No se cuenta con nimero de procedimiento:
Nimero procedimiento de contratacién*
Tipo de procedimiento: Clave UC: Expediente: Afo:
Seleccione - o- Seleccione v
Buscar contrato en Compranet
36 Inicio. Validar nimero de contrato
%Ente Publico Federal/Estatal: * Unidad local de obra: * Unidad ejecutora: *
Seleccione Seleccione Seleccione
Tipo de contrato: *
Seleccione
Programa federal: *
Seleccione
Ramo: Clave presupuestal:

Contratista principal: *

Contratista asociado:

Busqueda de contratistas

BESOP Version 1.0
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Contratistas asociados seleccionados

RFC

‘ No hay registros

Nombre o Razén Social

Eliminar

Tipo de adjudicacién: *

Seleccione

Objeto del contrato: *

Monto estructura financiera - Federal
(sin IVA): *

Monto estructura financiera - G.1.C. (sin
IVA):

Se otorga anticipo:
Si No
Fecha de inicio contractual: *

Duracion del contrato:

Contratacidn: *

Seleccione

Monto estructura financiera - Estatal
(sin IVA):

Monto estructura financiera -
Beneficiarios (sin IVA):

Fecha término contractual: *

Monto estructura financiera - Municipal
(sin IVA):

Monto contractual sin IVA: *

Plazo:

N%E[O de oficio de excepcion
solicitada: *

Caso de excepcion: *

Seleccione

Observaciones:

+ Adjuntar archivos

No hay archives

Cuenta con bitacora electrdnica:

Si No

Nombre de archivo

Opciones

* Campos obligatorios

Cancelar

Importe con letra

S MILLONES PESOS 00/100 MXN

37 Registrar contrato

7.4.4 Campos del registro del contrato

e Nombre de la Entidad Federativa. Se obtiene de la relacion de Entidad Federativa con usuario en sesion.

BESOP

Version 1.0




Manual de usuario B E S 0 P

Administrador de casos de excepcion BITACORA ELECTRONICA Y

BESOP

SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA

Nombre del Ente. Se obtiene de la relacion Entidad Federativa con usuario en sesion.

Numero de contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

Confirme nimero de contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

Numero procedimiento de contratacion. Obligatorio, Alfanumérico de 50 caracteres.

Buscar contrato en Compranet. Boton que valida que los campos “Numero de contrato” y “Confirme niimero de
contrato” coincidan y “NUmero de procedimiento de licitacién” esté capturado. Cuando la condicién, obtiene
informacion de un contrato en Compranet

Tipo de contrato. Obligatorio, lista desplegable.

Programa. Obligatorio, lista desplegable.

Clave de cartera de inversion. Alfanumérico de 11 caracteres

Tipo de proyecto. Obligatorio, Lista desplegable.

Contratista principal. Campo de texto que muestra el nombre del contratista principal

Buscar contratista. Boton que muestra la pantalla “Busqueda de contratistas”

Contratista asociado. Campo de texto que muestra el nombre del contratista asociado.

Buscar contratista. Boton que muestra la pantalla “BUsqueda de contratistas”.

Agregar. Boton para agrega el contratista seleccionado en pantalla “Blsqueda de contratistas” a la tabla
“Contratistas asociados seleccionados”.

Seccidn “Contratistas asociados seleccionados”.

Contratistas. Tabla que muestra listado de contratistas asociados seleccionados en pantalla “Blsqueda de
contratistas”. Muestra las columnas:

. RFC.

. Nombre o razon social.

. Apellido paterno (Solo personas fisicas).

. Apellido materno (Solo personas fisicas).

. Eliminar. Boton que permite quitar un elemento de la lista.

Tipo de adjudicacidn. Obligatorio, Lista desplegable.

Contratacion. Obligatorio, Lista desplegable.

Objeto del contrato. Obligatorio, Alfanumérico de 3000 caracteres.

¢ Se otorga anticipo? Opcional, Casilla de seleccion con las opciones Si, No.

Anticipo. Obligatorio si seleccioné la casilla “;Se otorga anticipo?”, Numérico expresado en moneda ($
999,999,999,999.99)

Monto estructura financiera-federal sin IVA. Obligatorio, Numérico expresado en moneda ($ 999,999,999,999.99)
Monto estructura financiera-estatal sin IVA. Opcional, Numérico expresado en moneda ($ 999,999,999,999.99)
Monto estructura financiera-municipal sin IVA. Obligatorio, Numérico expresado en moneda ($
999,999,999,999.99)

Monto estructura financiera —G.1.C. sin IVA. Opcional, Numérico expresado en moneda ($ 999,999,999,999.99)
Monto estructura financiera-beneficiarios sin  IVA. Opcional, Numérico expresado en moneda ($
999,999,999,999.99)

Total, del monto sin IVA. Campo que muestra las sumatoria de los montos capturados anteriormente.
Direccionamiento presupuestal. Obligatorio, Alfanumérico de 3000 caracteres.

Fecha de inicio contractual. Obligatorio, seleccionable de un calendario en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de término contractual. Obligatorio, seleccionable de un calendario en formato dd/mm/aaaa y debe ser mayor
a la “Fecha de inicio contractual”.
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e Plazo. Campo que muestra la diferencia del “Fecha de inicio contractual “a “Fecha de término contractual”
expresado en la cantidad de dias naturales.

e Duracion del contrato. Indica el tipo de contrato (Anual o plurianual), segun la diferencia entre las fechas.

e Observaciones. Opcional, Campo de captura de 3000 caracteres alfanuméricos.

7.4.5 Editar contrato

Se localiza el contrato con alguna opcién de busqueda (Ej. Por Nam. contrato)

Criterios de blsqueda por contrato

Numero de contrato: Numero procedimiento de contratacion: Estatus del contrato:

PRUEBA EXCEP Seleccione v

38 Bulsqueda por contrato

Resultado. Se muestra pantalla con lista de registros de contratos, con las referencias de identificacion y ubicacion.

Se activa el menu superior incluyendo el botdn “Editar”.

Ente Publico  Unidad local de Unidad N Empresa Monto en
Na. Validar Validar BESOP Z . contrate %
Federal/Estatal obra wjetutora 3 contratista Pesos
ADMINISTRACION |
PORTLARL | GEREMCIA DE GERENCIA DE HUGO
1 alidads in validar ANIST ADMBGST | PRUEBA EXCE e o 000,04
[~} © Validad 5 4 : ADMINISTRACION | ADMINISTRACION|  PRUEBA EXCER GONZALEZ VEGA $10.000.00
Y FINANZAS ¥ FINANZAS .
Mostrando 11 de un total de 1 registros.  + | « [E » »

39 Opcion Editar contrato

Al oprimir el boton Editar, el sistema proporciona la pantalla de pestafia “Editar contrato” para editar datos del registro.

Se presenta la pantalla de datos detallados (se presenta en 3 secciones) del contrato para su posible edicién. Inclusive las
indicaciones de datos obligatorios (*).

Registrar contrato Ubicacién de los trabajos

Numere de contrate: * Confirme el nimero de contrato: *

PRUEBA EXCEP PRUEBA EXCEP validar

No se cuenta con niimero de procedimiento: &

Namero procedimiento de contratacion *

Tipo de procedimiento: Clave UC: Expediente: Afio:
0-
Seleccione
Ente Piblico Federal/Estatal: * Unidad local de obra: * Unidad ejecutora: *
ADMINISTRACION PORTUARIA IN |« GERENCIA DE ADMINISTRACION Y |« GERENCIA DE ADMINISTRACION Y |«

Tipo de contrato: *

OBRA -

40 Registrar — validar contrato
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Entidad federativa: *

Seleccione
Nombre del proyecto: *

Seleccione

Contratista principal: *

Contratista asociado:

RFC

SIAUTIN107A32

No cuenta con clave de cartera de inversién: &

Tipo de proyecto:

Seleccione Seleccione

Blsqueda de contratistas

Blsqueda de contratistas

Contratistas asociados seleccionados

Nombre o Razén Social

URSULA ALEMAN SACHEZ

= Clave de cartera de inversion: *

Eliminar

Tipo de adjudicacién: *
ADJUDICACION DIRECTA

Objeto del contrato: *
o

Moneda: *

Seleccione

Se otorga anticipo:

Si No

Montos contratados

Monto

$10,000.00

Fecha inicio contractual: *

19/04/2017

Contratacién: *

PRECIO UNITARIO ~

Monto contratado sin IVA*:

Anticipo Moneda Editar

Fecha término contractual: * Plazo:

30/04/2017

Eliminar

41 Opciones Eliminar — Editar contrato en validacion.

7.4.6 Eliminar contrato

La eliminacién de un contrato se efectla por medio del boton eliminar mostrado en la pantalla de lista de contratos.

Mo, ‘Validar validar BESOP

[~}

Vahdado ‘ Sin validar

~

Ente Piblice  Unidad local de Unidad N contrats Empresa
Federal/Estatal obra ejecutora contratista
ADMINISTRACION |
PORTUARIA GERENCIA DE GERENCLA D HUGD
INTEGRALDE | ADMINISTRACION| ADMINISTRACION| PRUEBAEXCER | . P2
MATATLAN, S A ¥ FINANTAS ¥ FINANZAS
DECV.

Monto &n
Pesos

$10,000.00

Mostrando 1-1 de un total de 1 registros

42 Opcio6n eliminar en Barra superior de lista de contratos

7.4.7 Casos de excepcion

Se debera seleccionar en mend “Administrar contratos” y tener asignado el Rol: Administrador de casos de excepcion a

fin de realizar operaciones.

BESOP
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Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

Administar Empresas Contratistas

5

Notificaciones

Roles disponibles

ADMINISTRADOR GLOBAL

Seleccione el rol a utilizar

& ADMINISTRADOR DE CASOS DE EXCEPCION
ADMINISTRADOR DEL ENTE PUBLICO FEDERAL

s

BESOP

A ELECTRONICA ¥ SEGUIMIENTO
POBLIC

BITACOR
A OBRA P A

43 Acceder a casos de excepcion

Se muestra la pantalla de criterios de bisqueda de contratos. Seleccionar criterio y datos de blsqueda.

Nimero de contrato:

Numero de contrato

Contratista:

Criterios de busqueda por contrato

Numero procedimiento de
contratacion:

Busqueda de contratistas

Estatus del contrato:

REGISTRADO ~

Monto Fecha de inicio contractual Fecha término contractual
Desde: Hasta: Desde: Hasta: Desde: Hasta:
Contratos con excepcion sin validar en BESOP

44 Pantalla. Criterios de bisqueda de contratos

Al accionar el botén <Buscar>, se despliega la pantalla Lista de contratos, siguiente:
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Contratos Contratistas

Al Exportar a excel
No. Validar Validar BESOP Ente Publico Unidad local de !Jnidad Nam. contrato Ernpre.sa Monto en
Federal/Estatal obra ejecutora < contratista Pesos
SECTOR DISEROS ¥
GOBIERNO DEL GOB-CDMX CAMINOS
Validad Validad 7,830,011.74
1| @ aldade aldade DISTRITO 09/2017 mexicanos sa | *7E3
FEDERAL DE CV
SECRETARIA DE
UCAOP-SFP ARTURO MARIN
2 © Validado Sin validar LAFUNCION 00/2017 BONILLA $659,893.00
PUBLICA
SECRETARIA DE scT- INGENIERIA
3 © Validado Sin validar COMUNICACIONE! MEXICO09/2017 UNIVERSAL S.A. $134,583,584.34
Y TRANSPORTES DEC.V.
SECRETARIA DE
UCAOP-SFP FRANCISCO
la © Sin validar Sin validar LA FUNCION $265,428.00
PUBLICA 10/2017 MARTIN ROA
ORGANO
ADMINISTRATIVO -
DESCONCENTRAD DISENOS Y
5 © Sin validar Sin validar DE PREVENCION DIRECCION DE DIRECCION DE LALO CAMINOS
v OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA MEXICANOS SA
READAPTACION pECV
SOCIAL
Mostrando 1-5 de un total de 16 registros n 23/ 4 |» |

45 Lista de contratos

Al seleccionar un registro a revisar, se adiciona la barra de menu superior, y boton de casos de excepcién.

SECRETARIA DE
UCADP-5FP FRANCISCO
3 in valid A FUNCION 265,428
3 | © Sin valida Sin validar LA FUNCION Y2017 MARTIN ROA $265,428.00
PUBLICA
ORGAND
ADMINISTRATIVO -
DISEROS ¥
DESCONCENTRAD
. | e i £ allir bt PRevENCion | PRECCIONDE | DIRECCION D P CAMINGS
P - iy OBRAPUBLICA | OBRA PUBLICA ' MEXICANOS SA
READAPTACION RS
SOCIAL
Mostrando 1-5 de un total de 16 registros HE .| n 2|34 [»|H

46 Caso de excepcion

El boton “casos de excepcion” de la barra superior de opciones de mend, habilita la pantalla de Validacion de casos de
excepcién, en la cual agrupa informacion de:

e Datos del contrato,

o Referencias y descripcién de la excepcion solicitada
e Funcionalidades para validar excepcion

e Botones “Guardar y Cancelar”
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Validar casos de excepcion

Datos del contrato

Numero de contrato:
PRUEBA EXCEP

Contratista principal: Ente:
HUGO GONZALEZ VEGA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

Objeto del contrato:

10

Unidad ejecutora:

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

Validar excepcién

MNamero de oficio UCAOP @ *
FDGSR

Mamero de oficio de excepcién
solicitada:

Caso de excepcidén:

Estatus: Subestatus ;

ATENDIDA ~ AUTORIZADA

Especifique:

Observaciones:

ER

FRACCION lII-USO DE BITACORA A TRAVES DE MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA PONE EM |~

Fecha de oficio : *

20/04/2017

Motive :

~ Seleccione

47 Pantalla - Validar caso de excepcion

7.4.8 Contratos sin validar BESOP

En la pantalla de Criterios de busqueda de contratos, se proporciona la opcion de revisar los casos “Sin validar BESOP”

Criterios de bisqueda por contrato

Numero de contrato:

Contratita

Bisgueda de contratisias

MNumero procedimiento de contratacion:

Extaius del contraba:

S £ O]

Monto Fecha de inicie contractual Fecha térming contractiaal
Dsde: Hasta: Desde Hasta: Desde Hasta
Contratos con excepclén sin validar en BESOP 5 "
Buscar

Simpiar et

Al activar el botén <Buscar> el sistema muestra la Lista de contratos con esa caracteristica (Sin validar -BESOP)

Muestra lista de contratos:
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Contratos
s
o i e Ente Pablico Unidad local de Unidad Gy sentrnte Empresa Monto en
Federal/Estatal obra ejecutora S contratista Pesos
SECRETARIA DE i _ CONSTRUCTORA
1 [>] Validado Sin validar COMUNICACIONE! ci;;:?csf ciﬂ;igfocr S"_‘rl;':';f'fo SANTANDREU $112,215,951.0
¥ TRANSPORTES S.A. DE CV.
UNIDAD DE UNIDAD DE
OBRAS OBRAS
¥
casa o Seacios | semacios ARTURO
2 | © Validado Sin validar MONEDA DE CEREMCIA CERENCIA NuevoExp003 HERNANDEZ
MERIEE CORPORATIVA CORPORATIVA ESTRADA
DE DE
ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
Mostrando 1-2 de un total de 2 registros M | n L |

7.4.9 Validar BESOP

Al seleccionar un registro de la lista de contratos, en la 1ra. Columna de la fila, el sistema muestra la barra de mend con
la opcién <Casos de excepcion>y <validar BESOP>

[@ Exportar a excel
No. Vatidar Validar gesop | EntePablico | Unidad local de Unidad Niim. contrato Empresa Monto en
Federal/Estatal obra ejecutora < contratista Pesos
SECRETARIA DE CONSTRUCTORA
| © Validado Sin validar COMUNICACIONE C.Er:;r;:gcsocr C'Er:;ﬁcs)csoﬁ S";;:"ZE:I;:O SANTANDREU | $112,215,951.0¢
¥ TRANSPORTES S.A. DECV.
UNIDAD DE UNIDAD DE
OBRAS OBRAS
asor |t | Semioos
v 73 © Validado Sin validar MONEDA DE GERENCIA GERENCIA NuevoExp003 HERNANDEZ
MExIco CORPORATIVA CORPORATIVA ESTRADA
DE DE
ADMINISTRACION [ ADMINISTRACION
Mostrando 1-2 de un total de 2 registros M|« n »i| M

Casos de excepcion

Al activar <Casos de excepcion> se muestra la pantalla con descripcidn del caso de excepcion, por lo cual aparece “sin
validar” en la lista de contratos, columna “Validar BESOP”.

Se observan también los datos de estatus y sub-estatus.
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Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Casos de excepcién

Datos del contrato

Nimero de contrato:
NUEVOEXp003

Contratista principal: Unidad local de obra Unidad ejecutora:

ARTURO HERNANDEZ ESTRADA UNIDAD DE OBRAS PUBLICAS Y UNIDAD DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS GERENCIA CORPORATIVA DE SERVICIOS GEREMNCIA CORPORATIVA DE
ADMINISTRACION ADMINISTRACION

Objeto del contrato:
CONTRATO DE EXP 003 PARA PRUEBAS

Contrato asociado BESOP:

Validar excepcién

Numero de oficio de excepcion Numero de oficio UCAOP : * Fecha de oficio: *
salicitada:
- oficioUCAOPDO3 05/11/2017
Caso de excepcion: *
FRACCION II-TRABAJOS DERIVADOS DE CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR
Estatus: * Subestatus : * Motivo :
ATENDIDA AUTORIZADA Seleccione

Especifique:

Observaciones:

SE AUTORIZA Y EL CONTRATO SERA MANUAL POR BESOP

48 Pantalla casos de excepcion

Al oprimir el botén <Guardar>, el sistema envia el siguiente mensaje:
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Registrar contrato Ubicacién de los trabajos Casos de excepcion

Datos del contrato

Ndamero de contrato:
NuevoExp003

7.4.10 Quitar validacion BESOP

Para excluir la validacién BESOP, se contemplan los siguientes casos de excepcion:

a) Excluir los contratos con bitacora cerrada y los contratos BESOP vinculados en los resultados de
busqueda para la validacion BESOP.
b) Permitir quitar las validaciones BESOP en los contratos con “caso de excepcion”.

c) Quitar la validacién BESOP cuando cambia el subestatus de Autorizada a No autorizada.

Caso validado (siguiente pantalla), Ej. quitar la validacion:

Registrar contrato Ubicacion de los trabajos Casos de excepcion

Datos del contrato

Nimero de contrato:
SCT-MEXICO039/2017

Contratista principal: Unidad local de obra Unidad ejecutora:
MNGENIERIA UNIVERSAL SA. DE CV.

Objeto del contrato:

PROYECTO PARA LA MODERNIZACION Y AMPLIACION DE LA CARRETERA ESTACION
DON - NOGALES, TRAMQ CIUDAD OBREGON - GUAYMAS, DEL KM. 46+300 AL KM
55+000 CUERPQ IZQUIERDO B, EN EL ESTADO DE SONORA

Validar excepcién

Nuamero de oficio de excepcion Numero de oficio UCAOP :UCAOP/208 Fecha de oficio :15/05/2017
solicitada: /0005/2017
SCT.279/825-321

Caso de excepcién:FRACCION I-TRABAJOS DERIVADOS DE CASQ FORTUITO O FUERZA MAYOR

Estatus:ATENDIDA Subestatus :AUTORIZADA =

Observaciones:ACREDITO EL CASQ DE EXCEPCION PROPUESTO.
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49 Pantalla Datos del contrato

1. Acceder por medio de busqueda de contrato.

2. Lalista de contratos muestra el contrato como validado BESOP
3. Al seleccionar el botdn <Quitar validacion>
4

Seleccionar el contrato a procesar

Contratos
Consultar., Validar BESOP. Quitarhvalidacion.
[@ Exportar a excel
No. Validar Validar BESOP Ente Publico Unidad local de !Jrudad Niim. combrato Emprelsa Monto en
Federal/Estatal obra ejecutora & contratista Pesos
SECTOR DISENOS ¥
. . GOBIERNO DEL GOB-CDMX CAMINOS .
1 © Validado Validado DISTRITO 0972017 MEXICANDS SA $7,830,011.74
FEDERAL DE CV
SECRETARIA DE
UCAOP-SFP ARTURO MARIN
2 © Validado Sin validar LA FUNCION 00/2017 SONILLA $650,893.00
PUBLICA
SECRETARIA DE ST INGENIERIA
v i} © Validado Validado COMUNICACIONE: TR AT UNIVERSAL S.A. | §134,583,584.3
¥ TRANSPORTES DECV.

Quitar validacion BESOP -

sta segura de quitar la validacian?

7

Al aceptar quitar validacion, el estatus del contrato cambia y nos muestra en lista de contratos <Sin validar>
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o [ ) e ()
B Exportar a excel
No. Validar Validar BEsop | EMte Piblico  Unidad local de Unidad Niim. contrato Empresa Monto en
Federal/Estatal obra ejecutora % contratista Pesos
SECTOR DISEROS ¥
. GOBIERNO DEL GOB-CDMX CAMINOS Y
1 © Validado Validado DISTRITO 0072017 MEXICANOS SA $7,830,011.74
FEDERAL DECV
SECRETARIA DE
> | © Validado Sin validar LA FUNCION ug:g;s;p ART:;S‘ EﬂLf\R‘N $659,893.00
PUBLICA
SECRETARIA DE st INGENIERIA
s © Validado Sin validar COMUNICACIONE: MEXICO08/2017 UNIVERSAL 5.A. | $134,583,584.3:
Y TRANSPORTES DECV.

50 Validar BESOP

Detalle de datos

El sistema muestra la pantalla Validar BESOP con los siguientes campos:
e Namero de contrato. Texto obtenido del contrato consultado.
e Contratista principal. Texto obtenido del contrato consultado.
e Ente. Texto obtenido del contrato consultado.
e Unidad ejecutora. Texto obtenido del contrato consultado.
e Objeto del contrato. Texto obtenido del contrato consultado.
¢ Validar excepcidén. Texto no editable, nombre de la seccion.
e Numero de oficio de excepcion solicitada. Texto obtenido del contrato consultado.
e Numero de oficio UCAOP. Campo obligatorio para la captura del nimero de oficio.
e Fecha de oficio. Campo obligatorio para la captura de la fecha del oficio UCAOP. El sistema muestra por
defecto la fecha actual.
e Caso de excepcion. Seleccione una opcidn de la lista desplegable con la informacion capturada en el registro
del contrato como opciones.
e Estatus. Seleccione una opcion de la lista desplegable con las opciones:
0 En proceso. Opcidn seleccionada por defecto. Al estar seleccionada se inactivan los campos Sub
estatus, Motivos y Especifique.
o Atendida
e Sub-estatus. Seleccione una opcién de la lista desplegable.
e Motivo. Seleccione una opcion de la lista desplegable. Al seleccionar el valor Otros se activa el campo
Especifique.
o Especifique. Obligatorio, campo alfanumérico de 3000 caracteres.
e  Observaciones. Campo de captura.
e Guardar. Boton habilitado.
e Cancelar. Botdn habilitado, cierra la pantalla actual sin guardar los cambios realizados.
[ ]
Capturar la informacion solicitada en los campos de la pantalla.
Seleccionar la opcién Guardar.
El sistema valida los campos obligatorios y guarda el registro.
Regresar manualmente a la pantalla Busqueda de contratos y muestra la Blsqueda de contratos BESOP.

PR

Las celdas Validar y Validar BESOP del contrato consultado quedan seleccionadas si el Sub estatus seleccionado en la
pantalla Validar casos de excepcion, fue Autorizado.
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Cuando no encuentra el contrato y la opcion del Sub estatus es Autorizada se muestra la etiqueta Sin Validar en la
columna Validar BESOP.

8 Administrar Empresas Contratistas

Los contratos registrados en el sistema (BESOP) tienen asociada una Empresa Contratista, la administracion de
Empresas Contratistas se basara en las siguientes funcionalidades que el sistema proporciona:

(a) Busqueda de Empresa Contratista

(b) Alta de Empresa Contratista

(c) Editar datos de Empresa Contratista

(d) Baja Fisica Empresa Contratista

(e) Consultar historico

(f) Sucursales de Empresas Contratistas

Las acciones siguientes se podran realizar por los perfiles indicados:

Editar Administrador Global

Alta de empresa - Administrador Local para APF o APE

contratista . L
Administrador de Casos de Excepcién

Consultar Administrador Local para APF o APE
Administrador Global

Administrador de Casos de excepciones
Borrar Administrador Global

Consultar histérico Administrador Global

En caso de no encontrar registro, mostrard mensaje “Sin resultados de busqueda”.
En caso de seleccionar el boton Cancelar regresa al mend principal del BESOP.

8.1 Busqueda de Empresa Contratista

La bisqueda de una empresa contratista se ejecutara por medio de la siguiente secuencia de pantallas de usuario.

Usuario Administrador de Dependencia
A) Credenciales.
Ingresar el usuario autorizado segun funcion a realizar.
Ingresar contrasefia.

Seleccione el rol a utilizar

Roles disponibles
& ADMINISTRADOR DE CASOS DE EXCEPCION
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Ingreso al sistema

Usuario™: Contrasefia™:

CCASTILLO| Ingrese s

* Campos obligatorios

JOlvidaste tu contrasena?

v.d.0

51 Seleccionar Rol a utilizar

Seleccionar opcion. Administrar Empresas Contratistas.

Seleccionar: Administrar Empresas Contratistas.

Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

i

Administrar Contratos Administar Empresas Contratistas Motificaciones

52 Menu principal. Administrador de casos de excepcion

Buscar empresa contratista. Por RFC, Activo, Buscar.

SFP_

Gestion de Empresas Contratistas

Buscar Empresas Contratistas
o Fisica MORAL

RFC:

Estatus:
@ Activo Inactivo

Nombre(s): Primer apellido:

Segundo apellido:

BESOP

53 Buscar empresa contratista

Se muestra resultado de la bisqueda y opciones para tratamiento del registro de empresa contratista.

Busqueda por RFC. Botén Buscar.

BESOP Version 1.0
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Buscar Empresas Contratistas
<&@ FISICA MORAL

RFC:
SARCE21211H12

Estatus

@ Activo Inactive

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

ﬂ Buscar Cancelar

Resultados de la busqueda

RFC MNombre Frimer apellido Segundo apellido opclones

SARCBZIZTTHIS Carlos ‘ Santos I Rodriguez -

54 Busqueda de empresa contratista

8.2 Alta de Empresa Contratista

El registro de nueva Empresa Contratista debera tomar en cuenta lo siguiente:

e Tipo de Persona (*C). Fisica 0 Moral. Este dato estara informado (no editable) dependiendo de la bdsqueda
que se haya realizado previamente.

e RFC (*? cualquier caracter). Este dato estara informado (no editable) dependiendo de la blsqueda que se
haya realizado previamente.

e Botdn “Buscar”, botdn habilitado, Si el RFC no esté4 informado, este botdn estard deshabilitado.

El campo de RFC debe estar digitado.
Revisar la no existencia de la empresa a dar de alta, por medio de la busqueda del RFC en el sistema.
e  Opcion de botén “Cancelar” (Regresa al flujo basico, opcién “Buscar empresa contratista”).
e  Oprimir botén “Buscar”:
a) Siresulta registro encontrado, el contratista ya existe en el sistema.
b) Registro no encontrado en sistema BESOP. (Persona fisica).
Aparece mensaje “Sin resultados de blsqueda”.
Se realiza busqueda en SAT (SHCP):

e No encontrado. “Registro no encontrado en SAT”.
El sistema presenta pantalla de inicio “Altas empresas contratistas”.
e Siencontrado en SAT (y no encontrado en sistema BESOP)

e Se presentard el formulario de alta de nueva empresa.
e Campos a digitar:

Cuando es persona fisica:
Nombre (*A)
Primer apellido (*A)
Segundo apellido (*A)
Cuando es persona moral:
Nombre de empresa o razon social (*A)

Domicilio Fiscal:
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e Cadigo Postal (*#)
e Estado (*C)
e Localidad

[No editable. Numérico (8)]
e Delegacién o Municipio (*C)
[No editable. Numérico (8)]
e Colonia (*C)
[No Editable. Numérico (8)]
e Calle (*?)
[No Editable. Varchar (40)]
e Numero Exterior (*?)
[No Editable. Numérico (8)]
e Ndmero Interior (?)
[No Editable. Numérico (8)]
Informacién del contacto
o Lada (*#)
[No Editable. Varchar (5)]
e Teléfono (*#)
[No editable. Varchar (8)]
o Ext (#)
[No editable. Varchar (10)]

e Correo Electrénico (*?)
[Editable. Varchar (70), existe el usuario en BD.
No editable= No existe usuario]

Representante Legal
e Nombre (*A)
[No editable. Varchar (60)]
e  Primer apellido (*A)
[No editable. Varchar (60)]
e Segundo apellido (*A)
[No editable. Varchar (60)]

o0 Sucursal
0 Link deshabilitado
0 Cancelar [Boton habilitado]

Efectuar proceso de alta de Empresa Contratista.

BESOP Version 1.0
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BESOP

__SFP

Gestion de Empresas Contratistas

Alta Empresas Contratistas
2 FISICA MORAL

RFC: *

Mombre(sk * Primer apoilido: = Segundo apeliido: =

Domicilio fiscal

Codigo postal: * Estado: Delegacién § Municipia:
Sedeccions - Seleccione
Localidad: = Colomia: * Calle: =

Seleccione v Seleccione

MNimero exteriar = Mimero interion

Infermaciéon de contacto

Lada: * Teléfonc™: * Ext Correo electrénico: ™

Representante legal

Nombre(sy: * Primer apellido: * Segundo apellida: *

Gestion de Empresas Contratistas

Alta Empresas Contratistas
PR D meciAL

e -

Fenrmterw ce be Lpr e @ et bl ©

Domicilio fiscal

8.3 Editar datos de Empresa Contratista.

BESOP

e T

L sttt

Hatade =

L ]

S S - e e -r
Informacién de contaceto
e Tobitara = W T

Repressntantes legal

(R

Cetrpacde o Mg *

b =

gt gt

55 Ingresar datos de alta de empresa contratista

La notacion que se utilizara en la definicion de datos para cuando el sistema solicite informacion al actor, seran
denotadas con la siguiente simbologia entre paréntesis:

o * Obligatorio
C Dato contenido en un catalogo
+ Mayuscula
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- Mindscula

# Numérico

A Alfabéticos

? Cualquier caracter
% Fecha

La edicion de datos se aplica al perfil de Administrador Global.
Al seleccionar la opcion de Edicion de datos de la empresa contratista, se mostrara el formulario con los datos
respectivos para su consulta y edicion.
Se tomarén en cuenta lo siguiente:
e Tipo de Persona (*C) (persona Fisica o Persona Moral)
[No editable. Numérico (1)].
e RFC(*?)
[No editable. Varchar (13)]
e Actualizar datos con SAT
[Botdn habilitado]

Gestion de Empresas Contratistas

Editar empresa contratista

RFC: ™
SAIPBSO517P21

Nombrea{s): * Primer apellide: * Segunde apellide: *

Pedro Santos Jalra

56 Editar datos de empresa contratista

Cuando es persona fisica:
Nombre (*A)
Primer apellido (*A)
Segundo apellido (*A)
Cuando es persona moral:
Nombre de empresa o razon social (*A)
Domicilio Fiscal:

e Codigo Postal (*C) [Editable. varchar (8)]. Al ingresar el CP. Se obtiene automaticamente
los datos de estado, cuidad, localidad o municipio).

Estado (*C)

Localidad [No editable. Numérico (8)]

Delegacion o Municipio (*C) [No editable. Numérico (8)]

Colonia (*C) [No Editable. Numérico (8)]

Calle (*?) [No Editable. Varchar (40)]

NUmero Exterior (*?) [No Editable. Numérico (8)]

NUmero Interior (?) [No Editable. Numérico (8)]

Informacién del contacto
Lada (*#) [Editable. Varchar (5)]
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Teléfono (*#) [Editable. Varchar (8)]

Ext. (#) [Editable. Varchar (10)]

Correo Electrénico (*?) [Editable. Varchar (70)]
Representante Legal

Nombre (*A) [Editable. Varchar (60)]
Primer apellido (*A) [Editable. Varchar (60)]
Segundo apellido (*A) [Editable. Varchar (60)]

o0 Sucursal
o Link habilitado
0 Cancelar [Bot6n habilitado]

Ejecuta Administrador global.
Ingresa informacion
Selecciona opciones:

e Aceptar
e Actualizar datos con SAT

e Cancelar

Buscar empresa contratista. RFC, Activo, Buscar.

Gestion de Empresas Contratistas

Buscar Empresas Contratistas
D FISICA MORAL
RFC:
SARCEZIZ1IHIZ
Estatus
@ Activo Inactive

MNombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Resultados de la basqueda

RFC Nembre Primer apellide Segunde apellide Opclones

SARCE21211H13 carlos | santos Rodriguez | ﬂ - n o
-

57 Busqueda de empresa contratista

Pantalla Editar y Consultar datos de una Empresa Contratista.
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Gestion de Empresas Contratistas

Editar empresa contratista

RFC: ®

Fambrais): - Primer apellide: * Segunda apeilido: *

Domicilio fiscal

Codigo postal: Estado: = Dalegacion / Municiplo: =

Informacion de contacto

Lada: * Teléfano®: * [

Representante legal

Hombre(s): Primer apellido: * Segundo apsilido: *

58 Editar datos de Empresa contratista

Al realizar una operacidon de edicion, se mostrardn mensajes de validacion de datos obligatorios para su captura.
Al quedar validados los datos, se muestra mensaje de: “Actualizacion exitosa de datos de empresa contratista”.
Al seleccionar la opcién de actualizacion de datos en SAT:

1. Serealiza consulta en el sistema del SAT

2. Al encontrar el registro solicitado el sistema solicita la aceptacion de los cambios.
3. Seactualizan datos del SAT

4. El servicio del SAT devuelve datos actualizados en el formulario respectivo

0 Persona fisica: Nombre, primer apellido, segundo apellido.
0 Persona moral: Nombre de empresa o razon social.
La opcidn cancelar reinicia con la bisqueda de empresa contratista.

8.4 Baja Fisica de Empresas Contratistas

Muestra mensaje de Confirmar eliminacién y opciones de “Aceptar y Cancelar” que el usuario podra accionar.
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Buscar Empresas Contratistas
@ FISICA MORAL
RFC:
SARCE21211H13
Estatus
@ Activo Inactivo

Nombre(s): Primer apellido:

Resultados de la blusqueda

RFC Nombre Primer apellido

SARCEZIZ11HIZ Carlos Santos

Segundo apellido:

segundo apellida
Rodriguez |

Opciones

B-0->

59 Busqueda de empresa contratista

Seleccionar baja de empresa.

60 Baja de empresa contratista

8.5 Consultar Histoérico

Se habilita para el Administrador global.

1.
2.

Presenta e formulario con el listado de cambios realizados a la empresa contratista.
De acuerdo a la columna seleccionada por el usuario, se podran organizar los resultados en el listado.

Usuario

[Nombre del usuario que realiz6 el cambio]
[Texto no editable]

Perfil

[Perfil del usuario que realizo el cambio]
[Texto no editable]

Fecha de modificacion

[Fecha en que se realiz6 el cambio]
[Texto no editable]

Hora de modificacion

[Hora en que se realiz6 el cambio]
[Texto no editable]

Descripcion

[Cadena con los cambios realizados]
[Texto no editable]

Cerrar

[Botdn habilitado]

Version 1.0
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8.6 Sucursales de Empresas Contratistas

Registrar / Editar sucursales de empresas contratistas.

En la pantalla de bisqueda de empresas contratistas seleccionar <Agregar> ¢ <Editar>.

Gestion de Empresas Contratistas

Registrar / Editar Sucursales

MNombre de Sucursal:

Domicilio fiscal

cédige postal: * Estado: * Delegacién / Municipio: *

Seleccions L Selaccions

Localidad: = Calonia: = Calla: =

Seleccione L4 Seleccione

Namero exterior. * MNam

Agrogar
Nombre de Sucursal: Estado Localidad Op<iones
AGUASCALIENTES | POZO BRAVO [RANEHO] | [= I = ] |

61 Registrar / Editar sucursales de empresa contratista

1. Se presentan los datos que integran el formulario para el alta/edicion de una Sucursal:
Datos editables

o Nombre de Sucursal (*?) [Varchar (200)]
o Direccion Fiscal:
1. Cddigo Postal (*C) [Editable. Varchar (8)] (Al ingresar el C.P. Se obtienen automaticamente los datos
de estado, cuidad, localidad o municipio),
Estado (*C) [Numérico (8)],
Localidad o Municipio (*C) [Numérico (8)]
Colonia (*C) [Numérico (8)]
Calle (*?) [Varchar (40)]
Namero Exterior (*?) [Numérico (8)]
Namero Interior (?) [Numérico (8)

Nookr~wn

Agregar [Botdn habilitado]

o0 Listado de Sucursales
Actor habilitado: Administrador global.

Nombre de la sucursal [Texto no editable].
Estado [Texto no editable]. Estado donde se encuentra ubicada la sucursal.
Localidad o Municipio [Texto no editable]. Ubicacién de la sucursal.
Opciones

= Consultar [Botdn habilitado]

» Baja[Botdn habilitado]
= Cancelar [Boton habilitado]
Aceptar [Botdn habilitado]

Consultar datos de Empresa Contratista.
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En la pantalla Registrar / Editar en la seccion inferior de registros agregados, se encuentran los botones que accionan
Editar, Consultar o efectuar Baja.

9 Glosario

1. Actividades cotidianas: Todos los trabajos que se realizan para la ejecucién de los trabajos de acuerdo a la disciplina o
naturaleza del contrato.

2. Actor: Un actor representa el rol jugado por una persona o cosa que interact(a con el sistema
Adjudicacion: Decision administrativa de aceptar una oferta la que se comunicara por escrito al proponente.

4. Ajuste de costos: Es unaumento o reduccion de los costos directos de los trabajos aun no ejecutados conforme al
programa convenido, derivado de circunstancias de orden econémico, no previstas en el contrato.

5. Amortizacién: Es la recuperacién en forma proporcional del anticipo concedido, que se realiza con cargo a cada una de
las estimaciones.

6. Amortizacion programada: La contraprestacion periddica que la dependencia o entidad tiene obligacion de cubrir al
Inversionista contratista por la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, su puesta en marcha,
mantenimiento y operacion

7. Anticipo: Es un importe de recursos econémicos otorgada al contratista para que este realice en el sitio de los trabajos la
construccién de sus oficinas, almacenes, bodegas, entre otros; para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo de
construccién, asi como para la compra y produccién de materiales de construccion, la adquisicion de equipos que se
instalen permanentemente y de mas insumos requeridos para la ejecucion de los trabajos.

8. APE: Administracion Plblica Estatal

9. Apertura de bitacora: Es la accién mediante el cual el Administrador de dependencia genera un nuevo registro
correspondiente a un contrato de obra o servicios

10. APF: Administracion Pablica Federal; Se integra por la Secretaria de Estado, los departamentos administrativos, la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, organismos desconcentrados, empresas de participacion estatal, Instituciones
nacionales de crédito, organizaciones auxiliares de nacionales de crédito, e instituciones nacionales de seguros y de
fianzas y de fideicomisos.

11. Area responsable de la ejecucion de trabajos: Es el grupo de servidores ptblicos al cual reporta el Residente todos los
sucesos del contrato del que es responsable y que tienen mayor nivel jerarquico que este.

12. Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual y verificados por el residente
conforme a la facultad que le confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacion a los trabajos
contemplados en el programa de ejecucion convenido

13. Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la facultad que le
confiere la fraccion VI del articulo 113 de este Reglamento, en relacidn a los trabajos contemplados en el programa de
ejecucion convenido

14. Avance fisico financiero: Es el reporte en el cual se sefiala el avance fisico de los trabajos en porcentaje y a su vez, el
importe acumulado que se ha pagado al contratista, expresada en porcentaje, con respecto al total.

15. Bases de Licitacion: "Documentos suministrados a los presuntos proponentes para que, en igualdad de condiciones,
puedan presentar una oferta, que pueda ser objetivamente evaluada, para la ejecucion de una obra, la prestacion de un
servicio o la provision de un bien. Sin limitarse a ellos, normalmente las bases para la licitacion deben incluir:

16. Términos de Referencia, o pliego de Condiciones, Proyecto de Contrato, Formas para la presentacion de las propuestas y

el “Proyecto de Ingenieria”.
17. BESOP: Sistema de Bitacora Electrénica de Obra Publica
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.
33.
34.
35.
36.

37.

BI: Business Inteligencie; conjunto de técnicas y herramientas para la adquisicion y transformacion de los datos en bruto
en in formacién significativa y util.

Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que formalizan los contratos,
en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la ejecucion de los trabajos, ya sea a
través de medios remotos de comunicacion electronica, caso en el cual se denominaré Bitacora electrdnica, u otros medios
autorizados en los términos de este Reglamento, en cuyo caso se denominara Bitacora convencional;

Bitacora general: Se entiende como la bitacora electronica que esta integrada por dos o mas bitacoras electronicas con el
propdsito de llevar el control de bitacoras por frentes

Bitacora normal: Se entiende como la bitacora electronica que no contempla bitacoras por frentes y por sus condiciones
0 magnitud se puede controlar con una sola bitacora.

Bitacora por frentes: Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, objeto del contrato, las
dependencias o entidades podran llevar una bitacora electrénica a efecto de llevar control en un frente determinado.

Borrador: Son notas que no se pueden completar al momento de la captura por falta de datos o Unicamente se quiere
guardar informacidn para su uso posterior, sin tener el caracter de nota oficial.

Caso fortuito o de fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser
imprevisible inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento de
todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras publicas o servicios relacionados con las mismas.

Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad certificadora que garantiza la autenticidad de los
datos de identidad del titular del certificado.

Clave cartera de inversion:; Corresponde a la clave asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a un
proyecto o programa de inversién (PPI).

Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado digital de manera exclusiva y secreta para
crear su firma electrénica avanzada.

Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten identificar al firmante y verificar la
autenticidad de su firma electrénica avanzada.

COMPRANET: Es un Sistema Electrdnico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el Gobierno Federal
licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el acceso a las compras del gobierno
y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones publicas

Conceptos de trabajo: Es cada una de las actividades en que se desagrega la ejecucion de un contrato de obra de
servicios relacionados con la obra, para el logro del objeto del contrato.

Conformidad con los documentos contractuales: Es el cumplimiento de lo que en ellos se ha establecido, sujetdndose a
las tolerancias que, para la fabricacion o construccion, se acostumbra y se aceptan en la practica, cuando no se han
definido tolerancias especificas. Cuando estas tolerancias han sido especificadas, es el cumplimiento estricto de ellas, a
menos que el fiscalizador acepte variaciones aisladas que a su juicio no atentan contra la bondad del trabajo ni los
intereses del contratante.

Contraparte: Se refiere indistintamente a la otra parte que celebro el contrato.

Contratacion: Es la formalizacion de un contrato de obra o de servicios.

Contratista: la persona fisica o moral que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas
Contratista asociado: La persona fisica 0 moral que celebro un contrato bajo la figura de proposicion conjunta.

Contratista principal: La persona fisica o moral que representa a la agrupacion de contratistas, en un contrato de
participacion conjunta, ante la dependencia o entidad contratante.

Controversia del contratista: Opinion contraria de un contratista a las especificaciones, normas de calidad, clausulas de
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38.

39.

40.

41.

42,

43.

44,
45,

46.

47.

48.
49.
50.
51.
52.

53.
54.
55.

56.

57.
58.
59.
60.

un contrato, entre otros, a efecto de realizar los trabajos de forma diferente a los estipulados.

Convenio modificatorio: Es el acuerdo de voluntades entre el contratista y el contratante, para crear, transferir, modificar
o0 extinguir obligaciones de un contrato de obra puablica o de servicios.

Convenio modificatorio de la conciliacién: Es el convenio modificatorio derivado de un procedimiento de conciliacion
entre las partes, mediante el cual se pueden efectuar modificaciones o reprogramar la ejecucion de los trabajos, siempre y
cuando no se celebren para eludir el cumplimiento de la ley.

Convenio modificatorio de suspension: Es el convenio modificatorio que se celebra para reconocer el plazo 0 monto de
los trabajos no contemplados, ocasionados por una suspension del contrato

Convenio modificatorio en catalogo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ajustar el catalogo de conceptos a
las condiciones reales de los trabajos, sin modificar el importe del contrato, ni el plazo de ejecucién.

Convenio modificatorio en diferimiento: Es el convenio modificatorio que se celebra para establecer una nueva fecha de
inicio por causa de retraso de la entrega del anticipo.

Convenio modificatorio en monto: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o reducir el importe de los
trabajos.

Convenio modificatorio en plazo: Es el convenio modificatorio que se celebra para ampliar o el plazo de los trabajos.

Convenio modificatorio por retraso en el pago de estimaciones: Es el convenio modificatorio que se celebra para
reconocer al contratista, los dias transcurridos en el retraso, del pago de las estimaciones.

Dependencia: Las unidades administrativas de la presidencia de la repUblica, las secretarias de estado y sus érganos
desconcentrados, la consejeria juridica del ejecutivo federal y la Procuraduria General de la Republica.

Direccionamiento presupuestal: Es cuando los presupuestos de los trabajos tienen un fin especifico, por lo cual no puede
ser utilizado para otro fin.

Domicilio fiscal: Lugar fisico registrado ante el SAT a efectos de impuestos y notificaciones,

ECOO: Estado Contractual de Obras en Observacion.

EF: Entidad Federativa; Se denomina entidad federativa, al Estado Libre y Soberano que forma parte de la Federacion.
Ente: Organismo Publico

Estimacion: La valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para autorizacién de pago, en
la cual se aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en atencidn a la naturaleza y caracteristicas
del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas,
las penas convencionales y las deducciones; asi como, la valuacién de los conceptos que permitan determinar el monto de
los gastos no recuperables

Fecha de inicio contractual: Fecha establecida en el contrato para efectos de inicio del proyecto.
Fecha de término contractual: Fecha establecida en el contrato como fecha de término del proyecto.

Finiquito: Documento en el que consta el importe real del contrato que incluye cantidades realmente ejecutadas, periodo
de ejecucion, relacion de estimaciones, gastos aprobados y el saldo final por pagar al contratista o devolver a la
contratante.

Firma electronica: La Firma Electronica Avanzada es un archivo digital que te identifica al realizar trdmites por internet
en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

Formulario: Documento fisico o digital disefiado para ingresar datos especificos.
Frente: Division de un contrato que por su magnitud o condiciones requirio crearse dicho frente.
Importe acumulado: Importe pagado de todas las estimaciones a la fecha de que se trate

Inversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura en
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los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo de este Reglamento

Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

MB: El megabyte (MB) Unidad que sirve para medir la capacidad de almacenamiento de archivos.
Monto contratado: Importe original en la moneda especificada en el contrato.

Monto del finiquito: Importe resultante del finiquito.

Monto total ejercido: el importe correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto autorizado para ejercer
en un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, sin considerar el impuesto al valor agregado

MS: Mensaje del sistema

Nombramiento de personal: La accion de dar de alta por el Superintendente ante el residente a personal profesional
técnico, administrativo y de servicio, encargado de la direccion administracion y ejecucion de los trabajos

Nota: Anotacién que se realiza en la biticora electrénica o convencional, por algin suceso de relevancia para los trabajos.
Notas abiertas: Registro en la bitacora en la cual se requiere la respuesta forzosa del residente por tratarse de una
revision, validacion o autorizacion.

Notas por firmar: Registro realizados por el intendente o residente indistintamente, que no han sido firmados por la
contraparte.

Notificaciones: Esla accion mediante la cual la contratante atreves del Residente o cualquier Unidad Administrativa o
Servidor Publico competente, le informa al contratista de forma oficial, el resultado de alguna solicitud o una
determinacion unilateral realizada por la contratante, que afecte las condiciones del contrato.

Numero de contrato: Es el identificador Unico que se asigna al registro de contrato

Numero de documento de designacion: Numero que identifica, el documento mediante el cual un residente o
superintendente es asignado como tal en el contrato.

Numero de identificacion oficial: Nimero que identifica al documento oficial con el que se identifica el residente,
Superintendente Supervisor, etc.

Numeros generadores: Conjunto de planos, diagramas, croquis, diagramas, dibujos, célculos, reacciones entre otros que
sefialan la descripcidn, dimensiones, caracteristicas y ubicacion de las cantidades ejecutadas.

Objeto del contrato: Corresponde a la Obra, Servicio o Bien, claramente definido y limitado por la cual las partes
celebran el contrato describiendo en forma simplificada las caracteristicas y capacidad de los trabajos a realizar.

Obra: Proyecto de Ingenieria contratado y/o en proceso de construccion, que el Contratista tiene que entregar al
Contratante debidamente terminado, lo que le obliga a suministrar la direccion técnica, la mano de obra, los equipos y los
materiales requeridos y a realizar todas las actividades y labores contingentes necesarias y convenientes para su exitosa
conclusién. Todo esto dentro de un plazo establecido, a un precio de terminado y, ademas, cumpliendo con todos los
deberes y obligaciones que le impone el contrato.

Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto la construccién, ampliacion o
modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones, transportes,
hidraulico, medio ambiente, turistico, educacién, salud y energético;

OIC: Organo Interno de Control

Orden de gobierno: Se refiere indistintamente a la Federacidn en particular la administracion publica federal, las
Entidades Federativas o el Municipio

Pantalla: Interfaz grafica que muestra el sistema para mostrar o informacion.

Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del programa informatico, de acuerdo con el rol que
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desempefian

84. Plazo de ejecucion: Es el tiempo acordado en el contrato para realizar los trabajos, teniendo una fecha de inicio y otra de
terminacion particulares.

85. Porcentaje acumulado: Valor numérico que representa la proporcionalidad de avance a una determinada fecha.

86. Porcentaje de avance: Valor numérico que representa la proporcionalidad de una parte respecto al total avance respecto
de un proyecto o sobre el monto en términos monetarios.

87. Procedimiento de contratacion: Se refiere la forma en que se asignd el contrato: licitacion pablica, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa.

88. Programa de ejecucion de los trabajos: Es el documento calendarizado y valorizado en donde se plasman todas las
actividades, con fechas de inicio y terminacion a efecto de llevar un control, de lo que realiza el contratista, por periodos,
ya sea en forma semanal, quincenal o mensual.

89. Programas de gobierno: Es el documento que contienen una relacidn de actividades para la consecucion de un objetivo
especifico especificando una ubicacién geogréfica en particular o bien una meta particular en una disciplina especifica.

90. Programas, de personal técnico, administrativo y ejecutivo: Es el documento que contienen en forma calendarizada y
valorizada la relacion de todo el personal asignado a la administracién de campo, que comprende al personal profesional
técnico/administrativo y ejecutivo necesario para que el contratista administre, dirija, supervise y ejecute los trabajos

91. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria de
una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e informacion suficientes para que ésta se pueda llevar a
cabo

92. Ratificacion de documentos: Confirmar la resolucién de una solicitud o una toma de decisién por parte de la contratante
que sea notificado o informado anteriormente.

93. Rescision administrativa de contrato: Es la accion administrativa mediante la cual se dé por terminado un contrato
derivado del incumplimiento del incumplimiento de las obligaciones del contratista, por causas imputables a este en donde
la contratante determina que este no garantiza la ejecucion de los trabajos en el plazo pactado.

94. RFC (Registro Federal de Contribuyentes): Clave de las personas fisicas o morales obligadas a declarar impuestos
otorgada por el SAT. Para los fines del BESOP debe incluir el conclave.

95. RLOPSRM: Reglamento Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Mismas
96. RN: Regla de Negocio

97. RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas

98. SAT: Servicio de Administracién Tributaria

99. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

100.Suspension de los trabajos: Se refiere a la accién por la cual el servidor pablico facultado para ello determina, que los
trabajos, paren de forma temporal motivado por causa: imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a voluntad
de las partes y que imposibilita la ejecucidn de todas o parte de las actividades objeto del contrato.

101.Sustitucion de personal: Es la accion mediante la cual la residencia informa a el contratista de cambio de servidores
publicos o supervision; asi como la solicitud para la sustitucion del superintendente o del personal técnico asignado por el
contratista. También queda comprendido la accién mediante la cual el contratista notifica a la residencia el cambio o
sustitucion de alguna persona de su equipo técnico.

102.Terminacion anticipada de contrato: Es la accion mediante al cual la contratante determina que el contrato ha concluido
sin lograr el objeto del ismo debido a: causas de interés general, que impidan la continuacion de los trabajos y se pueda
ocasionar un dafio grave al estado, porque se determine la nulidad de un acto motivado por una inconformidad o no sea
posible determinar la temporalidad de una suspension
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103.Tipo de cambio: Precio de una unidad monetaria extranjera expresada en moneda nacional.

104.Tipo de convenio: Se refiere a la causa y el efecto por la cual se celebra un contrato entre los que se puede sefialar
ampliar y/o reducir, el monto y/o el plazo, reconocer una suspensién diferir el inicio entre otros.

105.Tipo de identificacion oficial: Se refiere a cualquier documento oficial que acredite a una persona.

106.Tipo de nota: Se refiere al tipo de registro de acuerdo a la clasificacion del articulo 125 de reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y/o del ment del programa de bitacora electrénica. Que entre otro
pueden ser: Informe de actividades diarias, Validacion de documentos, solicitud de aprobacidn de generadores, solicitud
de aprobacidn de estimacidn, celebracion de convenio, etc.

107.UCAOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica.
108.Unidad ejecutora: Es el area administrativa encargada de la supervision, vigilancia, control, revision de los trabajos y
aprobacion de estimaciones.

109.Validacién de los documentos: Es la accidn por la cual se verifica que el documento coincida con alguna notificacion o
comunicacion oficial.
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