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1. Presentacion

En cumplimiento a las disposiciones legales vigentes en materia de gestion documental y
con el firme propdsito de fortalecer la organizacion, administracion y conservacion de la
memoria institucional, la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de
Tamaulipas presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

Este documento se constituye como el instrumento de planeacidon estratégica que define
las prioridades y acciones a ejecutar durante el ejercicio fiscal 2026. Tras haber consolidado
la instalacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y registrar un avance significativo
en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), la Secretaria se encuentra en
una etapa de madurez que exige transitar hacia la homologacién técnica y la valoracién
documental efectiva.

Como eje rector de la integridad y la transparencia en el Estado de Tamaulipas, esta
Secretaria reconoce que un archivo organizado es una herramienta indispensable para la
rendicion de cuentas, el combate a la corrupcién y el acceso a la informacién publica. El
PADA 2026 prioriza la formalizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA), el Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) y la activacion del Grupo
Interdisciplinario, asegurando que el ciclo vital del documento se cumpla con estricto apego
a la legalidad.

Con la implementacién de este programa, la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
reafirma su compromiso con la modernizacion administrativa y la preservacion del
patrimonio documental de Tamaulipas, garantizando que cada evidencia de la actividad
gubernamental esté disponible, localizable y protegida para las generaciones presentes y
futuras.
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2. Glosario de Términos

Para efectos del presente Programa, se entendera por:

e ACA: Area Coordinadora de Archivos.

e AGE: Archivo General del Estado de Tamaulipas.

e AGN: Archivo General de la Nacién.

e CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.

e CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

e CPEUM: Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e CPET: Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas.

e DCAI: Documento de Comprobacidon Administrativa Inmediata.

e FTVD: Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental.

e Gl: Grupo Interdisciplinario.

e LAET: Ley de Archivos del Estado de Tamaulipas.

e LGA: Ley General de Archivos.

e LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e LTAIPET: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tamaulipas.

o LPDPPSOET: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas.

e LGPDPPSO: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados.

e LOAPET: Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.

e LRAET: Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

e PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

e RAC: Responsable de Archivo de Concentracion.

e RAH: Responsable de Archivo Histdrico.

e RAT: Responsable de Archivo de Tramite.

e RNA: Registro Nacional de Archivos.

e RI: Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario.
e RO: Reglamento Interior de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
e RUC: Responsable de la Unidad de correspondencia.
e SABG: Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
e SIA: Sistema Institucional de Archivos.
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3. Marco Normativo

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, se sustenta en el marco juridico que regula la
administraciéon de documentos y la gestion de archivos a nivel nacional y estatal, asi como
en las disposiciones internas aplicables:

3.1. Ambito Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM): Articulo 6, que
garantiza el derecho de acceso a la informaciéon y la obligacién de los sujetos
obligados de preservar sus documentos en archivos actualizados.

Ley General de Archivos (LGA): Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP).
LGPDPPSO: Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados.

3.2. Ambito Estatal

Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas (CPET).

Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas (LAET): Que establece las bases para
la organizacidén, conservaciéon y administracién de los archivos de los sujetos
obligados en el estado.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas
(LTAIPET).

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas (LRAET).

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas (LOAPET): En
lo relativo a las facultades de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.
LPDPPSOET: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados del Estado de Tamaulipas.

3.3. Normatividad Interna y Técnica
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4. Antecedentes

La gestion documental en la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno ha evolucionado
de manera progresiva, cumpliendo con las etapas de institucionalizacién que marca la Ley
de Archivos para el Estado de Tamaulipas. Los hitos que fundamentan este PADA 2026 son:

4.1. Instalacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA)

Durante el ejercicio previo, se formalizé la estructura del SIA, integrando las instancias
normativas y operativas necesarias para coordinar la funcidén archivistica. Se cuenta con los
nombramientos vigentes del Area Coordinadora de Archivos (ACA), asi como de los
responsables de los Archivos de Tramite (RAT) en las diversas Unidades Administrativas, el
Archivo de Concentracion (RAC), Archivo Histérico y la Unidad de Correspondencia de la
Persona Titular de la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno (UDC).

4.2. Avance en el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica (CGCA)

Se ha trabajado en la identificacion de las funciones y atribuciones de la Secretaria, lo que
permitid el disefio y avance del CGCA. Este instrumento técnico ya refleja la estructura
jerdrquica vy légica de las series y subseries documentales producidas por esta dependencia,
facilitando la identificacidn de los expedientes desde su origen.

4.3. Diagndstico de Necesidades

Las evaluaciones realizadas a finales de 2025 mostraron que necesitamos pasar de la
clasificacién tedrica a la valoracidn practica. Hemos acumulado mucha documentacién de
apoyo en las oficinas y nos falta un catalogo de disposicién documental (CADIDO) para
decidir qué documentos se eliminan o se guardan. Este es nuestro objetivo principal
para 2026. Es importante enfatizar que esta Secretaria, aun con las limitaciones
presupuestales, hace un uso racional de los recursos disponibles e incluso, en responsables
de unidades administrativas o auxiliares, se han conferido las tareas y responsabilidades
relacionadas con la implementacidn de acciones que nos permitan dar cumplimiento con la
normatividad establecida en materia de archivo.
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4.4. Contexto de la Nueva Secretaria

Con la reciente reestructuracion que dio origen a la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno, los archivos son prueba de la transparencia estatal. La correcta organizacion de
los expedientes de auditoria, fiscalizaciéon por los Organos Internos de Control en
dependencias y Comisarios en Entidades, situaciéon patrimonial, responsabilidades
administrativas, control interno, evaluacién y mejora de la gestién e instrumentos técnicos
es hoy una prioridad estratégica para garantizar la continuidad operativa y la rendicién de
cuentas del Ejecutivo Estatal.
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5. Objetivos

5.1. Objetivo General

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno mediante la aplicacion de procesos técnicos de valoracion y disposicidon
documental, asegurando la integridad, disponibilidad y conservacién de los expedientes
gue garantizan la transparencia y rendicion de cuentas del Estado de Tamaulipas.

5.2. Objetivos Especificos

Institucionalizacién Normativa: Obtener la validacién oficial del Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica (CGCA), Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) y la
Guia de Archivo Documental ante el Archivo General del Estado, para dar certeza
juridica al destino final de la documentacién.

o Fortalecimiento Operativo: Capacitar al 100% de los Responsables de Archivo de
Tramite (RAT) en el uso del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y en
la metodologia para la elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracion.

o Depuracion Administrativa: Ejecutar el primer proceso de baja documental de
documentos de comprobacidon administrativa inmediata (DCAI) para optimizar el
espacio fisico y eficiencia en los Archivos de Tramite.

o Transicion Digital: Establecer las bases técnicas para la digitalizacién de expedientes
con valor legal.

e Apertura de Informacion Histdrica: Identificar y describir las series documentales
con valor histérico para su futura transferencia al Archivo Histdrico del Estado,
garantizando su disponibilidad para la sociedad.

)
%00 e Tamant S/

Pagina | 8




4 Secretaria
‘ Tamaul'pas Anticorrupcion

obierno del Estade y Buen Gobierno

6. Elementos del PADA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno se sustenta en una estructura organizada que garantiza la operatividad de los
procesos técnicos.

6.1. Estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA)

El SIA es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla la Secretaria. Se compone de las siguientes
instancias ya instaladas:

o Area Coordinadora de Archivos (ACA): Unidad encargada de elaborar y someter a
aprobacion los métodos y técnicas archivisticas, asi como de coordinar a los
responsables de cada archivo.

e Archivo de Tramite (AT): Unidades responsables de la organizacién, conservacién y
localizacion de los documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de cada unidad administrativa de la Secretaria.

e Archivo de Concentracion (AC): Unidad responsable de la administracion de
documentos cuya consulta es espordadica, pero que deben conservarse hasta que se
cumpla su vigencia documental segun el CADIDO.

e Archivo Histérico (AH): Unidad responsable de los documentos con valor cientifico,
testimonial o cultural para el Estado de Tamaulipas.

¢ Unidad de Correspondencia (UDC): Unidad responsable de la recepcién, registro,
clasificacién, distribucién y despacho de la comunicacion oficial dirigida a la Persona
Titular de la SABG, garantizando el control y |la trazabilidad de los documentos desde
su ingreso a la institucion.

6.2. Grupo Interdisciplinario (Gl)

Para el ejercicio 2026, el Grupo Interdisciplinario cobra especial relevancia al ser el 6rgano
encargado de validar la elaboracién de las series documentales. Esta integrado de forma
colegiada por:

1824-2024

Pagina | 9



- Secretaria
Tamaulipas Anticorrupcion
Gobierno del Estado y Buen GOblernO
1. Titular del Area Juridica: En calidad de Presidenta(o).

2. Titular del Area Coordinadora de Archivos: En calidad de Secretaria(o).

3. Titular de Planeacidn: En calidad de vocal, para el caso de esta dependencia es la
Secretaria Técnica.

4. Titular del Area de Informatica: En calidad de vocal, para el caso de esta
dependencia es el Departamento de Andlisis y Apoyo Técnico.

5. Titular de la Unidad de Transparencia: En calidad de vocal, para el caso de esta
dependencia es el Departamento de Unidad de Transparencia.

6. Titular del Organo Interno de Control: En calidad de 6rgano fiscalizador, tendra voz
pero no voto.

7. Titulares de las adreas o unidades administrativas productoras de Ila
documentacion, para el caso de esta dependencia son los titulares de las Unidades
administrativas.

)
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7. Planeacion

La planeacion del PADA 2026 se enfoca en consolidar la operatividad del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), transitando de la etapa de disefio normativo a la ejecucion
técnica de la valoracién y disposicion documental.

7.1. Prioridades Archivisticas

Para el ejercicio 2026, |la Secretaria a través del Grupo interdisciplinario (Gl) establece como
prioridades institucionales las siguientes:

1. Validacion de Instrumentos de Control: Lograr la aprobacién formal del CGCA y el
CADIDO ante el Archivo General del Estado para dotar de legalidad a todos los
procesos de baja y transferencia.

2. Operatividad del Grupo Interdisciplinario: Institucionalizar las sesiones de
valoracion para dictaminar el destino final de los expedientes.

3. Capacitacion de Enlaces (RAT): Fortalecer las competencias técnicas del personal
designado en cada area para asegurar que el archivo de tramite esté correctamente
organizado desde su origen.

4. Saneamiento de Archivos de Tramite: Reducir el volumen documental innecesario
mediante la clasificacién controlada de documentacién de comprobacién
administrativa inmediata (DCAI).

Pagina | 11
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8. Cronograma de Actividades

Primer trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimestre Cuarto Trimestre
. Medios de
No. Actividad Meta Responsable e ..
Verificacion ENE FEB MzZO ABR MAY JUN JUL AGO SEP OoCT NOV DIC
Actualizacion de la estructura | 100% de las Unidades Administrativas ACA / Titulares - ) L
1 . . Oficios de designacion.
del SIA (Nombramientos) con enlace vigente de UA
. Acuse de Recibido o
2 | REFRENDO en el RNA ab;:?ar 1 acuse de refrendo con folioy | -\ Folio de registro del
& AGE/AGN
. L. L o
3 Prlmefa ?esflon.del Grupo Aprosz\uon del PADA 2026 por el 100% ACA /Gl Acta de y minuta.
Interdisciplinario de los integrantes del GI
Contar con 1 publicacién del Programa Liga de publicacién
4 Publicacion del PADA 2026 Anual de I?esarrollo Archivistico (PADA) ACA oficial (Intranet/sitio
2026 publicado en el portal web de la web)
SABG. ’
E .
laboracién deI_C.uad.r’o Realizar 8 sesiones de mesas de trabajo Resumen de la reunion,
5 | General de Clasificacion . ACA /Gl ; ) .
L para la elaboracién del CGCA evidencia fotografica
Archivistica
. Aprobacidn de las series comunes y
6 Segunt:la.Se.slon. del Grupo sustantivas por el 100% de los ACA /Gl Acta de sesidon
Interdisciplinario .
integrantes del Gl.
Remitir al AGE oficio de Obtener 1 dictamen de validacién por Oficio de remision,
7 | solicitud para la Validacion P AGE / ACA Dictamen de Validacidn

del Cuadro General (CGCA)

parte del AGE.

emitido por el AGE
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Primer trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimestre Cuarto Trimestre
.. Medios de
No. Actividad Meta Responsable e .
Verificacion ENE FEB MzO ABR MAY JUN JUL AGO SEP OoCT NOV DIC
Capacitar al 100% del Calenc.jarl.o de .
. . Capacitaciones, Lista de
Capacitacion a Responsables | personal responsable de los archivos de . . . .
8 . . L. . ACA /Gl Asistencia, evidencia
de Archivo de Tramite tramite para elaborar las Fichas de (e
Valoracién Documental fotografica,
Constancia/Certificado
Elaboracion de Fichas g(eseadsi::tterzzalgi?:’has
Técnicas de Valoracion (FTVD) | Integrar el 100% de las FTVD, con el fin ’p .

9 . . L. ) ACA /Gl Técnicas (FTVD),

y del Catalogo de Disposicion | de consolidar el CADIDO .

Documental (CADIDO) Documento integrado
del (CADIDO)

Tercera Sesién del Grupo Aprobacién de las FTVD y el CADIDO,

10 L. P por el 100% de los integrantes del Gl ACA /Gl Acta de sesidn
Interdisciplinario ,

para su envio al AGE
Remitir al AGE oficio de Obtener 1 dictamen de validacién por Oficio de remision,

11 | solicitud para la Validacién arte del AGE P AGE / ACA Dictamen de Validacién
del CADIDO P emitido por el AGE
Capacitacion a Responsables . . .
de Archivo de Tramite para la | Capacitar al 100% de los RAT para la Lls.ta de.A5|stenC|’af

12 | . .. . L, . ACA /Gl evidencia fotografica,
integracion de los debida integracion de los expedientes . .

. Constancia/Certificado
expedientes
Separacion de por lo menos el 20% Evidencia fotografica
Identificacion de documentos | documentos de archivo y de de la actividad, Informe
13 | de comprobacion comprobacién administrativa inmediata | ACA / RAT Técnico de Desahogo,
administrativa inmediata para desahogar el archivo de Oficio de notificacion a
concentracion. la AGE
L. Presentacion y aprobacién del Informe .,
14 Cuarta Sesion del Grupo Anual del PADA2026 por el 100% de los | ACA / Gl Acta de sesién, Informe

Interdisciplinario

integrantes del Gl

detallado
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9. Recursos

Para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el PADA 2026, la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno contara con los siguientes recursos:

9.1. Recursos Humanos

Se dispone de la estructura operativa del Sistema Institucional de Archivos (SIA), integrada
por:

o Area Coordinadora de Archivos (ACA): Responsable de elaborar y vigilar el
cumplimiento del PADA, para el caso de esta dependencia es el drea de la Secretaria
Particular

e Responsables de Archivo de Tramite (RAT): Un enlace designado por la persona
titular del drea productora de informacién, a través de oficio, en cada Unidad
Administrativa de la Secretaria para la organizacion de sus expedientes, que
generalmente es la persona asistente del area productora de informacién.

e Responsable de Archivo de Concentracion (RAC): Encargado de la custodia y
administracion de los expedientes transferidos, que generalmente es un asistente
administrativo designado por oficio sujeto a la disponibilidad de los recursos
humanos de esta secretaria.

e Archivo Histérico (AH): Encargado de los documentos con valor cientifico,
testimonial o cultural para el Estado de Tamaulipas, que generalmente es un
asistente administrativo designado por oficio sujeto a la disponibilidad de los
recursos humanos de esta secretaria.

e Grupo Interdisciplinario (Gl): Equipo integrado por los titulares de: area Juridica;
Planeaciodn, que para el caso de esta Secretaria es la Secretaria Técnica; Informatica,
gue para el caso de esta Secretaria es el Departamento de Andlisis y Apoyo Técnico;
la Unidad de Transparencia, que es el Departamento de Unidad de Transparencia;
el Organo Interno de Controly el ACA, titulares de las areas o unidades
administrativas productoras de la documentaciéon, para el caso de esta
dependencia son los titulares de las Unidades administrativas; quienes realizaran la
valoraciéon documental.

e Responsable de la Unidad de Correspondencia (RUC): Encargado de la recepcidn,
registro, clasificacién, distribucion y despacho de la comunicacién oficial que se
recibe para el titular de la dependencia, garantizando el control y la trazabilidad de
los documentos desde su ingreso a la dependencia, que generalmente es
asistente administrativo designado por oficio sujeto a la disponibilidad
recursos humanos de esta secretaria. s
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9.2. Recursos Materiales y Espacios Fisicos

e Mobiliario de Resguardo: Estanteria fija o movil, archiveros y cajas de archivo
(modelo AG-12) que cumplan con las normas de resistencia y conservacion.

o Espacios de Almacenamiento: Areas destinadas para los Archivos de Tramite en
cada unidad y un darea centralizada para el Archivo de Concentracion, las cuales
deberan contar con condiciones adecuadas de ventilacion e iluminacién.

¢ Insumos de Papeleria: Etiquetas, carpetas, separadores, hojas.

9.3. Recursos Tecnoldgicos

e Software de Gestion: Uso de las herramientas tecnoldgicas y ofimaticas (excel, hoja
de célculo, etc) para el registro, control y seguimiento de los inventarios.

e Equipamiento de Digitalizacidn: Escaneres de alta velocidad para la digitalizacién
de los expedientes.
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10. Administracion del PADA

La administracién y seguimiento de este programa estara bajo la responsabilidad del Area
Coordinadora de Archivos (ACA), quien actuara como el enlace técnico entre las diversas
Unidades Administrativas y el Archivo General del Estado de Tamaulipas.

e Seguimiento: El ACA realizard visitas de supervision trimestrales a las diversas
Unidades Administrativas para verificar el cumplimiento del calendario de
organizacién y la correcta aplicacidon del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
(CGCA).

e Evaluacién de Metas: Al concluir cada trimestre, se elaborard un informe de avances
gue sera presentado al Titular de la Secretaria y al Grupo Interdisciplinario.

e Ajustes al Programa: En caso de cambios normativos o reestructuraciones orgdanicas
en la Secretaria durante el ejercicio 2026, el ACA tendra la facultad de proponer
actualizaciones al PADA, previa aprobacion del Grupo Interdisciplinario.

e Transparencia y Acceso a la Informacion: La Secretaria creara reglas para que
el personal pueda consultar los documentos de sus archivos. Estas reglas
diferenciaran entre documentos historicos (de acceso libre) y documentos con
informacién confidencial o reservada (con acceso restringido). Todo se hara
protegiendo siempre los datos personales y en coordinacién con la Unidad de
Transparencia.

e Informe Anual: Al finalizar el ejercicio, se emitird un reporte final de cumplimiento,
el cual servird como base para la planeacién del PADA 2027.
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11. Autorizacion del PADA

y Buen Gobierno

En cumplimiento a las disposiciones previstas en la Ley General de Archivosy la Ley de
Archivos para el Estado de Tamaulipas, se formaliza el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio fiscal 2026. Este instrumento establece las
prioridades, metas y actividades estratégicas orientadas a fortalecer el Sistema Institucional
de Archivos de la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno (SABG), garantizando la
integridad, disponibilidad y conservacién del patrimonio documental.

Elaboré

C.P. Claudia Lorena Sanchez Ferretis
Secretaria Particular y Coordinadora de
Archivos de la Secretaria Anticorrupcién y
Buen Gobierno del Estado de Tamaulipas
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Autorizo

Mtra. Grecia Carolina Vera Saldaia
Directora Juridica y de Transparencia y
Presidenta del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno del
Estado de Tamaulipas




