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1. Marco Normativo

Articulo 16° parrafo 2 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
“Toda persona tiene derecho a la proteccion de sus datos personales, al acceso, rectificacion vy cancelacion de los mismos, asi
como a manifestar su oposicion, en los términos que fije la ley, la cual establecera los supuestos de excepcion a los principios que
rijan el tratamiento de datos, por razones de seguridad nacional, disposiciones de orden publico, seguridad y salud publicas o para
proteger los derechos de terceros.”

Articulo 3° fraccion IX Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
“Cualquier informacion concerniente a una persona identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion.”

(2 Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas .




1. Marco Normativo

Articulo 17 Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.
El Estado reconoce a sus habitantes: fraccion V

Articulo 3° fraccion IX Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de
Tamaulipas.

“Cualquier informacion concerniente a una persona identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualguier informacion.”

B Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas , publicada en el Periddico Oficial del Estado,

el 10 de julio de 2025.



1. Marco Normativo

:Quiénes intervienen en el tratamiento?

Titular Persona fisica a quien corresponden los datos personales.
Cualquier sujeto obligado, que decida y determine los fines, medios, medidas de seguridad y demas cuestiones
Responsable relacionadas con el tratamiento de datos personales.

Area Responsable de

Todas las areas o direcciones que conforman al sujeto obligado.
Recabar o Poseer Datos
Personales

Titular de la Unidad d Dar tramite a las solicitudes de derechos ARCO
Asesorar a las areas adscritas al Responsable en materia de proteccion de datos personales. (Art. 79 Ley de datos
Transparencia
personales).
., . Autoridad maxima en materia de proteccion de datos personales. (Art. 77 v 78 Ley de datos personales).
Comité de Transparencia P P ( Y Y P )

Persona fisica o juridica publica o privada, ajena a la organizacion del responsable, que sola o conjuntamente con
otras trate datos personales a nombre y por cuenta del responsable. (poliza de seguros medicos, despacho
contable etc).

Art.22 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas, publicada en el Periodico Oficial del Estado,
el 10 de julio de 2025.
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2. Introduccion a los Datos Personales

Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o identificable. Se
considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier informacion.

IDENTIDAD CARACTERISTICAS
/ FISICAS
ESCOLAR SALUD
I Datos
personales sensibles
~ TRABA)O ~— INTIMIDAD
PATRIMONIO \ IDEOLOGIAS

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas , publicada en el Periodico Oficial del Estado, el 10 de julio de 2025.
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas , publicada en el Peridadico Oficial del Estado, el 10 de julio de 2§
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2. Introduccion a los Datos Personales
Derechos ARCO

Acceso
Facultad de solicitar el acceso a los datos personales que sé encuentran
en las bases de datos, sisternas, archivos, registros o expedientes de los
responsables, que los almacena o utiliza.

Rectificacion

Facultad de solicitar a cualquier responsable |a correccion de los datos
personales que posean de un tramite o servicio realizado, y éstos sean
inexactos o incompietos o no sé encuentren actualizados.

Cancelacion
Facultad de solicitar que los datos personales sean suprimidos 0
eliminados de los archivos, registros, expedientes, sistemas, bases de
datos de cualquier responsable y dejen de ser tratados.

- eFr
Oposicion
Facultad de solicitar a cualquier responsable que se abstenga de utilizar
informacion personal para ciertos fines.

Tamaulipas
Gableran del Extado




2. Introduccion a los Datos Personales
Derechos ARCO

Para ejercer este derecho tienes que acreditar tu personalidad:

1. 2. 3.
INE PASAPORT CEDULA
E CON FOTO

n Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas , publicada en el Periddico Oficial del Estado,

el 10 de julio de 2025.




3. Aviso de Privacidad

Documento fisico, electronico o en cualquier formato que se pone a disposicion del titular de la
informacion, previo al tratamiento de los datos personales y que es generado por el responsable.

Objetivo: Informar al titular sobre como una empresa, institucion o gobierno recopilara, usara y
protegera sus datos personales, para que tome decisiones informadas.

Aviso de privacidad

Art.3, fraccion lll; 20 de la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas




3. Aviso de Privacidad

Debera ser difundido por los medios electronicos y fisicos con que cuente el responsable, asimismo,
debera ponerse a disposicion en su modalidad simplificada.

Estar redactado v estructurado de manera clara y sencilla.

Art.20 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas,




3. Aviso de Privacidad
Integral

Documento completo que contiene todos los elementos requeridos por la ley y debera contener, al menaos, la siguiente informacion:
.  Denominacion y domicilio del responsable.

II. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando aquéllos que son sensibles.

ll. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.

IV. Las finalidades del tratamiento de los datos personales, distinguiendo las que requieren el consentimiento del titular.

V. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO.

VI. El domicilio de |a Unidad de Transparencia.

VII. Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran consentimiento, se debera informar:

a) Las autoridades, poderes, entidades, 6rganos y organismos gubernamentales vy las personas fisicas o morales a las que se transfieren los datos
personales.

b) Las finalidades de estas transferencias.

VIll.  Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, manifieste su negativa para el tratamiento de sus datos personales
para finalidades y transferencias de datos personales que requieren el consentimiento de la persona titular.

IX. Los medios por los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios al aviso de privacidad.

‘ Tamaulipas
Gableran del Estado
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Art.21 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas.
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3. Aviso de Privacidad
Simplificado

El aviso de privacidad simplificado debera contener:

. La denominacion y domicilio del responsable.

V. Las finalidades del tratamiento de los datos personales.

VIl. Informar a quienes se transfieren los datos personales, cuando se realicen transferencias de datos
personales y las finalidades de estas.

VIll. Los mecanismos y medios disponibles para que el titular manifieste su negativa para el tratamiento de
sus datos personales para finalidades y transferencias que requieren el consentimiento de la persona
titular.

No exime al responsable de su obligacion de proveer los
mecanismos para que el titular pueda conocer el contenido
integral del aviso de privacidad.

Art.22 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas,




Ejemplo
Aviso De Privacidad

https://drive.google.com/file/d/1IHTdeE4Wpadp93ID1uAPjzdEIbAVdedy/view?usp=
drive_link

Art.125 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas, publicada en el Periadico Oficial del Estado, el 10 de julio de 2025.




4.Inventario de Datos Personales

Es un Catalogo que describe los datos personales que una organizacion maneja, donde se almacenan, quién tiene acceso a ellos
V para queé se usan:

Informacion del Dato:

e Tipo de dato: Nombre, RFC, domicilio, teléfono, correo electronico, fecha de nacimiento, datos de salud (si aplica).
e Categoria: Datos de identificacion, datos de contacto, datos sensibles (como estado de salud o creencias religiosas).

e Titulares: Clientes, empleados, proveedores, etc.

Informacion del Tratamiento:

e Finalidad: Por qué se recolectan (gj. para procesar una nomina, gestionar una venta).
e Base Legal: La justificacion para el tratamiento (gj. contrato, consentimiento).

e Destinatarios: A quién se transfieren los datos (gj. servicios de contabilidad).

e Periodo de Conservacion: Por cuanto tiempo se almacenan los datos.
Ubicacion y Seguridad:

e Formato: Fisico o electronico.

e Ubicacion: Donde se guardan los archivos (ej. servidor ubicado en un centro de datos especifico).

e Responsables: Servidores publicos o personal que tiene acceso y su funcion.




4.Inventario de Datos Personales

:Como se Elabora el Inventario de Tratamientos de Datos Personales?

El diagnostico se puede elaborar en el archivo de Excel o en Word recomendado y su llenado puede facilitarse con las siguientes

preguntas:
&Dénde se almacenan los datos personales? }
[‘-'_Cuél es el area responsable de los datos personales?] Cada formato identificado puede estar almacenando en una o mas
Identificar el area responsable que posee o recabe datos personales. ubicaciones fisicas o electronicas.
[aQué tipo de datos personales recabo? } [anicacién de los datos personales?
Para identificar que tipo de datos personales se recaban en los distintos [dentificar el lugar donde estan almacenados los datos personales
formatos que se utilizan y lo mas importante preguntarse, si es por las areas que los posean.
necesario recabarlos o no. Esto con el fin de utilizar sélo los necesarios -
para el ejercicio de sus funciones. [aPIazo de conservacion de los datos personales? 1
(Articulo 17, cuarto parrafo de la Ley de Proteccion de Datos
[aCon qué finalidad se recaban datos personales? } Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Identificar la finalidad de la recabacion de datos personales. Tamaulipas Tamaulipas; Articulo 4 fraccion XLVl de la Ley de
Archivos para el Estado de Tamaulipas.)
[aComo se recaban estos datos personales? } S . .
Para identificar en qué tipo de formatos se recaban y almacenan los ¢Quien tllen_,e permiso para acceder o manejar los datos}
datos personales. persebiE] | soe

El Titular de los datos personales.

4
| Temautipas

Art. 29 fraccion | de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas



Ejemplo
Inventario de Datos Personales

https://drive.google.com/file/d/1IrFA7w-u1b8W6tix07zLbCXgl7YQQ_E7g/vie
w?usp=sharing

Art.125 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas, publicada en el Periadico Oficial del Estado, el 10 de julio de 2025.




5. Documento de Seguridad

Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas y
administrativas adoptadas por el responsable para garantizar la confidencialidad, integridad vy
disponibilidad de los datos personales que posee.

Medidas de seguridad administrativas

Se centra en |a organizacion, control y capacitacion del personal; en |la gestion interna (reglas, procedimientos vy cultura
organizacional).

Objetivo: Evitar que la informacion se use incorrectamente por errores humanos o de organizacion. Se
org

Ejemplo: Un manual, en donde se estipule quien puede autorizar copias de expedientes o como actuar ante una filtracion.

—
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5. Documento de Seqguridad

Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas y
administrativas adoptadas por el responsable para garantizar la confidencialidad.

Se centra en la organizacion, control y capacitacion del personal; en |a gestion interna (reglas,
procedimientos y cultura organizacional).

Medidas de Seguridad

Objetivo: Evitar que la informacion se use incorrectamente por errores humanos o de

Administrativas organizacién.

Conjunto de acciones y mecanismos para proteger el entorno fisico donde se almacenan o tratan Ic

Medidas de Seguridad datos personales: oficinas, archivos, etc.

Fisicas Objetivo: Evitar accesos no autorizados, danos o robos en el espacio fisico.

Acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia relacionada con hardware y software para
Medidas de Seguridad proteger el entorno digital de los datos personales. Se centran en el entorno informatico y

y e electroanico.
Tecnicas

Objetivo: Prevenir accesos no autorizados, alteraciones, pérdida o robo digital de informacion.




5. Documento de Seguridad

Requisitos Minimos del Documento de Seguridad

Las funciones y obligaciones de las
personas que traten datos personales.

El inventario de datos personales.

Los mecanismos de monitoreo vy

El plan de trabajo. I | ,
revision de las medidas de seqguridad.

V romauipas | (@ i | o Tanmprencs Art. 29 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas.



5. Documento de Seguridad

El responsable debera actualizar el documento de seguridad cuando ocurran los
siguientes eventos:

Se produzcan modificaciones sustanciales al tratamiento de datos personales que

deriven en un cambio en el nivel de riesgo.

Como resultado de un proceso de mejora continua, derivado
del monitoreo y revision del sistema de gestion.

Como resultado de un proceso de mejora para mitigar el impacto
de una vulneracion a la seguridad ocurrida.

Implementacion de acciones correctivas y preventivas
ante una vulneracion de seguridad.

‘-'Tamaulipas @ <iihoon | <o Transparencia Art. 30 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas.



5. Documento de Seguridad

Ejemplo del Documento de Seqguridad

https://drive.google.com/file/d/10B642DHrBthxzOUmd)mLFANNGY
vrViOj/view?usp=sharing

Art.125 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas, publicada en el Periadico Oficial del Estado, el 10 de julio de 2025.




Aviso de Privacidad
Integral

Aviso de Privacidad
Integral

5. Documento de Seguridad

¢Cuando se usa?

Contendio

Proposito

Cuando se recaban datos
personales de una persona,

de manera directa.

Es el documento mas completo vy
exhaustivo, con la informacion
detallada sobre el tratamiento de

los datos personales.

Cumplir con el requisito legal
de informar a los titulares
sobre la recoleccion de sus

datos.

Cuando los datos se recaban de
manera indirecta o en espacios
fisicos o digitales donde no es
posible mostrar el aviso integral

completo.

Es mas breve y facil de leer,
presentando solo los puntos
esenciales. Debe incluir un
enlace o referencia al aviso de

privacidad integral.

Ofrecer una version
resumida vy de facil acceso
al usuario en el momento

de la recoleccion de datos.

Un inventario de datos personales es un registro detallado de toda la informacion personal que un sujeto obligado recopila, almacena,

procesay comparte.

Un Documento de Seguridad es un instrumento que detalla las medidas técnicas, fisicas y administrativas implementadas para proteger datos

personales, garantizando su confidencialidad, integridad y disponibilidad.
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