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PRIMER ACTA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE
PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

SESION ORDINARIA

En Ciudad Victoria, Tamaulipas, siendo las 13:00 horas del dia treinta de marzo del
dos mil veintiséis, a efecto de celebrar la Primer Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado
de Tamaulipas, conforme a lo establecido en los Articulos, 11, Fraccion V; 50 y 51
de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, se encuentran reunidos en la
Sala de Juntas del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de
Tamaulipas, ubicado en 17 Hidalgo esquina No. 207, Zona Centro, C.P. 87000, la
Lic. Sandra Ivonne Mejia Barcena, Directora General; Lic. Julio Humberto
Montemayor Leal, Subdirector Administrativo y Gestién Documental; C.P. Ana Luisa
Gonzalez Lavin, Secretaria Técnica; Lic. Lysette A. Marcos Ruiz, Directora de
Seguridad Social; Lic. Gabriela Gémez Garcia, Directora Juridica y de
Transparencia; Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz, Director Administrativo; Ing José
Luis Santana Nufez, Director de Sistemas; C.P. Marco Antonio Torres Mercado,
Director de Planeacién Financiera; y C.P. José Gerardo Nuanez Vela, Titular del
Organo Interno de Control.

ORDEN DEL DiA

I. Bienvenida.
Il. Lista de asistencia y declaratoria de quérum legal.

lll.  Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

IV. Declaratoria de actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.
-Subdirecciéon Administrativa y Gestién Documental.

-Coordinacién de Archivos
-Responsable del Archivo de Concentracion.

V. Informe de las reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.

VI.  Presentacion de los siguientes:

a) calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario
b) informe de trabajos realizados en el primer trimestre del afio,

VIl. Asuntos Generales.
VIll. Clausura.
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I. Bienvenida

En uso de la palabra, el Lic. Julio Humberto Montemayor Leal, Subdirector
Administrativo y Gestién Documental, da la bienvenida a los asistente a la Primera
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y
Seguridad Social del Estado de Tamaulipas, en atencion del Orden del Dia
propuesto y conforme a lo dispuesto por los Articulos 50 y 51 de la Ley de Archivos
para el Estado de Tamaulipas.

Il. Lista de asistencia y declaratoria del quorum legal.

Se verifica la asistencia del quérum legal para celebrar la sesion y presentar el
Orden del Dia.

En base a los registros de asistencia se cuenta con el quérum legal para celebrar la
Sesion de Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas, acto seguido, se procede
con el siguiente punto del Orden del Dia.

lll. Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

Continuando con el desahogo del tercer punto, el Lic. Julio Humberto Montemayor
Leal da lectura del Orden del Dia y pregunta a los integrantes del Comité si cuentan
con algun comentario al respecto y al no existir, se aprueba por unanimidad el
Orden del Dia.

IV. Declaratoria de actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.

En uso de la palabra, el Lic. Julio Humberto Montemayor Leal informa que, con
fundamento en lo establecido en el Articulo 49 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tamaulipas, el cual sefiala que en cada Sujeto Obligado debera existir un Grupo
Interdisciplinario, el cual es un equipo de profesionales de la misma Institucion,
integrado por los titulares de las unidades administrativas con las funciones o
atribuciones homologadas siguientes:

I.  Juridica;
Il.  Planeacion y/o Mejora Regulatoria;
Illl. Coordinacion de Archivos; .
IV. Tecnologias de la Informacion; 7 éﬁﬁ
V. Unidad de Transparencia;
VI.  Organo Interno de Control, y !
VII.  Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion. %&N
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Por lo que se debe tener claridad de que todas las Unidades Administrativas que
integran la estructura de organizacion del Instituto, son productoras de
documentacién y deben formar parte del grupo interdisciplinario, por ello se procede
a actualizar y formalizar el Grupo quedando integrado conforme a lo siguiente :

-Subdireccién Administrativa y Gestiéon Documental a cargo del Lic. Julio Humberto
Montemayor Leal.

-Coordinacion de Archivos a cargo de la Lic. Irma Salman Herrera adscrita a la
Subdireccion Administrativa y Gestion Documental.

-En sustitucion del Responsable del Archivo de Concentraciéon queda a cargo de la
Ing. Gladys Cecilia Castro Walle.

Lic. Julio Humberto Montemayor Leal Subdirector Administrativo y Gestién
Documental
Lic. Gabriela Gémez Garcia Directora Juridica y de Transparencia
C.P. Ana Luisa Gonzalez Lavin Secretaria Técnica
Ing. José Luis Santana Nunez Director de Sistemas
C.P. José Gerardo Nufiez Vela Titular del Organo Interno de Control
Lic. Lysette A. Marcos Ruiz Directora de Seguridad Social
Asesores:

- Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz.-Director Administrativo.
- C.P. Marco Antonio Torres Mercado.-Director de Planeacion Financiera.

V. Informe de las reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de
Tamaulipas.

Con caracter de Subdirector Administrativo y Gestion Documental, el Lic. Julio
Humberto Montemayor Leal, solicita que las reglas de operacion sean consultadas
en los Articulos 51, 52 y 53 de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, las
cuales describen las disposiciones que precisan la forma de operar del grupo y que
fueron remitidas con anterioridad para la emisién de comentarios y observaciones.

En uso de la palabra, pregunta a los integrantes del Grupo si existe alguin
comentario u observacion. No existiendo comentario u observaciéon alguna, se

procede al siguiente punto del Orden del Dia. é\ 6
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VI. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de las sesiones
ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.

El Lic. Julio Humberto Montemayor Leal, informa a los asistentes que, con
fundamento en el Articulo 50, Fraccién |, Inciso b de la Ley de Archivos para el
Estado de Tamaulipas, se presenta el calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del
Estado de Tamaulipas conforme a lo siguiente:

a) Calendario de Reuniones del Grupo Interdisciplinario:

Sesion Ordinaria Fecha
Primera Sesion Ordinaria 30 de marzo del 2026
Segunda Sesion Ordinaria 30 de junio del 2026
Tercera Sesion Ordinaria 29 de septiembre del 2026
Cuarta Sesion Ordinaria 10 de diciembre del 2026

El calendario es sometido a votacién por la Coordinadora de Archivos del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado
de Tamaulipas y aprobado.

b) Informe de los trabajos realizados en el primer trimestre del afio:

- En cumplimiento de las disposiciones legales en materia de gestion
documental y con el propdsito de fortalecer la organizacién, administracion y
conservacion de los archivos institucionales que se rigen en el articulo 25 de
la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, se presenté el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA), que fue publicado el 19 de
enero del presente afio, en el portal del Instituto de Prevision y Seguridad
Social del Estado de Tamaulipas.

- Realizacion de visitas a las unidades administrativas para determinar sus
procesos de Gestidén Documental.

- Trabajo de actualizacién de la matriz de funciones y atribuciones, para la
elaboracion del Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO), con base a
las funciones y atribuciones, por parte de la coordinacién de archivos.

- Se solicité a las unidades administrativas realizar la creacién de sus
inventarios generales mediante formato proporcionado por la Subdireccién
Administrativa y Gestion Documental. W ()&%
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- Se convoco a las unidades administrativas para llevar a cabo la identificacion
de sus cajas de archivo, asi como de los documentos existentes.

- Se llevd a cabo por las unidades administrativas realizar el expurgo, la
eliminacion de copias, duplicado e impresos innecesarios, asi como cualquier
material que pudiera dafar cualquier documento para la conservacion de
cada uno de los documentos que se encuentran en los expedientes de las
areas responsables del Archivo de Tramite.

- Se les proporciond a los responsables de los Archivos de Tramite el
instructivo de las técnicas de cosido para los diversos expedientes.

- Brindar asesoria y apoyo al personal encargado del archivo en cada una de
las areas asi como exhortarlos a tener identificados sus documentos y bien
organizados y tener identificados el espacio designado de sus archivos de
tramite.

- Adecuacidn del espacio fisico para la proyeccion del Archivo de
Concentracion, entre ellas la renumeraciéon de toda la estanteria.

- Se dio inicio con la actualizacién del apartado F-RA-33 (Relacion de
Archivos), con el sistema electrénico denominado SERAP que se rige por la
Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno en Tamaulipas.

Por lo que, acto seguido se procede al siguiente punto del Orden del Dia.

VIl. Asuntos Generales.

s

En uso de la palabra del Subdirector Administrativo y Gestion Documental, el Lic. v

Julio Humberto Montemayor Leal, pregunta a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del
Estado de Tamaulipas si hay algan asunto general por tratar.

No habiendo asuntos generales por tratar, se procede al Gltimo punto del Orden del
Dia

VIll. Clausura.

El Lic. Julio Humberto Montemayor Leal, en uso de la palabra senala que al no
existir otro asunto que tratar, se procede a la clausura de la presente sesién
extraordinaria de Actualizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto
de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas, siendo las quince horas
con catorce minutos del dia treinta de marzo del dos mil veintiséis.

Leido el contenido de la misma se procede a firmarla quien en ella intervino y fue su
deseo hacerlo:

7
%
"4
G @
v



‘ Tamaulipas a o ot SV IPSSET

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE PREVISION Y
SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

Subdirector Administrativo y Geit;(}n’Documental

E o
Lic. Julio bérto Montemayor Leal

Director de Sistemas

nzalez Lavin Ing. JosgA£uis Santana Nunez

Titular del Organo Interno de Control Director Administrativo

E\ C\Q’Z

Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz

C.P. José Gerardo Nunez Vela

Directora de Seguridad Social Director de Tjtij@ﬁnanciera

Lic. Lysette A. Marcos Ruiz C.P. Marco Antsnio Torres Mercado
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Primera Sesién del Grupo Interdisciplinario
Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas
Fecha: 30 Marzo 2026

Hora: 13:00 Horas

Sala de Juntas Direccion General del IPSSET

LISTA DE ASISTENCIA

NOMBRE Y CARGO

Lic. Sandra lvonne Mejia Barcena
Directora General del IPSSET

Lic. Gabriela Gomez Garcia
Directora Juridica y de Transparencia del IPSSET

C.P. Ana Luisa Gonzalez Lavin
Secretaria Técnica del IPSSET

Lic. Julio Humberto Montemayor Leal o
Subdirector Administrativo y Gestion Documental '
del IPSSET

Ing. José Luis Santana Nufez
Director de Sistemas del IPSSET :
. Y. ~
C.P. José Gerardo Ninez Vela 5 .
Titular del Organo Interno de Control 66-*-/
4 — P,

Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz

Director Administrativo del IPSSET E/K : O\ \d/\fz

\
Lic. Lysette A. Marcos Ruiz
Directora de Seguridad Social del IPSSET
A=F
C.P. Marco Antonio Torres Mercado (/U
Director de Planeacion Financiera del IPSSET
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MSA-0023/2026 |
Ciudad Victoria, :
Tamaulipas; a lunes,

24 de marzo de
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Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
Zona Centro C.P. 87000 !
Ciudad Victoria Tamaulipas, México
Tel: 01 (834) 318 73 00 Ext. 76402
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MEMORANDUM

Directores, Secretaria Técnica y Comisario del IPSSET
Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
Presente.

Como parte de las acciones relacionadas con el Sistema Institucional de Archivos, de
este Instituto y en base a lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley General de Archivos del
Estado de Tamaulipas, me permito convocar a la Primer Sesién del Grupo
Interdisciplinario del cual Usted forma parte, este lunes 30 de marzo del presente afio

a las 13:00 horas, en la Sala de Juntas de |z Direccidn de este Instituto. Se anexa orden
del dia.

l. Bienvenida.

Il.  Registro de asistencia y declaracién de qudrum legal.

lll.  Lecturay aprobacién de la orden del dia.

IV, Declaratoria de actualizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tama ulipas.

V.  Seguimiento de acuerdos:

a) Calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario

b) Informe de trabajos realizados en el primer trimestre del afio,

c) Propuesta de la reduccidn de la duplicidad de documentos,

d) Proyeccién SERAP.

VI.  Asuntos Generales.

VIl Clausura.
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LIC.JULIO HUNTBERTO Tamaulipas

SUBDIRECTOR-ADMINISTRATIVO Y GESTION DOCUMENTAL
= IPSSET

B~ Soministrativa
- SUSTIEN Documertal




Primera reunion Grupo Interdisciplinario 30 marzo 2026

NOMBRE Y CARGO

Lic. Sandra Ivonne Mejia Barcena

n,/a

Directora General del IPSSET yCo (9\0 _Kf N,
Lic. Gabriela Gémez Garcia ) > 2:})],“ zo !Z_G
Directora Juridica y de Transparencia del IPSSET / oz'4G pm.

C.P. Ana Luisa Gonzalez Lavin
Secretaria Técnica del IPSSET
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Lic. Julio Humberto Montemayor Leal
Subdirector Administrativa y Gestién Documental del IPSSET

/////

Ing. José Luis Santana Nufez
Director de Sistemas del IPSSET

/ﬁ/ 7403/2

C.P. José Gerardo Nafiez Vela
Titular del Organo Interno de Control
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Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz ‘B\Q&“‘_’ _ 201G
Director Administrativo del IPSSET 74 .- onaY1e

Lic. Lysette A, Marcos Ruiz . lbun CGV%’@’OS
Directora de Seguridad Social del IPSSET 24 ] Maﬂo]

C.P. Marco Antonio Torres Mercado
Director de Planeacion Financiera del IPSSET
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