	



MODELO DE OFICIO
LOGO DE LA INSTITUCIÓN

Número de Oficio

Fecha de Oficio

LIC. RAFAEL OBREGÓN CASTELLANOS
Titular de la Unidad de Control y 
Auditoría a Obra Pública
Secretaría de la Función Pública

P r e s e n t e.

Por este conducto, me permito solicitar la incorporación de la información de la Unidad que represento en su sistema Bitácora Electrónica de Obra Pública (BEOP), para la asignación de la Clave de Unidad correspondiente y estar en posibilidades de llevar a cabo el seguimiento y ejecución de nuestros contratos de Obra Pública en la BEOP.

Información de la(s) unidad(es):

Dependencia o Entidad: 
Dependencia, entidad, organismo de ese gobierno, y en su caso, de los órganos político-administrativos de sus demarcaciones territoriales del Distrito Federal. 

Unidad(es) Ejecutora: 
Nomenclatura oficial de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)  Ejecutora(s). (O sea el nombre que tendrán)
Nombre del Titular de la Unidad: 
Nombre del Titular de la Unidad.

Cargo del Titular de la Unidad: 
Cargo del Titular de la Unidad.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD O DEL ÓRGANO POLÍTICO-ADMINISTRATIVO

DE UNA DEMARCACIÓN TERRITORIAL DEL DISTRITO FEDERAL
FIRMA Y NOMBRE COMPLETO DEL TITULAR
C.c.p.-


C. P. A. Elda Aurora Viñas Herrera.-  Subcontralora de Control y Auditoría en la Contraloría Gubernamental del Estado de Tamaulipas.- Para su conocimiento.

Ing. Jesús Torres Herrera.- Director de Auditoria a Obra Pública y Administrador de Entidad Federativa.- Para seguimiento.

Para el Contralor Interno del MUNICIPIO
Archivo.-
ALTA  ó MODIFICACIÓN DE LA NOMENCLATURA DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DE OBRA PÚBLICA
Elaborar un Oficio, firmado por el Titular de la Instancia solicitante, dirigido al Lic. Rafael Obregón Castellanos, con copia al:

· Contralor Interno de la Dependencia, Entidad
Se debe anexar al oficio una Cédula de Registro por cada una de las Unidades Ejecutoras llenando todos los campos conforme a lo solicitado en la misma, para la incorporación al Sistema de Bitácora Electrónica de Obra Pública (BEOP), por Dependencia, Entidad, según se trate.

Si la Dependencia ó Entidad, es de reciente creación o bien ha cambiado su nomenclatura oficial, deberá anexar copia del Decreto de Creación de la misma (carátula del: Diario Oficial de la Federación, de la Gaceta o Periódico Oficial Estatal, y las hojas que indiquen su creación o modificación así como la personalidad jurídica).

La documentación original completa se deberá enviar a la Secretaría de la Función Pública (por medio de paquetería u otro medio), dirigida a la Unidad de Control y Auditoría a Obra Pública, ubicada en:

Calle Miguel Laurent número 235, 3er. Piso
Colonia Tlacoquemécatl del Valle, C.P. 03200
Benito Juárez
Ciudad de México
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SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA
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SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA

UNIDAD DE CONTROL Y AUDITORÍA A OBRA PÚBLICA
CÉDULA DE REGISTRO

NIVEL DE LA UNIDAD EJECUTORA:

DEPENDENCIA (   )
ENTIDAD  (   )
ORGANISMO  (   )
MUNICIPIO  (   )

ÓRGANO POLÍTICO-ADMINISTRATIVO DE LA DEMARCACIÓN TERRITORIAL DEL D.F. (   )
Nomenclatura oficial de la Dependencia, Entidad, Organismo, Municipio u Órgano Político – Administrativo de una demarcación territorial del D.F.:

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Nomenclatura oficial de la Unidad Ejecutora: 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Titular del área facultada (Unidad Ejecutora):

Nombre(s):

Apellido paterno:

Apellido materno:

Correo electrónico:

Domicilio de la Unidad Ejecutora
Calle:

Número exterior:



Número Interior:             (piso)

Colonia:

Código postal:

Entidad Federativa:

Localidad / Delegación:

Teléfono (con clave LADA):

Fax (con clave LADA):
� La denominación de la Unidad Ejecutora deberá ser preferentemente, diferente a la denominación de Área facultada y de la Dependencia, Entidad u Organismo, ejemplo: 


Dependencia: Secretaría de Obras Públicas y Desarrollo Urbano.


Unidad Ejecutora: Dirección General de Construcción o Subsecretaría de Obras Públicas.


Dependencia: H. Ayuntamiento Constitucional de Santa Ana, Sonora.


Unidad Ejecutora: Dirección de Obras Públicas Municipales o Presidencia Municipal.





� La denominación de la Unidad Ejecutora deberá ser preferentemente, diferente a la denominación de Área facultada y de la Dependencia, Entidad u Organismo, ejemplo:





Dependencia: Secretaría de Obras Públicas y Desarrollo Urbano.


Unidad Ejecutora: Dirección General de Construcción o Subsecretaría de Obras Públicas.





Dependencia: H. Ayuntamiento Constitucional de Santa Ana, Sonora.


Unidad Ejecutora: Dirección de Obras Públicas Municipales o Presidencia Municipal.
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