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1. Presentacion

En cumplimiento de las disposiciones legales en materia de gestién documental y con
el propdsito de fortalecer la organizacion, administraciéon y conservacion de los
archivos institucionales, la Comisiéon de Agua Potable y Saneamiento del Estado de
Tamaulipas (CAPSET) presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026.

Este instrumento estratégico establece los lineamientos y acciones para garantizar la
adecuada clasificacion, resguardo y disposicién final de los documentos generados
en el ejercicio de las atribuciones de la Comisién, su implementacién permite
optimizar los procesos de gestion archivistica, asegurando la accesibilidad a la
informacioén, la transparencia y la rendicion de cuentas en el ambito de los servicios
de agua potable y saneamiento.

El PADA-2026 se fundamenta en el articulo 6, apartado A, fracciones | y V, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que establece la obligacién
de documentar todas las actuaciones derivadas del ejercicio de facultades y
funciones, asi como garantizar la conservaciéon y actualizacién de los archivos.
Asimismo, se rige por lo dispuesto en los articulos 24 y 25 de la Ley de Archivos para
el Estado de Tamaulipas, expedida mediante Decreto No. 66-107 y publicada en el
Peri6édico Oficial del Estado No. 42, el 21 de diciembre de 2024, la cual establece los
principios y directrices en materia de administracién documental para las entidades
publicas del Estado.

Como parte de este compromiso institucional, la CAPSET ha implementado un
Sistema Institucional de Archivos (SIA), que opera conforme a la normativa vigente
para garantizar el adecuado manejo, conservacion y disponibilidad de la informacion,
através de este Sistema, se refuerzan los principios de legalidad, eficiencia y maxima
publicidad en la gestién documental, contribuyendo al acceso oportuno a la
informacion y al fortalecimiento de la confianza ciudadana en los servicios de agua
potable y saneamiento.

Con la publicacion del PADA-2026, la Comision de Agua Potable y Saneamiento del
Estado de Tamaulipas reitera su compromiso con la mejora continua en la gestiéon
archivistica, promoviendo el uso eficiente de los recursos documentales vy
asegurando el cumplimiento de los estandares normativos en beneficio de la
ciudadania tamaulipeca.
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2. Glosario de Términos

Normatividad y Organismos
o LGA: Ley General de Archivos.

e LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.
e AGET: Archivo General del Estado de Tamaulipas.
o AGN: Archivo General de la Nacién.

e CAPSET: Comisibn de Agua Potable y Saneamiento del Estado de
Tamaulipas.

Estructura y Gestion Archivistica
e SIA: Sistema Institucional de Archivos.

e ACA: Area Coordinadora de Archivos.

e RC: Responsable de Correspondencia.

e RAT: Responsables de Archivo de Tramite.

e RAC: Responsable de Archivo de Concentracion.
¢ RAH: Responsable de Archivo Histdrico.

e UA’s: Unidades Administrativas.

e GlI: Grupo Interdisciplinario.

Instrumentos Archivisticos
e CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.

e CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
e FTVD: Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

e« PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
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3. Marco Normativo

El marco normativo que rige la gestion archivistica y la administracion publica en el
Estado de Tamaulipas comprende los siguientes ordenamientos legales y normativos:

Normativa Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.
ey General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion vy
estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.
e Ley de Aguas Nacionales.

Normativa Estatal
» Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.
Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas.
Ley del Patrimonio Histérico y Cultural del Estado de Tamaulipas.
Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado de Tamaulipas.
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Tamaulipas.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Tamaulipas.
Cadigo Penal para el Estado de Tamaulipas.
Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tamaulipas.
Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas.
Estatuto Organico de la Comisién de Agua Potable y Saneamiento del Estado
de Tamaulipas.

Normativa y Lineamientos Relacionados con la Gestion Archivistica
e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales: Aprobacion de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. '

Libramiento Emilio Portes Gi! y Judrez N2 329, Col. AltaVista. C.P. 87078.
Ciudad Victoria, Tamaulipas, México.
Tel: 834 3060419 y 834 6883324




‘,Tamaulgpas | e o CAPSET

4. Antecedentes

La Comisiéon de Agua Potable y Saneamiento del Estado de Tamaulipas (CAPSET)
es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con domicilio en Libramiento Emilio Portes Gil y Juarez
N°329, Col. AltaVista, Ciudad Victoria, Tamaulipas, sectorizado a la Secretaria de
Recursos Hidraulicos para el Desarrollo Social (SRHDS), su creacion se formaliz6
mediante Decreto Gubernamental publicado en la Edicion Vespertina Nimero 104
del Peridédico Oficial del Estado de Tamaulipas, el 30 de agosto de 2023,
estableciendo su caracter descentralizado y su adscripcién sectorial.

La CAPSET tiene como objetivo formular y conducir la politica publica estatal en
materia de agua potable y saneamiento, implementando acciones administrativas y
técnico-operativas inmediatas y oportunas que garanticen el acceso al agua para
consumo personal y doméstico, asi como su saneamiento, con ello, se busca atender
las necesidades basicas y urgentes de la poblacion en situaciones de contingencia y
emergencia hidrica, tales como extensas sequias, deficiencias en la infraestructura
hidraulica y sanitaria, y siniestros ocurridos en plantas potabilizadoras y tratadoras.

En el marco de sus atribuciones y en cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de gestion documental, la CAPSET ha impulsado la creacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), el cual inicié operaciones en 2025 y actualmente se
encuentra en proceso de consolidaciéon, no obstante, enfrenta retos importantes
como la ausencia de un archivo homologado, la falta de manuales operativos y
lineamientos especificos para su gestion, asi como Ia carencia de infraestructura
adecuada para el éptimo desempefio de sus funciones, estos aspectos representan
desafios para garantizar una correcta administracion, conservacion y disponibilidad
de los documentos generados en el ejercicio de sus atribuciones.
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5. Elementos del PADA

a) Marco de Referencia

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tamaulipas (LAET), el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
establece las prioridades institucionales para la organizacion, gestion y conservacion
de los archivos, considerando los recursos disponibles en los ambitos econémico,
tecnoldgico y operativo. Ademas, el PADA debe incluir programas orientados a la
capacitacion en gestion documental y administracién de archivos, que contemplen:

e Mecanismos de consulta: Para garantizar el acceso oportuno a la
informacion.

¢ Medidas de proteccion: Para salvaguardar la integridad de los documentos.

e Procedimientos especificos: Para la creacién, manejo, control y migracion
de formatos electrénicos, asi como para su preservacion a largo plazo.

Estos componentes son esenciales para garantizar que la administracién de los
archivos se realice bajo principios de eficiencia, accesibilidad y conservacion a largo
plazo, en cumplimiento con los estdndares y normativas vigentes.

b) Justificacion

La implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) constituye
una accion estratégica indispensable para consolidar un sistema de gestion
documental moderno, confiable y eficiente dentro de la Comisién de Agua Potable y
Saneamiento del Estado de Tamaulipas. Su relevancia radica en que la informacion
institucional es un recurso critico para la planeacion, la operacién y la rendicién de
cuentas, por lo que su adecuada administracién se traduce en beneficios tangibles
para la organizacion y para la ciudadania.

En el corto plazo, el PADA permitira optimizar los tiempos de respuesta en la atencion
de tramites y solicitudes, garantizando que la informacion esté disponible de manera
agil y ordenada, a mediano plazo, se lograra la estandarizacion de procesos y
archivos, lo que reducird la dispersion de practicas y eliminara duplicidades,
asegurando uniformidad en la gestién documental y a largo plazo, se consolidara un
sistema confiable de informacién, capaz de respaldar la memoria institucional y de
servir como soporte para la toma de decisiones estratégicas.
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Los beneficios de este programa se reflejaran en:

e Mayor eficiencia operativa, al contar con procedimientos claros y
estructurados.

e Reduccion de errores y riesgos, gracias a la correcta clasificacion,
conservacién y disposicion final de documentos.

e Fortalecimiento de la transparencia y la rendicién de cuentas, al garantizar
informacién precisa y accesible para la ciudadania.

e Mejora en la capacidad de respuesta institucional, especialmente en
escenarios de contingencia o emergencia.

El proyecto cuenta con el respaldo pleno de la Titularidad Superior, quien reconoce
su potencial para transformar los procesos archivisticos y eliminar practicas obsoletas
que limitan la eficiencia, la implementacion del PADA permitira establecer un modelo
de gestion documental alineado con los estandares normativos y las mejores
practicas, asegurando que la informacién se convierta en un activo estratégico para
la Comision.

En este sentido, la justificacién del PADA se sustenta en la necesidad de fortalecer la
confiabilidad, accesibilidad y actualizacién de los archivos institucionales, elementos
que son esenciales para garantizar la operatividad de la CAPSET y para consolidar
un servicio publico eficiente, transparente y orientado al beneficio de la poblacién
tamaulipeca.

6. Planeacion

a) Alcance

El objetivo principal de este proyecto es desarrollar e implementar un plan integral
para la organizacién, manejo y control de los archivos de la Comisién de Agua Potable
y Saneamiento del Estado de Tamaulipas (CAPSET), a través de este plan se busca
garantizar que todos los expedientes sean correctamente archivados, registrados y
clasificados durante el afio, permitiendo una gestion mas eficiente y el acceso
oportuno a la informacién contenida en cada documento.

El proceso contempla ademas un programa de capacitacion dirigido a los
responsables de archivo en cada area, con el proposito de fortalecer la comunicacion
efectiva y promover un mayor entendimiento entre los encargados de los archivos y
el personal de las Unidades Administrativas (UA’s), asimismo, se asegurara que el
espacio fisico destinado al almacenamiento de los archivos sea adecuado,
optimizando los recursos disponibles para lograr una gestion documental eficiente,
ordenada y conforme a los lineamientos legales establecidos.
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El alcance del proyecto incluye:

. La correcta clasificaciébn y conservacion de los documentos
institucionales.

. La capacitacion y profesionalizacion del personal responsable.

. La adecuacion de la infraestructura archivistica.

. La estandarizacién de procesos conforme a la normativa vigente.

b) Actividades

Para cumplir con el alcance planteado, se desarrollaran las siguientes actividades
estratégicas:

1. Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

2. Actualizacién de los responsables de correspondencia, archivos de tramite,

archivo de concentracion y archivo histérico (SIA) mediante la elaboracion de

un instrumento administrativo.

Integracion del directorio de los miembros del SIA.

Convocatoria a los responsables de Archivos de Tramite (RAT) de las UA’s

para reanudar los trabajos de identificacién, ordenacién y clasificacién de

documentos, incluyendo comprobacién administrativa inmediata y apoyo
informativo en el Archivo General de la CAPSET.

5. Elaboracién de un diagnéstico sobre el estado de las cajas de archivo de las
UA’s resguardadas en el almacén.

6. Continuacién de la apertura de canales de comunicacion entre las UA's y el
Area Coordinadora de Archivos (ACA).

7. Mantenimiento de los canales de comunicacion entre los responsables de
Correspondencia (RC), Archivo de Tramite (AT), Archivo de Concentracion
(AC), Archivo Histérico (AH) y ACA.

8. Realizaciéon de entrevistas en las UA's para determinar sus procesos de
gestion documental.

9. Convocatoria a reunién del Grupo Interdisciplinario (Gl) para establecer el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA), basado en las
atribuciones y funciones de las UA's.

10. Aprobacién de las sesiones del Gl para el 2026.

11. Convocatoria a reunion del Gl para la validacion del CGCA.

12.Provisién de formatos de Fichas Técnicas de Valoracién Documental (FTVD)
e inventarios a las UA’s para su elaboracion.

13.Programacion de mesas de trabajo con las UA’s para la elaboracion del
Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) con base en sus FTVD, asi
como la creacién de su inventario general.

14. Convocatoria a reunién del Gl para la validacion del CADIDO.

15. Acondicionamiento de la infraestructura necesaria para los archivos de tramite
y de concentracion.

16. Trabajo e implementacion de los inventarios documentales.

Hw
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17.Mantenimiento de comunicacion permanente con el Archivo General del
Estado (AGET).

18.Capacitacién al personal responsable en materia archivistica.

19. Supervisién del personal con funciones archivisticas.

20.Elaboracion del proyecto para la baja documental conforme a los
procedimientos estabiecidos.

21.Elaboracioén del calendario de transferencias primarias de documentos.

22.Elaboracion y aprobacion del informe anual de cumplimiento del PADA.

c) Entregables

e Cronograma detallado de las actividades del PADA.

d) Cronograma de Actividades
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Cronograma de Actividades Archivisticas 2025
Num Respon?al?le del Actividades Ene|Feb |Mar|Abr|May|Jun |Jul |Ago|Sep|Oct |Nov| Dic Entregable
Cumplimiento
Elaborar e! Programa Programa Anual de
1 ACA Anual de Desarrollo Desarrollo Archivistico
Archivistico 2026 2026
) Oficios con las
Titulares de las Actualizaralos . .
2 . designaciones
UA’s responsables del SIA .
correspondientes
Integracién del directorio . .
Directorio del SIA
3 ACA de los miembros del SIA rectort
Convocar a los RAT de las
UA's para reanudar con
los trabajos de
identificacion,
ordenacidn y dasificacion
4 ACAy Titulares de | de sus documentos de Lista de Asistenciay
las UA's archivo, de evidendia fotografica
comprobacidn
administrativa inmediata
y apoyo informativo que
se encuentren en el
archivo gral de 1a CAPSET
Elaborar un diagndstico
de los avances de las
cajas de archivo de las .
5 ACA | Estadistica de avance
UA's que se encuentran
en el Archivo Gral de la
CAPSET
Continuar con la apertura Correo electrénico,
de canales de .
6 ACA L. llamadas, mensajes y/o
comunicacién entre las
\ grupos de whats app
UA'sy ACA
Mantener canales de Correo electronico,
7 ACA Comunicacion entre los llamadas, mensajes y/o
miembros del SIA grupos de whats app
Dar continuidad con las
entrevistas en las UA's L .
8 ACA y Titulares de ara determinar sus Diagnéstico de Gestién
las UA's P . Documental
procesos en gestion
documental
Convocar areunién de
trabajo del Gl para Lista de asistencia
9 ACA establecer el CGCAen P ‘s Y
o minuta de reunion
Base alas atribuciones y
funciones de las UA's
Apro.bamon d‘f‘l Calendario de Sesiones
10 ACA Calendario de Sesiones del &l
del Gl 2026
Convocar a reunién del Gl Lista de asistencia,
11 ACA para la validacién del minuta de reunion,
CGCA fotografias
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Proporcionar los
formatos de las FTVD y c lectréni
12 ACA formatos de Inventarios a orreo & ? R ronicoy
Oficio
las UA’s para su
elaboraciéon
Programar mesas de
trabajo con las UA's para
la elaboracién del Lista de asistencia,
13 ACA CADIDO en base a sus evidencia fotogréficay
FTVD, asi como avance de FTVD
elaboracién de su
inventario general
Lista de asistencia
Convocar a reunion del Gi . L
. minuta de lareunién,
14 ACA para la validacién del R " -
evidencia fotograficay
CADIDO
CADIDO
Acondicionarla
infraestructura de los Evidencia fotograficay
15 ACA archivos de trdmite y oficios de
archivos de requerimientos
concentracion
Trabajar e implementar
16 Gl los inventarios Inventarios
documentales
Mantener canales de Correo electrénico,
17 ACA comunicacién oficios, llamadas y/o
permanente con el AGET mensajes
Calendario de
Capacitar al personal capacitaciones, listas de
18 ACA responsable en materia asistencia, evidencias
de archivo fotograficas y/o
constancias/certificados
Supervisar al personal Evidencia fotografica de
19 ACA con funciones visitas a los integrantes
archivisticas del SIA
Elaborar proyecto para
.p 4 K P Documento del proyecto
20 ACA realizaria baja .
de baja documental
documental
Calendario de
Elaborar el calendari B -
21 ACA, RATy RAC i . o.de transferencias primarias
Transferencias Primarias
2026
Elaborary aprobar el Informe Anual de
22 ACA informe anual de cumplimiento PADA
cumplimiento 2026
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e) Recursos

Para asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), se garantizarda un monitoreo constante y un
seguimiento oportuno de los recursos asignados, de esta manera, se busca asegurar
el adecuado funcionamiento del programa y la correcta aplicacion de los lineamientos
en materia de gestién documental.

a) Personal

El personal requerido para la planificacion, ejecucion y seguimiento de las actividades
del PADA sera incorporado dentro de la estructura organizativa de la Comisién, dicho
personal trabajara bajo la supervisién y coordinacion del Area Coordinadora de
Archivos (ACA), asegurando el cumplimiento de las funciones asignadas y la correcta
aplicacion de los procedimientos archivisticos, ademas, se promovera la capacitacién
continua para fortalecer sus competencias técnicas y garantizar un desempefio
eficiente.

b) Recursos Materiales y Financieros

Los recursos materiales y financieros necesarios para la implementacion del PADA
seran asignados conforme al presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal 2026,
estos recursos estaran destinados a cubrir las necesidades operativas del programa,
incluyendo:

e Adquisicién de mobiliario y equipo para archivo.
o Materiales de conservacién y almacenamiento.
o Gastos derivados de la capacitacion y supervision del personal.

La administracién de estos recursos se realizara en estricto apego a las normativas
presupuestarias vigentes, bajo los principios de eficiencia, transparencia y rendicién
de cuentas en el uso de los fondos publicos.

c) Recursos Tecnolégicos

Se gestionaran los recursos tecnolégicos necesarios ante la Direccion de Desarrollo
Tecnolbgico e Innovacién, con el proposito de implementar registros electronicos y
establecer un sistema de control integral para la gestion y seguimiento de los
expedientes, esta gestién incluira:
e |La adquisicién de herramientas digitales y plataformas tecnoldgicas que
optimicen los procesos archivisticos.
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¢ La implementacién de sistemas de seguridad para garantizar la integridad
y confidencialidad de la informacioén.

e La creacién de mecanismos que aseguren la accesibilidad y conservacion
a largo plazo de los archivos institucionales.

Con ello, se busca consolidar un modelo de gestién documental moderno, confiable
y eficiente, que fortalezca la operatividad institucional y garantice el acceso oportuno
a la informacion.

Se garantizara un monitoreo constante y un seguimiento oportuno de los recursos
asignados, con el fin de asegurar el adecuado funcionamiento y cumplimiento de los
objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

f) Objetivos

Generales

e Sistematizar los procesos archivisticos y de gestién documental,
asegurando su correcta ejecucion en todas las etapas del ciclo documental.

e Garantizar el cumplimiento del ciclo vital de los documentos, desde su
creacion hasta su disposicioén final, conforme a la normatividad aplicable.

e Asegurar el acceso oportuno a la informacién institucional, facilitando su
consulta y promoviendo la transparencia, la rendicién de cuentas y la
eficiencia operativa.

Especificos

e Dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos

para el Estado de Tamaulipas, asi como a la normativa archivistica y de
proteccion de datos vigente.

e Controlar de manera adecuada y sistematica el ciclo vital de los
documentos, garantizando su conservacion, acceso y disposicion
conforme a los procedimientos establecidos.

¢ Implementar medidas de acceso restringido para la informacién reservada,
confidencial y los datos personales, en apego a la legislacién aplicable.

e Apoyar a las Unidades Administrativas (UA’s) en la administraciéon de sus
documentos, evitando la acumulacién sin control y promoviendo su
correcta clasificacion y organizacion.

e Fomentar el uso de métodos y técnicas archivisticas apropiadas, que
aseguren la calidad y eficiencia en el manejo documental.
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¢ Organizar y mantener en condiciones 6ptimas los Archivos de Tramite y de
Concentracion, conforme a las mejores practicas y normativas de gestion
documental.

e Optimizar en al menos un 90% los tiempos de identificaciéon y consulta de
la informacién archivada, mejorando la eficiencia en el acceso y uso de los
documentos.

e Iniciar el proceso de depuracion documental, en estricto apego a la
normativa vigente, para eliminar documentos obsoletos o que hayan
cumplido su ciclo vital.

o Prevenir la acumulacién desordenada de documentos, estableciendo
procedimientos claros y uniformes para su clasificacion, almacenamiento y
disposicion final.

g) Administracion del PADA

a) Planificaciéon de las Comunicaciones

Se establecerd un sistema de comunicacion formal y eficiente entre los
responsables de archivo de cada 4rea y el Area Coordinadora de Archivos (ACA),
dicho sistema incluird el uso de mensajes, llamadas telefénicas, correos
electrénicos, oficios y reuniones presenciales, asegurando que todos los
intercambios queden debidamente documentados, asimismo, se llevara un
registro detallado de las actividades realizadas en cada area, generando reportes
periddicos que reflejen:

* Elavance de las tareas programadas.
* Los riesgos detectados.

* Los problemas presentados.

* Las actividades futuras previstas.

Este mecanismo permitira dar seguimiento puntual al cumplimiento de los
objetivos y asegurar la correcta ejecucion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA).

b) Planificacion de la Gestion de Riesgos

La gestién de riesgos tiene como finalidad identificar, prevenir y mitigar las
amenazas que puedan afectar el cumplimiento del PADA, en caso de que algun
riesgo se materialice, se contara con procedimientos especificos de atencion,
garantizando la continuidad de las actividades y evitando su recurrencia.
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Riesgos asociados a la planificacion

1. Falta de capacitacion adecuada en el manejo de archivos.
2. Cambios imprevistos en las condiciones operativas que requieran
planes de adaptacion.

Acciones de prevencion
Para mitigar los riesgos identificados, se implementaran las siguientes medidas:

o Realizar estudios detallados sobre el manejo y conservacién de archivos
fisicos y digitales.

e Adoptar métodos efectivos de conservacion de documentos fisicos,
asegurando su integridad a largo plazo.

e Resguardar los archivos digitales mediante respaldos en servidores
institucionales, garantizando su preservacién ante posibles pérdidas de datos.

e Implementar controles de acceso y medidas de seguridad en el resguardo de
la informacioén.

¢ Instalar sistemas de seguridad fisica, como camaras de videovigilancia, para
proteger los espacios de almacenamiento documental.

Medidas de control
Para minimizar y controlar los riesgos potenciales, se recomienda:

e Respaldar digitalmente el 100% de los documentos fisicos que estén en riesgo
de deterioro o pérdida.

e Mantener un registro financiero detallado de los gastos relacionados con la
gestion documental, incluyendo materiales de conservacion y
almacenamiento.

e Supervisar y dar seguimiento constante a la implementacién de los procesos
archivisticos, garantizando su correcta ejecucién y eficiencia.

e Implementar un programa de capacitacién continua en gestion archivistica
para el personal responsable, asegurando que cuenten con las competencias
necesarias para enfrentar los retos asociados a la gestiéon documental.
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h) Autorizacion del PADA

En la ciudad de Ciudad Victoria, Tamaulipas, a los 22 dias del mes de enero de 2026,
en las instalaciones de la Comisiéon de Agua Potable y Saneamiento del Estado de
Tamaulipas (CAPSET), ubicadas en Libramiento Emilio Portes Gil y Calle Benito
Juarez #329, Colonia Alta Vista, C.P. 87078, se procede a la autorizacion formal del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

La autorizacién se otorga en plena conformidad con las disposiciones legales y
administrativas aplicables, reconociendo la importancia de este instrumento
estratégico para fortalecer la organizacién, administraciéon y conservacion de los
archivos institucionales, con ello, se garantiza la correcta ejecucion de los procesos
archivisticos, la transparencia en la gestion documental y el acceso oportuno a ia
informacién en beneficio de la ciudadania tamaulipeca.

El presente acto refleja el compromiso de la CAPSET con la mejora continua, la
eficiencia operativa y el cumplimiento de los estandares normativos en materia de
archivos, consolidando asi un sistema documental confiable y moderno que respalde
las funciones institucionales y la rendicién de cuentas.

Dra. Maribel Aguilar Herndndez.
Directora de Administracién y Finanzas' de la Comisién de
Agua Potable y Saneamiento del Estado de Tamaulipas
y Coordinadora de Archivos.
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